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Bevezetés

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (Szt.) 14. §, és a 4/2013 (L.11) Korm. rendelet az
allamhaztartas szamvitelérdl eldirja az Egyetem részére a szamviteli politika készitését.

wFox

A szamviteli politika nem tartalmazza a jogszabalyok tételes elirasait, azokat az Egyetem a
jogszabily erejénél fogva a szdmviteli és pénziigyl munkajaban - a kényvvezetése rendjének
kialakitasanal, a fokonyvi és analitikus elszamolasaiban, a pénziigyi rendszere milkddtetésében,
a leltarozas és leltirkészités soran, valamint a beszamolas rendje kérében - alkalmazza. A
szabalyzatban tehat a rendelet elbirdsai nem keriilnek megismétlésre. Azokban az esetekben
azonban, amelyeknél a szabalyzat komplexitdsa azt megkoveteli, avagy a szabalyzat gyakorlati
alkalmazasa sziikségessé teszi, beemelésre keriilnek a ?mmwmg_ﬁ eloirasok. Azokban az
esetekben ahol az Sztv. és az Ahsz. vélasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban

keriilnek meghatarozasra az Egyetemen alkalmazandé eljarasok.

Fogalmak

1. Behajthatatlan kévetelés
a} a szamvitelrol szo6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont
a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtis kdzvetleniil nem vezetett eredményre és a
végrehajtast sziineteltetik,

bj - a kozponti koltségvetésrél szolo torvényben meghatdrozott kis Osszegl kévetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal vagy a
vegrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kbvetelés varhatéan behajthaté
Osszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lethetd fel, mert a megadott cimen nem talalhato
¢s a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

2. informatikai esghoz: asztali ¢és hordozhatd szamitdogépek, kézi szamitogépek,
magneslemezes meghajtok, flashmeghajték, optikai meghajtok és egyéb taroloeszkozok,
nyomtatok, monitorok, billentylizetek, egerek, belsé és kiilsé szamitogép-modemek,
szamitogép-terminalok, szamitdgépszerverek, halozati eszkézok, lapolvasok, vonalkod-
leolvasok,  programozhaté  kartyaolvasok  (smart card), szamitogép-kivetitok,
infokommunikacios, informacidtechnologiai eszkozok, a pénzkiadd automatik (ATM) és a
nem mechanikus miikddésh bolti kartyaleolvaso (POS) terminalok, valamint a mindezekbe
beépiilt szoftverek.



3. jelentds ésszegii hiba: ha a hiba megillapitisinak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetdsi évet érintden megéllapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (el6jeltd] fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfddsszegének 2%-4t, vagy - ha a

mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillio forintot,

4. kisértekdi immateridlis javak, tirgyi eszkozok: a kettbszazezer forint egyedi értéket nem

meghalado bekeriilési értékii vagyoni értékdi jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok,

5. kis dsszegii kivetelés: a kozponti koliségvetésrdl szolo térvényben meghatarozott
értekhatar alatti kdvetelés,

6. kavetelés: az a jogszabilybol, jogerds birdi végzésbdl, itéletbél vagy hatdsagi hatirozatbol,
szerzodésbol - ide értve a vasarolt és a térités nélkiil atvett kdvetelést is - jogszeriien eredd
fizetési igény, amelyet a kitelezett elismert és - ellenszolgéltatast is tartalmazo szerzOdés
esetén - a mdsik fél mar teljesitett, ilyennck mindsiil a bevallas alapjan megéllapitott
kézhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de
jogszabily alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil teljesitenie kell,

7. vételdr, eladdsi dr: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
felarral ndvelt, engedményekkel csikkentett, altalinos forgalmi adét nem tartalmazé
ellenérték, hitelviszonyt megtestesité kamatozd értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. §
(3) bekezdése szerinti vételarban 1évd felhalmozott kamatot,

8. végleges jelleggel nyiijtott tamogatisok és mds ellenérték nélkiili  kifizetések: ha
a kedvezmeényezett a pénzeszkozt jogszabaly vagy szerz6dés alapjdn nem  visszafizetési

kitelezettség mellett kapta; a végleges jelleget nem befolydsolja, ha az 4atvevét a
felhasznalasarol torténd beszamolasi, a jogosulatlan igénybevétel, felhasznalas tekintetében
visszafizetési kitelezettség terheli,

9. végleges kitelezettségvillalds, mds fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybol, jogerds birdi itéletbdl vagy hatosagi hatdrozatbol, szerz6désbdl - ide értve az
atvallalt kotelezettségeket is - jogszerlien eredd elismert tartozds, amely kifizetésének
feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennck mindsil killdndsen a szamfejtett személyi
juttatds, a teljesitésigazoldssal ellatott  szamlazott termékértékesitésért vagy
szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kdlcsondk, kapott
visszatéritendd tamogatasok, kdlesonok visszafizetendd Gsszege és annak kamatai.



1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy az Egyetemen olyan szamviteli rendszer (kényvvezetési és az
azt alatdmasztd bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan Gsszedllitott éves
koltségvetési beszamold megbizhaté és valds képet nydjtson a gazdalkodasrol, illetve a
vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl és ez feleljen meg mind az Szt., mind az Ahsz., Eo?o
egyeb jogszabalyi eléirasoknak.

A szamviteli politikdban az Egyetemnek meg kell hataroznia az alkalmazott szamviteli rendszer
szabalyait, miikddtetésének rendjét, amely alapjan &ssze tudja allitani vagyoni, pénziigyi,
Jjovedelmi helyzetérol a megbizhatd és valods képet bemutatod éves koltségvetési beszamoldt. A
szamviteli politika hozzdjarul és megalapozza az Egyetem vezetéséhez, a megfeleld
informaciok el6allitdisahoz sziikséges belsé szabdlyozasi rendet, megfogalmazza azokat az
elvardsokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre az Egyetemnek az adott jogszabalyi
keretek kozott lehetGsége van. Az allamhaztartisi kontrollok célja az 4allamhéztartas
pénzeszkdzeivel és a nemzeti vagyonnal tdrténé szabdlyszer(, gazdasdgos, hatékony és
credményes gazdalkodas biztositasa.

A koltségvetési €s a pénziigyl szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat,
eldirasokat, médszereket a szamviteli politikaban kell régziteni. A belsd kontrollrendszer
muiik6dését kitlon szabalyzatok mutatjak be.

A szamviteli politika elkészitéséért, mddositasaért az Egyetem vezetdje a felelds. A
Szamviteli Politikat e személy ¢€s a gazdasigi vezetd a hely és a kelet feltiintetésével irja ala
(Uj Ahsz. 31. § (1)) . A szamviteli politika elkészitésére az Szt. 14. § (3)-(6), (8) és (11)
bekezdésében foglaltakat az Uj Ahsz 50. § (2)-(7) bekezdésben foglalt kiegészitésekkel kell
alkalmazni.



2. A szamviteli politika kidolgozasanak jogszabalyi haittere

allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tov. Aht.)

allamhéaztartasrol szolo 8208\ végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (tov. Aht. vh)

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérél (tov. _S. Ahsz.)
2000. évi C. térvény (tov. Szt.)

68/2013 (X1I.29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi

row

szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi rendérdl

A szamviteli politika keretében irasban régziteni kell - tobbek kozott - azokat a gazdalkodora
jellemzd szabilyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszamolas, az értékelés mNmBﬁonemon lényegesnek, nem lényegesnek, tovabb
jelentds dsszegnek, nem jelentds dsszegnek.

A szamviteli politikaban kell meghatirozni, hogya tdérvényben biztositott valasztasi,
mindsitési lehetdségek kozill az Egyetem melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén
alkalmaz, illetve az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt és milyen idépontban
valtoztatja meg.

3. A Szamviteli politika hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Szinhdz-€s Filmmiivészeti Egyetem valamennyi szervezeti
egységére, tovabba az Egyetem azon dolgozdira, akik bizonylatok kiallitasdval,
feldolgozasaval és ellendrzésével foglalkoznak.

Az Egyetem 6nalldan miikodo €s gazdalkodo kbzponti kbltségvetési szerv.



4. Az Egyetem fobb azonosité adatai, finanszirozasa,
szakfeladatok

Az Egyetem tevékenysége soran eléforduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihaté gazdasagi
eseményekrol a kéltségvetési €s pénziigyi szamvitel alkalmazédsaval nyilvantartast vezet a
SALDO rendszerében, magyar nyelven, Magyarorszag hivatalos pénznemében forintban,
amelyet a koltségvetési év végével lezar.

Azonosité adatok

Az Egyetem székhelye: 1088 Budapest, Vas u. 2/C.
Szakdgazati besorolds: _ 854200 Fels6foku oktatas
- Gazdalkodasi forma kodja: 312
Adoszam: 15308964-2-42
Kozdsségi adoszam: - HU15308964
Statisztikai szamjel: 15308964-8542-312-01
Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 308966
AHTI azonosité: 037998
Feligyeleti szerv: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

Az Egyetem bankszamlaszdmait a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

Emberi Erbforras Minisztérium az alaptevékenység ellatisahoz és fejlesztésre nyujt
fedezetet, végzi a finanszirozast, az Egyetem jogosult bevételi tevékenységek végzésére.

A koltségvetési szerv tevékenységi korei:

- az alapité okiratban meghatarozott alaptevékenységi feladatok;

- az alaptevékenység végzése mellett idéleges szabad kapacitast kihasznalo
tevékenységek, melyeket az alaptevékenységre vonatkozo szabalyok szerint
kell elszamolni; _ _

- gazdasagi tarsasigban valé engedélyezett részvétel. (Az Egyetem gazdasagi
tarsasagban vald részesedéssel nem rendelkezik.)



Szakfeladatok - COFOG Kdédok

Szakfeladat Szakfeladat Kormanyzati Korminyzati funkcio
kédja megnevezése funkcié kod megnevezése

Befogado szinhazak

900111 | tevékenysége 0820207 Szinhazak tevékenysege
Kdészinhazak .

900113 | tevékenysége 082020 | Szinhazak tevékenysége
M.n.s. szinhazak .

900114 | tevékenysége 082020 | Szinhazak tevékenysége
Kdényvtari allomany
gyarapitasa, Konyvtari allomany

910121 | nyilvantartasa 082042 | gyarapitasa, nyilvantartasa
Konyvtari alloméany _
feltarasa, megtGrzése, Konyvtari dllomany feltarasa,

910122 | védelme (82043 | megorzése, védelme
Konyvtari :

910123 | szolgaltatasok 082044 | Konyvtari szolgaltatdsok

581100 | Kényvkiadas 083020 | Kényvkiadas
Egyéb kiadoi ‘

581900 | tevékenység 083030 | Egyéb kiadoi tevékenység

| Film-, video-, .

591000 | televiziémiisor-gyartas 083030 | Egyéb kiadoi tevékenység
Hangfelvétel készitése,
592000 | kiadasa 083030 | Egyéb kiadoi tevékenység
Szabadidds tevékenységekkel,
sporttal, kultGraval és vallassal
kapesolatos alkalmazott
999000 | Technikai szakfeladat 085010 | kutatés és fejlesztés
Felsofoku végzettségi szintet
999000 | Technikai szakfeladat 093010 | nem biztosité képzés
854211 | Fels6foku szakképzés 094110 | Felsooktatasi szakképzés
Szakiranyn :

854212 | tovabbképzés 094120 | Szakiranyl tovabbképzés
Miivészeti képzési ‘

854234 | terilet 094210 | Felsofoka oktatas
Miivészetkdzvetités

854235 | képzési teriilet 094210 | Fels6fokn oktatas
Miivészeti képzési .

854254 | teriilet 094210 | Felséfoku oktatas
Miivészeti képzési

854264 | teriilet 094210 | Felséfoku oktatas
Miivészeti képzési

854284 | teriilet 094210 | Fels6foki oktatas
Kifutd rendszerben

854291 | féiskolai képzés - 094210 | Felsofoku oktatds




Kifuto rendszerben

854292 | egyetemi képzés 094210 | Felséfoku oktatas
Felsdoktatas-fejlesztés
(mindség-,
tehetséggondozas, _
854319 | kisszak) 094210 | Fels6foku oktatas
Tankdnyv- és | Tankdnyv- és
854318 | jegyzettamogatas 094250 | jegyzettdmogatas
Felsboktatasi szakért6i
854321 | testiiletek mitkSdtetése 094270 | Egyéb felstoktatasi feladatok
Egyéb felséoktatas- _
854329 | szervezési feladatok 094270 | Egyéb felséoktatasi feladatok
Kollégiumi
szallashelynyajtas
fels6oktatdsban részt Hallgatok lakhatasanak
559012 | vevo hallgatdk szamara 094280 | biztositasa
Oktatashoz kapcsolodo
alkalmazott kutatas és
999000 | Technikai szakfeladat 097010 | fejlesztés
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S. A szamviteli alapelvek, és a szamviteli politika keretében
elkészitendé szabdlyzatok

| 5.1 Szamviteli alapelvek

A Kkoltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott
alapelveket az Uj Ahsz. (2)-(8) bekezdésben meghatirozott sajatossagokkal kell
érvényesiteni. (4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 4. § (1)) A szamviteli alapelveken til a
konyvvezetés és az éves kiltségvetési beszamold elkészitése soran az Szt. rendelkezéseit csak
akkor lehet alkalmazni, ha azt e rendelet kifejezetten elrendeli.

A villalkozas folytatiasianak elve

Az Egyetem Szamviteli womawm._mwmz a vallalkozas folytatasanak az elve azt jelenti, hogy a
kdltségvetési szerv folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek érdekében
veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az
azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magéiban foglalja a szerkezeti
valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv teljesitése tehat perspektivikus
gondolkodast, koriiltekinté tervezést, a tartalékok és a sziikséges (tobblet)forrasok feltarasat,
adekvat munkaszervezet kialakitasat és megfelelé munkaszervezést igényel a kdltségvetési
szerv vezetésétol. A feladatok végrehajtasarol készitett koltségvetési beszamolonak Bam
kell alapozni a kévetkezd év, évek koliségvetési tervezeését.

Kiilén jelentdséget ad ennek az elvnek az, hogy a koltségvetési szervek — szocidlis,
egészségligyi, oktatasi, kutatdsi stb. teriileten — kozfeladatot latnak el, a tevékenység
folytatasaért a koltségvetési szerv vezetdi fokozott felelGsséggel tartoznak. Ennek a
felelosségnek tudatiban kell szdmba venniiik feladataikat, az azokban bekdvetkezett vagy
varhato valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és
kell szamot adniuk a koltségvetési beszamoléban mitkddésiikrdl.

A koltségvetési szervek esetében az elozdekben foglalt koriiltekintd, gondos eljaras mellett
feltétleniil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhet6 feladatok korét, volumenét, a
tevékenység jellegét a kdltségvetési szervek nem alakithatjak ki sajat hataskoriikben, mivel
ezt az iranyito (feliigyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

A teljesség elve

Az FEgyetemnek konyvelnie kell mindazon gazdasigi eseményeket, amelyeknek az
eszkozdkre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszamoloban
ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési
évre vonatkoznak. A koéltségvetési szamvitelben a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell
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szamolni a nmvﬁn évre sz016 koltségvetéshez kapesolddé minden, ebben az idészakban
teljesiilt kiadast és bevételt.

A valédisag elve

A konyvvitelben rigzitett és a kiltségvetési beszamoloban szereplo tételeknek a valosagban
is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lennitik.

Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben elbirt értékelési elveknek és
az azokhoz kapcsolodo értékelési eljardsoknak.

A valddisag elve a szamviteli politikaban két teriileten érvényesiil:

- az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzataban,
- a megbizhato és valés Osszkép kialakitisat szolgalé informacidkon beliil az egyes
értekelési eljarasok alkalmazasanal.

A viliagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamoldt attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek
megfeleléen, rendezett formaban kell elkésziteni.

A vilagossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazni a bizonylatokkal
kapcsolatos szabalyozasban.

A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt aldtamasztd kényvvezetés
tekintetében az dllanddsdgot €s az Ssszehasonlithatosdgot biztositani kell.

A kovetkezetesség elve azt is jelenti, hogy a Szémviteli Politikdban megfogalmazott
szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszerii évente a
szamviteli politikdt 0j alapokra helyezni, teljesen Gjraszabalyozni, csak amennyiben ezt a
jogszabalyok, vagy sajatos koriilmények indokoljik.

A folytonossag elve
Az lizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniilk az el6zé iizleti év megfeleld zard adataival.
Az egymast kovetd években az eszkdzok €s a forrdsok értékelése, az eredmény szambavétele
csak az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat. A koltségvetési szerveknek a
folytonossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. Ha a vélaszthato
értékelési modot egyik €vrdl a masikra megvaltoztatjak, az értékelés valtoztatasa hatasanak
mérési feladatait is rogziteni sziikséges.

Az Osszemérés elve

A pénziigyl szamvitelben az adott idészak eredményének meghatarozasakor a
tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld
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koltségeit (raforditasait) kell szamitisba venni, fliggetlenill a pénziigyi teljesitéstél. A
bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell kapesolodniuk, amikor azok
gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési és vallalkozasi maradvany megallapitasakor a
bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az Ovatossag elve

Az Ovatossag elve azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a
bevétel pénziigyi realizaldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozasa soran az
értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elérelathatd
kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az iizleti év mérlegének fordulonapja
¢s a mérlegkészités idOpontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
értckvesztéseket €s a céltartalékokat el kell mNmEo_E fiiggetleniil attol, hogy az lizleti év
eredménye nyereség vagy veszteség.

Az Egyetemnél az dvatossdg elve Qémawmm:mmmwg a céltartalék képzésére vonatkozo
szabalyok nem alkalmazhatok.

Az Egyetemnek is fontos foglalkozni az dovatossag elve alapjan az értékvesztéssel. A
készletek, a kovetelések, a részvények, mas értékpapirok ¢és befektetések
arfolyamcsokkenését, értékvesztését itt is el kell szamolni, a kdltségvetési beszamoldban a
tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditisok), illetve a kdvetelések és a kotelezetiségek
egymassal szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

Az Egyetem konyvvitelében is fontos a brutto elszamolasi alapelvnek az alkalmazasa, mert
arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kdzponti kdltségvetés is brutté modon tartalmazza a
bevételeket €s a kiadasokat. Ennek kovetkeztében a nettositott zarszamadas a
koltségvetéssel dsszehasonlithatatlan lenne.

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozdket és a kotelezettségeket a kényvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni.

A kéltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszeriisités ala vont koveteléseknél
ez az értékelés sajatosan jelenik meg, amelyet az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
tartalmaz.

Az idébeli elhatarolas elve
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Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idGszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az
alapul szolgald idészak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik. Az Egyetem
szamvitelében ez az alapelv ugy érvényesiil, hogy a kéltségvetési szamvitelben nem lehet
alkalmazni, de a pénziigyi szamvitelben kell.

A tartalom elsédlegessége a formival szemben

A beszamoldoban és az azt aldtdmaszté kdnyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket,
-igyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez, vonatkozd

rr_

elbirasaihoz igazodéan kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

A _m.-qamamwmw ¢clve

Lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjdbdl minden olyan informaci6é, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatisa — az €sszerliség hatérain beliil — befolydsolja a beszamold
adatait felhasznalok dontéseit: _

A koltség-haszon sszevetésének elve

Az éves koltségvetési beszamoloban (kéltségvetési jelentésben, maradvanykimutatasban,
mérlegben, eredménykimutatisban, kiegészitd mellékletben) nyilvanossidgra hozott
informaciok hasznosithatésaga (hasznossiga) alljon aranyban az informéacick eldallitasdnak
koltségeivel.

Ezt a szamviteli alapelvet a térvények €s a korményrendeletek altal eldirt informacié
szolgaltatasok esetében (pl. adatszolgaltatas, kltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szol6

kimutatas) nem lchet figyelembe venni.

5.2 A Szamviteli politika keretében elkészitendo szabalyzatok

A szamviteli politika keretében a kdévetkezo szabalyzatok készitendok el:

- Eszko6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
- Eszk06zdk és forrasok értékelés szabalyzata

- Pénzkezelési szabalyzat

- Onkéltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzat

A szamviteli szabalyzatok kozé tartozoan kotelezOen elkészitendé a szamlarend és
szamlatiikor. 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 16. melléklet allapitja meg az egységes
szamlakeretet. Az egységes szdmlakerettél nem lehet eltémi, azonban az egyes kdnyvviteli és
nyilvantartasi szamlak sajat hataskrben tovabbi részletezé szamlakra aldbonthaték.

Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni.
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5.3 A koltségvetési és pénzii

sajatos szabalvok, eléirasok, modszerek

Az Egyetem az Ahsz.-ben foglaltaknak .Eomwo_n_@o: a SALDO rendszerében kétféle szamvitehi
nyilvantartast vezet.

A koltségvetési  bevételekre és  kiaddsokra, a  kapcsolodé  eldiranyzatokra,
kotelezettségvallaldsra, végleges kotelezettségvallalasra és kovetelésekre a koltségvetési
szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon nyilvantartasara pénziigyi szamvitelt
kell vezetnilk egy rendszeren belill. Emiatt egyes gazdasigi eseményeket mind a két
szamvitelben régziteni kell.

A részletezd nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcesolodd konyvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valdé egyeztetését, annak dokumentilasat, valamint a részletez6
nyilvantartisok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
‘szamlak adataibdl a pénziigyi kényvvezetéshez késziilt Osszesitd bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjét, az Osszesité bizonylat tartalmi és formai kdvetelményeit a
Szamlarendben szabalyozza az Egyetem.
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6. A szamviteli elszimol4sokra haté lényeges tényezék

Altalinos szabaly, hogy minden gazdasagi miiveletrsl, eseményr6l, amely az eszkozok illetve
forrasok allomanyat, 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani az eléirt tartalmi és
formai kovetelmények betartasaval és a szabalyszerilen kiallitott bizonylatok adatait a

kényvviteli nyilvéntartdsokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsban a pénzforgalmi gazdasigi miveleteket és ezeknek az
eszkozokre és forrasokra gyakorolt hatasat folyamatosan,

- apénzmozgassal egyidejileg, illetve
- akincstari szamlakivonat megérkezését kovetd munkanapon,

- azegyéb gazdasagi miiveletek bizonylatainak az adatait késedelem nélkiil, de legkésibb
a negyedévet kdvetd héd 15. napjaig kényvelni kell.

Amennyiben az egyéb gazdasagi mitveletek kényvelése dsszesité bizonylat alapjan torténik,
annak tartalmi és formai kdvetelményeit a szamlarend rogziti.

6.1 Jelentos osszegii eltérések szabalyozasa

Jelentds dsszegil eltérés: ha az eszkozok, illetve kotelezettségek ¢év végi értekelése sordn a
kényv szerinti érték és a piaci érték kozotti kiilonbdzet dsszege meghaladja az alabbi értékeket:

Minden esetben jelentds dsszeglinek kell tekinteni a kiilonbdzetet, ha az immateridlis javak,
a targyi eszkozok, az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk$zOk Szt. szerinti terven feliili értékcsokkenése
meghaladja az Ahsz. alapjan meghatérozott éves terv szerinti értékcsékkenést vagy a 100
000 forintot. _

Minden esetben jelentds Osszegiinek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseknél, tovabbad a készleteknél az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 20%-at vagy a 100 000
forintot.

Minden esetben jelentds Osszegiinek kell tekinteni a kiilonbdzetet, ha a koveteléseknél
(ideértve a vevokkel, adosokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kolesonként, az elolegként adott Osszegeket) az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi erték) 20%-at vagy a 100 000
forintot.

Minden esetben jelentds dsszegiinek kell tekinteni, ha az eszkozok iizembe helyezésekor, a
raktarba térténd beszallitasakor az adott eszkdz - a rendelkezésre allo dokumentumok
(szerzidés, piaci informacio, jogszabalyi eldiras) alapjan - megallapitott bekeriilési értéke
és a késobbickben ténylegesen fizetett Osszeg kozotti killonbdzet Gsszege meghaladja a

bekertilési értek 1%-at vagy a 100 000 forintot.
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Altaldnos kiaddsok megosztisa.

Nem jelentds dsszegii az eltérés, ha az altalanos kiaddsok megosztasi eredménye a felosztott
kiadas valés adatatél 10 % alatti eltérést mutat, ha meghaladja a 10 %-ot, az eltérés jelentos.

Raktdri készletek
Jelent6s dsszegli eltérésnek kell mindsiteni, ha a ténylegesen leltarozott készletek értékének és

a nyilvantartasok szerinti értéknek az eltérése meghaladja a készlet 5 %-at, ha ennél kevesebb,
az eltérés nem jelentOs

6.2 Eloiranyzat modositasok

A rendkiviili tobbletbevételekbdl adodo elbirdnyzat modositasokat, illetve a kiemelt eldiranyzat
atcsoportositasokat a feliigyeleti szerv jovahagydsa utin, a Magyar Allamkincstér igazolja
vissza, és ezt kivetden kerill régzitésre a SALDO rendszerben, valamint év végi rendkiviili
esetben a MAK zérisa utan, de a zarlati korlevélben megfogalmazott idépontig lehet sajat
hataskorben, az eltérést indokolni kell.

6.3 Rendkiviili bevételek

Az Uj Ahsz. 28. § (1) A rendkiviili eredményszemléletii bevételek a felhalmozasi céli
timogatasok  eredményszemléletli  bevételeib6l és a  killonféle  rendkiviili
eredményszemléletii bevételekbdl allnak.

(2) A felhalmozasi céla tamogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszadmolni az egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi céli tdmogatasok bevételei
allamhaztartason beliilrél és B73. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok rovatokhoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kdvetelésként nyilvantartott dsszegeket.

(3) A kiilonféle rendkiviili eredményszemléletii bevételek kozdtt kell elszamolni a térités
nélkiil atvett eszk6zok bekertilési értekét, az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként
fellelt eszk6zok bekeriilést értékét, és a (3a) bekezdés szerinti kiilonféle egyéeb rendkiviili
eredményszemléletii bevételeket.

(3a) A kiilonféle egyéb rendkivilli eredményszemléletih bevételek kozott Wo: elszamolni

a) az egységes rovatrend B21. Felhalmozasi céli Onkormdnyzati tamogatasok, B22.
Felhalmozasi c¢élG - garancia- és  kezességvallalisbol szarmazd  megtériilések
allamhéztartason beliilrél és B71. Felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol
szarmazo megtéritlések allamhaztartason kiviilrél rovatokhoz kapesoloéddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kdvetelésként nyilvantartott §sszegeket,

b) az Szt. 86. § (3) bekezdés a)-¢), ) €s j) pontjaban, 86. § (4) _uowommnm a) €s d} pontjaban
és 86. § (5) bekezdésében nevesitett gazdasagi eseményeket.

(4) Az Szt. 86. § (4) bekezdése szerinti tételeket halasztott eredményszemléleti
bevételként ¢l kell hatarolni azzal, hogy az Szt. 86. § (4) bekezdés 5) pontja szerinti esetet a
felhalmozasi célu timogatasok eredményszemléletii bevételeire kell alkalmazni.
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6.4 Rendkiviili kiadasok

Az Uj Ahsz. 28. § (5) A rendkiviili raforditasok kézétt kell elszamolni

a)az egységes rovatrend K84, Egyéb felhalmozasi céli timogatasok allamhaztartason
beliillre  rovathoz kapcsolédéan  vezetett nyilvantartdsi  szamldkon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket,

b) az egységes rovatrend K81. Felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol
szarmazd kifizetés allamhaztartison beliilre, K85. Felhalmozasi céli garancia- és
kezességvallalasbol szarmazé kifizetés allamhaztartason kiviilre, K87. Lakastamogatas és
K88. Egyéb felhalmozasi. célu tdmogatasok allamhaztartason kiviilre rovatokhoz
kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kitelezettségként nyilvantartott 6sszegeket,

¢) az Szt. 86. § (6) bekezdés a), ¢)-f) pontjaiban, valamint (7) bekezdés a) és b) pontjaban
nevesitett gazdasigi eseményeket.

”

6.5 Jelentos, nem jelentos osszegii hiba

Jelentés dsszegil hiba: ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellendrzések soran ngyanazon
koltségvetési évet érintben megallapitott hibak, hibahatisok egyiittes (eldjeltl fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfosszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.

Nem jelentos isszegii hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonb6zo ellendrzések
soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok
-~ sajat tokét és a tartalékokat noveld-csokkentd - értékénck egylittes (eldjeltdl fliggetlen)

e

Osszege nem haladja meg a jelentds &sszegh hiba értékhatarat.

Ha a lezart iizleti éve(ek) barmely gazdasigi eseményének a modositisa killonbozd
szerzbdések, megallapoddsok utdlagos, a beszamoloval lezart Uzleti évet, éveket érintd
modositisok miatt kévetkezik be, ennek szamviteli elszamolasara az ellendrzés modszertanat
és annak szamviteli torvényben rogzitett szabalyait kell alkalmazni.



7. Vagyonkezelésbe vett eszkozok nyilvantartasa,
koltségiik, bevételiik elkiilonitése

A meérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok €s nemzeti
vagyonba tartozo forgéeszkozok bontasban kell kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a
nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVL torvény 1. § (2) bekezdés g) és A) pontja szerinti
kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem 4llapithaté meg. Nem
tekinthetd a bekertilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetden a kulturalis
javak vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere titjan valtak a nemzeti vagyon részévé,
amely sorén az 4tadd annak nyilvéantartasi értékét kozolte. (4 Ahsz. 10. § (1))

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven — a hitelviszonyt megtestesité
értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kévetd koltségvetési éven — tal szolgalja. (10. § (5))

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozo befektetett

eszkozok vagy forgdeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkézok hasznalata, rendeltetése
megvaltozik, azok besorolasat modositani kell. (10. (7))

Az eszkozik értékcsikkentése

A vagyonkezelésbe vett eszkdzok bruttd értékébél az értékesokkenést folyamatosan el kell
szamolni, s az egyéb valtozasokat (felujitas, selejtezés, stb.) a kimutatisokban fel kell
jegyezni. :
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8. Gazdasagi tarsasigban 1évo részesedések szamviteli
nyilvintartasa

Tovabbi gazdalkodo szervezet alapitisara az MNV Zrt. jogosult, de az Egyetem a tulajdonosi
jogokat a vele kotott szerzodés alapjan gyakorolhatja. Ennek nyilvéntartasara is az allami

153 o orr

vagyonkezelbi szerz0dés eldirasai vonatkoznak.

Az éves beszamolo keretében a Szenatus részére jelentést kell adni az intézményi tarsasag
milkodésérol.

2012. szeptember 1. utan ‘az Egyetem 4ltal alapitott gazdasigi tarsasag alapitaséra,
részesedésszerzésre, milkodésére, illetve a vezetd tisztségviseldjének feleldsségére az allami
részesedéssel miikodo gazdasagi tarsasagra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni a nemzeti
fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 88, §-a alapjan.

A mérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesitéd értékpapirokat a bekeriilési
értéken kell kimutatni, csOkkentve az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés
visszairt Osszegével. Az ériékhelyesbitést kiillon kell kimutatni az eszkdzok
értékhelyesbitésének forrasaval azonos Gsszegben. .

Az Egyetem gazdasagi tarsasigban részesedéssel nem rendelkezik.
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9. Az eszkozok és forrasok mindésitési szempontjai

9.1 Altaldnos besorolisi szabalyok

Az Szt. a befektetett eszkozok, és a forgdeszkézok megkillonbdztetéséhez minddssze egyetlen
kritériumot hataroz meg, amely szerint a kétféle eszkdzcsoport elvélasztisa a hasznalati id6
alapjan torténik, igy az eszk6z0ket, amelyek az Egyetem tevékenységét egy éven tal szolgaljak
a befektetett eszk6zok kozé, amelyek éven beliil elhasznalodnak; a forgoeszkdzok kozeé kell
besorolni.

Legkésobb a mérleg készitésckor- a mérlegfordulonapra vonatkozdan-végre kell hajtani egy
eszkoz 4atsoroldsat, ha annak hasznalata, rendeltetése a besorolast kovetéen megvaltozik, mert
az eszkdz mar nem szolgdlja tartosan a tevékenységet, a mitkddést (vagy forditva).

Az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illetve forgéeszkéznek mindsitésénél a kovetkezo
kbzponti eldirasokat figyelembe kell venni:

- nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgdeszkdzok) kozott a
bérbe vett eszkozoket, hasznalatra tartésan atvett eszkozdoket;

- abérbe vett vagy haszndlatra atvett eszk6z0kon végzett beruhazasi és feltjitasi munkak
| értékét a befektetett eszkozok kozott, az adott eszkdznek megfelelé csoportnal lehet
kimutatni; :

- amindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani;

- az allandoan ismétlodo eszkdzbeszerzéseknél i_mmmm_a kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat;

- egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzd6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgoeszkdzok kdrébol;

- az azonos rendeltetésil eszk(zok a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan keriilhetnek
egy koltségvetési szerven beliil a forgdeszkozok és a befektetett eszkdzok koze is,

w4

- azegyedi eszkdzok esetében szakmai szempontok szerint a beszerzést végzo szervezeti

wor

egység hataskorébe tartozik a mindsités;

[

- az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

9.2 Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok

A kettészazezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekertilési €rtékil vagyoni értékil jogok,
szellemi termékek, targyi eszkdzok kisértékii immaterialis javaknak vagy targyi eszkozoknek
mindsiilnek. ) :
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A kisértékll immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékil targyi eszk6zok
bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt kdvetden, legkésdbb az 4/2013 (1.11.)
Korm. rendelet 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamoldsok soran terv szerinti
értékcsokkenésként egy Osszegben elszamolando.

A kis értékii immaterialis javak és targyi eszk6z6k mindsitése a szdmla alapjan a beérkezéskor
megtorténik. A mindsités szempontja a bekeriilési érték. Elszamoldsa a szdmlarend szerint
térténik, felhalmozasi kiadasként, nyilvantartisa mennyiségben és értékben torténik.

9.3 A részletez6 nyilvantartasok tartalma

L. Eléiranyzatok nyilvantartisa

1. Az elbiranyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, és abba az eldiranyzatok barmely valtozésat a valtozast kévetden
azonnal feljegyezni.

2. Az elbiranyzatok nyilvéantartdsa tartalmazza legalabb

a) a megallapitott, jovahagyott eredeti eldiranyzatot,

b) az ecredeti elGirdnyzatok modositasainak, atcsoportositasainak jogcimét, Gsszegét,
datumat, hataskorét (Orszaggylilés, Kormany, iranyitd szerv, sajat), az azt elrendel6
dokumentum azonositisahoz sziikséges adatokat, _

¢) kincstari kér esetén az eldirdnyzat modositasa, atcsoportositasa Kincstarhoz torténd
bejelentésének azonositasahoz sziikkséges adatokat, :

d) az d&llamhaztartas Onkormanyzati alrendszerében az ecléiranyzat-modositas,
atcsoportositas koltségvetési rendeleten, hatarozaton valé atvezetésére vonatkozo adatokat,

e) az elbiranyzatok zarolasa esetén a zarolas megsziintetésére vagy torlésére vonatkozo
adatokat, és . ‘ ,

J) az eloiranyzatok - mas koltségvetési szervhez, fejezeti kezelésii el6irdnyzathoz stb. -
atcsoportositisa esetén a kdtelezettségek nyilvantartdsaval vald esetleges kapcsolatok
leirasat.

II. Kitelezettségvallalasok, mas fizetési kiotelezettségek nyilvintartasa

1. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvéntartdsdnak egyedi
jelleglinek kell lennie.

2. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa térténhet
fizikailag elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvéantartisa, ellatisok
nyilvantartasa, szerzodések, megrendelések nyilvantartdsa, Altalinos forgalmi ado
nyilvantartasa, tdmogatdsok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban térténd folyamatos nyilvantartasba vétele,

3. A 2. mellekletben felsorolt szervezetek az ott megjeldlt kotelezettségvallalasokrél, mas
fizetési kotelezettségekrdl vezetett nyilvantartasaikban e fejezet szerinti adatokat tartjak
nyilvén azzal az eltéréssel, hogy azokat a 05. szamlacsoportban nem vehetik nyilvantartasba
és a konyvviteli szamldkon nem szamolhatjak el az azokkal kapcsolatos gazdasagi
eseményeket.

4. A kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisa tartalmazza
legalabb - _

a'a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanisito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozod
adatokat, kiveve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,
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b} a kotelezettségvallalast, mdas fizetési kotelezettséget tanusitét dokumentum
megnevezeset, iktato- vagy €rkeztetd szamat, keltét,

¢} a jogosult azonositasahoz és a pénzigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (ért€két) az
egységes rovatrend rovatai szerint, _

efa kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetiség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatarid6ket datum szerint, hogy abbél az Aht. és
Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithaté legyen,

fa kotelezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridé
valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha pénzigyi
ellenjegyzés sziikséges, .

2) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz sziikséges
adatokat,

h)a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
vegleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak moédosuldsai, a
pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténé elszamolasanak idopontjait €s a
konyvviteli szamlak megnevezését,

i) devizdban fennalldé kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak moédosulasai (ide értve az
atértékelést is) Gsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartisba vételi arfolyamot, a
meérlegfordulonapi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti adossagot keletkeztetd iigylet esetén
az allamadossag szamitasa soran alkalmazandé arfolyvamot,

j} véltoval kivaltott kételezettség esetén a valtd kibocsatasanak és a lejaratanak idejét, a
valtoval kivéltott kbtelezettség Osszegét, a véltoban foglalt kamatot, a valtdo bemutatasaval,
legjarataval, kifiezetésével kapcsolatos adatokat, és

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket,

5. Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek esetén kiilén adatok
nyilvéantartasa is sziikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatasok €s mdas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogaddsara vonatkozd adatokat,
az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a kivetelések nyilvantartasaval vald
kapcsolatot, az elvégzett eliendrzéseket,

b) a visszatéritend® tamogatasok és mas adott kolcséndk esetén a kovetelések -
nyilvantartasaval vald kapcsolatot,

¢) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly modon, hogy
abbol az altalanos forgalmi ado bevallasi kitelezettségnek eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszk6zok nyilvantartasaval valé kapcesolatok leirasat.

6. A fiiggd kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az
végleges kotelezettségvallalassa, mas fizetési kdtelezettséggé nem valtozik vagy meg nem
szlinik. A nyilvantartas legalabb a 4. g)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

I1I. Kovetelések nyilvantartasa
1. A kdvetelések nyilvantartasanak egyedi jelleglinek kell lennie. Az egyedi jelleget nem
befolyasolja, ha a kovetelések értékelése egyszeriisitett érickelési eljarassal, csoportonként
torténik.
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2. A kovetelések nyilvantartisa térténhet fizikailag elkiiléniilt nyilvantartasokban is (pl.
kozhatalmi bevételek nyilvantartisa, munkavallalokkal kapcsolatos kdovetelések
nyilvantartasa, szerzédések, megrendelések nyilvantartdsa, palyazatok, kapott timogatasok
nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 09. szdmlacsoportban torténd folyamatos
nyilvantartasba vétele.

3. A 2. mellékletben felsorolt szervezetek az ott megjelolt kovetelésekrdl vezetett
nyilvantartasaikban e fejezet szerinti adatokat tartjak nyilvan azzal az eltéréssel, hogy azokat
a 09. szadmlacsoportban nem vehetik nyilvantartasba és a konyvviteli szamlakon nem
szamolhatjak el az azokkal kapcsolatos gazdasagi eseményeket.-

4. A kivetelések nyilvantartisa tartalmazza legalabb

a) a kdvetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,

b) a kovetelést tanusitdo dokumentum megnevezését, iktatod- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢} a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat, :

d) a kdvetelés targyat, Osszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kivetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy mowu\m,amﬁommu
(idészakonként) fenndlld kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési
évben a teljesitési hataridSket datum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditasi terv sszeallithato legyen,

f) a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogecimeit, a
valtozasok leirasat, az azt tanusité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

g) a teljesitett befizetések datumat, 6sszegét, egységes rovatrend szerint besorolasit, az
utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat, a
pénzeszkozok nyilvantartdsaval vald esetleges kapcsolatok leirasat,

h) a kivetelés és annak maodosulasai, a teljesitési adatok kdnyvviteli szamlakon torténd
elszamolasanak idépontjait €s a konyvviteli szamlak megnevezését,

i) devizaban fennallo kbvetelés esetén a kbvetelés és annak modosulasai {ide értve az
atértékelést, értékvesztést, annak visszairasat is) 6sszegét a forint mellett devizéban is, a
nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot,

j) akovetelésekkel kapesolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intézkedések adatait,

k} az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén a kotelezett
besorolasinak adatait,

1) a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapesolatos
adatokat, ,

m) valtoval kivaltott kdvetelés esetén a valtd kibocsatéjanak megnevezését, a kibocsatas
és a lejarat idejét, a valtoval kivaltott kovetelés Gsszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valté
forgatasaval, leszamitolasaval, bevaltasaval kapcsolatos adatokat, és

n) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

5. Az egyes sajitos kovetelésekhez kiilon mamﬂow nyilvantartasa is sziikséges a
jogszabalyokban eldirt ktelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkiil kapott pénzeszkozoknél
annak forrasat, az azzal torténd elszamolas (beszamolds) hataridejét, annak teljesitésére,
elfogadasara vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eloirasa esetén a
kovetelések nyilvantartasaval valo kapcesolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendé tamogatasok és mds kapott kolesonok omoﬁs a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapcsolatot, és

¢) termék vagy szolgaltatds értékesitése esetén a kibocsatott szamlak adatait oly modon,
hogy abbdl az altalanos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

6. A fliggd és a biztos (jovObeni) kovetelésekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni
mindaddig, amig az végleges koveteléssé nem valtozik vagy meg nem sziinik. A
nyilvantartds legalabb a 4. a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.
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1V, Az adott és kapott elélegek nyilvantartisa

Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a kapcsolodo kovetelés vagy kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
azonositasahoz sziikséges adatokat,

b) az ¢léleg cimzettjének vagy befizetdjének azonositasdhoz szikséges adatokat,

c) az eldleg tirgyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositisihoz
sziikséges adatokat, a pénzeszk6zok nyilvantartasaval a kapcsolatok leirasat,

d) az eldleggel valo elszamolas hataridejét, az elszamolas adatait,

e) az elbleg modosulasainak (pl. értékvesztés) jogeimeit, a valtozasok leirdsat, az azt
tanusité dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,

f) az eldleg és annak modosulasai, az elszamolas adatai konyvviteli szamlakon térténd
elszamolasanak iddpontjait €s a konyvviteli szdmlak megnevezését,

g) devizaban kapott vagy fizetett eldleg esetén az elbleg és annak médosulasai, az
elszamolas Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartisba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulonapi arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

V. A pénzeszkozik és a sajatos elszamoldsok nyilvantartasa

1. A készpénzallomanyrol és a készpénzforgalomrdl olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelyben id6érendben valamennyi bevétel €s kiadas szerepel. A napi készpénzforgalomrol
pénztarjelentést kell késziteni. A fizetési szamlakra befolyt Uoﬁﬁﬁ#ﬁ és a teljesitett
kiadasokat a kapott szamlakivonat alapjan kell nyilvantartani.

2. A kovetelésekhez, kotelezettségekhez, elblegekhez €s a kozpontositott bevételek
beszedésének elszamolasaihoz kapesolodd pénzeszkdz viltozasok nyilvantartasaban
biztositani kell a kvetelések, kitelezettségvallaldsok, mas fizetési kitelezettségek, eldlegek
nyilvantartisaival valdé kapcsolatot oly mddon, hogy megallapithaté legyen, hogy a
pénzeszk6zok valtozasat eredményezd adott ligylet, mely egyvedi koveteléshez,
kételezettséghez, eldleghez kapesolodik, - .

3. A 2. pontban nem emlitett sajatos elszamolasokhoz kapcsolddéd pénzeszkoz
valtozasokhoz kapcsolodoan olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyb6l megallapithatd
azok keletkezésenek ideje, oka, Osszege, a konyvviteli szimlakon vald elszdmolas ideje, az
alkalmazott konyvviteli szamldk, a rendezés modja és a rendezés érdekében tett
intézkedések.

4. Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesito fizetési eszkdznek nem
mindsiilé eszkozokrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithaté azok
beszerzésének ideje, Osszege, mennyisége, érteke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak
vagy masnak torténé atadas idépontja, valamint az ezeket tanisitdé dokumentumok
azonositasahoz sziikséges adatok. .

5. A letéti szamldkhoz olyan nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza legalabb

a} a letét keletkezésének iddpontjat, jogeimét, céljat,

b} aletét Osszegét,

¢) a letéteményes azonositasdhoz sziikkséges adatokat,

d) a letét kezelésevel kapcsolatos informaciokat, és

e) a letét megsziinésének adatait.

VI. Az immaterialis javak nyilvantartasa

1. Az immaterialis javak nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) az eszk0z megnevezését, jellemzait,

b) a készito, szallito megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve,
ha az eszkoézt nyilvantartisa csoportosan térténik,
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¢) vagyoni értéki jogok esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapesolodik, .

d) a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasihoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

e) a bekeriilési értéket (bruttd értéket),

) a varhaté hasznalati id6t, a megéllapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

g az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott Gsszegét,

h) az elszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven felili értékcsokkenés
Osszegét, okait és idopontjat, az ezeket alatamaszto Ewo:%_&ow mmo:a:m‘_mm\_rﬁ mmﬁwmmmom
adatokat,

i) az egyéb értékvaltozasok idépontjait, a valtozas okait, _mzomﬂ az nmowon alatamaszté
bizonylatok azonositasdhoz sziilkséges adatokat,

J) az eszkoz nettd értékét és annak vialtozésait,

%) az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

I} a nemzeti vagyonrél szolo6 térvény szerinti besorolasat, és

m) aleltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezeld €l a piaci értéken torténd értékelés lehetoségével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci erteket, a piaci €rték valtozasait,

b) a nyité értékhelyesbités Osszegét, annak targyévi valtozasait, az értékhelyesbités zaro
alloményat,

¢) piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.

3. A kisértékil immaterialis javakrol vezetett :S?mamnmm:mw az 1. a), b), d) és e} pontja
szerinti adatokat kell tartalmaznia

ror

VII. A targyi eszkozok nyilvantartasa

1. A targyi eszk0zok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) atargyi eszk0z megnevezését, sajatos adatait,

b) a készitd, szallito megnevezését, az azonositéshoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve,
ha az eszkzt sﬁ?mimnmmm csoportosan torténik,

¢) vagyoni €rtékil jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a .ﬂom
kapcsolodik,

d) a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés maddjat, a tulajdoni :ms%maoﬁ az esetleges
veédettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozé adatokat,

e¢) a vagyonkezelonél, koncesszio jogosultjanal a tulajdonos - megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszio idStartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval kapcsolatos
kovetelések, kotelezettségek azonositasahoz szilkséges adatokat,

/) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazolo gNonu\Eow azonositasdhoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

g) abekeriilési értéket (brutto értéket),

h) a vérhato hasznalati id6t, a megéllapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

i) az elszamolt értékcsdkkenés targyévi és halmozott dsszegét,

j) az elszamolt terven feliili értékcstkkenés és a visszairt terven feliili érté¢kcsdkkenés
Osszegét, okait és idOpontjit, az ezeket aladtamasztod bizonylatok azonositasdhoz sziikséges
adatokat, o

k) az egy¢b értékvaltozasok idOpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatimaszto
bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat, : .

1) az eszkdz netto értéket és annak valtozasait,

m) az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositashoz sziikséges adatokat,

n) az eszkéz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,
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o) személyre kiadott eszkozok esetén a rmmN:Eo személy azonositasahoz szitkséges
adatokat,

p) anemzeti vagyonrél sz616 térvény szerinti besorolasat,

gq) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezeld él a piaci ériéken torténé értékelés lehetoségével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,

b) a nyitd mnmm%aqnmw:mm oMmemoﬂ annak targyévi valtozasait, az értékhelyesbités zard
m:oBmEEﬁ

¢) piaci értéken torténé értékelés bizonylatait.

3. A foldtertiletek, telkek 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai

a) annak cime, helyrajzi szama,

b) fekvése, rendeltetése, Gvezeti besorolasa, és

¢) arany-korona értéke.

4. Az épiiletek, épitmenyek 1. ) on_umb hivatkozott sajatos adatai

a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és

b) miszaki jellemez6i (falazat, tetdzet, szintek szama, ﬁoa_ﬁn_ komfort fokozat stb.}

5. A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 1. g) pontban hivatkozott sajatos adatai

a) annak tipusa, gyartéjanak Bom:mémmoma a gyartds éve,

b)VTSZ szama, és

¢} egyedi nyilvantartds esetén annak gyartasi szdma, jarmi esetén alvazszam, rendszama,
forgalmi engedély szadma, érvényessége.

6. A kisértékii targyi eszkozokrol vezetett nyilvantartisnak az 1. a), b), f) és g) pontja
szerinti adatokat kell tartalmaznia.

7. A nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat a még hasznéilatba nem vett (beruhdzdsok
kozott elszamolt) eszkdzdkre is alkalmazni kell. A targyi eszkézokon végzett feldjitisok
adatait az 1. &) pont szerinti adatok kézott kell nyilvantartani.

[

VIIL, Ertékpapirok, részesedések :ﬁ-&auw&m»
Az Egyetemnek nincsenek értékpapirjai, valamint részesedései.

IX. A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézok nyilvantartasa
Az Egyetemnek nincsenek koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzei.

X. A készletek nyilvantartasa

1. A nyilvantartasokban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani.
Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrdl is vezetni kell, kivéve az egyszeri
igénybevétellel ethasznalddott készleteket.

2. A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a készletek azonositasahoz sziikséges adatokat,

b) a készletek mennyiségi egységét, egységarat, mindségi jellemzoit,

cja bizonylattal alatamasztott készletmozgasok (vasarlds, sajat eloallitas, raktarrol kiadas,
visszavételezés, felhaszndlas, sclejtezés, hidny, tobblet) megnevezését, datumat,
mennyiségét, értéket, az azokat alatimaszto bizonylat azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) abefejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, késziiltségi fokat,
a mérlegkészitéskor megallapitott értékét, és

e) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket. .

3. A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi
~ jogviszony megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha) a nyilvantartasban
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a foglalkoztatott azonositdsdhoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is
nyilvan kell tartani. _

4. Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelyet e rendelet az eszkoz jellemzdje szerint megkévetelne abban az esetben, ha azt nem
értékesitenék. .
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10. Az eszkozok értékelési szempontjai

Az eszkozok részletes értékelési szempontjait az Eszkoz0k és forrasok Ertékelési Szabalyzata
tartalmazza.

Az Egyetemen az értékesdkkenést negyedévente, a hénap utolsd napjan allomanyban 1évé

targyl eszkdzok utdn — az éves szinti leirdsi kulcsok alapjan, honapra szamitott dsszegben —
kell elszamolni. .

10.1 Bekeriilési érték meghatarozisa

A bekeriilési értéket az Ahsz. .G.u 16., és 16/A.§-aban foglaltak szerint kell megallapitani.
Ezeket a szabalyokat egésziti ki a Szt. 47. § (9) bekezdése azzal, hogy az eszkdzok értékének
utélagos modositidsa sordn akkor kell a kiilénbozet Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb az szazezer forintot.

10.2 A bekeriilési érték ujboli megallapitasa

‘Az Ahsz. 16/A. § (1) Torvény vagy korméanyrendelet clirhatja az immaterialis javak, targyi
eszkdzOk €s a koncessziGba, vagyonkezelésbe adott eszkozok meghatarozott kore bekeriilési
értékének 4jboli megallapitasat. Az Egyetem a 2014.01.01-ét megelézden {izembe helyezett,
hasznalatba vett eszk6zok korabban megallapitott terv szerinti értékcsdkkenési leirasi kulcsat,
korébban elszamolt terv szerinti értékcsokkenését és a hatralévo idészakban még elszamolando
terv szerinti értékcsdkkenésének elszamoldsanak szabalyait nem véltoztatta meg.

A bekeriilési érték megallapitasandl — egyetlen kivételtdl eltekintve —nincs dontési lehetosége.
Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott eset, amikor az eszkdz
haszndlatba vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden dokumentum és a bekeriilési értéket
sajatosan (szerzddés, piaci informéciok, jogszabdlyi eldirds) kell megallapitani. Ingatlanok
esetében a Kancellar feladata a becsiilt érték meghataroztatasa.

Az Egyetem minden targyi eszkozt szamla alapjan aktival, az {izembe-helyezési datumot
figyelembe véve.
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10.3 Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabalvai

Az immateridlis javak és targyi eszkozok lizembe helyezését kovetden értékestkkenést kell
elszamolni. Az értékcsokkenés az adott eszkoz fizikai s erkdlesi elavultsagat jellemzo mutato.

Az Egyetemen az értékesikkenést negyedévente, a honap utolsé napjan éalloményban lévo
targyi eszk6zok utdn — az éves szinti leirasi kulcsok alapjan, tényleges hasznélatuknak
megfelelen, hénapra szamitott 6sszegben — kell elszamolni.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasara az Ahsz. 9. pont 17 §-aban rogzitett szabalyok
vonatkoznak. ‘

Az Alapitéi okirat szerint az Egyetem nem végez villalkozasi tevékenységet, ezért az
értékesokkenést nem kell megosztani alap- és vallalkozasi tevékenység kdzott.

Az értékesokkenési leirds kulcsai: )

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsdkkenés leirasi kulcsa

a) vagyoni értékil jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megéllapitott linearis
kulcs, ‘

b) szellemi termékeknél 33%.

A targyi eszkdzdk esetében alkalmazott értékcsékkenési kulesok az 1996. évi LXXXI.
Tarsasagi adordl szolo térvény 2. sz. mellékletében rogzitettekkel megegyeziek.

Az Egyetemnek kizardlag egyes eszkdzesoportok értékesdkkenés kulcsanak a megallapitasara
terjed ki a valasztasi lehetdsége.

- az épiilet-beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan donteni kell, hogy az adott
eszkoz hosszl, kozép vagy rovid élettartami szerkezettel rendelkezik. Az épiilet,
épitmény jellegére tekintettel valo besorolast a Gazdasigi Hivatal végzi.

- a muzealis jellegli targyi eszkdzok, mivészeti alkotisok esetében, amelyek az
értékilkbol a hasznalat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbél, egyedi mivoltukbdl adédéan — évrdl évre nd, a besorolast a Gazdasagi
Hivatal végzi. ‘

10.4 Terven feliili értékcesokkenés elszamolasi mmmrm._.ﬁ:

Az Egyetemnek terven feliili értékcsokkenést kizardlag akkor kell elszamolnia év kdzben,
amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) a vallalkozasi
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve
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hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatéd, illetve hasznalhatatlan,
vagy a vagyoni értékdl jog a szerzoédés modosulasa miatt csak korlitozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheté. Ezekben az esetekben az Egyetemnek dontési lehetdsége nincs.

10.5 Az értékvesztés m_mNm.Ec_m._m»

Ertékvesztést kell elszamolni
- részesedésekre,
- keészletekre,
- kovetelésekre.

Az Egyetem ezeknél az eszkOzcsoportoknal ahhoz, hogy az értékvesztés-megallapitasi
kotelezettségiiknek eleget tegyenek, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatban régziti,
hogy az egyes eszkdzcesoportoknal milyen modszerrel és az mmwaﬁamn beliil mely szervezeti
cgységnek lesz a feladata a piaci, forgalmi érték, vagy az utinpotlasi érték meghatirozasa. A
kovetelések esetén nem értelmezhetd a piaci, forgalmi érték kategoria, itt a-varhaté megtériilési
osszeg megallapitasi modot kell szabalyozni.

Az cszkdzok és forrasok értékelési szabdlyzatban rdgzitent kell, hogy az értékvesztés
visszairasaval kapcsolatos dontés kinek a hataskorébe tartozik.

10.6 Ertékhelyesbités elszamolasa

Az Egyetem egyetlen eszkdzcsoportra sem m_wm_EmNNw a piaci atértékelés lehetoségét.
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11. Az ltalanos kiad4dsok Emmo_mua..mm maodszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil a szakfeladatokra terhelheté (elszimolhato) foly6 kiadasokat a
SALDO szamitogépes program segitségével a 7. Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban,
a kozvetetten elszdmolhatdo folydé kiaddsokat a 6. Kozveteft (4ltalanos) kiadasok
szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztilyban azokat a kiadasokat kell elszamolni, amelyekrdl a felmeriiléskor nem
dllapithatd meg, hogy azok mely szakfeladathoz kapcsolédnak, csak azok  koltséghelye
allapithato meg.

A koltséghelyen gytijtott kiadasok felosztasa a 7-es szakfeladatok aranyaban torténik.

12. Az eszkozok és forrasok értékelése

Az eszkodzok és forrasok értékelését az Ahsz. 20-21. §-ai és a Szt. 46. §-a ﬁn&Bﬁmm amely
az Eszkozok és forrasok mwm_um_ﬁmﬂmgn keriil részletezésre.

13. Beszamolasra vonatkozo szabalyok

Az éves kéltségvetési beszamolo részei:

Koltségvetési szamvitelbol:

- koltségvetési jelentés (Az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és
maodositott eldiranyzatokat, az azokra vonatkoz6 koveteléseket,
kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint az eliranyzatok
teljesitését a teljesitett bevételek és kiadasok korméanyzati funkciok szerinti
megoszlasat, valamint azoknak a korményzati funkcidok rendjében meghatarozott
mutatdszamait tartalmazza.)

- maradvanykimutatas;

- adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a mom_m_woﬂaonmw valasztott tisztségviseldk
Osszetételérol.

Pénziigyi szamvitelbdl:
- mérleg (A nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok bekeriilési értékénck forrasat kell kimutatni, a
nemzeti vagyon valtozasai kézott a 2014. januar 1-jét kdvetéen a nemzeti vagyonba

32



tartozd befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott elszamolt véltozast kell
kimutatni.) _

- eredménykimutatds (Atmeneti rendelkezésként a 2014, évrdl készitett éves
koltségvetési beszamolok eredménykimutatisaban az eldzo iddszakra vonatkozo adat
nem szerepeltethetd. :

- koltségekrél és megtériilt koliségekrél sz6lo kimutatds (szakfeladatok' szerinti
bontasban tartalmazza a felmeriilt koltségek, az eredményszemléletti eszkdzok és
szolgaltatisok értékesités nettd bevételei, az egyéb miikodési célii tamogatsok
eredményszemlélet bevételi és a felhalmozasi céli tAmogatisok eredményszemléletd
bevételei bemutatasat)

- kiegészitd melléklet,

= immaterialis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézok
allomanyanak alakulasa,

= eszkOzok értékvesztésének alakulsat,
= kiegészits tajékoztatd adatok.
A mérlegkészités iddpontja a kiltségvetési évet kovetd év februar 25-e. Az éves koltségvetési

beszamol6t az iranyité szerv részére a koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell
megkiildeni. . ,

A mérlegkészités idopontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az id6pont,
amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kdvetkezd évben még konyvelni lehet.
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‘14. A kényvviteli zarlat munkalatai

Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése alapjan a konyvviteli zarlat sordn a (3) bekezdés szerinti
elszamolasi id6szakokat kovetben el kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele
~ érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztets, Osszesité konyvelési munkikat, a
kényvviteli, valamint a kéltségvetési kdnyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezérasat,
€s - a (3) bekezdés b) és c) pontja szerinti konyvviteli zarlat alatdmasztasara - a fokdnyvi
kivonat elkészitését.

Az Ahsz. 53. § (2) bekezdésese szerint a bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket,
kotelezettségvallaldasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd
gazdasigi események bizonylatainak adatait a koltségvetési kényvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését,
beérkezését kdvetben haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni. Az egyéb
gazdasigi események bizonylatainak adatait - ha a (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik
- a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon elszamolni.

A kényvviteli zarlatot az Ahsz. 53. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni

a) havonta, a targyhot kévetd honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kdvetd hénap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idopontjaig.

A mérleg alatimasztisa leltdrral

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtdmasztasdhoz olyan
leltért kell dsszedllitani és megérizni, amely tételesen, ellenSrizhetd médon tartalmazza a
mérlegben szerepl eszkozoket €s forrasokat. (Ahsz. 22. § (1)) A leltarozas részletes szabalyait
a Leltarozasi Szabdlyzat tartalmazza. -

Az Egyetem a leltarozas és a leltarkészités soran a Szamviteli politika, az Eszkdzk és forrasok

értékelési szabdlyzata, valamint Leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat el6irasainak
betartasaval jar el.

A bizonylatok megirzésének modja

Az Egyetem a koltségvetési évrdl készitett beszamolot, valamint az azt alatamasztd leltart,
értékelést, fokonyvi kivonatot, valamint més, a jogszabédlyok kdvetelményeinek megfeleld
nyilvantartist, olvashaté formaban, valamint az adatok feldolgozasanal alkalmazott,
milksdéképes allapotban tarolt szamitdégépes programot legaldbb 8 évig kteles megdrizni.

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kdzvetetten alatamaszté szamviteli bizonylatot (ide
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értve a fokonyvi, szamlakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is) legalabb 8
évig kell olvashatd forméaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd
moédon megérizni. A folydszamldkra az cléviilési id6 a folydszdmla megsziinésének
idépontjaval kezdodik.

A szigori szamadast bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik az el6z6 bekezdés szerinti
megorzési kotelezettség.

A megdrzési idon beliili szervezeti valtozas (ide értve a jogutod nélkiili megsziinést is) nem

hatalytalanitja e kotelezettséget, igy az el6zd bekezdések szerinti bizonylatok megdrzésérdl a
szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

Az elektronikus formdaban kiallitott bizonylat 6sszes adatanak me moﬁmm.mﬂ biztositani kell olyan
wcnsm_um: hogy utélagosan moddositani ne lehessen.

m_owa.o::n:m forma: azonnali kiiras, program megdrzése, kodlista mellékelése.
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15. Szamviteli politikaért valo felelosség

Az Egyetem Kancellarja mm_.nﬁmm_

- pénziigyi gazdalkodas szabalyszerliségéért,

- a gazdasagi lehetdségek (kiemelt eldiranyzatok) és a kotelezettségek Gsszhangjanak
biztositasaért,

- gazdilkodisban a szakmai hatékonysiag és a gazdasagossagi kovetelmények
érvényesiilésért,

- belsd kontrollrendszer miikodéséért, valamint a bels6 ellenérzés megszervezésért, és
hatékony miikddésért, :

- szamviteli politika és ahhoz tartozo szabalyzatok fébb irAnyainak meghatarozasaért,
karbantartasaért, jovahagyasaért és végrehajtasaért.
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Zaro rendelkezések

A Szamviteli Politika 2015. mércius 25. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejileg a korabbi
Szamviteli Politika hatalyat veszti.

Budapest, 2015. marcius 24.

———F—

dr. Vonderviszt Lajos
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