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Sajdt elBAallitdsd eszkOzdk bizonylatoldsdnak

készletrevételdnek, a kiaddsok elszAmolaséinak

rendje

A sajét elddllitdsi eszk$zdk iddben, megfeleld médon vald
bizonylatoldséhoz és készletrevételéhez sziikséges a felada-
tokat az aldbbiak szerint rdgziteni.

A sajit elSdllitasi eszkOzOk bizonylatoldsa a kordbban ki-
alakitott és az érintett munkatdrsaknak az 1655-70/89. sz.
levéllel megkiilddtt nyomtatvanyok (I. és II. sz. melléklet)
felhaszndlasdval tOrténik. ‘

A nyomtatvAnyok tartalmazzdk az eszk®zdk értékének megha-
tdroz4sdhoz és a készletre vételhez szilkséges adatokat.

A kalkuldciés lapokat évenként kezdBdé sorszdmmal kell el-
l4tni feltiintetve a kész{td mihely betljelét, varroda =~ V,
‘karbantartémihely - K/1-V/95.../.

A készletrevétel bizonylatdra fel kell vezetni, hogy ah-
hoz mely sorszd&md kalkul&cids lapok tartoznak.

A jelmezek egyrészt a kdzponti raktdrbél felvett anyagbdl,
a varrodadban készleten 1év8 anyagbdl, mésrészt konkrétan

a készitendS jelmezhez vdsdrolt anyvagbdél késziilnek.

A varroddnak a k&zponti raktdrbdl felvett és a véasdrolt:
anyagokat egyarént be kell vételezni.; Ez a bevételezés meg
- kell, hogy elézze a felhaszniléist.

A produk016khoz készitett jelmezek kalkuldcids lapjanak
melléklete a jelmezekhez felhaszndlt anyagok kiad&si bi-
zonylata. A kiaddsi bizonylatnak mennyiséget és &rat egy-
ardnt tartalmaznia kell.

A sajdt el84llitdsu készlet bizonylatan fel kell tiintetni
a produkcid cimét, az elkésziilt jelmez megnevezését, szi-
nét, ismérveit, ertékét.

A jelmeztérl bevételezés eldtt célszerd az anyagkonyvelés—
sel az Arakat egyeztetni.

A jelmeztdr feltiinteti a bevételezett jelmez lelt&ri sz4a-
mat.

Az anyagkonyveléshez tehidt mir a bevetelezett jelmez bizony-
lata keriil.

Az anyagk®nyvelés elvégzi az elddllitott jelmezek anyag-
felhaszndlasénak kdnyvelését. A kOnyvelési napld 8sszege
és a kalkuldcids lapon feltiintetett anyagk®ltség kdzdtt
csak az 5 % rezsianyag ertéke lehet az eltérés. A rezsi
anyagba tartozik a cérna, gumi, kapocs stb., amit vdsdr-
l4skor nem vesziink készletre, hanem kozvetlenul kladés—
ként szdmolunk el.



A varrodiban késziild diszletekrdl, £fiiggbnydkrdl, eszkbz-
takardkrdél stb. ugyanigy el kell késziteni a kalkuldcids
lapot, mint a jelmezekrsl.

Az elkészitett diszletek Atvételét a diszletraktdrosnak
aldirdsdval kell igazolnia. Ugyanidgy kell eljdrni a nem
szakmai jellegd sajat el8411itdsd készletek dtvételdnél
is. A kalkuldcidés lapokat a kdnyvelésnek a produkcid be-
mutatdsadt kodvetden 5 napon beliil le kell adni.

A nem elfaddssal kapcsolatos sajit elBillitdsd készletek
kalkuldcids lapjat az &tvételt kd6vetden szintén 5 napon
beliil, a javit&sokkal kapcsolatos kiaddsi bizonylatokat
a targyhénapot kbvetd hénap 5. napjélg kell eljuttatni
az anyagk®dnyvelésnek.

A kalkulaciés lapok idSben torténd elkészitése, leadésa
a jelmeztdri csoportvezetd feladata. Az anyagkdnyvelést,
Aregyeztetést az analitikus konyveld$ végzi.

A diszletek készitéséhez elSsorban faanyagot, vasanyagot
hasznalnak.

A kivételezett anyagok kiadédsi bizonylatdt a miiszaki el&-
add késziti el.

A kalkuldcids lapok elkészitése a gondnoksdgl csoport-
vezetd feladata.

E lapok melléklete a felhasznilt anyagokrél kidllitott
kiadasi bizonylat.

A kalkuldciés lapoknak tartalmaznia kell a produkcié ci-
mét, az elkésziilt diszlet megnevezését, méreteit, ismér-
velit, Arat.

A felhasznélt anyagok értékét az anyagkdnyveléssel egyez-
tetni kell.

Az elkésziilt diszletet a diszletraktdrosnak dllomanyba kell
venni, e tényt aldirdséval kell igazolnia.

A nem szakmai jellegl tdrgyi eszk®zOk &tvételét a felhasz-
ndldé igazolja.

A kalkuldcids lapok leaddsé&nak hatdrideje a bemutatdét koS-
vetdé 5 napon beliil esedékes.

Dokumentdlni kell a diszletek A&talakitdsdt is az e célra
kialakitott belsS nyomtatvanyon,

ElS6fordul, hogy a k&zponti raktdrbdl textilidt vesznek fel,
pl. falak bevondsdhoz, takardsdhoz. Ez az anyag kézvetle-
niil - minden kiildndsebb megmunk&lds nélkiil - a szinpadra
keriil, legfeljebb t&bb kiilénb&z& méretre vdgott darabban.
Ilyen esetben is jelezni kell a kdnyvelés felé, hogy mi
lett a t&bb méter textilidbdl (hdny, milyen méretd darab-
ra vagtdk £f61, esetleg atfestették stb.).

A kalkuldcids lapok és készletrevételi bizonylatok egy-egy
misolatdt az 6ltdztetd csoportvezetd és a gondnoksdgi cso-
portvezeté leflizve irattdroz:za.

A leadott kalkuldcidés lapok adatait a sza&mviteli csoport
eszkézfajtanként és ezen beliil a szinpadi felszerelések
vonatkozdsdban produkcidként Osszesiti.



Ez az Osszesitd a kiaddsok felosztdsédnak bizonylata.
A sajit kivitelezésll eszkOz elB84llitds kiaddsai elsdd-
legesen az el64llitd midhely kdltséghelyén jelennek meg.
A felosztds sordn a kiadésokat arra a kGltséghelyre,
szakfeladatra kell terhelni, amelynek érdekében az esz-
kdzdk késziiltek. Igy pl. a jelmezek, diszletek esetében
a 711 Szinhdzi fétanszak kiad&sai szakfeladatra.
Ha az elkészitett eszkdzOk nagyértékiek (20.000 Ft felett)
akkor a bevételezés Allomanybavételi bizonylaton t8&rténik.
Konyvelési 1épés: T 1 szlaosztdly Allomdnyi szla.

K 412 Tékevaltozdsok fékonyvi szémla.

A sajdt mihelyekben elddllitott tdrgyi eszkdzdkkel kap-
csolatosan az AFA befizetéséhez és bevalldsihoz a bizony-
latokat a sza&mviteli csoport a targyhdénapot kévetd hdnap
1l4-ig tartozik &tadni a pénziigyi csoport részére.

Budapest, 1994. jdlius 13.
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