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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
Kozbeszerzési szabalyzata
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A Szinhdz ¢s Filmmiivészeti Egyetem Kancellarja a kézbeszerzésekrdl szold 2015, évi
CXLIL tdérvény (a tovabbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdése wvalamint a nemzeti
telsGoktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV, tv. 13/A. § (2) alapjan a Szinhaz- &s Filmmiivészeti
Egyetem kozbeszerzési eljardsaink rendjeét az alabbi Kozbeszerzési Szabdlyzatban (a
tovabbiakban: Szabalyzat) foglaltak szerint hatirozza meg.

A Szabalyzat hatdlya

1.) A Szabalyzat hatilya ala tartozik: Szinhiz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovéibbiakban:
Egyetem) Kbt. hatilya ala tartozo beszerzései, ideértve a kdzpontositott kizbeszerzési
eljaras keretében lefolytatott beszerzéseket is.

2.) A kozbeszerzés értékének meghatdrozasara a Kbt. 15. § rendelkezéseit kell alkalmazni.
Az unids értékhatarokat elérd vagy meghalado értékii kézbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részet, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kdzbeszerzésekre a
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik,

A kozbeszerzési eljaras fajtai

1.) Nyilt eljirds: - Kbt, 81. § - ajanlati felhivissal indulo, egy szakaszbol 4116 kdzbeszerzési
eljaras, amelyben minden érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. A nyilt eljarasban nem
lehet targyalni. Az ajanlattételi hatiridé a hirdetmény felad4sinak napjatdl szémitott
harmincdt napnal révidebb nem lehet, kivéve ha az ajanlatok elektronikusan is benyijthatok,
ekkor 35 napnal rdvidebb nem lehet. Amennyiben el6zetes tdjékoztatdt tartalmazé
hirdetmeny feladasa megtdrtént legalabb az ajanlati felhivas feladdsat megel6z6 harmincot
nappal de legfeljebb tizenkét hénapon beliil Ggy az ajanlattételi hataridé nem lehet révidebb
husz napnal. Az ajanlattételi hatarid6 5 nappal rovidithetd, ha a dokumentacio teljes kiriien
kizvetlenil] elektronikus Gton hozziférhetd. Kivételesen indokolt és siirgds esetben révidebb
ajanlattételi hataridé is meghatarozhatd, mely nem lehet rovidebb az ajanlati felhivast
tartalmazo hirdetmény feladasanak napjatol szamitott tizendét napnal.

2.) Meghivasos eljaras: - Kbt. 82.-84, § - 2 szakaszbol all6 kdzbeszerzési eljaras, amely
részvételi felhivédssal indul, és amelynek elsd, részvételi szakasza sordn az ajanlatkérs a
reszvételre  jelentkezbk  a  szerzOdés  teljesitésére  vald  alkalmassagardl, vagy
alkalmatlansagarol dont. A részvételi hatarid6 a hirdetmény feladisinak napjatol szamitott 30
napnal, gyorsitott eljards esetén 15 napnal révidebb nem lehct. Amennyiben a részvételi
szakasz eredmeényces 5 munkanapon beliil az alkalmasnak mindsitett ajanlattevéknek meg kell
kildeni az ajanlati felhivast. Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi hatiridé harming
napnal rovidebb hataridében nem hatarozhaté meg, kivéve ha az ajanlatok elektronikusan is
benytjthatok, igy az ajanlattételi hataridé 25 napnal révidebb nem lehet, Elézetes tajékoztato
megjelentetése esetén az ajanlattételi hatarid6 nem lchet 10 napnal rdvidebb hataridében
meghatarozni. Amennyiben a kdzbeszerzési dokumentumok teljes koriien és kozvetleniil
elektronikus uton nem elérhetoek, Ggy az ajinlattételi hatarid6k legalabb 6t nappal bévillnek.
Gyorsitott eljaras esetén az ajanlattételi hatarids nem lehet révidebb tiz napnal. Az eljardsban
nem lehet targyalni.



3.) Targyaldsos eljaras: - Kbt, 85.-89. § - 2 szakaszbol allo kdzbeszerzési eljaras, amely
akkor alkalmazhato, ha:

a) az igényeket nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre alld megoldasok
kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkil.

b) a kizbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz.

c) a szerzddes jellegével, Gsszetettsépével vagy jogi és pénziigyi kialakitisidval kapcsolatos
sajatos korlilmények vagy az ezekhez kotddd kockdzatok miatt elGzetes targyalasok nélkiil
nem vélaszthato ki a legkedvezdbb ajanlat,

d) az ajanlatkéré a miiszaki leirdst nem tudja kelld pontossiggal elkésziteni a kiilén
jogszabalyokban meghatarozottak szerinti szabvAnyok, eurdpai miszaki értékelés, kozos
miiszaki el6irdsok vagy miiszaki referencidk valamelyikére valé hivatkozéssal.

e) megel6zbleg a nyilt vagy meghivisos eljaris azért lett eredménytelen, mert kizirdlag
érvénytelen ajanlatokat nyijtottak be, vagy az eljaras az eljaras a Kbt. 75. § (2) bekezdésénck
b) pontja alapjan ugy lett eredménytelen, hogy az eljardsban benyijtott minden ajanlat
meghaladta az ajanlatkérd rendelkezésére allé anyagi fedezet Gsszegét,

5.) Versenyparbeszéd: a Kbt. 90. § - 94, § szerint szabalyozott kozbeszerzési eljaras,
6.) Innovacids partnerség: a Kbt, 95.§ - 97. § szerint szabalyozott kizbeszerzési eljaras.

7.} Hirdetmény nélkiili tdrgyalisos cljaras: a Kbt. 98. § - 103. § szerint szabalyozott
kozbeszerzési eljarés.

8.) A 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet szerinti tervpalyazati eljarast kotelez6 lefolytatni — ha
a 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet vagy mds jogszabdly eltérGen nem rendelkezik —
epitmény épiteszeti-miiszaki tervezésének versenyeztetésére, amennyiben az ajanlatkérd
olyan — a Kbt. hatilya ala tartozé — tervszolgiltatst kivan megrendelni, amelynek a Kbt.
szerint szamitott teljes becsiilt értéke eléri vagy meghaladja a szolgaltatds megrendelésére
iranyad6 unids értékhatart.

Az ajanlatkéré a Kbt. III. részének hatilya ald tartozé kizbeszerzés megvaldsitisakor
valasztisa szerint

a) a 117, §-ban meghatarozott modon, szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy

b) a térvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 113-116. §-ban
foglalt elteérésckkel.

A kizbeszerzések tervezése, el6készitése, lefolytatdsa

8.) A kizbeszerzesek elOkeszitését és megvalositisat az aldbbi jogszabalyok rendelkezéseire
figyelemmel kell végrehajtani: - a kbzbeszerzésekrdl sz010 2015, évi CXLIIL térvény - a
kézbeszerzési eljarasokban az alkalmassig és a kizaré okok igazolasinak, valamint a
kézbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak modjardl szold 321/2015. (X.30.) Korm.



rendelet - az épitési beruhdzisok, valamint az épitési beruhazdsokhoz kapesolodo tervezdbi
€s meérndki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabalyair6l szélé 322/2015,
(X.30.) Korm. rendelet - a tervpalydzati eljrasok szabalyairol sz6lo 310/2015. (X.28.)
Korm. rendelet - a kbzszolpaltatdk kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kizbeszerzési
szabdlyokrol szolé 307/2015. (X.27.) Korm. rendelet - az egyes kOzbeszerzési targy
korményrendeletek modositasarél szold 323/2015, (X.30.) Korm. rendelet - a felelts
akkreditilt kizbeszerzési szaktanacsadok elézetes regisztraciojardl szold 46/2015. (X1.2.)
MvM rendelet - a k8zbeszerzési és tervpilydzati hirdetmények feladasanak,
ellentrzésének ¢s kdzzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairol és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai Osszegezésrdl szolo 44/2015. (X1.2) MvM
rendelet - a kOzbeszerzési eljardsokban elektronikusan gyakorolhatd eljarasi
cselekmények szabalyairél, valamint az elektronikus drlejtés alkalmazisardl szolé
257/2007. (X4.) Korm. rendelet - a védett foglalkoztatok részére fenntartott
kbzbheszerzések részletes szabalyairél sz010 302/2006. (XI11.23.) Korm, rendelet - a
kézbeszerzések kizponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolo 320/2015 (X.30.)
Korm. rendelet - a kézpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerz6
szervezet feladat- ¢s hataskOrér6l szolé 168/2004 (V.25.) Korm. rendelet - a
Kozbeszerzési Dintdbizottsdg eljarasaért fizetendd igazgatdsi szolgaltatasi dijrol szdlo
45/2015. (XI. 2.) MvM rendelet.

9.) A kozbeszerzések tervezése

Az adott evre tervezett kozbeszerzesi eljarasokrdl, illetve beszerzésekrol az éves
koltségvetés alapjan legkésobb minden év marcius 31-ig a Kdzbeszerzési Csoport éves
Gsszesitett kzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készit, melyet az
Egyetem Kancellarja fogad el. A KCS feladatait az Uzemeltetési Szolgaltatisok Osztalya
latja el a Szinhdz- ¢s Filmmilvészeti Egyetem Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatinak 24.
§ (2) ) pontja alapjan. A kancelldr munkaltatoi jogkdrében eljarva a beszerzési eljarasok
lefolytatisanak idejére, a KCS munkdjanak segitésére, mas szervezeti egységtdl
megfeleld szakértelemmel rendelkezd kiszalkalmazottat rendelhet ki.
A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

a kizbeszerzéscket tirgy szerinti bontisban,  a kozbeszerzéseket az eljaras rendje
szerint csoportositva, a kdzbeszerzési eljaras tipusat, lefolytatasdnak tervezett
idépontiat,  valamint a beszerzés becsiilt értékét, Az elfogadott kdzbeszerzési tervet,
illetve a modositisait haladéktalanul kodzzé kell tenni a Kbt, 42, §-aban foglaltaknak
megfelelden. A kdzzétételrdl a KCS gondoskodik.
A koézbeszerzési eljaras elGkészitése:

a) Az eljaras elokészitésében ¢s lefolytatdsaban az ajanlatkérd nevében nem vehet részt
olyan személy vagy szervezet, amely, vagy aki a Kbt. 25. §-a alapjan dsszeférhetetlen.

b) A kanccllar a KCS javaslata alapjan létrehozza a Birald Bizottsagot. A Biralo
Bizottsag legalibb 3 tagl és tagjainak rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti,
kiszbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel. Nem lehet a Biralo Bizottsag tagja olyan
személy, aki a kozbeszerzési cljarast lezard ddntés meghozatalaban részt vesz. A Birald
Bizottsdgban a kancellar, vagy az altala képviscleti joggal megbizott személy kizarolag
tanacskozési joggal vehet részt.



¢) A Kancellar a miivészet €s miivészetkozvetités képzési teriiletek targyi feltételeit
szolgald, beszerzésekhez felkéri a rektort, hogy az elOkészitéshe és a dontés
meghozatalaba egy-egy a képzcés targyi feltételit jOl ismerd az Egyetem alkalmazasaban
allo oktatasi feladatot allatd kdzalkalmazottat delegaljon,

10.) A Biralo Bizottsag feladatai:
- pénziigyi, miszaki €s piaci paraméterek alapjan a beszerzési targy jellemzGinek
részletes megfogalmazasa
- a lehetséges ajanlattevék alkalmassagi/alkalmatlansagi ismérveinek részletes
dsszeallitasa
- az elbiralas szempontjainak, illetve részszempontjainak és értékelési modszertananak
leirasa
- reszvetel az ajanlati dokumenticid szakmai részének elkészitésében és a részletes

- szerzddési feltételek meghatarozasaban

- ajanlattevikkel torténd kapesolattartas, helyszini szemle lebonyolitisa
- a beérkezett ajanlatok bontasa, feldolgozasa és értékelése
- az ajanlatok elbiralasa
- irasbeli szakvelemény €s dontési javaslat készitése az eljarast lezaré dontést meghozo
Kozbeszerzesi Bizottsag tagjaibol all6 testiilet (a tovabbiakban: Kdzbeszerzési Bizottsag)
részere
- szerz{dés aldirdsra vald elGkészitésében részvétel
- az eljaras sorén készitendd jegyzokonyvek, tajékoztatisok szakmai részének elkészitése
- ¢lozetes vitarendezesi kérelem beérkezésc esetén kdzremiikédik a valasz
megfogalmazasaban.

11y A KCS elokésziti az cljarast megindité (meghirdeté) hirdetmeny, felhivas és
dokumentacio tervezetét, melyet az unids értékhatarokat elérd kdzbeszerzések esetét
kivéve a Kozbeszerzési Bizottsag fogad cl, a Kdzbeszerzési Birdld Bizottsag elbzetes
velemenyezeset kivetGen.

A kozbeszerzési cljaras lefolytatasa:

12,) A kizbeszerzési eljaras az ajanlati/részvételi felhivis kdzzétételével, a targyalasi
meghivé megkiildésével, illetve a nemzeti értékhatdrokat elérs, de a Kbt. 115, § (1)
bekezdésében meghatirozott értékeket el nem éré értékli kézbeszerzés esetén az
ajanlattételi felhivas ajanlattevok részére torténé megkilldésével kezdodik. Ez utobbi
esetben az ajanlattevék személyérdl a Kbt 115. § (2) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel a Koézbeszerzési Bizottsig az eljarist megindité felhivis elfogadisaval
cgyidejlileg dont a KCS javaslata alapjan. A KCS olyan ajanlattevék felkérésére tehet
javaslatot, amelyek szerepelnek a kozhiteles nyilvéntartdsban (egyéni vallalkozok
nyilvantartasa, cégjegyzék) és a tevékenységi korikben szerepel a kdzbeszerzés tirgya
szerinti tevékenység, valamint az ajanlattétel idGpontjat megel6zd lezart iizleti évben a
nett¢ arbevételik meghaladta a kozbeszerzes targyanak értékét. Az ajanlati/részvételi
felhivas kdzzétételének, illetve az ajanlattételi felhivas megkiildésének feltétele az alabbi
dokumentumok rendelkexésre Allisa:



- igazolas a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasardl,

- az ajanlattételhez sziikséges dokumentacio,

- a megvalositandé feladathoz rendelkezésre allo részletes miiszaki leirds (épitésiigyi,
miiszaki dokumentaciok, engedélyek),

- szerzddés-tervezet,

- az eljaras meginditasahoz sziikséges egyeb informaciok és dokumentumok,

- a kizbeszerzések kézponti cllenbrzésérdl és engedélyezésérdl szdlé 320/2015 (X.30.)
Korm. rendeletben meghatarozott engedély beszerzése,

13.) Az ajdnlati dokumentaciot az ajanlattevik részére a KCS bocsatja rendelkezésre. A KCS

koteles gondoskodni tovabbd arrdl, hogy a dokumentécié az ajanlattételi hatiridé lejartaig
rcndclkczesre alljon,

14.) A benytjtott ajanlatokat a Kbt. 68. § (1) bekezdésében meghatarozott idépontig a KCS
zarhato irodajiban kell tarolni és tilos felbontani. Az ajanlatkéré az ajanlatok —
targyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok - bontisdnak megkezdésekor, az ajanlatok
felbontdsa elott kdzvetlenill ismerteti a kdzbeszerzés becsiilt értékét és a szerzédés
teljesitéschez rendelkezésre 3llé anyagi fedezet Osszegét, részajanlattétel biztositasa
esetén reszenkent. Ha targyaldsos eljarasban az ajanlatkérd végleges ajanlatok irdsbeli
benyijtasat nem kéri, akkor a kozbeszerzés becsiilt értékét és a szerzédés teljesitéséhez
rendelkezésre all6 anyagi fedezet dsszegét - részajanlattétel biztositasa esetén részenként
— az utolsé targyalas alkalméaval azt koveten kell ismertetnie, hogy valamennyi
ajanlattevd megtette végleges ajanlatat. A bontast a Biralo Bizottsag végzi, melyrdl
JegyzOkonyv késziil, mely tartalmazza: - a kdzbeszerzés targyat, a bontdsi eljaras helyét
¢s idejet (ora és perc pontossaggal), - jelenlévé személyek megnevezését és funkcidjat, -
ajanlattevd nevét és cimét, - ajanlattevd Altal kért ellenszolgaltatast, - a fobb
szamszerusithetd adatokat, melyek a biralati szempont alapjin értékelésre keriilnek. A
jegyzokonyv mellékletét képezi a jelenléti iv. A bontasrdl késziilt jegyzékdnyvet a KCS
6t napon belill megkiildi az 6sszes ajanlattevének.

15.) A KCS az ajanlatok bontasat kovetden 5 munkanapon belill az érvényesség, a sziikséges
hianypdtlas szempontjibol azokat attekinti, és intézkedik a hianypotlas elrendelése, a
hianypétlasi hataridé megallapitisa, a szamitisi hiba javitAsa irant, valamint a kizaré
okokkal, az alkalmassdggal, aranytalanul alacsony 4rral, illetéleg az ajanlattételi
felhivasban vagy a dokumentacioban eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmi
kijelentések, nyilatkozatok, igazolisok tartalmanak tisztizdsa ok&n sziikséges
felvilagositas megkérése irant, A beérkezett valaszok alapjan a KCS tablazatos formaban
elokeszitd anyagot készit a Birdlé Bizottsag szamara.

16.) A Biralo Bizottsag az ajanlatokat a felhivasban megadott szempontok szcrint értékeli.
Ennek sorian fclelés az objektiv, a Kbt.-ben meghatirozott szempontok szerinti
értckelésért. A Birdld Bizottsig javaslatot tesz az ajanlattevék altal beny(jtott ajanlatok
érvényességere / érvénytelenségére, valamint az eljards credményességére /
eredmenytelenségere, tovabba megillapitja, hogy melyik ajanlat a legkedvezibb, illetve
ha az ajanlattételi felhivas clGirja, sorrendet allit fel az ajanlatok kozdtt. Az ajanlatok



értékelésérdl a Birdlo Bizottsag tagjainak indoklassal ellatott birilati lapot kell kitdltenie,
a Biralé Bizottsdg clntkének dontési javaslatot kell készitenie. A Biralé Bizottsig
munkajarél minden esetben jegyz6kdnyv késziil. A dontési javaslatot a Birdlé Bizottsag
clndke terjeszti az eredményt megallapitd Kozbeszerzési Bizottsig, illetve a Kancellar
elé. A Kozbeszerzési Bizottsag a dintést név szerinti szavazassal koteles meghozni, Az
ajanlatok elbiralasarél a Kbt. 77. § (2) bekezdésében meghatirozott irasbeli dsszegezést a
KCS késziti el.

17.) Az eredmény kozzétételér§l a KCS gondoskodik. Amennyiben az eljaras soran
kozbeszerzesi szakértd keriilt bevonasra és a hirdetmény ellenérzése a kdzbeszerzési €s
tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kbzzétételének szabdlyairdl, a
hirdetményck mintdirdl és egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrdl sz016 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet alapjan kételezd, Ggy az ellendrzési
dijat az ajanlatkéré viseli. Amennyiben a hirdetmény ellendrzése nem kételezd, és a
kozbeszerzési szakértd kérelmére tértént, az ellendrzési dij a szakértdt terheli.

18.) Elézetes vitarendezési kérelem benyiijtdsa esetén, illetve amennyiben azt kdvetSen
jogorvoslati eljaras indul, vagy el6zetes vitarendezés nélkiil kdzvetleniil a Kézbeszerzési
Dontébizottsagnal kezdemenyezett jogorvoslat esetén a valaszt a Kbt-ben, ilietve a Ket-
ben meghatarozott hataridok figyelembe vételével a Biralc Bizottsig koézremilikédése
mellett a Birdl6 Bizottsag ElnGke késziti el és.a Kdzbeszerzési Bizottsag hagyja jova, az
ezzel kapesolatos kozzétételrol a KCS gondoskodik a Kbt. 43. § rendelkezései szerint,

19.) Az unids értékhatirokat elérd értéklii kézbeszerzések esetén az eljarast megindité
felhivast, ¢s az eljarast lezdrd dintést a Kozbeszerzési Bizottsag javaslatara figyelemmel
a Kancellar fogadja el.

Szerzodéskités a kozbeszerzési eljards eredménye alapjan

20.) A kozbeszerzési  eljards nyertesével a szerzddés irdsban kothetd meg a
kotelezettségvallalds  rendje  szerint, a  kotclezettségvallalasrdl, ellenjegyzésrol,
érvényesitésrél €s utalvanyozasrél szolé belsé rendelkezésekben foglaltak szerint, az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivds, a dokumenticid és az ajanlat tartalmanak
megfelelden, a Kbt, 131.§ szerinti idGtartamon beliil. A kézbeszerzési eljaras lefolytatasa
utan kotott szerzddések nyilvantartasardl, kozzétételérdl a KCS gondoskodik a Kbt, 43. §
rendelkezései szerint.

21.) A kdzbeszerzési szerzédés médositisira a Kbt. 141. §-aban foglaltakra ﬁgyeienunel, a
Kozbeszerzesi Bizottsag, elozetes jovahagyo irasbeli véleményének birtokaban keriilhet
501,

22.) Az Egyetem kozbeszerzeési értékhatar alatti beszerzései soran legalabb harom ajanlat
bekérése sziikséges, amelytdl rendkiviili siirgbsség esetén el lehet témi.

A kizbeszerzési eljarasban résztvevok felelossége



23.) A kozbeszerzési eljaris eldkészitésében, lebonyolitdsiban, a ddntéshozatalban részt
vevok a 2. szami melléklet szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot
kotelesek alaimi a kozbeszerzési eljardsban vald kdzremikddésik megkezdését
megeldzoen. Ezen rendclkezések megsértése esetén, a vonatkozd jogszabalyok szerint
felel6sséggel tartoznak. Az Egyetem dolgozdinak munkakéri leirasdban, a kbzbeszerzési
eljaras lefolytatisaval kapcsolatos kotelezettségiiket meg kell hatarozni, valamint utalni
kell esetleges kéarokozisuk esetén a kozalkalmazottak jogAllasarol szoldé 1992, évi
XXXIIL tv. V1. fejezetcben meghatarozott kartéritési feleldsséere.

24.) A szakértét — igy killonGsen a hivatalos kdzbeszerzési tanicsadot — a feleldsség a vele
kotétt szerzddés tartalmanak megfelelGen terheli.

A kizbeszerzési eljarasok dokumentdlisi rendje, belso ellenérzés

25.) A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras jogerds lezarisaig,
illetGleg a kozbeszerzési szerzOdés teljesitéséig terjedSen irasban kell dokumentilni. A
keletkezett iratokat, szerzédéseket, azzal kapcsolatos jclentéseket, dsszegezéseket stb.
elektronikus Gton rogzitett (CD-n, DVD-n, sth.) forméban is meg kell Srizni,

26.) A kozbeszerzési cljaras sordn keletkezé valamennyi iratot és dokumentumot a KCS az
iratkezelési szabalyzat el6irdsai szerint koteles kezelni és Grizni. Amennyiben az Egyetem
kiils§ szakértével (pl.: hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval) szerzédést két, Ggy a
szerzGdésnek kotelezben tartalmaznia kell az alabbiakat:

- a kilsé szakerto az eljaras lezarasat kdvetben haladéktalanul koteles a KCS részére az
eljaras eredeti dokumentumait (ideértve kiilondsen a beérkezett ajanlatok eredeti
példanyait) iratjegyzék és teljességi nyilatkozattal egyiitt hidnytalanul atadni,

- a kilsé szakértd felelGsséggel tartozik azért, hogy az eljaras soran keletkezett
dokumentumokhoz illetéktelen személy nem férhet hozza, de a Szabalyzat szerinti
jogosultaknak, annak szabalyaival biztositania kell a betekintést.

27.) Amennyiben az adott kozbeszerzési eljarisban a kiilén jogszabalyban meghatarozott
illetékes ellendrzd szervek, a feladat- és hataskoriiknek megfelelen végzett ellendrzésiik
soran jogsertést tarnak fel, valamint, ha a Kozbcszerzési Dontdbizottsag altal a Kbt. 145.§
(3) bckezdése szerinti eljardsban valoszintisithets, hogy a szerz8dés modositasa a Kbt.
141. §-ba iitkdz6 médon tortént, illetSleg a szerzédésszegés olyan korilményre vezethets
vissza, amelyekért a kozbeszerzési cljarasban résztvevé KCS tag, illetve koztisztviseld
szakérté felel, ugy soron kiviili vizsgdlatot kell lefolytami a Belsé Ellenérzési
Szabalyzatban foglaltak szerint.

Zaro rendelkezések

28.) Jelen Szabalyzat 2016. marcius 1, napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit a folyamatban
lévh  kozbeszerzésekre, arajanlat-kérésekre is alkalmazni kell. Jelen Szabalyzat
hatalybalépesevel egyidejileg hatalyat veszti a 2/2015.(VIIL.13.) sz. kancellari utasitassal



kiadott kdzbeszerzési szabalyzat. A szabalyzat elokészitéséért és aktualizalasaért a KCS
felel.

Budapest, 2016. februar 29.



1. szimi melléklet:
Szabalyzat a Biralo Bizottsag miikddésérél

1) A targya  kdzbeszerzési
eljarasban a Biralo bizottsdg létszama ..............f6.

2) Az elndk személyet tagjai koziil maga vilasztja., A jegyzOkényvvezetdt, és a
jegyzOkonyv hitelesitdjét szintén a tagok vélasztjak.

3} A Birald Bizottsig valamennyi tagja, illetSleg a Birdlé Bizottsag ilésén jelen lenni
Jogosult egycb résztvevik az elsd iilést megeldzéen kitelesek az altaluk kitoliott és alairt
oOsszeférhetetlenségi, és titoktartasi-, felelSsségi-, valamint adott esetben a tavolmaradasi
nyilatkozatot atadni a jegyzékdnyvvezet$ részére. Az atadott nyilatkozatok, valamint a
Jegyzdkonyvvezetd altal kitGlto €s alairt Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat a
jegyzdkdnyv elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

4) A Birdlé Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele, kzottik az

elndk jelen van, Amennyiben a Birdld Bizottsag 3 tagll, minden tag jelenléte sziikséges a
hatarozatképességhez, Az ilés idGtartama alatti személyi valtozasokat (tivozas, érkezés)
rogziteni kell a jegyzdkdnyvben.

5) A Birai6 Bizottsdg minden tagjanak egy szavazata van, A Birdlo Bizottsag az irasbeli
szakvéleményrc ¢s a dontési javaslatra vonatkozd dontéseit egyszerli szotdbbséggel
hozza.

6) Amennyiben a részvételi jelentkezések/ajanlatok birdlata soran tovabbi biralo
bizottsagi iilés tartdsa sziikséges, az wjabb iilés idGpontjat a jegyzékonyvben régziteni
kell,

7) Abban az esetben, ha a Biralo Bizottség tagja barmely hozzdszolasat a jegyzokdnyvben
— adott esetben sz6 szerint — rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyz6kdnyvvezetonek.
8) A bizottsagi ilés jegyzO6kinyvét a levezetd elndk javaslata alapjan az elndkon tal egy
masik — a bizottsag altal megvalasztott — bizottsagi tag hitelesiti.



2. szdmi melléklet:
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott Név:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

a kozbeszerzési eljardsban kozalkalmazotti jogviszony ald tartozd szakértd / mint a
Biralobizottsag tagja / mint killsé megbizott szakértd (pl. hivatalos kdzbeszerzési
tanacsado) (a megfeleld szdveg alahnizand6)
............................ targyl kozbeszerzesi eljarasban  a kdzbeszerzésekrol szolo 2015,
evi CXLIIL torveny (Kbt.} 25.§ (6) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem szemben a
Kbt. 25. § -aban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi ok, mint kizard kérilmény nem &ll
fenn. Egyben kételezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kiozbeszerzési eljardssal
kapcsolatban tudomésomra jutott a Ptk. 2:47. § (1) bekezdésében meghatarozott,
kozeérdeki nyilvanos adatnak nem minGsiilé adatot {izleti titokkeént kezelem, a
kozbeszerzeési eljarassal kapcsolatos tudomésomra jutott adatokat, tényeket, titkot
megérzom, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kbvetben jogosulatlan
személy tudomasdra nem hozom, Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak
¢s a titoktartdsi kotelezettségem megszegésének jogkdvetkezményeirdl. Jelen
nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolydsolastdl mentesen, sajat
kezileg az alulirott helyen €s napon irom ala. Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (3)
bekezdés szerinti esetben az ,Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatomhoz”
csatolnom kell az érintett gazdalkodé szervezet nyilatkozatat, , Tavolmaradési
nyilatkozatot” arrol, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevoként, alvallalkozbéként
vagy erdforrast nydjto szervezetként.

Budapest, 20..........oo0iiinnnn

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



3, szami melléklet:
Feleldsségi nyilatkozat

ATUHIOIE NV Lttt e et ettt e et e e e aretraees Lakcim:
.......................................................................... mint a
LR I B B T T S I
............................................................... v targya kozbeszerzési eljarasban,

mint a Birdlé bizottsig tagja, elismerem és tudomadsul veszem, hogy az eljards soran a
tevékenységemmel az Egyetemnek okozott karért:

- a kozalkalmazott jogallasarol sz616 1992, évi XXXIL. tv. VI, fejezete szerinti,

- a polgari torvénykényvrl szold 2013, évi V. tv. 6:522, §-a szerinti kéartéritési
felelosséggel tartozom (A megfeleld sziveg alahiuzandé).

Budapest, 20........ciivivvininnn

---------------------------------------



4, szdmni melléklet:

Tavolmaradasi nyilatkozat

Kitdltés elott kérjitk, figyelmesen olvassa el a csatolt tajékoztatast! Alulirott, mint az
ajanlatkérd nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevonni kivant érdekelt gazdalkodd
szervezet vezetdje nyilatkozom, hogy az Altalam vezetett gazdilkodd szervezet az
Szinhéz- és Filmmiiveszeti Egyetem altal kezdeményezett

.................................................................. ” tirgy( koézbeszerzési eljarasban
sem ajanlattevOként, sem alvallalkozoként, sem pedig eréforrast nyujté szervezetként
nem vesz részt.

Budapest, 20...........c0viiinin

a gazdalkodé szervezet vezetGjének alairasa

Tajékoztatd az ,Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat"” és a , Tavolmaradasi
nyilatkozat” kitdltéséhez. A Kbt. 25. § (1) alapjin az ajanlatkérd kételes minden
szitkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy clkeriilje az dsszeférhetetlenséget
és a verseny tisztasaganak sérelmet eredményezo helyzetek kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elGkészitésében és lefolytatisiban az
ajanlatkeré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiléndsen gazdasigi érdek vagy az
eljarasban részt vevd gazdasigi szereplvel fennalld mas kozbs érdek miatt nem képes.
(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevokeént, reszvételre
Jjelentkezbkent, alvallalkozdkeént vagy az alkalmassig igazoldsaban részt vevd
szervezetként
a) az ajanlatkérd altal az eljarissal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet, ' '

b) az a szervezet, amelynek
ba) vezeto tisztségviseldjét vagy felligyelGbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) * a ba)-bb) pont szerinti személy kozds hdztartisban él6 hozzatartozojat az
ajanlatkérd az eljarassal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha koézremtikbdése az cljardshan a verseny tisztagiginak sérelmét eredményezheti. (4) Az
ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd ltal az eljarassal vagy annak eldkészitésevel
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles nyilatkozni
arrol, hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti dsszeférhetetlenség.

(7) A (3) bekezdes alkalmazasaban nem eredmeényezi a verseny tisztasaganak sérelmét es
nem Osszeférhetetlen az olyan szemely (szervezet) reszvetele az ¢ljarasban,



a) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkérd ar adott kizbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsillt értékének felmérése érdekében a
kozbeszerzés megkezdése idOpontjanak megjellése nélkil, kizirdlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kézdlve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott eldzetes piaci konzultacidban [28. § (4)
bekezdeés] vett részt,

¢) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkéré a tamogatisra irdnyulé igény (palyazat)
benyijtasahoz szitkséges Arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kizolt vele
a kbzbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevé vagy részvétclre jelentkezé részére
rendelkezésre boesatott adatok kérét meghaladé informaciot.



