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A Szinhaz és Filmmivészeti Egyetem Kancellarja a kdzbeszerzésekrdl 52016 2011, évi CVIIL
térvény (a tovabbiakban; Kbt.) 22. § (1) bekezdése valamint a nemzeti felsdoktatasrdl 52616
2011. évi CCIV. tv. 13/A. § (2) alapjan a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyctem kozbeszerzési
eljarasaink rendjét az aldbbi Kozbeszerzési Szabalyzatban (a tovibbiakban: Szabalyzat)
foglaltak szcrint hatirozza meg.

A Szabidlyzat hatdlya

1.) A Szabélyzat hatdlya ala tartozik: Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban:
Egyctem) Kbt, hatdlya ald tartozé beszerzésci, ideértve a kdzpontositott kdzbeszerzési
eljaras keretében lefolytatoit beszerzéscket is.

2) A Kkozbeszerzés értékének meghatirozasiara a Kbt. 11-18. §-ok rendelkezéseit kell
alkalmazni. Az uniés értékhatarokat elérd vagy meghaladd értékil kdzbeszerzésekre a
Kbt. Misodik Részét, az ezek alafti és egyben a nemzeti értékhatirokat eléré értékd
kozbeszerzésekre a Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, Kivéve, ha a Xbt. masként
rendelkezik.

A kozbeszerzési eljaras fajtai

1.) Nyilt eljaras: - Kbt. 83. § - ajanlati felhivassal induld, egy szakaszhol allo kdzbeszerzési
eljaras, amelyben minden érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. A nyilt eljdrdsban nem
lehet targyalni. Az ajanlattétcli hatdrid6 a hirdetmény feladdsinak napjatdl szamitott
negyvendt napnal révidebb nem lehet, kivéve amennyiben clézetes dsszesitett tajékoztatd
készult, ekkor 29 napnal, siirgdsség esetén 22 napnal révidebb nem lehet. A hataridd tovabbi

5 nappal rovidithetd, ha a dokumentacid téritésmentesen, és teljes terjedelemben elektronikus
uton hozzaférheto.

2.) Meghivisos eljiras: - Kbt, 84.-88. § - 2 szakaszbol 4llo kozbeszerzési eljaras, amely
reszveteli felhivassal indul, és amelynek els6, részvételi szakasza soran az ajanlatkérd a
részvetelre  jelentkez8k a  szerz6dés  teljesitésére  vald  alkalmassdgarol, vagy
alkalmatlansagarol dont, A részvételi hatdridd a hirdetmény feladdsanak napjatol szamitott 30
napndl, gyorsitott eljards esetén 10 napnil rdvidebb nem lehet. Az ajanlattétcli felhivas
mcgkiildésének idépontja a részvételi jelentkezések bontasat kdvetd 30., épitési beruhazas
esetén 60. napnal késGbbi idOpontban nem hatirozhatdé meg. A méasodik, ajanlattételi
szakaszdban keriilnek az ajanlatok benyujtasra, amcly alapjdn az ajanlatkéré dont. Az
¢ljarasban nem Ichet targyalni, A részvételi szakasz eredményességének kozlésétd] szamitott
5 munkanapon belil az irasbcli ajanlattételi felhivast az alkalmasnak mindsitett
jclentkezdknek egyidejlileg meg kell killdeni. Az ajénlattételi hataridé 40 napnal rovidebb
nern lehet, illetve a Kbt. 88. § (2) — (4) esetében az ott meghatarozott hataridé az iranyadé,

3.) Hirdetmény kozzétételével indulo targyaldsos eljaras: - Kbt. 89.-93. § - 2 szakaszbol allo
kdzbeszerzési cljaras, amely akkor alkalmazhato, ha:



a) a nyilt, a meghivasos eljaras, vagy a versenyparbeszed a Kbt. 76. § (1) a)-b} vagy d)
pontja alapjan eredmenytelen, feltéve, hogy a felhivasban vagy a dokumentacioban
meghatarozottak lényegesen nem valtoztak meg;

b) kivételesen, ha a beszerzés objektiv természete, vagy az ehhez kapcsoloédo kockazatok nem
teszik lehetGvé az ellenszolgaltatas elozetes atfogd meghatarozasat.

4.) Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljiris: - Kbt, 94,-100, § - ajanlattételi felhivas, vagy a
Kbt. 99. § (2) bekezdése szerinti esetben targyaldsi meghivo megkildésével kezddds, egy
szakaszbdl allo kézbeszerzési cljars, amelyben az ajanlatkéré az ajdnlattételre felhivott €s
alkalmasnak mindsitett ajanlattevokkel targyal a szerzddés feltételeirdl. Legalabb hédrom
ajanlattevot kell ajanlattételre felhivni, Akkor alkalmazhatd, ha:

a) a nyilt, a meghivasos eljards, vagy a versenyparbeszéd a Kbt. 76. § (1) b) vagy c) pontja
alapjan eredménytelen, és az ajanlatkérd Gsszes megfeleld ajanlattevét meghivia;

b) az eljarisban nem nydjtottak be ajanlatot vagy részvételi jelentkezést, mindkét esetben
feltéve, hogy a felhivasnak és a dokumentacionak a feltételei iddkozben lényegesen nem
valtoztak meg;

¢) a szerzides kizardlag egy meghatarozott személlyel vagy szerveceliel kithetd meg;
d) clore nem lathatd okbol eléallt rendkividli siirgdsség miatt;

€) épitési beruhazas, vagy szolgaltatis megrendelés esetén a Kbt. 94. § (3) bekezdésében
meghatarozottak szerint;

f) arubeszerzés esetén a Kbt, 94. § (4) bekezdésében meghatarozottak szerint;

g) szolgéltatis megrendelés esetén, ha arra tervpalyazati eljirist kdvetSen keriil sor, és a
nyertesek valamelyikével kell szerzodni. Az eljaras megkezdése napjan az ajanlatkérs koteles
benyiyjtani a Kozbeszerzési DOntGbizottsaghoz az ajanlattételi felhivast, tovabba az
ajanlattételre felhivni kivint gazdasagi szerepl6k nevérdl, cimérdl, a beszerzés becsiilt
értékérdl, valamint a targyalasos eljards alkalmazasit megalapozé kériilményekrél sz6lo
tajékoztatast,

5.) Versenypérbeszéd: a Kbt. 101. § - 107. § szerint szabalyozott kdzbeszerzési eljaras.

6.) Keret megillapodasos cljaras: a Kbt. 108. § - 110. § szerint szabalyozott kézbeszerzési
cljaras.

7.) A 305/2011. (XI1.23.) Korm. rendelet szerinti tervp;il}:izati eljarast kitelezd lefolytatni —
ha a 305/2011. (XIL.23.) Korm. rendelet vagy mdas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik —
épitmeny épitészeti-milszaki tervezésénck versenyeztetésére, amennyiben az ajanlatkér6
olyan — a Kbt. hatalya ala tartozo — tervszolgaltatast kivan megrendelni, amelynek a Kbt.
szerint szamitott teljes becsiilt ertéke eléri vagy meghaladja a szolgaltatds megrendclésére
iranyado uniés érickhatart.)



Az ajanlatkérd a Kbt TII, részének hatalya ala tartozo kizbeszerzés megvalositasakor
valasztdsa szerint

a) a 123, §-ban meghatarozott modon, szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy

b) a toérvény Misodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 122-122/A. §-ban
foglalt eltérésekkel.

A kizbeszerzések tervezése, elﬁkészitése, lefolytatdsa

8.) A kozbeszerzesek eldkészitését és megvaldsitasat az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire
figyelemmel kell vegrehajtani: - a kdzbeszerzésekrdl sz016 2011, évi CVIIL toérvény - a
kdzfoglalkoztatashoz sziikséges beszerzések sajdtos szabdlyairdl szolo 18/2012. (IV.05.)
BM rendelet - a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassdg és a kizard okok
igazolasanak, valamint a kézbeszerzési miiszaki leirds maghatarozasanak moédjarol szolé
310/2011. (X11.23.) Korm. rendelet - az épitési beruhdzasok kbzbeszerzésének részletes
szabalyairol szolé 306/2011, (XI1.23.) Korm. rendelet - a tervpalyizati eljardsok
szabalyairol szolo  305/2011, (XIL.23.) Korm. rendelet - a kozszolgaltatdk
kdzbeszerzéseire vonatkoxd sajatos kdzbeszerzési szabalyokrol szold 289/2011, (X11,22.)
Korm. rendclet - a Kdzbeszerzési DontGbizottsag altal kiszabhatd szankciokrdl és
alkalmazasuk részlctes szabalyairdl, valamint a Kozbeszerzési Dontébizottsig cljarasaért
fizetend$ igazgatasi szolgaltatasi dijrol szold 288/2011. (XI11.22)) Korm. rendelet - a
hivatalos kozbeszerzési tanacsaddi tevékenységrd] szold 93/2011. (X11.30.) NFM rendelet
- a kozbeszerzési ¢€s tervpalyazati hirdetmények feladisinak, ellendrzésének és
kdzzetételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai 8sszegzcésrol szolo 92/2011, (XI1,30.) NFM rendelet - a
kozbeszerzési  eljarasokban  elektronikusan  gyakorolhaté eljarasi  cselekmények
szabalyair6l, valamint az elektronikus éarlejtés alkalmazasardl szélé 257/2007. (X.4)
Korm. rendelet - a védett foglalkoztatok részére fenntartott kdzbeszerzések részletes
szabalyairol szolo 302/2006. (XI1.23) Korm, rendelet - a kdzbeszerzési eljarasokhoz
kapcsolodd, adozasra vonatkozd tijekoztatisi  kételezettség teljesitésének  eljarasi
szabalyairol €s dijazasrdl szolé 1/2006. (L13.) PM rendelet - a kozszolgaltatd
kivélasztasarol s a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatdsi szerzOdésrél szolé 317/2013.
(VIIL.28.) Korm. rendclet - a kizbeszerzések kézponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl
szolé 46/2011 (TL.25.) Korm. rendelet - a kdzpontositott kézbeszerzési rendszerrdl,
valamint a kdzponti beszerz0 szervezet feladat- és hataskérérdl szol6 168/2004 (V.25.)
Korm. rendelet - a kézfoglalkoztatishoz sziikséges beszerzések sajatos szabalyairdl sz616
18/2012. (IV. 5.) BM rendelet

9.) A kdzbeszerzések tervezése
Az adott évre tervezett kOzbeszerzesi eljarasokrol, illetve beszerzésekrél az éves
kiltségvetes alapjan legkesébb minden év marcius 31-ig a Kozbeszerzési Csoport éves
Osszesitett kizbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit, melyet az
Egyetem Kancellarja fogad el. A KCS feladatait az Uzemeltetési Szolgaltatdsok Qsztilya
latja el a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem Szervezeti €s Miikddési Szabalyzatanak 23.



& (2) ¢) pontja alapjan. A kancellar munkiltatéi jogkdrében eljarva a beszerzesi eljarasok
lefolytatasdnak idejére, a KCS munkdjanak segitésére, mas szervezeti egységtél
megfeleld szakértelemmel rendelkezé kdzalkalmazottat rendelhet ki.
A kozbeszerzesi tervnek tartalmaznia kell:
a kozbeszerzéseket targy szerinti bontasban, a kdzbeszcrzéscket az cljards rendje
szerint csoportositva, a kdézbeszerzési eljards tipusit, lefolytatdsdnak tervezett
idGpontjat,  valamint a beszerzés becsiilt értékét, Az elfogadott kizbeszerzési tervet,
illetve a modositasait haladcktalanul kézzé kell tenmi a Kbt, 31. §-aban foglaltaknak
megfelelden. A kdzzétételrdl a KCS gondoskodik.
A kiOzbeszerzési eljaras elokészitése:
a) Az eljaras elokészitésében ¢€s lefolytatasaban az ajanlatkérd nevében nem vehet részt
olyan személy vagy szervezet, amely, vagy aki a Kbt. 24. §-a alapjan dsszeférhetetlen,
b) A kancellar a KCS javaslata alapjan létrehozza a Biraldé Bizottsagot, A Birdld
Bizottsag legalabb 3 tagh ¢s tagjainak rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti,
kézbeszerzesi, jogi és pénziigyi szakértelemmel. Nem lehet a Biralo Bizottsig tagja olyan
személy, aki a kisbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalidban részt vesz. A
szabdlyzat 22, pontja szerinti kzbeszerzések esetében a Biralé Bizottsigban a kancellar,
vagy az dltala megbizott személy Kizarolag tandcskozasi joggal vehet részt.
¢} A Kancellir a miivészet es miiveszetkGzvetités képzcési teriletek targyi feltételeit
szolgalo, beszerzésckhez felkéri a rektort, hogy az eldkészitésbe és a dontés
meghozatalaba egy-egy a képzés targyi feltételit )6l ismer$ az Egyetem alkalmazdsdban
allo oktatasi feladatot allaté kozalkalmazottat delegaljon.

10.) A Birild Bizottsag feladatai:
- pénziigyi, miiszaki ¢és piaci paraméterek alapjan a beszerzési tirgy jellemzdinek
reszletes megfogalmazasa
- a lehetséges ajanlattevOk alkalmassagi/alkalmatlansdgi ismérveinek részletes
dsszeallitasa
- az elbiralas szempontjainak, illetve részszempontjainak €s értékelési modszertananak
leirasa
- reszvetel az ajanlati dokumentacié szakmai részének elkészitésében és a részletes
szerzddesi feltételek meghatarozasiban
- ajanlattevikkel torténd kapcesolattartas, helyszini szemle lebonyolitasa
- a beérkezett ajanlatok bontasa, feldolgozasa és értékelése
- az ajanlatok elbirdlasa '
- irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése az eljarast lezaré dontést meghozo
Kdzheszerzést Bizottsdg tagjaibol allo testilet (a tovabbiakban: Kézbeszerzési Bizottsag)
részére
- szerz(dés alairdsra vald eldkészitésében részvéte]
- az eljaras soran készitendd jegyzdkdnyvek, tdjékoztatasok szakmai részének elkészitése
- elozetes vitarendezési kérelem beérkezése esetén kozremilkédik a valasz
megfogalmazasaban.

11.) A KCS el6késziti az eljardst meginditd (meghirdeté) hirdetmény, felhivas és
dokumentacio tervezetét, melyet az unids értékhatarokat eléré kézbeszerzések esetét



kivéve a Kozbeszerzési Bizottsag fogad el, a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsdg eldzetes
vélemeényezéset kovetden.

A kizbeszerzési eljaras lefolytatisa:

12.) A kozbeszerzési eljards az ajanlati/részvételi felhivds kozzétételével, a tirgyalasi
meghivé megkiildésével, illetve a nemzeti értékhatrokat elérd, de a Kbt. 122. § (7) a)
pontjaban meghatirozott értékeket el nem érd értékli kozbeszerzés esetén az ajanlattételi
felhivds ajanlattevék részére torténd megkiildésével kezdédik, Ez utobbi esetben az
ajanlattevék szemeélyérél a Kbt. 122, § (8) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a
Kizbeszerzési Bizottsag az eljarast meginditd fethivas elfogadasaval egyidejiileg dént a
KCS javaslata alapjan. A KCS olyan ajanlattevék felkérésére tehet javaslatot, amelyek
szerepelnek a kdzhiteles nyilvantartdasban (egyéni vallalkozok nyilvantartasa, cégjegyzék)
es a tev€kenysegi korlikben szerepel a kdzbeszerzés tirgya szerinti tevékenység, valamint
az ajanlattétel idopontjat megel6zo lezart {izleti évben a netté arbevételiik meghaladta a
kdzbeszerzés targyanak értékét. Az ajanlati/részvételi felhivas kozzétételének, illctve az
ajanlattételi felhivas megkiildésének feltétele az aldbbi dokumentumok rendelkezésre
allasa:

- igazolas a pénziigyi fedezet rendclkezésre allasardl,

- az ajanlattételhez sziikséges dokumentacio,

- a megvalositando feladathoz rendelkezésre AllG részletes miiszaki lefras (Epitésiigyi,
miuiszaki dokumenticiok, engedélyek),

- szerzodés-tervezet,

- az eljaras meginditasahoz szilkséges egyéb informaciok és dokumentumok.

13.) Az ajanlati dokumentaciot az ajanlattevék részére 2 KCS bocsatja rendelkezésre. A KCS
kiteles gondoskodni tovabba arrdl, hogy a dokumenticio az ajanlattételi hataridd lejartaig
rendelkezésre alljon.

14.) A benynjtott ajantatokat a Kbt. 62. § (1) bekezdéséhen meghatarozott idSpontig a KCS
zarhato iroddjaban kell tirolni és tilos felbontani. Az ajanlatkéré az ajanlatok —
targyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok — bontdsanak megkezdésekor, az ajanlatok
felbontasa eldtt kdzvetlenil ismerteti a kOzbeszerzés — a 18, § (2) bekezdésének
alkalmazasa nélkill szamitott — becsiilt értékét és a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre
allé anyagi fedezet Gsszegét, részajanlattétel biztositasa esetén részenként. Ha targyaldsos
eljdrasban az ajanlatkérd végleges ajanlatok irdsbeli benyujtdsat nem kéri, akkor a
kézbeszerzés becsiilt értékét és a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre alloé anyagi
fedezet Gsszegét - részajanlattétel biztositisa esetén részenként — az utolsd targyalds
alkalmaval azt kovetden kell ismertctnie, hogy valamennyi ajanlattevd megtette végleges -
ajanlatdt. A bontast a Birald Bizottsig végzi, mclyrdl jegyzékdényv Kkészil, mely
tartalmazza: - a kozbeszerzés targyat, a bontdsi eljards helyét és idejét (ora és perc
pontossaggal), - jelenlévd személyck megnevezését és funkeidjat, - ajdnlattevs nevét és
cimet, - ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatist, - a fobb szdmszeriisitheté adatokat,
melyek a birdlati szempont alapjan értékelésre kerilnek, A jegyzikonyv mellékletét



képezi a jelenléti iv. A bontdsrol készilt jegyzOkonyvet a KCS 6t napon belill megkiildi
az Osszes ajanlattevinek.,

15.) A KCS az ajanlatok bontasat kdvetden 5 munkanapon belill az érvényesség, a szilkséges
hianypdtlas szempontjabdl azokat attekinti, és intézkedik a hianypotlas elrendelése, a
hianypotlasi hataridd megallapitasa, a szAmitasi hiba javitdsa irant, valamint a kizard
okokkal, az alkalmassaggal, aranytalanul alacsony arral, illetdleg az ajanlattételi
felhivasban vagy a dokumentacioban eloirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii
kijelentesek, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztizédsa okdn szikséges
felviligositas megkérése irant. A beérkezett valaszok alapjan a KCS tablazatos formaban
elokészitd anyagot készit a Birdlo Bizottsag szaméra.

16.) A Biral6 Bizottsag az ajanlatokat a felhivisban megadott szempontok szerint értékeli.
Ennek soran felelds az objektiv, a Kbt.-ben meghatirozott szempontok szerinti
értékelesért. A Biralo Bizottsag javaslatot tesz az ajanlattevék altal benyujtott ajanlatok
érvényességére / érvénytelenségére, valamint az eljards eredményességére /
eredménytelenségére, tovabbd megallapitja, hogy melyik ajanlat a legkedvezdbb, illetve
ha az ajanlattételi felhivas clbinja, sorrendet allit fel az ajanlatok kozdtt. Az ajanlatok
értckeleserol a Biralé Bizottsag tagjainak indoklassal ellatott biralati lapot kell kitoltenie,
a Birald Bizottsag elnékének dontési javaslatot kell készitenie. A Birdld Bizottsag
munkajirél minden esetben jegyzokonyv késziil. A dontési javaslatot a Birdld Bizottsag
elnfke terjeszti az eredmeényt megallapité Koézbeszerzési Bizottsag, illetve a Kancelldr
elé. A Kézbeszerzési Bizottsag a dontést név szerinti szavazdssal kiteles meghozni. Az
ajanlatok clbiralasarol a Kbt. 77. § (2) bekezdésében meghatarozott irdsbeli Gsszegezdést a
KCS kesziti cl. '

17.) Az eredmeény kozzetételérdl a KCS gondoskodik. Amennyiben az eljaras soran
kozbeszerzési szakértd keriilt bevonasra és a hirdetmeény ellen6rzése a 92/2011. (X11.30.) |
NFM rendelet alapjan kételezd, gy az ellendrzési dijat az ajaniatkérd viseli.
Amecnnyiben a hirdetmény ellenérzése nem kotelezd, és a kozbeszerzési szakértd
kérelmére tortént, az ellenérzési dij a szakértdt terheli.

18.) Elozetes vitarendezési kérelem benyujtasa esetén, illetve amennyiben azt kévetden
jogorvoslati eljaris indul, vagy eldzetes vitarendezés nélkiil kozvetleniil a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnal kezdeményezett jogorvoslat esetén a vélaszt a Kbt-ben, illetve a Ket-
ben meghatarozott hataridok figyclembe vételével a Biralé Bizottsig kdzremiikidese
mellett a Birdlé Bizottsag Elndke késziti el és a Kdzbeszerzési Bizottsig hagyja jova, az
czzel Kaposolatos kozzétételrdl a KCS gondoskodik a Kbt. 31. § rendelkezései szerint.

19) Az unids értékhatarokat eléré értéki kozbeszerzések esetén az eljarast mcgindito
tethivast, és az eljarist lezdro dontést a Kozbeszerzési Bizottsag javaslatara figyelemmel
a Kancellar fogadja el.

Szerzodéskotés a kozbeszerzési eljaris eredménye alapjdn



20) A kizbeszerzesi  eljards  nyertesével a  szerzbdés  irdsban  kithetd meg a
kitelezettségvillalds  rendje  szerint, a  kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrdl,
érveényesitésrdl és utalvanyozasrol sz6lo belsd rendelkezeésekben foglaltak szerint, az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, a dokumentacié és az ajanlat tartalmanak
megfelelGen, a Kbt, 124.§ (5)-(6) bekezdései szerinti idGtartamon beliil. A kdzbeszerzési
¢ljaras lefolytatasa utan kottt szerzodések nyilvantartasardl, koézzétételérdl a KCS
gondoskodik a Kbt. 31. § rendelkezései szerint.

21.) A kozbeszerzési szerz6dés modositasira a Kbt. 132. §-iban foglaltakra figyelemmel, a
Kozbeszerzési Bizottsag, cldzetes jovahagyo irasbeli véleményének birtokdban kerilhet
50T,

22.) Az Egyetem kizbeszerzési értékhatar alatti beszerzései soran legalabb hérom ajanlat
bekérése szilkséges, amelytdl rendkiviili siirgbsség esetén el lchet térni.

A Kkozbeszerzési eljdrisban résztvevik felclossége

23.) A kizbeszerzesi eljaras eldkészitésében, lebonyolitasdban, a dontéshozatalban részt
vevik a 2. szamu melléklet szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
kitelesek aldirni a koOzbeszerzési cljarasban valé kozremiikddésik megkezdését
megeldzGen, Ezen rendelkezeések megsértése esetén, a vonatkozd jogszabdlyok szerint
feleldsséggel tartoznak, Az Egyetem dolgozoinak munkakéri lcirdsdban, a kozbeszerzési
eljaras lefolytatisaval kapesolatos kitelezettségiiket meg kell hatdrozni, valamint utalni
kell esetleges karokozasuk esetén a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992, évi
XXXIIL tv. VL. fejezetében meghatirozott kartéritési telelisségre.

24.) A szakeértdt — igy kildéndsen a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadét — a feleldsség a vele
kotott szerzGdés tartalmanak megfelelden terheli,

A kiozbeszerzési eljarasok dokumentalisi rendje, belsd ellendrzés

25.) A kézbeszerzési eljarasokat azok meginditisatdl a jogorvoslati eljaras jogerSs lezarasaig,
illetoleg a kozbeszerzesi szerzédés teljesitéséig terjedden irdsban kell dokumentalni. A
kcletkezett iratokat, szerzédéseket, azzal kapesolatos jelentéseket, Osszegezéseket stb.
elcktroniius uton rogzitett (CD-n, DVD-n, sth.) formaban is meg kell érizni.

26.) A kozbeszerzési eljaras soran keletkez$ valamennyi iratot és dokumentumot a KCS az
iratkeczelési szabalyzat elGirasai szerint kiteles kezelm és Grizni. Amennyiben az Egyetem
kiils6 szakértovel (pl.: hivatalos kdzbeszerzési tandcsaddval) szerzddeést kot, gy a
szerzodeésnek kdtelezden tartalmaznia kell az alabbiakat:

- a kiilso szakértd az eljaris lezarasat kovetden haladéktalanul koteles a KCS részére az
cljaras credeti dokumentumait (ideérive killdndsen a beérkezett ajanlatok eredeti
peldanyait) iratjegyzek es teljességi nyilatkozattal egyiitt hianytalanul atadni,



- a kulsé szakérté felelGsséggel tartozik azért, hogy az eljards sordn keletkezett
dokumentumokhoz illetéktelen személy nem férhet hozza, de a Szabalyzat szerinti
jogosultaknak, annak szabélyaival biztositania kell a betekintést.

27.)) Amennyiben az adott kozbeszerzési eljdrasban a kildn jogszabdlyban meghatdrozott
illetékes ellendrz( szervek, a feladat- ¢s hatdskGruknek megfelelGen végzett ellentrzésiik
soran jogsértést tirnak fel, valamint, ha a Kézbeszerzési Dont6bizottsag altal a Kbt. 134.§
(3) bekezdése szerinti eljarasban valdsziniisithet6, hogy a szerz6dés mddositasa a Kbt.
132, §-ba iitkdz0 madon tortént, illetleg a szerzddésszegeés olyan kériilményre vezethetd
vissza, amelyekért a kizbeszerzési eljarashan résztvevé KCS tag, illctve koztisztvisels
szakérté felel, gy soron kivili vizsgalatot kell lefolytatni a Belsd Ellendrvési
Szabdlyzatban foglaltak szerint.

Z4rd rendelkezések

28.) Jelen Szabalyzat 2015, szeptember | napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit az ezt kivetSen
megkezdett kdzbeszerzésekre, arajanlat-kérésekre kell alkalmazni, Jelen Szabalyzat
hatilybalépésével egyidejiileg hatilyat veszti az Egyetem SZFE/1796/2014/60, sz. alatt
kiadott kizbeszerzési szabalyzata, A hatalybalépés eldtt megkezdett, és még
folyamatban 1évé ligyeket a megkezdésiikkor hatalyos szabalyozés szerint kell befejezni.
A szabélyzat clokészitéséért s aktualizalasaért a KCS felel.

Budapest, 2015, augusztus 13.



1. szami melléklet:
Szabalyzat a Biralo Bizottsag miikddéscrol

D) A targyn kozbeszerzési
eljarasban a Biralo bizottsag létszama ..............T0.

2) Az elndk szemelyét tagjai kozil maga valasztjia. A jegyzdkinyvvezetdt, és a
jegyz0konyv hitelesitdjét szintén a tagok valasztjak.

3) A Biralo Bizottsag valamennyi tagja, illctSleg a Birald Bizottsdg iilésén jelen lenni
Jjogosult egyeb résztvevék az clsd iilést megeldzben kitelesek az altaluk kitoltott és alairt
osszefeérhetetlenségi, és titoktartasi-, feleldsségi-, valamint adott esetben a tavolmaradasi
nyilatkozatot atadni a jegyzokOnyvvezetd részére. Az atadott nytlatkozatok, valamint a
jegyzékdnyvvezeto altal kitoltott és alairt 6sszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat a
JjegyzOkonyv elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

4) A Biralo Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele, kézittok az
elndk jelen van. Amennyiben a Birald Bizottsag 3 tagu, minden tag jelenléte szilkséges a
hatdrozatképességhez. Az {ilés idotartama alatti személyi valtozasokat (tivozas, érkezés)
rogziteni kell a jegyzokonyvben.

5) A Biral6 Bizottsag minden tagjanak egy szavazata van, A Biralé Bizottsag az irasbeli
szakvéleményre és a dontési javaslatra vonatkozd dontéseit egyszer(i szotdbbséggel
hozza.

6) Amennyiben a részvételi jelentkezésck/ajanlatok biralata soran tovabbi birald
bizottsagi ules tartasa sziikséges, az njabb iilés idOpontjat a jegyzokdnyvben rogziteni
kell.

7) Abban az esetben, ha a Birdld Bizottsig tagja barmely hozziszolasat a jegyz6konyvben
— adott esetben szd szerint - rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyzOkdnyvvezetének.
8) A bizottsag {ilés jegyzOkOnyvét a levezetd elndk javaslata alapjan az elndkon wil egy
masik — a bizottsag altal megvalasztott — bizottsagi tag hitelesiti.



2. szidmi melléklet;
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott Nev:

...........................................................................................................

a kbzbeszcrzési eljarasban kdzalkalmazotti jogviszony ala tartozd szakértd / mint a Biralo
bizottsag tagja / mint kiilsé meghizott szakérté (pl. hivatalos kézbeszerzési tandcsado) (a
megfeleld szdveg alahvuzando)
............................ targyu kozbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzésekrél szold 2011.
¢vi CVIIL torveny (Kbt.) 24.§ (4) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem szemben a
Kbt. 24. § -aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizaré kdriilmény nem 4ll
fenn. Egyben kotclezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyd kdzbeszerzési cljarissal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk, 2:47. § (1) bekezdésében meghatarozott,
kozeérdekli nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot dGzleti titokként kezelem, a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomésomra jutott adatokat, tényeket, titkot
meglrzom, azt sem az eljards befejezése clott, sem pedig azt kivetden jogosulatlan
személy tudomasara nem hozom. Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennallasanak
és a ftitoktartdsi kotelezettségem megszegésének jogkdvetkezményeir$l. Jelen
nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismerctében, minden befolyasolastél mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen €s napon irom ald. Tudomisul veszem, hogy a Kbt. 24.§ (3)
bekezdés szerinti esetben az | Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatomhoz”
csatolnom kell az érintett gazdalkodé szervezet nyilatkozatit, a 3. szdmu , TAvolmaradasi
nyilatkozatot™ arrdl, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevoként, alvallalkozoként
vagy er6forrast nyijto szervezetként.

Budapest, 20...........c.ccioniiiiniin

.............................................

aldiras



3. szami melléklet:
Feleldsség nyilatkozat

F N o A O Lakcim:
.......................................................................... mint a
Yo e e e e et e e e be bt gt ee e ra e et e e e e s ettt ee et et ee e e e et ee et rereasanrans

................................................ eeeeeenienen . tArgyl kdzbeszerzési cljardsban,

mint a Birdlé bizottsag tagja, elismerem ¢€s tudomasul veszem, hogy az cljaras sordn a
tevékenységemmel az Egyetemnek okozott karért:

- a kdzalkalmazott jogallasardl sz016 1992, évi XXXIL tv. VL. fejezete szerinti,

- a polgari tdrvénykdnyvrél szold 2013, évi V. tv. 6:522. §-a szerinti kartéritési
feleldsséggel tartozom (A megfeleld széveg alahizando).

Budapest, 20,

.......................................

alairas



4. szama melleklet:

Tavolmaradasi nyilatkozat

Kitoltes elott kérjitk, figyelmesen olvassa ¢l a csatolt tdjékoztatast! Alulirott, mint az
ajanlatkerd neveben eljard, illetdleg az eljarasba bevonni kivant érdekelt gazdalkodd
szervezet vezetGje nyilatkozom, hogy az altalam vezetett gazdalkodd szervezet az
Seinhdz- €3 Filmmavészeti Egyetem altal kezdeményezett

.................................................................. targyd kozbeszerzési eljarisban
sem ajanlattcvoként, sem alvallalkozdként, sem pedig erGforrast nynjtd szervezetkeént
nem Vesz reészt.

Budapest, 20.........ccciviivininien
a gazdalkodo szervezet vezet§jének aldirdsa

Téjékoztatdé az ,Osszeférhetctlenségi és titoktartasi nyilatkozat™ és a , Tavolmaradasi
nyilatkozat™ kitltéséhez Kbt. 24. § (1) Az ajinlatkérd koteles minden szilkséges
int¢zkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerillje az Osszeférhetetlenseget és a
verseny tisztasaganak sérclmét eredményezd helyzetek kialakulasdt,

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elSkészitésében és lefolytatasiban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan ¢s
targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiléndsen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt vevé gazdasagi szereplGvel fennalld mas kdzos érdek miatt nem képes.
(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlatteviként, részvételre
jelentkez6kent, alvallalkozoként vagy az alkalmassig igazoldsiban részt vevé
szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapesolatos
tevékenysegbe bevont személy vagy szervezet, ha kdzremiltkddése az eljarasban a verseny
tisztasdganak sérelmét ercdményczheti. Az ajanlatkéré kételes felhivni az eljaras
elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan -
killondsen az altala megszerzett tobblet-informaciockra tekintettel - a kdzbeszerzési
eljarasban tortend részvétele 0sszeférhetetlenséget eredményezne.

(4) Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban kételes
nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti Gsszeférhetetlenség.

5) A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredmeényezi a verseny tisztasaganak screlmeét és
nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl,
illetéleg amelytdl az ajanlatkérd

a) az adott kozbeszerzeéssel kapcsolatos helyzet-, illetbleg piacfelmeres, a kizbeszerzés
becsiilt értéekének felmérése éerdekeében a kozbeszerzés megkezdese idopontjinak



megjeldlése nélkil, kizardlag a felmérés érdekében sziksépges adatokat kdzblve kért
tijékoztatast, vagy

b) a thmogatasra irAnyuld igény (palyazat) benydjtasdhoz szilkséges arajanlatot kapott
feltéve, hogy az a) vagy a b} pont alkalmazisa kapesdn az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kozbeszerzési cljaras sor&n az Osszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladé informaciot.



