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BEVEZETO RENDELKEZESEK

A szabdalyzat hatdlva
1%

(1) A Hallgatéi Kdvetelményrendszer hatalya a Szinhdz- és Filmmilvészeti Egyetemmel (a
tovabbiakban: Egyctem vagy SZFE) hallgatdi (vendéghallgatdi vagy felndttképzési) jogviszonyban
allé valamennyi szemelyre kiterjed, kiilféldi hallgatokra is, amennyiben jogszabaly vagy nemzetkdzi
megallapodas ettdl eltérden nem rendelkezik.

(2) Az Egyetem doktori (DLA) képzésében részivevd hallgatok tanulméanyi és vizsgarendijét
az Egyetem Doktori (DLLA) Szabalyzata tartalmazza. A doktori képzésben és / vagy fokozatszerzésben
részt vevd hallgatokra, illetve a doktori képzés oktatdsaban ¢s szervezésében kdzremiikddSkre jelen
szabalyzat hatalya csak kifejezett rendelkezés esetén terjed ki

(3) A jelen szabalyzat hatalya kiterjed a képzésben részt vevé valamennyi oktatasi szervezeti
egyseégre, oktatora, illetve az oktatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellatd

személyckre.

2. §

Azokban a kérdésckben, amclyekre a jelen Hallgatol Kivetelményrendszer nem tartalmaz
eldirdsokat, a nemzeti felsSoklatdsrol szold 2011, évi CCIV. torvény és a kapcsolodo jogszabalyok
rendelkezéseit, az Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatdt é a Szenatus vonatkozo

rendelkezéseit kell alkalmazni.

Fogalmak, rividitések
3§

1. bejelentés: a Neptun tanulményi rendszerben a hallgaté nyilatkozata arrol, hogy az adott
felévhen megkezdi, vagy folvtatja, illetblep sziinetelteti tanulményait. A bejelentés
tartenhet regisztracioval.

‘felsdfoknl szakképzeés: FelsGoktatasi szakképzésben felséfokn szakképzettsée szerezhetd,
amelyet oklevél tantisit. A felsGoktatdsi szakképzésre tekintettel kidllitott oklevél 6nalls
végzettsépi szintet nem tanisit, A felsGoktatdsi szakképzésben legalabb szizhiisz kreditet
kell megszerezni, A képzési és kimencli kovetelmény tartalmazza a felsGoktatasi
szakképzés képzési teriileti besorolasat. Az azonos képzési terlilethez tartoxd alapképezési
szakba beszamithato kreditek szama legalabb harminc, legfeljebb kilencven lehet. A
képzési id6 legaldbb négy fElév. (Nitv. 15. § (2).)

3. félév: ot hénapbol all6 oktatasszervezési idészak (Nftv. 108, § 5. pont)



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Koltségviselés formdja: magyar allami dszténdijjal tAmogatott hallgatd, magyar Allami
részisztondijjal timogatott hallgato, 6nkoltséges hallgatd

Nitv.: nemzeti felsGoktatasrol szolo 201 1. évi CCIV, torvény

Hivatal: Oktatasi Hivatal, www.oktatas.hu

Intézményi Thjékoztatd: évente aktualizaltan tartalmazza az Altalanos és szakonkénti
tudnivalokat, melyet magyar és legalabb egy idegen nyelven (lehetbleg angol) nyelven
kell elkésziteni. Tartalmi kdvetelmeényeit a B7/20154IV.9.) Korm. rendelet 53, §-a
hatarozza meg.

javito vizsga: a felsdoktatdsi intézményben, az adott képzési idGszakban a hallgato
szamara az elsé sikertelen vizaga megismétlésér bizlositd méasodik vizsgalehettség. (Nfiv.
49. § (4)

ismételt javitovizsga: a jelen szabalyzat szerinti keretek kizdtt a sikertelen javitdvizsga
jJavitasat lehetdve tévh vizsgalehetGség,

Kect: a kdzigazgatasi hatosagi eljaras es szolgaltatas altaldnos szabalyirél szold 2004. évi
CXL. térvény

kredit: a hatlgatol tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantérgy, illetve a tantervi
egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsillt id6t, amely meghatirozott ismeretek
clsajatithsahoz, a kovetelmenyek teljesitéséhez sziikséges; egy kredit atlagosan harminc
tanulmanyi munkacrat jelent, a kredit értéke - feltéve, hogy a hallgatd teljesitményét
elfogadtak - nem fligg attél, hogy a hallgatdé a tudisira milyen értékelést kapott (Nftv,
108.§ (1) 24.pont)

KRF az L fejezetben: a felsGoktatasi intézmények felvétel eljardsairdl szdld 423/2012.
(XI11. 29.) szamt korméanyrendelet

KR.T a VI-VII. fejezetekben a felsGoktatasban részt vevd hallgatok juttatdsairdl és az
altaluk fizetendd egyes téritésekrdl szdl6 51/2007. (111.26.) korményrendelet

NEPTUN rendszer: olyan komplex, alakithaté tanulményi rendszer, amely figyelembe
veszi az adott egyetem vagy fGiskola egyéni sajatossdgait. Az Egyetem hallgatokat érinté
f6kent tanulmanyi ¢s fizetéssel kapcsolatos {igyeinek szamitdgépes nyilvantartasi
rendszere. Hasznalatahoz a hallgatok hallgatéi jogviszonyuk léirgjotie utdn egyéni belépo
kodot kapnak. Az egyetemen foglalkoztatottak hozziférését a szamitégépes rendszerhez
kiilén szabalyzat rogziti.

résztanulmanyok folytatisa: ha a hallgaté mésik felsGoktatasi  intézményben
vendéghallgatoi jogviszony keretében szerez kreditet, (Nftv, 108.§ 30. pont)

szakmal alkalmassagi vizsga: a felsGoktatasi intézmény altal meghatarozotl elendraési
forma, amcly a valasztott szakképzettség ellatasahoz szitkséges képessépeket vizsghlia, azt
hogy rendclkezik-e az egyen a felkeszilési (képzési) szakasz eredményes elvégzéséhez
optimdalisan kifejleszthetd képességekkel; (Nftv. 108, § 35. pont)

szakmai fOtargy: az intézményi tdjékoztatéban és a mintatantervckben meghatérozott



18.
19,

20.
21.
22.

25.

26.

{

targyak listaja, melyekbdl rostavizsga tarthato

SZFE:; Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem

tandra; a tantervben meghatdrozott tanulmanyi kivelelményck teljesitéséhez oktatd
személyes kizremiikddését igényld foglalkozds (eléadds, szemindrium, gyakorlat,
konzultacio),(Nftv. 108. § 41. pont)

Tdjckoztatd: FelsGoktatasi felveteli tijékozato

TFSZB: Tanulményi Fegyelmi és Szocialis Bizottsag

TBj.: a tarsadalombiztositis ellitisaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolghltatiasok fodesetérdl sz616 1997, évi LXXX. torvény

S5Z0: Oktatasszervezesi Osztaly

vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajtitdsdnak, megszerzésének -
ertekelessel egybekotott - ellendrzési. formdja, a targy ¢lsé alkalommal megkisérelt
teljesitése (MNftv. 108.§. 48. pont)

cloadasok latopatasanak nyilvanossaga: az Egyetem meghirdetett eléadasai lehetGség
szetint nyilvinosak. Az el6adotermek kapacitisanak fiiggvényében az egyes meghirdetett
elbaddsok mellett kildn jelzésként szerepel, ha ennek lehetdsége ténylegesen
megteremthetd, Egyéb esclekben az cléadds az oktatd tanar egyedi engedélye alapjan
latogathatd (Nftv. 11. § (1) e))

MARB: Magyar Felsdoktatasi Akkreditaciés Bizottsig



L FEJEZET

A FELVETELI ELJARAS RENDJE

A Felséoktatdsi felvételi tdjékoztato

4. §

Az Egyetem a felsGoktatdsi felvételi eljarasrol szdlé 423/2012. (XI1.29.) Korm. rendeletben

meghatirozottak szerint vesz részt a felsGoktatasi thjékoztato clkésziidsében.

5. §
(1)

2

3

(4)

(3)

(6)

(7)

Az Egyetem a felvételi eljards részeként tébbfordulds gyakorlati felvételi (KR.F 18. § (1)
¢) vizsglt szervez.

A felvéell vizsgdk leirdsa, kbvelclményei az OKlatdsi Hivatal, a www.felvibu és a
www.szle hu honlapon meglekintheték, A folvéleli vizsga idGpontjinak kézlésekor az
Oktatdsszervezési Osztaly irdsban és/vagy elektronikus Gton is elkilldi a twdnivaldkat a
jelentkezdknek.

Az irasbeli felveteli vizsgat gy kell megszervezni, hogy a vizsgakérdések titkossaga a
vizsga megkezdéséig biztositott legyen.

A szobeli & irdsbeli felvételi vizsgak idGpontjdi Ggy kell meghatarozni, hogy —
figyelembe véve a vizsgazok szamat — tobb vizsganap biztositva legyen.

Az Egyetem a megillapitott és elézetesen kizzétett vizsgaidGpontokon kiviil tovabbi
idépontot nem kételes kitlizni. Nem koételes tovabbi — a jelentkezd dltal kért —
vizsgaidépontokat sem figyelembe venni, meg akkor sem, ha az egy masik intézmeny
felveteli vizsgaiddpontjaval litkézik.

Amennyiben a palyazo Onhibajan kiviil (pl. betegség miatt) nem tudott megjelenni a
vizsgan, s az err6l szolo igazolasat az Olktatasszervezesi Osztalyhoz leadta, a jelentkezd
kérelmére a rektor/felvételi bizottsag elnbke engedélyezheti a felvételi vizspa masik
vizsganapon torténd letételét, a felvételi vizsgaiddszakon beliil.

A felvételi vizsga dijat vizsgaidGpontok litkdzése miatt visszakémi nem lehet.

FEIVETELI [IGYEKBEN FLIARO S2ERVEKX

(1)

(2

Az Egyetemen a felvétellel kapcsolatos ligyekben
a) a Felvételi Bizottsag,
b) a szakonkénti vizsgaztatod bizottsdgok, ¢s
¢) a Fellebbezési Bizottsag jar el.

A Felvételi Bizottsag feladata a felvélclhez szlikséges ponthatar szakonként torténd



&)

)

()

(6)

(N

(8

(9}

meghatérozisa, tovibba hatirozathozatal arrol, hogy a felvétel sikeres vagy sikertelen

volt.

A Felveteli Bizottsag Gsszetétele:

a) Elnéke: az oktatasi rektorhelyettes

b) Elndkhelyettes: az altalanos rektorhelyettes

c} Tagjai: az egyetemi intézetvezetd, vagy az Altala megbizott
személy

az Oktatdsszervezési Qsztdly vezetbje

a Hallgat6i (f)nkorméﬁyzat altal delegilt egy tag
A szakonkénti vizsgztatd bizotisigok feladata a fclvételizOk tehetségének, szakmai
alkalmassaganak, felkésziiltségének pontszammal torténd értékelése.
A vizsgaztato bizottsagok elndkei az Egyetemen a intézetvezet@k, vagy a majdani
osztalyvezetok, tagjai a szakmai fotargyat, illetve a kitelezd tdrgyakat tanitd szaktanarok,
valamint a Hallgatéi Onkorményzat egy-egy képviselbje.
Az egyetemi vizsgaztatd bizottsdgok tagja lehet meghivott kiilsé oktatd is.
Az egyetemi vizsgaztatd bizousagok clndkeit &s tagjait az osztalyvezetd tanarok
Jjavaslatara a rektor bizza meg,
A vizsgaztatasban és a felvételr§l 57616 dontésben nem vehet részt az a szemdly, aki a
vizsgazoval hozzitartozo fliggelmi viszonyban wvan, aki részt velt a vizsghzd
felkészitéschen, vagy akitdl a vizsga targyilagos elbirilasa egyéb okbol nem varhatd el
A Fellebbezési Bizottsig clndke a rektor, tagjai a rektor altal felkért azon oktatok és a
Hallgatoi Onkorményzat dltal delegalt azon képvisels, akik nem voltak tagjai a Felvételi
Bizottsagmak. A Fellebbezési Bizottsig tagja eldbbicken kivill még az Egyetem jogi
szakértdje is.

A besoroldsi és a felvéreli dontés

423/2012.(XIE29.) Korm.r, 25, § (1) * A besorolasi déntés clokészitéséhen a Hivatal és a
felsGoktatasi intézmények vesznek részt,

(2) A miniszter az Nftv. 46. § (4) bekezdésében meghatarozott hatirozatit a felvételi eljarist
megelézé év november 30-ig hozza meg.

(3) A felsdoktatisi intézmények a (4) beKezdésben meghatirozott besorolisi dintés
elkészitésének a Hivatal dltzl meghatarozott idopontjaig kotclesek tovabbitani a Hivatalnak a
jelentkezék dltaluk meghatirozoft eredményeit,

(4) A besorolasi dontés elokészitéscként a Hivatal - a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjin - az
Nftv. 39. §-ibhan foglaltak alapjin tervezetet Készit az egyes szakok ponthatirira,

(5) A javaslat alapjin a felsdoktatisi intézményck kezdeményczhetik

a) az egyes szakokra a Tajékoztatoban kozzétett legmagasabb létszam novelését;

1) az eryes szakokra a Tajékoztatoban kizzétett legalacsonyabb 1&tszim csokkentését,

c) ¥

(6) A felsdoktatisi intézmények dintésci alapjin a Hivatal Gjabb tervezetet készit,
(7) Az (5)-(6) bekerdés szerinti ¢ljarisa besorolisi déntés napjiig téhbazir ismétethetd.



(8) A felsdoktatisi intézmények a (5) bekezdéshen meghatirozot! javaslat elkészitéuének a
Hivatal altal meghatarozott idipontjiig kitelesek tovabhitani a Hivatalnak a jelentkezbk altaluk
meghatarozott eredményeit.

26. § (1) A Hivatal a besorolasi dontést

a) a Reresetléléves felvételi eljdras esetén legkésibb a képzés inditdsa szerinti év januar 25,
napjaig;

b) * az Altalinos felvételi eljiras esctén legkésobb a képzés inditisa szerinti év augusztus 5.
napjaiyg;

¢) * a potfelvételi elparas esetén legkésdbb a képzés inditisa szerinti év augusztus 28. napjaig

hozza meg.

(2) * Besorolisi dintéshen a Hivatal azt dllapitja meg, hogy a jelentkezé a jelentkezési
kérelmében megjeldlt és rangsorolt képzésck kéziil melyik az az elsd képzés, amelynél clérte a
felvételhez sziikséges ponthatiart, Egyazon felvételi eljirdsban a jelentkezd dltal meghatirozott
rangsor alapjan csak egy jelentkezési helyre sorolhato be.

(3) A Hivatal a besorolasrol a fclsGoktatasi szakképzésre, az alapképzésre és az osztatlan
képzésre a  jelentkezd felvételérdl szakonként (6ndllé  szakképzettséget ercdményezo
szakirdnyonkent) egységes rangsor, a mesterképzésre, valamint a mar oklevéllel rendelkezé
jelentkez6k esetében intézményi rangsor és a miniszter altal az adott intézményre megillapitott
maximalis hallgatoi Iétszam szakos hallgatéi kapacitasa alapjan dont.

(4) A jelentkezdk rangsorba dllitisakor figyelembe kell venni

a) a 10, § (2) bekexdés b) pontja alapjin a jelentkezo altal mcghatirozott jelentkezési
sorrendet, beleértve a mesterképzésrce henyijtott jelentkezést is;

b) a miniszternck az Nftv. 46. § (4) bekezdésében meghatarozott hatirozatit;

¢) a felséoktatisi intézmeények mikédési engedélychen szereplo intézményi kapacitast,

(5) * A jelenthestkrdl egyséuzes rangsorolis alapjan ponthatar alkalmazasival kell dinteni. Az
adott képzésre ponthatar alatti credménnyel senki nem sorolhatd be, Azt aki a ponthatirt elérte
vagy meghalndta - kivéve, ha az elbiralasi sorrendben clébb szereplé helyre mar besoroltik -,
kotelezd besorolni.

27. § * (1) A Hivatal a besorolisrol sz6l6 dontését leckésdbb a 26, § (1) bekezdésében
meghatirozott hatiridoig kizli a jelentkezdvel a felvételi- eljaras hivatalos honlapjan, a
személyes digyintézési feliilleten Kereszteiil.

{2) A besorolisi dintés tényérdl, és a megtekintésének modjarel

a) clektronikus levélben, vagy

b} elektronikus levelezési cim hianyaban postai Gton

irashan tijékoztatja a Hivatal a jelentkezit.

7.8

(1) A=z Egyetern minden szakra & képzési forméra a jelentkezd felvételérd! rangsorolas
alapjén ddnt. A Felvételi Bizottsdg dontését az Oktatisszervezési Osztaly  elGterjesziése
alapjan hozza meg, amely gondoskodik a bizottsagi iilés  jegyzokonyvének az
elkészitésérdl, és a KR.F 28. §-ban meghatirozott feladatok végrehajtasandl,

(2) Az Egyetemnek a felvételizék felvételi teljesitmeényet ugy kell pontszammal értekelnie,
hogy azok Gsszehasonlithaték legyenck egymdéssal, tovibbd hogy biztositva legyen a
differencialt felvételi ddntés,

(3) Ar Egyctemen az Allamilag [inanszircroit képzésre, illetve az Onkdliséges képzésre

10



meghatarozott ponthatarok egymastdl eltérhetnek.

{(4) A=t, aki a megallapitott ponthatart elérte az Egyetem kdteles felvenni, a ponthatar alatt
teljesiték nem vehetdk fel.

{(5) A megallapitott ponthatart nyilvanossagra kell hozni.

() Az Egyctem a felvételrdl szolé értesitésben a jelentkezbt tdjékoztatja, hogy milyen

szakon, milyen képzési és finanszirozdsi formaban kezdheti meg a tanulmdanyait.

Fogyatékossdggal élokre vonatkozo rendelkezések:

423/2012 (XI1I. 29.) Korm. rendelet 24. § (1) * Az esélyegyenloség biztositisa érdekében az a
jelentkezd, aki a Tdjékoztatd megjelenése és a 12. § (4) bekezdésében foglalt hataridd kozotti
iddszak sorin

a) * a hatrinyos helyzeti jelentkezé minden jelentkezési helyén 40 tibbletpontra;

b) a fogyatékossaggal €16 jelentkeré minden jelentkezési helyén 40 tibbletpontra;

c) * gyermeke gondozasa céljabdl fizetés nélkiili szabadsigon lévd, csecsembgondozisi dijban,
gyermekgondozist segitd ellatdsban, gyermeknevelési tamogatisban vagy gyermekgondozisi
dijban részesiil, és czt czen idészakban kidllitott igazolissal bizonyitja, minden jelentkezési
helyén 40 tibbletpontra

jogosult.

{(2) A joposultsigot (a kedvezményre jogosité feltételek meglétét) a 12, § (4) bekezdésében
meghatirozott hatdridéig kell igazolmi.

(3) A felvételi eljards lebonyolitisa soran a Hivatal és a felsGoktatisi intézmények Kotelesek
biztositani a fogyatékossiggal élé jelentkezd szamira a felvételi cljdrisban valdé részvétel
feltételeit.

4y A fogyatékossaggal €16 jelentkezit a felvételi eljaras sorin ngyanazok a kedvezmények illetik
meg, mint amelyek a kozoktatasrol illetve a koznevelésril szolé jogszabalyok alapjan
megillették,

(5) Amennyiben a felstoktatasi intézmény a felvétel feltételéill egészségiigyi, palyaalkalmassagi,
szakmai alkalmassdigi kivetelményt hatiroz meg, a fogyatékossiggal ¢16 jelentkezdt a
felsboktatasi intézmény szabilyzata szerint illethetik meg kedvezmények illetve felmentések,

{(0) A (3)-(5) bekezdés alapjan nydjtott kedvezménynek vagy mentesitésnek a fogyatékossig
jellegéhez kell igazodmia, és nmem vezethet a felvételhez sziikséges alapvetd tanulményi
kivetelmények aldli teljes felmentéshez,

MESTERKEPZES

423/2012. (XI1.29.) Korm. rendelet 32. § A mesterképzést hirdetd intézmények, illetve a
mesterképzésre jelentkezdk tekintetében a 3-31. §-okat a jelen fejezetben foglalt eltéréseklel
Kell alkalmazni. Targyszo

33, § (1) A Tajékoztatéban kézzé kell tenni az dllami dsztondijas mesterképzésre felvehetd
hallgatéi 1étszAm - miniszter dltal meghatirozott - intézmények Kizotti elosztasat,

(2) A Thjékoztaté az adott intézmény Altal meghirdetett mesterszakokra vonatkozéan az 5,
§-ban meghatirozottakon feliil tartalmazza

a) azon alapképzési szakokon szerzett alapfokozatok, illetve korabbi vépzettsépek és
szakképzettségek megjelilését, amelycket az intézmény a mesterképzési szakra térténd
jelentkezés, illetve felvétel feltételéiil meghatiroz;

b) a felvehetd 1étszamot;

¢) az alapképzési, mesterképzési szakokon, illetve a Kkoribbi egyetemi vagy féiskolai
képzésben nyujtott teljesitmény értékelésének madjat, elveit;

d) a tandri mesterképzési szakra tirténé jelentkezés, illetve felvétel specidlis szabalyait;

¢) az intézmény szabilyzatiban meghatirozott felvételi feltételek, kivetelmények korét,
ezek figyelembevételének madjat, feltételeit.

11



A jelentkezik rangsorolisa

423/2012.(X11.29.) Korm. rendelet 34. § (2) * A felvételi kivetelményeket és a rangsorolds
modjit a felsdoktatisi intézmény a szabdlyzatdban hatdrozza meg azzal, hogy csak az a
jelentkezdé vehet6 fel, akinek a pontszama a (3) bekezdéshen meghatirozott pontszidm 50
szazalékat cléri. Az Nftv. 40, § (4) bekezdése szerinti oklevél €s nyelvvizsga meglétét, a
hatranyos helyzetet, a fogyatékossagot, a gyermek gondozisa céljabél fennallé fizetés nélkiili
szabadsigot, a csecsembgondozasi dijban, gyermckgondozdst segité  ellitasban,
gyermeknevelési timogatisban vagy gyermekgondozdsi dijban valé részesiilést igazolo
dokumentumokat a felsboktatisi felvételi eljariasban a Hivatal vizsgdlja.

(3) A jelentkezd teljesitményét pontozisos rendszerben kell értékelni a felvételi
teljesitményeért ¢s a tibbletteljesitményért kaphaté maximilis pontszim meghatirozisaval,
amelyek Gsszege legfeljebb 100 pont.

(4) A tibbletteljesitményekért adhaté tibbletpontok jogcimeit, mértékét, megallapitasinak
rendjét, az intézmény a szabalyzatiban hatirozza meg azzal, hogy az esélyegyenloség
biztositisdira meghatirozott tébbletpont nem lehet tibb 10 pontnil, és nem lehet kevesebb 1
pontnal,

(3 * A miivészet, miivészetkbzvetités és sporttudemsiny képzési teriilet képzéseire,
valamint & miivészeti jellegii tanarképzésre jelentkez6k esetében a jelentkezdk teljesitményét
kizirdlag a gyakorlati vizsga alapjdn is meg lehet dllapitani.

13, SzaKirinyi tovibbképzés

423/2012.(X11.29.) Korm. rendelet 36. § (1) A szakirAnya tovdbbképzést hirdetd
intézmények, illetve a szakirdnyi tovabbképzésre jelentkezik tekintetében a 3-31. §-t & jelen
alcimben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A 3-7. §-ban foglaltak szerinti adatszolgaltatias hatirideje szakirdnyh tovabbképzések
tekintetében a képzés inditasanak idépontjat megeldzd év oktéber 15, napja.

(3 A szakirdnyh tovibbképzésekre vonatkozd Tijékoztatét a Hivatal elektronikus
forméban a képzés inditasit megelizi év december 31. napjdig jelenteti meg.

37. § (1) A szakirinya tovabbképzésre jelentkezok eredményeinek oOsszesitését, a
jelentkezik rangsorolisdt a felsGoktatdsi intézmény végzi el.

(2) A felvételi kovetelményeket és a rangsorolds moédjat a felsdoktatdsi intézmény a
szabalyzataban hatirozza meg.

(3) A szakirinyd tovdbbképzésre torténd jelentkezés hatiridejét, médjit és a felvételi
eljarast és kovetelménycit a felséoktatas] intézmény hatdrozza meg,

(4) A felsboktatisi intézmény az clinditott képzésekrél és a felvettekrdl a Hivatalnak az
ltala meghatirozott forméban, a képzés inditdsa szerinti év oktober 15-ig statisztikai adatot
szolgdltat,

16, Felvételi eljarasi dijak

423/2012.(X11.29.) Korm. rendelet 42, § (1) * A felvételi eljaras soran a jelentkczének
kiegészitd dijat, valamint - amennyiben az intézmény szabdlyzata igy rendelkezik -
intézményi eljarasi dijat, kiilon cljarasi dijat kell fizeinie.

(2) * Felsooktatasi szakképzésre, alapképzésre, osztatlan képzésre vagy mesterképzésre
tirténé jelentkezés esetén a jelentkezo dijmentesen cgyidejiileg harom képzésre irinyulé
jelentkezési kérelmet nytjthat be,

(4) A (2) bekezdésben meghatarozott harom képzésre iranyuld jelentkezést kovetd minden
ijabb jelentkezésért tovabbi 2000-2000 foriot kiegészité dijat kell fizetni, amelybal
kepzesenként 1000-1000 forint az érintett felsdoktatisi intézményt illeti.

(%) Szakirinyg tovabbképzésre é&s doktori Képzésre torténd jelentkezés esetén a
felsboktatasi intézmeny intézményi cljarasi dijat hatirozhat meg azzal, hogy ennek mértéke
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jelentkezésenként legfeljebb 9000 forint lehet.

(6) Gyakorlati, egeészségiigyi alkalmassagi, palyaalkalmassigi, szébeli és nyelvi
alkalmassigi vizsga, valamint a mesterképzésben szervezett felvételi vizsga esetén a
felsboktatasi intézmény a vizsga megszervezésével és lebonyolitisdval kapesolatos kiltségei
fedezésére Kiilon eljarasi dijat hatirozhat meg azzal, hogy annak mértéke jelenikezésenként
legfeljebb 4000 forint lehet.

(7} A (2)-(6) bekezdés alkalmazasa soran ngyanazon képzés tobb finanszirozisi formajara
vald egyidejii jelentkezés egy jelentkezésnek mindsiil.

43. § (1) * A felvételi eljards soran a kiegészito dijat a Hivatalhoz, az intézményi dijat és a
kiilon eljarasi dijat az azt megillapité felsGoktatisi intézményhez kel befizetni,

(2 * A 42, § (4) bekezdése alapjin az intézményeket illetd részt a Hivatal a jogorvoslati
eljarasok lezarasat kiveto 90 napon beliil utalja it az intézményeknek.

(3)* A 42, §ban, a 44, § (1) és (5) bekezdéséhen meghatirozott dijak befizetésének

madjat, a bizonylatadas szabalyait, a visszaigénylés szabdlyait a Tajékoztatoban kozzé kell
tenni.

44. 5 (1} * A 8. § (3) bekezdésében szabdlyozott potfelvételi eljaras dijmentes.
(2) A kiilféldi allampolgirok szamara hirdetett, idegen nyelven folyé képzésre torténd
ielentkezés esetén a felsdoktatisi intézmény intézményi eljarasi dijat hatirozhat meg. A dijat

a felsdoktatasi intézmény részére kell befizetni és teljes egészében a felsGoktatasi intézményt
illeti meg.

H*
(4) * A felstoktatasi felvételi eljarasért fizetendd felvételi eljarasi dij visszatéritendd, ha a
jelentkezd

a) legkés6bb a jelentkezési hataridé lejartiig visszavonja jelentkezési kérelmeét;
b) elkésett jelentkezési kérelme elutasitasra keriil;

c) a meghatiarozott felvételi eljirasi dijnil magasabb Gsszeget fizetett be, a Kiildnbézet
erejéig;
d) nem nyiijtott be jelentkezési kérelmet.

8. §

(1} A gvakorlati vizsga megszervezéséért az Egyetemen indulé alap-, mesterképzésre
valamint a fels6foki szakképesités megszerzéséért a korméanyrendelet (KR.F) 42. § (6)
bekezdésében, a szakirdnya tovabbképzésre, illetve a doktori képzésre jelentkezdk .
szimara ugyanezen Kormmdnyrendelet 42,0 § (5) bekezdésében rogzitett eljarasi dij
befizetését irja eld. _

(2) A dij befizetésére szolgald csekket az Egyetem Oktatdsszervezési Hivatala kildi meg a
jelentkezdknek, A befizetést az elsd felvéieli rostavizsga megkezdése elétt a
feladovevennyel, illetve atitalas esetén az atutald bank atutalasi megbizast tartalmazd
kivonataval kell igazolni.

(3) A dijat csak abban az esetben fizeti vissza az Egyetem, ha a jelentkezd az intézmeény

hibajabol nem tudott részt venni a felvételi vizsgan.

JOGORVOSLAT A FELVETELI VIZSGAKKAL KAPCSOLATBAN

8 §

(1) A felvételizé a felvételi vizsgival kapesolatos — a vizsgaeredményét hefolysold —
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(2

(3)

(4)

(5)

jogszabalysértés, illetve az intézményi szabAlyzat megsértése miatt a pontszdma
ismertetésének napjat kdvetd harmadik munkanap végéig panaszt tehet irdsban a
rektornal. A hataridd elmulasztisa jogveszid hataly.

A jelentkezOnek joga van az irasbeli dolgozat értékelésébe betekinteni. Enneck
idépontjardl ¢ helyérél az Oktatisszervezesi Osztaly az irasbeli vizsga napjan, vagy
emailben tajékoztatja a jelentkezdlket.

A jelentkezd az irasbeli dolgozata értékelésébe vald betekintés napjat kévetd harmadik
munkanap végéig a rektornal irasban kérheti az Altala észlelt javitdsi, pontszdmitdsi hiba
kivizsgalasat, A hataridé elmulasztisa jogveszid hatalyd.

A szinmiivész szak felvételi vizsghjdn az aktualis forduldt kéveté harmadik munkanap
veégeig van mdd jogszabdlysériés, illetve az intézmenyi szabalyzat megsértése miatt
irashan panaszt tenni a rektorndl. A hatérido clmulasztasa jogveszto hatalya.

A rektor a kérelmet 3 munkanapon bellll kdteles a Felvételi Bizottsdggal kivizsgaltatni, és

annak dontesérdl — a dontést kiivetd 8 napon belill — a jelentkezét irdsban értesitent.

A SZEMELYES ADATOK KEZELESE A FELVETELI ELIARAS SORAN

9. §

(1

)

(3)

A palyazo dolgozatai, illetve irdsbeli anyagai és a felvételi eljaras sordn keletkezett iratok
szemelyes adatokat tartalmaznak.

Az okmanyok kezeléséért, ezen beliil a személyes adatok kezeléséért felelGsck mindazok
a bizottsagok, illetve czck tagjal, az Egyetemmel kozalkalmazott jogviszonyban all
alkalmazottak akik ¢zekkel hivatalbél foglalkoznak.

A jelentkezd. adatainak. kezelésére az  informacios Onrendelkezési joprdl és az .

informécidszabadsdgrol szolo 2011, évi CXII. tv. rendelkezései az iranyadok.
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I1. FEJEZET
A KEPZESI SZERKEZET

KEPZESI SZINTERK

Nftv. 3. § (1) A felsdoktatis egymisra épilld, felsGfoki végzettségi szintet biztosité képzési
ciklusai:

a) az alapképzés,

b) a mesterképzis,

¢) a doKktori képzés,

(2) Az alap- és mesterképzést egymdsra épiilé ciklusokban, osztott képzésként, vagy
jogszabdlyban meghatirozott esetben osztatlan képzésként lehet megszervezni. A ciklusokra
hontott, osztott és az osztatlan képzések szerKezetét a Kormany hatdrozza meg,

(3) A felsooktatas keretében - az (1) bekezdéshen foglaltak mellett - felsdfoki végzettsépi szintet
nem biztosité képzésként

a) felsboktatasi szakképzés,

b) szakiranyu tevibbképzés

is szervezhetd.

(4) * A felsooktatasi intézmények az alapité okiratukban foglaltak alapjin - a felndttképzésrdl
sz016 tirvény szerint - vehetnek részt a felndttképzésben.

10, §
Az Egyetemen alap-, mesicr-, cgységes, osztatlan €s doktori képzés folyik, toviahba
felsdlokd végrettséget nem biztosito felsGfok szakképzes €s szakiranyu tovabbképzés
inditsara is lehetdség van.

A KEPLES RENDSZERE

Nftv. 15. § (1) A felsboktatasi intézményben a képzés képzési program alapiin folyik. A képzési
program részeként a tantervet felsdoktatisi szakképzésben, alap- és mesterképzéshen a
miniszter altal kiadott képzési ¢s kimeneti kovetelmények alapjan, szakirinyi tovibbképzésben
szabadon késziti el a felsdoktatisi intézmény, A tanterveket Gtévente feliil kell vizsgalni. Uj vagy
moédositott tannlminyi és vizsgakovetelmények bevezetésére folmend rendszerben keriilhet sor.
(2) * FelsGoktatasi szakképzéshen felséfoki szakkeépzettség szerczhetd, amelyet oklevél tanfisit.
A felsdoktatasi szakképzésre tekintettel kidllitott oklevél onallé végzettséel szintet nem tandsit. A
felsboktatisi szakképzésben legalabb szazhisz kreditet kell megszerezni, A képzési és kimeneti
kiivetelmény tartalmazza a felsioktatasi szakképzés képzési teriileti besoroldsit. Az azonos
képzési teriilethez tartozd alapképzési szakba beszidmithaté kreditek szAma legalibb harminc,
legfeljebb kilencven lehet. A képzési ido legalabb négy félév,

(3) * Az alapkeépzéshen alapfokozat (baccalaureus, bachelor of science, bachelor of profession,
bachelor of arts) és szakképzettség szerezhetf. Az alapfokozat a felstoktatds egymdsra épiilo
keépzesi ciklusainak az elsé felsdfoka végzettségi szintje, amely feljogosit a mesterképzés
megkezdésére. A képzési és kimenett kivetelmények hatirozzdAk meg, hogy milyen
szakképzettséget lehet szerezmi az alapképzésben. A gyakorlatigényes alapképzési szakokon
legalabb a 85. § (3) bekezdésében meghatirozott idétartami szakmai gyakorlatot (a
tovabbiakban: szakmai gyakorlat) kell szervezmi. A szakmai gyakorlat teljesitése feltétele a
zardvizsgara bocsitdsoak. Az alapképzésben legalibb szdzayolevan kreditet Kell és legfeljebb
kétszaznegyven kreditet lehet teljesiteni. A képzési ido legaliabb hat, legfeljebb nyolc féléy.
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(4) * A mesterképzésben mesterfokozat (magister, master of science, master of profession,
master of arts) és szakkeépzcttség szerezhetd. A mesterfokozat a felséoktats egymidsra épiild
képzési ciklusainak a méisodik fels6fokin végzettségi szintje. A mesterképzés képzési és kimeneti
kavetelményei hatarozzak meg, hogy milyen szakképzettség szerezheté a mesterképzésben. A
mesterképzesben - figyelembe véve az (5) bekezdésben meghatdrozottakat - legalibb hatvan
kreditet kell és legfeljebb szdzhisz kreditet lehet megszerezni. A képzési id6 legalibb két,
legfeljebb négy félév.,

(3) Az osztatlan képzésben legalibb hiromszdz kreditet kell és legfeljebb haromszézhatvan
kreditet lehet megszerezni, A képzési idé legaldbb tiz és legfeljebb tizenkét féléy.

(6) A szakirdnyi toviibbképzésben - az alap- vagy a mesterfokozatot kivetben tovabbi -
szakirdnyh szakkeépzetiség szerezheté. A szakirdnya tovibbképzésben legalibb hatvan kreditet
kell és legfeljebb szdzhisz kreditet lehet megszerezni, A képzési idé legalibb két, legfeljcbb négy
félév,

A szak a rd vonatkozo képesitési kdvetelményekkel, illetve képzeési és kimeneti kévetelmenyekkel (a
tovabbiakban: képzési &5 kimeneti kévetelmények) meghatirozou, oklevéllel zaruls képzési tartalom
rendszere, az Egyelem képzési programjdnak része,
Az Egyetemen oktatott szakok tipusai:

a) alapszak,

) mesterszak,

c) osztatlan szak,

d) szakiranyt tovibbképzési szak

e) telsbtokd szakképzes

KREDITRENDSZER

Nftv. 49, § (1) A felsGoktatasi intézményben folytatott tanulminyok sordn & tanulméinyi
kivetelmények teljesitését - az egyes tantdrgyakhoz, tantervi egységckhez rendelt -
tanulmdnyi pontokban (a tovibbiakban: kredit) kell kifejezni és érdemjeggyel mindsiteni, A
hallgaténak az adott képzésben torténé elbrehaladdsat a megszerzett kreditek Gsszege,
mindségét az érdemjegye fejezi ki. Targyszo

(2) A hallgatb részére biztositani kell, hogy tanulményai sordn az oklevél megszerzéséhez
eldirt dsszes kredit legalibb ot szdzalékdig, az intézmény szervezeti és mikodési szabilyzata
alapjén szabadon vilaszthaté tirgyakat vehessen fel - vagy e tdrgyak. helyett teljesithetd ..
énkéntes tevékemységben vehessen részt -, tovibbi az osszes kreditet legalibb hisz
szazalékkal meghaladé kreditéreékii tantdrgy kéziil vilaszthasson.

(2a) Biztositani kell, hogy a hallgaté egyéni tanulminyi rendjében - kiilon dnkéltseg,
illetve téritési dij fizetése nélkiil -

a) az osszes eldirt kreditet tiz szdzalékkal meghaladd kreditértékii targyat, tovabba azi,
hogy

b) az dsszes eldirt kredit tiz szdzalékiig terjedden nem magyar nyelven oktatott tirgyat

vehessen fel.

(3) A hallgaté a tanulményaihoz tartozé tantdrgyakat annak a felsdoktatdsi intézménynek,
amellyel hallgatéi jogviszomyban 4ll, mdsik képzésében, tovidbbi mas felsdoktatdsi
intézményben mint vendéghallgaté is felveheti.

1. §

(1) Az Egyelem valamennyi képzésében — valamennyi képzési formdban és tagozaton — a
végzeltséget, szakképrettséget igazold oklevél megszerzésének feltételéiil eldirt minden,
tanulmanyi munkaidé-réforditdssal jaré tanulmanyi kévetelmény teljesitését felsGoktatési

tanulmanyi pontokban (a tovabbiakban: kredit) méri.
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(2) A kredit azon az Gsszes hallgaléi tanulminyt munkaidén alapul, amecly egy atlagos
kepességll hallgatotd! a tanulmanyok teljesitése érdekében elvarhats.

(3) A kreditekkel elismert 6sszes hallgatéi tanulményi munkaidé a tanérikat (kontaktordkat)
es az egyéni hallgatoi tanulmanyi munkadrikat is tartalmazza.

(4)  Egy kredit 30 hallgat6i tanulményi munkadra elvégzésével egyenértékii,

(3)  Egy tanév teljesitésc atlagosan 60 kredittel egyenériékd, a tanterv egy félévére jutd, egy
szemeszternyi munkamennyiség 30 kreditnek felel meg,

(6) A hallgatéi tanulményi munkadrik abban az esetben credmenyeznek kreditet, ha a
kivetclmenyek teljesitésérol a hallgaté sikeresen szamot adott.

(7)  Akredit értéke nem fligg a megfelelés (érdemjegy) fokozatatol.

SZAKMAI FELELOSSEG
12. §

(1) A Szendtusnak minden szakhoz ki kell jeldlnie egy szervezeti egységet (intézetet) és egy
szakfclelds oktatot, aki szakmailag felelés a szakon folytatott képzésért,

(2) A szkfelelés oktatd kizirolag az Egyetemmel iclijes  vagy részmunkaideji

kozalkalmazotti  jogviszonyban  alls, oktatdi  munkakorben foglalkoztatott,
milveszeti/tudominyos mindsitésscl rendelkezé minimum egyetemi docens, kivételesen

indokolt esetben egyctemi adjunkius lchet.

KEPZESI PROGRAM, TANTERV

3. §

14,

(1

(2)

(1

Az Egyetem ajaniott tanterveket (tovabbiakban mintatanterv) ad ki a hallgatéi tanulmanyi
rend dsszeallitisdhoz,

A mintalantervet minden szakra, tagozatra és képzési formara meg kell hatirozni. A
tantervek a mindenkori szaklétesités ¢és szakinditis MAB altal jévahagyott
dokumenticidjnak részét képezik. Az engedélyezett tantervektdl altaldban cltémi nem
lehet, kivéve az engedélyezett mintatanterveki6l indokolt esetben ¢l lehet térni, pl. més
félevben hirdetni a tantargyat, de a képzési iddszak végeig gondoskodni kell arrdl, hogy
minden kdtclezd targy teljesithetd legyen a hallgatdk altal.

A részletes tanulmanyi kévetelményeket a tantérgyi programok tartalmazzak,

A kreditrendszerben a tanterv formé4ja a mintatanterv. A mintatanterveket a Hallgatdi
Onkorményzat véleményének kikérését kévetden a Szendtus hagyja jova.
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(2) A mintatanterv az adott szakon egy célszert lehetéséget kindl arra, hogy a végzettséghez
szlikséges tantargyakat milyen idébeosztasban lehet a  képzeési és  kimeneti
kivetelményben eldirt képzési id6 alatt elvégerzni.

(3 A mintatanterv tartalmazza oktatdsi iddszakonkénti bontdsban valamennyi kdtelezd és
kitelezden valaszthatd tantirgyat, e tantargyak heti draszdma alapjan a félévi, illetve a
teljes képzési idd alatt teljesitendd Osszes tandra szdmat, és a hozzdjuk rendelt félévi,
illetve a teljes képzési idd alatt teljesitendd kreditek szdmdt, a szabadon valaszthatd
tantargyak kredit értékét, a kritérium kdvetelményeket és azok teljesitésének hatdridejét.

4y A Képesitési kovetclmények alapjdn a mintalanterv tartalmazza, hogy a tantervi
kivetelmények eredményes teljesitéséhez tantirgyanként hany tandrat &s kreditet
rendelnek.

TANTARGYI-PROMGRAMOK
15. §

(1) A tantargyi programokat az oktatdé kesziti el €s atadja az intézetvezetdnek, aki a
szakteleldssel egyertetve hagyja jova,
(Z) A tantirgyi programok a kiivetkezdket tartalmazzak:

a) az ordkon valo részvétel eldirasait,

b) a feléevkozi ellendrzések kovetelményét, szamat, idopontjat, potlisuk, valamint
javitasuk lchetGségeit, illetve ha potlasra nincs lehetSség az alairas és a vizsgara
hocsatas feltételeit,

¢) az érdemjegyek (osztalyzat, vizsgajegy) kialakitasanak modjat,

d} azon irdsos anyagok jegyzéket, amelyekbol a tananyag elsajatithato,

e) atargyhoz rendelt krediteket. . L

(3) A tantargyi programot az oktatd kétcles kézolni a hallgatokkal az adott félév elején.
(4) Az intézctvezeld  Altal elfogadott és aldirt tantargyi programot az osztalyvezetd tanar

lattamozasat kdvetden az Okiatisszervezési Osztaly Orzi. Az oktatok kitelesek a

jovahagyott programokat a Neptun rendszerben is ridgziteni.

NYELVTANULAS ES NYELVVIZEGA

Nftv. 51. § (1) A felsifokid tanulmanyok befejezését igazolé oklevél kiaddsinak cléfeltétele a
sikeres zArdvizsga, tovidbbd - ha e tirvény masképp nem rendelkezik - az elbirt nyelvvizsga
letétele. Ha a képuzési és Kimeneti kiivetelmény szigorabb feltételt nem Allapit meg, az oklevél
kiaddsahoz a hallgatinak be kell mutatnia azt az okiratot, amely igazolja, hogy

a) alapképzésben egy kozépfokin, ,,C tipusiu altaldnos nyelvi vagy kizépfoki (B2 szintii)
altalanos nyelvi, komplex,

b) mesterképzésben a képzési és kimeneti kvetelményekben meghatarozott

Allamilag elismert vagy azzal egyenértékil myelvvizsgat tett (a tovibbiakban: nyelvvizsga). A
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tantervben a felsGoktatasi intézmény meghatirozhatja, hogy milyen nyclvekbdl tett nyelvvizsgit
fogad cl, azzal a mcgkitéssel, hogy a kizépiskolai érettségi bizonyitviny dltal tanisitoit, illetve
az erettségi vizsgaként elfogadott myelvvizsgat altalanos nyelvi - komplex - nyelvvizsgaként
kiteles elfogadni. |

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakat - a zardvizsga kivételével - nem kell alkalmazni, ha a képzés
nyelve nem a magyar nyelv,

(3) Az oklevelet az (1) bekezdés szerinti nyelvvizsgat igazolé okirat bemutatisatél szimitott
harminc napon beliil kell kidllitani és kiadni annak, aki sikeres zardvizsgit tett. Ha a hallgaté a
zarovizsga idépontjiban mar bemutatta azt az okiratot, amely az (1) bekezdésben
meghatarozott kivetelményck teljesitésct igazolja, az oklevelet a sikercs zirovizsga napjitdl

szamitott harminc napon beliil kell kiallitani és kiadni szamara.
16. §

(1) Az Egyelemen az oklevel kiadasanak feltétele a képzési és kimeneti kdvetelményben
meghatdrozott idegen nyelvbdl allamilag elismert vagy azzal egyencrtekit nyelvvizsga
letétele.

Ahol a mintatanterv szakmai nyelv tanulasat irja ¢l6, az egyctem biztositja ennck
ingyenességét, az ott szerepld iddtartamra.

IIL. FEJEZET
A HALLGATOI JOGVISZONY

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Nftv. 43. § (1) A hallgaté. joga, hogy a jogszabdlyokban és az intézményi szabdlyozisban - -

meghatirozottak szerint teljes korli, pontos és hozzaférheté formiban informaciét kapjon a
tanulméinyai megkezdéséhez és folytatdsihoz, kialakitsa tanulmanyi rendjét, igénybe vegye a
felsboktatasi intézményben elérheté képzési lehetdségeket, kapacitisokat; allapotinak,

személyes adottsagainak, fogyatékossiginak megfeleld ellitasban részesiiljin.

(2) A hallgaté kitelessége, hogy

n) megtartsa a felsGoktatasi intézmény szabalyzataiban foglaltakat,

b) tiszteletben tartsa a felsdoktatdsi intézmény hagyomanyait, valamint az intézmény
alkalmazottai, hallgatotarsai - illetve az intézménybe felvételt vagy dtvételt nyert tirsai - emberi
méltosagat,

(3) A hallgaté a felsboktatisi intézmény iranydaban teljesitendd fizetési Kkitelezettségének
teljesitéséhez részletfizetési kedvezményre, halasztisra, mentességre a szervezeti és miikodési

szabdlyzatban foglalt feltételek és eljiras szerint a rektornak - a fenntarté tajékoztatisa mellett
meghozott - diintésc alapjin jogosult.

17. §

Az Egyetemen haromféle jogi kapesolat — hallgatdi jogviszony, vendeghallgatdi
Jogviszony, felndttképzési jogviszony — keretében lehet tanulmanyckat folytatni.
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(N

(2)

E)

(4

(%)

A hallgatdi jogviszony az Lgyetem és a hallgato kozott letrejovo jogi kapesolat, melyben
az Egyetemet és a hallgatét kolcsondsen jogok illetik és kotelezettségek terhelik, a
jogszabalyokban és az Ligyetem szabalyzataiban meghatarozottak szerint.

A hallgatdi jogviszony alapjan a hallgaté jogosult az adott szakon a jogszabilyok, az
Tgyetem szabalyzatai, igy kiildndsen a jelen szabalyzat keretei kozow tanulmanyokat
folytatni,

A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgaté koételes a jogszabialyok, az Egyetem
szabdlyzatai, igy kiléndsen a jelen szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei kdzott
tanulmanyait megtervezni, és a tanulmanyi kételezettségeknek eleget tenni.

Az Egyetem a jogszabalyok, az Egyetem szabdlyzatai, igy kildéndscn a jelen szabalyzat
keretei kdzott jogosult a kepzés feltételeit és tartalmdl az Egyetlem oktatdinak szakmai
meggydzddese szerint kialakitani.

A hallgatoi jogviszonyban allo hallgatoval kapesolatban az Egyetem a jogszabalyok, az
Egvetem szabalyzatai, igy kiilondsen e szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei
kézdtt

a) koteles biztositani a szak elvégzésének személyi és targyi feltételeit, tovabba

b) az Egyetem jogosult a hallgatok személyes és tanulmanyaikra vonatkozo adatainak

kezelésére, levekenységének cllendrzésére s értékelésére.

(6) A hallgaté fizetési kitelezettségének teljesitésével kapesolatban az Nftv. 43. § (3) bekezdése

alapjan benyijtott kérelmet a rektor a Szendtus Tanulmanyi Fegyelmi és Szocidlis
Bizottsaginak javaslata, tovabba az oktatisi rektorhelyettes véleménye alapjan birdlja ¢l. A

hallgato az altala alairt kérelméhez kételes csatolni:

a) a kérelem benyijtasat megelézd ev jEvedelmerdl szolé NAV igazoldst, tovabbi

amennyiben munkavépzésre iranyulé jogviszonnyal rendelkezik a kérelem

- benytjtasakor az utolsé haromhavi jovedelmérdl a munkaltaté dltal-kiallitott igazolast,- -

b) a kérelmezd szocidlis helyzetének megallapitasiara szolgalo Adatlapot, (3/A. sz
melléklet)
¢} osztalyvezetd tanaranak véleményét a hallgatd tanulmanyi munkajardl, ezek alapjan

javaslatat a keérelem teljesitésre, illetve elutasitasara.

(7) A hallgaté a kérelmet a szorgalmi iddszak 2, hetének végéig nyijthatja be.

A HALLGATOI JOGVISZONY LETREJOTTE

Nftv 39. § (3) A hallgatéi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrdl sz6l6 dintés alapjdn, a
beiratkozassal jon létre. A 15. § (2)-(6) bekezdésében meghatirozott magyar allami
(részyosztindijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgato az e tbrvényben elbirt sajatos
feltételek teljesitésére koteles. A 15. § (2)~(6) bekezdésében meghatirozott Gnkoltség fizetése
mellett folytatott képzés tekintetében hallgatoi képzesi szerzadest kell kotni.

19. §
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(1Y A felvétel feltételeit az SZMSZ jelen kotetének 1. fejezetében a Felvételi Eljaras Rendje

tartalimazza.

(2) A felvételt nyert jelentkezd szamara az Egyetem koteles felajanlani a beiratkozas
lehetOseget.

(3) A felvételi dontés a hallgatéi jogviszony adott tanulményi évben torténé megkezdésére
jogosit.

ATVETEL

Nftv 42. § (1) b) kérheti atvételét azonos, illetve masik felsGoktatasi intézmény ugvanazon
Képuzési terillethex tartozd szakjira,

(2) A felsdoktatasi intézmény a vele hallgatdéi jogviszonyban nem Allé felséfoki vépzettsépii
személyeket - reszismereti képzes céljabol - hallgatoi jogviszony kerctében, az intézmény
larmely kurzasira, modaljira - Kiiliin felvételi eljdrds nélkiil - Onkiltséges képrésre felveheti
Az intézmény a tannlmanyi tfeljesitményrdl igazolist koteles kidllitani. Az elvégzett Kurzus,
modul teljesitése felsdfoki tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithata.

(3 Az (1(2) bekezdésekben meghatirozott Kérelmek teljesitésének feltételeit a fogado
felsboktatasi intézmény hatirozza meg.

(4)— Aki a felsGoktatdsi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, a felvételrdl, dtvételrdl szolé
dontés jogerore emelkedését kivetden jogesult bheiratkozassal hallgatéi jogviszonyt létesiteni,
tovabba kiteles a 43, § (2) bekezdésében meghatirozott Kitelezettsérek teljesitésére,

20. §

(1) Az Egyetemre torténd Atvételt kérelmezni kell, ennek tovabbi feltéiele az Egyetcm
gyakorlati alkalmassagi vizsgdjan 16nend sikeres teljesités.

A Thallgatonak a kévetkezd, az 4atadd felsdoktatdsi intézmény Altal kadllitou
dokumentumokat kell csatolni az atvételi kérelemhez:

a) igazoldst az érvényes hallgatdi jogviszonyrd! €s — dllamilag tamogatott képzésre torténd
atvétel kérelmezése esetén — a mar elvégzett, dllamilag thmogatott félévek szdmarol,

b} a leckekdnyv hitelesitett masolatat,

c) az adott szak(ok)ra vonatkozd tantervi halét vagy tanegységlistat, tovibbi a tcljesitcn
tanegységek leirdsat,

d) azon okmdnyok masolatiat, amelyeket a felvételizd hallgatdknak kell leadniuk (érettségi
bizonyitvany, oklevél, nyelvvizsga-bizonyitvany).

(2) Atvétel esetén a hallgatd hallgatéi jogviszonya a kordbbi felsGoktatasi intézménnyel
megsziinik, Az atvételrdl hozott hatarozatban rendelkezni kell a képzés finanszirozisinak
kérdéserol.

A BEIRATKOZAS
Nftv. 39. § (3) A hallgat6i jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrdl szalé dontés alapjin, a
beiratkozdssal jon létre. A 15 § (2)-(6) bekezdéséhen meghatirozott magyar allami

(rész)osztondijjal timogatott képzéshen részt vevéd hallgatd az e térvénybem elGirt sajatos
feltételek teljesitésére kiteles, A 15, § (2)-(6) bekezdésében meghatirozott onkoltség fizetése
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melletr folytatott képzés tekintetében hallgatét képzési szerzodést kell kétni. A magyar allami
dsztindij feltételei teljesitésének nyilvantartasiért felelos szerv Altal nyilvintartott személyes
adatokat, az adatkezelés céljat, iditartamat, tovabbitisanak feltcteleit a térviény 5. melléklet

tartalmazza.
21. §

(1) A hallgatoi jogviszony felvétel vagy atvétel alapjén, a beiratkozassal jon 1étre,

(2) A beiratkozaskor a hallgaté a nyilvantartasahoz szikséges személyes adatait megadni, a
kepzettseget igazold okmanyokat, a nyelvvizaga bizonyitvany(oka)t eredetiben bemutatni
koteles.

(3) A tovabbi tanulmanyi félévekben a hallgato a NEPTUN rendszeren keresztiil jelenti be,
hogy az adott félévben kivin-e tanulmanyokat folytatni.

{4) A hallgaté koteles minden félevben a regisztriciés idoszakban megtenni az elfzd

bekezdés szerinti nyilatkozatot. Ennek elmulasztisa esetén — kiildn eljarasi dij ellenében —
a hatlgato a nyilatkozatot a regisziracios iddszak lezdrultat kovet6 ket héten beliil teheti
meg. Ha a hallgato ezt a hataridét is elmulasztja, akkor az Egyctem Ogy tekinti, hogy a
hallgatd a hallgatdi jogviszonyat sziinetelteti. Ha a hallgatd bejelenti, hogy a kivetkezd
képzési idOszakban hallgatdy kitelezettségének nem kivan eleget tenni, a hallgatdi

jogviszonya sziinetel.

A hallgatd a regisztracios héten, valamint a félév soran haladék nélkiil kiteles bejelenteni a
nyilvantartott személyes adataiban tortént valtozasokat is, a Neptun rendszeren keresztiil,
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A HALLGATOH JOGVISZONY SZUNETELTETESE

Nftv. 45. § (1) Ha a hallgaté bejelenti, hogy a kivetkezd képzési iddszakban hallgatoi
kitelezettségének nem kivin cleget tenni, illetve, ha a hallgaté a soron kivetkezdé képuzési
iddszakra nem jelentkezik be, a hallgatéi jogviszonya sziinctel. A hallgatéi jogviszonmy
egybefiiggo sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév. A hallgaté, a tanulmanyi
és vizsgaszabdlyzathan meghatirozottak szerint tébb alkalommal is élhet a hallgatoi
jogviszonyanak sziineteltetésével.

(2) Az intézmény a hallgaté kérelmére engedélyezheti a hallgatdi jogviszony sziinetelését
a) az (1) bekezdésben meghatirozottnil hosszabb, egybefiiggd idétartamban is vagy

b) az intézményi szabalyzat erre vonatkozé megengedé rendelkezése hiinyaban az elsé félév
teljesitése elitt is, feltéve, hogy a hallgaté a hallgatdéi jogviszonybol eredé kotelezettségeinek
sziilés, tovabba baleset, betegséy vagy mais varatlan ok miatt, dnhibajan kiviil nem tud eleget
tenni.

(3) Sziinctel a hallgatéi jogviszony, ha a hallgatot fegyelmi hiintetésként eltiltjdk a tanulmdinyok
folytatasitol '

(4) Sziinetel a hallgatoi jogviszony az onkéntes tartalékos Katonni tényleges szolgalatteljesités
idotartamara, amely idészakban a hallgaté mentesiil a felsGoktatisi intézmény tanulmdinyi és
vizsgaszabilyzatiaban meghatarozott kitelezettségek alol.

2 §

A hallgatéi jogviszony tdbb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre
sziineteltethetd.

(1) A hallgatéi jopviszony sziinetelése alatt a hallgaté tanulményi kitelezettsépeket nem
teljesit, tanulményi teljesitmeényre nem kdtelezhel 6.

(2) A szinetelés idétartama alatt &t hallgatdi juttatdsok — a kdnyvtdrhaszndlat kivételével —
ingyenes szolgaltatisok és juttatasok nem illetik meg,

(3) A képzés sajatossigaira tekintettel a hallgatdi jogviszonyt nem lehet tetszdlegesen
szineteltetni. Mivel az Egyetem szakjai nem indulnak automatikusan minden évben, a
hallgatoi jogviszony szineteltetésére csak bizonyos szakokon, kivételes elbirdlas alapjan
keriilhet sor abban az csetben, ha erre a Tanulményi Fegyelmi €s Szocidlis Bizoftsig
engedélyt ad. Az erre vonatkozo kérvényt a Bizolsig Elndkénck cimezve kell benyajlani
az Oktatdsszervezési Osztalyon. Az Ggyet legkésdbb a kérclem beérkezésétdl szimitott 30
napon belll birdja € a Bizousig,

(4) A hallgatd szakonként kiildn-kiilon is sziineteltetheti a hallgatoi jogviszonyat.

(5) IIa a hallgatd a hallgatéi jogviszonyhol eredd kitelezettségeinek sziilés, balesct, botogséy
vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud eleget tenni, vele szemben nem lehet
alkalmazni a tanulményi kételezcutségek elmulasziisénak jogkOvetkezményeit, feltéve,
hogy erzen okok valamelyikét legkésdbb a tamilmanyok folytatasira torténd
bejelentkezésekor igazolni tudja. ,,Az Egyetem a képzés sajatossagaira tekintettel az Nitv.
45.8.(4) bekezdésében szabilyozott esetekben is csak akkor tudja biztositani a hallgato
Jogviszony folytatdsat, ha a sziinetelés okanak megszinésckor azonos képzés, azonos
feltételekkel, azonos évfolyammal folyamatban van.”
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(6) Amennyiben a hallgatdt fegyelmi biintetéskent meghatarozott idére eltiltjak a tanulmanyai
folytatasatdl, ezen iddtartam lejartat kdvetden kiilon felhivas nélkiil kételes bejelentkezni
az Oktatasszervezesi Osztalyon.

(7) A hallgatdi jogviszony sziinetelését kivetGen a hallgaté az idékdzben esetlegesen
bek{vetkezett tantervmédositasoknak megfelelden, az j mintatanterv szerint folytathatja

tarmilmanyait.
(8) A megszakitas utdn tanulmanyait folytaté hallgaté a korabban megszerzett tancgységek

érvényes voltit, a potlasok rendjét (a kredit-egyenértékiiségre vonatkozd szabalyok
szerint) a Kredit és Kreditatviteli Tanacs hatirozza meg.

A Kredit es Kreditatviteli Tanics milkGdési rendje a szabalyzat 8. szami mellékelte, a

kredit beszamitas iranti kérelem a 9, szami metléklet,

A VENDEGHALLGATH JOGVISZONY

Nftv. 49, § (3) A hallgaté a tanulmanyaihoz tartozé tantirgyakat annak a felsdoktatasi
intézménynek, amellyel hallgatéi jogviszonyban 4ll, masik képzésében, tovibbA mds
felsGoktatasi intézményben mint vendéghallpaté is felveheti.

82. § (49 A magyar allami (rész)dsztindijjal tdmogatott hallgaté a vendéghallgatdi
jogviszonydnak keretében is a 81. § -ban és az (1)-(3) bekezdésben meghatirozottak szerint
vehet részt az oktatasban,

81. § (1) A magyar Allami (rész)bsztiéndijjal thmogatott képzés keretében a hallgatd altal igénybe
vehetd szolgdltatisok a kilvetkezdk:

a) a képzési programban meghatdrozott oktatisi és tanulmanyi kivetelmények teljesitéséhez, az
oklevél, illetve doktori abszolutérinm megszerzéséhez sziikséges eldaddsok, szemindriumok,
konzulticiok, gyakorlati foglalkozisok, terepgyakorlatok elsé alkalommal tirténd felvétele, a
beszamolok, vizsgak €s a sikertclen beszamolok, illetve vizsgdk egy alkalommal térténd
megismétlése, a zardvizsga letétele, tovabba a fokozatszerzési eljiras a hallgatoi jogviszony
fennallasa alatt, az 53, § (2) bekezdésben foglaltak szerint,

b) szakkollégiumi foglalkozdsok,

¢) a felsboktatasi intézmény létesitményeinek - konyvtar €5 a kdnyvtari alapszolgiltatisok,
laboratérinm, szimitistechnikai, sport- és szabadidds 1étesitmények -, eszkizeinck hasznalata az
ingyenes szolgiltatisokhoz kapesolédéan,

d) a felsboktatasi szakképzésben a gyakorlati képzéshez biztositott munkaruha, egyéni
védifelszerelés (védéruha) és tisztilkoddsi eszkiz, mas képzésben az egyéni védéfelszerelés
(védoruha) és tisztalkodasi eszkiz,

¢) a hallgatoi tanacsadas,

) a képzéssel, illetve doktori fokozatszerzéssel kapcsolatos valamennyi okirat elsé alkalommal
tirténd kiaddsa, amennyiben kormanyrendelet a hailgatéra kedvezibb feltételt nem allapit meg,
(2) A magyar dllami (rész)osztondijjal tamogatott képzés keretében - jogszabdly eltérd
rendelkezésének hidinydban - a felsboktatisi intézmény nem Kérhet igazgatasi szolgaltatasi dijat
(1. beiratkozasi dij).

(3) Ha magyar allami (rész)isztondijjal tAmogatott képzéshen részt vevd hallgaté valamely
EGT-dllamban olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott tanulmdnyai a hazai
felsboktatasi intézmény képzésébe beszimithatok, a hallgaté a kiilféldi tanulméinyok idejére - a
(4) bekezdésben meghatirozottak szerint - attol a felsboktatdsi intézménytél, amellyel hallgatoi
jogviszonyban All, Gszténdijat kaphat.

23.§
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Az Egyetem hallgatdja mashol létesit vendéghallpatoi jogviszonyt

(1)

(2)

(3)

(4)

24.

§

Az Egyetem hozzajarul ahhoz, hogy a hallgaté mas — hazai vagy kilt6ldi — felsGoktatasi
intézményben vendéghallgatoi Jogviszonyban folytasson
résztanulmanyokat, ha ezt szdmédra a fogadd intézmény IchetSvé teszi. Ennek
engedélyezésérdl a Tanulminyi, Fegyelmi és Szocialis Bizottsag dont.

A hallgaté més felsGoktatasi intézményben, vendéghallgatdi jogviszonyban teljesitett
kreditjei ¢lismereserdl a Kredit és Kreditatviteli Tanacs dint.

A hallgatéd leckekonyvébe a fogadd intézmény bejegyzést nem tehet,

Kiilfoldi felséoktatasi intézmenyben résztanulmanyokat folytatd hallgaté esetében a
kurzusok elvepzeseert jaro kreditek, amennyiben a kiutazis elétt megkdtott tanulmanyi
szerzddes a teljesitendd krediteket tartalmazza, tcljes mértékben beszimitisra keriilnek a
hallgat¢ itthoni tanulmanyi kételezettségébe.

Mis felsdoktatast intézménybdl érkezett vendéghallgats

(1

(2)

(3

@

)

Amennyiben mas felsGoktatdsi intézmény hallgatdja kivan résztanulméanyokat folytatni az

egyetemen, a fogadas feltételel a kdvetkezok:

a) az intéaménynck, amelyben a hallgaté a tanulményait folytatja, van érvénycs
megallapodisa az Egyetemmel a hallgatdk kdlesdnds fogadasardl, vagy

b) az illetékes intézetvezetd, valamint az osztilyvezetd tandr frisban nyilatkozik arrol,
hogy a vendéghallgato fogadasanak személyi és targyi feltételel biztositottak.

Az (1) bekezdés a) pontja szerinti megallapodasban rigziteni kell, hogy a fogadd

intézmény a vendéghallgatoi latogatast kovetGen irasban értesiti a kiildd intéuményt. Az

értesitésnek tartalmaznia kell a hallgaté Altal felvett tArgyak nevét, annak félévre szolé

programjat, a teljesitett vizsgamodot és az érdemjegyet.

A vendeghallgatas eredmeényerdl szold, a leckekdnyvi bejegyzésckkel megegyezb

tartalmu igazolast az Qktatisszervezeési Osztaly adja ki,

A resztamulmanyok folytatisa irant a mas felsoktatdsi intézmény hallgatdja az

Oktatasszervezesi Osztily vezetdjehez nytjthatja be kérelmét. A ddntést a Tanulmanyi,

Fegyelmi és Szocidlis Bizottsag hozza meg.

A résztanulmanyokat folytaté vendéghallgato altal fizetends koltséptérités kredit, vagy

iddardnyos OGsszegét a Tanulmdnyi, Fegyelmi és Szocidlis Bizollsag hatirozza mey.
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Nftv. 42, § (2) A felsdoktatasi intézmény a vele hallgatdi jogviszonyban nem allo felséfoki
viégzettségii személyeket - részismereti képzés céljibol - hallgatéi jogviszony keretében, az
intézmény biarmely kurzusira, moduljara - Kiilon felvételi cijaras nélkiil - onkoltséges képzésre
felveheti. Az intézmény a tanulmanyi teljesitményrol igazolast kiteles kiallitani. Az elvégzett
kurzus, modul tcljesitése felsdfokda tanulminyokba a  Kreditdtvitel szabdlvai szerint
beszamithato,

(3) Az (1)»(2) bekezdésekben meghatirozott kKérelmek teljesitésének feltételeit a fogadd
felsdoktatdsi intézmény hatarozza meg..

(6) Amennyiben mas [elsdokiatdsi intézménnyel hallgatdi jogviszonyban nem allé személy
kivan tanulményokat folytathi az egyetemen, a fogadés feltétele az illetekes intézetvezetd
&8 osztdlyvezetd tandr irasbeli nyilatkozata arrél, hogy a jelentkezd fogadasanak személyi
&5 targyi feltélelel biztositottak.

(7 Az ilyen személy az Oktatasszervezési Osztaly vezetdjéhez nyijthatja be kérclmét. A
dontést a Tanulmanyi, Fegyelmi és Szocialis Bizottsdg hozza meg. A jelentkezd pozitiy
dOntés esetén sem létesit hallgatol jogviszonyl.

(&) Az ilyen forméaban tanulmanyokat folylalé személy Altal fizetendd koltségtérités Gsszepét
a felvewt 1argyak kredit-éricke alapjan szintén az Egyetem Tanulmanyi, Fegyelmi és
Szocialis Bizottsdga hatrozza meg,

) A jelentkezok és a képzésben a Tanulmanyi, Fegyelmi és Szocialis Bizottsag engedélye
alapjan résztvevik a képzés befejezését kivetden igazolast kapnak a hallgatott targyakrol,

a szamonkérés eredményérdl és a megszerzett kreditekrdl.
PARHUZAMOS JOGVISZONY

Nftv.47. § (7) A magyar éllami (rész) osztondijjal tamogatott képzésben valo részvételt
nem zarja ki a felsdoktatasban szerzett fokozat ¢s szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy
képzési ciklusban magyar allami (rész)dsztondijas Kképzéshen tanmlméinyokat folytat,
ugyanazon - képzési ciklusba tartozé tovabbi (pArhmzamos) - képzés folytatisa ¢setén a
tamogatasi iddbol félévente a pirhuzamosan folytatott dllami (rész)bsztindijjal tdmogatott
képzések szamanak megfeleld szama félévet le kell vonni,

25. §

(1) Az egyetem hallgatdjanak jogdban 4ll mas felsGoktatdsi intézménnyel tovabbi jogviszonyt
létesiten, de ¢z az Egyctem hallgatdi szaméra eldirt hallgatdi kovetelmenyek teljesitése
al6l nem mentesiti.

(2) Az Egyctem hallgat§jdnak tanulményainak idétartama alatt ugyanezen Egyetem masik
szakin — az ott el6irt felvéicli kovetelmények sikeres teljesitése utan — elkezdett
tanulmanyai folytin nem keletkezik Gjabb hallgatéi jogviszonya.

(3) Mis felsdokiatdsi intézmény hallgatdja parhuzamos hallgatoi jogviszonyt sikeres felvételi
vizsgat kivetden 1étesithet.

(4) A parhuzamos képzéshen részt vevd hallgatd egy-idiben mas felsGoktatasi intéaményben,
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illetve az Egyetern masik szakan folytathat tanulmanyokat, &s sikeres elvépzesiik esetén
kiilén-kiilén oklevelet kap.

(5) Péarhuzamos képzés esetén a hallgatdnak mindkét felsdoktatsi intézményben szakonként
kiilon-kiilén leckekényve van, és a kiillon-killén megszerzett abszolutoriumot kévetden
kiiion-kiilin teszi le zardvizsgait,

(6) A parhuzamos képzéshen részt vevd hallgatora is vonatkoznak a hatdlyos jogszabalyok és

az Egyetem SZMSZ-énck ¢s egyéb elbirasainak hallgatokat érinté rendelkezései.

A HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Nftv. 59, § (1) Megsziinik a hallgatdi jogviszony,

a) ha a hallgatot masik felsGoktatasi intézmény Atvette, az dtvétel napjin,

b) ha a hallgaté bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatoi jogviszonyat, a bejelentés napjan,

¢) ha a hallgaté nem folytathatja tanulminyait magyar dllami (rész) Gszéindijjal
tamogatott képzésben, és Gnkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust, illetve a szakirdnyh tovabbképzés, felsboktatisi szakképzés
esetén az utolsdé képzési idoszakot kivetd elsé zardvizsga-idészak utolsé napjdm, illetve a
doktori képzés képzési idejének utolsé napjan,

¢) felstoktatisi szakképzésben, ha a hallgaté tanulmanyainak folytatasara egészségileg
alkalmatlanna valt, és a felsdoktatisi intézményben nem folyik masik, megfeleld felsGolktatasi
szakképzés, vagy a hallgaté nem kivan tovabbtanulni, illetve a tovibbtanulashoz szitkséges
feltételek hianyiban nem tanulhat tovabb, a megsziintetés tirgydban hozott dontés jogerdre
emelkedésénck napjan,

f) ha a hallgaté hallgatéi jogvisconyat - fizetési hdtralék miatt - a rektor a hallgaté
eredménytelen felszolitisa és a hallgaté szocidlis helyzetének vizsgalata utan megsziinteti, a
megsziintetés targyaban hozott dontés jogerore emelkedésénck napjan,

¢} a Kizdras fegyvelmi hatirozat jogerdre emelkedésének napjan,

h} ha a hallgatéi jogviszomy létesitéschez eldirt ¢ tirvényben meghatirozott feltétel a
tovabbiakban mar nem all fenn, az ennek targydban hozott megsziinteté dontés jogerdre
etnelkedésének napjan,

i) ha a magyar dllami (rész)osztindijjal timogatott képzésben részt vevd hallgaté a 48/D. §
(2) bekezdés szerinti nyilatkozatit visszavonja és nem villalja az onkoltséges képzésben valo
részvitelt.

{2) Az (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint nem sziinik meg az alapképzésben részt
vevd hallgaté hallgatéi jogviszonya, ha az alapfokozat megszerzését kiévetden a soron
kivetkezd félévre mesterképzésre felvételt nyert.

(3) A felsooktatasi intézmény egyoldali nyilatkozattal is megsziinteti annak a hallgatonak
a hallgatoi jogviszonyat, aki

a} a tanulmAnyi és vizsgaszabdlyzatban, illetve a tantervben rigzitett, a tanulmanyokban
valé elérehatadissal kapesolatos kitelezettségeit nem teljesiti,

b} egymast kivetten harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kiivetkezd tanulminyi
félévre,

¢) a hallgat6i jogviszony sziinetelését kovetden nem kezdi meg tanulminyait,

feltéve, hogy a hallgatét eldzetesen irisban felhivtdk arra, hogy kitelezettségének a
megadott hatiriddig tegyen eleget és tijckoztattak a mulasztas jogkdvetkezményeirdl.

(4) A felsboktatisi intézmény egyoldalii nyilatkozattal megsziintetd annak a hallgaténak a
hallgatéi jogviszonyit, akinek az azonos tanegységhol tett sikertelen javitd, és ismétlé javité
vizsgainak Gsszesitett szama eléri az Gtdt,

(5) Amennyiben a hallgat6i jogviszony kerctében a hallgaté ugyanazon intézményben tébb
szakon folytat tanulményokat, ¢ §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a
hallgatéi jogviszony megsziinésc helyett az adott szakon valé tanulmanyok nem folytathatok.
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2%. §

{1} A hallgatdi jogviszony megsziinhet
a) a hallgato kezdemeényezésére,
b) a tanulmanyok befejeztével,
¢) az Egyetem kezdeményezésére,
(2) A hallgat6i jogviszony megsziinesérol az Oktatasszervezesi Osztaly minden esetben irasban értesiti

a hallgatdt,

(3) Ha a hallgatot masik intézmény atvette, azt a hallgatonak az Egyetemen 8 napon belill be kell

jelentenie,

{4) Ha az Allamilag tamogatott féléveket a hallgatd kimeritette, err6l az Oktatasszervezési Osztaly
értesiti, cgyidejileg felhivia a figyelmeét, hogy lehetGsége van hallgatoi szerzbdéssel tanulmanyait
Onkéltséges formaban folytatni.

{5) Ha a hallgatd a tanulményail énkéltséges formaban nem kivanja folytatni, az Oktatasszervezesi

Osztaly a hallgato jogviszonyat megsziinteti,
(6) A képzési ciklust kdvetd clsd zardvizsga-iddszak utolséd napjan megszinik a hallgatoi jogviszony,

kivéve ha a hallgatémak van masik szakos tanulmanya folyamatban.

(7) Amennyiben a hallgaté oOnkoltség fizetési kotelezettsépét nem teljesiti &8 felszolitdsa
eredménytelen, a relaor a hallgaldi jogviszony megszintetésérodl hatdrozattal dont, az oktatasi
rektorhelyettes véleményére figyelemmel. A rektorhelyettes javaslatat, a hallgat és a vele kdzos
haztartasban ¢l6k jovedelmét tanUsité okiratok, a vagyoni viszonyaikrél sz6ld hallgatdi
nyilatkozat, tovabba a hallgato altal irasban kozdlt adatok figyelembevételével teszi meg.
Amennyiben a hallgatd adatszolgéltatdsi kételezcttségének nem tesz eleget az oktatasi
rektorhelyettes a rendelkezésére allo adatok alapjan teszi meg javaslatit. Az okiratok,

nyilatkozatok beszerzésérdl, a dontés clékészitésérdl az Oktatdsszervezési Osztaly gondoskodik.

(8) A Egyetem egyoldald nyilatkozattal — elbocsatissal — megsziinteti a hallgaté hallgatdi
jogviszonyat, ha

a) a tantervben meghatarozott szakmai /fétargyi/ alapvizsgan eléptelen (nem felelt meg)
mindsitest kapott, a rektor altal kijeldlt eseti bizottsag el6tt is elégtelen teljesitményt
nyjloll,- (rostavizsga)

a) egy — a szak tantervében szerepld — félévi tantargyat — kivéve a fotargyat — a hallgatd
haromszori kisérlettel elégtelen {nem felelt meg) mindsitéssel zarta le,

b) a hallgaté altal megszerzett kreditek szdma az els6 négy félév elteltével keveschb,
mint 90 kreditpont.

(9) Az elbocsitott hallgatd csak Gjabb sikeres felvételi vizsga alapjdn létesithet ismét hallgatoi
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Jogviszonyt. Az () felvételi eljarassal felvett hallgatonak a masodik felvételt kivetBen — a korabbi
tanulmanyok alapjén clismert krediteken tilmenden — az elsé 4 aktiv félévben legalabb 90
kreditpontot kell megszereznie. Ha czt a feltételt a hallgaté nem teljesiti, hallgatéi jogviszonya
tanulmanyi okokbdl ismét megaziinik.

(10) Az elbocsatas utdn 1j felvételi cljdrds alapjan felvett hallgaté tanulmanyai folytatisdval
kapcsolatos vitas kérdésekben a Kredit és Kreditatviteli Tanacs dént (pl. a kordbbi tanulméanyok
beszamitasa).

(11) El kell bocsatani a hallgatét, ha a hallgaloi jogviszony sziineteltetését kivetden nem kezdi meg a

tanulmanyait.

ELJARAS A HALLGATOI JOGVISZONY MEGSTUNESE ESETEN

27. §

(1} A hallgatéi jogviszony megsziintetésérél az Egyetem oktatdsi rekiorhelyettesének javaslata
alapjan a rektor hatarozatot hoz, melyet az Oktatdsszervezési Osztaly készit cld.

(2) A megsziintetésérdl — a torléssel egyidejlileg — a hallgatét a frdsban értesiteni kell.
IV. FEJEZET
A TANULMANYI KOTELEZETTSEGEK

A TANEV IDOBEOSZTASA

Nftv 108, § 40. tanév: tiz honapbél 4116 oktatasszervezési idoszak;

18. képzési idoszak: a képzési id6 tagoldsa szorgalmi id6szakra és a hozza tartozd
vizsgaidbszakra,

28 §

(1} A tanév két félévhdl, minden félév legalibb 14 hét szorgalmi id6szakbdl és legalabb 4 hét
vizsgaiddszakbél all.

(2} A félévek, a szorgalmi &s a vizsgaidiszak kezdetének és végének idGpontjat, tovabba a
teli és tavaszi sziinet id6pontat a rektor Allapitja meg. Tanitdsi sziinet van az allami
Unnepeken, a hivatalos munkagziineti napokon.

(3) A rcktor tanévenként Ssszesen 6 nap tanitasi sziinetel, a tanitdsi sziineteken kiviil pedig
indokolt esetben félévenkent legfeljebb tovabbi | pap tanitisi szinetet, illetve & dra
elmaradast engedélyezhet,

TATEKOZTATAS A KOVETELMENYEKROL
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87/2015.(1V.9.) Korm. rendelet 53. §(1) A felsboktatasi intézménynek az intézmeényi
tdjékoztatét magyar nyelven és legalabb egy idegen (lehetéleg angol) nyclven kell clkészitemic.
Az intézményi tajékoztatoban meg kell jeleniteni a felsdok€atdsi intézményre vonatkozd
dltalinos tudnivalékat és - kKépzési iddszakonként elkiilonitve - a képzésenkénti tudnivaldkat.

() Azi 10 felsboktatasi intézményre vonatkozé dltaldnos tudnivalékat
ismerteté részét gy kell osszedllitani, hogy a képzési iddszak megkezdése elétt megismerhetdk
legyenek beldle az alabhiak:

a) n felstoktatasi intézmény neve, cime, intézményi aronositd szima;

b} a felsGoktatisi intézmény Altalanos jellemzdi, a magyar dllami (rész)dsztondijjal tAmogatott
képzés sajiatos feltételei;

¢} a hallgatdi kiivetelményrendszer, vagy annak elcktronikus clérése;

d)a tanév €5 a Képzési idbszakok iddbeosztisa a hallgatékra vonatkord meghatirozd
datumokkal;

¢) a hallgaték tanukmanyi ligyeinek intézési rendje, a félfogadasi iddpontok;

J) a zdarovizsgira valo jelentkezés rendje, a zarovizsga részed;

£) az intézményi mobilitasi, illetve fogvatékossaggal él6 hallzatokkal foglalkozd koordinitor
neve €5 elérhetdsége, a tevékenységilk rivid ismertetése;

i) a hallgatoi jogorvoslat rendje;

i} a tanulminyi tanicsadishoz, az életpialya-tanacsadashoz valo hozzaférés modja;

) a beiratkozasi és bejelentkezési eljaras;

k) a kiilfoldi hallgatok részére szolo sajatos informaciok (kiildndsen a tartozkodasi engedély
megszerzése, a felsdoktatisi intézménybe valé bejutis feltételei, a megélhetési koltsépek,
egészségiigyl ellatas, biztositas);

D) a felséoktatasi intézmény dltal szedett dijak és inkéliség Gsszege, a képzésekre vonatkozd
szerzddések Altalanos feltételei;

st} a kollégiumi, diikotthoni elszallasolisi lehetiségek;

n) a kiinyvtari és szimitégépes szolgaltatisok;

o) a sportolasi lehetoségek, a szabadidos tevékenység lehetoségei.

(3) Az intézményi tijékoztaténak a képzésekre vonatkozé tudnivalékat tartalmazé részét gy
kell dsszeallitani, hogy a hallgaté az ajinlott tantervéhez kapesolodéan az adott félévi
targyfelvételt megel6zo szorgalmi idoszak befejezése clott megismerhesse belole:

a) az adott képzési idoszakban hallgatoi jogviszonyt létesitett hallgatokra vonatkozo ajanlott
tantervet, amely tartalinazza a Képzési és Kimeneti Kkivetelményekben meghatirozott
ismerctkirdk tantdrgyi, tantervi cgységek szerinti megvalGsitisit a képzési és kimeneti
kévetelményekben meghatarozott képzési idé bontasaban, az clétanulmanyi kotelezettségeket, a
tantargvak, tantervi egységekhez rendelt Kreditértékeket, kritérium kivetelménveket, a
hallgatoi teljesitményértékelés madjait, a zarovizsgira bocsatas feltételeit,

b} a tantirgyak mindegyikére vonatKozéan

haj a tantargy megncveziését, tanéra szamdt, kreditértékét, kodjat, ajanlott tanterv szerinti
félévszamot, mepghirdetési pyakorisdgat,

bb) az oktatas nyelvét, ha az nem a magvar,

he) az elftanulminyi kivetelményeket,

bd) a tantirgy kitclezd, kitelezden vilaszthaté vagy szabadon vilaszthaté tantargyként valé
hesoroldsat,

be) a tantargy orarendi beosztasat,

bf) a tantdrgy feleldsét és elbadojat,

bg) a tantargy szakmai tartaima clsajatitasinak céljat,

bl) a tantargy olvan leirdsat, amecly lehetové teszi az Nitv, 49, § (5) bekezdése szevinti
dontéshozatalt, tartalmazza a megszerzendé ismerctck, clsajatitandd  alkalmazasi
(rése)hészségek &5 (résp)kompetencidk (attitidok, nézetek, dnallésag és Telelbsségvallalas)
feirasat,

bi) az évkizi tanulminyi kivetelményeket,

hj) a megszerzett ismceretek, clsajatitott (rész)készségek és (rész)kompetencink (attitiiddk,
nézetek, onalldsag és felelésségvallalis) értékelési madjait, azok iitemezéset,
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bk) az

ismeretek, készségek ¢éx  kompetenciak (attiiddk, nézetck, Onaillosag  és

felclosségvalialas) elsajatitasahoz rendelkezésre illd tanulmanyi segédanyagokat, és

&) az ajanlott irodalmat,

(4 Az intézményi tdjékoztatot a felsboktatasi intézmény honlapjdn, papiralapi formatumban
vagy elektronikus adathordozén a felsdoktatasi intézmény szabalyzatiban meghatirozottak
szerint is nyibvanossagra kell hozni oly modon, hogy annak valamennyi modositdsa és a viiltozas
beallasinak hatilya a hallgaték szimdra a jogviszonyuk fennilldsa alatt egvértelmiien kivethetd

lepyen.

29. §

(1)

(2)

()

b)
c)
d)
€)

@

Az Egyetermn a honlapjdn teszi elérhetdvé SZMSZ-E, kiilléndsen annak II kdtetét, a
Hallgatdi Kovetelményrendszert. Az oktatasi rektorhelyeues &s intézetvezctdk  Feleldsck
azért, hogy — az ugyancsak az Egyetem honlapjan megtalalhatd — intézményi tdjékoztatd
aktualisan tartalmazza a szakok képzési céljat, a kdvetelményeket, a tantervi eldirdsokat &3
az Bgyetem altal meghirdetett tantargyak programjdnak kivonatat. “

A Thallgatot tajékoztatni kell a kreditrendszerli oktatdsrdl, a kovetelményekrdl, a
tantargyakhoz rendelt kreditekrdl, a silyozott tanulményi &tlag szAmitdsardl, a
szakdolgozat-készités rendjérdl és a nyelvi képzés lchetdsépeirtl,

Minden tamilményi iddszak megkezdése elbit a hallgaték szamdra hagyomdnyos és/vagy

elektronikus informacidhordozon hozzaférhetéve kell tenni a kévetkezdket:

a tanév idtbeosztasa,

a tanulmanyi szolgaltatasok és eszkbzbk leirdsa (konywvtar, studio, gyakorldsi lehetdség,
egyeb specidlis szolgaltatasok és eszkdzok),

az intézetek €5 a targyak bemutatasa,

a megszerezhetd végrettségek és a szakképzettségek listaja,

a tanterv, a tantargylista (azonositd, tanulmanyi szint, ¢léfeltételek, iddtartam, az értékelés
modja, tandraszam s kredit).

Az Oktatisszervezési Osztaly pondoskodik arrdl, hogy félévkezdéskor az Egyetem
szamitbgépes rendszerének feleldse az Egyetem honlapjdn és/vagy a NEPTUN rendszer
lantareylistijdl, tematikdjat elérhet6vé tehesde a  hallgatok szdmara, amelyet az

intézetvezetGk gylijtenek dssze és az Oltatasszervezési Osztaly tolti fel a rendszerbe.

TANTARGYFELVETEL

3. §

(1)

(2)

Az intézetek a szorgalmi iddszak kezdetéig irdsbeli tjékoztatast adnak a hozzijuk tartozd
szakok tanrendjérél, amely tartalmazza az egyes targyak alapvetd kdvetelményeit és a
targyak felvételének feltételeit is.

Az adott félévre eldirt kitelezd tantargyakat a hallgato koteles a szorgalmi iddszak
masodik hetének végéig felvenni. Ezen tantargyak megnevezését a szakok mintatantervei
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(3)

(4)

(3)

(6)

tartalmazzak. Az adott félévre eldirt tantargyak — elsdsorban a szakmai f6targy — felvétele
csak kiilénosen indokolt esetben halaszthato,

A hallgaté a tanzlményi eléadd altal kijeldlt sorrendben veszi fel a NEPTUN rendszerbe
a) a tanterv altal kéitelezben eldirt tantargyakat
b) a kételezden valaszthato tantargyakat,
c) aszabadon vilasztott tantirgyakat és az egyéb, meghirdetett specialis kollégiumokat.
A hallgatd altal szabadon valasztott tantargyak — azok felvételét kdvetGen — a hallgatd
szamara kitelezdve valnak,
Amennyiben a hallgaté a felvett tantargyat — a kételezd tantargyak kivételével — mégsem
kivanja az adott félévben elvégezni, azt a szorgalmi idGszak harmadik hetének utolséd
munkanapjaig toréltetheti az drarendjébdl. Erre tanulméanyai sorin legfeljebb két
alkalommal van lehetdsége. Amennyiben személyi, tirgyi okok miatt nem tartjadk meg a
felvett tantargyakat az adott félevben, ugy azok az drarendbdl automatikusan torlésre
keriilnek.
Tanarvaltoztatisra tanév kdzben nincs lehetSség, kivéve az oktatd tartos betegsepet,
foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyanak sziinetelését, megsziinéset.

A 4. szami melléklet a szakmai fotargyak javaslatait ismerteti.

KEDVEZMENYES TANULMANYI REND

N s

(1)

2

(3)

Kedvezményes tanutményi rend engedélyezhetd:

a) a kilonleges helyzetben Kevd hallgatd szimira — a tanulményi atlagtdl figgetleniil —
az indokok 4ltal meghatdrozott idétartamra (pl. GYES vagy kiiltdldi dsztdndij),

b) a kiemelkedd tanulminyi eredményt nyjtd hallgatonak, amennyiben az cgyetemi
kévetelmények elsajtitasira dndlléan képes (a gyakorlati targyak kivételével)

¢) annak a hallgaténak akinek az ERASMUS bizottsdg részképzést szavazott meg.
A kreditrendszerG képzésben a hallgat6 szaméra a kedvezményes tanrend
leghamarabb két lezart félév, illetve minimum 60 mcgszcerzeit kredit esctén
engedélyezhetd. A kedvezményes tanrendben a hallgatd eltérhet az Egyetem
altal ajanlott tantargyfelveteli rendtol.
A kedvezményes tanulményi rendet a Tanulmanyi, Fegyelmi és Szocialis Bizottsag
engedélyezi az intézetvezetd, az osztalyvezetd ¢s a targyat oktato tandr egyetértesevel.
A kedvezményes tamilmanyi rendrdl sz6l6 kérelemben 161 kell tiintetni a hallgatd
tanulméanyainak tervezett litemezését, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a
szilkséges igazoldsokat. A bizottsag {ilését az Oktatasszervezési Oszldly késziti eld,
melynek keretében megvizsgalja, hogy a kérelem, annak mellékletei minden
tekintetben megfelel-e a szabalyzatban ¢ldint kbvetelményeknek, sziikség esetén
hianypatlas teljesitésére hivja fel a kérelmezdt, elektronikus titon megkdildi a
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Q)

(3)

(6)

kérelmekel a bizottsag tagjainak.  Abban az esetben, ha az ERASMUS bizottsag az
ceyéni tanrendet engedélyezte, az Oktatasszervezési Osztaly vezetbje elkésziti és
kiadméanyozza az engedélyt, melyet elektronikus uton megkiild a bizottsag tagjainak,
A kedverményes tanulminyi rend keretében a hallgaté bizonyos tantargyak ordinak
latogatasa alél felmentést kaphal, a soron kévetkezd oktatdsi idészakot hamarabb
lezarhatja, a tantargyak kvetelményeit az elbirtndl hamarabb tcljesitheti, egycs
vizsgidit a vizsgaidoszak elott is leteheti.

A kivetkezo oktatasi idészak egyes targyait — amennyiben annak ¢lofeltételeit
teljesitette & objektiv feltételed adottak — a hallgaté a javasolt idészakot
megeldzden, kordbban is felveheti.

A kedvezményes tanulmanyi rend keretében a hallgatd kdteles minden tanulmanyi
kételezettsépét a szamdra engedélyezett terv szerint teljesiteni,

A kedverményes tanulményi rend engedélyezése indokolt esetben barmely félév
végén  visszavonhato, amennyiben a hallgatd a szdméra engedélyczett félévi terviol
eltér.

RESZVETEL A FOGLALKOZASOKON

32, §

(L

2

3)

(4)

A hallgat6 részvélele az ordkon, gyakorlati foglalkozdsokon — a tantargyi program
eldirdsaitdl figeden — fGszabdlyként kdtelezd.

A hallgatok jelenlétének nyilvantartasat (jelenléti iv) a foglalkozast vezetd oktatd
végzi. A jelenléti iveket a félév vépéig meg kell driznie.

Ha a hallgatd .egy félév soran.az eldirt heti kontakt dra haromszorosanal tobbszir
marad tdvol az 6rardl — akér igazoltan, akér igazolatlanul - a foglalkozast vezetd tanar
jogosult a leckekonyv alairasat megtagadni. A leckekdnyv aldirdsdnak megtagaddsa

eseten a hallgatonak abbol a targybol nem ismerheto el a kreditje. Eseti clbiralis
alapjan, indokolt esetben, lehetOsége van a Tanulmanyi, Fegyelmi és Szocidlis
Bizottsdgnak a haromszorosanal tdbbszdrds orarol vald tavolmaradas utan donteni,
hogy a hallgatd folytathatja a képzest. A Tanulmanyi, Fegyelmi és Szocidlis

Bizottsag — az érintett oktatok ¢s az intézetvezetd véleményének meghallgatasaval, ha
erre egyebekben Ichetéség van — kivételesen engedélyezheti, hogy a tartos betegség,
sziilés vagy egyéb, dnhibéjan kivilli ok folytdn mulasztott hallgaté az oktatott
tantargyakat — kivéve a szakmal fStargyat — jra folvehesse.

A hallgaté a kételezé foglalkozdsokrol valod tdvolmaraddsait a foglalkozast vezetd
oktatdnal az ora megkezdéséig telefonon kételes jelezni, majd orvosi igazolassal vagy
epyéh modon kdteles igazolni.
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33.

(5) A foglalkozdsokon hang- vagy képfelvétel készitése kizarolag az oktatd és ~
gyakorlat esetén — a tobbi jelen lévd hallgato elbzetes engedélyével
lehetséges. A specidlis szikségletdl hallgaték  engedély nelkiil is rogzithetik a
foglatkozésok anyagat oly médon, amelyet fogyatekossaguk indokoltta tesz.

A LECKEKONYV ALAIRASA

§

(1) A leckekényv (index) a hallgaték tanulményai folytatisdval OGsszefliggl
legtontosabb irat: kozokirat. A leckekényirek kezelése arz Oktatdsszervezési Osztalyon
torténik,

(2) Az aldirdis megszerzesének feltételeirdl a tantargyi kovetelményrendszer
rendelkezik,

(3) A leckekényv az adott tantirgyak szorgalmi iddszakra eldirt
kévetelményeinek teljesitését igazolja.

(4) Amennyiben az drarend szerinti kitelezd targyak (a szakmai fotargyak kivetelével) koziil

34,

elmaradisa van, a hallgaténak a Tanulmanyi, Fegyelmi €8 Szocidlis Bizottsadghoz cimzett,
osztalyvezet§jével aldiratott  kérvényt kell benyljtani, a targy 1jrafelvételének
engedélyezésére. A dontést az tijrafelvétel engedélyezésérdl és a fizetendd kiiloncljarasi
dij mértékérdl a Tanulmanyi, Fegyelmi és Szocidlis Bizottsag hozza meg a regisztracios
hét kezdetéig,

A VIZSGAIDOSZAK

(1) A vizsgaidGszakot a rektor a Hallgatoi Onkormanyzat egyidejli
tajckoxtatasival — dllapitja meg.

(2) A vizsgaiddszak kezdd és végsd napjat a beiratkozaskor, illetve legkéstbb a
tantargy  felvétel hetében a hallgatokkal kézdini kell.

(3) A hallgatok ¢s a targyat oktatd tandr egyittes irasban benyijtott kérésere —

kiilénlegescn indokolt esetben — a rektor engedélyt adhat a vizsgaidoszakon kiviil
esd vizsgaidpontra, ha a hallgatok felkésziilését, vizsgartatasat rajtuk kiviil allo ok
akadalyozza.

(4) A vizsganapokat az Oltatisszervezési Osztily az intézetvezetOkkel €s az
osztalyvezetd tandrokkal egyetértésbhen Allapitja meg.

(5) A vizsgara jelentkezés a NEPTUN rendszerben torténik. Vizsgéra — a
megismétell vizsga kivételével — a vizsga napjat megel6zd nap déli 12 ordig lehet
jelentkezni. Ugyanezen  idSpontig a hallgatd a vizsgit lemondhatja, ez esetben a

lemondott vizsga nem szamit mulasztott  vizsganak, a hallgaté  vizsghzasi
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lehetGségeinek szdma nem cadkken,

A VIZSGAZTATAS RENDJE

Nftv 108, § 48. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének -
értékeléssel egybekitott - ellenorzési formaja.

Nftv. 108, § 18, képzési iddszak: a képzési id6 tagolisa szorgalmi idészakra és a hozzd tartozd
vizsgaidiszakra;

Nftv. 43, § (1) A hallgaté joga, hogy a jogszabalyokban és az intézményi szabilyozdsban
meghatirozottak szerint teljes kord, pontos és hozzdférheté formiban informaiciot kapjon a
tanulminyai megkezdéséhez és folytatisahoz, kialakitsa tanulminyi rendjét, igénybe vegye a
felsdoktatasi intézményben elérhetd képzési lehetbségeket, kapacitisokat; Allapotanak,
személyes adottsagainak, fogyatékossidgdnak megfeleld ellitasban részesiiljon.

Nftv. 49. § (4) A felsGoktatasi intézmény ajanlott tantervet ad ki a hallgatéi tanulminyi rend
Osszedllitisdhoz. A felsboktatdsi intézménynek biztositania kell, hogy minden hallgaté szamot
adhasson tuddsdrdl, és a sikeres vagy sikertelen szimonkérést megismételhesse ugy, hogy a
megismételt szimonkérés elfogulatlan Icbonyolitisa és értékelése biztositott legyen.

87/2015. (1V.9.) Korm.rend. 58. § (1) A felsboktatisi intézmény - az intézményi szabalyzatban

meghatirozott médon - nyilvinossagra hozza a szorgalmi idészak vége elbtt legalibb hirom
héttel

a) az egyes vizsgik napjait,

b) a vizsgaztatdsban kizrem(ikoddk nevét,

¢) a jelentkezés idejét és modjat,

d) a vizsgaeredmények kiizzétételénck napjat, valamint

e) a vizsgaismétlcs lchetoséget.

(2) Ha a sikertelen vizsgat kiveté ismétldvizsga nem volt sikeres, a hallgatoé kérésére biztositani
kell, hogy az djabb ismétlévizsgat misik oktatdé vagy vizsgabizottsag elott tehesse le.

(3) A vizsgirdl valé tavolmaradas csetén a hallgato tudisa nem értékelhetd,

{1) A hallgalé a vizagét csak akkor kezdheti meg, ha az adott tantargybol a leckekdnyvben
¢és/vagy a NEPTUN rendszerben alairassal rendelkezik. A hallgaté az alairast kézvetleniil
a vizsga clBtt is ‘megkaphatj'a, amennyiben a szaktanir nem tagadja meg az alairast.

(2} A diploma-eladasok — ideérive a zirdvizsgit és a szakdolgozat védését is — altalaban
nyilvinosak. A nyilvinossig indokolt csetben korlatozhats. Emdl az illetekes
intézetvezetd, illetve a vizsgaztatd oktato, vizsgaelnok dont.

(3) A vizsgizdnak lehetévé kell tenni a szobeli felelete elGtti rovid felkészildst.

(4) A vizsgak zavartalansdgaérl, nyugodt 1égkdréért a vizsgaztato, illetve a vizsgabizottsag
elndke a felelds.

(5) A hallgatd a 31. § (5) bekezadésében meghatarozott formaban kételes vizsgara jelentkezni, a
jelentkczés szerinti iddpontban a vizsgan megjelenni €s vizsgat tenni. Tavolmaradésat
hérom munkanapon beliil az Oktatasszervezési Osztdlyon igazolhatja. Igazoltnak kizarélag
az a thvollét tekinthetd, amely a hallgatd Gnhib&jan kiviil, igazolhatd kitlsé koriilmenyek
miatt kdvetkezett be. Az igazolt hidnyzas tdvolmaradisnak mindsiil. A vizsgarol vald
igazolatlan tdvolmaradds esetén a leckekinyvbe és/vagy a NEPTUN rendszerbe a nem
jelent meg” bejegyzést kell lbeirni. Ebben az ¢setben az elmulasztott vizsga cgy nem
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teljesitett vizsganak szamit, ilyen mddon eggyel csdkken a hallgatd  vizsghzési
lehetdsegenek szama

(6) A NEPTUN rendszerbe bevezetett érdemjegy az elére meghirdetett értékelési rend szerint
kerill meghatdrozbsra. A vizsgaztatd a vizsga ertekelése utan koteles a vizsgalapra és a
NEPTUN rendszerbe az érdemjegyet bevezetni.

{7) A vizsghztatok kijeldlése az intézetvezetd joga.

(8) Ha a vizsgaztatist egy oktaté végezte, a javitd vizsgat — a hallgaté kérésére — bizotisig
eldtt kell letennie. A bizottsagnak csak a hallgato kifejezett kérésére lehet tagja a tantérgy
eldaddja abban az esetben, ha a hallgato korabban nala vizsgézott,

(9)  Ha a hallgat6 bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgato teljestitményét a bizotisdg elndke értékeli
a bizottsdg tagjainak véleménye alapjan.

(10} A hallgatd kérésére az ismétls javitd vizsgit is bizottsag elGtt kell letenni, amelynek
elndke nem lehet azonos az els6 megismételt vizsga bizottsdginak elndkével. A
vizagabizotisig legaldbb 2 tagbdl all.

(11) A vizsgaztatd a vizsgaidGszak megkezdése eléu legkésobb harom héttel:

- kollokvium esetében legaldbb harom,

- gyakorlati jegy, gyakorlati vizsga és aldirds esetében legalabb kettd

vizsgaidopontot jeldl ki,
Tovibbi vizsgaidépont kitlizésére — az drintett intézet vezetdjének javaslata alapjan — a
Tanulményi, Fegyelmi &s Szociatis Bizottsag adhat engedélyt.

(12) Azt a hallgatét, aki a kitliz6tt vizsgdrdl vald tdvolmaraddsat az Oktatasszervezési
Osztalyon legkésobb a vizsgaidGszak végéig elfogadhatéd indokkal nem igazolta, gy kell
tekinteni, mint aki nem teljesitette az adott fElév vizsgakdvetelményeit

(13) Az a hallgatd, aki neki fel nem réhatd okbél nem tudta a vizsgaidészakban valamely
vizsgdjat letenni, azt a- Tanulményi, Fegyelmi és Szocidlis Bizottsag engedélye alapjan
legkésGbb a regisztricios hét végéig potolhatja.

AZ ISMERETEK ELLENORZESE

87/2015. (IV.9.) Korm.rend. 56. § 5) A hallgatoi teljesitmények értékelési mébdjainak
meghatirozdsa a tanterv része, amelyet a képzési idoszak kezdete eldtt a felsdoktatasi
intézményben nyilvanossigra kell hozni.

(6) * A hallgaté teljesitménye a képzési idgszak teljes ideje alatt értékelhetd. A haligaté
tuddsianak értékelése tobbféle értékelési modszerrel is torténhet: diagnosztikus,
tamogaté (formativ), Osszegzdé (szummativ) is lehet, és tirténhet folyamatosan vagy
egyszeri alkalommal. Az értékelési médok ¢és alkalmak cgyiittesen is alkalmazhatok. A
tantargyak, tantervi egységek lezdrasa torténhet félévkizi jeggyel vagy vizsgajeggyel. A
félévkozi jegy a tantdrgy tanulmanyi kivetelményeinek félévkizi, folyamatos értékelésén
alapul. Az 55. § (2) bekezdés 6. pontja szerinti vizsgajegy megallapitasa a
vizsgaiddszakban tett szébeli vagy irasbeli vizsga alapjan torténik.

(7) A hallgatoi ismeretek értékelése lehet:

a) otfokozati: jeles (5), jo (4), kizepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,

b) haromfokozati: kivaloan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités,
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c) a felsdoktatisi intézmény altal bevezetett, a felsboktatisi intézmény szabdlyzatdban
rogzitett egyéb értékelési rendszer, ha az biztositja a mis értékelési rendszerrel vald
osszehasonlithatésagot.

36. §

(1)

©)

(10)

(11)

Az epyes tantargyak ellendrzési formait a tanterv, ezek tanalmi kovetelményeit a
tantargyi programok hatdrozzik meg. Ezekrél a hallgatdkat a f¢lévi kivetelményekkel
egy iddben tajékoztatni kell.

A vizsga lehet gyakorlati, szbbeli, illctve irasbeli, illetve ezek kombinacidja. Az irasbeli
€s a szobeli vizsgdt egyiittesen is lehet alkalmazni.

A tananyag ismeretének mindsitése dtfokozath vagy haromfokozatd,

A haromfokozati mindsités a kreditponttal siilyozott tanulmanyi atlag megallapitasakor:
a) ajol megfelelt, jeles (5), kivaldan megfelelt (5)

b) a megtelelt, kbzepes (3),

¢) nem felelt meg, elégtelen (1) érdemjegynek felel meg.

Az alairas azt a teljesitést igazolja Onmagéban, amelyre kreditpont nem adhatd (pl.
szabadon valasztott idegen nyelv),

A tantargyl kévetelmények teljesitését igazold alairdsokat — IchetSség szerint — a
szorgalmi idészak utolsé napjaig meg kell adni,

A leckekonyv aldirasa akkor tagadhato meg, ha a hallgato a félév elején kozolt feltételeket
nem teljesiti, illetve a hidnyzds méricke ¢zt indokolja.

Az oktatd jogosult a hallgatd vizsgdjat megszakitani és vizsgdjat elégtelen érdemjeggyel
mindsiteni, ha nem megengedett segédeszkéx(6k) hasznalatat vagy mas személy

egylittmiikodését észleli,

Ha a félév teljesitésének aldirisdt megtagadta az oktatd, ezt a Neptun tanulmanyi
rendszerbe, az adott tirgy megfeleld rovatiban ,,Aldiras megtagadva™ bejegyzéssel kell
rogziteni. Az aldirds megtagadasa esetén a hallgatd szemesztere abbdl a targybol
érvénytelen, a kdvetkezd félévben a targyat fel kell venni.

Amennyiben a thmogatott kepzés keretéhen folyd nyelvi és a szabadon vélasztott targyak
oktatasdval kapcsolatban meril fol az aldiras meptagadisa, az a tamogatott képzési
Icheldady thrgyhoz tartozo, fel nem hasznalt cstkkenését jelenti.

Ha a vizsga irdsbeli és szdbeli szimonkérés tarsitasabol all, az intézetvezeté dint arrol,
hogy clégtelen irdsbeli vizsgat kdvetGen a hallgato szobeli vizsgira bocsathaté-e. Ennek
feltételeirdl a hallgatdkat a féléy elején tdjékoztatni kell.,

A SZAMONKERES FORMAI

7. §
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(D

(2)
(3)

S

)

(6)

A szamonkerés a tantervben elGirt aldirdsok, mindsitett aldirdsok, gyakorlati jegyek
megszerzéséhdl, tovabba vizsgakbol, szigorlatokbol, egyes szakokon szakmai fStargyi
vizsgabdl, valamint tdbb részbdl 4116 zarovizsga letételébol tevadik dssze.

Kreditpont csak érdemjeggyel zirulo tantargyakbdl szerezheto.

A szamonkérés formai:

a) aldirasok (ai és Al)

b) gyakorlat jegy (Gy) a gyakorlat énékelésénél az oktatd értékeli, hogy a hallgaté a
tantdrgy gyakorlatl alkalmazésanal mennyiben veszi figyelembe a képzeési célokat. A
gyakorlati jeggyel értékelendd tantirgy kdvetelményeit a hallgaténak elsésorban az
oktatasi idészakban kell teljesitenic. A gyakorlati értékelés Gtfokozatd mindsitéssel
torténik.

¢) kollokvium (K) valamely tantargy féléves anyaginak szimonkérése. Ennek keretében
arrol kell megeydzédni, hogy a hallgatd milyen szinten sajatitotta el az anyagot,
illetve artol, hogy képes lesz-e a félév anyagara Epild tovabbi tananyag elsajatitdsara.
A vizsga sikeres letetele a tantdrgyi kdvelelményekben eldirt kredit megszerzését
jelenti. Ertékelése di-fokozald mindsitéssel torténik. A vizsgt az illetékes oktatd
vezetl, mas oktatok is jelen Ichetnek,

d) rostavizaga (RV) értékelésével azt allapitjak meg, hogy a hallgaté a valasztott szakin a
képzés addig folyamatiban — tamulmanyi munkaja és képességel szerint — a hivatasa
gvakorlasdhoz szilkséges alapvetd ismereteket elsajatitotta-e, és a rostavizsgin
felmutatott teljesitménye alapjan képes-e tanulminyainak folytatasara.

A tanterv a képzési idd meghatarozott iddszakdra szakmai fotargybol rostavizsgat ir elé. A

szakmai rostavizsgat minden esetben bizottsdg eldu kell letenni. A bizottsdg tagjainak

szAmat, Gsszetételet a rektor hatirozza meg,

Aki a szakmai (fotargyi) vizsgin (rostavizsgan) elégtelen mindsitést kap, €5 a

javitévizsgan sem kap a tanulmanyok folytatisara jogosito mindsitest, az Nftv. 59. § (3) a)

pontja alapjdn a tanulméanyi és vizsgaszabalyzatban , illetve a tantervben rogzitett a

tanulmanyokban valé elérehaladassal kapesolatos kételezettsegeinek nem teljesitése miatt

az Egyetem rektora egyoldali jognyilatkozattal a hallgato hallgatoi jogviszonyat

megszinteti.

A SIKERTELEN VIZSGA JAVITASA

84/2015. (1V.9.) Korm r, 55. § (1) A kreditrendszerit képzés soran a kiilénbézé képzési
szintek szabilyat eltérhetnck és elkiiloniilten is szabdlyozhatok.

84/2015. (IV.9.) Korm r. 55 § (2) 8. a sikertclen vizsgak egy vizsgaidészakon belili
megismétlési kisérleteinek szdmit, egy adott tantirgynak a tanulményoek sorin valé djabb
- felvételi lehetdségeit,

84/2015. (IV.9.) Korm r. 56. § (2) Az utols6 félévben a szorgalmi idoszak utin - egymist
kiivetten - vizsgaidészakot és zardvizsga-iddszakot is kell biztositani. A vizsgikat oly médon
kell megszervezni, hogy mindecn érintett hallgaté jelentkezni tudjon és vizsgazhasson,
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tovibba biztesitani kell, hogy az adott képzcsi idoszakban a hallgaté a sikertelen vizsgit

megismételhesse,
38 §

(1) A szamonkérés sikertelensége esetén a vizsgaziatd koteles az elégtelen osztalyzatot,
illetve a ,.,nem felelt meg™ értékelest a vizsgalapra és a NEPTUN rendszerbe beirni.

(2) Elégtelen gyakorlati jegy javitasara a vizsgaidoszak elso egy hetében kell egy alkalommal
lehetdségel biztositari. A masodik sikertelen gyakorlati jeggyel zarulG tirgyat —mar csak
egyszer, utolso alkalommal lehet felvenni.

(7) A hallgatdé a sikertelen vizsga javitdsat az adott targybol Altaldban c¢sak a

vizsgaidGszakban, a vizsgarendben megadott vizsganapon, két alkalommal — a méasodik
javitovizsga esetén az eldirt vizsgaismétlési dij befizetése utan — kisérelheti meg. A
szakmai fOtargy vizsga szemeszterenként csak egy alkalommal ismételhetd meg.
Amennyiben a hallgaté a megismételt szakmai fitArgy vizsgat ismételten elégtelen
mindsitéssel zarta le, az Nftv. 59. § (3) a) pontja alapjan a tanulményi és
vizsgaszabalyzatban , illetve a tantervben rOgzitett a tanulmanyokban vald
clérchaladdssal kapesolatos kitelezettségeinek nem teljesitése miatt az Egyetem rektora

cgyoldall jognyilatkozattal a hallgatd hallgatéi jogviszonydt megsziinteti.

A SIKERES VIZSGA JAVITASA

39. §

(1

)

©)
(4)
(%)

Amennyiben a vizsgaztatod tanar erre a vizsgaiddszak megkezdeseig lehettséget ad — és ha
a hallgatd az érdemjegyet, értékelést javitani akarja, félévenként legfeljebb két targybol —
kivéve a szakmai fStargyat — a vizsgaidGszakon belil (jabb vizsgattehet. - - - -

A javitovizsga eértékelése vegleges, kivéve ha az eredmény ..elégtelen”, amely a sikertelen
vizsgara vonatkozé szabalyok szerint javithato,

A sikeresen ismételt vizsgajegyet tovabbi alkalommal javitani nem lehet.

A javitdvizsga eldtt kozolmi kell a hallgatdval, hogy vizsgan rontand is lehet.

A NEPTUN rendszerbe csak a megismételt vizsga eredménye keriil.

FELMENTES A TANULMANYI ES A VIZSGAKOTELEZETTSEG ALOL

Nftv. 49. § (5) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhaté kredit. A
kreditelismerés - tantirgy (modul) eléirt kimeneti kovetelményei alapjan - kizardlag a
kredit megallapitasinak alapjdul szolgalé tudas dsszevetésével torténik. El kell ismerni a
kreditet, ha az Osszevetett tudds legalibb hetvenit szdzalékban megegyezik. A tudas
dsszevetését a felsdoktatasi intézmény e célra létrchozott bizottsiga (a tovabbiakban:
kreditatviteli bizottsag) végzi.
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(6) * A kredititviteli bizottsig az elézetesen nem formilis, informalis tanulds soran
megszerzett tuddst, munkatapasztalatot - az ¢ térvényben, valamint
kormanyrendeletben meghatirozottak szerint - tanulminyi kivetelmény teljesitéseként
elismerheti.

(N * A (3)-(6) bekezdéshen meghatarozottak végrehajtasaval kapcsolatos kérdéseket a
tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban kell szabalyozni, azzal a megkdtéssel, hogy a hallgat6
a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez - a felsdoktatdsi intézményben
folytatott, illetve mas korabbi tanulményok, tovibbi az elézetesen megszerzett tudds
kreditértékként valo elismerése esetén is - a tanulminyi és vizsgaszabalyzat szerinti
kreditet, de legalabb a képzés kreditértékének harmadat az adott intézményben koteles
teljesiteni,

40. §

(1} Valamely tantargy vagy f¢lévi kovetelmények teljesitése aldl kérelemre és az
intézetvezeté javaslatira a hallgatd felmentést kaphat, ha a kérelmezdé hallgaté a
kivetelmeényeket mar koribban tcljesitette (pl. mas felsoktatasi  intézményben,
parhuzamos képzésben, illetve mésodik alapképzésben, tovibba koribbi tanulmanyai
sorén sth,)

(2) A kérelmet — a megfeleld igazoldsokkal cgyiitt — az Oktatdsszcrvezési Osztalyon kell
beadni, arrol az intézetvezetd javaslatdnak figyelembe vételével a Kredit és Kreditatviteli
Tanacs dént.

(3) A benytijtas idGpontja a szorgalmi idészak masodik hetének vége,

A TANULMANYT ATEAGEREDMENY KISZAMITASA
41. §

- (F) Avizsgaiddszakot kdvetden a félévi-tanulmdnyi kbvetelmények teljesitésété] fiipgetleniil
a leckekdnyvet le kell zdrni. Az oktatsi idészakot (félévet) az Oktatdsszervezési Osztaly
vezetdje és a tanulményi eléadd a leckekonyv alairasaval érvényesiti.

(2) A tanulményi atlageredményt a NEPTUN rendszer zarasat kévetd két héten belilt meg kell
Allapitani, gondoskodni kell a leckekdnyvbe tirténéd bevezetésérd] &s a kreditek
nyilvantartasarol.

(3) Az atlageredmeny kiszamitasanal javitott vizsga esetében az utolsd jegyet kell figyelembe
VEnni.

(4) A kedvezménycs tanulményi rend alapjan tanulmédnyokat folytaté hallgatd
atlageredményét — a letett vizsgdk alapjdn — oktatdsi idészakonként kell megallapitani.

(5) A Kkilénbdzeti vizsga eredménye és a mas felsdoktatasi intézményben folytatott eléz6
tanulmanyok sordn tett vizaga eredmdénye a tanulményi Atlagba tiem szdmit be,

(6) A szerzett jegyek kozill a végleges jegyet kell az dtlageredménybe beszamitani.

(7) A tanulmanyi atlageredményt két tizedesjegyre kerckitve kell a NEPTUN rendszerbol
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kinyomtatni, majd a sziikséges okiratokba felvezetni.

SULYOZOTT (HALMOZOTT) TANULMANYI ATLAG
42 §

(1) A hallgaté elfogadott tanulmanyi munkajanak mennyiséget az adott félévben vagy a
tanulmanyok kezdetétfl megszerzett kreditpontok szama mutatja.
(2) A tanulmanyi atlagszamitis esetében az Egyetem haromféle kreditpont szdmitdst vesz
alapul:
a) a hallgaté egyenletes, atlagos iitemil haladasa erdekében a mintatantervben javasolt,
illetve biztositott kredit, melyeknek értéke szemeszterenként altalaban 30 kreditpont,

b) a hallgatd altal az adott szemeszter elején a minlatanterviél eltérd, dnként felvett
kreditpont,

¢) ab) pontbanan emlitett Snkent felvett kreditponttd] cltérd, az adott szemeszter végén
teljesitett kreditpont.

(3) A tanulmanyi munka mindségét a kredittel silyozott tanulményi atlag adja.

(4) A silyozott tanulmanyi itlag ($TA) megadhaté egy tanulményi idészakra, vagy a hallgaté
altal megszerzett dsszes kreditre (kumuldlt atlag). Minden egyes teljesitett kreditpontot
megszorozzuk a hozza tartozd érdemjeggyel, ezt Osszegezzilk és elosztjuk a teljesitett
kreditpontok dsszegével:

I (teljesitett kredit x érdemjegy)

STA =
T teljesitett kredit

(5) A hallgatd félévi tamulmanyi munkajanak mennyiségét és mindségét a kreditindex (KI)
értckeli. Minden  egyes  teljesitett  kreditpontot megszorozzuk a hozza tartozé
erdemjeggyel, ezt Gsszegezzik & elosztjuk a mintatantervben adott szemeszterre elirt
kreditpontok Gsszegével (dltaldban 30).

X (teljesitett kredit x  erdemjesy)

az adott félévben a mintatanterv szerint

teljesitendd tdrgyakbol elérhetd maximalis kredit
(6) Az 6szténdij megallapitdsara a korrigalt kreditindexet (KI korr) alkalmazzuk, A korrigalt

kreditindex kiszAdmitasi modja: a kreditindex (KI) credményét megszorozzuk a teljesitett
és a felvett kredit hanyadosaval.
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teljesitett kredit
Kl gorr = KI x

Jelvelt kredit

(7Y Az 6szténdij megdllapitasét a HOK végzi. A szimitdsi médszer az 1. szami mellékletben
taldlhaté, amennyiben a szAmitdsi médszer nem biztositja a jogosultak szamdra az
elosztast Ggy a tovabbi differencialast az egyszer(i tanulmanyi Atlag alapjdn kell clvégeeni.

(8) A killoldi részképzésre kiutazd hallgatok kordbban teljesitett targyakbdl elért
érdemjegycit a kilfoldi fogado intézmény kérésére ECTS grade-re kell konvertdlni. A
hozzink érkezd kiilfsldi hallgatok anyaintézményiikben szerzett érdemjegyecinck ECTS
grade-re torténd konvertalasa a killféldi intézmény feladata.

() A tanulmanyok beszamitissal tirténd elfogadésa a Kredit ¢és Kredititviteli Tanacs
feladata.

V. FEJEZET
A TANULMANYOK BEFEJEZESE

A VEGBIZONYITVANY (4BSZOLUTORIUM)

Nftv. 108. § 47. végbizonyitvany (abszolutérium):; a tantervben elfirt vizsgdk eredményes
letételét és - a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének
kivételevel - mas tanulminyl kivetelmények teljesftését, illetve a képzési és kimeneti
kivetelményekben elbirt kreditpontok megszerzésct igazolja, amely mindsités és értékelés
nélkiil tanasitja, hogy a hallgaté a tantervben elbirt tanulmdnyi és vizsgakdvetelménynek
mindenben eleget tett;

50. § (1) A felstoktatasi intézmény annak a hallgatonak, aki a tantervben cléirt tanulmanyi és
vizsgakdvetelményeket €5 az eloirt szakmai gyakorlatot - a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat,
diplomamunka elkészitése Kivételével - teljesitette, és az eléirt Krediteket megsrzerezte,
végbizonyitvanyt allit Ki (abszolutorium).

(2) A hallgaté tanolmanyait felsdoktatdsi szakképzéshen, alap- ¢és mesterképzésben,
szakiranyd tovabbképzésben zarovizsgaval fejezi be.

(3) A hallgato a megszerzését  Kivetben bocsithatd  zardvigsgira, A
zhrdvizsga a yéphi megszerzését kivetd vizsgaidiszakban a hallgatéi jogviszony
keretében, majd a hallgatél jopviszony megsziinése utdn, Kkét éven beliil, barmelyik
vizsgaiddszakban, az érvényes képzési kdvetelményck szerint leteheté. A tanulmdnyi és
vizsgaszabalyzat a zérGvizsga letételét a végbizonyitvAny kidllitasitol szimitott masodik év
eltelte utan feltételhez kitheti. A hallgatoi jogviszony megsziinését kivetd Gtidik év cltelte utan
zarovizsga nem tehetd.
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A végbizonyitvany {abszolutdrinm) annak igazoldsa, hogy a hallgatd a szak tanterveben eldirt
tanulményi és vizsgakdtelezettségeknek (a szakdolgozat, az cléirt Allamilag elismert
nyelvvizsga és a zarovizsga kivételével) mindenben eleget tett,

(1) A végbizonyitvinyt abban a félévben kell kiadni, mely f[¢lévben a hallgatd az
abszolutdrium feltételeit teljesitette,

(2) Tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgaté esetén minden szakon kilén kell
végbizonyitvanyt kiadni.

(3) A végbizonyitvanyt a hallgaté leckekdnyvében az oktatasi rektorhelyettes irja ala.

A SZAKDOLGOZAT
43. §
{H A képzesben résztvevd hallgatonak szakdolgozatot (diplomadolgozatot) kell készitenie és

a zarovizsga reszeként meg kell azt védenie,

A szakdolgozat iras rendjét a szabalyzat 8, szAmi melléklete tartalmazza.

A DIPLOMAMUNKA (MUVESZETI ALKOTAS)

4. §

(1} A diplomamunka (szinpadi mi, forgatdkényv, diplomafilm, televizios jaték, koreografia
sth.) tervét az osztalyvezetd tandr javaslatdra az oktatdsi rektrohelyettes helyettes hagyja
JOVA.

(2) A diploma-eltadas, diplomafilm vagy televiziés jaték nyilvinos bemutatisra kerul.

- (3) - A diplomamunkat Gtfokozati mindsitési rend szerint kell értékelni:- Az értékelést - a
zdrovizsga bizottsag tagjai végzik, az értékelésrdl jegyzdkonyv készil.

(4) A diplomamunka kiveteles esetben az abszolutérium eldtt is bemutathatd. A zarovizsga
bizottsag tagjai részere biztositani kell a lehetdséget, hogy a diplomamunkat a zérdvizsga
elétt megtekinthessék.

(5) Ha a diplomamunkat a jelolt nem keszitette el, és nem mutatta be, a zardvizsgara csak

részlegesen keriilhet sor.

A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG

87/2015. (IV.9.) Korm. rendelet 59. § (1) A zirdvizsgit zarévizsga-bizottsag eldtt Kell
letenni, amelynek elndke és legalAbb még két tagja van. A zdrdvizsga-bizottsagot agy kell
dsszeallitani, hogy legalibb egy tagja egyetemi vagy foiskolai tanar, illetve cgyctemi vagy
foiskolai docens legyen, tovabba legalibb egy tagja me Alljon foglalkoztatisra iranyulé
jogviszonyban az érintett felsGoktatasi intézménnyel vagy a felsboktatisi intézmény masik
szakjinak oktatéja legyen. A zdrbvizsgardl jegyzokdnyvet Kell vezetni.

(2) A felsboktatasi intézmény szabilyzatiban hatdrozza meg a zirdvizsgira jelentkezés
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médjat, a zirovizsga megszervezésének és  lebonyolitdsdnak rendjét, eredményének
kiszamitdsi modjat.

45. §

(1) A zirovizsgat — a legaldbb haromiagd — a zardvizsga-bizotisig eldtt kell letenni.

(2) A zarbvizsga-bizottsagokat szakonként bizza meg a rektor, az Oltatdsszervezesi Osztaly
vezetdjénck javaslata alapjan.

(3) A zarovizsga-bizottsagot ugy kell Osszedllitani, hogy lagjai kozout legalabb cgy kiilsd
szakember, tovabba lehetdleg egy PhD, illetve DLA fokozattal rendelkez szakember is
legyen, Az elndk lehetbleg az egyetem kozalkalmazott egyetemi tanara, egyetemi
docense, illetve Professzor Emeritusa legyen.

{(4) A hallgato felkésziiltségét a bizottsdg zart lésen Gtfokozad értékeléssel mindsiti. Vita
csetén szavazassal allapiya meg az oszidlyzatot, Szavazategyenlfség esetén az elndk
szavazata dont. A zardvizsgarol jegyzdkonyvet kell felvenni.

A zirdvizsga eredményét a bizottsdg elndke hirdett ki,

A ZARNIZSGA

Nftv. 50. § (2) A hallgaté tanulmébnyait felsGoktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben,
szakiranyi tovabbképzéshen zdardvizsgaval fejezi be.

(3) A hallgaté a végbizonyitviny megszerzését kivetden bocsdthatd zardvizsgira, A zardvizsga a
végbizonyitviny megszerzését kiveté vizsgaidGszakban a hallgatéi jogviszony kerctében, majd a
hallgatoi jogviszony megsziinése utian, két éven beliil, birmelyik vizsgaiddszakban, az érvényes
képzési kiivetelmények szerint letehetd, A tanulmanyi és vizsgaszabdlyzat a zarévizsga letételét a
végbizonyitvany kidllitAsitl szimitott mésodik év eltelte utin feltételhez kitheti. A hallgatéi
jogviszony megsziinését kivetd dttidik év eltelte utin zirévizsga nem teheto.

(4) A zhrévizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és Lépességek
ellendrzése és értékelése, amelynek sorin a hallgatémak arrol is tamisagot kell tenmie, hogy a
tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zdrévizsga a tantervben meghatirozottak szerint tébb
részbdl - szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésébol, tovabbi szébeli, irdsbeli, gyakorlati
vizsgarészekbdol - allhat.

48, §

(1Y A zarovizsga részeit a képzési és kimeneti kivetelmdnyek hatdrozzik meg,
(2) A hallgatd szakonként kiilon zarovizsgat tesz.

() A zArdvizsgan az a hallgato vehet részt, aki:

a) a tantervben eldirt valamennyi tanulményi ¢és vizspakotelezettségét eredményes
teljesitette, az eldirt kreditpontokat megszerezte ¢s ezek alapjan a végbizonyitvanyt
(abszolutdrium) megkapta,

b) aszakdolgozatat hataridore clkészitette és leadta,
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(2)

()

“

)

(6)

0

(8)
)

¢) adiplomamunkijat elkészitette,

d) tandijjal, koltsegtéritessel, kartéritéssel, egyeb dijakkal es teritésekkel nem tartozik, az
Egyetem leltari targyait leadta,

A zarOvizsga részei:

a) a szakdolgozat megvédese,

b) a szakképesitési kivetelményeben eldirt diplomamunka bemutatasa,

c) aképesitési kvetelmeényekben megjelilt tairgyakbol szobeli vizsga letétele.

A zirévizsgak idGpontjait az intézetvezet(kkel egyeztetve, az Oktatasszervezési Osztaly

allitja dssze és azokat legalabb a szorgalmi idGszak vége elbtt 3 héttel kihirdeti

Annak, aki a szamara kijelblt idopontban a zarovizsgin nem tud részt venni, irasban kell

ezt kérelmemic az Oktlatdsszervezési Osztalyon a kijeldlt zirdvizsga napja elétt 10

munkanappal. Amennyiben engedély nélkiil nem jelenik meg valaki a zdrdvizsgin, &s

mulasztasat 5 munkanapon belill ellendrizheté nyoméds indokkal irdsban kimenteni nem

tudja, a szamdra kijelolt Gjabb zirdvizsgdjal potdij befizetése udn kezdheti meg,

A zarOvizsga cgyes részeit a bizottsag OGtfokozat osztalyzattal ertékeli. Sikeres a

zardvizsga, ha a szakdolgozat mindsitése és a gyakorlati munka eredménye kiildn-kiildn

legalabb elégséges.

A zardvizsgarészek teljesitésérdl jegyzOkinyvet kell felvenni, melyek a zardvizsga-

jegyzdkinyv részét képezik.

Sikeres z&rovizsga mem javithatd., Ugyszintén nem javithatd az elégtelennél jobb

érdemjegeyel mindsitett szakdolgozat,

A zhrdvizsga részeredményeit s az oklevél mindsitését a leckekdnyvbe is be kell imi.

A végbizonyitvany kiallitasat kdvetd masodik év elteltével a Tanulményi, Fegyelmi &s

Szocidlis Bizottsdg hatdrozza meg, a 2arévizsga eldrelathatd iddpontjat és a teljesitendd

szdbeli vizsgikat. A hallgatd a zirdvizsgira jelentkezését két -év- elteltét kdvetden a

szorgalmi idGszak utolsé oktatasi napjdig nydjthatja be. A hallgatéi jogviszony

megsziinését kdvetd 6t6dik év eltelte utdn zardvizsga nem tehetd.

A SIKERTELEN ZAROVIZSGA MEGISMETLESE

41.

§

(1)

2

&)

Sikertelen a zarovizsga, ha a hallgatd valamelyik zardvizsga-részbol elégtelen mindsitést
kapott.

Sikertclen zArdvizsga cseién a hallgatémak csak abbdl kell ismétlé vizsgat tennie,
amelynek teljesitményet elégtelennek mindsitette a  vizsgdztatd  bizottsdg. Enneck
megismetlésere legfeljebb 2 alkalommal van lehetség,

Az ismételt diploma-cloaddsra, a szobell zarOvizsgara, az Oj szakdolgozat vedeésére a

kdvetkezd zardvizsga-idOszakban keriilhet sor. Ha a szakdolgozat mindsitése elégtelen, a
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hallgaténak & szakdolgozatot kell készitenie.

AZ OKLEVEL

Nftv. 51. § (1) A felséfoka tanulmanyok befejezését igazolé oklevél kiadasanak elifeltétele a
sikeres zdrdvizsga, tovabba - ha e torvény masképp nem rendelkezik - az elbirt nyelvvizsga
letétele. Hla a képzési és kimeneti kivetelmény szigoribb feltételt nem dllapit meg, az oklevél
kiadasdhoz a hallgaténak be kell mutatnia azt az okiratot, amely igazolja, hogy

a) alapképzésben egy kiézepfoki, ,,C” tipusd altalinos nyelvi vagy kbzépfoka (B2 szinti)
altaldnos nyelvi, komplex,

b) mesterképzéshen a képzési ¢s kimeneti kivetelményekben meghatirozott

Allamilag elismert vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgt tett (a tovibbiakban: nyelvvizsga). A
tantervhen a felsboktatisi intézmény meghatarozhatja, hogy milyen nyelvekbél tett nyelvvizsgit
fogad el, azzal a megkitéssel, hogy a kozépiskolai érettségi bizonyitvany iltal tanisitott, illetve
az ércttségi vizsgaként elfogadott nyelvvizsgat altalinos nyelvi - komplex - nyelvvizsgaként
kiteles elfogadni,

(2) Az (1) bekczdéshen foglaltakat - a zAr6vizsga kivételével - nem Kkell alkalmazni, ha a képzés
nyelve nem a magyar nyelv,

(3) Az oklevelet az (1)} bekezdés szerinti nyelvvizsgat igazoldé okirat bemutatésitél szimitott
harminc napon beliil kel kiallitani és kiadni annak, aki sikeres zdrévizsgit tett. Ha a hallgai6 a
zArévizsga idépontjAban mAr bemutatta azt az okiratot, amely az (1) bekezdésben
meghatirozott kivetelményck teljesitését igazolja, az oklevelet a sikeres zdrévizsga napjatol
szamitott harmine napon belill kell kidllitani és kiadni szaimdra.

(4) * Oklevél Kidllitisdra csak az e torvény hatdlya ala tartozd fels6oktatdsi intézmény jogosult.
Az oklevél megnevezést csak a felsdoktatdsi intézmények iltal e tirvény alapjan kiallitott
szakképzettséget ¢és - a felsdoktatasi szakképzés €5 a szakirinyd tovabbképzés kivételével -
felséfoki végzettségi szintet, doktori fokozatot igazolo okiratra lehet hasznilni.

(5) * Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kizokirat, amely tartalmazza a Kiallité
felsboktatasi intézmény nevét, intézményi azonositd szdmat, az oklevél sorszimat, az oklevél
tulajdonosanak nevét, sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a veégzetiségi szint, illetve az
odaitélt fokozat és a szak, szakképzctiség megnevezését, a kidllitds helyét, évét, homapjat és
napjat, az oklevél altal tanasitott végzettségnek, szakképzettségnek a Magyar Képesitési
Keretrendszer, az Eurépai Képesitési Keretrendszer szerinti besorolasit, valamint a képzésnek
a képzési és kimeneti kivetelmény szerinti iddtartamat. Tartalmaznia kecll tovibbi a
felstoktatdsi intézmény vezetdjének - illetleg a tanulményi és vizsgaszabilyzatban
meghatirozott vezetének - eredeti aldirisat, a felstoktatasi intézmény bélyegzdjének lenyomatit.

(6) A kiadott oklevelekrdl kbzponti nyilvintartast kell vezetni.

52. § (1) Az oklevelet magyar és angol nyelven vagy magyar £s latin nyelven, nemzetiségi képzés
esetében magyar nyelven és a nemzetiség nyelvén, nem magyar nyelven folyé képzés esetén
magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni.

(3) Az alapképzésben ¢és mesterképzéshen, illetve az osztatlan képzésben, szakirdnyi
tovibbképzésben, felsboktatisi  szakképzésben  kidllitott oklevél -  jogszabilyban
meghatirozottak szerint - munkakir betiltésére, tevékenység folytatisira jogosit.

(4) A felsboktatasi szakképzésben az oklevél kiaddsdnak elbfeltételeként a képzési és kimeneti
kivetelmény elbirhatja a nyelvvizsga letételét.

(5) A Magyarorszigon kiadott oklevelek dltal tanusitott végzettségi szintek angol és latin nyelvii
jeltlése:

a) alapfokozat ,Bachelor” vagy ,bacealaurens” (rividitve:. BA, BSc),

b) mesterfokozat ,,Master” vagy ,,magister” (roviditve MA, MSc),

(6) * A mesterfokozattal rendelkezdk az okleveliik dltal tandsitott szakképzettség elott az
nokleveles” megjelilést haszndljdk (okleveles mérndk, okleveles kozgazdasz, okleveles tanir
stb.). A mesterfokozatot ercdményezd jogaAszképzésre épiilé szakirinyi tovibbképzésbhen
oklevelet szerzettek a ,Legum Magister” vagy ,Master of Laws” (réviditve: LL. M.) cim
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hasznélatira jogosultak. A tandrképzésben oklevelet szerzettek a ,Master of Education”
(réviditve: MEd) cim hasznilatira jogosultak

52/A. §~(1) A felstoktatisi intézmény az altala vagy jogelddje dltal kidllitott oklevelet és
oklevélmelléklctet az oklevél kidllitasitol szamitott ot éven belill visszavonja, ha az oklevelet
jogellenesen szerezték meg. A visszavondsra cgyebekben a Ket. rendelkezéseit kell megfelcloen
alkalmazni.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéstdl eltérdcn, ha az oklevél kidllitdsat biincselekmény
befolydsolta és a biincselekmény elkivetését jogerds birdi vagy iigyészi hatarozat megallapitotta,
az intézmény az oklevelet id6beli korlatozas nélkiil megsemmisiti, ba az johiszemiien szerzett és
gyakorolt jogot nem érint, A megsemmisitésre egyebekben a Ket. rendelkezéseit kell megfelelfen
alkalmazni.

(3) A visszavont, megsemmisitett oklevelet a felsboktatisi intézmény bevonja. A hatdrozatot -
indokolds nélkiil - a miniszter dltal vezetett minisztérinm hivatalos lapjdban, valamint az
oktatisi hivatal honlapjan kizzé kell tenni.

(4) Az (1) és (2) bekezdés szerinti dontés ellen jogorvoslatnak van helye.

(5) Ha az oklevelet kidllité felsGoktatisi intézmény jogutéd nélkiil szint meg az (1) és (2)
bekezdés szerinti eljirdsban az oktatdsi hivatal jar el.

(6) A (2) bekezdés szerinti jogerds hatdrozatot hozé szerv a hatirozatrél haladéktalanul értesiti
az oklevél kibocsitéjat, valamint az oktatasi hivatalt.

48. §

Sikeres zirévizsga alapjan az Egyetem a hallgatd részére — a nyelvvizsgdt igazolo okirat
bemutatasatdl szamitott harmine napon belill — magyar és anpol nyelven oklevelet allit ki

(1) Az oklevelet a zArévizsga-bizottsag elndke és a rektor irja ala.
(2) Az oklevél a végzettség és azakképzettség megszerzését igazolja.

(3) Az oklevél mindsitésc a zarGvizsga osztilyzatainak dtlaga, a (4) bekezdésben
meghatarozottak szerint kerekitve. A bolognai rendszerben oklevelet szerzék szamara a
mindsités a zarovizsga alapjan torténik.

(4) A kiszamitott dtlageredmény alapjén az oklevelet a kdvetkezdképpen kell mindsiteni — ket

tizedesjegyre kerekitve:

a) kivalé 4,81 - 5,00

b) jeles 4,51 -4,80

c) o 3.51-4,50

d) kizepes 2,51 -350

e) clégséges 2,00-2,50
AZ OKLEVELMELLEKLET

Nftv. 52. § (2) Az alapképzésben €s mesterképzésben, felsGoktatdsi szakképzésben szerzett
oklevél mellé ki kell adni az Eurépai Bizottsig és az Eurdépa Tanacs dltal meghatirozott
oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzetiségi képzés esetében - a hallgaté
Kérésére - az érintett nemzetiség nyelvén. Az oklevélmelléklet kizokirat.

49. §
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{1) Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy — elsdsorban kilfoldi érdekelt —
szamira megkdnnyitse annak megertesét, hogy az adott oklevél milyen tudést és
kompetenciakat tanusit.

(2) Az oklevélmellékletet clsd alkalommal téritésmentesen kell kiadni a hallgaténak,

(3) Az oklevélmelléklet minimélisan
a) Az oklevél megszerzéiének adatait
b} Az oklevél adatait
c) A képzes szintjének adatait
d) A kepzés tartalmara es az elért eredmeényekre vonatkozd adatokat,

e) Az oklevéllel jard jogosultsagokat

f) Tovabbi informacickat az egyetemril

) Az oklevélmelléklel hitclesitését

h) A magyar felsGoktatdsi rendszer leirdsat tartalmazza.

4) Az oklevélmelléklet adattartalmét a intézetek biztositidk a NEPTUN rendszer
szAmdra.

(5 Az oklevélmelléklet kiadasa az Oktatdsszervezési Osztaly feladata,

A KITONTETESES OKLEVEL
50. §

{1) Kitiintetéses oklevelet kap az a hallgatd, aki a zdrdvizsga minden targyabdl jeles
eredményt ert el, és valamennyi szigorlati érdemjegye jeles, az 0sszes tObbi vizsgajanak és
gyakorlati jegyénck atlaga legaldbb 4,00 tovabba osztalyzatai kézitt kizepesnél rosszabb

Nines.

A DISZ- (JUBILEUMI) OKLEVEL

Nftv. 65. § (3) A felsdoktatdsi intézmény rektora — a szervezeti és miilkiodési szabdlyzataban
meghatirozott feltételek szerint — arany, gyémdnt, vas, illetve rubin diszoklevelet
adomdnyozhat annak, aki 6tven, hatvan, hatvanit vagy hetven éve szerezte meg az oklevelét
a felsGoktatdsi intézményben, és fletpilydja alapjin kizmegbecsiilésre mélto.

5. §

(1) A disz (jubileumi) okleveleket az Epyetem hagyomanyainak megfelelen a rektor az
évnyitén adja at. Az arany, gyémént, vas, illetve rubin diszoklevél annak adomanyozhatod
aki Stven, hatvan, hatvanot vagy hetven éve szerezte meg az oklevelét a felsooktatasi

intézményben, és eletpalyaja alapjan kozmcegbecsiilésre mélto,

(2) A targyévben diszoklevélre jogosultak nyilvantartdsdt az Oktatasszervezesi Osztdly az
adattaros bevonasaval késziti el, minden év méAjus 30-ig. Az érimtettekel -az oklevél
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Atadasdnak idépontjarél minden év junius 30-ig irasban tajekoztatja, tovabba az Egyetem

honlapjan tajékoztatast tesz kozze a diszoklevél atadasarol.

VL. FEJEZET
A hallgatékat megilleté szolgaltatisok és juttatisok

Altalénos rendelkezések

52, §

Jelen fejezet hatalya kiterjed a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetemen Allamilag
tamogatott  elsé  alapképzésben, elsé  kiegdszitd  alapképzésben, elsd  szakirdnyni
tovabbképzésben, valamint elsé felsGfokld szakképzésben, mesterképzésben, kifutd
rendszerben a 2006. szeptember el6tt megkezdett egyetemi, fGiskolai és DLA képzésben,
tovibba az egységes osztatlan képzésben nappali tagozaton tanulmanyokat folytato
magyar allampolgarsagn, illetve kilféldi dllampolgarsagn allamilag tamogatott képzésben

részt vevd hallgatokra.

A hallgatdi jogosultsig

Nftv. 47. § (1) Egy személy - felsboktatdsi szakképzéshen, alapképzésben és mesterképzésben
osszesen - tizenkét féléven it folytathat a felsdoktatisban tanulményokat magyar allami
(rész)sztondijas képzésben (a tovibbiakban: tdmogatisi id6). A tamogatasi ido legfeljebb
tizennégy félév, ha a hallgatd osztatlan képzésben vesz részt és a képzési kivetelmények szerint
a képzési id6 meghaladja a tiz félévet

(2) A doktori képzésben részt vevd hallgaté timogatdsi ideje legfeljebb hat félév.

TE) e Egy adott fokozat (oklevél) megszerzéséher igénybe vehetd timogatasi id6 legfeljebb két
félévvel lehet hosszabb, mint az adott tanwlmanyok képzési ideje. Az adott szak tamogatisi
idejébe az azonos szakon korabban igénybe vett taimogatisi id6t be kell szamitani. Ha a hallgaté
az igy meghatiarozott tAmogatisi idd alatt az adott fokozatot (oklevelet) nem tudja megszerczni,
a tanulmanyait ¢ szakon dnkiltséges képzési formdban folytathatja akkor is, ha az (1) bekezdés
szerinti timogatisi idét cgyébként még nem meritette ki

(4~ A fogyatékossaggal é16 hallgaté (1) bekezdésben meghatirozott timogatisi idejét a
felsdoktatasi intézmeény legfeljebb négy félévvel megnivelheti.

(5) A hallgaté Altal igénybe vett timogatisi idonek mindsiil minden olyan felév, amelyre a
hallgaté bejelentkezett.

48. § (1) A hallgatét magyar Allami (rész)dsztondijas vagy onkéltséges képzési formdra kell
besorolni.

(2) A felsdoktatisi intézmény tanévenként koteles inkiltséges képzésre atsorolni azt a magyar
Allami (rész)dsztondijjal tAmogatott képzésben részt vevd hallgatdt, aki az utolsé két olyan felév
itlagiban, amelyben hallgatéi jogviszonya nem sziinctelt, illetve nem a 81. § (3) és5 (4)
bekezdésében meghatirozott killfoldi képzésben vett részt, nem szerzett legalabb tizennyole
kreditet, és mem érte el az intézmény szervezeti és milkodési szabdlyzatiban - a Korminy
rendeletében meghatirozottak szerint - megallapitott tanulmanyi atlagot, tovibbi azt, aki a
48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozatit visszavonja.
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(3) Ha a magyar allami (rész)bsztindijjal timogatott képzésre felvett hallgatonak a tanulminyai
befejezése el6tt megsziinik a hallgatéi jogviszonya, vagy a hallgaté a tannlményait barmely
okbél Snkiltséges formdban folytatja tovibb, helyére - ilyen irinyn kérelem esetén - a
felsGoktatdsi intézményben onkéltséges formaban azonos szakon tanulményokat folytatd
hallgaté léphet. Az dtsorolfsrol a felsdoktatisi intézmény a magyar dllami (rész)dszténdijjal
taimogatott képzésre dtsorolasit kérd onkdltséges hallgaték tanulminyi teljesitménye alapjan
dint,

(4~ A magyar dllami 6sztondijjal timogatott képzésre felvett hallgaté helyére magyar dllami
részisztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgaté is atsorolhaté a (3) bekezdésben
foglaltak szerint.

Nftv. 48/A. § A magyar dllami (rész)osztondijas hallgato - a 48/B. §-ban meghatarozottakra
figyelemmnel - kiteles:

a)— az iltala folyatott, magyar allami (rész)isztindijjal tAmogatott adott képzésen a képzési és
kimeneti kovetelményekben meghatirozott tanulmdinyi id6é alatt, de legfeljebb a képzési és
kimeneti kivetelményekben meghatirozott képzési idé masfélszeresén belill megszerezni az
oklevelet, és

b)— az oklevél megszerzését kivetd hiisz éven beliil az dltala dllami (rész)bsztondijjal folytatott
tanulmanyok idejével megegyezé iddtartamban magyar joghatésag alatt allé6 munkiltatonal a
tarsadalombiztositis cllitisaira és a magdnnyugdijra jogosultakrol, valamint ¢ szolgdltatisok
fedezetérsl szO6l6 1997. évi LXXX. tirvény 5. §-iban meghatirozott biztositdsi jogviszonyt
eredményezé munkaviszonyt, munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszomyt fenmtartani vagy
magyar joghatésig alatt villalkozasi tevékenységet folytatni (a tovdbbiakbam: hazai
munkaviszony),

53. §
(1) Az 4llamilag tAmogatott képzésben részt vevd hallgatdnak mindsil az allamilag
finanszirozott képzésre felvett hallgatd
a) a 2006/2007. tanév el6tt hallgatdi jogviszonyt létesitett személy e jogviszonya
keretében,

1- amennyiben e jogviszony 1étesitése eldtt még nem létesitett hallgatdi jogviszonyt,
és elsO alapképzésben vesz részt, és megkezdett féléveinek szdma nem haladja
meg a képesitési kivetelményekben eldirt képzési id6 féléveinek szAmat legalabb
& féléves képzés esetén harommal, egyebkent kettdvel megndvelt értéket, vagy

2. amennyiben e jogviszony létesitése elGtt hallgatdi jogviszonyt létesitett, de
felvételi eljards keretében e jogviszony megsziintetésével egyltt j jogviszonyt
hozott létre és elsd alapképzésben vesz részt, tovibba dsszes megkezdett
féléveinek szdma nem haladja meg a képesitési kdvetelmeényekben eldirt képzési
id6 féléveinek szamat legalabb 8 féléves képzés esetén harommal, egyébként
kettével megndvelt érteket, vagy

b) barmely szakon koltségtéritéses keépzésbSl az intézmény dontése alapjén, az
intézménynél mar meglévé allamilag finanszirozott helyre atvett hallgatéd a kilépett
hallgatd képzési idejébd] még hatralevo idStartamban,

(2) A felsboktatasi torvény 55. §-4nak (2) és (4) bekezdése szerint, fszabdlykeént 12 feléven at
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folytathat tanulmanyokat a felsboktatdsban dllamilag tdmogatott képzésben 2006/2007-¢s
tanévtol hallgatdi jogviszonyt 1étesitett személy.

(3) A hallgatd a képesitési kovetelményekben meghatarozott képzési iddn tal legfeljebb tovabbi
2 megkezdett £évig cgyéni kérelmére részesiilhet a hallgatéi juttatasokbol rendkiviili
méltdnyossdg alapjdn, de rendszeres szocidlis tamogatést, tanulmanyi dsztdndijat, valamint
koztarsasagi és SZFE Osztondijat nem kaphat,

A HALLGATOT ELOIRANYZAT INTEZMENYI KERETOSSZEGE
54. §

(1) Az intézmeényi tamogatas megallapitasakor

a) a marciusi és oktdberi statisztikai adatkdzlésck szerinti jogosult 1étszidmok szdamtani
kozepet kell figyelembe venni

1- a hallgatdi Sszténdij-Ldmogatdsra,

2-  akollégiumi tamogatisra,

3- a lakhatasi tAmogatésra,

4-  atankOnyv- és jegyzettimogatasra, sport- &s kulturalis tevékenységre
fordithaté dsszeg eseteben:

b) a tényleges jogosultsdgi homapszdm egytizedét kell figyelembe venni a kiztarsasagi
Osztondij esetében;

c) a ténylegesen kifizetendd osszegel kell figyelembe venni a kiilfdéldi hallgatok
miniszteri dszténdija és a Bursa Hungarica FelsGoktatdsi Onkormanyzati Oszténdij
intézmeényi Hszténdijrésze eseteben.

(2) Mérciusi statisztikai adatkbzlésen a felsGoktatasi intézmény mircius 15-1 Allapotat, okidberi
statisztikai adatkozlésen a felsdoktatasi intézmeény oktober 15-i Allapotdt rogzité, a
felsGoktatasi intézmény altal teljesitett statisztikai adatkozlest kell érteni.

(3) Az egyes normativak eév kdzbeni valtozasa esetén a jogosult létszamok megallapitdsa a
képzési iddszakok (tanulmanyi felévek) rendjét kdvetik.

(4) A hallgatéi Gsztondii-timogatas esetében a jogosult létszam az Allamilag tdmogatott
alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben vagy felsofoka szakképzésben teljes
idejli kepzésben részt vevd hallgatdk széma.

(5) A kollégiumi tamogatas csciében a jogosult 1étszdm azoknak a hallgatoknak a szama, akik
allamilag tamogatott teljes idejl képzésben vesznek részt, és az intézmény kollégiumdaban
vannak elhelyezve.

(6) A lakhatasi tAmogatashoz rendelkezésre allo tamopatas esctében a jogosult létszam a
felséoktatdsi intézményben allamilag tamogatott teljes idejli képzésben részt vevd hallgatok
létszama levonva a képzés helyén bejelentett allando lakcimmel rendelkezd dllamilag
tamogatott teljcs idejli képzésben részt vevdk létszimbnak 95%-4t, tovabba levonva az (5)
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bekezddés szerinti 1&tszamot.
(7) A tankényv- & jegyzettdmogatdsra, sport- és kulturlis tevékenységre fordithatd Osszeg
esetében a jogosult 1étszam az (4) bekezdés szerinti létszam.

(8) A komarsasdgi Gsztdéndij esetében a jogosult létszam a ténylepescen dszidndijban részesiild
hallgatok széma.

(9) A HOK-t megilleti a hallgatok altal késcdelmesen befizetett azon dsszegek potdijainak
50%-a melynek behajtasaban tevékenyen s okirattal igazoltan kdzremiikodtek.

AZ INTEZMENYI HALLGATO! ELOIRANYZATI KERET JOGCIMEL ES FELHASZNALASA

Nftv. 85/A. §— (1) A 84. § (2) bekezdés a) pontja szerinti hallgatéi juttatisok éves dsszegét:

aj a hallgatoi normativa,

b)— a doktori képzésben részt vevok egy fére megillapitott timogatisa,

c) a kiztarsasagi oszténdijban részesiilék normativija,

d) a kollégiumi-didkotthoni elhelyezés normativija,

¢) a lakhatasi tAmogatas normativija,

) a tankinyv- és jegyzettimogatds, valamint a sport- és kulturilis tevékenység normativaja
alapjan Kell megallapitani,

(2) A hallgatéi juttatasokhoz nyujtott tAimogatist az dllamilag tdmogatott képzésben részt vevd,
valamint a magyar Allami (rész)isztondijjal tamogatott - a hallgatéi juttatisokra valé
jogosultsig szempontjabdl figyelembe vehetd - hallgaték 1étszima alapjan kell megallapitani.

(3) A magyar dllami részészténdijas hallgatét - a magyar allami Gsztondijas hallgatéval azonos
mértékben - a jogosultsag megallapitisakor 1,0-es szorzéval Kell figyelembe venni.

Nftv. 85/B. §— (1) A hallgaté részére

q) teljesitmény alapd timogatis,

b) szociilis alapi tamogatas

a felsboktatdsi intézménynek a 85/A. § szerint nydjtott kéltségvetési forrds, valamint az
intézmény bevételeibdl, kiilsé adominyokbél, hozzﬁ]aimlaisokbél keletkezett forrisok terhére
nyujthatﬂ - ‘ .
85/C. §— A felsﬁoktatﬁsn mtezmcny a hnllgatﬁl juttataisokhoz rendelkezésre aillé forraisokat a
kdvetkezd jogcimeken hasznilhatja fel:

a) teljesitmény alapn dsztindij Kifizetésére, mely lehet

aa) tanulmanyi dsztomdij,

ab) koztarsasigi dszténdij,

ac) intézményi szakmai, tudomainyos és kbzéleti dsztondij;

b) szocidlis alaph Gsztbndij kifizetésére, mely lehet

ba) rendszeres szocidlis dsztondij,

bb) rendKkiviili szocidlis sztondij,

bc) a Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkorméinyzati Osztindij intézményi része,

bd) a kiilfoldi hallgatok miniszteri $sztondija,

be) alaptimogatis,

bf) szakmai gyakorlaton valé részvétel tAmogatisa;

¢} doktorandusz Gsztondij kifizetésére,

d) egyéb, a felsboktatisi intézmény téritési és juttatisi szabalyzatiban meghatarozott dsztindij,
valamint a magyar dllami (rész)bszténdijas képzésben részt vevik, kiilinGsen a hitrinyos
helyzetii hallgatok, sportolék tanulmibnyi kiltségeit kiegészité dszténdijak kifizetésére,

e) az intézményi mikidési kiltségek finanszirozdsira, mely lehet

ea) & jegyzet-eldallitas timogatisa, elektronikus tankonyvek, tananyagok és a felkésziiléshez
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szitkséges elektronikus eszkizok beszerzése, valamint a fogyatékossiggal €16 hallgaték
tanulminyait segito eszkozok beszerzése,

eb) a kulturilis tevékenység, valamint a sporttevékenység timogatasa,

¢c) kollégium fenntartasa, mikodtetése,

ed) kollégiumi féréhely hérlése, kollégiumi feldjitis,

e¢) a hallgatéi, valamint a doktori onkormanyzatok mitkédésének thmogatasa,

ef) a hallgatéi tanicsadé szervezetek mikidesének tdmogatisa,

55. §

{I) A hallgato részére
a) szocialis alapt tamogatas a fclsdoktatasi intézménynek az Nftv. 85/B § (1) bekezdés
b) pontja szerint nyjtott koltségvetési timogatasanak,
b) teljesitmény alapl tamogatas, a felsGoktatisi intézménynek az Nftv. 35/B § (1)
a)pontja szerint nyujtott kbltségvetési tAmogatasa,
(2) A felsboktatasi intézmény sajat bevétele terhére, szabalyzatiban meghatdrozott médon,
palyazati Gton egyéb dsztondijat adomanyozhat.
(3) Az Egyetem az allami koltségvetés terhére a hallgatoi juttatasokhoz biztosilolt thmogatast
(a tovabbiakban: intézinényi keretdsszeg) az alabbi jogeimeken hasznalhatja fel:
a) teljesitmény alap( 63ztondij kifizetésére
aa) tanulmanyi dszdndij,
ab) szakmai 6szondij
ac) koztarsasdgi dszténdi),
b) szocidlis alapu 6sztondij kifizetésere
ba) rendszeres szocidlis Gsztdndi),
bb) rendkiviili szocidlis Osztondij,
bc) a Bursa Hungarica Felsoktatasi Onkormanyzati Osztondij intézmeényi része,
bd) a kiilféldi hallgatok miniszteri 6szténdija,
be) alaptimogatés,
¢) doktorandusz dsztdndij,
d) egyéb dsztondij kifizetésére,
e) azintézményi mikodési kiltségek finanszirozisdra
eqa) a jegyzet-elGallitas tamogatdsdra, elektronikus tankOnyvek, tananyagok ¢s a
felkészilléshez szikséges elektronikus eszk6zok beszerzése, valamint a
fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyait segitd eszkdzik beszerzésére,
eb) a kulturdlis tevékenység, valamint a sporttevékenyseg tAmogatasa,
ec) kollégium fenntartasa, miikédtetése,
ed), kollégiumi felujitas,
ce) a hallgatoi dnkormanyzat mitkbdeésenek (dmogatasa.
(4) A teljesitményalapi, a szociélis, a doktorandusz és egyéb Oszténdijak ((3) a)-d) pontjai)
szerinti jogeimeken a tamogatas kizar6lag pénzbeli tamogatdskeént bocsathato a jogosult
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&)

(6)

(7

(8

®)

hallgaté rendelkezésére,
A (3 a). ba), bd)-bf), c)-d) pontjaiban meghatarozott Osztindijat — e rendelet elterd
rendelkezése hidnyiban — havi rendszerességgel kell a hallgaté részere kifizetni. A
felstoktatasi intézmeény — a tanulmanyi félév els6é honapjanak kivételével — legkésobb a
targyhd 10. napjaig koteles a szamlavezeté peénzintézet felé intézkedni e juttatasok
atutalasarol.
Tanulmanyi 6szténdij eés alaptamogatas jogcimeken az allamilag tAmogatott teljes ideji
alapképzésben, mesterkeépzésben, egységes, osztatlan képzésben, felsdfokld szakképzéshen
részt  vevd hallgald részesilhet tamogatasban. Szakmai Gszitbndij a teljes idejii
alapképzéshen, osztatlan képzésben, mesterképzésben, fclséfokd szakképzésben részt
vevo hallgatd szamara allapithaté meg, Koztarsasagi Osztondlj jogeimen a teljes ideji
alapképzésben, mesterkeépzésben, osztatlan képzéshen, telsdfoki szakképzéshen. A (3) ¢
pontjaban meghatarozott jogeimen kizarélag az llamilag tdmogatott teljes idejd doktori
képzeésben részt vevd hallgatéd részeslilhet tdmogatisban. A (3) be) pontjaban
meghatarozott jogcimen az allamilag tdmogatott teljes idejli alapképzésben, osztatlan és
mesterképzésben, illetve a résztanulmanyokat folytaté hallgatd részesiilhet. A (3) ba)-bc)
pontjaiban meghatarozott jogcimeken a szocidlis juttatdsra jogosult hallgatd részesiithet
tamogatsban,

A jegyzet-elGallitas tdmogatdsira rendelkezésre allo Osszeget az intézmeény jegyzetek

eldallitasara, azok hallgatokhoz vald eljuttatisanak segitésére, tovabba fogyatékossiggal

¢€lé hallgatok tanulmanyait segité eszkizok beszerzésére hasznilhatja fel. A tdmogatas

felhasznalasat a hallgatéi dnkormanyzat eldzetesen véleményezi, a felhaszndlisrdl a

kancellar évente tajekoztatja a hallgati Gnkorményzatot.

A kulturalis, valamint a sporttevékenységek timogatisardl — az Nftv 84. §-a (2) bekezdése

alapjan — a kancellar a hallgatdi dnkorményzal egyelértésével dont azzal, hogy

a) a kulturdlis tevékenységek korébe tartozik kiemelten az SZFE keretei kozdtt a
hallgatdk  részére  szervezett, illetve nydjtott  kulturdlis  tevékenység,
rendezvényszervezés, karmer-tanacsadas, eletviteli s tanulmanyi tanacsadas;

b} a sporttevékenységek korébe tartozik kilonosen a felsGoktatds keretei kozdtt a
hallgatok részere szervezett, illetve nyujtott, testmozgast, sportoldst, versenyzést, az
egeszseges letmodra nevelést biztosito tevékenység, az életmbd-tanacsadas.

A hallgaté a (3) ) es ¢) pontjaiban meghatirozott tAmogatisi jogcimeken egyidejileg
csak egy felaGoktatdsi inléaménytdl kaphat tAmogatdsl. Amennyiben a hallgato egy idében
tobb felsGoktatdsi intézménnyel is hallgatdi jogviszonyban all, abban a felsGoktatasi
intézményben részesilhet ezekben a timogatdsokban, amellyel elébb 1étesitett allamilag
tAmogatott hallgatdi jogviszonyt. A hallgato kiztarsasagi &sztOndijban egy intézményben

részesilhet. Amennyiben tdbb intézmény tesz javaslalot ugyanazon személy clismnerdsére,

a hallgatd abban az intézményben részesiil kdztarsasagi dsztondijban, amellyel els6ként
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létegitett hallgatéi jogviszonyt.

(10} A (3) aa) pontjadban meghatérozott tanulmanyi dsztondfj tovabbi (parhuzamos) hallgator
jogviszony esetén az elsd és a tovabbi alapképzési, mesterképzési szakon elért tanulmanyi
eredmény alapjan is meppalyazhato. ‘

(11) Rendszeres szocidlis &sztdndijra, rendkivilli  szocidlis Osztdndijra, alaptamogatésra,
szakmai gyakorlaton valé részvétel timogatdséra; kell forditani, figyelemmel az

51/2007.(111. 26.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdésében foglaltakra is a hallgatéi normativa
legaldbb 20%-t, lakhatasi tamogatds normativija intézmenyi hatdskérben megéllapitott
mértckét, de legalabb 30 szizalékat, (ovabba a tankdnyv-, jegyzettdmogatdsi, sport- es
kulturdlis normativa 56 szazalékat.

(12) Jegyzet-eldallitas tamogatasdra, elektronikus tankényvek, tananyagok ¢s a felkésziiléshez
szikséges elektronikus eszkozok beszerzésére, valamint a fogyatékossaggal €16 hallgatok
tanulmanyait segitd eszkdzok beszerzésére kell forditani a szakkeépzésben, alapképzeshen,
osztatlan és mesterképzésben részt vevd hallgatk utin biztositott intézményi dsszegének
24%-4t.

(13) Kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység timogatdsdra kell felhasznalni a
tankényv-, jegyzettamogatdsi, sport- és kulturdlis normativa tovdbbd a hallgatok utan
biztositott intézményi Gsszegének 20%-at.

(14) Koéztarsasdg dsztdndijra kell fethasznalni az 51/2007. (TI1.26.) Korm. rendelet hatdlya ala
tartozd hallgatdk utan biztositott intéanényi fsszeget.

(15) Kollégiumi férdhely bérlésére, kollégiumi felojithsara kell felhasumdlni a lakbatdsi
tamogatds hallgatok utin biztositott intézményi Osszegének intézményi hatdskdirben
megallapitott mérteéket, de legfeljebb 70%-at.

(16) A hallgatéi, valamint a doktori Onkorményzatok mikodésének tdmogatasara kell
felhas:malni a hallgatok utan biztositott intézményi Ssszegének minimum 1%-at.

AL INTEZMENYI HALLGATO! ELOIRANYZATI KERET FELOSZTASA

56. §

(1) A hallgatoi timogatasi keret felosztasa:

I Teljesitmeény alapt

a. Intézmeényi szakmai 6sztondij 10%,
b. Kozeleti fszitndij 10%
c. Tanulményi Gsztdndij 40%-ra,

II. Szocidlis alaph
a. Rendszeres szocidlis alapt tamogalds 22%,
b Alaptamogatis 3%-ra,

1. A HOK mikodés timogatis
o HOK dologi keretét 4%,
o Intézményi dologi keretét 1%,

Rendkiviili szocidlis alapil tamogatas 10%.
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(2) Az (1) L/a portban meghatdrozott hallgatéi normativat az egyes szakok kdzdtt az abbol
részesithetd hallgatdk aranyaban kell felosztani.

(3) Az (1) L/b. ponthban meghatarozott tamogatast a HOK adja 4t.

(4) Az (1) TI. pontban meghatirozott keret fclhasznélisarol a HOK dént.

{5) Az HOK keretek felhaszn4lasarél minden gazdasagi év végén elszdmolds készlil. Az
elszamoldsokat a HOK &sszesiti &s a Szenatus rendelkezésére bocsatja a trgyév pazdasagi |
beszdmoldjahoz csatolva. Az intézmenyt a tankdnyv, jegyzet, sport K

(6) Tamogatasok bizowtsagi odaitélésekor a dintések megalapozottsdgdt minden esetben az
iilések jegyzdkonyveivel kell alatdmasztani, mely tartalmazza legalabb

a) akérelmet, (palyazatot)

b) a mérlegelt kérilményeket,

¢) a dontés indoklasat,

d) a dontésben részveviok nevét ¢s aldirdsat,

e) adontes datumat

TANULMANYI OSZTONDIJ
57. §

(1) A tanultményi dsztondij egy tanulminyi félév idétartaméra adhat6, amelynek dsszegét Ggy
kell megallapitani, hogy az 8szténzd legyen a hallgatd tanulmanyi munkajara. Tanulmanyi
dsztondijban az Egyetem dllamilag tamogatott teljcs idejli képzesben részt vevs hallgatdinak
legfelicbb 50%-a részesiilhet oly moédon, hogy az egyes hallgatoknak megallapitott
tanulmanyi dszténdij havi dsszegének el kell émie a hallgatéi normativa &t szazalékanak
megfelel6 dsszeget, és nem haladhatja meg a 40%-at.

(2) Tanulményi Gszténdijra a hallgatok az sztondij-mutaté alapjan killon palyazat nelkil
jogosultak. A félévre (5 honapra) fizetendd tanulményi dsztondij Gsszege egy matematikai
program alapjan elfogadott szamitasi rendszer alapjan keriil megallapitasra.

(3) A hallgaték tanulmanyi &sztondija annak fiiggvényében alakul ki, hogy a hallgato
tanulmanyi &tlaga alapjan a homogén hallgatdi csoportonként felallitott sdvozott rangsorban
hol helyezkedik el. A tanulményi dsziéndij odaitélésekor — az abban részesiilék korének €s
szamanak meghatarozasakor — biztosltani kell, hogy az azomos vagy hasonld tanulminyi
kitelezettség alapjan elért credmények dsszemérhetSek és az igy megillapitott dsztdndijak
azonos mértékiiek legyenck. A hallgatéi csoportok dsszetételét a HOK hatdrozza meg. A
homogén hallgatéi csoportok kialakitdsanal arra kell térekedni, hogy azok létszama min€l
magasabb legyen.

(4) A hallgatok tényleges Oszidndija szakonként, a csoportatlag alapjn tdrténé savokba
rendezés utin hatarozhatd meg.

(5) A tanulmanyi 6sztondij kiszamitdsdnak modjat az 1. swdmi melléklet tartalmazza.

(6) A kreditrendszer(i képzésben az elz6 megkezdett félévben 15 kreditpontot nem teljesitok,
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tovabba a més felsdoktatdsi intézménybdl dtvett hallgatdk az Atvételt kdvetd elsd félévben
tanuimanyi dsztdndijat nem kapnak.

(7) Az egyetemen belil mas szakrél, képzési formabdl nappali tagozatra atvett, kalfoldi
részképzésen az clézd [Elév(ek)ben részt vett, illetve sziineteld hallgatdi jogviszonyat
beiratkozottd 1évé hallgaté tanulmanyi eredmeényeének megéllapitdsirol a Tanulményi,
Fegyclmi &s Szocialis Bizottsdgnak rendelkeznie kell.

(8) FelsGoktatdsi intézménybe elsd alkalommal beiratkozd hallgatd a beiratkozasat kdvetd elsé
képzési wdbszakban tanulményi 6szténdijban nem részesiilhet.

(9) Tanulményi dszténdij tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony eseten az elsd €s a tovabbi
alapképzési, mesterképzési, cgységes osztatlan képzési szakon elért tanulmanyi eredmény

alapjan is megpalyazhato.

SZAKMAI OSZTONDIIAK
58. §

(1) Az SZFE osztondij a tantervi kdvetelményeken tulmend, kiemelkedd szakmai és kozeleti
teljesitmények alapjan jclentkezés Ntjan nyerhetd el

(2) Az intézményi szakmai Osztdndijban részesiithet az SZFE minden hallgatoja.

(3) A palyazati feltételeket a félév kezdetekor a rektor az oktatasi rektorhelyettes és a HOK
javaslata alapjan hatdrozza meg és hozza nyilvanossagra.

(4) A phlyaztatési eljaras lefolytatdsa, a benyujtott palydzatok elbirdlésa a HOK hataskorébe
tartozik.

{5) A pélydzatok elbirdlasiban az oktatdsi rektorhelyettes és az intézetvezetdk szavazati joggql
vesznek rés:.-.t; | B

A HALLGATO SZOCIALIS HELYZETE
59. §

(1} A hallgaté szocialis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni

a) a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsrdl szolé 1993, évi L tv.(tovabbiakban
Sztv.) szerint a hallgatéval egy haztartdsban €16k szamat &s jovedelmi helyzetét,

b) aképzési hely és a lakdhely kozitti tavolsagot, az utazds idétartamat €s koltségét,

) am-ennyiben a hallgaté tanulmanyai sordn nem az Sztv. szerinti kézds haztartashan él,
ennek kdltsegeit,

d) a fogyatékos hallgaténak mekkora Osszeget kell forditania killonleges eszkdzok
beszerzésére és fenntartisira, specidlis utazdsi szikségleteire, valamint személyi
segitd, illetve jelnyelvi tolmécs igénybevételére,

&7



e) a hallgatd vagy a vele kozos hztartdsban €16 kozeli hozzatartozdja egeszségi allapota
miatt rendszeresen felmerild egészségiigyl kiadasait, ‘
f) a hallgatoval kézds haztartisban €16 eltartottak szamat, kiilénds tekintettel a vele
egyiitt eltartott gyermekek sziméra,

#) az apolasra szoruld hozzatartozd gondozésaval jaré kiltségeket,
(2) A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérhetd jovedelmeknél az utolsé harom
hénap étlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utolsd egy év tizenkettedét kell figyelembe
venni. A hallgaté kérésére a bizonyitott jovébeni jovedelemvaltozast iz figyelembe kell

venni.
(3) A hallgaté szocidlis helyzetének megitélésére a Didkjéléti Bizottsag jogosult. (A palyazati
trlapot és pontozo lapot (lasd: 3. szdmi mellékletet)

RENDSZERES SZOCIALIS OSZTONDIY

51/2007(11L26.) Korm. rendelet 16, §(1) A  rendszeresszocidlis sztondij a
hallgaté szocidlis helyzete alapjan - az intézményi téritési és juttatisi szabalyzatban rogzitett
eljarisi rend és elvek szerint - egy képzeési idoszakra biztositott, havonta folydsitott juttatis.

(2) A rendszeres szocialis 65ztondij havi dsszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az
éves  hallgatéi normativa  20%-a, amennyiben a hallgatd szociilis helyzete alapjin
rendszeresszocidlis 6sztondijra jogosult e rendelet 21, §-dban foglaltakat figyelembe véve ég

a) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi dllapota miatt raszorult, vagy

b) halmozottan hatrinyos helyzeti, vagy

¢) csaladfenntartd, vagy

d) nagycsalados, vagy

¢) arva,

(3 A rendszeres szociilis Gsztondij havi dsszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az
éves hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté szociilis helyzete alapjan
rendszeresszocidlis dsztondijra jogosult ¢ rendelet 21. §-aban foglaltakat figyelembe véve és

a) hatrinyos helyzeti, vagy

&) pydamsaga nagykorisiga miatt sziint meg, vagy

c) félarva.

(49— A rendszeres szocilis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az
éves hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté a 26-26/A. § szerinti - nem a részképzés
idejére adomanyozott - sztindijban részesiil.

60. §

(1) A pélydzat feltételrendszerét az HOK hatirozza meg.
(2) A rendszeres szocilis timogatast a DIB itéli oda egy félévre az HOK egyetértésével. A
dontésrdl készilt jegyzokonyvhoz hozza kell csatolnia a kérelmeket is.
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(J) A jegyzOkiényvnek tartalmaznia kell a feltételrendszert, a mérlegelési szempontokat, a
dontést, annak indokldsat ¢s a dontésben résztvevik nevét és aldirasat. (a meérlegelési
szempontokat lasd: 3. mellékletet).

(4) A jegyzOkényv egy példinyat a HOK irattaraban, egy mésolati példanyt az lgazgatasi és
Szervezési Hivatalban kell elhelyezni. A HOK elndkének alafrasaval ellatott, a szocialis
tamogatas (sszegét tartalimazo listdkat legkésbb oktober, illetve mércius 5-ig kell atadni
az Oktatasszervezesi Osztaly es a Gazdasag Szolgdltatasok Osztalya vezetdjének

{B) A szocidlis tamogatdsok elbirdldsa sordn biztositani kell a személyes adatok védelmet, az
informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. evi CXIL tv.
rendelkezéseinek megfeleléen

RENDEIVULI SZOCIALIS OSZTONDIT

51/2007.(I11.26.) Korm. vrendelet 17. §(1) A  rendkivilli szocidlis 6szténdij a
hallgaté szocialis helyzete varatlan romlisinak enyhitésére - az intézményi téritési és juttatasi
szabilyzatban rigzitett eljarisi rend és elvek szerint - folydsitott egyszeri juttatas.

(2) Rendkiviili szocidlis 6szténdijban a hallgaté kérelme alapjin részesiilhet. A beérkezett
hallgatéi kérelmekrél legaldbb havonta egyszer dontést kell hozni. A kifizetésrdl a dintést
kévetd nyole munkanapon beliil intézkedni kell.

61. §
A rendkiviili szocialis tamogatas kifizetése a DJB dontése alapjén a szocidlis alapu
tamogatds keret terhére tdrténik. A rendkivili szocidlis segély nagysiga minimum a
hallgatoi normativa 10%-a.
ALAPTAMOGATAS

51/2007.(111.26.) Korm. rendelet 15. § (1)~ Az els6 alkalommal dllamilag timogatott teljes ideji
felsboktatdsi szakképzésben, alapképzésbhen, osztatlan képzésben hallgatbi jogviszonyt létesitd
személy az elsé bejelentkezése alkalmdval - kérelemre - a hallgatéi normativa 50%-inak
megfeleld sszegli alaptimogatisra jogosult, amennyiben a hallgato a 16. § (2)-(3) bekezdésében
foplalt feltételeknek megfelel,

(2) Az elsb alkalommal allamilag tAmogatott teljcs idejii mesterképzésben hallgatdi jogviszonyt
étesitd személy az elsé bejelentkezése alkalmaval - kérelemre - a hallgatéi normativa 75%-anak
megfeleld dsszegli alaptimogatisra jogosult, amennyiben a hallgat6 a 16. § (2)-(3) bekezdésében
foglalt feltételeknek megfelel.

BURSA HUNGARICA FELSGOKTATAS! GNKORMANYZATI OSZTONDIJ

51/2007.(111.26.) Korm. rendelet 18. § (1Y~ A Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkorményzati
Osztdndij (a tovibbiakban: Bursa Hungarica Osztdndij) olyan pénzbeli szocidlis juttats, amely
a Bursa Hungarica Felstoktatisi Onkormanyzati Oszténdijrendszer (a tovibbiakban:
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Oszténdijrendszer) adott évi forduléjihoz csatlakozott telepiilési és megyei Snkormanyzatok
dltal a hallgatonak adominyozott szocidlis Gszténdijbél (a tovdbbiakban: Onkorményzati
dsztondijrésy) €és az dnkormaAnyzati Gsztondij alapjan a hallgaté felsboktatisi intézményében e
rendelet alapjan megallapitott szocidlis dsztindijbdl (a tovabbiakban: intézményi dsztindijrész)
all.

(2 Bursa Hungarica Osztondijban részesiilhetnek azok a hallgaték, akiket az dllandé
lakéhelyiik szerinti telepiilési nkormdényzat az Oszténdijrendszer Keretében timogatisban
részesitett, tovibba teljes ideji alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben vagy
felsdfoka, illetve felsboktatasi szakképzésben folytatjak tannlmanyaikat.

(3) Az intézményi Gsztindijrész forrisa az intézmények kéltségvetéscben megjelolt elkiilonitett
forras.

(49— A telepiilési, illetve a megyei 6nkorményzat évente csatlakozhat az Oszténdijrendszerhez. A
csatlakozas eljarisi rendjét az oktatasért felelds miniszter évente a tirca hivatalos lapjiban teszi
kbzzé.~

(S Az intézményi Gsztondijrész havi egy fére juté legnagyobb Gsszegét (a tovibbiakban:
dsszeghatdr) az oktatdsért felelds miniszter évente a tdrca hivatalos lapjaban teszi kozzé.—

(6) Az intézményi oOszténdijrész havi oOsszege az Onkorminyzati dsztindijrész Osszegével
megegyezé Osszeg, azonban nem haladhatja meg az (5) bekezdés alapjdn meghatdrozott
Osszeghatirt,

(7) Az Osztindijrendszer keretében megillapitott Gsztondij kizdrélag a pdlydzé szocidlis
helyzete alapjan itélhetd meg, az dszténdij megitélésekor a pAlyAzé tanulmanyi eredménye nem
vehetd figyelembe.

(8) Az intézrményi dsztondijrész fllggetlen minden mas, a felsGoktatisi intézményben folydsitott
tAmogatistol.

19. § (1)~ Az Osztondijrendszerrel kapcsolatos kizponti adatbadzis-kezeldi, koordinicids, a
telepiilési €s megyei dsztondijjal kapcsolatos pénzkezelési feladatokat az oktatisért felelds
miniszter Altal kijelilt szervezet (a tovdbbiakban: pilyazatkezeld szervezet) Litja cl.

(2 Az intézményi dsztindijrészt az oktatdsért felelés miniszter adomdnyozza.

(3) A telepillési, illetve a megyei onkorményzatok #ltal az Osztondijrendszer kerctében
pénzeszkizatadasként a palyazatkezelo szerkezet kezelésében levd szamlira félévente egy
isszegben eljuttatott tamogatast a palyhzatkezeld szervezet félévente egy dsszeghen, a kifizetés
helyéiil szolgilé felsboktatasi intézmény szimara pénzeszkozatadasként kiteles atadni, és az
Atutalasrél félévente kiteles elszimolni a telepiilési, illetve a megyei 6nkormanyzatnak.

(4) Az osztondijat a hallgatéi juttatisokat kifizeté imtézmény folydsitja a hallgaténak. A
felsdoktatdsi intézmény kotelessége a kifizetés megkezdése el6tt megvizsgalni a jogosultsagot.

(5) Az Gsztondij folydsitdsa elént felsdfokid tanulméinyait megkezdett hallgaté szamidra az
intézményi dsztindijrész folydsitdsa marcius hénapban kezddédik, azt a hallgatéi juttatisokkal
azonos rendben kell kifizetni. Az onkormdnyzati dsztondijrész kifizetése marcius honapban, de
legkésibb a felsooktatasi intézmeényhez tirténd dtutalist kivetd elsé Osztondij Kifizetésekor
indul, amikor az addig esedékes dsztondijak Kifizetésére keriil sor, majd a tovibbiakban az
osrtondijfizetés rendje szerint torténik az intézményi osztondijrész kifizetésével egyiitt.

(6) Amennyiben a hallgatd felséfoki tannlmanyait eldszir az Hsztondij folyositasanak f€lévében
kezdte meg, akkor az intézményi Gsztindijrész folydsitdsa az intézményi hallgatéi juttatisok
kifizetésével azonos remdben torténik oktéber (keresztféléves képzések esetében mircius)
hénaptél. Az dnkormanyzati dsztindijrész folyositisa oktober (keresztféléves képzések esetében
marcius) hénapban, de legkésibb a felsboktatdsi intézményhez térténd Atutaldst koveté elsé
osztondij kifizetésekor kezdddik, amikor az addig esedékes dsztindijak kifizetésére kerdl sor,
majd a tovabbiakban az dsztondijfizetés rendje szerint tirténik az intézményi dsztindijrész
fizetésével egyiitt.

(7) Azokban a hénapokban, amelyekben a hallgaté hallgatéi jogviszonya sziinetel, az dsztondij
folyésitasa - a folyositas véghataridejének mdédositisa nélkiil - teljes egészében sziinetel.

(8) Amennyiben az osztindijas az Gsztondij folyositasa feltételeinek nem felel wmeg, a
felsboktatisi intézmény koteles az dsztdndij folyositisit megsziintetni. A felsdoktatdsi intézmény
a tanulmdényi félév lezarasat kivetden, legkésébb jinius 30-ig, illetve januir 31-ig szamol el a ki
nem fizetett Oszténdijakrél a pilyszatkezeld szervezettel. Az &sztondij folydsitisinak
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megsziintetését az elszamoldst kivetden a palyazatkezelo szervezet kozli a telepiilési, illetve a
megyel inkormanyzatokkal,

(9) Amennyiben a hallgaté nem jogosult az dsztindijra, a ra esé, mar atntalt, de ki nem fizetett
dnkormanyzati Gsztondijrészt a felsGoktatisi intézmény a palyiazatkezelo szervezet sziméra 30
napon beliil kiteles visszautalni. A pilydzatkezel$ szervezet az intézményektdl visszaérkezett
dsszegeket az dszténdijat adé telepiilési, illetve megyei 6nkormanyzat részére a tannlmdanyi félév
lezdrdsat kilvetien visszautalja. |

(10) Az dsztindijban részesiilé hallgaté kiteles az Gsztondij folyésitisinak iddszaka alate
minden, az dsztondij folydsitasit érintd valtozAsrél a leprdvidebb idén - de legfeljebb 15 napon -
beliil irasban értesiteni a folyésité felsGoktatisi intézményt ¢s a palyazatkezelé szervezetet. Az
értesitési kotelezettséget a hallgatdo 5 munkanapon beliil kiteles teljesiteni az alibbi adatok
valtozasakor:

a)= a hallgat6 neve, lakéhelye, elektronikus levelezési cime,

b)— a hallgat6 képzésének megnevezése, munkarendje, finanszirozasi forméja,

c) a tanulminyok halasztdsa.

(11) Az az bsztondijas, aki értesitési kitelezettségénck nem tesz eleget, az dsztondij folyésitasabol
és az Osztondijrendszer kivetkezd évi fordul6jdbol Kizarhaté. Az iszténdijas 30 napon beliil
kiteles a jogosulatlanul felvett osztondijat a folyosité felsboktatdsi intézmény részére
visszafizetni. Az az Osztondijas, aki értesitési kitelezettségének elmulasztisa miatt esik el az
osztindij folyositasatél, a tanulmanyi felév lezarasat kévetden (janius 30-ig, illetve januar 31-ig)
ki nem fizetett dsztindijira mAr nem tarthat igényt.

20, (1) A felsboktatisi intézményck téritésmentesen kételesek havonta, az egyéb dltaluk
ayijtott juttatisokkal egyitt és azokkal azomos moédon folyositani az oOszténdijat. Az
onkormanyzati 6sztondijat a felsboktatasi intézmény csak abban az esetben kiteles kifizetni, ha
annak fedezetét a pilydzatkezeld szervezett6l a szamlijara atutalta.

(2) Az intézményi Gsztondijat abban az esetben is ki kell fizetni, ha az 6nkorminyzati 6sztondij
fedezete nem 41l rendelkezésre az intézmény szamldjin.

(3) Az illami felsboktatdsi intézmények kiltségvetésctben az intézmeényi Osrténdijrészként
megjelend kiltségvetési tamogatisok elszamoldsdra - a jogosultsig figyelembevételével - az éves
beszamolo keretében kerill sor,

(4~ A nem dllami fenntartdsi felsdoktatasi intézmények az intézményi dsztindijrészt biztositd
finanszirozdsi megéllapoddisban foglaltak szerint kitelesek az osztondij folybsitisardl elszamolni
az Emberi Eréforrasok Minisztériumianak.

(5) E rendelet alkalmazdsiban a févirosi dnkormédnyzatot megyei 6nkormdnyzatnak, a févirosi
keriileti dnkormdanyzatot telepiilési tnkormanyzatnak kell tekinteni.

KOZTARSASAGI OSZTONDIT

51/2007.(111.26.) Korm. rendelet 24, § (1) A kiztirsasagi osztondijat egy teljes tanév (10 honap)
idotartamira lehet elnyerni. A kiztirsasigi dsztondij havi Osszege mepegyezik a kiltségvetési
térvényben e jopcimen megallapitott dsszeg cgy tizedevel.

(?) A koztdrsasigi dsztondijban részesitheto hallgatdk szdma az eléz6 ¢v oktober 15-i allapotat
rigzitd statisztikai adatkozlés szerinti Allamilag timogatott teljes idejl alapképzésben, illetve
mesterképzésben részt vevo hallgatok szimanak 0,8%-a, de intézményenkent legalabb egy 6. A
felsdoktatasi intézmény szendtusa a (4) bekezdés szerinti javaslatit a koztirsasagi dsztondij
folvésitisanak idcjén varhatdan alapképzésben, illetve mesterképzéshen részt vevi haligatokra
elkiilénitetten teszi meg,

(3 Kiztarsasigi tszidndijban az az alap- vagy mesterképzésben részt vevé hallgaté
részesiilhet, aki adott vagy koribbi tanulmanyai sordn legalibb két félévre bejclentkezett és
legalibb 55 kreditet megszerzett,

(4 A kbztirsasigi osztondij pdlydzat 0tjan nyerhetd el. A palyazati felhivast, a palydzati
hataridét 30 nappal megeldzéen - a pilydzatok clbiralasinak szempontjaival egyiitt - a
felsdoktatasi intézményben szokisos modon kdzzé kell tenmni. A pilydzatokat a hallpaté a
felsdoktatdsi intézményhez nyijtja be. A palydzatok alapjan a szenitus minden év augusztus I-
jéig tesz javaslatot az oktatasért felelds miniszternek a koztirsasagi ds2tdndij adomanyozasara,
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{5) Az adott tanévre elnyert kiztirsasigi sztondij csak az adott tanévben folydsithato.

{6) Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya barmilyen okbdl megsziinik vagy sziinetel, a
kiztarsasigi osztondij szamira tovabh nem folyosithatd. A képzési idinek megfeleléen paratlan
tanulmdinyi félévben végz6dd tanulmanyok esetén a koztirsasigi Gsztondijra vald jogosultsag
nem sziinik meg, ha & hallgaté tanulmanyait az adott tanév masodik félévében mar folytatja.

(7 Amennyiben a kiztirsasdgi dsztondijra palydzott, de clutasitott hallgaté esetében
jogorvoslati eljaras kerctében megdllapitast nyer, hogy a haligaté érdemes a Koztirsasagi
dsztondijra, ¢s az intézményi felterjesztésben az (1)-(6) bekezdésben meghatirozott feltételek és
az intézményi keretszam alapjin arra jogosult lenne, de azt intézményi cljarasi hiba folytin nem
Kapta meg, az oktatisért felel6s miniszter jogosult a hallgaté részére kiztarsasagi dsztdndijat
adoményozni. Ilyen esetben azonban a hallgaté nem veheté figyelembe a koztirsastgi Gsztondij
keretének meghatirozasakor, részére az dsztondijat az intézmény a hallgati eldirinyzat vagy a
sajat bevétele terhére kiteles kifizetni.

(8) A Koztirsasagi osztondijat elnyert hallgaté nem zdirhaté ki a tapulméanyi dsztondij
tamogatishol,

ESZEOZOK BESZERZESERE FELHASZINALHATO KERET

51/2007.(11L26.) Korm. rendelet 34. § (1~ Az Nftv. 85/C. § ea) alpontia szerinti rész
felhasznilhaté elektronikus tankényvek, tananyagok ¢&s a felkésziiléshez sziikséges
elektronikus eszkozok beszerzésére, amennyiben azt digitdlis tananyag elGllitdsira,
beszerzésére vagy a fogyatékossiggal é16 hallgaték tanulmdnyait segité eszkdz beszerzésére
forditja a felsdoktatasi intézmény.

2y~ Az (1) bekezdés szerinti részrél az intézmény téritési és juttatdsi szabdlyzata -
az Nftv.elbirdsai szerint a hallgatéi 6nkormanyzat egyctértésével - rendelkezik.

62. §

(1) A tankényv-, jegyzettdmogatasi, sport- ¢s kulturélis normativa, (a felséfokl szakképzésben,
alapképzésben, egységes, osztatlan és mesterképzésben részt vevo) hallgatk utdn biztositott
intezmenyi dsszegénck 24%-at

a) elektronikus tankdnyvek, tananyagok ¢s a

b) felkésziiléshez szikséges elektronikus eszkOzdk beszerzésére, (amennyiben axt
digitalis tananyag eléallitisdra, beszerzésére vagy a fogyatékossaggal él6 hallgatok
tamiimanyait segitd eszkoz beszerzesere) fordilja az intézmeény.

(2) Az (1) bekezdés szerinti részrél évente a kancellar — a felsdoktatasi torvény eldirdsai szerint

a hallgat6i énkorméanyzat egyetértésével — rendelkezik,

SPORT- ES KULTURALIS TEVEKENYSEG TAMOGATASA
63. §

(1) A sportievékenységek kérébe tartozik kiilondsen az SZFE keretei kézdtt a hallgatok részére
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szervezell, illetve nyujtott, testmozgist, sportoldst, versenyzest, az egészséges éleimodra
nevelést biztositd tevekenység, az életmod-tandcsadas.

{2y A kulturdlis tevékenysépek korébe tartozik killondsen az intézmény keretei kozitl a
hallgatdk részére szervezett, illetve nydjtott kulturdlis tevékenység, rendezvényszervezds,
karrier-tanicsadas, életviteli és tanulminyi tanicsadas,

(3) A sporttamogatas dsszege az Nftv. 85/C cb) pontja szerinti timogatas 10%-a.

(4) A kulturalis tdimogatas dsszege az az Nftv. 85/C eb) pontja szerinti timogatas 10%-a.

(5) A sporttevékenység tamogatisdra szolgld keret felhasznalasira beecrkezett igényekrdl a
HOK -kel egyetértésben dént a kancelldr minden félév 3. hetének végéig,

HALLGATO! MUNKADET

44. § (1) A hallgaté hallgatéi munkaszerzidés alapjin végezhet munkat:

a)— a duidlis képzés képzési ideje alatt kiilsé gyakorlohelyen, a képzési program keretében,
illetve a Képzés részeként megszervezett szakmai gyakorlat vagy gyakorlati képzés soran az
intézményben, az intézmény Altal alapitott gazdilkodé szervezetben vagy kiilsé gyakorldhelyen,

b} a képzési programhoz Kbzvetleniil nem kapcsolédéan a felsboktatasi intézményben vagy a
felsdoktatasi intézmény altal létrehozott gazdalkodé szervezetben.

(2~ A hallgatéi munkaszerzidés alapjén munkit végzé hallgaté foglalkoztatdsira a MUNKA
TORVENYKONYVENEK a rendelkezéscit megfelelden alkalmazni kell, A Kormany a hallgat6i
munkaszerzédésre vonatkozé szabilyok meghatdrozdsa sordn a MUNKA TORVENYKONYVENEL a
hallgaté szimira kedvezdbb feltételeket Allapithat meg.

(3) A hallgat6t

a)— az (1) bekezdés a) pontja szerinti esctben dijazas illetheti, illetve a hat hét id6tartamot elérd
cgybefiipp gyakorlat ideje alatt, valamint a dudlis képzés képzési ideje alatt dijazas illeti,
amelynek meértéke legalibb hetente a kitelezé legkisebb munkabér (MINIMALBER) tizendt
szdzaléka, a dijat - eltéré megillapodis hidnydban - a szakmai gyakorléhely fizeti,

b) az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben a felek megillapodisa szerinti dijazas illeti, melynek
ellenében a hallgaté altal e jogviszonyban létrehozott dolgok tulajdenjoga, illetve a szellemi
alkotdsokhoz fliz6dé vagyoni jogok - eltéré megillapodis hidnyiban - a felsboktathsi
intézményre, illetve az dltala létrehozott gazdilkodo szervezetre az Afadassal dtszallnak.

(3a)~ A képzési program keretében, illetve a képzés részeként - az (1) bekezdés ) pont szerint -
megszervezett szakmai gyakorlatra kiltségvetési szervnél hallgatéi munkaszerzGdés és dijazis
nélkiil is sor keriilhet. A hallgatét ez esetben is megilletik mindazon jogok, amelyeket a MUNKA
TORVENYKONYVE biztosit a munkavéllalok részére. A gyakorlati képzéshben részt vevd
hallgatéval e tevékenységére tekintettel a Korminy altal meghatirozott feltételekkel
megillapodast kell kotni.

(4) Az, aki a gyakorlati képzést szervezi, kiteles feleldsségbiztositist kdtni a felsbokeatasi
szakképzésben részt vevo hallgatd javira.

(5) A doktorandusz oktatisi és kutatasi tevékenységére az e § (3) bekezdés o) pontjaban irtakat
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az alabbi eltérésekkel Kell alkalmazni:

a) a doktorandusz a tanulmanyi kitelezettségeinek keretében a heti teljes munkaidd hiisz
szazalékdnak megfelels idotartamban az intézmeény oktatasi, tudomanyos tevékenysége kirében
munkavégzésre kitelezhetd,

b) a doktorandusz Altal végzett munka ideje - az a) pont szerinti munkavépgzéssel egyiitt - egy
félév atlagdban nem haladhatja meg a heti teljes munkaidé ttven szdzalékat,

¢) a doktorandusz munkaidé-beosztasat oly modon kell meghatarozni, hogy vizsgazisi és a
vizsgdra torténd felkésziilési kotelezettségeinek eleget tudjon tenni,

d) a munkadij havi osszege, a teljes munkaidd diven szdzalékdnak megfelelé idejii foglalkoztatas

csetén nem lchet kevesebb, mint a legkisebb kitelezd munkabér (MINIMALBER), eltérd idejii
foglalkoztatds esetén ennck idéardnyos része.

64, §

Hallgatéi munkadij alapjdul szolgdlé munkavégzésnek mindsil — a személyi
jovedelemadordl szol6 térvényben meghatdrozott feltételek szerint — a hallgatéi szerz6dés
keretében vepgzett

i) oktatasi,

b) mitvészeti tevékenység,

c) kutatasi tevékenység, valamint

d) az intézmeny egyeb alapfeladatainak és szolgaltatisainak ellatdsdban valé

k&zremiikddés.

KULFOLDIEK MAGYARORSZAGI TANULMANYAINAK TAMOGATASA

51/2007.(111.26.) Korm. rendelet 26. § (1)~ A kétoldald nemzetkozi szerz6dés alapjan Allamilag
elismert felsboktatasi intézményben képzéshen részt vevi hallgatd részére - magyar Allami
dsztondijas doktori képzésben részt vevi hallgatét kivéve - az oktatasért felelos miniszter
dsrtindijat adomanyoz. Az adomanyozott 65zténdij évente tiz vagy tizenkét hénapra szél.

(2)*A miniszteri dsztondij havi dsszege megfelel

aj—

h) mas alap- ¢s mesterképzéshen részt vevl hallgaték esetében a koltségvetési torvényben
meghatirozott hallgatéi normativa éves sszege 34%-anak,

c} doktori keépzésben részt vevé hallgatok csctében a kéltségvetési torvényben e célra
megallapitott normativa éves dsszege epy tizenketted részének,

(3) A miniszteri dsztondijat a hallgatoval jogviszonyban allo felsGoktatasi intézmény fizeti ki.

(4y~ Az dllamilag tAmogatott alap- és mesterképzésben, valamint doktori Kképzésben
Magyarorsziagon tanulmanyokat folytaté nem magyar dllampolgarsipd hallgaté, akinek
esetében ezt két- vagy tibboldald nemzetkdzi szerzidés eldirja, ¢évi 12 honapra jogosult
kollégiumi clhelyezésre. A két- vagy tobholdald nemzetkozi szerzidés alapjan Magyarorszagon
nkoltséges tanulmanyokat folytaté nem magvar allampolgirsigi hallgaté évi 12 hénapra
jogosult kolléginmi elhelyezésre, amelynek dijat a miniszteri dsztondijabol fizeti.

(5~ A nemzetkdzi szerzddés alapjdn Magyarorszagon tanulmanyokat folytaté személyekrdl a
Balassi Intézet tajékoztatja a felsooktatiasi intézményeket,
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(7y- Nemzetkozi megdllapodds alapjin részképzésben részt vevé nem magyar dllampolgirok
esetében az (1)-(5) bekezdés rendelkezdéscit kefl alkalmarni azzal az cleéréssel, hogy az
adomanyozott isztondij a részképzés idétartamara szil,

26/A. §= (1)~ A kedvezménytorvény hatalya ald tartozd, Allamilag elismert felsboktatisi
intézményben dllamilag tdmogatott képzésben részt vevd hallgaté részére - az dllamilag
tdmogatott doktori képzésben részt vevé haligatot kiveve - az oktatasért felelés miniszter tiz
hénapra szolo dsetondijat adomanyozhat.

(2) A miniszteri dsztondij havi Osszege megtelel a kiltségvetési térvényben meghatarozott
hallgatéi normativa 15%-anak.

(3y- A hallgaté az osztindijat pilyfzat dtjdn nyerheti cl. A palydzatot a Balassi Intézet
bonyolitja le,

(4) A palyazati felhivisnak tartalmaznia kelk:

«) az dsztondij céljat,

b) az ds7tindijra jogosultak korét;

¢) az osztondijasnak az Osztondijjal  sszcfilggéshen allé jogait, illetve az Ot terheld
kitelezettségeket;

d} a dontésre jogosultat;

e) a palyazat lebonyolitdjat, illetve a szerzédéskitésre jogosultat;

) az bsztdndijas adatszolgaltatasi és elszimolasi kitelezettségeit;

2) a palyazati hatdridok (benyuajtis, elbiralis, értesités) megnevezését és ezek idejét, helyét;

k) hiinypotlasi lehetoséget,

(5) Az Gsztondij kifizetésére a 26, §-ban foglaltakat kell alkalma7ni.

(6)— A kedvezménytirvény alapjan részképzésben részt vevé nem magyar allampolgirok
esetében a 26. §-anak (1)-(5) bekezdése rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az eltérésscl, hogy az
adomfnyozott Hsztondij a részképzés idétartamdra szl

Az EUROPAI GAZDASAGI TERSEG ORSZAGAIBAN RESZKEPZEST FOLYTATO HALLGA TOK

Nftv 81. § (3) Ha magyar allami (rész)dsztindijjal timogatott képzésben részt vevi hallgato
valamely EGT-illamban olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott tanulményai a
hazai felsBoktatdsi intézmény képzésébe beszdmithatok, a hallgaté a kiilfoldi tapulminyok
idejére - a (4) bekezdésben meghatirozottak szerint - attol a felsboktatasi intézménytdl,
amellyel hallgatéi jogviszonyban ill, dszténdijat kaphat. - G e e e

(4) A hallgaté akkor jogosult az (3) bekezdésben meghatirozott asztndijra, ha kilfoldi
tanulmanyait a felsboktatdsi intézmény hozzijirulisival kezdte meg.

(5 A (3) bekezdésben meghatirozott Gsztondij a képzési timogatas terhére adhatd. Az
tsztondij adomanyozisirol nyilvinos palyazat atjin kell dénteni.

51/2007.(11L26.) Korm. rendelet 35. § (1)~ Az Nftv, 81. & (5) bekezdésében meghatdrozott
ssztondijalap terhére adoményozott dszténdij esetében

a) az bsztondij adomanyozasarél nyilvanos pilyazat atjan kell dintent;

b) az bsztomdij adoményozisdnak eljarasi rendjérél és elveirdl a hallgatéi dnkormanyzat
egyetértésével sziiletik dintés;

cja pilydzati felhivast a felsfoktatasi intézményben szokdsos médon, valamint a
felsboktatdsi intézmény honlapjdin kell kozzétenni;

d) a pilyazat benyijtasira a hallgatéknak a kdzzétételtol szamitva legalibb 30 napot kell
biztositani;

¢} az dsztondij Atutaldsarél a felsGoktatasi intézmény lehetdleg a hallgatd kiutazisa eldtt, de
legkésbb a kiutazdsit kovets 15 napon beliil gondoskodik;

) sikertelen résztanulminyok esetében a felsGoktatisi intézmény eldirhatja a timogatas
legfeljebb felénck visszafizetését.

(2) A részletszabdlyokat a felsdoktatdsi intézmény a téritési és juttatdsi szabdlyzatiban
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hatirozza meg.

KULFOLDRE SZOLO OSZTONDIF PALYAZATOK ELBIRALASA

25, §(1) A magyar Allampolgirok szamdra, Allamilag elismert Kiilfoldi felsboktatisi
intézmeényben folytatott tanulmanyokhoz segitséget nyijté dszténdij nyilvanos pdlydzat dton
nyerhetd el

(2)~ A pilyazat

a)— a nemzetiséghez tartozo magyar allampolgirok szaimira az anyanyelven - az adott orszaggal
kititt kétoldali nemzetkozi szerzédésben meghatarozottak szerint -

b) kiilfoldi teljes vagy részképzés keretében

Allamilag elismert felséoktatdsi intézményben folytatott tanulmanyok segitését szolgalja.

(3Y- A pilydzatot - a kiltscgvetési tirvényben meghatirozott keretek kiozott - az oktatasért
felel6s miniszter irja Ki és a Balassi Intézet bonyolitja le.

(4) A pialydzat elbiralisara a vonatkozo két- vagy tébboldahi nemzetkizi szerzddések és a
pﬁlyﬁzﬁk tanulmAnyi teljesitménye alapjan Keriil sor.

(5y— A pilyizatokat a Balassi Balint Intézethez kell benyijtani, amely rangsorolja azokat, Az
oktatisért felelés miniszter a rangsorolis és a (4) bekerdésben megdllapitott elvek alapjdn -
sziikség szerint szakértbk bevondsiaval - dint a palyazatokrol, értesiti a palyazit, és hallgaté
esctén a felsboktatasi intézményt is.

(6~ A pélydzati felhivast az Emberi Eréforrdasok Minisztériuma honlapjdn kozzé kell tenni,
tovabba el kell juttatni minden felsGoktatisi intézménybe és az érintett orszAgos nemzetiségi
onkormanyzathoz is.

(7) A pilyazat benyidjtasi hatarideje nem lehet koribbi, mint a kézzétételt6l szamitott 30, nap.

65. §

(1) Az Erasmus és Leonardo programoknak a hallgatok szamara torténd minél szélesebb kori
elérhetésépének érdekében az Egyetem - lehetdsépeihez mérten- segltadpet nyit.

{2) A kiulfoldi palydzatok eljardsi rendjét az Egyetem kiilon {gyrendben rbgziti, a
jelentkezéshez engedélyezesi drlapot biztosit. Az ERASMUS mobilitdsi mikodési rend a
szabalyzat 11. szamu melléklet, valamint az Erasmus mikodési rendhez kapesolédd 11/1-
11/4 mellékletek.

Fegyelmi tigyek

55, § (1) Ha a hallgaté a kitelességeit vétkesen és stlilyosan megpszepi, fepyelmi eljaras
alapjan, irasbeli hatarozattal fegyclmi biintetésben részesithetd. Targyszo

(2) A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovis,

b) szigorii megrovas,

legfeljebb hat hénap idGtartamra sz6lé - csikkentése, illetoleg megvonasa,

d) hatarozott idfre - legfeljebb két félévre - szbkd eltiltas a tanulmanyok folytatisatél,

¢€) Kiziras a felstoktatasi intézményhdl,

{(3) A fegyelmi biintetés megallapitisdnidl a cselekmény Osszes Kkiriilményeire - igy
kiilénbsen a sérelmet szenvedettek kbérére, a kivetkeczményckre, a jogsérté magatartas
ismétlésére, az elkdvetett cselekmény sialydra kell figyelemmel lenni. A (2) bekezdés c)
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66.

67.

pontjaban meghatirozott fegyelmi bilntetésként szocidlis timogatast megvonni nem
lehet. A (2) bekezdés d)-e) pontjaiban meghatarozott biintetés Kiszabdsa egyiitt jar a
hallgatéi jogviszonnyal dsszefiiggd juttatisok, kedvezmények végleges, illetve iddszakos
megvondsival. A (2) bekezdés d) pontjaban meghatirozott fegyelmi biintetés ideje alatt
a hallgatéi jogviszony sziinetel. A fegyelmi eljiris meginditdsit, illetve a fegyelmi
biintctés kiszabssat a hallgaté tanulmanyi teljesitménye nem befolyasolja.

(4) Nem lehet fegyelmi eljardst inditani, ha a fegyelmi vétségrél valé tudomésszerzés ota
egy hénap, illetileg a vétség elkbvetése 6ta Gt hénap mar eltelt. E rendelkerések
alkalmazisaban tudomasszerzés az, amikor az eljarisra okot ad6 kériillmény a fegyelmi
eljiris meginditisira jogosult tudomdsira jutott.

(5) A fegyelmi eljiras rendjét a Kormany szabalyozza, azzal, hogy a fegyelmi bizottsig
tagjainak legalibb egyharmadét a hallgat6i §nkorményzat delegilja, valamint az eljards
sordn a hallgatét meg Kell hallgaini, de a fegyelmi targyalist akkor is meg lehet tartani,
ha a hallgaté szabalyszerii crtesités ellenére sem jelent meg,

§

(1) Fegyelmi vétséget kovet el az a hallgato - ezért fegyclmi biintetésben részesitheto -
aki a jogszabalyokban, az egyetemi szabdlyzatokban meghatarozott kotelességeit
vétkesen és stlyosan megszegi. A fegyehmi eljarasban a hallgato, tovabba
meghatalmazottja jarhat el.

(2) Nem tekintheté fegyelmi vétségnek az olyan koételessCgszegés, amelyhez a
tanulmanyi és vizsgaszabalyzat fiiz hatranyos kdvetkezménycket.

(3) A fegyelmi iigyek elbirilasa elsd fokon a Szenatus Tanulmanyi Fegyelmi és

Szocialis Bizottsdganak masodfokon a rektornak a hataskorébe tartozik.

(4) A fegyelmi eljaras meginditasit az intézetvezetd kezdemenyezi.

Kartéritési igyek

§6.§ (1) * Ha a ballgaté a tanulményi kitelezettségeinek teljesitésével dsszefiiggéshen a
felsboktatasi intézménynek, llletve a gyakorlati képzés szervezojének jogellenesen kért

okoz - az e tirvényben--meghatirozott eltéréssel - a- Polgiri Térvénykonyv (a - -

tovibbiakban: Ptk ) szabilyai szerint kell helytdllnia,

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott esetben, gondatlan karokozis esetén, a kirtérités
mértéke nem haladhatja meg a kdrokozds napjan érvényes legkisebb ktelez6 munkabér
(minimélbér) egyhavi Osszegének itven szdzalékdt. SzAdndékos kirokozas esetén az
okozott teljes kirt meg Kell tériteni,

{(3) A hallgaté a jegyzékkcl vagy atvételi elismervénnyel visszaszolgdltatisi vagy
elszamoldsi kitelezetiséggel Atvett dolgokban bekdévetkezett hianyért, karert teljes
kartéritési feleldssépgel tartozik, fcltéve, hogy azt dllandéan Jrizetében tartja,
kizdrélagosan haszmdlja vagy kezeli, Mentesiil a fcleldsség alél, ha a hidnyt
elharithatatlan ok idézte eld.

(4) A felsboktatisi intézmény, a gyakorlati képzés szervezidje a hallgaténak a hallgatdi
jogviszonnyal, gyakorlati képzéssel dsszefiiggésben okozott kirt a Ptk. rendelkezései
szerint koteles megtériteni. A felsGoktatisi intézmény, illetve a gyakorlati képzés
szervezije a feleldssége alol csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart a miikddési
korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld, vagy azt a kirosult elhirithatatlan
magatartisa okozta.
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(1) A Kartéritési tigyek a Konyvtarnak okozott kar esetében a kdnyvtar vezetdjének,
kollégium esetében a kollégium vezetdjének, a hallgaté tanulmanyainak
teljesitésével Osszefiiggésben az Egyetemnek okozott kirokkal kapcsolatos ligyek
az oktatasi rektorhelyettesnek a hatiskirébe tartoznak, A kartéritési ligyckben a
kancellart egyetértesi jog illeti meg,

A hallgatéi balesetek megelbzésével kapcsolatos és a bekovetkezett balesetek esetén kivetendd
eldirasokat

68. §

(1) A hallgat6i balesetek megelézése érdekében az oktatdk ¢s a hallgatdk kotelesek
betartani a Munkavédelmi Szabalyzatban (3/2016.(1T1.18.) rektori kancellari utasitas)
foglaltakat.

(2) A bekivetkezett balesetet haladéktalanul jelenteni kell az intézetvezetdnek €5 a
kancellarnak.

Zaro6 rendelkezések

A szabiélyzat 2016. janius héd 1. napjatél 1€ép hatdlyba, ezzel egyidében az elézdleg kiadott Hallgat6i
Kovetelmenyrendszer hatdlyal veszti.
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Mellékletek:
1. melléklet
A tanulmdnyi dspondif szamitdsdnak modja

Jogosultsag

Tanulmanyi osztondijra azok az 4llamilag finanszirozott* aktiv hallgatoi jogviszonyban allék

jogosultak,
# akiknek van tanulmanyi atlaguk, s azt az 4szi féelevben szeptember 15-ig, a tavaszi félévben
februar 15-ig leadott, lezart indexiik igazolja,
akik 1-nél nagyobb aktiv félévszammal rendelkeznek
= akik a sajat homogén csoportjukban az atlag feletti tanulmanyi &tlaggal rendelkezdk

halmazaba esnek. Ez a halmaz nem lehet nagyobb, mint a csoport 50%-a, amelyet szikseg
szerint korrigalva' lehet meghatarozni.

Az atlag az adott félévre felvett tantargyak kreditértekevel silyozott dtlag.

A leckekdnyviiket hataridéig le nem adott hallgatok szamidra a félév teljes id6tartaméra nem fizethetd
tanulmanyi dsztondij.

A hallgaté Gsztondijra valé jogosultsagatdl elesik, ha egyéb okbdl nem jogosult az Ssztdndijra, pl.

parhuzamos képzésben vesz részt, vagy masik intézmenyben kap dsztdndijat.

Homogén csoportok

A hallgatok az Gsztondfjak ardnyos elosztdsa érdekében a HOK és az Egyetem vezetése kozdtti
egyeztetés alapjin homogén csoportokba keriilnek,

A homogén csoportok a kivetkezdk:

»  Evfolyam szerint:
o 1-3 évfolyam
o 4-5 éviolyam

+  Képzés szerint;
Szinhdazniivészeti Intézetben, a Film- es Médiaintézctben, az Elméleti és Mlvészetkdzvetitd
Intézetben folyd képuésekel a szakmai fétargyak listijat az intézmeényi tajekoztato es a
mintaterv tartalmazza. A felosztassal Gsszescn 9 csoport hozhatd kétre.

1 Abban az esetben, ha egy homogén csoportban 50 %-nél bb hallgatd Atlaga van a csoportatlag felett, korrigélasra van szikség.
Ebben az esetben a végleges sorrendet az adoit félévben kapott elégtelenek szama, ha ez nem dont, az eloz2d felévi allag, végll a
tanuiményok telies iddtartama alatt elért kumulalt Atlag hatarozza meg. A dontéshez szikséges informaciot az Oktatisszervezési Oszisly
biztositja.. Ha a fenti szempontok eqyike alapjan sem hozhatt objektiv déntés, a rektor hataskorébe keriil a végso elbiralas,

* Az dllami finanszirozhatésagot a nemzeti felsOokiatasrol sz0lo 2011, évi CCIV, torvény és az 51/2007. (126} Komianyrendelet

szabalyozza,
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Csoportokon beliili differencidlds

Mivel a csoportatlag feletti teljesitménnyel rendelkezd hallpatok teljesitményét is differencidlja a
rendszer, az allag és a maximum koézotti hallgatdi eredmeények harom csoportba kertilnek. Az cgyes
csoportok silyszam szerint differencialt dszténdijat kapnak. A csoportok a hallgatoi atlageredmények
sorrendbe 4llitasa utdn arnyosan keriilnek meghatarozasra (harmadolva).

Szorzofaktor:
10 12 14
Atlag Maximum (5)

Az dsntondljakkal kapcsolatos szabalyozas a Felsdoktatasi torvény es az Epyetem SZMSZ-e¢ (1L
kétete) alapjan kerilt meghatarozasra.
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2. sgamiu melléklet

A hallgatok altal fizetendo dijak és egyéb téritések

1) Ismétld javitovizsga dijak:

1.1. Ismetld javitovizsga dija: 4,000 Ft/alkalom

1.3. TFélévkbzi jepy  vizspaidGszakban  t8rténd  potlasa
(koltségtéritéses hallgatoknak)

4.000 Ft

1.4. Felev végi alairds vizsgaidGszakban torténd pdtldsa 4.000 Ft

A fenti dijak a vizsgdrol igazolatlanul tavolmaradas esetén is alkalmazandok.

1.5, Zardvizsga-tareyak ismétlési dija: 4t a 4. ponthoz! 5500 Ft

2)_Adminisztrativ, fizetési, tanulminyi kételezettsép elmulasztisa vagy késedelmes
teljesitése esetén fizetendo dijak:

2.1. Evkézi feladatok hatdrid6n tili leadésa: 2.000 Ft

2.2, Hallgatd mulasztisabol eredé hataridén tali tantdreyielvételi keérelem

beadasa: 5.500 Ft
2.3. Felmentési kérelmek hatéridén tali beadasa: 4.000 Ft
2.4. Késedelmes hivatalos adatszolgaltatas: 4.000 Ft

2.6. Szaldolgozat eldirt hatariddn nali beaddsa:

I. 1 héttel a leadisi hatdridét kévetSen: 3.000 Fi
II. 2 héttel a leadasi hatarid6t kdvetben: 5.900 Ft
III. A hallgatdi jogviszony megszinte utdn 10.000 Fi
IV. A szakdolgozati téma modositisa 2.000 Ft
2.7. Atiratkozasi kérelem beadasi dija: 4.000 Ft
2.8, Hatéridén tdli kollégiumi dij befizetés esetén: 3.000 Ft/hé

500 Ft/nap,
2.9. Hatarid6n tali kdltsésteritési dij befizetes eseten:

maximum 10 EFt.
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2.10 Késedelmes — Neptun-rendszeren keresztiil torténd — beiratkozas 2.000 Ft

2.11 Késedelmes — Neptun-rendszeren keresztiil torténd — vizsgira jelentkezés  2.000 Ft/vizsea

2.12. Késedelmes targyfelvétel dija (osztalyukkal drarend szerinl teljesitdk esetén ) 1500 Fikr,

tdrgyanként maximum 7.5 EFt

2.13. Talcsiszas — Allamilag finanszirozott hallgatd esetén kildneljardsi dij 6 000 Fu/féléy
3) Egyéb dijak:
3.1. Uj leckekdnyv kiadasa: 5.000 Ft
3.2, Leckekdnyv kivonat 2.000 Fr/félév
3.3. Leckektnyv fénvmasolat hitelesitve: 1.000 Fr/félév
3.4. Idegen nyelvii jogviszony igazolas 6.000 Ft
3.5, Tarpvyfelvételi dij
I a tanulmdnyi kitelezettségeiket nem az osztalyukkal orarend szerint, de nem
thlestimrdként teljesitd hallgatok  szdmara,  valamint a_ kételezd
megszerzendd  krediteket _10%-nal  nagyobb  mériékben  meghaladd
tarpyfelvétel esetén; 3 000 Ft/kr.
11, zarovizsga-szervezeés potlas esetén 5.000 Fi
3.6, Targyfelvételi dii. athallgatas esetén  3.000 Ft/krd
(nem SZFE hallgaténal):
3.7. Kollépinmi téritési dij: 10.500 Fuhd
3.8, Koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatok kollémurmi dijdnak téritési 22.000 Ft/hd
deszege:
3.9, Kilféidi hallgaték &ltal fizetendd kollégiumi téritési dijakat, a hallgaté 100 eurd/héd

stituszanak, jogviszonyanak és az epyes kategdridk szerinti besorolds figyelembe

vételével- a kollégium vezetdic hatdrozza mey, melynek nagysigrendje:
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4) Az egyetemmel jopviszonyban nem 1évok téritési dijai:

4.1, Kiilfdldén szerzett_bizonyitvanyok_és_oklevelek elismerése eljarasi dija,

amennyiben a kérelmezd a tanulmanvait az egvetemen kivanja vépezni vapy
folytatni

4.2, Kiilféldéin szerzett szakképesités elismerése

a legkizsebb munkabér
epyotdde

a_legkisebb munkaber
egydtode

4.3. Az SZFE-n,_illetve jozeldd intézmenyeiben_tanulmanyait mar befejezett 20.000 Ft
1. megsemmisiilés, elvesztés stb.) miatt

potlandd oklevelek masodlat-készitésének esetén az eljards dija

4.4, Kordbbi tanulminyi idd, hallgatdi jogviszony, finanszirozott stitusz 7.000 Ft

igazolisa

4.5. Elveszett leckekbnyv potlasa, masodlat kiallitasa 15.000 Ft

4.6. Oklevél- és leckekdnyvmasolat hitelesitése 5.000 Ft

4.7._A korabbi tanulméanyokrd] kért hitelesitett tantargylista 4.000 Ft

4.8. A koribbi tanulmanyokrdl kért hitelesitett angol nyelvil tantéreylista 8.000 Fi

4.9. A hallgatdi jogviszonnyal mér nem rendelkezd voli hallgatd szakdolgozat 15.000 Fi

leaddsdnak &s elbirdldsnak eljardsi dija :

4. 10. A hallgatéi jogviszonnyal mir nem rendelkezd volt hallgaté a hallgatoi 20.000 Ft

jogviszonvanak megsziinését kivelben a wirdvizsgira torténd jelentkezésének

eljarasi dija;

4. 11. Zardvizsga-targyak ismétlési dija: At az 1.5-bdl 5 500 Ft

3) A Szenatus felhatalmazza a Tanulmanyi, Fegyelmi és Szociilis Bizottsigot hogy a tanulminyi

kételezettségeiket nem az osztalyukkal orarend szerint teljesité hallgatok szamdra kiilloneljarasi dijat

rojanak ki olyan esetekben, amikor a tantargyfelvétel nem oldhatd meg szervezetten (a targy nincs
meghirdetve), de kdtelezd volta miatt az abszolutdrium megszerzésének feltétele. A kiiloneljarasi dij

Osszege nem lehet magasabb, mint az egyetemnek a tirgy teljesitésével kapesolatos koltségei. A

minim4lis kiildneljarasi dij 10.000 Ft. tantargyankent, a targyfelvételi dijon felil.
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3. szdmi melléklet

A palyazat leadasi hatarideje:

Az iirlapot a csatolandé dokumentumokkal egyiitt a Vas utcai vagy a Szentkiralyi utcai
portan kell leadni az erre a célra kihelyezett mappdkba. Szocialis timogatast csak
allamilag finanszirozott, lezart leckekinyvvel rendclkezé hallgaté kaphat! FIGYELEM!
Hianyos, vagy késén leadott pilydzatokat nem all médunkban elbirdlni!

PALYAZATI URLAP
Rendszeres szocialis tamogatas igényléséhez

1) Altalanos adatok:

Neptun kod:  {~————-— Név: | e e —

Szak: e ke

E-mail cim: o N

Tel.: et e

Allandé lakcim: e e et

Tartézkodasi
cim:

2) Amennyiben a palyazo vidéki:

Tegyér (egy utra, potjegy nelkil,

Telepiilések (,,..."-tol ,,...7-1g) Tavolsag (km) Ft)

Vonat / Hev

Busz

Osszescn:

3) A palyazo (A megfeleld rész alahuzando)

- irva

- félarva

- nagycsalados

- hatranyos helyzetil
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- halmozottan hatranyos helyzeti

- csaladfenntarto

- gyermeket nevel (gyermekek szama: ~ 0)

- gyermekét egyediil neveli

- varandos

- fogyatekossaggal €16

4) A palyazoval (hivatalosan bejelentett lakcim alapjan) egy haztartiasban egyiitt él6k (szilok,
nagyszillok, testvérek, féltestvérek, hazastars sth.) adatai:

Eves
brutté
jovedele
m (Ft)

Eletkor Foglalkozés®, munkahely
Név Rokoni fok vagy villalkozisi
tevékenység

Testvérek neve Koruk

2 LehetBssgek: munka megnevezése / haztartasbeli / munkanélkili / nyugdijas / rokkantnyugdijas (csoport megnevezése) /
tanuld / még nem tankdteles
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6

7

A palyédzo csaladjaban az egy fore jutd netté havi jovedelem a fenti tablazat alapjan:

Ossziovedelem = eeeteseseseresenssstranns Ft/hé
Eltartok + eltartottak '

5) A palyazé, vagy valamely - vele egy haztartisban é16 — csalddtagjanak orvosi igazolisa vagy
névre szol6 receptje. (Ennek hianyaban érvénytelen.)

rendszeres orvosi kezelés alatt all, és a havi, rendszeres kezelési-,
ill. gyogyszerkoltsége az 5.000 Forintot meghaladja: 6

4llandé apolasra szoruld testi, illetve szellemi fogyatekos:

6) Egyéb

.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
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7) Csatolt dokumentumok, igazolasok (jovedelem-, orvosi-, szocialis helyzet igazoldsok
sth.)

.......................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nyilatkozat

Biintetdjogi felelsségem tudatéban kijelentem, hogy az éltalam felsorolt adatok, valamint a
csatolt igazolasok a valosignak megfelelnek. Tudomésul veszem, hogy ha az anyagi
helyzetemrél a kérvény alapjan relisan kialakithaté képnél a valés helyzet lenyegesen jobb,
akkor az egyetemen a tovabbiakban semmiféle szocidlis timogatasban nem részesiilhetek, €s
fegyelmi eljaras indithatd ellenem.

Datum:
palyazé alairasa
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Rendszeres szocidlis timogatis palyizatahoz csatolandé dokumentumok
Szocidlis helyzetet igazolé dokumentum
® Arva - 25 éves korig! (Akinek mindkét sziildje; illetve vele egy haztartisban £t hajadon,
nétlen, elvalt vagy hazastarsatédl kiilon elt sziilGje elhunyt és nem fogadtak 6rokbe.)

0 Csatolni: Halotti anyaktinyvi kivonat, az drvacllatids Osszegérdl szélo igazolas vagy
bankszédmlakivonat, amely az Arvaellatas 6sszegét tartalmazza

e Félarva: 25 éves korig! Akinek egy sziildje elhunyt és nem fogadtak drokbe
0 Csatolni: Halotti anyakdnyvi kivonat, az Arvaellitas Gsszeger6l szolo igazolds vagy
bankszamlakivonat, amely az arvaellitas dsszegdt tartalmazza

® Nagycsaliddos: legalabb 2 eltartott testvére vagy hirom gyermekc van; vagy eltartdin
(eltartdjan) kiviil legaldbb két vele egy haztartdsban €16 személyre igaz, hogy havi jévedelme
nem éri el a minimalbér Osszegét, vagy legalabb 2 kiskori gyermek gyamja

0 Csatolni

= Tanulé testvérnél: iskolaldtogatasi/hallgatoi igazolas
»  Még nem iskolds kistestvér: sziletési anyakdnyvi kivonat
» Munkandlkiili testvér: 25 éves korig! Onkorményzati igazolds a
kérvényezbvel egy haztartashan él6 szemelyekrol és a munkaligyi kozpont
igazolasa vagy a testver kozjegyz6 ltal hitelesitett nyilatkozata,
o Elvalt sziilék: valasi hatdrozat csatolasa.
¢ Hitranyos helyzetii: 25 éves Korig!

0 Csatolni: A rendszeres gyermekvédelmi tAmogatisrdl vagy kedvezményekrdl szolo
hatdrozat vagy a jegyzé igazoldsa a (a kdzépiskolai tanulmanyok alatti szocidlis
alapon tdrténd) védelembe vétel tényérdl.

& Kisgyermekek esetén: sziiletési anyakonyvi kivonat
¢ Oneltarto esetén:

0 Csatolni: - a k6zjegyz6, vagy a helyl 6nkormanyzat jegyzdje eldtt tett — 2
évnél nem régebbi — nyilatkozat arrol.hogy Oneltarto.

- amennyiben a palyazé drvasig miatt lett Sneltartd, szlikséges a szilok
halotti anyakényvi kivonatanak fénymasolata.

- Szikséges a palyazd sajat bevételeinek teljes korl igazolasa
(munkaltatétol kapott kereset, egyéb jovedelem, egyetemi juttatasok, didkhitel,
sajat jogh csaladi potlék, 3 hénmapnal nem régebbi NAV igazolas stb.). A
palyazod koteles a palyazat altal vizsgalt id6szakra minimum havi 45,000 Ft
bevételt leigazolni. :

- Amennyiben a palyazo a palyazati iddszak alatt részesiilt egyetemi
juttatasokban, tgy azokat igazolnia kell egy, a Neptun rendszcrbol
kinyomtatott Gsszesitd igazolassal.

- Amennyiben a palydzd az cl6z6 szocidlis palydzat leadisakor meég
nem volt dneltartd, Ugy esetében az érvényes pélydzathoz szikséges a vele
kordbban egy héztartast alkotott személyekkel kapesolatos igazoldsok leadésa
8.

- Amennyiben a palydzd a palydzat altal vizsgalt idOszak kezdetéig
(2016. februar 1.) még nem tdltdtte be a 25. Eletévét, szikséges a sziiloktol
NAYV jovedelemigazolas.
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1} A palyazéval egy haztartasban egyiitt élok (sziilok, nagysziilok, testvérek, féltestvérek, hazastars sth.)

Jivedelemigazolisok

® Sajit, hazas, élettdrs, illetve szilék esetében: 3 honapnil nem régebbi NAV (APEH)

jovedelemigazols

illetve a palyazat benyijtasakor feltiintetett okok igazolasara szolgalo irat.
A pontrendszer az szfe.hu oldalon, a HOK meniipontnal talalhaté.

Oregségi nyugdijas: 3 hénapndl nem régebbi nyugdijszelvény, nyugdijas igazolvinnyal
fénymasolat és/vagy bankszimla kivonat

Rokkantnyugdijas: rokkantsagi izazolas

Munkanélkiili: munkatligyi kdzpont igazolasa

Tanulé testvér esetén: Lanuldi vagy hallgatdi jogviszony igazolasa
Még nem tanuld testvér esetében: sziletési anyakdnyvi kivonat
Minden olyan dokumentum, ami a hallgaté egyéb megjelslt kiadasait/bevételeit bizonyitja,

3/A. sz melléklet

Adatlap 6nkéltség megfizetésével kapcsolatos kérelmek elbirdlasahoz, a
kérelmeazd szocilis helyzetének megallapitisahoz

Neptun kéd:

Szak:

Szilletesi datum:

Anyja lednykot] neve:

Lakhely:

Tartézkedasi hely,
albérlet esetén a
fizetendd bérleti dij

Kéreimezd nettd |Gvedelme:

egyéb jogviszonybdl szarmazé jovedelem)

Ftfhé (munkaviszonybol, munkavégzésre iranyuld

adatai
Havi netto
1A |Ssz. | Név Rokoni fok Foglalkozas jovedelem [FY
1.
2
3.
4,
5.
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B | A haztartisba befolyt egyéb jovedelmek
| Jogeim 1/A sorszam Osszeq [Ft]
Arvaellatas
Csaladi potiék

Gyerektartasi dij

GYES, GYED, GYET

Ozvegyi nyugdli

Egyéb

A hallgato csaladjaban az egy fére juté

havi jovedelem {nem a kérelmezd tolti ki)

2) A kérvényezd, vagy valamely - vela agy haztartasban &6 -

cealddtagja

- rendszeres orvosi kezelés alatt all,
és a havi, rendszeres kezelési-, ill.
qybgyszerkltsége az 5,000 Forintot
meghaladia

- atlandd apolasra szoruld tasti,

illetve szellemi fogyatékos
3) A kérvényez8
- sziilei elvaltak
- félarva
- arva
4) Ha a kérvényezinak van gyermeke
- gyermekeinek szama:

- gyermekét egyedil neveli

5) Ha a kérvényezd vidaki, lakhelyének tavolsiaga

Telepiilések
Tavolsay

(yen "8
[km]

AT

Vonat/
HEV
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Nyilatkozat

BiintetSjogi feleldsségem tudataban kijglentern, hogy az altalam felsorolt adatok, valamint a csatolt igazolésok a
valosagnak megfeleinek. Tudomasul veszem, hogy az adatlapon szerepld adatok tények valésagtartalmat a
dontéshozé ellendrizheti, az onkoltség megfizetése targyaban benydjtott kérelmemrdl a nemzeti felsGoktatasrol
sz016 2011. évi CCIV. tv. 83. § (4) bekezdése alapjan az egyetem rektora a szocialis helyzetem és tanulmanyi
eredményem alapjan dont.

...............................................................

kérelmez alairasa

Fontos tudnivalok

+ 1) A palyazoval egy haztartasban-egyitt &6k adatai

 1/A) A tablazatba az egy héztartasban élok neveit (Név), a hozza flizddd rokoni szalat (Rokoni fok pl.: apa,
anya, testvér, féltestvér, mostohatestvér stb...), azok foglatkozasat (Foglalkozas pl.: géplakatos, nyugdijas,
rokkantnyugdijas, tanulo, intézményi haligato, meg nem tankdteles testvér stb...), és keresetét (Havi nettd
jovedetern (Ft) kel beimil

« 1/B) A haztartasba befolyd egyeb jovedelmek: Ide a tablazat 1.(Jogcim) oszlopaba beirt jévedelemformak
tartoznak. A tablazat masodik oszlopaba (1/A/Sorsz.) az 1/A tablézatban a névhez tartozé sorszamot kell
beimni. Ha tdbb ember is kap ugyanazon a jogcimen panzt (pl. ketten kapnak a csaladban GYES-1), akkor a
1/A/Sorsz-hoz a sorszamokat, a kdvetkezd oszlopba (Osszeg (FY)) pedig az Bsszeget egyenként,
pontosvesszive! elvalasziva kell beimi.
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4. szdmu mellékler

IRATMINTA
Kérelem

a Tanulminyi, Fegyelmi és Szocidlis Bizottsdg Elndke részére

A kérelem

A kérelmezi:

Neve:

Osztilya:

A benytijtis iddpontja:
A kérelem targya:

Indoklis:

Tamogatd javaslat:

Csatolt dokumentumok:

--------------------------------------------------------------------

A hallgato aldirasa A tdmogato alairasa
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5. sgamu melléklet

IRATMINTA

A kérelem sorszdma:

A Tanulmanyi, Fegyelmi é3 Szocidlis Bizottsig (TFSZB) dintése:

A dintés iddpontja:
A TFSZB hatirozatinak sziama-

A hatirozat:

Indoklis:

Megjegyzés:

Jogorvoslati kérelemmel az Nftv, 73. § alapjan élhet.

...........................................................

A TFSZB Elndke HOK képvisels HOK
képviseld

OKT.O vezetd
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6. szamu melléklet
A Kredit es Kredit-atviteli Tandcs jogallasa (igyrendje)
1.) A Tandcs az Egyetem 4llandd testillete. A Kredit és Kredit-atviteli Tanacs feladatat a Szendtus
24/2015. (IX. 3.) sz. hatrozataval elfogadott Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatban hatdrozia meg. A
Tanadcs a Szendtus Altal meghatarozott feladatkérében eljarva javaslattevd, dontés-elékészitd,
déntéshozd és ellendrzési hatdskorrel rendelkezik,

2.} A Tandcs feladata az intézményi kreditrendszer felépitése, korszerlisitése, a valtoztatasi javaslatok
megvitatdsa, Szendtus elé terjeszidse. Exckben a hatdskdrékben javaslattevd, dintés-clékészitd, és
cllendrzési jogkdrdk illetik meg a Tandcsot. A kredit megillapitidsinak alapjaul szolgdlé ismeretek
Osszevetése, a kredit elismerésének meghatirozasa kérdésckben a Tandcs déntést hoz.

3.) A Tanics egyiittm(kddik mds bizottsdgokkal &s szervezeti egységekkel. Ennck keretében
t4jékoztatast kérhet a feladat- és hataskorébe tartozd ligyekben az emlitett szervezetektol.

A Kredit és Kredit-Atviteli Tanacs Szervezete
4) A Tanacs 7 fobdl 4ll, elndke az Altalanos rektorhelyettes, A Tanacsot az Elndk képviseli, A
Tanacsban a tagsagot az Egyetem szervezetében betdltGtt tisztség hatarozza meg. A Tanics tagja: az
altalanos rektorhelyettes, az Oktatasszervezési Osztaly vezetdje, a képzési szakok kreditfeleldsei (4 £6)
a HOK témafelelose.
5.) A Tanacs elnéke;

a) tsszehivja es vezeti a Tanacs iiléseit,

b) koordinélja a Tandcs miikddését,

¢) gondoskodik a TanAcs hatdrozatainak végrehajtasardl,

d) tavollétében felkérheti a Tandcs egy szavazati jogd tagjat a helyettesitésére, -

6.) (1) A Tanacs munkajat az Oktatasszervezesi Osztaly segiti.
(2) Az osztaly vezetdje, vagy az altala kijeldlt személy:
a) az elnokkel kozbsen eldkésziti a Tandcs uléseit,

b} elkésziti &s nyilvantartja a tandcsi anyagokat, emlékeztetdt, hatdrozatokat, jegyzékonyveket.

A Kredit és Kredit-atviteli Tandcs mikddése

7.) (1) A Tanacs feladat- és hataskdrét testiileti iilésein gyakorolja.
(2) A Tanacs iiléseit az egyetem elére meghatirozott hivatalos helyiségében &z idépontban tartja,

8.) (1) A Tanics sziikség szerint, de egy szemeszter idGtartama alatt legaldbb egy alkalommal tart

iilést.



(2) A Tanics elndke halaszthatatlan dontést igénylé tigyben rendkiviili {ilést is Ssszehivhat.
(3) Az elndk koteles dsszehivni a Tanacs iilését a reldor, a kancellar, illetve a tagok egyharmaddnak

irasbeli, indokolt inditvanyéra.

9.) A meghivikat és az {ilés tervezett napirendjét ¢és az irasos eloterjesztéseket legalabb 5 nappal az
ilés iddpontja eldtt meg kell killdeni a tagoknak és a meghivottaknak elektronikus aton, PDF
formatumban, Siirgds esethben a Tanics iilése telefonon vagy e-mailen révidebb hataridével is
dsszehivhatd,

10.} {1} A Tanacs hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele megjelent.
(2) Hatdrozatképtelenség csetén az ¢lndk a Tandcs ismdételt dlésél 5 napon belili idépontra kbteles
Osszchivni,

11.) (1) A Tanacs dontéseit a jelenlévd tagok szavazatainak egyszeril tdbbségével hozza, altaliban
nyilt szavazassal, Titkos szavazast kell tartani abban az esethen, ha a Tandcs tagja vagy elndke
kezdeményezi. A javaslatrol a Tanacs vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz. A szavazatokat a
Tanacs szamolja meg.

(2) A szavazas igen, nem, tartozkodom szavazattal tortémk. Szavazalegyenldség csclén a szavazdst
meg kell ismételni. Amennyiben djbol szavazalegyenldadg alakul ki, 0gy az adott kérdésben a
Tanécs a kivvetkezd lilésen ddnt,

(3) A Tanacs lléseird] jegyzékdnyv késziil, mely tartalmazza az iilés idGpontjat, az iilés helyét,
jelenlévd tagokat, az iilés kezdéseének és befgjezesének iddpontjat, a napirendi pontokat, a napirendi
pontokhoz kapcsolodo hozzaszolasok lényegét, a déntéseket és a hozzikapcsolodd  szavazati
arényt, a doéntések végrehajtasdért felelds személy, vagy személyek megnevezését, valamint a
végrehajtas hataridejét. A jegyzdkonyvet az elndk és a jegyzékonyvvezetd injak ala. A jegyzékinyvet
az Ulést koveté 15 napon belil kell elkésziteni. Az elbterjesztések és a jelenléti iv a jegyzkényv
mellékletét képezik, A jogyedkinyv clkészitésérdl az elndk gondoskodik az Oktatdsszervezdsi Osztaly

utjan.

A Tanacs dontéseit folyamatos sorszammal kell ellatni, mely tartalmazza a dintéshozatal
idépontjat is, tovibba a Tanics megnevezeésesének kezdobettit, pl. 1/2015(VI1IL.12} KKT sz
hatirozat.

12.) A Tanacs clndke a Szendtus altal dtruhdzou batdskirében meghozou diniéseirdl kiteles a
Szendtus soron kovetkezd Glésén beszidmolni.

13.) A Tanics Ggyrendjében nem szabdlyozott kérdésekre a Szendtus Szervezeti es Mikddesi

Szabalyzatanak I kétetében (Szervezcti és Miikddési Rendjében) vatamint a  Hallgatoi
Kovetelményrendszerben meghatirozottakat kell iranyadonak tekinteni.
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7. st.dmu mellékler

Kredit beszdmitasa irdnti kérelem
A hallgatd neve: Nepun azonositd:
Szak; Szaldigazat

Kérem a Kredithtviteli  Bizottsdgot, hogy a  kivetkezd  tantargyar, melvet  kordbbi  tanulmanyaim  alan  a(z)
vivenn e ggyetem / feikola
....................................................................... har . SEOkAR feljesitettem,

Jelen tanutmdnyaiba beszamitani sziveskedjenek:

A teljesitett tantc

Az alabbi dokumentum-masolatok csatolasa kitelezs:

lcckckényv 'tantéré,y-i pmgl‘afn, lcm:.itil.ca | egyéb dolumenmum (ha van)

Budapest, 20
A hallgaté alairdsa
* A kerelem benvijtasanak feltétele az eredeti leckekinyv) hemutatidsa a kévelem datvételekor.
A felelfs INTEZOE: «ovv it e javaslata a kreditbeszamitsra:
A benyijtott dokumentumok alapjan a kreditbeszamitist Javaslom / Mem javaslom
Riwvid indokolas
{clutasitd Javaslatnal) .. ... e e e e
Budapest, 20
A tantdrgy oktatdia Az intézet vezetdje:

A Kreditatviteli Bizottsdg hatarozata:
A kreditheszamitas:  Engedélyezve / Elutasitva
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Rovid indokolas: ...t v

Budapest, 20

A bizotisdg elndke

8. szamu melléklet

: n = = 5Z2INHAZ- Es FILMMOVESZETI EGYETEM

A SZAKDOLGOZATKESZITES TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEIL

1.

a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem alap-, mester- és osztatlan képzésein

A hallgaté tanulmanyainak utolsé két szemeszterében Diplomamunkat és
Szakdolgozatot készit, mellyel az Egyetemen megszerzett tudasardl, illetve annak
alkoto alkalmazasarol tesz tanubizonysagot.

A Diplomamunka a hallgaté tanulminyaival Osszefiggd, alkotd jellegld, a
tanulmanyok alkalmazédsdnak képességét igazold gyakorlati munka, (példaul:
szinészi alakitds, szinhdzi diplomarendezés, diplomafilm-rendezés, -iris, -fény-
képezés, -vagas, -hangositas, -gyartas, muforditas, szinpadi adaptacio keészitese,

onallo  dramaturgiai  munka dokumentacioja, Onallé szakmai  gyakorlat

dokumentacioja, sth., vagy a milvészetkdzvetitd szakok esetében, Onalloan veégzett - -

munka, projekt dokumenticidja). A Diplomamunka szakmai vezetdje az
osztalyvezetd tandr, vagy megbizottja.

Diplomamunkik opponenseit az osztalyfonokok javaslata alapjan az
Oktatdsszervezési osztaly kdzremilkddésével az Elméleti Intézet vezetoje kéri 16l A
Diplomamunka opponense (aki nem, vagy nem feltétlenil azonos a Szakdolgozat
opponensével) a Diplomamunka értékelését irdsban, a zarovizsgat megel6zden az
Oktatasszervezési i osztalyon adja le.

A Szakdolgozat a hallgaté tanulmdényaival Ssszefiggd targykorokbol valasztott téma
onallo, irdsbeli kidolgozésa, amely a hazai és a nemzetkézi szakirodalom
fethasznélasaval igazolja, hogy a hallgatd képes az elsajatitott elméleti ismeretanyag
alkalmazisara, o©nallo clméleti munka végzésére. A Szakdolgozammak a
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Diplomamunkatél fiiggetleniil is értelmezhetd, onallé irdsnak kell lennie.

A diploma- é&s szakdolgozati témak kivalasztdsa az osztilyvezet6 tanirokkal vald
elézetes egyeztetés alapjan torténik, emellett a hallgatok eldzetesen konzultalhatnak
témaikrol &s témavezetdik szemdélyérdl osztalyvezetd tanaraikkal, axz Elméleti és
Miivészetkdzvetité, a Film és Média, a Szinhazi Intézet vezetdjével, és az Intézetek
tanaraival, A téma elfogadasist a témabejelentd lap (2. sz mellékler)
Oktatdsszervezési osztilyon torténé nyilvantartasba vetele jelenti.

A Témavezeté: a szakdolgozat készitését az Elmeéleti €s Miivészetkizvetité Intézet
vezetje és az osztalyfondk Aaltal jovahagyott Témavezeté (konzulens) iranyitja. A
témavezetd lehet az Egyetem oktatoja, vagy indokolt esetben, elismert kiilsds
szakember, A témavezeté személyének bejelentése az Oktatdsszervezeési osztilyon
tortenik, a Témabejelentést szolgdléd nyomtatvanyon (2. sz. melléklet). A bejelentot
ala kell irmia a felkért témavezetdnek, az osztilyfondknek, valamint a Elméleti és
MiivészetkOzvetitd Intézet vezetdjének vagy megbizottjanak. A Téma €5 a
Témavezetd személyét megjelold témabejelentSt az Oktatisszervezési osztaly veszi
nyilvantartasba.

Az elkésziilt szakdolgozatot a témavezeté minimum 600 karakteres értékelés
kiséretében elfogaddsra javasolja, valamint javaslatot tesz az érdemjegyre is. A
témavezeti értékelés helye a szakdolgozati témabejelentést s a konzultdciokat
igazolé tirlapon talalhato.

A téma & témavezet6 személyének megvaltozasit az Elméleti ¢&s
Mivészetkzvetitd Intézet vezetjc engedélyezheti, amennyiben a kérelmet az

osztalyvezetd tanar is irdsban timogatjia. Mddositasi kérelmet az 4 téma, vagy 1

témavezet§ megnevezésével, a leaddsi hatiridS eldtt 2 hénappal lehet utoljira
beadni. A témavaltoztatashoz a témavezetd irdsos hozzajarulasa szitkséges. Mindkeét
modositas killoneljarasi dij betizetése mellett fogadhato el.

A szakdolgozati téma bejelentésének hatarideje:

8.1. A 10 féléves szakokon a szakdolgozati téma bejelentésének végsé hatarideje: a
8. félév 4prilis 30-a. A szakdolgozat lead4sanak a hatirideje: az utolsd (10.
félev) aprilis 15.
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8.2. A 6 féléves szakokon a szakdolgozati téma bejelentésének végsd hatarideje: az
4. félév aprilis 30-a. A szakdolgozat leadisinak a hatarideje: az utolso (6. felev)
aprilis 15.

8.3 A 6 féléves, keresztféléves szakon a bejelentcs a 4. félév oktober 30., a leadas a
6. felév oktober 15.

8.4. A 4 féléves szakokon a szakdolgozati téma bejelentésének veégsd hatarideje: a 3.
félév eleje, oktober 30. A szakdolgozat leadasanak hatdrideje: az utolso (4.f€lév)
aprilis 15.

8.5 A 4 féléves, kereszttéléves szakokon a szakdolgozati téma bejelentésének vegso
hatarideje: a 3. félév aprilis 30. A szakdolgozat lcadasanak hatarideje: az utolsd
(4. félév) oktdber 15,

9. A szakdolgozat terjedelme:

9.1. A 10 féleves, osztatlan képzési mesterszakokon a szakdolgozat minimalis
terjedelme: 60 ezer karakter (székizzel egyiitt értend6). A cimlap, a
tartalomjegyzék, a bibliografia €s a mellékletek a terjedelembe nem szamitanak
bele,

9.2, A 6 féléves, BA szakokon szakdolgozat minimalis terjedelme. 40 ezer karakter
(székozzel egyiitt értendd). A cimlap, a tartalomjegyzék, a bibliografia és a
mellékletek a terjedelembe nem szdmitanak bele.

9.3. A 4 féléves MA szakokon szakdolgozat minimalis terjedelme 50 ezer karakter
(sz6kozzel egyiitt értendd). A cimlap, a tartalomjegyzék, a bibliografia és a
mellékletek a terjedelembe nem szamitanak bele.

10. A szakdolgozat megirdsdhoz kapcsolodik a szakdolgozati  szemindrium
(konzultacid), amelynek kreditértékét a mintatanterv hatérozza meg, A szakdolgozat
elkészitésében a hallgatd koteles folyamatosan egylittmikodni a témavezetd tandrral.
Az egyiittmikédés mddja a rendszeres — minimum hdrom — konzultacid, A
konzultaciok teljesitése a szakdolgozat védésre bocsatisanak feltétele, A hérom
konzultacio létrejottét a témavezet§ alairdsival igazolé lapot a hallgaté a
szakdolgozattal egyutt kiteles leadni az Oktatasszervezesi Osztalyon.

11. A szakdolgozat leadasanak maximalisan engedélyezheté haladéka — a mindenkor
érvényes késedeimi dij befizetése mellett — 15 naptari nap, vagy -—
iinnepnap/pihendnap esetén — az azt kdvetd elsé munkanap. A halasztasi kérelmet az
Elméleti és Miivészetkdzvetité Intézet vezetdjéhez kell benyijtani. A kérclemhez
csatolni kell a témavezetd tanar irdsos hozzdjarulasat. Az ettdl eltérd hataridével
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leadott dolgozatot mar csak a kovetkezd zardvizsga-idészakban lehet megvédeni.
Mlyen esetekben a beadasi hataridd: a zarovizsga-idoszak kezdetét megel6zo 1 honap,
azaz a kdvetkezd zarovizsga-idoszakot megelozo oktober vagy aprilis 15.

12. A szakdolgozat ¢rickelésére az osztalyvezeté tanarral és/vagy a témavezetOvel
konzultilva az Elméleti és Miivészetkbzvetito Intézet vezetlje opponenst kér fel, Az
opponens lehet kiilsds oktatd, vagy az egyetem belsé munkatirsa. Az opponens
irasban értékeli a szakdolgozatot, kérdést tesz fel a témdval kapcsolatban, és
javaslatot tesz a szakdolgozat érdemjegyére. Az értékelést a vizsgizo és a
zar6vizsga-bizottsag tagjai a védés eldtt legalabb 5 nappal kézhez kapjak.

13. A Zdardvizsga-bizottsdg lcgalabb haromtagn: egyik tagja az Egyeternmel
foglalkoztatisi jogviszonyban allo oktaté, masik tagja egy kulsés szakember, Az
elndk lehet kiils6s szakember és belsds oktato is. A bizottsag tagjait és elnfkét — az
osztalyvezetd tanarral konzultilva — az Elmeleti és Mivészetkozvetité Intézet
vezetbje kéri fel.

14. A Diplomamunkat az osztilyfdndk javaslata alapjan, az Elméleti és
Mivészetkozvetitd Intézet vezetdje dltal felkért opponens értékeli, és a Zardvizsga-
bizottsag osztalyozza a javasiat figyelembevételével.

15. A szakdolgozat érdemjegyét — av opponens értékclését figyelembe véve — a vedes
alapjan a zardvizsga-bizottsag allapitja meg.

Ervényes: HKR Szenatus altali elfogadasat kovetden zdrovizsgira jelentkezd hallgatokra,
felmen$ rendszerben, az egyetem valamennyi képzésén, tagozatin, az allamilag
tamogatott/allami  Gsztdndijas és  koOltségtéritéscs/Onkoliséges  finanszirozasi formaban
tanulmanyokat folytaté hallgatok esetében.

Budapest, 2016. aprilis 6.

Radnai Annamaria

Az Elméleti és Miivészetkdzvetitsd Intézet vezetdje
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8/1. sz. melléklet

A szakdolgozatnak a kivetkezd részekbél kell felépiilnie:

cimlap (szerzd, cim, szak, témavezetd tanar, €vszam);

tartalomjegyzék (fejezetcimek, oldalszamok);

bevezetés (a cél mcgjeldlese, a valasziott tema indoklasa, a
kutatasi modszer leirdsa),

a téma fejezetekre bontott feldolgozasa, jegyzetekkel,

Osszefoglalas, az eredmények Ssszegzése;

bibliografia. A jegyzetekben ¢&s a bibliografiaban szerepl6
szakirodalom a szerz6, cim, kiadd, megjelenés helye, éve, oldalszam feltiintetesevel
adando meg;

mellékletek
ANGOL NYELVU 600-1200 KARAKTERES REZUME.

A szakdolgozat formai feltételei:

A/4-es oldal, masfeles sorkdz, 12-es betliméret, Times New Roman. A bal oldalon 3,5 cm-
es, jobb oldalon 2,5 cm-es margé. A szakdolgozat valamennyi oldalan (kivéve a
cimlapokat, de beleértve a mellékleteket) az oldalszdmozas kitelezo.

A szakdolgozatot egy kotott, 2 flizott (spirdlozott) és két elektronikus példanyban (word és
pdf) kell leadni illetve az Oktatisszervezési i Osztalyra bekiildeni.

A hataridén tdl leadott szakdolgozatok késedelmi dijait, valamint a hallgatoi jogviszony
megsziinte utdn  benyujtott  szakdolgozatok  kilidneljarast  dijait a Hallgatd
Kovetelményrendszer 2. szami melleklete szabalyozza,

A késedelmi dijat legkesébb a szakdolgozat leadsdval egy idében kell befizetni, ¢és az
errGl 52016 igazolast a szakdolpozattal egyiitt le kell adni az Oktatdsszervezési osztalyon.
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8/2. sz. melléklet

IGAZOLO LAP
A SZAKDOLGOZAT BENYUJTASAHOZ

Név:
Szak:

A szakdolgozat cime:
Témavezetd:

Elsé konzulticié (a szakdolgozat targyanak elfogadasa, tdjékoztatds a szakirodalomrol €s egyeb
forrasokrol sth.):

Budapest, 201, /
témavezetd
osztalyvezetd az Elméleti és Milvészetkdzvetitdi Intézet vezetdje

Ezt az igazolist az Oktatdsszervezesi osztilyon kell bemutatni,

A szakdolgozat modositasa:

Uj cim:
Témavezeto:
Budapest, 201 ...
témavezetd
Hozzajarulok:
osztalyvezetod az Elméleti és Mivészetkozvetitéi Intézet részerdl

Nyilvantartasba vettem:

Budapest, 201.....0o0viiiiiiin

............................................

oktatasszervezési eléado

Masodik konzulticié (a szakirodalom attanulményozasa utdn a dolgozat vazlatinak clkeészitése):

Budapest, 201.....cocoiiiiin

............................................
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témavezetd
Harmadik konzulticié (a témavezetd észrevételel alapjan a szakdolgozat javitisa);

Budapest, 201 ...

...........................................

témavezetd

Kijelentem, hogy a dolgozat sajait munkam eredmeénye, mas oktatasi intézménybe nem
nyujtottam be, a hivatkozott forrasokon kiviill nem tartalmaz mas atveételeket.

Budapest, 201..............ce

............................................

hallgato

Az igazolo lapot félévenkeént egyszer kell a hallgatonak a témavezetGjével alairatni. A
szakdolgozati konzulticié kévetelményeéncek tcljesitését az oktatd az indexben alairassal igazolja
és érdemjeggyel mindsiti.

A Temavezet( ertekelese:

Javasolt erdemjegy:

témavezetd

Az ig'azolé lapot €5 temavezetoi  értékelést a szakdolgozathoz kell csatolni, enélkiil a
szakdolgozat nem fogadhato el

A szakdolgozat leadasanak idopontja: .......covvivviiiiiinnirininiriienn
Atvette:

...................................

oktatasszervezési eladd
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FORMAI KOVETELMENYEK 8/3. sz. melléklet

Kliilsd borit:
— Egyetem neve, év
— A SZAKDOLGOZAT felirat
— A készitd neve és a szak

SZINHAZ- ES FILMMUVESZETI EGYETEM

BUDAPEST

SZAKDOLGOZAT

Y
SZAK

201x

94



Belsié borité;
— Egyetem neve
— A szakdolgozat cime
— A készith neve és a szak
- A témavezetd neve
—  Evszam

SZINHAZ- ES FILMMUVESZETI EGYETEM
EUDAPEST

A SZAKDOLGOZAT CiME

XY.

SZAK

TEMAVEZETO: A. B.

201x
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8/4, sz. melléklet

SZAKDOLGOZAT-BIRALAT

A szakdolgozat szerzdje:

Szak:

A birdlat:

A jelblthbz intézendé kérdések:

A birdlat alapjan a szakdolgozat elfogadisit javaslom.
Javasolt érdemjegy:

Budapest, 20

........................................

.................................................

opponens
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: u = = SZINHAZ- £5 FILMMOVESZETI EGYETEM 8/5 sz. melleklet
A DIPLOMAMUNKA
ERTEKELO (BIRALATI) LAPJA

HALLGATO NEVE:

SZAK:

A BIRALO NEVE:
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A javasolt érdemjegy:
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2.

Altaldnos rendelkezések

Az ERASMUS+ Osztindij célja az egyetemi hallgaték, oktaték és adminisztrativ munkatarsak
nemzetkOzi oktatasi és kulturdlis cscretevékenységének tdmogatisa (mobilitisi aktivitdsok
leirasa/Tempus Kozalapitvany, 6. sz. Mellékler).

Jelen szabdlyzat a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem ERASMUSH programban részt vevé
hallgatéira, oktatbira, adminisztrativ munkatirsaira, valamint a becrkezd cserehallgatokra és -
oktatGkra vonatkozik és rigziti azokat a folyamatokat, melyek a fenti kor kiilféldi kepzéset,
szakmai gyakorlatdt megelbzi, kiséri €a kdveti.

Az Egyetemen beluli palydztatdst az Igazgatdsi és Swervezdési Hivatal részeként miikddd
ERASMUS koordinator szervezi. Az Frasmus koordinator palyazat Otjan az Erasmus Bizottsdg
javaslatara a kancellar bizza meg, feladatait a Hivatal vezetijével egyeztetve végzi.

Az intézményen belili ERASMUSH Gsztondij pdlydzatok elbirdlasdt a Szinhdz- ¢ Filmmivészeti
Egyetem ERASMUS Bizottsaga végzi.

Az ERASMUS koordindtor feladatui

Az ERASMUS koordinator feladata az FErasmust programban valé egyetemi részvétel
feltételeinek megteremtése drdekében:
a. A Tempus Kozalapitvany Erasmust programot elGkészitd rendezvénycin, Wjckoztatéin
torténd részvétel és az informacick tovabbitasa az Egyetem vezetésének.
b. A 2014-2020-as Erasmus+ Program iddszakira vonatkozé Erasmus Charter palyazat
elkeszitése és benyljtasa az EACEA briisszeli iroddjdhoz.,
c. Az SZFE adott evre vonatkozd angol nyelvl kurzuslistijdnak Osszedllithsa &s
kommunikacitja a partneregyetemekkel, nyilvanossagra hozatala az Egyetem honlapjan.
d. A megnyert Erasmus Charterrel kapcsolatos nemzetkézi regisztralasi folyamat elvégaése.
e. A 2014-2020 kozdtti idoszak mobilitasi aktivitasait megalapozo  intézménykézi
szerzddések jrakbtése az europai egyetemelkdkel.
f. Az Erasmust program nemzetktzi Mobility Tool feliletének naprakész felidliése am
egyetemni mobilitasi aktivitasokkal dsszhangban.
Az ERASMUS koordinator feladata az adott tanévre vonatkozdar
Az Intézmenyi palyazat benyijtasa a Tempus Kozalapitvanyhoz.
A hallgat6i és oktatbi/személyzeti palyazatok kiirdsa az Egyetemen belill,
A jelentkezd hallgatok informdcidkkal térténd cllatasa.
A jelentkezd hallgatok és a lehetséges befogado intézmények Osszekapcsolasa.
A jelentkezdk tdjékoztatdsa a térs-befogadé intézmények jelentkezési hataridejérdl és a
jelentkezések feltéreleirdl,
f. Fogadd oktathsi &s szakmal intézményck megtaldldsa, a sziikséges intézménykdzi
szerzddések megkitése, a szakmai gyakorlatok tartalmanak tisztdzdsa.
g Jelen Szabalyzatmak megfeleléen az Erasmus Bizottsdp elé terjesetendd javaslatok
elkézzirése, a kivalaszidsgban vald részvétel.
h. A Kedvezményezetiek kimtazasat megeldzden a tanulmanyi, pénziigyl, jogi folyamatok
tisztdzdsa, egyenteldse,
i, A Tamogatdsi Srzerzddés pénzigyi és tartalmi  elBirdsainak pontosan megfelels
felhasznalds biztositisa, az idokozi és a 7ard pénzigyi és tartalmi elszamolas elkészitése.
j. A szakmai gyakorlat, a részképzés alatt kapcsolattartas a Kedvezmenyezettel és a Partner
Intézménnyel, a felmerild problémék megoldésa.
k. A részképzésck, szakmai gyakorlatok (tervezettnek megfeleld) lefolyasat és idGtartamat
igazolo nyilatkozatok beszerzése a Fogadd Intézményektdl,

ope o
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l. Az oktatoi es szemeélyzeti mobilitdsok teljes folyamatanak kezelése, az Erasmus Bizottsag
elé terjesztend( javaslatok elkészitése.

m. A projekt intézményen beliili értékelése, a kedvezményezettek beszamoltatasa,

n. Szakmai beszdmolo készitése az dves szdveges koltségvetési beszamolohoz,

o. Folyamalos egyeztetés a Rektorhelyetiessel, az Oktatasszervezési Qsztdly vezetdjével, a
Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalydval.

p. Az Egyetem honlapjin nyilvAnossigra keriil informacios anyagok elkészitése.

q. Intézmeényen, szakman beliili tdjékoztatis a szakmai gyakorlatok credményérél.

r. A projekt intézményen belilli &s kiviili nyilvanossiginak biztositasa, ennek sordn a
Tempus Kozalapitvany Erasmus+ programija log6jdnak és tamogatisa tényének
szerzodesben rogzitett feltintetése.

5. A Tempus Kézalapitvany rendezvényein vald részvétel,

t. A Tempus Kézalapitviny oldalarol érkezd disszemindcids igények intézményi oldalrdl
torténd kiszolgalisa.

u. A bedrkezé hallgatok ligyeinek intézése (az Erasmus Bizottsdg dént a részképzésre
fogadni kivant hallgatékrdl, valamint kijeldli tatorukat is az érintett fogadd intézetben.
SZFE-n toltendd részképzésik végén a RECOGNITION DOCUMENT-et az Frasmus
koordinator irja ald a bejévd hallgatok altal felvert kurzusok oktatoinak aldirasa, ill.
jegybeirasa alapjan)

Az ERASMUS Bizottsiy

Az ERASMUS Bizottsag dsszetétele:

a. elndke: a bizoltsag tagjai sorabol vilasztja meg

b. tagjai: Rektorhclyettesek, intézetek vezetdi, az Oktatasszervezési Osztaly vezetdic, a HOK

delegaltja.

A bizottsagi Gléseket az elndk vezet lc,
A bizottsdg iilést az elndk hivia 6ssze legalabb félévente egyszer.
A Bizottsdg barmely tagjanak kérésére a Bizottsagot az elndknek Hssze kell hivnia.
Az idépont-egyeztetéseket és az esetleges meghivottak értesitését az Erasmus koordinator végzi.
A tagok javaslat tételi, véleményezési és szavazati joggal bimak, amely jogosultsagukat kizérélag
személyesen gyakorolhatjak.
A bizottsagi iilések nyilt {ilések, de indokolt esetben cgy iilést részben vagy egészben az elndk
zartta teheti. Az tilés z4rttd tételét barmely tag kezdeményezheti.
Az iilésre 52016 meghivot, legalabb &t munkanappal az tlés eldtt ki kell ‘kiildeni e-mailen. A
meghivé tartalmazza:

a. aziilés tervezen idépontjat, helyét,

b. a targyaland$ napirendi pontokat és azok javaslattevdit.
Hatarozatképes az a bizottsdgi iilés, ahol a tagok legalsbb tibb mint a fele jelen van,
Szavazasnal a Bizottsdg hatdrozatait nyilt szavazissal, egyszer(i sz6tobbséggel hozza.
Titkos szavazAst barmely tag kérésére el kell rendelni, Titkos szavazas esetén a leveretd elndknek
ket szavazatszimlalot kell kijeldInie, akik a szavazatokat a jegyzSkinyv szdmira dsszesitik.
Szavazategyenl8ség esetén az ¢lndk ismételt szavazast rendel, ismételt szavazategyenlSség a
bizottsag a kivetkezo iilésen dint,
Az Nftv 12. § (7) k) pontjdban meghatirozott esetben a bizottsig elndke inditvanyozhat
clektronikus szavazast, Ez esetben az eloterjesztésnek az elndk clektronikus levélcimérd] az
allandé tagok cgyctemi e-mail-cimeire kell érkeznie, a szavazat leadasinak hatarideje el6ut
legalabb harom munkanappal. A szavazAs akkor érvényes, ha a tapok legalabb 2/3-a elektronikus
valaszlevél Utjan szavaz. A sravazds eredményérdl a szavazat leadisinak hatérideje utin
legkésébb egy munkanappal az Allandé tagoknak az el6terjesztéssel azonos az FErasmus
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koordindtor tajékoztatist kiild, amennyiben a bizotisdg tagjai kifoglst frdsban elektronikus dton
nem nyhjtanak be, Ugy a hatdrozati javaslatot elfogadottnak kell tekinteni.

14. Az elnbk vagy az altala kijelSlt szemeély minden bizottsdgi ulésrSl a bizousdg két taga aleal

hitelegitett jegyzékdnyvet készit, amely tartalmazza

az értckezlet helydt,

kezdd s befejezd idGpontjat,

a jelenlévOk nevét,

a targyalt napirendi pontokat,

pontosan megjeldlve a feladatokat, azok végrehajtasanak felelosét, és a feladat
végrehajtasanak hatdridejé,

a szavazasoknal a leadott szavazatok ¢&s  cllenszavazatok szAmar, a  szavazastdl
tartozkodokat, illetve az abban részt nem vevdkot,

egyeb fontosabb eseményeket, nyilatkozatokat.

-~

=

£
15. Ha valamely kifejezés vagy kijelentds sz6 szerinti rgzitését kéri a hozzdszdld, akkor azt sz6

szerint kell az emlékeztetdbe venm.

16. A bizottsagi iilés jegyzokinyvel az Igazgatasi és Szervezesi Hivatalban kerilnek iktatdsra.

1V,

1.

Az ERASMUS imtézményi kétoldualu keretszerzidések meghkatésének rendje

A 5zinhiz- és Filmmiivészeti Egyetem barmely oktatdja ¢s az Erasmus koordindtor javasolhatja
egy masik egyetemmel a bilateralis szerzddés megkdtését, az 1. szédmi Mellékletben megadott
Adatlapon. Az Adatlapot kitéltve és alairva az ERASMUS koordindtorhoz kell eljuttatni.

Az ERASMUS koordinator a javaslatot az ERASMUS Bizottsdg soron kdvetkezd iilésén, vagy a
fentebb részletezettek szerint elektronikus Gton eldterjeszti. A Bizouwtsdg a fentickben részletezettek
gzerint dont a javaslat elfogadisarél vagy elutasitisarol. A ddntés es az esetleges elutasitis
indoklasa jegyzokdnyvezésre kerill. A jegyzOkinyv megkiildésre keriil a Javaslattevének az ulést
kdvetd egy héten beliil.

A javaslat elfogadasa esetéen az ERASMUS koordindtor felvesz a kapesolatot a szerzddéskitésre
javasolt egyetemen az ERASMUS kapesolatlartéval, tisztdzzak a technikal kérdéseket (pl.
alapadatok, vizum, biztositas, szallas, nyelvi keszségek) ¢&s clékészitik a formaszerzddes
megktését. A kétoldald megallapodast a Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem részérdl a Rektor
irja ala.

A szerzidés egy-epy eredeti példanya az Igazgatasi és Szervezési Hivatalban keriil iktatdsira. Az
11j szerzodott partner adatal felvezetésre kerlilnek a Megkdtdtt Bilaterilis Szerzédések listajaba,
ami az ERASMUS Irodiban barmikor megtekinthetd.

Hallgatdi réscképzések és szakmai gyakorlatok

A hallgatéi ERASMUS+ Gsztondij palvazatok nyilvinos meghirdetésének hatirideje: jannar 15. a
kivetkezé tanévre vonatkozdan. A meghirdetésért felelds: az ERASMUS koordindlor. A
reghirdetésben szerepelnie kell a palyazat beadasi hataridejének.

A meghirdetés felkeriil az Egyetem hon]apjara a Palyazatok / Mobilitas / ERASMUS
Hallgatoknak meniipontba, melyrdl a HOK és az intézetvezetSk irdsos email értesitést kapnak, A
palydzat meghirdetése és a palyazati hatiridd kdzdtt cuy alkalommal az ERASMUS koordinator
szObeli tdjékoziatst tart a pélydzat feltételeir6l. Ez egy héttel az esemény elétt meghirdetésre
keruil a honlapon illetve a falinjsagon.

A Tempus Kozalapitvany dltalanos hallgatéi mobilitasi feltételeivel sszhangban palyazhat az a
hallgaté, aki
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a. meg nem meritette ki ciklusonkénti 12 honapos keretét (a hallgatok BA, MA ¢s doktori
képzésiik soran max. 12-12-12 hénapra, osztatlan képzés esetén max. 24 hénapra
utazhatnak ERASMUGS+ statuszban),

h. a kiutazas id6pontjara BA képzés esetén legalabb 2 lezart, osztatlan képzés esetén
legalabb 4 lezart félévvel rendelkezik, :

¢.  a megpalyazott iddszakban aktiv hallgatdi jogviszonyban 4l az Egyctemmel vagy a
kiutazds idépontjdra megszerzi diplomajat (a végzetek csak szakmai gyakorlatra
jogosultak, a szakmai gyakorlatnak az oklevélszeradst KovetG cgy éven beldl be is kell
fejezddnie),

d. kozépfoku szobeli és irasbeli nyelvvizsgaval rendelkezik az ERASMUS+ tanulmanyai,
szakmai gyakorlata soran hasznalandd nyelvbdil,

e. felvette a kapcsolatot a fogadd intézménnyel annak szabalyai szerint. Az intézményekrdl
tajékoztatast az Eragmus koordinitor nyijt.

4. A pélyazatnak tartalmaznia kell:

a.  akitolidu elektronikus jelentkezési adatlapot (2. sz. melléklet),

b. Europass dnéletrajzot (a www.curopass.hu oldalrél letSlthetd) a tanulméanyok nyelvén,

c. az osztalyvezetd tanar vagy a doktori iskola vezetdjének irdsos tamogatdsat a kilfoldi
részképzésre, szakmai gyakorlatra vonatkozoan (3. sz. melleklet),

d. nyelvvizsga bizonyitvany masolatat,

e. szakmai gyakorlat esetén a fogad$ intézmény Altal aldirt és lepecsételt befogadd
nyilatkozatot (4. sz. mellékier), vészképzés eseién a tanulmanyi program tervével az clsé
két helyen kivilasztotr intézményre (fontos, hogy illeszkedjen a hallgaté szakmai
tamulmanyaihoz - Tartalmazza a fogadéintézmeny Kindlatdbdl kivalasztotr, kilfoldén
elvégezni kivant tantargyak felsorolasar),

5. A beadott palyazatokrol az Egyetem ERASMUS Bizottsaga dont. Dontés sziiletik a kivetkezo
tanévben dsztondijjal tamogatott hallgatokrol és a tamogatott honapok szamarol, valamint a nem
tamogatott, de ERASMUS+ statuszt élvezi hallgatokrol. A palyazatok beadasanak hatarideje utan
legfeljebb harmine nappal az Erasmus bizottsag dontést hoz.

6. Az ERASMUS Bizottsag dontésérdl az ERASMUS koordinator e-mailben ertesiti hivatalosan az
érintett hallgatdkat. A tamogatott hallgatok listija felkeriil az Egyetem honlapjara a Palyazatok /
Mobilitas / ERASMUS Hallgatoknak meniipontba.

7. Amennyiben a Bizotsdg dontéséhez képest valtozds all ¢ld (lemondas, kordbbi visszautlazés, a
kiutazas meghidsulasa, hosszabbitasi kérelem, stb.) az ERASMUS koordinator potpalyazato{ka)t
irhat ki és ismél az ERASMUS Bizottsdg ddnt az () palydzdkedl; a kérehmekrdl, i1l a-kordbban -
helyhidny miatt elutasitott hallgatok kiutazasi lehetéségérdl.

8. Az ERASMUS koordindtor a szerzddéskGtést az alibbi folyamatot kdvetden késziti eld a
kiutazasra jogosult hallgatokkal:

a. Reszképzes esetén a fogado intézmeényben felvenni szindekozott tantargyakat,
kreditértékiiket tartalmazo Learning Agreement kitdltése (7. sz. mellékier). A hallgatonak
szemeszierenként legaldbb 15 kreditet a kilfoldi részkdépaés vagy szakmai gyakorlat soran
kell megszereznie,

Szakmai gyakorlat esetén a szakmai gyakorlat alatt végzendd aktivitdsok dsszepzdse,

b. Kedvezményes tanrend dsszedllithsa és elfogadtatésa az osztdlyban tanité oktatdkkal és az
osztalyvezetd tandrral szakmai fétargy vapy egymésra épiild targy nem halaszthaté a
kévetkezd félévre.

c. Kreditatviteli Bizottsagl engedely megléte

d. Engedély alairattatasa (5. sz. melléklet) és leadasa az ERASMUS koordinatornak.

9. Az Oktatasszervezési Osztaly vezetdje abban az esetben irja ala az Engedélyt, ha

a. A kiutazdst megeldzd flév tanulminyi kdiclezettségeit a hallgatd maradéktalanul
teljesitette. Amennyiben bizonyos vizsgik a kiutazdst kbvetd vagy kdzvetlenill megel6zd
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10.

11

12.

13

14,

id8szakra esnek, a hallgatd kételes egyeztetni a tantdrgy oktatojaval a vizsga letételének
idépontjathataridejét és modjat, &s az errfl 52616 irasos megdllapodést be kell nytjtania az
Oktatdsszervezési Osztaly vezetGjeének. )

b. A kiillfoldi szakmai gyakorlat vagy részképzés félévében a kiutazd hallgaté EGYENI
tanrendben folytatja tanulmanyait,

¢, A kitelezettsépek teljesitésének megszervezése (oktatokkal, intézettel, Oktatasszervezési
Qsztallyal valo egyeztetés) a hallgatd kitelezetisége.

Az intézet meghatirozhat vizsgaidészakon kiviili vizsgaidpontot. Ez a vizsgaiddpont kérés
téritésmentes. Amennyiben azonban az Os7tondij kalkulacidja a vizsgdt megeldzi, a hallgatd
tanulményi $sztdndijat nem kaphat.

A hallgatéi szerzédéseket az ERASMIUS koordinator késziti el legalabb a hallgaté kiutazasa elott
30 nappal, és tdjékoztatja a hallgatot a részképzés/szakmai gyakorlat soran ¢s végén kitelezden
leadandd dokumentumokrol.

A hallgatéi szerz6dések rektori alairasat kbvetden az FRASMUS koordinator irdsban keéri az
Ssziondij kifizetésére a Gazdasagi Szolgiltatisok Osztalydt. Az Egyetem a kiutazd hallgatd
dsztondijanak utolsé, 100 EUR részletét akkor fizeti ki, amikor a hallgaté az ,Engedély”-ben
foglalt, a hazaérkezését kovetd vizsgaidGszakra vonatkozo tanulményi kdtelezettségeinek
maradéktalanul eleget tett és minden szilkséges dokumentumot leadott az ERASMUS
koordinatornak,

Az Frasmus koordinator Altal elektronikusan atkiildow szerzddés alapjan a hallgatoi kiutazésok
tényének, idétartaménak NEPTUN-ban t6rténd regisziraldsat az Oktatisszervezési Osztaly végzi.
A hallgatd kotelezettségei a részképzes / szakmai gyakorlat sordn;

a. A Tanulminyi Szerz8dés modositasanak engedélyezietése .

b. Amennyiben a hallgaté hosszabbitani kivinja a részképzést/szakmai gyakorlatot, ezt
irasban kell kérnie az Oktatasszervesési Osztaly vezetSjének es az ERASMUS
koordinatornak egyidejlileg kiildott e-mail forméjaban.

A hosszabbilas feltételei megegyeznek a palyazds lanulmanyi keretfeltételeivel.
A hallgato kdtelezettségei a részképzés / szakmai gyakorlat kdvetden a visszaérkezést kévetl 2
héten beliil

a, részképzés esetén a felvett térgyak esetében megkivetelt tanulmanyi kotelezettségek
teljesitését igazolo, a fogadd intézmény 4ltal alairt, lepecsételt RECOGNITION

DOCUMENT,
szakmai_pyakorlat esetében a TRAINEESHIP CERTIFICATE lead4sa az ERASMUS
Trodanak,

b. a TempusKdzalapitvany altal kiildétt clektronikns kérddiv kitdltése és visszakiildése,
c. a megszerzell képzési/szakmai tapasztalatokat részletezd, magyar nyelwii szakmai
beszamold leaddsa az ERASMUS Irodanak,
d. szakmai beszimol¢ meglartisa az ERASMUS Bizottsdg ¢s/vagy az egyetem
nyilvanossaga elott
Mivel a Tempus Kozalapitvanynal a fenti dokumentumok alkotjak a tamogatdssal tdrténd
elszamolast, amennyiben a hallgatd a fenti dokumentumok barmelyikét nem adja le az ERASMUS
Trod4nak, haladéktalanul, de legkésdbb 3 munkanapon beliil kbteles visszafizetni a felvett / anutalt
ERASMUS+ dsztondija egészét.

Okrardi mobilitisok

Az oktatoi mobilitasok az Szja térvény 1. melléklet 4.7. pontja hatdlya ala tartozo europai uniés €s
hazai kéltségvetési forrashol finanszirozott nemzetkdzi oktatisi mobilitasi programok. Az oktatéi
mobilitis célja:
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10.

11.
12.
13.
14.

15,

a. kilfldi partnerintézményben tirténd oktatas,

b. a szakértelem €5 tapasztalat cserdje, bovitése,

¢. aképzési programok kindlatinak és tartalmanak gazdagitasa.
Egy oktaté tobb alkalommal is kaphat Erasmus+ Osztondijat kilfoldi oktatasi tevékenység
céljabol.
Erasmus+ sztondijra az cgyetem teljes vagy részmunkaidében foglalkoztatott kdzalkalmazottja
Jomosult,
A kivetkezd tanévre vonatkozo oktatéi ERASMUS+ osztindij pélyazatokat az ERASMUS
koordindtor a Tempus Koézalapitvany tamogatdsrél szol6 frasos tajékoztatisit kovetSen 2 héten
beliil nyilvinossagra hozza az egyetem honlapjan,
Az oktatoi mobilitasi pélydzat feltételeit és részleteit mindig az aktualis palyazati kiiras
tartalmazza.
Az oktatoi palyazatokat a Szinhiz- és Filmmiivészeti Egyetem honlapjan talalhato palyazati
Grlapon kell benytjtani, az érintctt oktatisi egység (intézet) vezetSjének tdmogathsdval é&s
alairasival az ERASMUS koordindtornak.
A palyAzati eljdris kereten beliil az oktato koteles az Erasmus jelentkezési lapot valamint a
kiilfoldi partnerintézmény ¢s az adott Intézetvezetd dltal jévdhagyott egyéni munkatervet az
ERASMUS koordindtornak cljuttatni, a tervezett kiutazast megel8zden legalabb 10 nappal.
Az oktatdi palydzatokrdl az Egyetem ERASMUS Bizottsiga dont a beaddsi hatdrid6t kévetd 2
héten beliil.
Amennyiben az oktatoi mobilitas a pAlyazé oktaté miatt nem valdsul meg, koteles azt jelezni az
Erasmus koordinitornak. A felszabadult oktatéi helyet az Erasmus koordinator (ijra meghirdeti az
egyetem oktatoi kozott. A felszabadult oktatdi dsztondijra beérkezett palyazatokkal kapcsolatban
az Erasmus koordinator javaslatira az Erasmus Bizottsig dont. Az dsztondijat fel nem hasznalé
oktatd a meghidsulast kdvetd tanévben nem jogosult Erasmus+ dsztondijra. Amennyiben az oktatd
rajta kiviil all6 okok miatt nem tudott eleget tenni oktatasi kotelezettségének, a kovetkezd
tanévben ismét palyazhat,
Az oktatd a sikcres palydzati eljdrast kdvetden, kiutazdsa elbtt az Erasmus+ 8szténdij teljes
Osszeget rigzitd timogaldsi szerzOdést koteles kotni. A tamogatdsi szerzOdést egyrésardl az
oktato, masrészrél az intézmény kepvisclGjeként a rektor irjak ala. Az oktatd a mindenkor hatdlyos
szabdlyok szerint aldirt kiulazdsi engedély birtokiban jogosult a kiutazagra.
A kiutazasi engedélyben a rektor és az adotl Tntézet vezetSje meghatdrozza azt a célt, amelyet a
Kiutazhs szolgal.
Az oktato kiilfoldi tartozkoddsa idejére Erasmus+ dsztdndijban részesill, amelynek Gsszege fiigg a
kiilfgldon tortén -tartézkodds idejétdl és az Eurdpai Bizottsag altal ‘minden tanévben kiadott,
célorszagonként meghatirozott maximum ratdktél, Az Gszténdi] kifizetése eurd atutalassal
torténik.
A tamogatasi Osszeg két részbdl allhat: utazasi tdmogatas és mepélhetésre adott thmogatds. A
lamogatdsi szerzédésben az utazasi koltség cfmén dtadott tdmogatissal az oktatd kbteles
elszamolni. Az elszimolas szamlaval vagy bizonylattal térténik.
Az oktatd hazadrkezdaét kvet 5 munkanapon belill kételes a fogadd intézmény altal kiallitott, a
kulfoldi oktatasi tevekenység tényét &8 idGtartamat igazolé dokumentumot és az utazas
dolumentumait (pl. boarding pass) az Erastnus koordindtornak leadni.
Az oktatd a visszaérkezését kivetSen koteles eleget tenni a tdmogaldsi szerzodésben foglalt
beszamolast kbtelezctiségének. A hazaérkezést kivetd 2 héten belill az oktatd kétcles az
ERASMUS Irodanak:

a.  az oktatisrol vagy képzésrdl sz6l6 irdsos szakmai beszamolot leadni,

b. kitoltcni &5 elkildeni a Tempus Kozalapitviany altal hozza eljuttatott elektronikus

kérddivet.

Az oktatéi beszdmoldt a Nemzeti Iroda ltal minden tanévben meghatarozott szabalyok és forma
szerint kell elkésziteni.
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VIIL. Adminisztrativ dolgozoi mobilitds

1.

e

10.

11.

Az adminisztrativ dolgoz6i mobilitasok az Szja térvény 1. melléklet 4.7. pontja hatélya ala tartozd
eurdpai unids és hazai kéltségvetési forrasbol finanszirozott nemzetkézi képzési mobilitisi
programok, Az adminisztrativ dolgozéi mobilitdsdnak célja, hogy az egyetem adminisztrativ
allomdnyaban foglalkoztatott kdzalkalmazottak képzési céli mobilitdsat eldsegitse, amelynek
keretén belill harom féle timogatési lehetdség étezik:
a. felsGoktatdsi intézmények munkatirsainak mobilitisa  kiilfsldi viéllalatokhoz,
tudastranszfer és gyakorlati készségek fejlesztése ¢rdekében,
b. adminiszirativ és mas nem oktatd munkatarsak mobilitasa kiilféldi partneriniézményhez,
JO gyakorlatok azonositdsa és atvéiele, valamint a jelenlegi betSltdtt munkakdrhoz
sziikseges készségek tovabbfejlesziése,
¢. kepzési c€lh oktatéi mobilitas, melynek sorin nem oktaté tevékenység valdsul meg,

Adminisztrativ dolgozéi mobilitisban az vehet részt, aki
a. az cgyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban all,
b. nyelvtudédsa alapjan alkalmas a részvételre.

A kivetkezd tanévre vonatkozd adminisztrativ dolgozdt ERASMUS+ Gszténdij palyazatokat az
ERASMUS koordinator & Tempus Kozalapitvany tamogatasr6l szo0lo irdsos tajékoziatdsat
kiivetden 2 héten beliil nyilvinossagra hozza az egyetem honlapjan,
Az adminisztrativ dolgozdi mobilitisi palydzat feltételeit és részletet mindig az aktualis palyazati
kifras tartalmazza,
A palyazati eljaras keretén beliil az adminisztrativ dolgozo kételes az Erasmus jelentkezési lapot,
valamint a kiilfoldi partneriniézmény és az adott Intézetvezetts Altal Jjovihagyott egyéni
munkatervet az ERASMUS koordinatornak eljuttatni, a tervezett kiutazast megeldzden legalibh
10) nappal.
A palyazatokat az ERASMUS koordingtor javaslata alapjan az Erasmus Bizottsig biralja el,
Az adminisztrativ dolgozo a sikeres palyazati eljarast kivetden, kiutazisa elétt az Erasmust
Osztdndi} teljes Osszegét rigzité tAmogatdsi szerzddést koteles kotmi. A tamogatasi szerzédést
egyrészrdl a kbzalkalmazott, mésrészrdl az intézmény képvi selojeként a rcktor irjak al4 a kancellar
ellenjegyzésével. A kozalkalmazott .a mindenkor hatélyos szabalyok .szerint alairt . kiutazasi
engedély birtokdban jogosult a kiutazdsra. A kintazdsi engedélyben a rektor és az adott Intézet
vezetbje meghatirozza azt a célt, amelyet a kiutazds szolgal, Az elszdmoldsnak a kikildetés
szabalyai szerint kell megtSrténnie,
A tamogatott palyazé kilfoldi tartézkodasa idejére Frasmus Osztbndijban részesiil, amelynek
Osszege fligg a kiilfSldon t6rénd tartozkodds idejéts] és az Eurépai Bizottsag 4ltal minden
tanévben lkiadott, célorszagonként meghatdrozott maximum rataktél. Az dsztindij kifizetése curd
atutalassal tériénik és atalanydijként keriil kifizetésrc,
A tamogatisi Gsszeg k&l részbdl dllhat: utazasi tAmogatas és megélhetésre adott tamogatds. A
lamogatasi szerzGdésben az utazasi koltség cimén Atadott timogatassal az adminisztrativ dolgozé
koteles elszdmolni. Az elszAmolas szamlaval vagy bizonylattal torténik.
A timogatott palydzd hazaérkezését kbvetd 5 munkanapon beliil kételes a fogado intézmény altal
kiallitott, a kiilfldi tevékenység tényét és idGtartamat igazolé dokumentumot, tovabba az utazasi
szamldkal ¢s/vagy bizonylatokat az intézményi Erasmus koordin&tornak leadni,
A tAmogatott palydzé visszaérkezését kovetden kiteles eleget tenni a tamogatasi szerz&désben
foglalt beszamolasi kitelezettségének. A hazaérkezést kévetd 2 héten belill a dolgozd koteles az
ERASMUS koordinatornak;

a. az oktatdsrol vagy képzésrél sz516 irdsos szakmai beszamolot leadni,
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b. kitdlteni ¢s elkiildeni a Tempus Kézalapitvany altal hozza eljuttatott elektronikus
kérddivet.
A beszadmol6t a Nemzeti Iroda altal minden tanévben meghatirozott szabalyok és forma szerint
kell elkésziieni.

VIIT.  Bejovd hallgatok, oktatok

1. A kovetkez$ tanévben meghirdetendé kurzusok listdjdt a megelzd tanév januir végéig az
ERASMUS Bizottsdg fogadja ¢l. Azt kévetden felkeril az Egyetem honlapjra a Szinhdz- és
Filmmiivészeti Egyetemre toriéné jelentkczés megkivant dokumcntumaival, a jelentkezés és a
ddntés hatiridejével egyiitr,

2. A Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetemen tanulni vagy oktatni szindékozo hallgatok, oktatdk
jelentkezése esetén az ERASMUS koordingior egyezteli az iddpontokat és a programot a Szinhdz-
és Filmmivészeti Egyetem &s a killd§ intézmény Erasmus koordinatoraval, a vendégoktatdval
vagy hallgatoval, illetve az érintett Intézetckkel.

3. Az Erasmus Bizottsdg, mérlegelve a bejove hallgatdk palyazati anyagat, dont a palydzatok
elfogadasarol vagy elutasitasarol.

4. A bejove hallgatdk tanulmanyait kévetd mentortandrokat az Tniézetvezetdk jeldlik ki. Ok feleldsek
a hallgatok fogadasaért, tanulmanyi szerzédéseik és igazoldsaik alairdsért,

5. Az ERASMUS koordindtor felelds a ltogatassal kiapcsolatos adminisztrativ feladatok cllatasaért,

6. A ERASMUS koordindtor segitséget nyijt a beutazd oktatdknak és hallgatoknak a kovetkezf
tevékenysépekben:

jelentkeztetésiik, tdjékoztatasuk

rendérségi tigyintézés

adategyeztetés

a varatlanul felmeriil3 problémak megoldésa

segitségnylijtds a vizumbcszerzéssel, szallasbiztositissal kapcsolatban

informéeionydjtasra, tanulméanyi munka szervezésére és utazésra vonatkozs Ogyintézés

Mo po o

7. Az intézményi ERASMUS koordindtor az clektronikusan &s nyomtatott formaban beérkezett
jelentkezési adatok alapjan elkésziti a bejévé Erasmus hallgatdk adatbazisat.

. Az adatbazis kvetkezd adatokat tartalmazza:

a. - a bejdvy Erasmus hallgatok személyes adatait és a tartézkodas idétartamat,

b. akiildd intézmények adatait,

¢. ahallgatok Alial felvételre megjeldlt kurzusokat (tanulmanyi szerzédés szerint),

d. a kollégiumi elhelyezésre vonatkozé adatokat,
9. Az elkészitett adatbazist az ERASMUS koordinator eljuttatja a megjeldlt kurzusok alapjan érintett
Intezeteknek intézkedés céljabol.
10. A beutazd hallgaté kollégiumi elhelyezésre alanyi jogon jogosult. Amennyiben elhclyezésre
igényt tart, azt koteles jelezni az ERASMUS koordinatornak, aki az igényt tovabbi ligyintézés végett
tovabbitja a Kollégium vezetGjének. A beutazé hallgaté a kollégiumi elhelyezésért a mindenkor
hatalyos szabélyzat szerint téritési dijat kiteles fzetni.
11. Az ERASMUS koordinator koteles a kiilfoldi hallgatdk részére az elvégzeu kurzusokat &s
eredményeket lartalmazé tanulmanyi tiratot, valamint a tartézkodast igazolé dokumentumot a
tartozkodasi 1d6 befejezését kdvetd 30 napon beliil a hallgatok és a partnerintézmények részére
eljuttatni.
12. A beutazo hallgaté ideiglenes dikigazolvany igénylésére Jjogosult.
13. A beutazé hallgato kdtelezettségei:

a. tanulmanyi szerzGdés alairésa,

=
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d.

e.

aktiv félév bejelentd kitdltése,

kollégiumi elhelyezés esetén kollégiumi szerzddés aldirdsa, kollégiumi szabslyok
betartasa,

a Hallgatoi Kdévetelményrendszer szerint az 4llamilag tamogatott hallgaték résaére téritési
dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatisokért az elirt dijat megfizetni,

a tliz- és vagyonvedelemre, valamint a hallgatéi balesetvédelemre vonatkozé szabalyok
betartdsa.

14, Amennyiben a beutazé hallgaté silyosan mepszegi a mobilitisi és intézményi szabdlyokat, az
ERASMUS koordinator a Rektor elézetes jovahagyasdval fetmondja a tanulményi szerzddést.

IX Iratkezelés

1. Az ERASMUS koordinitor Osztondij szerzodéseket 3 eredeti példinyban késziti, melynek
peldanyait a hallgato, az Erasmus koordinator és a Gazdasagi Hivatal kapja.

2. A Tanulmanyi és/vagy Képzési Szerzédések harom credeti példanyban készilnek, példinyait a
hallgaté, az ERASMUS koordinator és az Oktatdsszervezési Osztaly kapja.

3. A részképzésck eredményességét igazoldé RECOGNITION DOCUMENT-ek, a szakmai
gyakorlatok eredmenyességét igazolé TRAINEESHIP CERTIFICATE-k eredeti példényat az
ERASMUS koordinator kapja.

4. Az egyetemen beliili hallgatdi és dolgozoi palyiztatds dokumentumait az ERASMUS koordinator
gylijti es tarolja 5 évig.
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1. szamd Melléklet
JAVASLAT ERASMUS+ Int¢zményi kétoldahi
Gde ére

Filmmitvészeti Egyetem:

Proposed by:

Proposed Partner university:

Proposed Department at the
Pariner University:

Name of person responsible for
ERASMUS+ exchanges at partner
university:

Email of person responsible for
ERASMIUSH exchanges at partner
University:

Please give the reasons for
proposing  this university as a
partner (benefits for SZFE)

Expected short-term teacher
mobilily per year from and to
SZFE (proposed nuimber of |
persons, length of stay, topics to
be taught, aim)

Expected staff training mobility
per year from and to SZFE
(proposed number of persons,
length of stay, topic, aim)
Expected student mobility per
year from and to SZFE
(proposed number of persons,
length of stay, topic, aim)
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2. szami melléklet
|
‘ | SZINHAZ- €S
- " - a ' FILMMOVESZETI
» . Wl e

JELENTKEZESI LAP
KULFOLDI RESZKEPZESRE ES SZAKMAI GYAKORLATRA

Hallgatéi adatok:
Név:

EMMI azonosito kod:
Szak, évfolyam:
Sziiletési adatok:
Lakeim:

Email-cim:
Telefonszam:
Adoszam:

Idegen nyelv ismerete

Nyelv:...ovnn, foli s Igazolé  dokumenturn  szdma;
Nyclv '. ................. 100) <SRN Igazolo dokumentum szdma;
Részképzés/szakmai gyakorlat helye: orszig/viros/intézmény

Lhelyen:.......ocooeinnni v foviririrsrarnninn

2helyen:............... Lveiiaiiinanns PR

Jhelyeni.......oee. foviiiiiiiinn, L

Kiutazis tervezett adatai:

Indulis datuma:.

Erkezés datuma:

Részképzés/szakmai gyakorlat tervezett iddtartama:

Aot ..o blintetGjog  {clelfsségem tudatiban nyilatkozom arrél, hogy
jelenlegi képzési ciklusomban cddig ..................... hénapot toltditemn ERASMUS részképzésen

vagy ERASMUS szakmai gyakorlaton.

Détum, alairas
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3. szam melléklet

4 i ‘SZINHAZ- ES
- " - & r FILMMOVESZETI
B/Ag - .

TAMOGATO NYILATKOZAT

Alulirotl,,...oovieececi . 0sztilyvezetd tandr eziton tAmogatom és ¢cngedélyerem,
NOBY hallgatd .. -t6l
...................................... -ig az dltala megjeldlt eurdpai felséoktatisi intézményben részképzésen

/szakmai cégnél  szakmai pyakorlaton vegyen részt. A vilasztott  fogaddegyctem, il
fogaddintézménynél elvégzends gyakorlat jellege és tartalma elfogadhato.

datum, aldiris
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4. szami melleklet
| ] SZINHAZ- €5
-, " - a | FILMMOVESZET)
D . - F EGYETEM

Letter of intent

L, (name of official representative), herewith confirm that the (name of the department) wishes to
participate as a partner in the

»ERASMUS+ Program™

submitted by University of Theatre and Film Arts Budapest.

The (name of the department) plans to receive ... fora .............. months internship
from University of Theatre and Film Arts Budapest in the period of ...................oooooiiii
Subject of Internship;

-

L]
FPlace and date

----------------------------------------------------------

Seal and signature of the official representative
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5. seAmi melléklet

|
|

4 ' | SZINHAZ- €5
-‘ " - . | FILMMOVESZETI
- i . - | EGYETEM

ENGEDELY
.................................................................... {nev)
T =5 tandv ... félévében kiilfoldi szakmai gyakorlaton kivén részt
venni,
Helyszin: ..o
Fogadd intézmény: ..............o..ovv,
Kiutazas iddtartama:

...........................................

Az Egyetemi ERASMUS Bizottsig a kiutazissal egyelértett, a hallgato szimadra a sziikséges Ssztondij
rendelkezésre 4lI,

1.A hallgato kiutazisét tamogalom, engedélyezem:

osztilyvezetd tanir

2.A kivtazashoz sziikséges tanulmanyi kitelezcttségeinek a hallgatd a megelézo félévében eleget tett,
a kovetkezd félév vizspiinak letéielében megéllapodtnk

.....................................

Oktatasszervezési Osztaly vezetd
3.A hallgatonak eszkdz- &3 konyviartozisa nincs.
Kdnyvtar, Kelléktar

4. A hallgaténak tandijtartozésa nincs:

....................................

Gazdasdgi Szolgaliatasok Osztélyanak
vezetdje
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6. szami melleklet

Mobilitasi projektek — felsGoktatdsi hallgaték
tanulminyi céld mobilitisa

1. A pilyazattipus célja
Célja, hogy lehetdvé tegye oktatasi, nyelvi & kulturalis tapasztalatok megszerzesét egy masik
programorszagbeli felsdoktatdsi intézményben. A tanulmdnyi céli mobilitisnak elé kell segitenie a
hallgat$ tanulményi elémenetelét és személyes képességeinek fejlesztésdét.

2. A pilyizéisra jogosultak kire
ERASMUS Charter for Higher Education tandsitvinnyal rendelkezd felsboktatasi intézmény
beiratkozott hallgatdi

3. Tamogathaté tevékenységek
felsGoktatasi hallgaték tanulmanyi célt mobilitisa (hossza 3-12 honap);
tanuimanyok ¢s szakmai gyakorlat kombindcioja (hossza 3-12 hoénap);

4. A programban részt vev orszigok
Az alabbi orszigok vesznek részt a palyézatban:
Az Burépai Unioé tagéllamai (Ausziria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Csehorszdg, D¥nia, Egyesiilt
Kiralysag, Esztorszﬁg, Finnorszig, Franciaorszig, Gérdgorszag, Hollandia, HorvAlorszag, irorszég,
Lengyclorszag, Lettorszig, Litvania, Luxembourg, Magyarorszag, Malta, Németorszag, Olaszorszig,
Portugalia, Roménia, Spanyolorszag, Szlovakia, Szlovénia, Svédorszag)
Nem EU tagillamként a programban szintén részi vesz: Macedonia Volt Jugoszlav Kéztarsasag,
Izland, Licchtenstein, Norvégia, Svajc, Tordkorszag

5. Palyazati feltételek
Altalanos részvételi feltérelek

*  AldildS és fogado felsdoktatdsi intézmény ECHE tannszitvannyal rendelkexzik.

* A hallgaté magyar allampolgar, vagy oklevélszerzésre iranyuld tanulményokat folytat az
intézményben.

* Kiutazas legkoribban a felsSoktatdsi tanulményok masodik évében.

* A hallgato az intézményi elbirildson megfelelt.

* A hallgat6 nyelvi kompetencidinak ellenérzése megtériénik az EurGpai Bizottsag éltal elvart
médon (on-line felmérés a kivalasztas utan, illetve a hazaérkezés utan).

* A tanulmanyi idészak kombindlhaté szakmai gyakorlatal. Az epyetlen idGszak azt jelenti,
hogy a szakmai gyakorlatnak ugyanazon fogadé felséoktatasi intézmény feliigyelcte alatt kell
lezajlania, mint ahol a didk a tanulményait végzi; a két tevékenységnek cgymast kdvetden kell
lezajlania. A kombindlt id8szakra™ vonatkozé tadmogatasi bsszegek megegyernck a
tanulményi idGszakra vonatkozo ratakkal.,

* Egy képzési ciklusban maximum 12 hénap Gsszesitett mobilitasi. A korabban LLP-ben véguctt
mohbilitasi is hozzaadandd,

* A kilfoldi tanulméanyok megkezdése elbu egy tartalmilag cgyeztetett, irisbeli Tanulményi
Szerz8dés megkdtése. A mobilitds alatt végzett tevékenységnek illeszkednic kell a hallgaté
képzési tervibe,

*  Atanulményi idoszak vépén a kiilf5ldi fogadéintézménynek igazolast kell kiadnia az elvégzett
tanulményi programrél és eredményekrél,
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* A kildé intezmény kdiclessége a tanulminyi szerzddésben villalt, teljesitett &s igazolt
tevékenységek teljes elfogadasa.

* A hallgatok a kilfoldén tsltétt idészak folyaman is jogosultak az anyaintézményiiknél kapott
tanulményi dszténdijra vagy egyéb hitel folyositaséra,

6. Prioritdsok
Az oktatas es keépzés teriiletén az alabbi prioritdsok keriiltek meghatarozasra:

* Készsegek és kuleskompetenciak, mint a vallalkozokészség, digitalis kompetencidk és
tébbnyelviiség, tovibba Gjszerii és tanulékdzponti pedagdgiai modszerek fejlesztese;

* Az informécids és kommunikaci6s technologidk (IKT) hasznilatanak elSsegitése az
oktatisban, bbek kdzott nyitott oktatdsi segédanyagokhoz valé hozzaférés, TKT-
alapn tanflds és a digitdlis tartalmak felhasznaléi és  el8allitoi jogainak &3
kitelezettsegének Atlathatdsaga révén;

= Készségek és végzettségek dtlathatosaganak és elismerésének javitasa;

* Az oktatas és képzés illetve a készségek fejlesztése terfiletén a beruhdzésok és
penziigyi timogatasok illeszkedésének elsegitése, valamint az oktatisba és képzésbe
torténd hatckony és fenntarthato beruhdzdsok eurdpai és nemzeti szinten torténd
megvitatdsdnak dsztdnzése az érintettek bevondsaval.

Tovabb4
* A felsdoktatds esetében fontos szempont adott projekt hozzdjarulasa az eurépai
felsdoktatasi  rendszerek modernizdcidjahoz, amint az a 2011-es EU
FelsGoktatasi iitemtervben meghatirozasra keriilt;

A 2014-2020-as id§szakban a program kiltségvetésének 77,5 %-it forditjak az oktatas és képzes
teriiletére, ezen felill tovabbi 3,5 %-ot az Eurépai Didkhitel Garancia Eszkézre.
7. A tAmogatis mériéke

A tamogatés a kivetkezd koltséglipusokbol tevidik Hssze:

» Tamogatds specidlis_igények esetén: fogyatékkal é16 részivevdk esetében a
- tényleges kiltség alapjan szamolva

" Nyelvi felkészités tmogatisa: az Eurdpai Bizottsdg online felkészitd
rendszerével tdmogatott (angol, német, francia, olasz és spanyol) nyelveken
kiviili nyelvi felkészités esetében lehetséges a szervezési tamogatasbol

= Hallgatéi $szi6ndi) mértéke:
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) i sk B
Magas mcgélhetem kdltségi orszagok
(Franciaorszdg (FR), Olaszorszdg (IT), Nagy-Britannia (UK),
Ausztria (AT), Finnorszag (FI), Svédorszag (SE), Dania (DK),
frorszdg (IE), Norvégia (NO), Lichtenstein (L.T), Svije (CH))

500 €/ ho

Kézepes megelhetési kdltségll orszagok (Spanyolorszag (ES),
Németorszdg (DE), Torbkorszdg (TR), Hollandia (NL),
Belgium (BE), Csehorszig (CZ), Portugalia (PT), Gérdgorszag | 450 €/ ho
(GR), Szlovénia (SI), Horvatorszdg (HR), Luxemburg (LU),
Ciprus (CY), lzland (IS))

Alacsonyabb megélhetégi kéltsépii orszagok
(Lengyelorszdg (PL), Roménia (RO), Magyarorszdg (HU),

Litvénia (LT), Szlovakia (SK), Bulgaria (BG), Lettorszag (LV), | 400 €10
Esztorszag (EE), Malta (MT))
Rendkivuli thmogatas: hatrdnyos helyzetii hallgatéknak 100 €/ ho

8. A pdlyizds menete
A mobilitdsi pilydzatot a hallgaté intézménye hirdeti meg.
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Mobilitdsi projektek — felsdoktatasi hallgaték
szakmai gyakorlati mobilitdsa

1. A palyizattipus célja
A gyakorlat egy misik programorszagban taldlhato vallalkozasnal, szervezetnél eltdlidtt idészak.
Celja, hogy segitséget nyujtson a kizGsségi munkaerdpiacon szitkséges készségek elsajatitasahoz és 4
fogadd orszig sazdasigi és tirsadalmi kulirdjanak a megértéséhez. A fogadé véllalkozas a
munkacrépiacon vagy az oktatds, képzés vagy az ifjisag teriiletén aktiv privat vagy kézintézmény
lehet, Nemzeti Irodak és EU-szervek kivéielével.

2. A pilyézasra jogosultak kire

ERASMUS Charter for Higher Education tamisitvannyal rendelkezé felsGoktatasi intézmények
beiratkozott hallgatoi.

3. Tamogathaté tevékenységek
. felsoktatasi hallgatok szakmai gyakortati mobilitasa (2-12 hoénap);
* tanulmanyok €s szakmai gyakorlat kombindcioja (hossza 3-12 honap);

4. A programban részt vevé orszdgok

Az alabbi orszdgok vesznek részt a plydzatban:

Az Eur6pai Unié tagéllamai (Ausztria, Belgium, Bulgdria, Ciprus, Cschorszag, Dénia, Egyesiilt

Kiralysdg, Esztors:rég, Finnorszag, Franciaorszag, Gorogorszag, Hollandia, Horvarorszag, irorsz&g,

Lengyelorszdg, Lettorszg, Litvania, Luxembourg, Magyarorszig, Malta, Németorszag, Olaszorszag,

Portugdlia, Romania, Spanyolorszig, Szlovakia, Szlovénia, Svédorszag)

Nem EU tagillamként a prograrmban szintén részt vesz; Macedénia Volt Jugoszliv Koztirsasig,

Izland, Liechtenstein, Norvégia, Svéjc, Torékorszdg
5. Palydzati feltételek

Altaldnos részvételi Jeltételek
* A hallgato fels6oktatasi intézménye rendelkezik ECHE tandsitvannyal,

* A hallgaté magyar allampolgar, vagy oklevélszerzésre iranyulé tanulméanyokat folytat az
intézmenyben,
* A frissen diplomat szerzett hallgatok is részt vehetnek szakmai gyakorlaton a végzésiik utdni
evben is (ebben az esetben a pélyazatot mar a végzésiik évében kel benydjtaniuk).

A tandrasszisziensi mobilitds tevékenység is szakmai gyakorlatnak tekintends,

Szakmai gyakorlatra akir mér a felsSoktatisi tanulmanyok elsé évében is lehet utazni.

A kiwtazas feltétele, hogy a haligato az intézményi elbiralison megfelelt.

A hallgaté nyelvi kompetencidinak ellenérzése megtirténik az Eurdpai Bizottsdg altal elvért

modon (on-tine felmérés a kivalasztas utdn, illetve a hazaérkezés utin).

* A tanulmanyi id8szak kombindlhato szakmai gyakorlattal. Az egyetlen iddszak azt jelenti,
hogy a szakmai gyakorlatnak ugyanazon fogadé felséoktatasi intézmeny feliigyelete alatt kell
lezajlania, mint ghol a didk a tanulmanyait végzi; a két tevékenységnek egymast kdvetben kell
lezajlania. A kombinalt id8szakra” vonatkozo timogatisi Osszegck megegyesnek a
tanulmanyi iddszakra vonatkozé ratikkal. :

* Egy kepzési ciklusban maximum 12 hénap Ssszesitett mobilitasi idotartam, A korabban LLP-
ben végzett mobilitasi is hozzdadandé.

* A hallgatoval Képzési Megéllapodas jon létre, ezt a megéllapodast minden érintett félnek jova
kell hagynia.

* A tanulmanyi id0szak végén a killf6ldi fogadéintézménynek igazolast kell kiadnia az elvégzett
programrdl €5 credményekr!,

. " »
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* A kildd intézménynek teljes mértékben be kell szimitani a kiilfoldi szakmai gyakorlat
idészakat.

* A hallgatok a killfoldon oMot idészak folyaman is jogosultak az anyaintézményiiknél kapott
tanulmanyi 8sztdndijra vagy cgyeb hitel folyositasara,

6. Prioritisok
Az oktatds s képz¢s teriiletén az alabbi prioritasok keriiltek meghatdrozasra;

s Készségek &s kulcskompetenciak, mint a villalkozokeszség, digitalis kompetencisk és
tibbnyelviiség, tovabbd tjszer(i &s tanulékdzpontt pedagogiai modszerek fejlesziése;

* Az informicids ¢s kommunikaciés technologiak (IKT) hasznilaténak el@segitése az
oklatasban, bbek kdzout nyitott oktatdsi segédanyagokhoz valoé hozzaférés, IKT-
alapi tanitds és a digitilis tartalmak felhasznaloi &s  elSallitoi jogainak {s
kételezetta¢gének atlathatdsaga révén:

* Kdészségek és végrettsépek 4tlathatésdginak és elismerésének javitasa;

* Az oktatis és képzés illetve a készségek fejlosztése teriletén a beruhdzasok s
pénziigyi tdémogatdsok illeszkedésének eldsegitése, valamint az oktatdsba és képzésbe
torténd hatékony ¢s fenntarthatd beruhdzisok eurépai és nemzeti szinten (Grténd
megvitatisdnak Ssztinzése az érintettek bevonasaval.

* A felsboktatds esetében fontos szempont adott projekt hozzajaruldsa az
europai felsboktatdsi rendszerek modernizdcitjahoz, amint az a 201 l-es EU
FclsGoktatdsi Gtemtervben meghatdrozésra keriilt;

A 2014-2020-as id6szakban a program kiltségvetésének 77,5 %-at forditjdk az oktatds és képzés
teriiletére, ezen feliil tovabbi 3,5 %-ot az Burdpai Didkhitel Garancia Eszkizre.

7. A tamogatis mértéke
A tamogatas a kivetkez6 kdltségtipusokbdl tevidik dssze:

* Tamogatds speciilis ipények esetén: fogyatékkal &l6 résztvevisk esetében a

tényleges kéltség alapjén szamolva

“ Nyelvi felkészités tdmowatisa; az Furépai Bizottsig online felkészits
rendszerével tdmogatott (angol, német, francia, olasz és spanyol) nyelveken
kiviili nyelvi felkészités esetében lehetséges a szervezési tamogatasbal

= Hallgatdi Gsrtondi] mértéke:
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Magpas megelhetési koltsépl orszagok
(Franciaorszag (FR), Olaszorszig (IT), Nagy-Britannia (UK),
Ausztria (AT), Finnorszag (FI), Svédorszag (SE), Dénia (DK),
irorszég (IE), Norvégia (NO), Lichtenstein (LI}, Svajc (CHY)

600 €/ héd

Kozepes megélhetési kbltsépli orszagok {Spanyolorszig (ES),
Németorszdg  (DE), Tordkorszdg  (TR), Hollandia (NL),
Belgium (BE), Cschorszag (CZ), Portugalia (PT), Gorbgorszig
(GR), Szlovénia (SI), Horvatorszig (HR), Luxemburg (LU,
Ciprus (CY), Izland (1S))

550 €/ ho

Alacsonyabb megélhetési koltsegii orszdgok
(Lengyelorszdg (PL), Romania (RO), Magyarorszag (HU),
Litvania (LT), Szlovékia (SK), Bulgaria (BG), Lettorszag (LV),
Esztorszag (EE), Mélta (MT))

500 €/ ho

Rendkiviili timogatas: hitranyos helyzet(i hallgatéknak

8.

A mobilitasi palyazatot a hall

alapjan.

A pdlyizis menete

gat6 intézménye hirdeti meg ¢és biralja el az &ltalinos kritériumok
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7. szAmt melléklet

ECTS (EUROPEAN CREDIT TRANSFER AND ACC
LEARNING AGREEMENT
ACADEMIC YEAR 20..../20.... - FIELD OF STUDY:

..........................

UMULATION SYSTEM)

*

.......................................................

.....................................

-------------------------------------

.....................................................................

...............................

...........................

......................................

DETAILS OF THE PROPOSED STUDY PROGRAMME ABROAD/LEARNING AGREEMENT

Receiving institution:

......................................................

.....................................................

-----------------------------------------

...............

Country:

Course unit code (if any) and
page no. of the information
package

---------------------------------------------------

---------------------------------------------------

.....

Course unit title (as indicated in the
information package)

........

Number of ECTS credits

..................................................
--------------------------------------------------
..................................................
..................................................
..................................................
..................................................
--------------------------------------------------
..................................................
..................................................
R AR L TE T TP T
..................................................
..................................................
.....

..................................................

-----

if necessary, continue the 1

st on a separatc sheet

Student’s signature

.....................................................

SENDING INSTITUTION

Departmental coordinator’s signa

---------------------------------------------

fure

.......................

We confirm that the proposed programme of study/learning agreement is approved.
Institutional coordinator's signature

...............................................................................

| RECEIVING INSTITUTION
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We confirm that this proposed programme of study/learning agreement is approved.
Departrmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature

Date: ..oveviiiiniiiiiiniaians b errresre e ———— . Dater.....c....... e btrrerrerare e e e aenranas berrrrereanraan aaseanarnsas
Name of student:
Sending institution:

.................. Pt e rsssssssseesesress QOUITYE 1oveierseeeesseesseseseasesssbesrsssssssrssssssssssan
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CHANGES TO ORIGINAL PROPOSED STUDY PROGRAMME/LEARNING AGREEMENT
(to be filled in ONLY if appropriaic)

Course unit code (if [ Coursc unit title (as indicated in | Deleted Added Number of
any) and page no. of | the information package) course course ECTS credits
the information unit unit
package SV v s R A
........ o g
..... (] (]
R crrreeeens T R voererannns U 0 o .. S
e S ST I corvereeanns S - O o .. crrvereeaans
..................... a 0O
........... - O
........... O C
R L T N I, Frrariamrana drrrinarana Frerivanana Fharvnnan D D TaRLpruawmnanas druawnnan
| D =
..... e R - 0O O | -

if necessary, continue this list on a separate sheet

Student’s signature
Crrerreneres trreeeeen benrereres rrereenrans R trreneenas e s Date: .......... rrnraen Cotenrenees ET PO
SENDING INSTITUTION

We confirm that the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement
are approved.

Departmental coordinator’s signature Ingtitutional coordinator’s signature
Date: v, toresirans Frrr e sy e Date: .......... T T terereeees erreniens s T .
RECEIVING INSTITUTION

We confirm bye the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement are
approved.

Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature
Date: ....... s S S R R v Dater ... froreeaianes frrras b e priveens
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