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$zinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem

Szabalyzat a felesleges vagyontargyak feltarasarél, hasznositasarél és
selejtezésérdl

Szabalyzat Szt. 2000. évi C. torvény, valamint a 249/2000. (XI.24.)

Kormanyrendelet figyelembe vételévek késaziilt.

1.
1.1

1.2

A szabalyzat hatalya
A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a.) az Egyetem valamennyi szervezeti egységére

b.) az 1.3 pontban foglaltak kivételéve! az Egyetem tulajdonat képezé valamennyi
feleslegessé vait targyi eszkozokre, jarmivekre egyéb anyagi és immaterilis
javakra (a tovabbiakban vagyontargyak). A szabalyzat szempontjabol igy
vagyontargynak mindsiil minden olyan vagyoni érték{j jog, targyi eszkoz,
késziet, szoftver, melynek nyilvantartasardl a szamlarendben (szadmviteli
politikdban) foglaltak szerint az Egyetem mennyiségi és értékbeni, vagy csak
mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik értékhatarra valé tekintet
nélkl.

Feleslegesnek tekintheték azok a vagyontargyak, amelyek

- a szervezeti egység zavartalan mikodéséhez, feladatanak ellatasahoz nem
szikségesek; '

- @ szervezeti egység korszeribb eszkdzokkel vald eliatasa kévetkeztében
nelkildzhetdkké valtak;

- fongalédas, természetes elhasznalédas, fizikai kopas, vagy erkdicsi avulas
miatt a rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanok;

1.3Nem terjed ki a szabalyozas hatalya:

a.) a konyvtari aliomanyba tartozé konyv, folydirat és egyéb informacidhordozs
anyagra,

b.) alevéltari gyijteményre, valamint az Egyetem irattaraiban elhelyezett iratokra
és dokumentumokra,

c.) ingatlanok hasznositasara,

d.) aveszélyes hulladékokra,

e.) a szigoru szamadasu nyomtatvanyokra,

f) aképzémiivészeti alkotasokra,

g.) hatdsagi engedély, vagy kotelezvény alapjan tizemben ill. készenlétben tartott
(pl. tlizoltd) berendezésekre.

2. Az értékesités és hasznositis szempontjab6l kiemelten kezelendé
vagyontargyak.

a.) a kincstari vagyonhoz tartozé — az Egyetem feladatainak ellatasahoz
szilkséges ingatlanok, berendezések. felszerelések, jarmivek, egyéb anyagi
és immaterialis javak és kévetelések — eszk6zok meghatarozott értékhatar
feletti tulajdonjoganak atruhazasa, értekesitése kizardlag a Kincstari Vagyoni
lgazgatésagnak (KVI) a Kulturdlis és Oktatasi Minisztérium (OKM)
egyetértesevel kiadott engedélye alapjan torténhet az allamhaztartasro! szélo



tobbszér médositott 1992, évi XXXVIII. Torvény értelmében. Az értékhatart az
aktualis évi koltségvetési térvény hatarozza meg. (1d.5.2.)

b.) az egyszazezer forint egyedi kényv szerinti bruttd értékhatar feletti értékii
vagyontargyak,

c.) a vam- és AFA mentesen beszerzett vagy ajandékként kapott vagyontargyak
az 6t even beluli elidegenitésik esetén,

3. Felesleges vagyontargyak feltarisanak és hasznositasanak szervezeti
rendje, hataskori szabalyok

3.1 A szervezeti egységek vezetdinek hataskérébe tartozik a feleslegessé valt
vagyontargyak feltarasa. Ezzel kapcsolatos feladataik:

a.) a feleslegessé valt egyetemi vagyontargyak folyamatos feltarasa, a szervezeti
egyseg hasznalataban, kezelgésében lévé vagyontargyaknak a nyilvantartasok
alapjan térténé felllvizsgalata, és ha indokolt a feleslegessé minésitése,

b.) a leltarfelelést megbizni, a megbizast és feladatot egyidejlleg a megbizott
munkakdri leirdsaban is rogziteni,

C.) a szervezeti egység vezetbje jogosult a hasznositas kezdeményezésére.
Javaslatot nydijt be a gazdasagi féigazgato felé. A javaslatnak tartalmaznia
kell az értékesitést megalapozd szakmai érvrendszert, indokait, celszerlségi,
gazdasagossagi, vagy egyéb kedvezd iranyld vonatkozasokat ill. az esetleges
hatranyok megnevezését.

d.) Kételes gondoskodni a hasznositas, a selejtezés, illetve az elszallitas
id0pontjaig a feleslegesnek mindsitett vagyontargy (tartozékaival egyatt)
feltaras szerinti allapotnak megfelelé megérzésérdl, illetve a hasznositast
végzd egység részére torténsd hidnytalan atadasarol.

32 A feleslegessé vait vagyontargyak hasznositasavai kapcsolatos koordinalé és
Ugyviteli feladatokat az Egyetem Gazdasagi lgazgatésaga latja el.

Ezzel kapcsolatban a gazdasagi féigazgato feladatai;

- meghatarozza a felesleges vagyontargyak atadas-atvételi rendjét és
bizonylatait,

- biztositja a hasznositas, ertekesites, selejtezés végrehajtasat, ezek targyi és
szemelyi feltételeit,

- agazdalkodb egységek vezetéinek javaslata, a Selejtezési Bizottsag és egyéb
szakert6i vélemeények alapjan dént a hasznositis modjardl és feltételeirdl,

- Mmegszervezi a kilsé szervezeteknek és maganszemélyeknek térténd
értekesités, hasznositas lebonyolitasat,

- biztositia a meghatarozott bizonylatokat.

4, A folosleges vagyontargyak kezelése

A folosleges vagyontargyak hasznositasa soran elészér mindig azok értékesitését
kell megkisérelni.

A Selejtezési Bizottsag jogosult arra, hogy mentesitsen a felesleges készletként
torténé hasznositas alé! olyan vagyontargyak esetében, melyek jellege, allapota
indokoltta teszi.



5. Féloslegessé valt vagyontargyak feltirasa, hasznositasa

A hasznositas ill. selejtezés kezdeményezésére jogosultak:

- a szervezeti egységek vezetdi,

- a szervezeti egységek leltarfelelései,

- a személyi hasznalatra kiadott vagyontargy esetén a vagyontargyat hasznalé
dolgozé,

- a raktaros,

- az analitikus nyilvantartast vezeték a meghatarozott idészakonként nem mozgod
készletek esetén.

A kezdeményezés médija:

A foloslegesse  valt vagyontargyak  hasznositasanak, selejtezésének
kezdeményezésére jogosuitak a megfeielé vagyontargyakat Jegyzékbe foglaljak,
majd a jegyzéke, az analitikus nyilvantartast végzé részére megkdidik.

A jegyzéknek tartalmaznia kel a vagyontargy megnevezését, cikkszamat,
mennyiségi egységét, mennyiségét, a jegyzék készitésének id6pontjat, az
Osszeallitasért felelds kezdeményezé szemely alairasat, a szervezeti részegység
vezetdjének alairasat.

Kézélni kell a foloslegessé valas okat, mely lehet:
-korszeritlenség

-termeszetes erkélcsi elavulas

-természetes fizikai elhasznalddas

-rongalas (személyhez kotott)

-rongalédas (személyts| fliggetlen)

-egyéb.

Egyedi miszaki cikkek esetében csatolni kell a javithatatlansagrol vagy
gazdasagtalan javithatosagrol 82010, szakcég altal kibocsatott irasos nyilatkozatot.

Az analitikai csoport feladata:
Az analitikus nyilvantartas felelés dolgozdi gondoskodnak a megkildétt jegyzéken
szerepld vagyontargyak adtainak:

- anyilvantartassal térténg egyeztetésrol,

- anyilvantartasi ar megallapitasaré! és annak a jegyzeken valé feltiintetésérs,

- azesetleg hianyz6 adatok kiegészitésérgl,

- ellendrzik a szikséges dokumentaciokat,

- akiemelten kezelends vagyontargyak esetében ellenérzik a szervezeti egyseég
vezetjének egyetértéssel megerdsitett és  indokldssal  alatamasziott
javaslatdnak meglétét. _

A fentiek szerint ellenérzétt folosleges vagyontargyak, vagy készletek jegyzékét ezek
utan tovabbitjak engedélyeztetésre a gazdasagi féigazgatd felé.

A foloslegessé valt vagyontargyak hasznositasa

A hasznositds maodja

A befektetett eszkozok esetében a targyi eszkoz egészére és tartozékaira egyuttesen
vonatkozik. Amennyiben a feleslegessé valt tartozékok egyltt nem értékesithetéek,
azokat jellegiiknek megfeleléen a vonatkozo szabalyok szerint kell nyilvantartani,



A hasznositasnal elsésorban az Egyetemen belllli szervezeti egység részére torténd
atadast kell kezdeményezni.

Amennyiben a belsé atvételre nem jelentkezik igény!s, a hasznositas sorrendje a
kovetkezd:

-bérbeadas,

-értékesités,

-téritésmentes atadas.

5.1. A bérbeadas lehetséges:

-mas gazdalkodo szervezetnek,

-maganszemélynek.

A bérbeadasrél bérleti szerzédest kell kétni a Ptk 423-433.§ szerint irdsban. A
szerzodest az Egyetem jogtanacsosa késziti el.

A berleti szerzédésnek tartaimaznia kell:

- & szerz6dd felek pontos megnevezését, telephelyét, a bérld addszamat,
pénzintézeti folydszamlajanak azonosité adatait,

- a bérleti dij 6sszegét, teljesitésének esedekesseget, fizetési madjat,

- @ vagyontargy nyilvantartasi és értékadatait,

- a bérbeadas idétartamanak pontos meghatarozasat,

- esetleges kikétéseket, hogy a bérlé a vagyontargyat milyen feltételek meliett, milyen
célra hasznalhatja,

- a bérld kotelezettségvallalasat a rendeltetésszerli hasznalatra, a vagyontargy
allaganak megévasara, rendszeres karbantartasara és a megfelel allapotban valé
visszaszolgaltatasara ill. az eredeti allapot helyreallitasara,

- a bérlé kartéritési kdtelezettséget,

- a felek egyéb megallapodasait.

A bérbeadott eszkézrél az analitikus nyilvantartast, tovabbra is az Egyetem analitikai
csoportjanak kell vezetnie.

5.2 Térités ellenében torténd értékesités

Az Egyetem tulajdonaban levd feleslegessé valt gépek, felszerelések, jarmivek a
2007. evi koltségvetési torvény eldirdsa szerint 20 millio forint egyedi kényv szerinti
bruttéérték hatarig sajat hataskérben térténhet. 20 millis forint felett a kincstari
vagyon ertékesitésére vonatkozé szabalyok szerint kell eljarni, mely szerint csak
nyilvanos, (indokolt esetben zartkori) versenytargyalas Gtjan a legjobb ajanlatot tevd
részére térténhet a tulajdonjog atruhazasa. A versenyeztetési szabalyzatot
kormanyhatarozat tartalmazza. (Aht.109/A § 6. bekezdése)

Kilsé gazdalkodd szervezet részére térténé értékesites torténhet palyazat kiirasaval,
vagy palyazat kiirasa nélkill. Az eladasi arat javaslat alapjan a gazdasagi f8igazgaté
hatarozza meg. Az énékesitésrél a jogszabalyi rendelkezésnek megfelelden szamlat
kell kiallitani.



Maganszemély részére a leselejtezett, valamint a harom évnél régebbi beszerzési,
90 ezer Ft egyedi nettd értekig nyilvantartott felesleges vagyontargyakat lehet
értékesiteni. Maganszemély részére torténsd ertekesitésnél az eladasi  ar
megallapitdsa szakismerettel rendelkezé - az Intézményhez tartozo- személy
feladata, a végleges arat a gazdasagi féigazgaté hagyja jova. Az Egyetem dolgozéi
szamara kihirdetett adott idépontban lehetséges az értékesités lebonyolitasa. A
dolgozd az altala kivalasztott cikk ellenértékét befizeti az Egyetem szamlajara
csekkem, ezutan veheti birtokba.

5.3 Téritésmentes atadas

A fdioslegesse valt vagyontargyat téritésmentesen atadni csak az Aht.108. § (2)
foglaltak szerint lehet, azaz csak akkor, ha a térvény azt kifejezetten megengedi.

A mas koltségvetési szervezet reszere torténé téritésmentes atadast az Egyetem
vezetdje engedélyezheti a szervezeti egyseg vezetdjének irasbel felterjesztése
alapjan. Az atadas elstsorban oktatasi, egészségugyi, muzeumi célra lehetséges.

A téritésmentesen atadott vagyontargyak nyilvantartasa soran és adozasi szabalyai
eseten kildn jogszabalyi rendelkezéseket kell figyelembe venni.

6. Selejtezés, megsemmisités
6.1 Selejtezés

Az eljaras célja: a természetes elhasznaiodas, korszer(itienség, avulas, rongalddas
kdvetkeztében rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlan vagyontargyak selejtezése.

Selejtezési, vagy leértékelési eljards ala vonni csak meglevd, a helyszinen
megtekinthetd, szadmba vehet vagyontargyakat szabad. Hianyzé, vagy
megsemmisiiit eszkézék esetén a selejtezési vagy leértékelési eliards meg kell
szuntetni és a leltarhianyra vonatkozé szabalyok szerint kell eljarni.

Vagyontargy selejtezését a gazdasagi féigazgatd altal kijelglt tagokbd!, legalabb
harom fébél ail Selejtezési Bizottsag végzi.

A Selejtezési Bizottsag feladata a féloslegessé valt vagyontargyak feltarasanak,
hasznositasanak, leértékelésének és selejtezésének Ugyviteléve! kapcsolatos dontés
eldkészitése és a dontési feladatok végrehajtasanak koordinalasa. A selejtezést
jegyzék alapjan végzik.

A Selejtezési Bizottsag ellenérzi e legyzékben szerepld vagyontargyak mennyiségét
€s azonossagat, megallapitja a selejtté valas okat. Allasfoglalasat az adott szervezeti
egyseg vezetdjének vélemeénye, valamint a hasznositasi és értékesitési okmanyok,
szakertsi velemények alapjan alakitja ki.

A selejtezésrél harom peldanyban jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyzbékonyvnek tartalmaznia kell:



- a szervezeti egység nevét, szervezetkodjat, az eszkdznyilvantartas szerinti
temaszamat,

- a selejtezes iddpontjat,

- az eszkéz6k munkahelyi nyilvantartasi szamat, megnevezését, beszerzési
idépontjat,

- az esetleges megsemmisités tényét és modjat,

- a Selejtezési Bizottsagi tagok (elndk és tagok) alairasat.

A jegyzbkanyvet kapjak:

1 pld. a szervezeti egység vezetdje

1 pld. a szervezeti egység eszksz nyilvantartoja

1 pld. a szervezeti egységq irattara.

Felhasznalandé nyomtatvanyok: 1. sz. melléklet

6.2 Megsemmisités

A huliadékként, vagy haszonanyagként sem értékesithetd készleteket meg kell
semmisiteni. A megsemmisités térténhet Osszetdréssel, darabolassal, elégetéssel,
szeméttelepre t6rténd elszallitassal.

A megsemmisitési eljarasro Jegyzbkonyvet kell felvenni.
Felhasznalandé nyomtatvanyok: 1. sz, Melléklet

6.3 A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kévetéen a Selejtezési  Bizottsag 4ltal megkildétt
jegyzékényvek alapjan, a leltarozas megkezdése elbtt az analitikus és fékényvi
nyilvantartason at kell vezetni.

Az eredeti szabalyzat (519-60/98, valamint a mddositas ervényét veszti.

Egyéb rendelkezések:

EZz a szabalyzat 2007. januar 1-téi lép hatalyba.



1. szamu melléklet

Selejtezésnél, leértekelésnél, megsemmisitésnél felhasznalandé nyomtatvanyok:

B.11-90.r.sz. Targyi eszkoz6k selejtezési jegyzOkényve
Jegyzék a selejtezésre javasolt Targyi eszkozokrs! a ..../... sz selejtezési
jegyzdksnyvhoz.
B. 11-96.r.sz. Leértekelt készletek jegyzéke
B.Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzdéksnyv
11-93 Keszletek selejtezési jegyzéke

11-94 Selejtezett készletek jegyzéke



