A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

. kotete

Hallgat6i Kovetelményrendszer

A Szervezeti és Miikbdesi Szabalyzat I-II-IlI-1V. kbtetét és mellékleteit az SZFE Szenatusa 2009. aprilis 7-
| Ulése fogadta el, a 17/2009-es sz. szenatusi hatarozattal.

Ezzel egy idoben hatdlyukat vesztik az egyetem szervezeti felépitésére, mikodésére, a hallgatéi
kévetelményrendszerre, a foglalkoztatasi kovetelményrendszerre és a mindségbiztositasra vonatkozo
korabbi intézményi szabalyzatok

A HKR-t a Szenatus 2011. oktéber 6-i {ilésén modositotta.

A 2. sz. mellékletet a szenatus 2012. 02.  20-i elekironikus szavazassal az 1/2012-es sz. szenatusi
hatéarozattal modositotta.

Ez a valtozat az dsszes modositast tartalmazza.
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Ascher Tamas
rektor




BEVEZETO RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatalya
1. §

(1) A Hallgatoi Kovetelményrendszer hatélya a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetemmel (a
tovabbiakban: Egyetem vagy SZFE) hallgatoi (vendéghallgatéi vagy felndttképzési) jogviszonyban allé
valamennyi személyre kiterjed, kilfoldi haligatokra is, amennyiben jogszabaly vagy nemzetkézi
megallapodas ettdl eltéréen nem rendelkezik.

(2) Az Egyetem doktori (DLA) képzésében résztvevd hallgatdk tanulmanyi és vizsgarendjét az
Egyetem Doktori (DLA) Szabalyzata tartalmazza. A doktori képzésben és / vagy fokozatszerzésben részt -
vevl hallgatékra, illetve a doktori képzés oktatasaban és szervezésében kzremiikbddkre jelen szabalyzat
hatalya csak kifejezett rendelkezés esetén terjed ki.

(3) A jelen szabélyzat hatalya kiterjed a képzésben részt vevs valamennyi oktatasi szervezeti
egysegre, oktaléra, illetve az okiatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté személyekre.

2. §

Azokban a kérdesekben, amelyekre a jelen Hallgatoi Kovetelményrendszer nem tartalmaz
elGirasokat, a felsGoktatasro! sz616 2005. évi CXXXIX. torvény és a kapcsolddd jogszabalyok
rendelkezéseit, az Egyetem Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatat és a Szenatus vonatkozd
rendelkezéseit kell alkalmazni. '

Fogalmak, roviditések
3. §

1. bejelentés: a hallgatd nyilatkozata arrdl, hogy az adott félévben megkezdi, vagy folytatja,

itetdleg szlnetelteti tanulmanyait. A bejelentés tdrténhet regisztracioval.

DJB: Diakjoléti Bizottsag '

felsdfoku szakképzés: felsSoktatasi intézmények altal hallgatéi jogviszony keretében folytatott

szakkeépzes, amely beépiil a felsGoktatasi intézmény alapképzésébe, és egyben az Orszagos

Képzési Jégyzékben szerepld felsGfoku szakképesitést (Ftv. 147. § 7.)

félev: ot hdnapbél allé oktatasszervezési idiszak,

finanszirozasi forma: allamilag tamogatott vagy koltségtéritéses képzési forma

Ftv.: felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. thrvény

Hivatal: Oktatasi Hivatal

Intézményi Tajékoztatd: évente aktualizaltan tartalmazza az 4ltalanos és szakonkeénti

tudnivalokat. Tartalma a 79/2006.(Iv.5.) Korm. Rendelet 22.§-aban talalhato

9. ismételt javitd vizsga: a jelen szabalyzat szerinti keretek kozott a sikertelen javitovizsga
javitasat lehetové 1ev6 vizsgalehetdség. (Fiv. 59. § (1))

10. javitd vizsga: a felsdoktatasi intézményben, hogy az adott képzési idészakban a haligato
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szamara az els6 sikertelen vizsga megismétiését biztosité masodik vizsgalehetdség. (Ftv. 59.
§(1))

Ket: a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalancs szabalyirdl sz616 2004. évi
CXL. térvény

kredit: egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt tanulmanyi pontokban

KR_F az |. fejezetben: a feisGokiatasi intézmények felvételi eljarasairdl szold 237/2008.
(X1.27.) szam( kormanyrendelet

KR_T a VI-VIL. fejezetekben a felsGoktatasban részt vevd hallgatok juttatasairol és az altaluk
fizetendd egyes téritésekrdl szold 51/2007. (111.26.) kormanyrendelet

NEPTUN rendszer. az Egyetem hallgatokat érintd fként tanulmanyi és fizetéssel kapcsolatos
ugyeinek szamitbgépes nyilvéntartasi rendszere, mely lehetSség szerint fokozatosan kivaltja a
parhuzamos papir alapl nyilvantartast és ligyintézést. Hasznélatahoz a hallgatok haligatoi
jogviszonyuk |étrejotle utan egyéni belépd kodot kapnak. Az egyetemen foglalkoztatottak
hozzaféréset a szamitdgépes rendszerhez kiildn szabalyzat régziti.

résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgaté masik felsGoktatasi intézményben vendéghaligatoi
jogviszony keretében szerez kreditet. ‘

szakmai alkalmassagi vizsga: a felsGoklatasi intézmény altal meghatarozott vizsga, amely a
valasziott szakképzettség, szakképesités ellatasahoz szikséges képességeket méri, azt

vizsgalja, hogy rendelkezik-e az egyén a felkésziilési (képzési) szakasz eredményes

elvégzeséhez optimalisan kifejleszthets képességekkel, (Fiv. 147. § 35)

szakmai fGtargy. az SZMSZ jelen kétetének 4. sz mellekletében az egyes szakokhoz rendelt
kiemelt targyak, a mintatantervben szerepld szakonként eltérd kiemelt targyak melyekbdl
rostavizsga tarthat6 '

SZFE: Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem :

tanéra: a tantervben meghatéarozott tanulmanyi kévetelmények teliesitéséhez oktatd
személyes kozremikodését igényld foglalkozas (eldadas, szeminarium, gyakorlat,
konzultacié),

Téajékoztatd: FelsGoktatasi felvételi tajékozatd

TB: Tanulmanyi Bizottsag

Tbj.. a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e

 szolgaltatasok fedezetérdl szl6 1997, évi LXXX. torvény

TO: Tanulmanyi Osztaly ‘

vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajalitasanak, megszerzésének -
érlékeléssel egybekdtdtt - ellendrzési formaja, a targy els§ alkalommal megkisérelt teljesitése
eladasok latogatasanak nyilvanossaga: az Egyetem rheghirdetett eldadasai lehetfség szerint
nyilvanosak. Az elSadotermek kapacitasanak fliggvényében az egyes meghirdetett eldadasok
mellett kiildn jelzésként szerepel, ha ennek lehetsége ténylegesen megteremthets. Eqyéb
esetben az elbadas az oktatd tanar egyedi engedélye alapjan latogathatd (Fiv. 22. § (3))
MAB: Magyar FelsGoktatasi Akkreditacios Bizottsag
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A Felsdoktatasi felvételi tajékoztato

KR_F 3. § (1) A felsfoktatdsi intézmények adatokat szolgiltatnak a FelsGokiatdsi felvételi tdjékoztaté
(a tovibbiakban: T4djékoztat6) dsszedllitisdhoz, toviabba a felvételi kérelemhez kapesol6do eljardshoz és
ennek keretében a kozponti nyilvantartis létrehnzﬂsﬁhoz az Oktatdsi Hivatal (a tovibbiakban:; Hivatal)
Szimara,

(2) Az adatszolgiltatdsi kitelezettséy tel]esueseert a felsGoktatisi intézmény vezetije a felelds.

(3) Az adatszolgiltatis hatdrideje

a) a februdrban indulé képzésekre vonatkezé kizlemények tekintetében a képzés inditasat mege]ozb
év szeptember 1. napja,

b) a szeptemberben indulé képzésekre vonatkozé kizlemények tekintetében a képzés inditisdt
megelézd év oktéber 15, napja.

4. § A T4jékoztato tartalmazza az 1ij belépdknek Korminy altal - képzési teriiletenként, a képzés
munkarendje szerint - meghatirozott dllamilag timogatott hallgatéi létszamkeretet az alapképzésben, az
egységes, osztatlan képzésben, valamint a fels6foku szakképzésben.

5. § (2) A Tdjékoztatd a felsdoktatdsi intézmény 4ltal meghirdetett minden egyes felséfok
szakképzésre, alapképzési szakra és egységes, osztatlan képzésre vonatkozdan tartalmazza

a) az adott szak munkarendjére, a képzés szervezésére, finanszirozasi formajira (dllamilag tAmogatott
vagy koltségtéritéses) vonatkozé informdcidkat,

b) a képzés idbtartamit félévekben kifejezve,

¢) a képzés helyéiil szolg4lo telepiilést,

d) a képzes soran megszerzendd kreditek szamit,

) a képzésen beliil az 6ndllé szakképzettséghez vezetd szakirdnyokat,

J# az dllamilag timogatott forméban tanulményokat folytaté hallgat6k 4ltal fizetendé dijakkal,
kéltségekkel, illetve a nekik nydjthatd juttatisokkal kapesolatos informaciokat,

&) a koltségtéritéses formiban tanulmanyokat folytaté hallgaték altal fizetendd dijakkal, kiltségekkel,
illetve a nekik nyijthaté juttatisokkal kapcsolatos informéciékat,

h) a jelentkezési laphoz csatolandé mellékletek felsoroldsat,

i) a jelentkezdk rangsoroldsdnak elveivel, a rangsorolds médjaval kapcsolatos informdciékat,

J} a képzés nyelvét, amennyiben az nem magyar,

k) a pontozasi rendszerrel és a tobbletpontokkal kapcesolatos informacickat.

A felvételi eljaras

KR F. 8. § (1) Minden évben két felvételi eljaras hirdethetd:

a) a februarban indulé képzésekre torténd jelentkezés hatérideje - minden képzési szintre vonatkozéan
- a képzés inditasdt megeldzd év november 15. napja,

b) a szeptemberben indulé képzésekre torténd jelentkezés esetén a jelentkezés hatdrideje a képzés
inditdsa szerinti év februdr 15. napja,

KR. 27. § (1) A jelentkezdk a felvételi eljdrds sordn tett egyes cselekményeket efektronikusan is
végezhetik.

A felvételi kérelem

KR _F. 9. § (1) A felvételi eljaris a jelentkezd kérelmére indul.

(2) A kérelmet

a) az erre a célra rendszeres1tett a Hivatal altal eloalllttatott, kitdltott, postai Gton bekiildott
nyomtatvinyon, vagy

b) az Educatio Kht. altal miikddtetett mformatlkm rendszer segitségével kitdltote elektronikus
nyomtatvinyt

ba) kinyomtatva, aldirva, postai aton bekiildve, vagy

bb) a Ket. X. fejezetében meghatirozott azonositdsi eljiris (ligyfélkapu) segitségével hitelesitve



elektronikus uton bekilldve .
lehet benyjtani. A sziikséges mellékleteteket - a (3) bekezdésben foglaltak kwetelevel a jelentkezé
vilasztisa szerint postai vagy elektronikus iiton nyqjtja be.

(3) A kérelem benyujtdsakor a készpénz-atutalasi megbizis eredeti feladévevényének vagy a banki
Atutalas eredeti igazoldsdnak mellékelésével igazolni kell az alapdij és a kiegészitd dij befizetését,

11. § (1) Az adatfeldelgozis sordn - a kérelem hiinyos benyGjtdsa esetén - a Hivatal legkésébb a
jelentkezési hatarid6t kivetd 30. napig - a 8. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti eljirdsban a 20. napig -
a jelentkezdt a Ket. 37. §-a szerinti hidnypétlisra szolitja fel.

(2) A kérelem hiéinyos benyijtisdnak mindsiil

@) a személyazonosité adatek (név, anyja sziiletési neve, sziiletési hely és idd, dllampolgarsag) hidnya;

b) 2005-ben vagy azt kivetien érettségizett jelentkezd esetében a tanuldl azonosité hidnya;

¢) lakcim hidnya;

d) alapképzésre, egységes, osztatlan képzésre valamint felséfokit szakképzésre torténé jelentkezés
esetén az érettségi bizonyitvany kibocsitdsinak évére és a kibocsito kozépiskolira vonatkozé adat
hidnya;

¢} a jelentkezési szakok adatainak hidnya, illetve - a meghirdetett lehetdségektél eltérd vagy annak
nem minden adatat tartalmazo - helytelensége,

(3) A hianypétlas hatarideje a felszélitds kézhezvételétl szamitott 8. nap. A hidnypétlas elmaradisa,
elégtelen volta esetén az eljards megsziintethetd,

Pontszamitas a felsofoku szakképzésré, az alapképzésre és az egységes, osztatlan
képzésre torténd jelentkezés esetén

KR_F. 17. § (3} A miivészeti és miivészetkbzvetitd képzési teriiletre torténé jelentkezés esetében a 14-
16. §-ban meghatirozottakat e paragrafusban foglalt eltéréssel kell alkalmazni.

(4) A felsdoktatisi intézmény szabdlyzatiban rendelkezhet tigy, hogy a miivészeti és a
miivészetkizvetité képzési teriiletre jelentkezdk esetében a felvételi Gsszpontszamot kizirdlag a
gyakorlati vizsga alapjan kell megdllapitani. Ekkor a felvételi #sszpontszamot a gyakorlati vizsga
pontszimdnak - melynek maximalis értéke 200 pont - megkett6zésével és a tobbletpontok hozzaadasaval
kell meghatdrozni.

19. § (1) A jelentkezé az dllamilag elismert vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgaért nyelvenként
a) kizépfokit C tipusi nyelvvizsga esetén 28 t5bbletpontra, vagy
b) felséfokiu C tipusii nyelvvizsga esetén 40 tébbletpontra jogosult.

21. § (1) A Nemzetkizi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon, a FIDE iltal szervezett
Sakkolimpidn, 1984-t6l kezdiédden a Paralimpidn vagy Siketlimpian 1-3. helyezést elért jelentkezik
felvételi 6sszpontszdma barmely Altaluk vélasztott intézményben, tagozaton, szakon 480 pont.

(2) Az allamkézi megillapodis alapjdn Magyarorszigon tannlmanyokat folytaté személyek felvételi
dsszpontszama 480 pont. Ezeknek a személyeknek a kirérsl a miniszter altal meghatirozott szervezet
tdjékoztatja a felsboktatasi intézményeket.

(3) Fel kell venni koltségtéritéses képzésre azt, aki megfelel a felvételi kivetelményeknek, és akit a
felsGoktatasi intézménnyel kitott megallapodas alapjan gazdilkodé szervezet megjeldl - felteve, hogy a
felsdoktatisi intézmény az adott szakot inditja.

Elényben részesités

KR _F. 22. § (1) A hitrinyos helyzetii jelentkezé minden jelentkezési helyén 25 tibbletpontra jogosult.

(2) Tovibbi 25 pontra jogosult a halmozottan hatranyos helyzetii jelentkez6.

(3) A fogyatékossiggal é16 jelentkezé minden jelentkezési helyén 50 tébbletpontra jogosult.

(4) Az a jelentkezd, aki a jelentkezési hatdridé és a felvételi dontés kozotti idészakban gyermeke
gondozdsa céljabél fizetés nélkiili szabadsdgon 1évd, terhességi-gyermekigyi segélyben,
gyermekgondozisi segélyben, gyermeknevelési tAmogatdsban vagy gyermekgondozasi dijban részesiil, 50
tobbletpontra jogosult.

(5) Az (1)-(4) bekezdésck szerinti jogosultsigot (a kedvezményre jogosité feltételek meglétét) a 12. § (3)
bekezdésében meghatarozott hatdriddig kell igazolni.

23. § Alapképzésre, egységes, osztatlan képzésre csak az a jelentkezd vehetd fel, akinek az emelt szintii
érettségiért jaré tibbletpontokkal egyiitt, de mas jogcimen adhaté tébbletpontok nélkiil szamitott
pontszidma eléri a 160 pontot.



A FELVETELI VIZSGAK MEGSZERVEZESE
4 §

(1) Az Egyetem a felvételi eljaras részeként tobbfordulos gyakorlati felvételi vizsgat szervez.

(2)  Afelvételi vizsgak leirasa, kovetelményei az Oktatasi Hivatal, a www.felvi.hu és a
www.szfe hu honlapon megtekinthetdk. A felvételi vizsga idépontjanak kézlésekor a Tanulmanyi Osztaly
irasban és/vagy elektronikus Uton is elkildi a tudnivalokat a jelentkez8knek.

(3) Az irasbeli felvételi vizsgat ugy kell megszervezni, hogy a vizsgakérdések titkossaga a vizsga
megkezdéséig biztositott legyen.

(4) A szobeli és irasbeli felvételi vizsgak idGpontjat ugy kell meghatarozni, hogy — figyelembe
véve a vizsgazok szamat — tobb vizsganap biztositva legyen.

(5) Az Egyetem a megallapitott és eldzetesen kozzétett vizsgaiddpontokon kivill tovabbi idpontot
nem koteles kitlizni. Nem kételes tovabbi - a jelentkezd altal kért - vizsgaidépontokat sem ﬁgyelerhbe
venni, még akkor sem, ha az egy masik intézmény felvételi vizSgaidﬁpontjavaI ltkdzik,

(6) Haazonban a palyazé dnhibajan kivil (pl. betegség miatt) nem tudott megjelenni a vizsgan, s
az errdl sz610 igazolasat a Tanulmanyi Osztalyhoz leadta, a jelentkez6 kérelmére a rektor/felvételi
bizottsag elndke engedélyezheti a felvételi vizsga masik vizsganapon t6rténé letételét.

(7)  Afelvételi visza dijat vizsgaidGpontok itkGzése miatt visszakérni nem lehet.

FELVETELI UGYEKBEN ELJARO SZERVEK

(1) Az Egyetemen a felvétellel kapcsolatos lgyekben
a) aFelvételi Bizotisag,
b) aszakonkenti vizsgaztato bizottsagok, és
¢) a Fellebbezési Bizottsag
jarel. | ,
(2) A Felvételi Bizottsag feladata a felvételhez sziikséges ponthatar szakonként tortend
meghatarozasa, tovabba hatérozathozatal arrél, hogy a felvétel sikeres vagy sikertelen volt.
(3) A Felvételi Bizottsag dsszetétele: o
a) Elnoke: a rektor
b) " Eindkhelyettes: a rektorhelyettes(ek egyike)
c) Tagjai: az egyetemi tanszékvezettk,
az oktatasi fdigazgato,
a tanulmanyi osztalyvezets,
a Hallgat6i Onkorményzat altal delegalt egy tag
(4) A szakonkenti vizsgaztato bizottsagok feladata a felvételizOk tehetségének, szakmai
alkalmassaganak, felkészﬁltségének pontszammal térténd értékelése.
(5) A vizsgaziato bizottsagok elndkei az Egyetemen a tanszékvezetk, vagy a majdani
osztalyvezetdk, tagjai a szakmai fotargyat, illetve a kbtelezd targyakat tanitd szaktanarok, valamint a



Hallgatéi Onkorméanyzat egy-egy képvisel8je. -

(6) Az egyetemi vizsgaztatd bizottsagok tagja lehet meghivott kiilsG oktato is.

(7) Az egyetemi vizsgaztatd bizottsagok elndkeit és tagjait az osztalyvezetd tanarok javaslatara a
rektor bizza meg.

(8) A vizsgaztatasban és a felvételrdl sz6l6 déntésben nem vehet részt az a személy, aki a
vizsgazoval hozzatartozdi, fliggelmi viszonyban van, aki részt vett a vizsgazo felkészitésében, vagy akitdl
a vizsga targyilagos elbiralasa egyéb okbél nem varhatd el.

(9) A Fellebbezési Bizottsag elndke a rektor, tagjai a rektor Altal felkért azon oktatok és a
Hallgatéi Onkormanyzat altal delegalt azon képviseld, akik — a rektoron kiviil — nem voltak tagjai a Felvételi
Bizottsagnak. A Fellebbezési Bizottsag tagja el6bbieken kivill még az Egyetem jogi szakértdje is.

A besorolasi és a felvételi dontés

KR _F 25. § (1) A Hivatal a besorolasi diontést

a) a februdrban indulé szemeszterre torténé jelentkezés esetén legkésébb a képzés inditisa szerinti év
januar 15, napjaig,

b) a szeptemberben indulé szemeszterre tirténd jelentkezések esetén legkésibb a képzés inditdsa
szerinti év augusztus 1. napjaig hozza meg. A besoroldsi dontés idépontjit a Hivatal dllapitja meg.

(2) Besorolasi diintéskor arrol sziiletik dontés, hogy a jelentkez6 felvehetd-e barmely dltala a felvételi
kérelmében megjelolt képzésre és ha igen, melyikre. Egyazon felvételi eljarasban a jelentkez6 csak egy
helyre sorolhatd be,

25/B. § (1) A Hivatal a besorolasrol sz616 dontését a Ket. eldirdsai szerinti hatdrozatban kozli a
jelentkeziivel.

(2) A hatirozat indokolasinak tartalmaznia kell a jelentkezé valamennyi jelentkezésére vonatkozd
pontszamitist.

(3) A Hivatal a besorolisrdl szél6 dintést eljuttatja az érintett felsdoktatdsi intézményeknek is.

26. § (1) A felsdoktatdsi intézmény a felvételrél sz616 dontését hatarozatban a 25, § (1) bekezdés a),
illetve b) pontjiban megadott hatiridéig irdsban kizli a jelentkezovel A felsdoktatisi intézmény azt a
jelentkezdt veszi fel, aki hozz4 lett besorolva.

6. §

(1) Az Egyetem minden szakra és képzési formara a jelentkezd felvételérdl rangsorolas alapjan
dont. Ennek soran kételezden figyelembe kell venni a jelentkezé altal meghatarozott jelentkezési
sorrendet, valamint a Korméany altal meghatérozott allamilag finanszirozott hallgatok létszamat.

(2)  Arangsorolast pontszammal kell kifejezni. A 237/2006. (XI. 27.) kormanyrendelet 25. § (5)-e
szerint . '

(3) Az Egyetemnek a felvélelizok felvételi teljesitményét gy kell pontszammal értékelnie, hogy
azok dsszehasonlithatok tegyenek egymassal, tovabba hogy biztositva legyen a differencialt felvétell
dontés. .

(4) Az Egyetemen az aliamilag finanszirozott képzésre, ilietve a koltségtéritéses képzésre
meghatarozott ponthatérok egymastdl eltérhetnek. .

(0)  Azt, aki a megallapitott ponthatarl elérte az Egyetem kételes felvenni, a ponthatar alatt
teljesiték nem vehetdk fel. _

(6) A megallapitott ponthatart nyilvanossagra kel hozni.

(7) Az Egyetem a felvételrdl sz616 értesitéshen a jelentkezot tajékoztatja, hogy milyen szakon,
milyen képzeési és finanszirozasi formaban kezdheti meg a tanulmanyait.



Fogyatékossaggal él6kre vonatkoz6 rendelkezések

KR_F. 30. § (1) A felvételi eljaras lebonyolitisa soran a Hivatal és a felsGoktatasi intézmények
kitelesek biztositani a fogyatékossaggal €10 jelentkezd szdmara a felvételi eljarashban valé részvétel
feltételeit.

(2) A fogyatékossiggal élé jelentkezit a felvételi eljaris sordn ugyanazok a kedvezmények illetik meg,
mint amelyek a kozoktatasroél széld jogszabilyok alapjan megillették.

(3) Amennyiben a felséoktatdisi intézmény a felvétel feltételéiil egészségiigyi, palyaalkalmassagi,
szakmai alkalmassagi kivetelményt hatiroz meg, a fogyatékossiggal €16 jelentkezét a felsGoktatasi
intézmény szabalyzata szerint illethetik meg kedvezmények, illetve felmentések.

(4) Az (1)-(3) bekezdések alapjan nyiijtott kedvezménynek vagy mentesitésnek a fogyatékossig
jellegéhez kell igazodnia, €s nem vezethet a felvételhez sziikséges alapveté tanulmanyi kévetelmények
aléli teljes felmentéshez.

MESTERKEPZES

KR_F 31, § (1) A miniszter a felvétel esedékességét megel6zi év szeptember 15-éig hatirozza meg
azokat a palydzati feltételeket, amelyek alapjan a felsGoktatasi intézmények allamilag tamogatott
helyeket igényelhetnek mesterképzésre. '

{2) A miniszter az (1) bekezdésben meghatarozott palyazatot legkésébb oktéber 1-jéig meghirdeti és a
palyazat kbzzétételétdl szamitott egy hénapon beliil hatdroz arrél, hogy az egyes felsGoktatasi
intézmények képzési teriiletenként hany Allamilag tAmogatott helyet hirdethetnek meg mesterképzésre a
Tajékoztatoban.

Tajékoztatas

KR_F 32. § (1) A T4jékoztatéban kdzzé kell tenni az dllamilag tAmogatott mesterképzésre felvehetd
hallgatéi létszdm - miniszter dltal meghatarozott - intézmények kozotti elosztasat,

(2) A Tajékoztatd az adett intézmény Altal meghirdetett mesterszakokra vonatkozéan tartalmazza

a) azon alapszakokon szerzett alapfokozatok, itletve kordbbi végzettségek és szakképzettségek
megjeliilését, amelyeket az intézmény a mesterszakra torténd jelentkezés, illetve felvétel feltételéiil
meghatiroz,

bj a felveheté keretszamot,

c) az alapképzésben, mesterképzésben, illetve a korabbi egyetemi vagy féiskolai képzésben nyiijtott
teljesitmény értékelésének modjat, elveit,

d) a taniri mesterszakra térténé jelentkezés, illetve felvétel specidlis szabalyait,

¢) az intézmény szabdlyzataban meghatirozott felvételi feltételek, kivetelmények korét, ezek
figyelembevételének madjat, feltételeit.

A jelentkezdk rangsorolasa

KR_F 25. § (5) A jelentkezékrdl egységes rangsorolas alapjan ponthatar alkalmazasaval kell
dénteni. Az adott képzésre ponthatér alatti eredménnyel senki nem sorolhatd be, azt, aki a ponthatart

elérte vagy meghaladta, kotelezd besorolni.
KR F 34. § A felsdoktatasi intézmény a mesterképzésre jelentkezik rangsoroldsakor a felsGoktatasi
torvény 43. § (4) bekezdése szerint jar el

. Ftv. 43, § (4) A mesterképzésre, a szakiranyu tovibbképzésre és a doktori képzésre torténé felvétel
tovabbi feltételeit a felsoktatasi intézmény hatirozhatja meg, azzal a megkitéssel, hogy azonos felvételi
kovetelményeket kiteles alkalmazni...

Pontszamitas a mesterképzésben

KR F. 35. § (2) A jelentkezd teljesitményét 100 pontos rendszerben kell értékelni.
(5) A miivészeti, mivészetkozvetitd... képzési teriiletre jelentkezdk esetében a jelentkezdk
teljesitményét kizardlag a gyakorlati vizsga alapjan is meg lehet dllapitani.



A felvételi dontés

KR_F. 36. § (1) a) a Hivatal a mesterképzésre Jelentkez(’i besorolisirodl szakonként egységes mtézményl
rangsorolds alapjin dént,

b) mesterképzés esetén a Hivatal kiteles figyelembe venni a miniszter Altal meghatarozott, az adott
intézménybe felvehetd allamilag timogatott hallgaték létszamkeretét.

SZAKIRANYU TOVABBKEPZES

KR_F. 37. § (1) A miniszter a képzés inditisit megeldzé év szeptember 15-éig hatdrozza meg azokat a
palyazati feltételeket, melyek alapjdn a felséoktatdsi intézmények Allamilag tdimogatott helyeket
igényelhetnek szakiranyi tovabbképzésre.

(2) A miniszter az (1) bekezdésben meghatirozott palyizatot legkésobb oktdber 1-jéig meghirdeti és a
palyazat kozzétételét kivetd egy hénapon beliil hatdroz arrél, hogy az egyes felsjoktatasi intézmények
képzési teriiletenként hiny dllamilag timogatott helyet hirdethetnek meg szakirdnyih tovibbképzésre a
Téjékoztatéban,

Tajékoztatas

KR F. 38. § (1) A R 3-7. §-ban foglaltak szerinti adatszolgiltatds hatarideje szakiranyi
tovibbképzések tekintetében a képzés inditisanak idépontjat megelidzé év szeptember 15, napja.

(2) A szakirinyt tovibbképzésekre vonatkozo Tajékoztatot a Hivatal a képzés mdltasat megelozo év
december 15. napjiig jelenteti meg.

Jelentkezési hatarid6, adatszolgaltatas

KR _F. 39. § (1) A szakirdnyii tovdbbképzésre torténd jelentkezés hataridejét, modjat a felsdoktatasi
intézmény hatarozza meg.

(2) A felsdoktatasi intézmény az elinditott képzésekrdl és a felvettekrdl a Hivatalnak az altala
meghatarozott formaban statisztikai adatot szolgaltat,

A jelentkezdk rangsorolasa, a felvételi dontés

KR. 40. § (1) A szakirdnyi tovibbképzésre jelentkezik eredményeinek sszesitését, a jelentkezik
rangsoroldsat a felsfoktatdsi intézmény végzi el.

(2) A felvételi kivetelményeket és a rangsorolds médjat a felsGoktatdsi intézmény a szabalyzatiban
hatirozza meg.

ELJARASI DiJAK

KR_F 45. § (1) A felvételi eljarss soran a jelentkezének alapdijat, kiegészité dijat, - valamint
amennyiben az intézmény szabalyzata igy rendelkezik - intézményi eljarasi dijat, kiilon eljarasi dijat kell
fizetnie.

(2) Felsifoki szakképzésre, alapképzésre, asztatlnn, egységes képzésre és mesterképzésre térténd
jelentkezés esetén a jelentkezdknek felvételi eljardsi alapdijat kell fizetniiik, amelynek dsszege 9000
forint. A felvételi eljaras alapdija egyidejilleg harom képzésre iranyulo felvételi kérelem benyiijtasira
jogosit.

(3) Az alapdijbél képzésenként 1000-1000 formt illeti meg azokat a felsGoktatasi intézményeket, ahovi
a jelentkezd kérelme szerint jelentkezik.

{4) A (2) bekezdésben meghatirozott hidrom képzésre irinyuld jelentkezést kijveté minden tijabb
jelentkezésért tovibbi 2000-2000 forint kiegészit6 dijat kell fizetni, amelybdl képzésenként 1000-1000
forint az érintett felsGoktatdsi intézményt illeti.

(5) Szakiranyu tovabbképzésre és doktori képzésre tirténd jelentkezés esetén a felsGoktatasi intézmény
intézmeényi eljaraisi dijat hatarozhat meg azzal, hogy ennek mérteke jelentkezésenként legfeljebb 9000
forint lehet.

(6) Gyakorlati, egészségiigyi alkalmassagi, palyaalkalmassigi és nyelvi alkalmassagi vizsga, valamint a
mesterképzésben szervezett felvételi vizsga esetén a felséoktatdsi intézmény a vizsga megszervezésével és
lebonyolitdsdval kapcsolatos kiltségei fedezésére kiiliin eljarasi dijat hatdrozhat meg azzal, hogy annak



meértéke jelentkezésenként legfeljebb 4000 forint lehet.
(7) A felvételi eljiaras alapdijat és a kiegészitd dijat a Hivatalhoz, az intézményi dijat és a kiilon eljarisi
dijat az azt megdllapité felsdoktatasi intézményhez kell befizetni.

(11) A 8. § (3) bekezdésében szabalyozott pitfelvételi eljiris sordn 5000 forint eljarisi alapdijat kell
fizetni. A pétfelvételi eljardsi dijbol 1000 forint azt a felsBoktatdsi intézményt illeti, ahov4 a jelentkezd
jelentkezik,

(13) A jelentkezé a jelentkezési lappal egyiittesen benyijtott kérelmére, a 22. § szerinti tébbletpontra
valé jogosultsag igazolisa esetén a Ket. 159. §-dban szabilyozott médon _

a) a hitrinyos helyzetii jelentkezd a (2) bekezdésben meghatdrozott dij 50%-édnak,
b) a halmozottan hitrinyos helyzetii hallgaté a (2) bekezdéshen meghatirozott dij 100%-4nak
megfelelé dsszegii koltségmentességhen részesiil.

(14) A (2)-(6) bekezdések alkalmazasa soran ugyanazon képzés dllamitag timogatott és koltségtéritéses
formija egy jelentkezésnek mindsiil.

7. §

(1) A gyakorlati vizsga megszervezéséért az Egyetemen indulé alap-, mestérképzésre valamint a
felsGfokl szakképesités megszerzéséért a kormanyrendelet (KR_F) 45. § (6) bekezdésében, a szakirany(l
tovabbkepzeésre, illetve a doktori képzésre jelentkezék szaméra ugyanezen kormanyrendelet 45. § (5)
bekezdésében rogzitett eljarasi dij befizetését irja eld. .

(2) A dij befizetésére szolgalo csekket az Egyetem a felvételi id6pontjét tartalmazo levéllel
egyidejlileg juttatja el a jelentkezdknek. A befizetést az elsd felvételi rostavizsga megkezdése el6tt a
feladovevénnyel, illetve atutalas esetén az atutald bank Atutalasi megbizast tartalmazo kivonataval kel
igazolni.

(3) Adijat csak abban az esetben fizeti vissza az Egyetem, ha a jelentkezd az intézmény
hibajabol nem tudott részt venni a felvételi vizsgan.

JOGORVOSLAT A FELVETELI VIZSGAKKAL KAPCSOLATBAN
8. §

(1)  Afelvételizd a felvételi vizsgaval kapcsolatos - a vizégaeredményét befolyasold —
jogszabélyséﬁés, illetve az intézményi szabalyzat megsértése miatt a pontszama ismertetésének napjat
koveld harmadik munkanap végéig panaszt tehet irasban a rektornal. A hatarid6 elmulasztasa jogvesztd
hatalyo.

(2) A jelentkezdnek joga van az irdsbeli dolgozat értékelésébe betekinteni. Ennek idGpontjardl és
helyérdl a Tanulmanyi Osztély az irasbeli vizsga napjan, vagy emailben tajékoztatja a jelentkezoket.

(3) Ajelentkezd az irdsbeli dolgozata értékelésébe vald betekintés napjat kdveté harmadik
munkanap végéig a rektomnal irasban kérheti az altala észlelt javitasi, pontszamitasi hiba kivizsgalasat. A
hataridd elmulasztasa jogvesztd hatalyu. _ . , ,

(4) A szinmiivész szak felvételi vizsgajan az aktualis fordulot kovetd harmadik munkanap végeéig
van méd jogszabalysértés, illetve az intézményi szabalyzat megsértése miatt irasban panaszt tenni a
rektornal. A hatéridd elmulasztasa jogveszté hatélyq.

(5)  Arektor a kérelmet 3 munkanapon belill kdteles a Felvételi Bizottsaggal kivizsgaltatni, és
annak ddntésérdl — a dontést kdvetd 8 napon beliil - a jelentkez6t irasban értesiteni.
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JOGORVOSLAT A FELVETELI DONTESSEL KAPCSOLATBAN

"Ftv. 73. § (1) A felsdoktatdsi intézmény a hallgatéval kapcsolatos dintéseit - € tdrvényben,
korményrendeletben és a szervezeti és miikiidést szabalyzatban meghatirozott esetben, valamint ha a
hallgatd kéri - irdsban kézli a hallgatéval. ‘

(2) A hallgaté a felsdoktatasi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztdsa (a
tovibbiakban egyiitt: dontés) ellen - a kizlést6l, ennek hidnydban a tudomdsara jutdsatol szamitott tizenot
napon beliil - jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulminyok értékelésével kapcsolatos dontést.

A SZEMELYES ADATOK KEZELESE A FELVETELI ELJARAS SORAN
9 §

(1) . A palyazo dolgozatai, illetve irasbeli anyagai és a felvételi eljaras soran keletkezett iratok
személyes adatokat tartaimaznak.
_ (2) Az okmanyok kezeléséért, ezen beliil a személyes adatok kezeléséért feleldsek mindazok a
bizottsagok, illetve ezek tagjai, amelyek ezekkel hivatalbé! foglalkoznak, tovabba a tanulmanyi
osztalyvezetd és munkatarsai. |

(3) A jelentkezd adatainak kezelésére a személyes adatok védelmérd! és a kézérdekii adatok
nyilvanossagarol szolé 1992. évi LXII1. torvény rendelkezései az iranyadok.”

1



Il. FEJEZET
A KEPZES|I SZERKEZET

KEPZES!I SZINTEK

Ftv 11. § (1) A felsboktatds egymadsra épiild, felséfokih vegzettségi szintet biztosité képzési ciklusai:

a) az alapképzés,

b) a mesterképzés,

c¢) a doktori képzés.

(2) Az alap- és mesterképzést egymadsra épiild ciklusokban, osztott képzésként, illetve jogszabalyban
meghatirozott esetben egységes, osztatlan képzésként lehet megszervezni. A ciklusokra bontott, osztott és
az egységes, osztatlan képzések szerkezetét a Kormdny hatérozza meg.

(3) A fels6oktatas keretében - az (1) bekezdésben foglaltak mellett - felsofoku végzettségi szintet nem
biztosité képzésként

a) felsifoki szakképzés,

b) szakirdnyu tovibbképzés
is szervezhetd.

(4) A felsboktatasi intézmények az alapité okiratukban foglaltak alapjin - a felnéttképzési térvényben
meghatirozott intézményi, valamint képzési programjaik esetében program akkreditdcié nélkiil -
vehetnek részt a felnottképzésben.

10. §
Az Egyetemen alap-, mester-, egységes, osztatlan és doktori képzés folyik, tovabba felsSfok
végzettséget nem biztositd felstfokl szakképzés és szakiranyl tovabbképzés inditasara is lehetfiség van.

A KEPZES RENDSZERE

Ftv 32. § (1) A felsdoktatdsi intézményben a képzés képzési program alapjin folyik. A képzési
program a szenatus altali elfogaddssal vilik érvényessé. A képzési program részeként a tantervet alap- és
mesterképzésben a miniszter 4ltal kiadott képzési és kimeneti kévetelmények alapjdn, szakirdnyu
tovabbképzésben szabadon késziti el a felsboktatasi intézmény.

(2) A felséfoki szakképzés a felsGoktatdsi intézmény altal készitett és a szendtus Altal elfogadott
szakképzési program szerint folyik. A szakképzési program az Orszagos Képzési Jegyzékben
meghatirozott felséfoku szakképzésre készithetd, a szakképesitésért felel6s miniszter 4ltal kiadott
szakmai és vizsgakdvetelmények alapjan.

A szak a ra vonatkoz6 képesitési kévetelményekkel illetve kepzési és kimeneti.
kovetelményekkel (a tovabbiakban: képzési és kimeneti kvetelmények) meghatarozott, oklevéllel zarulé
képzési tartalom rendszere, az Egyetem képzési programjanak része.

Az Egyetemen oktatott szakok tipusai:

a) alapszak,
b) mesterszak,
¢) egyseges osztatlan szak,
- d) szakirnyu tovabbképzési szak
g} felsofokd szakképzés

KREDITRENDSZER

Ftv 58. § (1) A felséoktatasi intézményben folytatott tanulmdnyok sordin a tanulminyi kdvetelmények
teljesitését - az egyes tantirgyakhoz, tantervi egységekhez rendelt - tanulm4nyi pontokban {a
tovabbiakban: kredit) kell kifejezni. A hallgaténak az adott képzésben térténd elérehaladisit a
megszerzett kreditek dsszege fejezi ki.

(2) Kredit a felsGoktatasi intézmény altal meghatirozott tanulmanyi kévetelmények teljesitésével
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szerezhetd. .

(3) A kredit értéke - feltéve, hogy a hallgaté teljesitményét elfogadtik - nem fiigg attél, hogy a hallgaté
a tuddsdra milyen értékelést kapott,

1. §

(1) Az Egyetem valamennyi képzésében — valamennyi képzési formaban és tagozaton - a
végzetiséget, szakképzettséget igazold oklevél megszerzésének feltételédl eldirt minden, tanulmanyi
munkaidg-raforditassal jaro tanulmanyi kéveteimény teljesitését felséoktatasi tanuimanyi pontokban (a
tovabbiakban: kredit) méri. | : .

(2)  Akredit azon az dsszes hallgatoi tanulményi munkaiddn alapul, amely egy atlagos képességl
haligatotol a tanulmanyok teljesitése érdekeben elvarhatd. :

(3) A kreditekkel elismert dsszes hallgatéi tanulmanyi munkaidd a tanérakat (kontaktérakat) és az
egyéni hallgatéi tanulmanyi munkabrakat is tartalmazza. L

(4) Egy kredit 30 hallgatéi tanulmanyi munkadra elvégzésével egyenértéki.

(6) Egy tanév teljesitése atlagosan 60 kredittel egyenértékd, a tanterv egy félévére jutd, egy
szemeszternyi munkamennyiség 30 kreditnek felel meg.

(6) A hallgatéi tanulmanyi munkadrak abban az esetben eredményeznek kreditet, ha a
kovetelmények teljesitésérdl a hallgato sikeresen szamot adott.

(7) A kredit értéke nem fiigg a megfelelés (érdemjegy) fokozatats.

SZAKMAI FELELOSSEG
12. §

(1) A Szenatusnak minden szakhoz ki kel jelGinie egy szervezeti egyseget (tanszéket) és egy
szakfelelGs oktatot, aki szakmailag felelds a szakon folytatott képzésért.

(2) A szakfelelds oktatd kizarolag az Egyetemmel teljes vagy részmunkaidejl kdzalkalmazotti
jogviszonyban allé, oktatoi munkakérben foglalkoztatott miivészetitudomanyos mindsitéssel rendelkezé
minimum egyetemi docens, kivételesen indokolt esetben egyetemi adjunktus lehet.

.KEPZESI PROGRAM, TANTERV
13, §

(1) Az Egyetem ajaniott tanterveket (tovabbiakban mintatanterv) ad ki a hallgat6i tanulmanyi rend
osszeallitasahoz, .

(2) A mintatantervet minden szakra, tagdzatra és képzési formara meg kell hatarozni. A tantervek -
a mindenkori szaklétesités és szakinditas MAB altal jovahagyott dokumentécidjanak részét képezik. Az
engedélyezett tantervektdl altalaban eltémi nem lehet., kivéve, az engedélyezett mintatantervekidl indokolt
esetben el lehet témi, pl. més félévben hirdetni a tantargyat, de a képzési idészak végéig gondoskodni kell
amol, hogy minden kételezd targy teljesithetd legyen a haligatok altal.

A részletes tanulmanyi kovetelményeket a tantargyi programok tartalmazzak.
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14. §

(1)  Akreditrendszerben a tanterv forméaja a mintatanterv. A mintatanterveket a Hallgatoi
Onkormanyzat véleményének kikérését kovetden a Szenatus hagyja jova.

(2) A mintatanterv az adott szakon egy célszer(i lehetSiséget kinal arra, hogy a végzettséghez
sziikséges tantargyakat milyen id6beosztasban lehet a képzési és kimeneti kdvetelményben eldirt képzési
id§ alatt elvegezni.

(3) A mintatanterv tartalmazza oklatasi id6szakonkénti bontasban valamennyi kotelezd és
kdtelezben valaszthato tantargyat, e tantargyak heti braszama alapjan a félévi, illetve a teljes képzési idd
alatt teljesitendd dsszes tan6ra szamat, és a hozzajuk rendelt félévi, illetve a teljes képzési id alatt
teljesitendd kreditek szamat, a szabadon valaszthato tantargyak kredit értékét, a kritérium
kévetelményeket és azok teljesitésének hataridejét. '

(4) A Kepesitési kévetelményekalapjén‘ a mintatanterv tartalmazza, hogy a tantervi.
kovetelmenyek eredményes teljesitéséhez tantargyanként hany tandrat és kreditet rendelnek.

TANTARGYI-PROGRAMOK
15. §

(1)  Atantargyi programokat az oktato késziti el és atadja a tanszékvezetnek, aki a
~ szakfeleldssel egyeztetve hagyja jova.
(2} A tantargyi programok a kdvetkezdket tartalmazzak:

a) az orakon vald részvétel elirasait,

b) a félévkézi ellendrzések kévetelményét, szamat, idpontjat, potlasuk, valamint javitasuk
lehetdségeit, illetve ha pétlasra nincs lehetGség az alairas és a vizsgara bocsatas
feltételeit, ‘ : '

¢) az érdemjegyek (osztalyzat, vizsgajegy) kialakitasanak modjat,

d) azon irasos anyagok jegyzékét, amelyekbdl a tananyag elsajatithato,

) a targyhoz rendelt krediteket.

(3) A tantargyi programot az oktato kdteles kdzoIni a hallgatokkal az adott félév elején.

(4) A tanszékvezetd altal elfogadott és alairt tantargyi programot az osztalyvezet§ tanar
lattamozaséat kvetben a Tanulmanyi Osztaly érzi. Az oktatok kotelesek a jévahagyott programokat a
Neptun rendszerben is régziteni.

NYELVTANULAS ES NYELWIZSGA

Ftv 150. § (1) Ha az oklevél, illetve bizonyitvany megszerzésének az elifeltétele az Altalanos nyelvvizsga
megléte, a kivvetelmény teljesitése alél mentesiilnek azok a hallgatok, akik tanulmanyaiknak elsd
évfolyamon torténé megkezdésének évében legaldbb a negyvenedik életéviiket betdltik. Ez a rendelkezés
azoknil alkalmazhaté utoljara, akik a 2015/2016. tanévben tesznek zArdvizsgit.

16. §

(1) Az Egyetemen az oklevél kiadasanak feltétele a képzési és kimeneti kdvetelményben
meghatarozott idegen nyelvbdl allamilag elismert vagy azzal egyenértéki nyelvvizsga letétele.
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Ahol a mintatanterv szakmai nyelv tanulasét irja el6, az egyetem biztositja ennek ingyenességét, az ott
szerepld idbtartamra.

Minden egyéb nyelvoktatast az egyetem koltséqgtérités ellenében biztosit, melynek mértékét minden tanév
kezdetekor az egyetem szabja meg és a honlapon hirdeti meg.

IIl. FEJEZET
A HALLGATOI JOGVISZONY

ALTALANOS RENDELKEZESEK

17. §

Az Egyetemen haromféle jogi kapcsotat — hallgatéi jogviszony, vendéghaligatéi jogviszony,
feindttképzési jogviszony — keretében lehet tanulmanyokat folytatni.

(1)  Anhallgatéi jogviszony az Egyetem és a hallgaté kdzott létrejové jogi kapesolat, melyben az
Egyetemet és a hallgatot kdlcstnosen jogok illetik &s kotelezettségek terhelik, a jogszabalyokban és az
Egyetem szabalyzataiban meghatarozottak szerint.

(2) A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgat6 jogosult az adott szakon a jogszabalyok, az Egyetem
szabalyzatai, igy killonosen a jelen szabalyzat keretei kozétt tanulméanyokat folytatni.

(3) A hallgatdi jogviszony alapjan a hallgatd koteles a jogszabalyok, az Egyetem szabélyzatai, igy
kiiondsen a jelen szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott tanulményait megtervezni, és a
tanulmanyi kételezettségeknek eleget tenni.

(4) Az Egyetem a jogszabalyok, az Egyetem szabalyzatai, igy killdnésen a jelen szabalyzat
keretei kozott jogosult a képzés feltételeit &s tartalmat az Egyetem oktatdinak szakmai meggy6z6dése
szerint kialakitani. | | |

(5) A hallgatéi jogviszonyban &ll6 hallgatoval kapcsolatban az Egyetem a jogszabalyok, az
Egyetem szabalyzatai, igy kuléndsen e szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei kdzott

a) koteles biztositani a szak elvégzésének személyi és targyi feltételeit, tovabba
b) az Egyetem jogosult a hallgatok személyes és tanulmanyaikra vonatkozé adatainak
kezelésere, tevékenysegének ellendrzésére és értékelésére.

A HALLGATO! JOGVISZONY LETREJOTTE

Ftv 39. § (4) Az, aki a felsGoktatasi intézménybe felvételt vagy dtvételt nyert, az adott felsdoktatasi
intézménnyel - a felvételi dintés évében - hallgatéi jogviszonyt létesithet. A hallgatéi jogviszony a
beiratkozdssal jon létre. A beiratkozott hallgatérdl a felsGoktatasi intézmény torzslapot 4llit ki.

18. §

(1) Afelvelel feltételeit az SZMSZ jelen kotetének |. fejezetében a Felvételi Eljaras Rendje
tartalmazza.

(2)  Afelvételt nyert jelentkez6 szamara az Egyetem kételes felajanlani a beiratkozas lehetdségét.
{3) Afelvételi dontés a hallgatoi jogviszony adott tanulmanyi évben torténd megkezdésére jogosit.
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ATVETEL

Ftv 39. § (4) Az, aki a felsdoktatdsi intézménybe ..., dtvételt nyert, az adott fels6oktatdsi intézménnyel -
a felvételi dontés évében - hallgatéi jogviszonyt 1étesithet. A hallgatdi jogviszony a beiratkozissal jon
létre. A beiratkozott hallgatardl a felsGoktatisi intézmény térzslapot allit ki.

Ftv 40. § (4) Az dtvételnek és a vendéghallgatii jogviszony létesitésének, a tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tanuiminyokba valé bekapcsoléddsnak a feltételeit a fogada
felsGoktatisi intézmény hatarozza meg.

19. §
(1) Az Egyetemre torténd atvételt kéreimezni kell, ennek tovabbi feltétele az Egyetem
gyakorlati alkalmassagi vizsgajan torténd sikeres teljesités. '

A hallgatonak a kévetkezé,'az atadd feisGoktatasi intézmény altal kiallitott dokumentumokat kell csatolnia
az atvételi kérelemhez:

a) igazolast az érvényes hallgatéi jogviszonyrél és - llamilag tamogatott képzésre torténd atvétel
-kérelmezése esetén — a mar elvégzett, allamilag tamogatott félévek szamardl,
b) a leckekényv hitelesitett masolatat,

c) az adott szak{ok)ra vonatkozo tantervi halot vagy tanegységlistat, tovabbé a teljesitett tanegységek
leirasat,

d) azon okméanyok masolatat, amelyeket a felvételizd hallgatoknak kell leadniuk (érettségi bizonyiivany,
oklevél, nyelvvizsga-bizonyitvany).

(2) Atvétel esetén a hallgaté hallgatoi jogviszonya a korabbi felsdoktatasi intézménnyel
megsziinik. Az atvéteirél hozott hatarozatban rendelkezni kell a képzés finanszirozasanak kérdésérdl.

A BEIRATKOZAS

Ftv 39. § (4) ...A hallgatdi jogviszony a beiratkozassal jon létre. A beiratkozott hallgatérél a
felsdoktatasi intézmény torzslapot allit ki.

40. § (3) A hallgatéi jogviszony fennallisa alatt ajabb beiratkozasra nincs sziikség. A hallgaténak - a
képzési iddszak megkezdése eltt - a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatdrozottak szerint be

kell jelentenie, hogy folytatja-e tanulmdnyait, vagy az adott képzési iddszakban hallgatéi jogviszonyit
sziinetelteti.

2. §

(1)  Ahallgatéi jogviszony felvétel vagy atvétel alapjan, a beiratkozassal jon létre.

(2) A beiratkozéskor a hallgatd a nyilvantartasahoz sziikséges személyes adatait megadni, a
képzettseget igazolé okmanyokat, a nyelvvizsga bizonyitvany(oka)t eredetiben bemutatni kételes .

(3) A tovabbi tanulmanyi félévekben a hallgatd a NEPTUN rendszeren keresztiil jelenti be, hogy
az adott félévben kivan-e tanuimanyokat folytatni.

{4)  Anhallgaté kételes minden félévben a regisziracios idészakban megtenni az eldzé bekezdés
szerinti nyilatkozatol. Ennek elmulasztasa eseten — klldn eljarasi dij ellenében — a hallgaté a nyilatkozatot
a regisztracios idGszak lezarultat kévet két héten belll teheti meg. Ha a hallgaté ezt a hatéridét is
elmulasztja, akkor az Egyetem gy tekinti, hogy a hallgat6 a haligatdi jogviszonyat szunetelteti. Ha a
hallgato bejelenti, hogy a kdvetkezb képzési idszakban haligatoi kbtelezettségének nem kivan eleget
tenni, a hallgatoi jogviszonya sziinetel. A részletek a 22.§ (3) bekezdésben talathatok.
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A hallgatd a regisztraciés héten, valamint a félév soran haladék nélkiil koteles bejelenteni a nyilvantartott
személyes adataiban tortént valtozasokat is, a Neptun rendszeren keresztil.

A HALLGATOI JOGVISZONY SZUNETELTETESE

Ftv. 46. § (3) A hallgaté joga, hogy a fels§oktatdsi intézményben ...segitséget kapjon a
tanulményaihoz, a pilyakezdéshez, ¢ kérben kiilonisen, hogy
1) sziineteltesse hallgatéi jogviszonyat

Ftv. 50, § (1) Ha a hallgaté bejelenti, hogy a kivetkezé képzési iddszakban hallgatoi kitelezettségének
nem kivin eleget tenni, a hallgatdi jogviszonya sziinetel. A hallgatéi jogviszony egybefiiggd
sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév. A hallgaté tobb alkalommal is élhet a hallgatéi
jogviszonyinak sziineteltetésével. Az elsé sziinetelésre — ha a tanulminyi és vizsgaszabalyzat eltéréen nem
rendelkezik - csak az elsd félév sikeres teljesitése utdn keriilhet sor. A hallgatéi jogviszony
sziineteltetésével kapcsolatos tovabbi kérdéseket - beleértve az elsd félév sikeres teljesitése elotti
sziinetelés lehetdségét - a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat szabalyozza.

(2) Sziinetel a hallgatéi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a hallgatéi jogviszonybél eredé
kitelezettségeinek sziilés, tovibba baleset, betegség, vagy més viratlan ok miatt, dnhib4djin kiviil nem tud
eleget tenni. Az e bekezdéshen meghatirozott esetekben nem kell alkalmazni az (1) bekezdésben
meghatirozott korlatozdsokat.

(3) Sziinetel a hallgatéi jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi biintetésként elfiltjdk a tanulminyok
folytatdsatél [70. § (2) bekezdés &) pont],

2. §

A haligatoi jogviszony tobb alkalommal, de alkalmankeént legfeljebb két feiévre sziineteltethetd.

(1) A hallgatéi jogviszony szinelelése alatt a hallgato tanulmanyi ktelezettségeket nem tejjesit,
tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd.

(2) A sziinetelés idStartama alatt 6t hallgatéi juttatasok — a kdnyvtarhasznalat kivételével -
ingyenes szolgéltatasok és juttatasok nem illetik meg.

(3) A képzés sajatossagaira tekintettel a hallgatoi jogviszonyt nem lehet tetszélegesen
sziineteltetni. Mivel az Egyetem szakjai nem induinak automatikusan minden évben, a hallgatéi jogviszony
sziineteltetésére csak bizonyos szakokon, kivételes elbiralas alapjan kerillhet sor abban az esetben, ha
erre a Tanulmanyi Bizottsag el0zetes engedélyt ad. Az erre vonatkoz6 kérvényt a Tanuimanyi Bizottsag
Elndkének cimezve kell benyijtani a Tanulmanyi Osztalyon. Az iigyet legkéstbb a kéreiem beérkezésétdl
szamitott 30 napon beliil biraja el a Tanulmanyi Bizottsag.

(4) A hallgaté szakonként kulon-kiilon is sziineteltetheti a hallgatéi jogviszonyat.

(5) Haa hallgatd a hallgatoi jogviszonybél eredd kotelezetisegeinek szilles, tovabba baleset,
betegség vagy mas varatlan ok miatt, énhibajan kivil nem tud eleget tenni, vele szemben nem lehet
alkalmazni a tanulmanyi kbtelezettségek elmulasztasanak jogkdvetkezményeit, feltéve, hogy ezen okok
valamelyikeét legkeésdbb a tanulmanyok folytatasara torténd bejelentkezésekor igazolni tudja. ,Az Egyetem
a képzés sajatossagaira tekintetlel az Ftv. 50.§.(2) bekezdésében szabalyozott esetekben is csak akkor
tudja biztositani a hallgatd jogviszony folytatasat, ha a sziinetelés okanak megszﬁnésekof azonos kepzés,
azonos feltételekkel, azonos évfolyammal folyamatban van.” |

(6) Amennyiben a hallgatot fegyelmi biintetésként meghatarozott idére eltiltjak a tanulmanyai
folytatasatol, ezen idStartam lejartat kdvetben kiildn felnivas nélkil kételes bejelentkezni a Tanulmanyi
Osztalyon. :

(7) A hallgatdi jogviszony szlinetelését kdvetden a haligat6 az id6kozben esetlegesen
bekdvetkezett tantervmodositasoknak megfeleléen, az uj mintatanterv szerint folytathatja tanuimanyait.
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(8) A megszakitas utan tanulmanyait folytatd hallgaté a korabban megszerzett tanegységek
érvényes voltat, a potlasok rendjét (a kredit-egyenertékiiségre vonatkozé szabalyok szerint) a Kreditatviteli
Bizottsag hatarozza meg.

A Kredit Atviteli Bizottsag miikodési rendje a szabalyzat 8. szam( meliékelte, a kredit beszamitas iranti
kerelem a 9. szamu melléklet.

A VENDEGHALLGATOI JOGVISZONY

Ftv 40, § (1) A hallgaté

¢) masik felsGoktatdsi intézménnyel vendéghallgatéi jogviszonyt létesithet.

(2) A vendéghallgatdi jogviszony keretében a hallgaté a tanulmdnyaihoz kapcsolédé
résztanulmdnyokat folytat. Vendéghallgatdi jogviszony akkor létesitheté, ha ahhoz az a felsjoktatasi
intézmény, amellyel a hallgaté hallgatoi jogviszonyban all, hozzajirul. A hozzajiruldst a felséoktatasi
intézmény akkor tagadhatja meg, ha a vendéghallgatéi jogviszony keretében szerzett krediteket nem
tudja beszamitani a hallgaté tanulmanyaiba...

{(4) ... a vendéghallgatoi jogviszony létesitésének, a tovibbi szakképesités, illetve szakképzettség
megszerzéséhez sziikséges tanulmanyokba vald bekapesolédasnak a feltételeit a fogadé felsGoktatasi
intézmény hatirozza meg.

2. §
Az Egyetem hallgatéja mashol létesit vendéghallgatdi jogviszonyt

(1) Az Egyetem hozzajarul ahhoz, hogy a hallgatd mas — hazai vagy kulfoldi — felsGoktatasi intézményben
vendéghallgatdi jogviszonyban folytasson résztanuimanyokat, ha ezt szamara a fogado intézmeény
lehetdvé teszi. Ennek engedélyezésérdl a Tanulmanyi Bizottsag dont.

(2) A hallgatdé mas felsboktatasi intézményben, vendéghallgatoi jogvisionyban teljesitett kreditjei
elismerésérdl a Kreditatviteli Bizottsag dont.

(3) A hallgato leckekonyveébe a fogadd intézmeny bejegyzést nem tehet.

(4) Kilféldi felsdoktatasi intézményben résztanulmanyokat folytatd hallgatd esetében a kurzusok
elvégzéséert jaro kreditek, amennyiben a kiutazas elott megkotott tanulmanyi szerzGdés a teljesitendd
krediteket tartalmazza, teljies mértékben beszamitasra kerilnek a hallgato itthoni tanulmanyi
kotelezetiségébe. '

A Tanulmanyi Bizottsag Ugyrendie a 5. szamU melléket, a 6., 7. szam meliékletek iratmintak a
Tanulmanyi Bizottsag mitkddéséhez.
23. §

Mas felséoktatasi intézménybol érkezett vendéghallgaté

(M Amennyiben mas felsdoktatasi intézmény hallgatoja kivan résztanulmanyokat folytatnl az
egyetemen, a fogadas feltételei a kovetkezOk:
a) azintézménynek, amelyben a hallgaté a tanulmanyait folytatja, van érvényes
megallapodasa az Egyetemmel a hallgatdk kélcsdnds fogadasardl, vagy
b) azilletékes tanszékvezetd, valamint az osztalyvezetd tanar irasban nyilatkozik arrdl, hogy
a vendéghallgatd fogadasanak szemelyi és targyi feltételei biztositottak. '
(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti megallapodasban régziteni kell, hogy a fogadd iniézmény a
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vendéghallgatéi latogatast kdvetden irasban értesiti a killdé intézményt. Az értesitésnek tartalmaznia kell
a hallgato altal felvett targyak neveét, annak félévre s26l6 programjat, a teljesitett vizsgamodot és az
érdemjegyet. '

(3) A vendéghallgatas eredményérdl sz6l0, a leckekonyvi bejegyzésekkel megegyez6 tartalmi
igazolast a TO adja ki.
(4) A resztanulmanyok folytatasa irant a mas felsGoktatasi intézmeny hallgatoja a Tanulmanyi

Osztaly vezet8jéhez nydjthatja be kérelmét. A ddntést a Tanulmanyi Bizotisag hozza meg.

(5) A résztanulmanyokat folytatd vendéghallgaté altal fizetendd kéltségtérités kredit, vagy
idbaranyos Gsszegét a Tanuimanyi Bizottsag hatérozzahmeg.

(6) Amennyiben mas felsdoktatasi intézménnyel hallgatdi jogviszonyban nem allé szemely kivan
tanulmanyokat folytatni az egyetemen, a fogadas feltétele az illetékes tanszékvezet és osztélyvezets
tanar irasbeli nyilatkozata arrol, hogy a jelentkezd fogadasanak személyi és targyi fellételei biztositottak.

(7) - Azilyen személy a Tanulmanyi Osztaly vezeldjéhez nydjthatja be kérelmét. A déntést a
Tanulmanyi Bizoltsag hozza meg. A jelentkez6 pozitiv dontés esetén sem Iétesit hallgatoi jogviszonyt.

(8) Az ilyen formaban tanulmanyokat folytatd személy altal fizetendd kéltséglérités dsszegét a
felvett targyak kredit-értéke alapjan szintén az Egyetem Tanulméanyi Bizotisaga hatarozza meq.

(9) A jelentkezk és a képzésben a Tanulmanyi Bizottsag engedélye alapjan résztvevsk a képzés
befejezését kivetten igazolast kapnak a hallgatott targyakrdl, a szamonkérés eredményérdl ésa -
megszerzett kreditekrdl. '

PARHUZAMOS JOGVISZONY

Ftv. 40. § (1) A hallgaté
d) masik felsdoktatisi intézménnyel tovibbi (pirhuzamos) hallgatéi jogviszonyt 1étesithet.

(2) ...A tovibbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony misik oklevél vagy bizonyitviny megszerzése
céljabol Métesithetd.

24, §

(1) - Az egyetem hallgatéjanak jogaban all mas felsGokiatasi intézménnyel tovabbi jogviszonyt
létesiteni, de ez az Egyetem hallgatéi szamara eldirt hallgatoi kovetelmények teljesitése alél nem
mentesiti. :

(2) Az Egyetem hallgatéjanak tanulmanyainak idotartama alatt ugyanezen Egyetem mésik szakéan
— az oft eldirt felvételi kovetelmények sikeres teljesitése utan - elkezdett tanulméanyai folytan nem
keletkezik Gjabb hallgatéi jogviszonya.

(3) Mas felsGoktatasi intézmény hallgatdja parhuzamos hallgatoi jogviszonyt sikeres felvételi
vizsgét kdvetden l&tesithet. .

(4) A parhuzamos képzésben reszt vevd hallgatd egyidében mas felsGoktatasi intézményben,
illetve az Egyetern masik szakan folytathat tanuimanyokat, és sikeres elvégzesiik esetén kiilon-kiilén
oklevelet kap.

(6) Péarhuzamos képzés esetén a hallgatonak mindkét felsdoktatasi intézményben szakonként
kiilén-kiilon leckekényve van, &s a kiilén-kiilon megszerzett abszolutoriumot kévetéen killon-kilén teszi le
zarovizsgail. | : '

(6) A parhuzamos képzésben részt vevé hallgatora is vonatkoznak a hatalyos jogszabalyok €s az
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Egyetem SZMSZ-ének és egyeb elbirasainak hallgatokat érintd rendelkezései.

A HALLGATO! JOGVISZONY MEGSZUNESE

Ftv. 76, § (1) Megsziinik a hallgatoi j Jogwszony,

a) ha a hallgatét masik felsdoktatasi intézmény Atvette, az :itvetel napjan,

b) ha a hallgaté bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatéi jogviszonyit, a bejelentés napjdn,

¢) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait 4llamilag timogatott kepzésben, és kiltségtéritéses
képzésben nem kivénja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust, illetve a szakirdnyi tovibbképzés esetén az utolsé képzési idoszakot kivetd
elsd zdrdvizsga-idészak utolsé napjan, iltetve a doktori képzés képzési idejének utolsé napjan,

e) felsofokin szakképzés esetén az elsd szakmai vizsga utolsé napjan,

) fels6foki szakképzésben, ha a hallgaté tanulmainyainak folytatasira egészségileg alkalmatlanna vilt,
és a felsGoktatasi intézményben nem folyik masik, megfeleli felsifoki szakképzés, vagy a hallgaté nem
kivan tovibbtanulni, illetve a tovibbtanuldshoz sziikséges feltételek hidinyiban nem tanulhat tovabb, a
megsziintetés tirgydban hozott dontés jogerére emelkedésének napjin,

&) ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat - fizetési hatralék miatt - a rektor a hallgaté eredménytelen
felszélitdsa és a hallgaté szocialis helyzetének vizsgdlata utin megsziinteti, a megsziintetés tirgyaban
hozott diintés jogerére emelkedésének napjan,

h) a kizards fegyelmi hatirozat jogeréire emelkedésének napjan.

Ftv. 161. § (5) A hallgatéi jogviszony megsziinésére vonatkozé rendelkezéseket alkalmazni kell azok
tekintetében is, akik a hallgatéi jogviszonyukat e tirvény hatilybalépése elitt Iétesitették,

25. §

(1) A hallgatoi jogviszony megszilnhet
a) a hallgaté kezdeményezéseére,
b) a tanulmanyok befejeztével,
c) az Egyetem kezdeményezésére.
(2) A hallgatéi jogviszony megszlnésérdl az TO minden esetben irasban értesiti a hallgatét.

(3) Ha a hallgatot masik intézmeény atvette, azt a hallgatonak az Egyetemen 8 napon belill be kell
jelentenie.

(4) Ha az allamilag tamogatott féléveket a hallgatd kimeritette, errdl a TO értesiti, egyidejdleg felhivja a
figyelmét, hogy lehetdsége van hallgatéi szerz6déssel tanulmanyait koltségtéritéses formaban folytatni. (5)
Ha a hallgaté a tanulméanyait kéltségtéritéses formaban nem kivanja folytatni, a TO megsziinteti.

(6) A képzési ciklust kdvetd elsé zarovizsga-iddszak utolsd napjan megsz(inik a hallgatéi jogviszony,
kivéve, ha a hallgatonak van mésik szakos tanulmanya folyamatban.

(7) Ha a hallgato a kbltségtéritési kotelezetiségét nem teljesiti, és felszolitasa eredménytelen, a rektor a
hallgatéi jogviszony megsziintetése mellett hatarozattal donthet.

(8) A Egyetem egyoldali nyilatkozattal - elbocsétassal — megsziinteti a hallgatd hallgatoi jogviszonyat, ha
a) a tantervben meghatarozott szakmai /fétargyif alapvizsgan elégtelen (nem felelt meg)
mindsitést kapott, a rektor altal kijelolt eseti bizottsag elGtt is elégtelen teljesitményt
nyGjtott.- {rostavizsga) |
a) egy - a szak tantervében szerepld — félévi tantargyat — kivéve a 6targyat — a hallgaté
haromszori kisérlettel elégtelen (nem felelt meg) mindsitéssel zarta le,
b) ahallgat6 altal megszerzett kreditek szama az elsé négy félév elteltével kevesebb, mint
90 kreditpont.
(9) Az elbocsatott haligatd csak (jabb sikeres felvételi vizsga alapjan létesithet ismét hallgatoi jogviszohyt.
Az (j felvételi eljarassal felvett hallgatonak a masodik felvételt kdvetden — a korabbi tanulmanyok alapjan
elismert krediteken tulmenden — az elst 4 aktiv félévben legalabb 90 kreditpontot kell megszereznie. Ha
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ezt a feltételt a hallgatd nem teljesiti, hallgatdi jogviszonya tanulmanyi okokbé! ismét megszinik. -
(10) Az elbocsatas utan 0j felvételi eljaras alapjan felvett hallgatd tanulmanyai folytatasaval kapcsolatos
vitas kérdésekben a Kreditatviteli Bizottsag dont (pl. a korabbi tanulmanyok beszamitasa).
(11) El kell bocsatani a haligatot, ha a haligatdi jogviszony sziineteltetését kbvetben nem kezdi meg a
tanulmanyait.

ELJARAS A HALLGATO! JOGVISZONY MEGSZUNESE ESETEN

Ftv. 76. § (2) A fels6oktatisi intézmény egyoldali nyilatkozattal is megszuntethetl annak a hallgatonak
a hallgatéi jogviszonyat, aki

a) a tanulmdnyi és vizsgaszabdilyzatban, illetve a tantervben rigzitett, a tanulményokban valé
elérehaladdssal kapcsolatos kistelezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kivetd két alkalommal nem jelentkezett be a kivetkezd tanulmanyi félévre,

¢} a hallgatéi jogviszony sziinetelését kivetden nem kezdi meg tanulmanyait,
feltéve minden esetben, hogy a hallgatét - legalibb két alkalommal - irdsban felhivtak arra, hogy
kitelezettségének a megadott hatariddig tegyen eleget és tdjékoztattik a mulasztds jogkiovetkezményeirdl.

(5) Nem sziinik meg a hallgat6i jogviszonya annak, aki a tibbciklusos képzés kivetkezd szakaszdban
vagy a felsifokia szakképzést kivetden az alapképzésben folytatja tanulmdnyait, feltéve, hogy a
tanulmanyait megszakitas nélkiil, a soron kévetkezd tanulmanyi félévben, ugyanabban a felsdoktatasi
intézményben folytatja tovibb.

(3) Azt, akinek megsziint a hallgatéi jogviszonya, tirilni kell a hallgatéi névsorbél.

26. §
(1) A haligatdi jogviszony megsziintetésérdl az Egyetem hatarozatot hoz.
(2) A megszuntetésérdl - a toriéssel egyidejiileg — a hallgatét a irasban értesiteni kell.

IV. FEJEZET
A TANULMANYI KOTELEZETTSEGEK

A TANEV IDOBEOSZTASA

Ftv 57. § (1) A képzési idészak szorgalmi és vizsgaid6szakbél All. A hallgatd teljesitményét a
felsdoktatasi intézmény a szorgalmi idészakban és a vizsgaiddszakban értékeli.

59. § (4) A felsdoktatdsi intézmény tanulminyi és vizsgaszabdlyzatidban hatirozza meg

@) a képzési iddszakokat és azok belsi fitemezését, valamint a tanulmanyi kitelezettségek teljesitésének
szabdlyait, illetdleg az ismeretek ellendrzésének és értékelésének modjat

27. §

(1) Atanév két félévbdl, mmden felév Iegalébb 14 hét szorgalmi idGszakbdl és legalabb 4 hét
wzsga -idoszakbol all.

(2) A félévek, a szorgalmi és a vizsgaiddszak kezdetének és végének idGpontjat, tovabba a téli és
tavaszi szunet idépontjat a rektor allapitja meg. Tanitasi szlinet van az allami unnepeken tovabba a
hivatalos munkaszuneti napokon.

(3) A reklor tanévenkeént Gsszesen 6 nap tanitasi sziinetet, a tanitasi sziineteken kivil pedig
indokolt esetben félévenként legfeljebb tovabbi 1 nap tanitasi sziinetet, illetve 8 6ra elmaradast
engedélyezhet.
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TAJEKOZTATAS A KOVETELMENYEKROL

Ftv 59. § (3) A felsboktatasi intézmeény a szorgalmi idészak megkezdésekor a tanulminyi
tdjékoztatéjiban kiteles - a helyben szokédsos médon - nyilvanossagra hozni a képzési id6szak ismeret-
ellendrzési formadit és azok litemezését, tovabba a vizsgaidészak rendjét, igy killénbsen a kezdd- és
zarénapot. A felsGoktatasi intézmény - a helyben szokdsos mddon - kiteles nyilvinossagra hozni a
szorgalii iddszak vége elitt legalibb harom héttel az egyes vizsgik napjait, a vizsgaztatasban
kozremiikodok nevét, a jelentkezés idejét és modjat, a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, a
vizsgaismétlés lehetiségét.

28. §

(1} Az Egyetem a honlapjan teszi elérhetdvé SZMSZ-ét, kildndsen annak Il. kdtetét, a Hallgaloi
Kdvetelményrendszert. A rektor-helyetiesek és tanszékvezeldk feleldsek azért, hogy — az ugyan,csak az
Egyetem honlapjan megtalahaté — intézményi tajékoztatd aktudlisan tartalmazza a szakok képzesi céljat,
a kbveteiményeket, a tantervi eldirasokat és az Egyetem &ltal meghirdetett tantargyak programjanak
kivonatat.

(2) Ahallgatét tajékoztatni kell tovabba a kreditrendszeri oktatasrdl, a kivetelményekrdl, a
lantargyakhoz rendelt kreditekrdl, a stlyozott tanulményi allag szamitasarol, a szakdolgozat-keszités
rendjérd! es a nyelvi képzés lehetdsegeirdl. , -

(3)  Minden tanulmanyi idészak megkezdése el6tt a hallgatok szamara hagyomanyos és/vagy
glektronikus informéacidhordozon hozzaférhetévé kell tenni a kdvetkezdket:

a) atanévidBbeosztasa, ‘

b) a tanulmanyi szolgaltatasok és eszkdzok leirasa (kbnyvtar, stidi6, gyakonasi lehetdség, egyéb
specialis szolgaltatasok és eszkézok),

c) atanszékek és a targyak bemutatasa,

d) amegszerezhetd végzetiségek és a szakképzettségek listaja,

e) atanterv, a tantargylista (azonositd, tanulmanyi szint, eléfellételek, iddtartam, az értekelés
mbdja, tanoraszam &s kredit).

4) A Tanulmanyi Osztaly gondoskodik arrdl, hogy félevkezdéskor az Egyetem szamitbgépes
rendszerének feielése az Egyetem honlapjan és/vagy a NEPTUN rendszer tantargylistajat, tematikajat
elérhetdvé tehesse a hallgatok szamara, amelyet a Tanszekvezetdk gyljtenek ossze és a TO tolti fel a
rendszerbe.

TANTARGYFELVETEL
29. §

(1) A Tanszékek a szorgalmi iddszak kezdetéig irasbeli tajékoztatast adnak a hozzajuk tartoz6
szakok tanrendjérél, amely tartaimazza az egyes targyak alapvetd kovetelményeit és a targyak
felvételének feltételeit is. ‘

(2) Az adott félévre el6irt kitelez® tantargyakat a haligatd kiteles a szorgalmi idGszak masodik
hetének végéig felvenni. Ezen tantargyak megnevezését a szakok mintatantervei tartalmazzak. Az adott
felévre eldirt tantargyak — elsdsorban a szakmai fétargy - felvétele csak kildndsen indokolt esetben
halaszthato.

(3) A hallgatd a tanulmanyi eldado altal kijeldlt sorrendben veszi fel a NEPTUN rendszerbe
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a) a tanterv altal kdtelezéen eldirt tantargyakat
b) a kotelezéen valaszthatd tantargyakat,
c) aszabadon valasziott tantargyakat és az egyéb, meghirdetett specialis kollégiumokat.

(4) A hallgato altal szabadon valasztott tantargyak — azok felvételét kdvetden ~ a hallgatd
szamara kotelezdvé valnak.

(5}  Amennyiben a hallgato a felvett tantargyat — a kotelezé tantargyak kivételével — mégsem
kivanja az adott félévben elvegezni, azt a szorgalmi idszak harmadik hetének utolso munkanapjaig
tordltetheti az Grarendjébdl. Erre tanulmanyai soran legfeljebb ket alkalommal van Iéhetﬁsége.
Amennyiben személyi, targyi okok miatt nem tartjak meg a felvett tantargyakat az adott félévben, tigy azok
az orarendbdl automatikusan toriésre keriilnek.

(6) Tandrvaltoztatasra tanév kdzben nincs lehetdség.

A 4. szami melléklet a szakmai fotargyak javaslatait ismerteti

KEDVEZMENYES TANULMANYI REND
30. §

(1) Kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezhetd:

a) akilénleges helyzetben lévé hallgaté szamara — a tanulmanyi atlagtdl fliggetientl - az
indokok altal meghatarozott idStartamra (pl. GYES vagy k(iféidi dsztdndij),

b) a kiemelkedd tanulmanyi eredményt ny(jto hallgatonak, amennyiben az egyetemi
kovetelmények elsajatitasara dnalldan kepes (a gyakorlati targyak kivételével)

¢} annak a hallgatonak akinek az ERASMUS bizottsag részképzést szavazott meg.

(2) A kreditrendszeri képzésben a hallgatd szamara a kedvezményes tanrend leghamarabb ket
lezart félév, illetve minimum 60 megszerzett kredit esetén engedélyezhetd. A kedvezményes tanrendben a
hallgaté eltérhet az Egyetem altal ajanlott tantargyfelvételi rendtdl. |

{3) A kedvezményes tanulmanyi rendet a Tanulmanyi Bizottsag engedélyezi a tanszékvezetd, az
osztalyvezetd és a targyat okiatd tanar egyetértésével. A kedvezményes tanuimanyi rendrél szol6
kérelemben fo! kell tiintetni a hallgaté tanulmanyainak tervezett itemezését, a kért kedvezmeényeket, valamint
csatolni kell a szilkséges igazolasokat. Abban az eéetben, ha az ERASMUS bizottsag a részképzést
engedélyezte, a Tanulmanyi Osztalyvezetd az engedélyt megadja, és a soron kdvetkez6 Tanulmanyi Bizottsagi
{lésen tajékoztatast nydjt a Tanulmanyi Bizottsagnak.

(4) Akedvezményes tanulményi rend keretében a hallgat bizonyos tantargyak 6rainak latogatasa
alol felmentést kaphat, a soron kévetkezd oktatasi idészakot hamarabb lezarhatja, a tantargyak
kovetelményeit az eldirtnal hamarabb teljesitheti, egyes vizsgait a vizsgaidszak el6tt is leteheti.

(5) A kovetkezd okiatasi idészak egyes targyait — amennyiben annak eléfeltételeit teljesitette és
objektiv feltetelei adottak — a hallgaté a javasolt iddszakot megelzGen, korabban is felveheti.

(6) A kedvezmeényes tanulmanyi rend keretében a hallgato koteles minden tanulmanyi
kotelezettségét a szamara engedélyezett terv szerint teljesiteni.

(7) A kedvezmeényes tanulmanyi rend engedélyezése indokolt esetben barmely félév végén
visszavonhato, amennyiben a hallgaté a szamara engedélyezett félévi tervidl elter.
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RESZVETEL A FOGLALKOZASOKON
M. §

(1)  Ahallgatd részvétele az orakon, gyakorlati foglalkozasokon — a tantargyi program elgirasaitol
fuggden — fészabalyként kotelezd.

(2) A hallgatok jelenlétének nyilvantartasat (jelenléti iv) a foglalkozést vezetd oktato végzi. A Jelenleh
iveket a félév végéig meq kell driznie.
(3) Ha a hallgatd egy félév soran az eldirt heti kontakl 6ra haromszorosanal tobbszér marad tavol az
orardl — akar igazoltan, akar igazolatianul — a foglalkozast vezetd tanar jogosult a leckekdnyv alairasat
megtagadni. A leckekonyv alairasanak megtagadasa esetén a hallgatonak abbél a targybl nem
ismerheto el a kreditje. Eseti elbiralas alapjan, indokolt esetben, lehetdsége van a Tanulmanyi
Bizottsagnak a haromszorosanal tbbszords drardl vald tavolmaradas utan dénteni, hogy a hallgato
folytathatja a képzést. A Tanulmanyi Bizottsag — az érintett oktatok és a tanszékvezetd véleményének
meghallgatasaval, ha erre egyebekben lehetdség van — kivételesen engedélyezheti, hogy a tartés
betegség, sziiles vagy egyéb, dnhibajan kivili ok folytan mulasztott hallgaté az oktatott tantargyakat —
kivéve a szakmai f6targyat — (jra folvehesse.
{4) A hallgaté a kételez6 foglalkozasokrél val tavolmaradasait a foglalkozast vezetd oktatonal az 6ra
megkezdéseig telefonon koteles jelezni, majd orvosi igazolassal vagy egyéb modon kételes igazolni.
(5) A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel keszitése kizarolag az oktaté és — gyakorlat esetén -a
16bbi jelen 1évS hallgatd elézetes engedélyével lehetséges. A specialis szﬁkségletﬁ hallgaték engedély
nélkill is rogzithetik a foglalkozasok anyagat oly modon, amelyet fogyatékossaguk indokoltta tesz.

A LECKEKGNYV ALAIRASA
32. §

(1)  Aleckekdnyv (index) a haflgatok tanulmanyai folytatasaval Gsszefiiggd legfontosabb irat:
kozokirat. A leckekényvek kezelése a Tanulmanyi Osztalyon toriénik.

(2) Az alairas megszerzésének feltételeirdl a tantargyi koveteiményrendszer rendelkezik.

(3) Aleckekdnyv az adott tantargyak szorgalmi idészakra eldirt kovetelményeinek teljesitését
igazolja.

4)A hallgaté leckekdnyvét legkésébb a vizsgaiddszak végét kdvet masodik munkanapon adhatja
le késedelmi dij befizetése nélkil sajat tanulmanyi titkaranal. A leckekonyv akkor veheté &t, ha az
oszlalyvezeld tanar alairasaval igazolta a teljesitést. Amennyiben az érarend szerinti kéitelezé targyak (a
szakmai ftargyak kivetelével) kozil elmaradas lenne; a hallgatonak a Tanulmanyi Bizottsaghoz cimzett,
osztalyvezetdjével alairatott kérvényt kel csatolnia a leckekdnyvéhez. A kérvényben szerepeltetni kell a
targy ujrafelvétel tervezett iddpontjat is. A dontést az Gjrafelvétel engedélyezéseérdl és a fizetendd
kuloneljarasi dij mértékérdl a Tanulmanyi Bizottsag hozza meg a regisztracios hét kezdetéig.

A ViZSGAIDOSZAK

Ftv 59. (3) A fels6oktatasi intézmény a szorgalmi idészak megkezdésekor a tanulmanyi
tajékoztatéjaban koteles - a helyben szokdsos médon - nyilvinoessagra hozni ...a vizsgaiddszak rendjét,
igy kiilindgsen a kezdd- és zaronapot. A felsGoktatasi intézmény - a helyben szokdsos médon - kiteles
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nyilvanossiagra hozni a szorgalmi iddszak vége el6tt legalabb harom héttel az egyes vizsgdk napjait...a
vizsgaismétlés lehetdségét.

33. §

(1) A vizsgaidBszakot a rektor — a Hallgatdi Onkormanyzat egyideji tajékoztatasaval — llapitja
meg.

(2) AvizsgaidGszak kezdd és végsd napjat a beiratkozaskor, illetve legkésébb a tantargy felvétel
hetében a hallgatdkkal kdzdlni kell.

(3}  Ahallgatok és a targyat oktatd tanar eqyiittes kérésére - kiilonlegesen indokolt esetben - a
rektor engedélyt adhat a vizsgaiddszakon kiviil es vizsgaiddpontra, ha a hallgaték felkésziilését,
vizsgéztatasét rajtuk kivil all6 ok akadalyozza.

(4) A vizsganapokat a Tanulmanyi Osztaly a tanszekvezetdkkel es az osztalyvezetd tanarokkal
egyetértésben allapitja meg. ‘

(5) Avizsgara jelentkezés a NEPTUN rendszerben torténik. Vizsgara — a megismételt vizsga
kivételével - a vizsga napjat megel6z6 nap déli 12 6raig lehet jelentkezni. Ugyanezen idépontig a hallgaté
a vizsgat lemondhatja, ez esetben a lemondott vizsga nem szamit mulasztott vizsganak, a haligatd
vizsgazasi lehetbségeinek szama nem csékken.

A VIZSGAZTATAS RENDJE

59. § (1) A vizsgit oly médon kell megszervezni, hogy minden érintett hallgaté jelentkezni tudjon és
vizsgdzhasson. A felsfoktatdsi intézménynek biztositania kell, hogy az adott képzési iddszakban a
hallgat6 a sikertelen vizsgat megismételhesse (a tovdbbiakban: javitévizsga). A tanulmanyi és
vizsgaszabdlyzat megengedheti, hogy a sikertelen javitévizegit megismételjék (a tovabbiakban: ismétl
javitévizsga), illetve hogy a javitévizsgat és az ismétld javitbvizsgdt a képzési idészak lejirta utin
teljesitsék.

(2) Ha a javitovizsga sem volt sikeres, és a vizsgin, valamint a javitovizsgin ugyanaz az egy személy
vizsgdztatott, a haligaté kérésére biztositani kell, hogy az ismétlé javitdvizsgat masik oktatéd vagy

- vizsgabizottsdg elétt tehesse le. EZ a jog akkor is megilleti a hallgatét, ha a vizsga letételére ij képzési
iddszakban keriil sor. A vizsgardl valé tavelmaradis nem befolyasolhatja a hallgatd tudasdnak
értékelését, Ha a hallgaté nem jelent meg a vizsgan, tudisa nem értékelhetd, azonban a felséoktatasi
intézmény a felmeriilt koltségek megfizetésére kiitelezheti, ha nem igazolja, hogy tavolmaradasa indokolt
volt.

34, §

(1 A hallgaté a vizsgat csak akkor kezdheti meg, ha az adott tantargybol alleckekényvben
ésivagy a NEPTUN rendszerben alairassal rendelkezik. A hallgaté az alairast kozvetlenil a vizsga eldtt is
megkaphatja, amennyiben a szaktanar nem tagadja meg az alairast.

(2) A diploma-eléadasok — ideérive a zardvizsgat és a szakdolgozat védését is — altalaban
nyilvanosak. A nyilvanossag indokolt esetben korlalozhatd. Erél az illetékes tanszékvezetd, illetve a
vizsgaztato oktato, vizsgaelndk dont. _ '

(3) A vizsgazénak lehetévé kell tenni a szobeli felelete eldtti révid felkésziliést.

(4) A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt légkdréért a vizsgaziato, illetve a vizsgabizottsag elndke
afelelds. ,

(5) A hallgatd a 33. § (5) bekezdésében meghatéarozott formaban koteles vizsgara jelentkezni, a
jelentkezés szerinti idépontban a vizsgan megjelenni és vizsgat tenni. Tavolmaradasat harom
munkanapon belill a TO-n igazolhatja. Igazoltnak kizarolag az a tavollét tekinthetd, amely a hallgato
6nhibajan kivill, igazolhato killsd koriimények miatt kovetkezett be. Az igazolt hianyzas tavolmaradéasnak
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mindstl. A vizsgéréi vald igazolatlan tavolmaradas esetén a leckekdnyvbe és/vagy a NEPTUN rendszerbe
a ,nem jelent meg” bejegyzést kell beirni. Ebben az esetben az elmulasziott vizsga egy nem teljesitett
vizsganak szamit, ilyen médon eggyel csokken a hallgato vizsgazasi lehetdségének szama

(6) A leckekdnyvbe és/vagy NEPTUN rendszerbe bevezetett érdemjegy az elére meghirdetett
értékelési rend szerint kerlil meghatarozasra. A vizsgaztato a vizsga értékelése utan koleles a
leckekdnyvbe, a vizsgalapra és/ vagy a NEPTUN rendszerbe az érdemjegyet bevezetni.

- {7) Avizsgaziatok kijeldlése a tanszékvezetd joga.

(8) Ha a vizsgaztatast egy oktatd vegezte, a javitd vizsgat - a hallgatd kerésére - bizottsag elbtt
kell letennie. A bizottsagnak csak a hallgato kifejezett kérésére lehet tagja a tantargy el6adéja abban az
esetben, ha a hallgat6 kordbban nala vizsgazott.

(9) Ha a'hailgaté bizottsag eldtt vizsgazik, a hallgato teljesitményét a bizottsag elndke értékeli a
bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

(10) A hallgatd kerésére az ismétid javitd vizsgat is bizottsag eldtt kell letenni, amelynek elndke
nem lehet azonos az elsé megismetelt vizsga bizottsaganak elnokével. A vizsgabizottsag legalabb 2
taghal all.

(11) A vizsgaztato a vizsgaiddszak megkezdése elétt legkésibb harom héttel:

—  kollokvium esetében legalabb harom,
- gyakorlati jegy, gyakorlati vizsga és alairas esetében legalabb keltd
vizsgaidépontot jeldl ki.
Tovabbi vizsgaiddpont kitlizésere — az érintett tanszék vezetljének javaslata alapjan — a Tanulmanyi
Bizottsag adhat engedélyt.
(12) Azt a hallgatot, aki a kitizétt vizsgardl valé tavolmaradasat a Tanulmanyi Osztalyon legkésébb
a vizsgaidbszak végeig elfogadhato indokkal nem igazolta, ugy kell tekinteni, mint aki nem telfjesitette az
adott felév vizsgakovetelményeit _ ‘
(13) Az a hallgatd, aki neki fel nem réhatd okbdi nem tudta a vizsgaiddszakban valamely vizsgajat
letenni, azt a Tanulmanyi Bizottsag engedélye alapjan legkésdbb a regisztracids hét végéig potolhatja.

AZ ISMERETEK ELLENORZESE
35 §

(1) Az egyes tantargyak ellendrzési formait a tanterv, ezek tartalmi kdvetelményeit a tantargyi
programok hatarozzak meg. Ezekrdl a hallgatokat a félevi kdvetelményekkel egy id8ben tajékoztatni kell.
(2) A vizsga lehet gyakorlati, szobeli, illetve irasbeli, illetve ezek kombinaciéja. Az irasbeli és a
szobeli vizsgat egylittesen is lehet alkalmazni.
(3)  Atananyag ismeretének mindsitése 6tfokozatd vagy haromfokozatl.
(4) A haromfokozatl mindsités a kreditponttal stlyozott tanulmanyi atlag megallapitasakor:
a) ajol megfelelt, jeles (5), kivaldan megfelelt (5)
b) amegfelelt, kdzepes (3),
c) nem felelt meg, elégtelen (1) érdemjegynek felel meg.
(5) Az alairas azi a teljesitést igazolja 5nmagaban, amelyre kreditpont nem adhaté (pl. szabadon
valasztott idegen nyelv), '
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(6) A tantargyi kvetelmények teljesitését igazold alairasokat - lehetdség szerint - a szorgalmi
idészak utolso napjaig meg kell adni. .

(7)  Aleckekdnyv alairasa akkor tagadhaté meg, ha a hallgaté a félév elején kozélt feltételeket
nem teljesiti, illetve a hianyzas mértéke ezt indokolja.

(8) Az oktatd jogosult a hallgatd vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel
minGsiteni, ha nem megengedett segédeszkdz(0k) hasznalatat vagy mas személy egyittmiikodéset
észleli.

(9) Ha aleckekonyv alairasat megtagadta az oktato, ezt a leckekényvbe, az adott targy megfelels
rovataban ,Alairas megtagadva® bejegyzéssel kell rogziteni. Az alairas megtagadasa esetén a haligato
szemesztere abbol a targybdl érvénytelen, a kdvetkezd félévben a targyat fel kell venni.

(10) Amennyiben a tamogatott képzés keretében folyd nyelvi és a szabadon valasztott targyak
oktatasaval kapcsolatban meriil fol az alairas megtagadasa, az a témogatott képzési lehetdseég targyhoz
tartozd, fel nem hasznalt csdkkenését Jelenll
elégtelen irasbel vizsgat kdvetden a hallgatd szobeli vizsgara bocsathato-e. Ennek feltetelelrol a
hallgatokat a félév elején tajékoztatni kell.

A SZAMONKERES FORMAI
3. §

(1) A szamonkérés a tantervben eldirt aléirésbk, mindsitett alairasok, gyakoriati jegyek
megszerzésébdl, tovabba vizsgakbdl, szigorlatokbdl, egyes szakokon szakmai fotargyi vizsgabél, valamint
tobb részbdl all6 zarovizsga letételébd! tevidik dssze.

(2) Kreditpont csak érdemjeggyel zarul6 tantargyakbdl szerezhetd.

(3) A szamonkérés formai:

a) alairasok (ai és Al)

b) gyakorlati jegy (Gy) a gyakorlat értékeléséné! az oktat6 értékeli, hogy a hallgaté a tantargy
gyakorati alkalmazasanal mennyiben veszi figyelembe a képzési célokat. A gyakoriati
jeggyel értékelendd tantargy kévetelményeit a haligatonak elsdsorban az oktatasi
idGszakban kell teljesitenie. A gyakoriati értékelés otfokozati mindsitéssel torienik.

¢) kollokvium (K) valamely tantargy féléves anyaganak szamonkérése. Ennek keretében
arrol kell rrieggyc'izﬁdni, hogy a hallgaté milyen szinten sajatitotta el az anyagot, illetve

. arrol, hogy képes lesz-e a félév anyagara épuld tovabbi tananyag elsajatitasara. A vizsga
sikeres letétele a tantargyi kovetelményekben eldirt kredit megszerzését jelenti.
Ertékelése ot-fokozati mindsitéssel torténik. A vizsgat az illetékes oktatd vezeti, mas
oktatok is jelen lehetnek.

d) rostavizsga (RV) értékelésével azt allapitjak meg, hogy a hallgato a valasztott szakan a
képzeés addigi folyamataban - tanulmanyi munkaja és képességei szerint — a hivatasa
gyakorlasahoz sziikséges alapvetd ismereteket elsajatitotta-e, és a rostavizsgan
felmutatott teljesitmeénye alapjan képes-e tanulmanyainak folytatasara.
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(4)  Atanterv a képzési id6 meghatarozott idGszakara szakmai fétargybol rostavizsgat ir eld. A
szakmai rostavizsgat minden esethen bizotisag eldtt kell letenni. A bizottsag tagjainak szamat,
Osszetételét a rektor hatarozza meg.

(5)  Akia szakmai (fétargyi) vizsgan (rostavizsgan) elégtelen mindsitést kap, az adott szakon nem
folytathatja tanulmanyait. Mivel mas modon, vagy képzési formaban ebben az esetben nincs mod a
tanulmanyok folytatasara, a hallgaidi jogviszony megszinik.

A SIKERTELEN VIZSGA JAVITASA

Ftv 59, § (1) ...A felsboktatdsi intézménynek biztositania kell, hogy az adott képzési idészakban a
hallgaté a sikertelen vizsgat megismételhesse {a tovabbiakban: javitévizsga). A tanulményi és
vizsgaszabalyzat megengedheti, hogy a sikertelen javitévizsgit megismételjék (a tovabbiakban: ismétlé
javitévizsga), illetve hogy a javitévizsgit és az ismété javitovizsgat a képzési iddszak lejirta utin
teljesitsék,

3. §

(1)  Aszamonkeérés sikertelensége esetén a vizsgaztatd koteles az elégtelen osztalyzatot, illetve a
nem felelt meg” értékelést a hallgato leckekdnyvébe és / vagy a NEPTUN rendszerbe beimi.

(2) Elégtelen gyakorlati jegy javitasara a vizsgaidészak elsd egy hetében kell egy alkalommal
lehetéséget biztositani. A masodik sikertelen gyakorlati jeggyel zaruld targyat -mar csak egyszer, utolsé
alkalommal lehet felvenni.

(3) A haligaté a sikertelen vizsga javitasat az adott targybdl ltalaban csak a vizsgaidészakban, a
vizsgarendben megadott vizsganapon, két alkalommal — a méasodik javitvizsga esetén az eldirt
vizsgaismétlési dij befizetése utan — kisérelheti meg. A szakmai fGtérgy vizsga szemeszterenként csak
eqy alkalommal ismételhetd meg. Amennyiben a hallgaté a megismételt szakmai fétargy vizsgat ismét
elégtelen mindsitéssel zarta le, a hallgatot az Egyetemrdl el kell bocsétani.

- A SIKERES VIZSGA JAVITASA
38. §

(1) Amennyiben a vizsgéztatd tanar erre a vizsgaidoszak megkezdéseig lehetbséget ad -eéshaa
hallgato az érdemjegyet, ériékelést javitani akarja, félévenként legfeljebb két térgybbl — kivéve a szakmai
fétargyat — a vizsgaidGszakon beliil Gjabb vizsgat tehet.

(2) Ajavitovizsga értékelése végleges, kiveve ha az eredmény ,elégtelen”, amely a sikertelen
vizsgara vonatkozo szabalyok szerint javithato.

(3) Asikeresen ismételt vizsgajegyet tovabbi alkalommal javitani nem lehet.

(4) A javitovizsga elbtt kdzdini kell a hallgatoval, hogy vizsgan rontani is lehet.

(5) A NEPTUN rendszerbe csak a megismételt vizsga eredménye keril.

FELMENTES A TANULMANY! ES A VIZSGAKOTELEZETTSEG ALOL

39. §
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(1) Valamely tantargy vagy félévi kivetelmények teljesitése alél kérelemre és a tanszékvezets
javaslatara a hallgaté felmentést kaphat, ha a kérelmezd hallgaté a kivetelményeket mar korabban
teljesitette (pl. mas felsboktatasi intézményben, parhuzamos képzésben, illetve masodik alapképzésben,
tovabba korabbi tanulmanyai soran stb.)

: (2) A kérelmet — a megfeleld igazolasokkal egyltt — a Tanulmanyi Osztalyon kell beadni, arrdl a
tanszékvezetd javaslatanak figyelembe vételével a Kreditatvételi Bizottsag dont.

(3)  Abenyijtas idSpontja a szorgalmi idSszak masodik hetének vége.

A TANULMANY! ATLAGEREDMENY KISZAMITASA
40. §

(1)  Avizsgaiddszakot kbvetben a félévi tanulmanyi kdvetelmények teliesitésétdl fiiggellen.iil a
leckekonyvet le kell zami. Az oktatasi idoszakot (félévet) az oktatasi foigazgaté és a tanulméanyi eléadd a
leckekdnyv alairasaval érvenyesiti.

(2)  Atanulmanyi atlageredmeényt a leckekonyv leadasat és a NEPTUN rendszer zarasat kivetd
két héten beliil meg kell allapitani, gondoskodni kelt a leckekonyvbe torténs bevezetésérd! és a kreditek
nyilvantartasardl. | ' ' |

(3) Az étlageredmény kiszamitasanal javitott vizsga esetében az utolst jegyet kell figyelembe
venni.

(4) . Akedvezmenyes tanulmanyi rend alapjan tanulmanyokat folytaté hallgatd atlageredményét —
a letett vizsgak alapjan — oktatasi idészakonkent kell megallapitani. '

(9) A kilonbozeti vizsga eredmenye és a mas felsGoktatasi intézményben folytatott el6z0
tanulmanyok soran tett vizsga eredménye a tanulmanyi atlagba nem szamit be.

(6) A szerzett jegyek koziil a végleges jegyet kell az atlageredménybe beszamitani.

(7)  Atanulmanyi atlageredményt két tizedesjegyre kerekitve kell kiszamolni, és az eredményt be
kell vezetni a hallgaté leckekényvébe és a NEPTUN rendszerbe, valamint a haligato torzskényvébe.

SULYOZOTT (HALMOZOTT) TANULMANYI ATLAG
M. §

(1) Anhallgaté elfogadott tanuimanyi munkajanak mennyiségét az adott félévben vagy a
- tanulmanyok kezdetétll megszerzett kreditpontok szama mutatja.
(2)  Atanulmanyi atlagszamitas esetében az Egyetem haromféle kreditpont szamitést vesz alapul:
a) a hallgat6 egyenletes, atlagos litemi haladasa érdekében a mintatantervben javasolt,
iletve biztositott kredit, melyeknek ériéke szemeszterenkent altalaban 30 kreditpont,
b) a haligato altal az adott szemeszter elején a mintatantervtdl eltérd, onként felvett
kreditpont,
¢) ab) pontban emlitett 6nként felvetlt kreditponttél eltérd, az adott szemeszter végén
teljesitett kreditpont.
(3) A tanulmanyi munka mindségét a kredittel silyozott tanulméanyi atlag adja.
(4) A sulyozott tanuimanyi atlag (STA) megadhatd egy tanulményi iddszakra, vagy a hallgaté altal
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megszerzett Gsszes kreditre (kumulalt atiag). Minden egyes teljesitett kreditpontot megszorozzuk a hozz4
tartozé érdemjeggyel, ezt sszegezziik &s elosztjuk a teljesitett kreditpontok Gsszegével:

Z (teljesitett kredit x érdemjegy)

STA=
2 teljesitett kredit

(5) A haligaté fétévi tanulmanyi munkajanak mennyiségét és mindségét a kreditindex (KI) értékeli.
Minden egyes teljesitett kreditpontot megszorozzuk a hozz4 tartozé érdemjeggyel, ezt bsszegezziik és

elosztjuk a mintatantervben adott szemeszterre eldirt kreditpontok dsszegével (altalaban 30).

2 (teljesitett kredit x érdemjegy)

az adott félévben a mintatanterv szerint
teljesitendd targyakbdl elérhetl maximalis kredit

(6) Az sziéndij megaliapitasara a korrigalt kreditindexet (Kl korr) alkalmazzuk. A korrigalt
kreditindex kiszamitasi mddja: a kreditindex (KI) eredményét megszorozzuk a teljesitett és a felvett kredit
hanyadosaval.

telfesttett kredit
Kl kor = KI x : :

felvett kredr't

(7) Az 6sztondij megallapitasat a HOK végzi. A szamitasi modszer az 1. szamu mellékletben
talalhato.

(8)  Akiilfoldi részképzésre kiutazo hallgatok korabban teljesitett targyakbol elért érdemjegyeit a
kdlfoldi fogado intézmény kérésére ECTS grade-re kell konvertalni. A hozzank érkezS kiilféldi haligatok
anyaintézmenyikben szerzett érdemjegyeinek ECTS grade-re torténd konvertalasa a kiilfldi intézmény
feladata. '

(9) A tanulmanyok beszamitassal térténd elfogadasa a Kreditatvitel Bizottsag feladata.

V. FEJEZET
A TANULMANYOK BEFEJEZESE

A VEGBIZONYITVANY (ABSZOLUTORIUM)

Ftv. 60. § (4) A zdrovizsgara bocsitas feltétele a végbizonyitviny (abszolutérium) megszerzése.
Végbizonyitvinyt a felsGoktatasi intézmény annak a hallgaténak 4llit ki, aki a tantervben el&irt
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tanulményi és vizsgakidvetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot - a nyelvvizsga letétele, a
szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételével - teljesitette, és az elbirt krediteket megszerezte. A
zirdvizsga a végbizonyitviny megszerzését kivetd vizsgaiddszakban a hallgatéi jogviszony keretében,
majd a hallgatdi jogviszony megsziinése utan, hataridd nélkiil, bdrmelyik vizsgaididszakban, az érvényes
képzési kivetelmények szerint letehetd. A tanulményi és vizsgaszabdlyzat a zarévizsga letételét a
végbizonyitviny killitisaté] szdmitott hetedik év eltelte utdn feltételhez kdtheti.

42. §

A végbizonyitvany (abszolutorium) annak igazolasa, hogy a hallgaté a szak tantervében eldirt
tanulmanyi és vizsgakételezetiségeknek (a szakdolgozat, az eldirt allamilag elismert nyelvvizsga és a
zardvizsga kivételével) mindenben eleget tett.

(1) A végbizonyitvanyt abban a félévben kell kiadni, mely félévben a hallgaté az abszolutdrium
feltételeit teljesitette.

(2) Tobb szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd esetén minden szakon kiilon kell
végbizonyitvanyt kiadni.

(3) A végbizonyitvanyt a hallgato leckekdnyvében az oktatasi féigazgato irja ala.

A SZAKDOLGOZAT
43. §
(1) A képzésben résztvevd hallgaténak szakdolgozatot (diplomadolgozatot) kell készitenie és a

zarbvizsga részeként meg kell azt védenie.
A szakdoigozat iras rendjét a szabalyzat 10. szamd mellékiete tartaimazza.

A DIPLOMAMUNKA (MOVESZETI ALKOTAS)
4. §

(1} Adiplomamunka (szinpadi mii, forgatoknyv, diplomafilm, televizids jaték, koreografia stb.)
tervét az osztalyvezetd tanar javaslatara a rektor-helyettes hagyja jova.
(2) Adiploma-eldadas, diplomafilm vagy televiziés jaték nyilvanos bemutatasra kertl.

(3) A diplomamunkat 6tfokozatlh mindsitési rend szerint kell értékelni. Az értékelést a zardvizsga

bizottsag tagjai végzik, az értékelésrol jegyzkinyv készil.

(4) Adiplomamunka kivételes esetben az abszolutérium eléit is bemutathaté. A zarovizsga
bizottsag tagjai részére biztositani kell a lehetfséget, hogy a diplomamunkat a zardvizsga eldtt
megtekinthessék.

{8} Haadiplomamunkat a jeldlt nem keészitette el, és nem mutalia be, a zarévizsgéra csak
részlegesen kerillhet sor.

A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG

Ftv 60. § (3) A zarévizsgit zArévizsga-bizottsag elétt kell tenni, amelynek elnike és legalabb még két
tagja van. A zirévizsga-bizottsigot agy kell dsszedllitani, hogy legalibb egy tagja egyetemi vagy féiskolai
tandr, illetve egyetemi vagy féiskolai docens legyen, tovabbi legaldbb egy tagja ne dlljon foglalkoztatdsi
jogviszonyban az érintett felsGoktatdsi intézménnyel, A zaroévizsgirél jegyzékinyvet kell vezetni.
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45. §

(1) A zarbvizsgat - a legalabb haromtagl - a zarbvizsga-bizottsag el6tt kell letenni.

(2) A zardvizsga-bizotisagokat szakonként bizza meg a rektor, a TO Vezetéjének javasiata
alapjan.

(3) A zardvizsga-bizotisagot gy kell dsszeallitani, hogy tagjai k6zott legalabb egy kulsé
szakember, tovabba lehetdleg egy PhD, illetve DLA fokozattal rendelkezd szakember is legyen. Az elndk
lehetbleg az egyetem kozalkalmazott egyetemi tanara, egyetemi docense, illetve Professzor Emeritusa
legyen. .

(4) A hallgatd felkésziltségét a bizottség' 24t lilésen otfokozatti értékeléssel mindsit. Vita esetén
szavazassal allapitia meg az oszlalyzatof. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont. A
zardvizsgardl jegyzokonyvet kell felvenni.

A zardvizsga eredményét a bizottsag elndke hirdeti ki.

A ZAROVIZSGA

Ftv 6. § (2) A hallgaté tanulmanyait az alap- és mesterképzésben, a szakirdnyi tovabbképzésbhen
zArdvizsgival fejezi be.

(3) A zdrdvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek ellenfrzése és
értékelése, amelynek sordn a hallgaténak arrél is tantisagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket
alkalmazni tudja. A zdardvizsga a tantervben meghatirozottak szerint tbb részbél - szakdolgozat vagy
diplomamunka megvédésébél, tovabbi szébeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbdl - Allhat.

(6) A felsdoktatasi intézmény tanulmanyi és vizsgaszabalyzata hatirozza meg a zardvizsgira
jelentkezés médjat, a zdrdvizsga megszervezésének és lebonyolitisinak rendjét, eredményének
kiszimitisi madjit. Nem bocsithatd zirdvizsgira az a hallgatd, aki a felsGoktatdsi intézménnyel szemben
fennallé fizetési kitelezettségének nem tett eleget,

46. §

(1) A zarvizsga részeit a kepzesi és kimeneti kdvetelmények hatarozzak meg.
(2) A haligaté szakonként kilon zarovizsgat tesz.

(1) A zarbvizsgan az a hallgaté vehet részt, aki:
a) atantervben eldirt valamennyi tanulmanyi és vizsgakotelezettséget eredményes
teliesitette, az el6irt kreditpontokat megszerezte és ezek alapjan a végbizonyitvanyt
(abszolutorium) megkapta, '
b) a szakdolgozatat hatariddre elkészitette és leadta,
¢) adiplomamunkajat elkészitette, _
d) tandijjal, kdltségtéritessel, kartéritessel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, az
Egyetem leltari targyait leadta, ‘
(2) A zarbvizsga részei:
a) aszakdolgozat megvédeése,
b) aszakképesitési kovetelményében el§irt diplomamunka bemutatasa,
c) aképesitési kovetelményekben megjeldit targyakbol szobeli vizsga letétele.
{3) A zardvizsgak idopontjait a tanszékvezettkkel egyeztetve, a Tanulményi Osztaly Aliitja dssze
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és azokat legalabb a szorgalmi idGszak vége el6tt 3 héttel kihirdeti

(4) Annak, aki a szamara kijel6it id@pontban a zarbvizsgan nem tud részt venni, irasban kell ezt
kérelmeznie a Tanuimanyi Osztalyon a kijeldlt zarovizsga napja el6tt lehetbség szerint 10 munkanappal.
Amennyiben engedély nélkil nem jelenik meg valaki a zardvizsgan, és mulasztasat 5 munkanapon belil
ellendrizhetd nyomés indokkal irasban kimenteni nem tudja, a szamara kijetolt jabb zarévizsgajat potdij
befizetése utan kezdheti meg.

(5) A zardvizsga egyes részeit a bizottsag 6tfokozatl osztalyzattal értékeli. Sikeres a zardvizsga,
ha a szakdolgozat minsitése és a gyakorlati munka eredménye kiilon-kiilon legalabb elégséges.

(6) A zarbvizsgarészek teljesitésérdl jegyz6kdnyvet kell felvenni, melyek a zarovizsga-
jegyzbkonyv részét képezik. _

7 Amennyiben a hallgaté a hallgali jogviszony megsziinéséig zérbvizsgéjét nem teliesiti, azt a
haligatdi jogviszonya megsziinését kovetden barmikor leteheti a zarovizsga letétele idején hatalyos
képesitési kovetelményeknek a zarbvizsgara vonatkozo rendelkezések alapjan.

(8) Sikeres zarbvizsga nem javithato. Ugyszintén nem javithato az elégtelennél jobb
érdemjeggyel mindsitett szakdolgozat.
(9) A zarovizsga részeredmenyeit és az oklevél mindsitését a leckekdnyvbe is be kell irni.

A SIKERTELEN ZAROVIZSGA MEGISMETLESE
a7. §

{1)  Sikertelen a z&rdvizsga, ha a hallgatd valamelyik zarovizsga-részbdl elégtelen minfsitést
kapott.

(2)  Sikertelen zarovizsga esetén a hallgatonak csak abbdl kell ismétid vizsgét tennie, amelynek

leliesitményét elégtelennek mindsitette a vizsgaztato bizottsag. Ennek megismétiésére legfeljebb 2
alkalommal van lehetéség.?

(3) Azismetelt diploma-eldadasra, a szobeli zarovizsgara, az Uj szakdolgozat védésére a
kdvetkez0 zarbvizsga-iddszakban keriilhet sor. Ha a szakdolgozat mindsitése elégtelen, a hallgatonak d;
szakdolgozatot kell készitenie.

AZ OKLEVEL

Ftv. 62. § (1) A fels6fokG tanulmanyok befejezését igazolé oklevél kiaddsinak eléfeltétele a sikeres
zarovizsga, tovabbi - ha e torvény masképp nem rendelkezik - az eldirt nyelvvizsga letétele,

(4) Oklevél kisllitisdra csak az e térvény hatalya ala tartozo felsdoktatasi intézmény jogosult. Az
oklevél megnevezést csak a felsdoktatisi intézmények dltal e tirvény alapjan kidllitott, végzettségi szintet
€s szakképzettséget igazolé okiratra lehet haszndlni.

(3) Az oklevél a Magyar Koztarsasig cimerével ellatott kizokirat, amely tartalmazza a kibocsito
felsdoktatisi intézmény nevét, OM-azonositojit, az oklevél sorszdmat, az oklevél tulajdonosinak nevét,
sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak,
szakképzettség, szakiriny megnevezését, a kibocsatas helyét, évét, honapjat és napjat. Tartalmaznia kell
tovabba4 a felsGoktatasi intézmény vezetéjének (illetdleg a tanulmanyi és vizsgaszabdlyzatban
meghatirozott vezetének) és a zdrovizsga-bizottsig elndkének eredeti aldirasat, a felsdoktatasi intézmény
bélyegzdjének lenyomatat.

Ftv. 63. § (3) Az alapképzésben és mesterképzéshen, illetve az egységes, osztatlan képzésben,
szakiranyi tovibbképzésben kidllitott oklevél - jogszabalyban meghatirozottak szerint - munkakér
betdltésére, tevékenység folytatasira jogosit.

(4) A Magyarorszagon kiadott oklevelek altal tandsitott végzettségi szintek angol és latin nyelvit
jelolése:
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a) alapfokozat ,,Bachelor” vagy ,,baccalaureus” (réviditve:. BA, BSc),
b} mesterfokozat ,Master” vagy ,,magister” (roviditve MA, MSc).

48. §

Sikeres zarévizsga alapjan az Egyetem a hallgato részére — a nyelvvizsgat igazold okirat
bemutatasatol szamitott harminc napon beliil — magyar és angol nyelven oklevelet allit ki.

(1) Az oklevelet a zargvizsga-bizotisag eindke és a rektor irja ala.
(2) Az oklevél a végzettség és szakképzettség megszerzését igazolja.

(3) Az oklevél mindsitése a zardvizsga és a szigorlatok osztalyzatainak atlaga, a (3) bekezdésben
meghatarozottak szerint kerekitve. A bolognai rendszerben oklevelet szerzok szamara a minésités a
zérdvizsga alapjan torénik.

(4)  Akiszamitott atlageredmény alapjan az oklevelet a kivetkezéképpen kell mindsiteni — két
tizedesjegyre kerekitve:

a) kivald 4,81-5,00

b} jeles 451-480

c) j6 3,561 -4,50

d) kbzepes - 251-350

e) elégséges 2,00-2,50
AZ OKLEVELMELLEKLET

Ftv 63. § (2) Az alapképzéshen és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurépai
Bizottsag és az Eurdpa Tandcs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint
nemzeti vagy etnikai kisebbségi képzés esetében - a hallgaté kérésére - az érintett kisebbség nyelvén, Az
oklevélmelléklet kizokirat.

49. §

(1) Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy — elsdsorban kiilféldi érdekelt — szamara
megkonnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciakat tanusit.
(2) Az oklevélmellékletet elsé alkalommal téritésmentesen kell kiadni a hallgatonak. (A masodik
alkalomért esetleg fizetessiink? Ekkor a 2. sz. mellekletet is érintil)
(3) Az oklevéimelléklet minimélisan
a) Az oklevél megszerzdijének adatait
b) Az oklevél adatait
¢) Aképzés szintiének adatait
d) A képzés tartalmara és az elért eredményekre vonatkozo adatokat.
e) Az oklevéllel jar6 jogosultsagokat
f) Tovabbi informaciokat az egyetemrdl
g) Az oklevélmellékiet hitelesitését
h) A magyar felsGoktatasi rendszer leirasat tartaimazza.
(4) Az oklevélmelléklet adattartalmat a tanszékek biztositjsk a NEPTUN rendszer szamara.
(5) Az oklevéimelleklet kiadasa a Tanuimanyi Osztaly feladata.
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A KITUNTETESES OKLEVEL
50, §

(1) Kitiintetéses oklevelet kap az a hallgatd, aki a zarbvizsga minden targyabol jeles eredményt
ert el, s valamennyi szigorlati érdemjegye jeles, az dsszes tobbi vizsgajanak és gyakorlati jegyének
atlaga legalabb 4,00, tovabba osztalyzatai kézott kozepesnél rosszabb nincs.

A Disz- (JUBILEUMI) OKLEVEL

Ftv. 65. § (3) A felsdoktatdsi intézmény rektora — a szervezeti és miikddési szabdlyzatdban
meghatarozott feltételek szerint — arany, gyémadnt, vas, illetve rubin diszoklevelet adomdnyozhat annak,
aki dtven, hatvan, hatvaniot vagy hetven éve szerezte meg az oklevelét a felsGoktatisi intézményben, és
¢letpilyaja alapjan kozmegbecsiilésre mélto.

51§

(1) Adisz- (jubileumi) okleveleket az Egyetem hagyomanyainak megfelelden a rektor az évnyiton adja

at,
VI. FEJEZET
A hallgatdkat megilletd szolgaltatasok és juttatasok

Altalanos rendelkezések
52. §

Jelen fejezet hatalya kiterjed a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetemen allamilag tamogatott
elsd alapképzésben, elsd kiegészit§ alapképzésben, elsd szakiranyl tovabbképzeésben, valamint elsé
felsGfokd szakkepzésben, mesferképzésben, kifutd rendszerben a 2006. szeptember elétt megkezdett
egyetemi, foiskolai &és DLA képzésben, tovabba az egységes osztatlan képzésben nappali tagozaton
tanulmanyokat folytaté magyar allampolgarsagu, illetve kiilféldi allampolgarsagi allamilag tamogatott
képzesben részt vevd hallgatokra.

A hallgatoi jogosultsag

Ftv. 55. § (2) Egy személy tizenkét féléven it folytathat a felséoktatdsban tanulményokat illamilag
timogatott képzésben (a tovibbiakban: timogatisi idd), beleértve a fels6foki szakképzést is. A
fogyatékossiggal €I6 hallgatd timogatisi ideje négy félévvel megnivelhetd. A timogatdsi idébe be kell

szimitania megkezdett Allamilag timogatott félévet is, kivéve, ha betegség, sziilés vagy m4s, a hallgaténak

fel nem réhaté ok miatt nem sikeriilt befejezni a félévet. -

A tamogatisi ido legfeljebb két félévvel megnd, ha a hallgaté egységes, osztatlan képzéshen vesz részt,
és a képzési kovetelmények szerint a képzési idé meghaladja a tiz félévet.

A részidds képzés ideje és a tavoktatas ideje legfeljebb négy félévvel meghosszabbithaté.

A doktori képzéshen részt vev hallgatd timogatasi ideje legfeljebb tovabbi hat félévvel
meghosszabbithaté.

(4) Az adott képzéshez rendelkezésre 4ll6 tAmogatisi idd legfeljebb két félévvel lehet hosszabb, mint az

adott tanulmanyok képzési ideje. Ha a hallgaté a tAmogatisi idé alatt nem tudja befejezni tanulményait,
azt koltségtéritéses képzési formaban folytathatja.
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53. §
(1) Az allamilag tamogatott kepzeésben részt vevd hallgatonak mindsil az allamilag finanszirozott
képzésre felvelt, és
a) a2006/2007. tanév eltt hallgaldi jogviszonyt létesitett személy e jogviszonya keretében,
1- amennyiben e jogviszony létesitése elStt még nem letesitett hallgatdi jogviszonyt, és
elsd alapképzésben vesz részt, €s mégkezdett feléveinek szama nem haladja meg a
képesitési kévetelményekben eldirt képzési id6 féléveinek szamat legalabb 8 féléves
képzés esetén harommal, egyébkeént kettdvel megndvelt értéket, vagy
2- amennyiben e jogviszony létesitése eldtt hallgatdi jogviszonyt Iétesitett, de felvételi
eljaras kereteben e jogviszony megszliintetésével egyitt j jogviszonyt hozott létre és
elsd alapképzésben vesz részt, tovabba dsszes megkezdett féléveinek szama nem
haladja meg a képesitési kbvetelményekben elbirt képzési idd féléveinek szamat
legalabb 8 feléves képzés esetén harommal, egyébként kettdvel megndvelt ériéket,
vagy
b) barmely szakon koltségléritéses képzésbél az intézmény dontése alapjan, az
intézménynél mar meglévé allamilag finanszirozott helyre atvett hallgaté a kilépett
hallgato képzési idejébdl még hatralévd idotartamban. .

(2) A felsboktatasi torvény 55. §-énak (2) és (4) bekezdése szerint, iGszabalyként 12 féléven at
folytathat tanulmanyokat a felsdoktatasban allamilag tamogatott képzésben 2006/2007-es tanévtol
hallgatoi jogviszonyt létesitett személy.

(3) A hallgatd a képesitési kovetelményekben meghatarozott képzési iddn til legfeljebb tovabbi 2
megkezdett félévig egyéni kérelmére részesiilhet a haligatdi juttatasokbé! rendkiviili méltanyossag alapjan,

de rendszeres szocialis tamogatast, tanulmanyi dsztondijat, valamint kdztarsasagi és SZFE dsztondijat
nem kaphat. o

A HALLGATO! ELOIRANYZAT INTEZMENY! KERETOSSZEGE
4. §

(1) Az intézményi tamogatas megallapitasakor
a) amarciusi &s oktoberi statisztikai adatkozlések szerinti jogosult létszamok szamtani
kézepét kell figyelembe venni ‘
1- a hallgatoi dsztondij-tamogatasra,
2- akoliégiumi tamogatasra,
3- alakhatasi tamogatasra,
4- atankonyv- és jegyzettamogatasra, sport- és kulturalis tevekenységre
| fordithaté dsszeg esetében; '
b) a lényleges jogosultsagi honapszam egytizedét kell figyelembe venni a kdztarsasagi
6sztondij eseteben;
¢) aténylegesen kifizetendd dsszeget kell figyelembe venni a kiilféldi hallgatdk miniszteri
dsztdndija és a Bursa Hungarica Felsboktatasi Onkormanyzati Oszténdij intézmenyi
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osztondijrésze esetében.

(2) Marciusi statisztikai adatkdziésen a felsGoktatasi intézmény marcius 15-i dllapotat, oktoberi
statisztikai adatkézlésen a felsdoktatasi intézmény oktdber-15-i allapotat rogzitd, a felsGoktatasi intézmény
altal teljesitett statisztikai adatkdzlést kell érteni.

(3) Az egyes normativak év kdzbeni valtozasa esetén a jogosult létszamok megéllapitasa a képzési
id6szakok {tanulmanyi félévek) rendjét kovetik.

(4) A hallgatoi osztdndij-tamogatas esetében a jogosult Iétszam az allamilag tAmogatott
alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben vagy felsdfoki szakképzésben teljes ideji
képzésben részt veve hallgatok szama.

(5) A kollégiumi tamogatas esetében a jogosult létszam azoknak a hallgatoknak a szama, akik
allamilag tamogatott teljes idejli képzésben vesznek részt, és az intézmény koliégiumaban vannak
elhelyezve.

(6) A lakhatasi tamogatashoz rendelkezésre 4ll6 tamogatas esetében a jogosult létszam a
felsGoktatasi intézményben aliamilag tamogatott teljes idejii képzésben részt vevl hallgatok létszama
levonva a képzés helyén bejelentett &llandd lakcimmel rendelkez8 allamilag tamogatott teljes idej
képzésben részt vevik létszamanak 95%-at, tovabba levonva az (5) bekezdes szerinti [étszamot.

(7) A tankdnyv- és jegyzettamogatasra, sport- s kulturalis tevékenysegre fordithatd dsszeg
esetében a jogosult létszam az (4) bekezdés szerinti |étszam.

(8) A kéztarsasagi 6sztondij esetében a jogosult iétszam a ténylegesen dsztdndijban részesiild
hallgaték szama. : '

AZ INTEZMENY! HALLGATO! ELOIRANYZAT! KERET JOGCIME! ES FELHASZNALASA

55. §
(1) A hallgato reszére
a) szocialis alapi tamogatas a felstoktatasi intézménynek a felsdoktatasi térvény 129. §-a
(3) bekezdése szerint nydjtott kdltségvetési tamogatasanak,
b) teljesitmény alapl tamogatas, a felsGoktatasi intézménynek a felsboktatasi térvény 129.
§-a (3) bekezdése szerint nydjtott kdltségvetési tamogatasa,
(2) A felsBoktatasi intézmény sajat bevétele terhére, szabalyzataban meghatérozott modon,
palyazati iton egyéb dszténdijat adomanyozhat.
(3) Az Egyetem az allami koltségvelés terhére a hallgatoi juttatasokhoz biztositott tamogalast (a
tovabbiakban: intézmeényi keretdsszeg) az alabbi jogcimeken hasznalhatja fel:
a) leljesitmény alapi 6sztondij kifizetésére
aa) tanulmanyi dsztondij,
ah) szakmai 6szondij
ac) koztarsasagi dsztondij,
b) szocialis alapu észtondij kifizetésére
ba) rendszeres szocialis 6sztondij,
bb) rendkivili szocialis dsztondij,
bc) a Bursa Hungarica Fels8oktatasi Onkorményzati Oszténdij intézményi része,
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bd) a kilfoldi hallgatok miniszteri dsztondija,
be) alaptamogatas,
¢) doktorandusz 6sztondij,
d) egyéb dsztdndij kifizetésere, _
) azintézményi mikodési kbltségek finanszirozasara
ea) a jegyzet-elallitas tamogatasara, elektronikus tankdnyvek, tananyagok és a
felkésziléshez sziikséges elektronikus eszkozok beszerzése, valamint a
fogyatékossaggal é18 hallgatok tanulmanyait segité: eszkoz6k beszerzésére,
eb) a kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatasa,
ec) kollégium fenntartasa, mikodietése,
ed),’kollégiUmi_felajités,
ee) a hallgatoi dnkormanyzat miikddésének tamogatasa.

(4)  Ateljesitményalapy, a szocialis, a doktorandusz és egyéb dszténdijak ((3) a)-d) pontjai)
szerinti jogcimeken a tamogatas kizarolag penzbeli tamogatasként bocsathato a jogosult hallgato
rendelkezésére.

(6) A(3)a), ba), bd)-bf), c)-d) pontjaiban meghatarozott 6sztondijat - e rendelet eltérd
rendelkezése hianyaban - havi rendszeresséqggel kell a hallgato részere kifizetni. A felsGokiatasi
intézmény — a tanulmanyi félév elsd honapjanak kivételével — legkésBbb a targyhd 10. napjaig koteles a
szamlavezetd pénzintézet fele intézkedni e juttatasok atutalasardl.

(6) Tanulmanyi 6sztdndij &és alaptamogatas jogcimeken az allamilag tamogatott teljes ide;j
alapképzésben, mesterkepzésben, egységes, osztatian képzésben, felsdfokl szakképzésben részt vevo
hallgatd részesiilhet tamogatasban. Szakmai dsztdndij a teljes idejl alapképzésben, egységes, osztatlan
- képzésben, mesterképzésben, felséfoki szakképzésben részt vevd hallgatd részesiilhet tamogatasban.
Koztarsasagi osztdndij jogcimen a teljes idejli alapképzésben, mesterképzésben, egységes osztatlan
képzésben, felsdfoki szakképzésben. A (3) ¢) pontjaban meghatarozott jogcimen kizardlag az allamilag
tamogatott teljes ideiil doktori képzésben részt vevl hallgato részesithet tamogatasban. A (3) be)
pontjaban meghatarozott jogcimen az allamilag tamogatott teljes idejii alapkepzésben, egységes,
osztatlan és mesterkepzeésben, illetve a résztanulmanyokat folytato haligato részestilhet. A (3) ba)-be)
pontjaiban meghatarozott jogcimeken a szocidlis juttatasra jogosult hallgaté részestlhet tamogatasban.

(7} A jegyzet-el8allitas tamogatasara rendelkezésre alld 6sszeget az intézmény jegyzetek
elfallitasara, azok hallgatokhoz valé eljuttatasanak segitésére, tovabba fogyatékossaggal €l hallgatok
tanuimanyait seqitd eszkdzok beszerzésére hasznalhatja fel. A tdmogatas felhasznélasat a hallgatoi
onkormanyzat elézetesen vélemenyezi, a felhasznalasrol a rektor évente 1ajékoztatja a hallgatoi
dnkormanyzatot.

(8) A kulturalis, valamint a sporttevékenységek tamogatéasardl — a felsdoktatasi torvény 78. §-a (2)
bekezdése alapjan — az oktatasi fSigazgato a hallgatéi Snkormanyzat egyetértésével dont azzal, hogy

a) akulturalis tevékenységek kdrébe tartozik kiemelten az SZFE kerefei kozott a hallgatok
részére szervezett, illetve nydjtott kulturalis tevékenység, rendezvényszervezés, karrier-
tanacsadas, életviteli &s tanulmanyi tanacsadas;

b) a sporttevékenységek korébe tartozik kildndsen a felsdoktatas keretei kozott a hallgatdk
részére szervezett, illetve nydjtott, testmozgast, sportolast, versenyzést, az egészséges
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életmodra nevelést biztositd tevékenység, az életmdd-tanacsadas.

(9) Ahallgaté a (3) b) és ¢) pontjaiban meghatéarozott tamogatasi jogcimeken egyidejlileg csak
egy felsGoktatasi intézménytdl kaphat tmogatast. Amennyiben a hallgatéd egy id6ben tébb felsGoktatasi
intézménnyet is hallgatoi jogviszonyban all, abban a felsdoktatasi intézményben részesiilhet ezekben a
* tamogatasokban, amellyel elébb létesitett allamilag tamogatott hallgatéi jogviszonyt. A hallgaté
kbztarsasagi 6szténdijban egy intézményben részesiilhet. Amennyiben tobb intézmény tesz javaslatot
ugyanazon személy elismerésére, a hallgaté abban az intézményben részesill koztarsasagi dsztdndijban,
amellyet elsdként |étesitett hallgatdi jogviszonyt.

{10) A (3) aa) pontjaban meghatarozott tanulmanyi dsztondij tovabbi (pérhuzamos) hallgatfn
jogviszony esetén az elsd és a tovabbi alapképzési, mesterkepzési szakon elért tanulmanyi eredmeény
alapjan is megpéalyazhato.

(11) A (3) bekezdés ba)-bb) és bf) pontja szerinti juttatas kifizetésére kell fethasznalni a
felsGoktatési torvény 129.§-a (3) bekezdésének c) pontja szerinti tamogatas (lakhatasi tamogatas
normativaja) 30%-at.

(12) A (3) bekezdés ba)-bb) és bf) pontja szerinti juttatas kifizetésére kell felhasznalni a
felsdoktatasi torvény 129.§-a (3) bekezdésének e) pontja szerinti tamogatas (tankdnyv-jegyzettdmogatasi,
sport és kulturalis normativa) 56%-4t.

AZ INTEZMENY! HALLGATO! ELOIRANYZATI KERET FELOSZTASA
56. §

{1) A hallgatdi tamogatasi keret felosztasa:
l Teljesitmény alapu

0 Intezményi szakmai 6szttndij 2%,
0 Kozéleti 6sztondij 10%
o Tanulmanyi 6sztdndij 40%-ra,

. Szocialis alapu
0 Rendszeres szocialis alapu tamogatas 22%,

) o Alaptamogatas 3%-ra,

lll. A HOK m(kodés tamogatas
0 HOK dologi keretét 4%,
0 Intézményi dologi keretét 1,5%-r6! 1%-ra,

Rendkivuli szocialis alap(l tamogatas 10%.

A befizetet birsagokbdl a HOK részesedik, azokbd! negyed éves rendszerességgel a kozéleti sztondijba
torténik tamogatasi atcsoportositas.

(2) Az (1) |./a pontban meghatarozott hallgatéi normativat az egyes szakok kozott az abbo!
részesithetd hallgatok aranyaban kell felosztani.

(3) Az (1) 1./b. pontban meghatarozott tamogatast a HOK a versenyek zsirijének javaslata atapjan
adja at.

(4) Az (1) I1. pontban meghatarozott keret felhasznalasérol a HOK dént.

(5) Az HOK keretek felhasznalasarol minden gazdasagi év végén elszamolas késziil. Az
elszamolasokat a HOK 6sszesiti és a Szenatus rendelkezésére bocsétja a targyév gazdasagi
beszamolojahoz csatolva, '
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(6) Tamogatasok bizotisagi odaitélésekor a dontések megalapozottsagat minden esetben az tlesek
jegyzOkényveivel kell alatamasztani, mely tartalmazza legalabb
a) akérelmet, (palyazatot)
b) améregelt kbriilményeket,
¢} adontés indoklasat,
d) addntésben részvevok nyomtatott nevét és alairasat,
e) adontés datumat '

TANULMANY! GSZTONDIJ

57. §

(1) A tanulmanyi 6sztondij egy tanulmanyi félév idétartamara adhato, amelynek osszegét gy kell
megallapitani, hogy az 0szténzd legyen a hallgatd tanulmanyi munkajara. Tanulmanyi észténdijban az
Egyetem aliamilag tamogatott teljes idejii képzésben részt vevd hallgatéinak legfeljebb 50%-a részesilhet
oly médon, hogy az egyes hallgatoknak megallapitott tanulmanyi &sztondij havi 6sszegének el kell émie a
hallgat6i normativa 0t szazalékanak megfeleld 6sszeget, €s nem haladhatja meg a 40%-at.

(2) Tanulmanyi 6sztondijra a hallgatok az 6sztondij-mutatd alapjan kulon palyazat nélkil jogosultak.
A félévre (5 honapra) fizetendd tanuimanyi 0sztondij 0sszege egy matematikai program alapjan elfogadott
szamitasi rendszer alapjan kerul megallapitasra.

(3) A haligatok tanulmanyi 6szténdija annak fiiggvenyeben alakul ki, hogy a hallgaté tanulmanyi
atlaga alapjan a homogén hallgatoi csoportonkeént felallitott savozott rangsorban ho! helyezkedik el. A
tanulmanyi osztondij odaitélésekor — az abban részesulok kdrének és szamanak meghatérozasakor —
biztositani kell, hogy az azonos vagy hasonlé tanuimanyi kdtelezettség alapjan elért eredmények
osszemerhetdek és az igy megallapitott 6sztdndijak azonos mértékiiek legyenek. A hallgatéi csoportok
dsszetételét a HOK hatarozza meg. A homogeén hallgatoi csoportok kialakitasanal arra kell trekedni, hogy
azok létszama minél magasabb legyen. S

(4) A hallgatok tényleges dsztdndija szakonként, a csoportatlag alapjan térténd savokba rendezés
utan hatarozhaté meg. '

5) A tanulményi Osztondij kiszamitasanak 'm()djét az 1. szamU meliéklet tartalmazza.

(6) A kreditrendszeri képzésben az elz6 megkezdett félévben 15 kreditpontot nem teljesitdk,
tovabba a mas felsdoktatasi intézménybdl atvett hallgatok az atvételt kbvetd elsd félévben tanulmanyi
osztondijat nem kapnak.

(7) Az egyetemen belill mas szakrol, képzési formabdl nappali tagozatra atvett, kilféldi
reészképzésen az el6zd félév(ek)ben részt vett, illetve sziinetel6 hallgatoi jogviszonyat beiratkozotta tévé
hallgat6 tanulmanyi eredményének megallapitasardl a Tanulmanyi Bizottsagnak rendelkeznie kell.

(8) Felsboktatasi intezménybe elsé alkalommal beiratkozé hallgaté a beiratkozasét kévetd elsd
képzési idészakban tanulmanyi 6sztondijban nem részesiilhet.

(9) Tanulmanyi 6szt6ndij tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony esetén az elsd es a tovabbi
alapképzési, mesterképzési, egységes osztatlan képzési szakon elért tanulmanyi eredmény alapjan is
megpalyazhatd.

A tanulmanyi 6sztondij szamitasanak modja az 1. szamu meliéklet szerint torténik.
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_ SZAKMAI GSZTONDIIAK
58. §

(1) Az SZFE 6sztondij a tantervi kvetelményeken tiimend, kiemelkedd szakmai és kézéleti
teljesitmények alapjan jelentkezés atjan nyerhetd el.

{2) Az intézmenyi szakmai dsztdndijban részesiilhet az SZFE minden hallgatdja.

(3) A palyazati feltételeket a félév kezdetekor a rektor és az HOK hatarozza meg es hozza
nyilvanossagra. 4

A HALLGATO SZOCIALIS HELYZETE
59. §

(1) A hallgatd szocialis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni

a) atarsadalombiziositas ellatasaira s a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl sz616 1997. &vi LXXX. trvény (a tovabbiakban: Tbj.) szerinti, a
hallgato altal is lakott kézos haztartasban élik szamat és jovedelmi helyzetét,

b) aképzési hely és a lakéhely kizotti tavolsagot, az utazés id6tartamat és koltségét,

¢) amennyiben a hallgaté tanulmanyai soran nem a Thj. szerinti kozos haztartasban él,
ennek kdltségeit, '

d) afogyatékos hallgaténak mekkora 6sszeget kell forditania kiildnleges eszkdzok.
beszerzésére és fenntartasara, specialis utazasi sziikségleteire, valamint személyi segits,
illetve jelnyelvi tolmacs igénybevételére, '

e} ahallgato vagy a vele kdzos haztartasban é6 kdzeli hozzatartozoja egészségi allapota
miatt rendszeresen felmeril egészségiigyi kiadasait,

f) ahaligatéval kbzds haztartasban éi5 eltartottak szamat, kiilonds tekmtettel a vele egyutt
eltartott gyermekek szamara,

g) az apolasra szoruld hozzatartozd gondozaséval jard kéltségeket.

(2) A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérhett jvedelmeknél az utolsd harom
hénap atlagat, egyéb jévedelmekné! pedig az utols6 egy év tizenkettedét kell figyelembe venni. A hallgatd
kérésére a bizonyitott jGvébeni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni. ‘

(3) A hallgatd szocidlis helyzetének megitélésére a Diakjoléti Bizottsag jogosult. (A palyazatl
lriapot és pontoz6 lapot (lasd: 3. szama mellékletet)

RENDSZERES SZOCIALIS GSZTONDIJ
60. §

KR_T. 16. § (1) A rendszeres szocislis dsztindij a hallgaté szocidlis helyzete alapjdn - az intézményi
téritési és juttatasi szabilyzatban rogzitett eljarasi rend és elvek szerint - egy képzési iddszakra
biztositott, havonta folydsitott juttatds,
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(2) A rendszeres szocidlis 6sztondij havi sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatéi normativa 20%-a, amennyiben a hallgaté

a) fogyatékossdggal é16 vagy egészségi dllapota miatt rdszorult, vagy

b) halmozottan hatrinyos helyzetii, vagy

c) csalddfenntartd, vagy

d) nagycsalados, vagy

e} arva.

(3) A rendszeres szocidlis dszténdij havi fsszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgat6i normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté

a) hatranyos helyzetii, vagy

b) gydmsdga nagykorisaga miatt sziint meg, vagy

¢) felarva.

(4) A rendszeres szocidlis 6sztondij bavi Gsszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté a 26-26/A. § szerinti - nem a részképzés idejére
adomanyozott - Hszténdijban részesiil.

(1) A péalyazatok feltételrendszerét az HOK hatéarozza meg.

(2) A rendszeres szocidlis tdmogatast a DJB itéli oda egy félévre az HOK egyetértésével. A
dontésrdl késziilt jegyzBkdnyvhdz hozza kell csatolnia a kérelmeket is.

(3) A jegyztkonyvnek tartalmaznia kell a feltételrendszert, a mérlegelési szempontokat, a dontést,
annak indokiasat és a dontésben résztvevik nevét és alairasat.(a méregelési szempontokhoz lasd: 3.
mellékletet). :

(4)  Ajegyz6konyvet a HOK irattaraban kell elhelyezni. A HOK elndkének alairasaval ellatott, a
szocialis tamogatas dsszegét tartalmazo listakat legkésdbb oktober, illetve marcius 5-ig kell atadni a
Tanulmanyi Osztaly vezetojenexk.

(5) A szocialis tamogatasok elbiralasa soréan biztositani kell a palyazatok adatainak bizalmas
kezelését.

RENDKIVULI SZOCIALIS OSZTONDIJ

KR _T. 17. § (1) A rendkiviili szocidlis dsztondij a hallgaté szocidlis helyzete viratlan romldsdnak
enyhitésére - az intézményi téritési és juttatasi szabdlyzatban rogzitett eljarasi rend és elvek szerint -
folydsitott egyszeri juttatas.

(2) Rendkiviili szocidlis 8szténdijban a hallgaté kérelme alapjan részesiilhet. A beérkezett hallgatoi
kérelmekrél legaldbb havonta egyszer dontést kell hozni. A kifizetésrdl a dontést kivetd nyolc
munkanapon beliil intézkedni kell.

61. §

A rendkiviili szocialis tamogatés kifizetése a DJB dontése alapjan a szocialis alapli tamogatas
keret terhére trténik. A rendkiviili szocialis segély nagysaga minimum a hallgatéi normativa 10%-a.

ALAPTAMOGATAS

KR_T. 15. § (1) Az els6 alkalommal dllamilag timogatott teljes idejii felséfoki szakképzésben,
alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben hallgatéi jogviszonyt létesité személy az elsé bejelentkezése
alkalmdval - kérelemre - a hallgat6i normativa 50%-dnak megfeleld dsszegii alaptamogatasra jogosult,
amennyiben a hallgaté a 16. § (2)-(3) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel.

(2) Az elsé alkalommal Allamilag timogatott teljes idejii mesterképzésben hallgatéi jogviszonyt 1étesitd
személy az elsé bejelentkezése alkalmival - kérelemre - a hallgatéi normativa 75%-4inak megfelel6
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dsszegl alaptimogatdsra jogosult, amennyiben a hallgaté a 16. § (2)-(3) bekezdésében foglalt
feltételeknek megfelel.

KR _T. 16. § (2) A rendszeres szocidlis sztindij havi isszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint
az éves hallgatéi normativa 20%-a, amennyiben a hallgaté

a) fogyatékossdggal €16 vagy egészségi dllapota miatt raszorult, vagy

b) halmozottan hitrinyos helyzetii, vagy

¢) csaladfenntartd, vagy

d) nagycsalddos, vagy

e) drva,
. {3) A rendszeres szocialis 6sztondij havi dsszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté

a) hitranyos helyzetii, vagy

b) gydmsaga nagykorisdga miatt sziint meg, vagy

¢) félarva.

BURSA HUNGARICA FELSOOKTATASI ONKORMANYZATI Os2TONDIJ

KR T. 18. § (1) A Bursa Hungarica FelsGoktatdsi Onkorményzatl Osztindij olyan penzbeh szocidlis
juttatas, amely a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzatl Osztindijrendszer (a tovabbiakban:
Osztondijrendszer) adott évi forduléjshoz csatlakozott telepiilési és megyei dnkorményzatok dltal a
hallgaténak adoményozott szocidlis 6szténdijbél (a tovabbiakban: Onkorményzati Gszténdijrész) és az
tnkorményzati dszténdij alapjin a hallgatd felséoktatisi intézményében ¢ rendelet alapjin megallapitott
szocialis 6sztondijbdl (a tovibbiakban: intézményi sztondijrész) All.

(2) Intézményi osztondurészben részesiilhetnek azok a hallgatok, akiket az Allandé lakéhelyiik szerinti
telepiilési 6nkorményzat az Osztondijrendszer keretében tamogatiasban részesitett, tovibba teljes idejii
alapképzésben, mesterképzésben, egységes, osztatlan képzésben vagy felsdfokii szakképzésben folytatjak
tanulményaikat.

{3) Az intézményi osztondijrész forrasa az intézmények koltségvetésében megjeldlt elkiilinitett forras.

KOZTARSASAGI OSZTONDIJ

KR _T. 24. § (1) A kiztdrsasdgi osztindijat egy teljes tanév (10 hénap) idGtartamara lehet elnyerni. A
koztarsasigi dsztondij havi 6sszege megegyezik a kiltségvetési torvényben e jogcimen megallapitott
Osszeg egy tizedével, .

(2) A kiztdrsasagi dsztondijban részesitheto hallgatok szdma az el6z6 év oktéber 15-i allapotat rogzité
statisztikai adatkézlés szerinti Allamilag timogatott teljes idejii alapképzéshen, illetve mesterképzésben
részt vevd hallgaték szimanak 0,8%-a, de intézményenként legalibb egy f6. A fels6oktatasi intézmény
szenatusa a (4) bekezdés szerinti javaslatit a koztdrsasagi osztond{j folydsitdsanak idején varhatéan
alapképzéshen, illetve mesterképzésben részt vevd hallgatékra elkiilonitetten teszi meg.

(3) Koztirsasigi tsztondijban az az alap- vagy mesterképzésben részt vevé hallgaté részesiilhet, aki
adott vagy korabbi tanulmanyai sordn legalibb két félévre bejelentkezett & legalibb 55 kreditet

_megszerzett. .

(4) A koztdrsasdgi osztondij palydzat Gtjan nyerheté el. A palydzati felhivast, a palyazati hatarid6t 30
nappal megelézden - a pilydzatok elbirdlisdnak szempaontjaival egyiitt - a felsGoktatasi intézményben
szokdsos médon kézzé kell tenni. A palydzatokat a hallgaté a felsboktatdsi intézményhez nyiijtja be. A
palyazatok alapjdn a szen:itus minden év augusztus 1-jéig tesz javaslatot az oktatdsi és kulturilis
miniszternek a kiztirsasagi sztondij adomanyozisira.

(5) Az adott tanévre elnyert kbztdrsasagi 6sztondij csak az adott tanévben folydsithaté.

ESZKOZOK BESZERZESERE FELHASZNALHATO KERET

KR _T. 7. § A felsdoktatasi intézmény a hallgatéi juttatisokhoz rendelkezésre allé forrdsokat az alébbl
jogcimeken hasznalhatja fel:

¢) az intézményi miikédési koltségek finanszirozdsira :

ea) a jegyzet-eléallitis tAmogatasara, elektronikus tankényvek, tananyagok és a felkésziiléshez
sziikséges elektronikus eszkozik beszerzése, valammt a fogyatékossaggal é16 hallgatdk tanulményait
segitd eszkiozok beszerzésére,
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KR _T.34. § (1) A 7. § ea) pontja szerinti rész felhasznalhaté a felsboktatdsi torvény 129. §-dnak (4)
bekezdése szerinti elektronikus tankdnyvek, tananyagok és a felkésziiléshez sziikséges elektronikus
eszkozok beszerzésére, amennyiben azt digitilis tananyag elédllitisara, beszerzésére vagy a
fogyatékossdiggal €16 hallgatok tanulmanyait segitd eszkioz beszerzésére forditja a felsboktatdsi intézmény.

{2) Az (1) bekezdés szerinti részrél az intézmény téritési és juttatasi szabalyzata - a felsGoktatasi torvény
cldirasai szerint a hallgatéi Snkormanyzat egyetértésével - rendelkezik,

Ftv. 129. § (4) A tankdnyv- és jegyzet tamogatasra rendelkezésre 4119 Gsszeg a Kormdny dltal
meghatirozott mértékben felhasznilhatd elektronikus formdban eldllitott tankdnyvek, tananyagok ésa
felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszkizok beszerzésére.

62. §

(1)  Atankdnyv-, jegyzettamogatasi, sport- €s kulturalis normativa, (a felsfoki szakképzésben,
alapképzésben, egységes, osztatlan és mesterképzésben reszt vev) hallgatok utan biztositott intézmenyi
0sszegenek 24%-at |

a) - elektronikus tankGnyvek, tananyagok és a

b) felkésziiléshez sziikseges elektronikus eszkdzok beszerzésére, (amennyiben azt digitalis
tananyag eldallitasara, beszerzésére vagy a fogyatékossaggal élo hailgatbk tanulmanyait
seqitd eszkoz beszerzésére) forditja az intézmény.

(2) Az (1) bekezdés szerinti részr8l évente a Rektor — a felsGoktatasi torvény elGirasai szerint a
haligatoi 6nkormanyzat egyetériésével — rendelkezik.

SPORT- ES KULTURALIS TEVEKENYSEG TAMOGATASA
63. §

(1) Asporttevékenységek korébe tartozik kiilonosen az SZFE keretei kozott a hallgatok részére
szervezett, illetve nyljtott, testmozgast, sportolast, versenyzeést, az egészséges életmddra nevelést
biztositd tevékenység, az életmod-tanacsadas. '

(2} Akulturalis tevékenysegek korébe tartozik kilonosen az intézmény keretei kdzott a hallgatok
reszére szervezett, illetve nyljtott kulturalis tevekenyseg, rendezvényszervezeés, karrier-tanacsadas,
életviteli és tanulmanyi tanacsadas.

(3) A sporttamogatas dsszege a felsdokiatasi torvény ‘1'29.§—a (3) bekezdésének e) pontja szerinti
tamogatas 10%-a.

{(4) A kulturalis thmogatas dsszege a felsGoktatési torvény 129.§-a (3) bekezdésének ) pontja
szerinti tamogatas 10%-a

5 A sporttevekenység tamogatasara szolgalo keret felhasznalasara beérkezett igényekrél a
HOK-kel egyetériésben dont minden félév 3. hetének végeéig.

HALLGATO!I MUNKADLY

Ftv. 46. (5) A hallgaté joga, hogy vagyoni viszonyaira, jivedelmi helyzetére, tanulmanyi eredményére
tekintettel pénzbeli, illetve természetbeni gondoskodasban részesiilhessen, ¢ kirben kilénisen

¢) a felsdoktatisi intézményben munkdt végezzen, és ennek ellenértékeként hallgatéi munkadij illesse
meg,

64. §
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Hallgatéi munkadij alapjédl szolgalo munkavégzésnek mindsiil - a szemeélyi jovedelemadarol
5z0l6 térvényben meghatarozott feltételek szerint — a hallgatéi szerzédés keretében végzett

a) oktatasi,

b} miiveszeti tevékenység,

c) kutatasi tevékenység, valamint

d) - azintézmény eqyéb alapfeladatainak és szolgaltatasainak ellatasaban vald
kézrem{ikddes.

KULFOLDIEK MAGYARORSZAG! TANULMANYAINAK TAMOGATASA

KR _T. 26. § (1) A kétoldahi nemzetkizi szerzddés alapjin allamilag elismert felsGoktatdsi
intézményben Allamilag timogatott képzésben részt vevi hallgatd részére - az allamilag tamogatott
doktori képzésben részt vevi hallgatét kivéve - az oktatdsi és kulturilis miniszter Gsztindijat adomédnyoz,
Az adominyozott Gszténdij évente tiz vagy tizenkét hénapra szél.

(2) A miniszteri 6sztondij havi Gsszege megfelel

a .

b) mis alap- és mesterképzésben részt vevi hallgaték esetében a koltségvetési tirvényben
meghatirozott hallgatéi normativa éves iisszege 34%-anak,

¢) doktori képzésbhen részt vevi hallgatok esetében a kltségvetési torvényben e célra megallapitott
normativa éves Gsszege egy tizenketted részének. ‘

(3) A miniszteri dsztondijat a hallgatéval jogviszonyban 4llé felsGoktatdsi intézmény fizeti ki.

(4) Az dllamilag tamogatott alap- és mesterképzésben, valamint doktori képzésben Magyarorszdgon
tanulmsanyokat folytaté nem magyar allampolgirsiga hallgaté, akinek esetében ezt két- vagy tibboldalt
nemzetkozi szerzddés eldirja, évi 12 hénapra jogosult kolléginmi elhelyezésre.

(5) A nemzetkozi szerzddés alapjin Magyarorszdgon tanulminyokat folytaté személyekrél a Balassi
Intézet tajékoztatja a felsGoktatasi intézményeket,

AZ EUROPAI GAZDASAGI TERSEG ORSZAGAIBAN RESZKEPZEST FOLYTATO HALLGATOK

Ftv. 130. § (5) Ha az Allamilag timogatott képzésben részt vevé hallgaté valamely EGT-allamban
olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott tanulminyai a hazai felséoktatasi intézmény
képzésébe beszamithatok, a hallgaté a kiilfoldi tanulmanyok idejére - a (6) bekezdésben meghatarozottak
szerint - attdl a felsGoktatasi intézménytdl, amellyel hallgatdi jogviszonyban all, 6sztondijat kaphat,

(6) A hallgaté akkor jogosult az (5) bekezdéshen meghatarozott dsztondijra, ha kiilfoldi tanulmanyait a
felsGoktatasi intézmény hozzdjarulasaval kezdte meg. A felsdoktatasi intézmény a tanulmanyi
szabdlyzatiban hatdrozza meg azokat a feltételeket, amelyek megléte esetén hozzajarul a kiilfoldi
tanulmanyokhoz, azzal a megkitéssel, hogy amennyiben a hallgaté az alapképzésben folytatja
tanulmdnyait, akkor kaphat osztindijat, ha a kreditek legalabb hatvan szazalékat mar teljesitette. Az
dsztondij éves Gsszege nem lehet kevesebb, mint a hallgatéi sztindij timogatds hiromszorosa. A
felsboktatasi intézmény évenként megtervezi kiltségvetésében az Gsztondijalapet.

KR_T. 35. § (1) A felsooktatasi torvény 130. §-anak (6) bekezdésében meghatarozott dsztondijalap
terhére adomanyozott dszttndij esetében

a) az Hszténdij adominyozisirdl nyilvanos palydzat Gatjan kell donteni;

b) az dsztondij adomanyozisinak eljarasi rendjérél és elveirél a hallgatéi énkormanyzat
egyetértésével sziiletik dontés;

c) a palyazati felhivast a felséoktatdsi intézményben szokdsos modon, valamint a fels6oktatasi
intézmény honlapjan Kkell kdzzétenni;

d} a palyazat benyijtisira a hallgatéknak a kozzétételt6l szamitva legalabb 30 napot kell biztositani;

g) az osztondij dtutalasirdl a felsdoktatasi intézmény lehetéleg a hallgat6 kiutazdsa eldtt, de legkésébb
a kiutazdsat kdvetd 15 napon beliil gondoskodik;

) sikertelen résztanulminyok esetében a felsdoktatdsi intézmény eldirhatja a tamogatas legfeljebb
felének visszafizetését. :

(2) A részletszabdlyokat a felsdoktatasi intézmény a téritési és juttatdsi szabalyzatiban hatirozza meg.
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KULFOLDRE SZOLO OSZTONDI) PALYAZATOK ELBIRALASA

25. § (1) A magyar allampolgarok szimsara, dllamilag elismert kiilfoldi felsGoktatdsi intézményben
folytatott tanulmanyokhoz segitséget nyajto dsztdndij nyilvanos palydzati iton nyerheté el.

(2) A pdlydzat

a) a nemzeti vagy etnikai klsebhséghez tartozo magyar allampolgdrok szdmdra az anyanyelven - az
adott orszéggal kititt kétoldali nemzetkizi szerzddésben meghatirozottak szerint -

b) Kkiilfoldi teljes vagy részképzés keretében
Allamilag elismert felséoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok segitését szolgilja.

(3) A pdlyazatot - a kiltségvetési tdrvényben meghatirozott keretek kbzott - az oktatdsi és kulturilis
miniszter irja ki és a Balassi Intézet bonyolitja le.

(4) A pdlydzat elbirdldsira a vonatkozdé két- vagy tibboldahi nemzetkizi szerzt‘idések és a palydzék
tanulményi teljesitménye alapjin keriil sor.

(5) A pilyazatokat a Balassi Bilint Intézethez kell benyijtani, amely rangsorolja azokat. Az oktatasi és
kulturalis miniszter a rangsorolis és a (4) bekezdéshen megillapitott elvek alapjdn - sziikség szerint
szakértdk bevonasival - dint a pilydzatokrél, értesiti a palydzdt, és hallgaté esetén a felsGoktatdsi
intézményt is.

(6) A palyazati felhivast az Oktatasi és Kulturilis Minisztérium honlapjén kizzé kell tenni, tovibbi el
kell juttatni minden felsGoktatasi intézménybe €s az érintett nemzeti €s etnikai kisebbség orszigos
kisebbségi dnkormédnyzatihoz is.

(7) A péilyazat benyujtisi hatirideje nem lehet koribbi, mint a kizzétételtdl szimitott 30. nap,

65. §

(1) Az Erasmus és Leonardo programoknak a hallgatok szamara torténd minél szelesebb korii
elérhetdségének érdekében az Egyetem - lehetbségeihez mérten- segitséget nydjt.

(2)  Akiilfoldi palyazatok eljarasi rendjét az Egyetem kildn Ugyrendben régziti, a Jelentkezéshez
engedélyezési lrlapot biztosit. Az ERASMUS mobilitasi mlikddési rend a szabalyzat 11. szamu melléklet,
valamint az Erasmus m(ikddési rendhez kapcsolddd 11/1-11/4 mellékletek.

66. § '

(1) Az oktatasi s kulturalis miniszter kiemelkedd tanulmanyi eredményi, miivészeti, tudomanyos
diakkéri munkaban, illetve szakmai teriileten kimagasio munkat vegzé hallgato részére - egy tanév
id6tartamara, a felsGoktatasi intézmény eléterjesztésére - kdztarsasagi 6sztondijat adomanyoz.

(2) A kéztarsasagi dsztondijat elnyert hallgatd nem zarhatd ki a tanulmanyi dsztondij
tamogatasbol. '

Zaré6 rendelkezések

A szabalyzat 2011. oktbber 1-t&! 1ép hatalyba, ezzel egyidében az eléz6leg kiadott HaIIgatm
Kévetelményrendszer hatalyat veszti.

Mellékletek:
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1. meliéklet

A tanulmanyi dszténdij szamitasanak modja

Jogosultsag

Tanulmanyi észtdndijra azok az allamilag finanszirozott™ aktiv haligatoi jogviszonyban aliok jogosultak,
» akiknek van tanulmanyi atlaguk, s azt az {szi félévben szeptember 15-ig, a tavaszi félevben
februar 15-ig leadott, lezart indexiik igazolja,
o akik 1-nél nagyobb aktiv félevszammal rendelkeznek

akik a sajat homogén csoportjukban az atlag feletti tanulmanyi atlaggal rendelkezsk halmazaba
esnek. Ez a halmaz nem lehet nagyobb, mint a csopoﬂ 50%-a, amelyet sziikség szerint
korrigalva' lehet meghatarozni.

Az atlag az adott félévre felvett tantargyak kreditértékével sulyozott atiag.

A leckekdnyviiket hataridéig le nem adott hallgatbk szamara a félév teljes idétartamara nem fizethetd
tanulmanyi dszténdij.

A hallgato 6sztdndijra vald jogosulisagatdl elesik, ha egyéb okbol nem jogosult az észténdijra, pl.
parhuzamos képzésben vesz részt, vagy masik intézményben kap dsztondijat.

Homogén csoportok

A hallgatok az dszidndijak aranyos elosztasa érdekében a HOK és az Egyetem vezetése kozotti
egyeztetés alapjan homogeén csoportokba kerlinek.

A homogén csoportok a kvetkezok:

« Evfolyam szerint;
o 1-3 évfolyam
o 4-5 éviolyam

o Képzés szerint: _
o Szinhazi Fétanszak elméleti szakok (szinhazi dramaturg, szinhaztudomanyi,
szinhazrendez6)
o Szinhazi Fétanszak gyakorlati szakok (szinmiivész és szinész)
o Filmes Fétanszak kreativ szakok (film- és televizid operatdr, rendezd, filmdramaturg,
mozgokép-tudomanyi)

1 Abban az esetben, ha egy homogén csoportban 5.0 %-nal thb hallgatd atlaga van a csoportétiag feleft, korrigalasra van szikség. Ebben
az esethen a végleges sorendet az adott félévben kapott elégtelenek szama, ha ez nem dont, az el6z6 félévi allag, végil a tanulmanyok
teljes id6tartama alatl elért kumulalt atlag hatérozza meg. A dintéshez szikséges informacidt a TO biztositja. Ha a fenti szempontok egyike
alapjan sem hozhatd objektiv ddniés, a rekior hataskdrébe kerdl a végsd elbiralés.

. " Az allami finanszirozhatosagot a felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. térvény és az 51/2007. (I11.26.} Kormanyrendelet szabalyozza.
| - - 47



o Filmes Fbtanszak gyakorlati szakok (mozgdkép alapszak vago és hahgmester szakirany,
gyartasszervezd,) ‘
o Filmes Fétanszak televiziés szakok (televizids milsorvezetd, misorkészitd)

Ezzel a felosztassal dsszesen 9 csoport hozhatd létre.
Csoporton beliili differencialas

Mivel a csoportatlag feletti teljesitménnyel rendelkezd hallgatok teljesitményét is differencialja a rendszer,
az atlag és a maximum kézotti hallgatéi eredmények harom csoportba kerlilnek. Az egyes csoportok
sllyszam szerint differenciélt 6sziondijat kapnak. A csoportok a hallgatdi atlageredmeények sorrendbe
allitasa utan aranyosan keriiinek meghatarozasra (harmadolva).

Szorzdéfaktor:

| ll,Ol: 112 | 1{‘

Atlag Maximum (5)

.Az (sztbndijakkal kapcsolatos szabalyozas a Fellsc")oktalési torvény és az Egyetem SZMSZ-e (lI. kétete)
alapjan keriilt meghatarozasra.

48



Hallgatéi Kovetelményrendszer

2. szamua mellékiet

A hallgatok altal flzetendo dijak és egyeb teritések

(1) Ismétl§ javitovizsga dijak:

1.1. 'Ismétlé javitovizsga dija:

1.2. Ismétld javitészigoriat dija:

------

(kéltséqgtéritéses hallgatoknak)

1.4. Félév véqi alairas vizsgaidfszakban 16riénd pétlasa

4.000 Ft/alkalom
- 5.000 Ft/alkalom

© 4.000Ft
4000 Ft

A fenti dijak a vizsgéardl igazdlatlanul tavolmaradas esetén is alkalmazandok.

1.5. Zarbvizsqa-targyak ismétlési dija: at a 4. ponthoz!

5 500 Ft

(2) Adminisztrativ, fizetési, tanulmanyi kbtelezettség elmulasztasa vaqy kesedelmes teliesitése

esetén fizetend dijak:

2.1. Evkdzi feladatok hatéridén toli leadasa:

2.2, Hallgaté mulasztasabol eredd hatridan td tantargyfelvéleli kérelem

beadéasa:

2.3. Felmentési kérelmek hataridon tili beadasa:

2.4, Késedelmes hivatalos adatszolgaltatas:

2.5. LeckekOnyv haltariddn tali leadasa:

2.6. Szakdolgozat eldirt hatéridén tili beadasa:

|, 1 héttel a leadasi hataridot kivetben:

I}. 2 héttel a leadasi hatarid6t kovetden:

lll. A haligatéi jogviszony megsziinte utan

IV. A szakdolgozati téma mbddositasa

2.7. Atiratkozasi kérelem beadasi dija:

2.8. Hatariddn tili kollegiumi dij befizetés esetén:

- 2000t

5.500 Ft

4,000 Ft

4,000 Ft

6.000 Ft
3.000 Ft
5.900 Ft
10.000 Ft
2.000 Ft

4,000 Ft

3.000 Ft
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500 Ft/nap,

maximum 10 EFt.
2.10 Késedelmes — Neptun-rendszeren keresztill tériénd — beiratkozas ___2.000 Ft

2.11 Késedelmes — Neplun-rendszeren keresztiil tériénd — vizsqara jelentkezés  2.000 Ftivizsga
2.12. Késedelmes tarqyfelvétel dija (osztalyukkal drarend szerint teliesiték esetén ) 1500 Fiikr,
targyanként maximum 7.5 EFt

2.9. Hataridén tili kéltségteritési dij befizelés esetén:

2.13. Tulestszas — allamilag finanszirozott hallgaté esetén kildneljarasi dij 6 000 Fi/féléy

3) Eqvéb dijak
3.1. Uj leckekényv kiadasa: ' 5.000 Ft
3.2. Leckekonyv kivonat 2.000 Ftfiélev
3.3. Leckekdnyv fénymasolat hitelesitve: 1.000 Fi/félév
3.4. Idegen nyelvi jogviszony igazolas 6.000 Ft

3.5. Targyfelvételi dij

|. a tanuiméanyi kételezettséqeiket nem az osztalyukkal Grarend szeﬁnt, de nem
tulcsiszokent teljesitd hallgatok szamara, valamint a kdtelezd
megszerzendd krediteket 10%-nal nagyobb mértékben meghaladé

targyfelvétel esetén; 3 000 Fu/kr.
Il zarovizsga-szervezes potias esetén 5.000 Ft

3.6. Targyfelvételi dij, athallgatas esetén 3.000 Ft/krd
{nem SZFE hallgaténal): '

3.7. Kollégiumi téritési dij: ' 10.500 Ftthd

38. Kdltségtéritéses képzésben részt vevé hallgatok kollegiumi dijanak teritesi 22.000 Ftfhé

0sszege.

3.8. Kiilfoldi hallgaték altal fizetend® kollégiumi téritési dijakat, a hallgaté 100 eurd/hd
statuszanak, jogviszonyanak és az egyes kateqdriak szerinti besorolas figyelembe
vételével- a koliégium vezetdje hatarozza meq, melynek nagysagrendje:
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{4) Az egyetemmel jogviszonyban nem lévSk téritési dijai

4.1. Kilféldén szerzett bizonyitvanyok és oklevelek elismerése eljarasi dija,

a legkisebb munkabér

amennyiben a kérelmezd a tanulmanyait az eqyetemen kivanja végezni vagy
folytatni

4.2, Kiilfdldon szerzett szakképesités elismerése

eqyodtode

a legkisebb munkabér

(5) A Szenatus felhatalmazza a Tanulmanyi BizottSégot, hogy a tanulmanyi kételezettségeiket nem az

eqyotode

4.3, Az SZFE-n, illetve jogeldd intézményeiben tanulmanyait mar befejezett 20.000 Ft
diplomasok részére valamely ok {pl. megsemmisiilés, elvesztés stb.} miatt
potlandd oklevelek masodlat-készitésének esetén az eljaras dija
4 4. Korabbi tanulmanyi idé, hallgatdi jogviszony, finanszirozott statusz 7.000 Ft

' iga_zolésa ‘
4.5. Elveszett leckekdnyv potlasa, masodlat kiallitasa 15.000 Ft
48, leevél- és leckekonyvmasolat hitelesitese 5.000 Ft
4.7. A korabbi tanulmanyokrol kért hitelesitett tantargylista 4.000 Ft
4.8. A korabbi tanulmanyokrél kért hitelesitett angol nyelvii tantargylista 8.000 Ft
4.9, A hallgatoi jogviszonnyal mar nem rendelkez6 volt hallgaté szakdolgozat 15.000 Ft
leadasanak &s elbiralasnak eljarasi dija . '
4. 10. A hallgatéi jogviszonnyal mar nem rendelkezd volt hallgaté a haIIg' atoi 20.000 Ft
joqviszonyanak meqsziinését kdvetben a zarovizsgara torténd jelentkezésének
eljarasi dija:
4. 11. Zardvizsga-targyak ismétlési dija: at az 1.5-bél 5500 Ft

osztalyukkal érarend szerint teljesitd hallgatok szamara Kiléneljarasi dijat réjanak ki olyan esetekben,
amikor a tantargyfelvétel nem oldhaté meg szervezetten (a targy nincs meghirdetve), de kotelez6 volta

miatt _az abszolutorium megszerzésének feltétele. A killdneljarasi dij 6sszege nem lehet magasabb, mint

az egyetemnek a targy teliesitésével kapesolatos koltségei. A minimalis kiildneljarasi dij 10

EFT tantargyanként, a targyfeivételi dijon feldl.
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3. szamu mellékiet

Szocialis timogatas kérelem és pontozélap

Birétat (DJB tolti ki!)
Indoklas, hianyossagok:

Megitéit pontszamok:

Szoctam:

Laktam:

DJB elndk

Kolifel:

Szék:

PALYAZATI RLAP - Az igénylé szocialis helyzefének megallapitasahoz

A szocidlis helyzetem megallapitasat a kdvetkezd tamogatas(ok) igényléséhez kérem:

Rendszeres szocialis 8szténdij

O

Neptun kéd:

Anyja leanykori neve: -

Lakhely:

Lakhatasi tamogatas

Alaptamogatas Kotlégiumi felvétel
O [ [
Név:.
Tagozat: N/E/L Finanszirozasi forma: Af/ Kt
______________ E-maic}m: @
Tel.:

1) A palyazéval egy haztartasban egyiitt &18k (sziil6k, nagysziilok, testvé'rek, féltestvérek, hazastars stb.) adatai

1A |Ssz. |Név Rokoni fok Foglalkozéis Havi netté
jovedelem [Fi]:
1.
2.
3.
4,
| 5.
6.
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7.
8.
9.
10.
1/B | Onkorményzat tolti kil
- | A lakhelyftartézkodasi hely szerint illetékes Snkormanyzat nevében igazolom, hogy a fenti cimen, az 1/a tablazatban szerepld
személy van bejeléntve &llandé lakeimmel.
Az dnkormanyzat Inépességnyilvantartis/ adatai alapjan az 1/a tAblazatban Ieirtakori kiviil a fenti cimre vannak még bejelentve a
kdvetkezd személyek (Név, Szil. idGpont):
.................................................... P.h. s
..................................................................................... . Ugyintézd
* 1990. évi XCil. (Brvény az illetékrGl; Hietékmentessdg _ |
33. § (2) Egyes alkotmanyos jogok érvényesitese, llietbleg kitelezetiségek fefesitése, vara}ninr a larsadalmi igazségossag elbmozdithsa
érdekében a meliékletben és a kitn jogszahéalyokban meghatérofoﬂ illatékmentas elfarasokon fellil targyuknal fagva illetékmantes elfarésok:
18. a szociélpolitikai feladatol ellaté szervnél vagy ityen intézetnél, intézmeénynél szocialis Ugyben kezdeményezelt minden eljaras;
1/C | A haztartasha befoly6 egyéb |Gvedelmek
| Jogeim . 1A sorszam Osszeg [Ft] A hallgaté csaladjaban az egy fére juté
Arvaellatas havi jévedelem az 1/a és 1/c tablazatok
Csaladi potiék ' alapjan:
Gyerektartasi dij
GYES, GYED, GYET
Gzvegyinyugdi || [ Ft'ho
Egyéb
1/A Ssz. Fd 5) A kérvényezd
1/D A palyazéval egy haztartashan é15 - hafranyos helyzgtﬂ 4
- kerestk szama: : L - halmozottan hatranyos helyzeti ' O
- haztartasbeli; o - gyémsagé nagykor(isag miatt sziint meg
- regisztralt munkanétkal:
Lakhatési témogatas igényléséhez
= ebbdl, aki segélyben nem részesul; __________________ kell kitGfreni!
- Nyugdijas: 6) A kérvényezd

rokkantnyugdijas - albérletben lakik O
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= 3. csoportba tartozo (67,5%=<);
= 2. csoportba tartozé (100%):
= 1. csoportba tartozé (100%):
- oktatasi intézményben tanulo
= csaladtag /nappali tagozatos/:

- még nem tankdteles csaladtag:

2} A kérvényezd, vagy valamely - vele egy haztartésban 416 -

csaladtagja

- rendszeres orvosi kezelés alatt 4ll, és a
havi, rendszeres kezelési-, ill. gybgyszer-
kéltsége az 5.000 Forintot meghaladja

- allandd apolasra szorulé test, illetve
szellemi fogyatékos

3) A kérvényezé
- sziilel elvaltak
- félarva
- arva
4) Ha a kérvényezdnek van gyermeke
- gyermekeinek szama;

- gyermekét egyedil neveli

9) Egyéb

- kollégium kérelme elutasitva O

- nem igényelt kollégiumi férdhelyet |

7) Egy havi albérleti dij

8) Ha a kérvényezd vidéki, lakhelyének tavolsaga

Telepiilések
Tavolsag
(... "6
[km]
e vig)
Vonat/
HEV
Busz
z
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Nyilatkozat

Alulirott nyilatkozom, hogy a Kitditési Utmutatot elolvastam, az igazolasokat annak megfeleléen csatoltam.
Elfogadom, hogy fellebbezést csak akkor adhatok be, ha a Diakjoléti Bizottsag valamely igazolasomat nem fogadta
el, és a csatolando igazolasrol sem a kitoitési Gtmutatoban, sem a Haligatéi Onkormanyzat Irodajaban nem kaptam
megfelei6 tajékoztatast.

Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az altalam felsorolt adatok, valamint a csatolt igazolasok a
valosagnak megfelelnek. Tudomasul veszem, hogy ha az anyagi helyzetemrdl a kérvény alapjan redlisan
| kialak‘ithatb. képnél a valos helyzet lényegesen jobb, akkor az egyetemen a tovabbiakban semmiféle szocialis
tamogatasban nem részesiilhetek, és fegyelmi eljaras indithato ellenem.

'ToVébbiakban hozzajarulok, hogy az Intézmény illetékes HOK-a az allandé lakcimem szerint illetékes
dnkormanyzatot kc‘irnyezettanulmény'elkészitésére kérje fel a palyazatomban leirt adatok ellendrzése érdekében.

Détum:.................f ....................................

kérelmezd alairasa

Hallgatdi Onkormanyzat kepviselje tolti kil |

lgazolom, hogy a hallgatotél a Palyazati Grlapot ... db igazoléssal atvettem, és azt az adatvédelmi tdrvénynek
megfelelden kezelem. '

HOK képviseld

Pontozé neve:

Elért pontszam:
alairas

Fontos tudnivaldk

Az (irlap elejét - azaz a személyi adatokat - értelemszerien és a valosagnak megfelelden, nyomtatott
nagy betlikkel kell kitblteni, kivétel ez alol a NEPTUN kod, amit nyomtatott kis betlikke! tolts ki!

Felhivjuk figyelmed arra, hogy a hibisan, hidnyosan vaqy olvashatatlanul kitoltétt igényl6 lapokat -
a biralé bizottsag elutasithatjal

Az igazolésok 3 hénapnal regebbiek nem lehetnek, és utélagos elfogadésukra nincs méd.
Barmilyen igazolésbél elég a masolat, amit a HOK irodakban, vagy kdziegyzonél hitelesittetned kel
{Az eredeti papirok bemutatasa szikséges!/ Barmely igazolas beszerzésének akadalyoztatasat a
Hallgatéi Onkormanyzatna! - IELORE! - jelezni sziveskedj, mert utolagos reklaméciot nem all
moédunkban elfogadni.

Az igazolasokat az 1/a tablazat Sorsz. nevil oszlopaban talalhato értékek szerint szamozd be, annak
megfelelden, hogy kire vonatkozik!
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A szocialis tamogatast igényld Griapot a telephelyileg illetékes HOK irodaban lehet leadni. A leadas
igazolasara az 1-2. oldal a hallgatonal marad.

RENDSZERES SZOCIALIS TAMOGATAST IGENYLS LAP
Kitsltési dtmutaté |
+ Szemelyi adatok

Keriink mindenkit, hogy ezen rész kitbltésénél figyeljen az olvashatdsagra, tehat lehetdleg - a neptun kod kivételével,
- mindent nyomtatott nagybetiikkel sziveskedjetek kitditeni, kivétel ez alol a NEPTUN kod, amit nyomtatott
kisbetiikkel kell imi! Szocialis tamogatast csak az Allamilag finanszirozott (Af), Nappali tagozatos (N) hallgatok
kaphatnak, tehat aki nem ilyen finanszirozasi, illetve képzési forméban van, az lehetdleg ne adja be a tamogatasi
igénylését!

+ 1) A pélyazoval egy haztartasban egyiitt él6k adatal

e 1/a) A tablazatba az egy haztartasban élok neveit (Név}, a hozza-fliz6dd rokoni szalat (Rokoni fok pl.: apa,
anya, testvér, féltestvér, mostohatestvér stb...}, azok foglalkozasat (Foglafkozas pl.: géplakatos, nyugdijas,
rokkantnyugdijas, tanuld, intézményi haligaté, még nem tankételes testvér stb.. ), és keresetét (Havi netto
Jovedelem (Ft)) kell beimit Minden ide beirt személyrd! - és ide tartozik az nkormanyzat altal beirt is -
igazolast kell mellékelnil Azon személyekrdl, akikkel killon haztartasban - de azonos cimen - éitek,
nyilatkozatot kell mellékelni!

» 1/b) Ezt a részt a lakohely szerint illetékes dnkormanyzat tlti ki, az 1/a tablazatba beirt adatok alapjan. Ha az
6nkorményiatnak egyéb kozlenddje van, akkor azt a pontozott részen leirhatja. Az ide beirt nevek mellé,
lehetdleg a hozza tartozo szlletési datumokat is irassatok be, a kdnnyebb beazonosithatésag érdekében!
Természetesen e!fogédhaté az olyan - eddig kiadasra keriiff - inkormanyzati igazolas is, amely tartalmazza az
adott cimen egy haztartasban élok neveit, '

* 1/c) A haztartasba befoly egyéb jbvedelmek: Ide a tablazat 1. oszlopaba beirt jovedelemformak tartoznak. A
tablazat masodik oszlopaba (1/a/Sorsz.) az 1/a tablazatban a névhez tartozo sorszamot kell beimi. Ha tbb
ember is kap ugyanazon a jogcimen pénzt (pl. ketten kapnak a csaladban GYES-t), akkor a 1/a/Sorsz-hoz a
sorszamokat, a kovetkezé osziopba (Osszeg (F1)) pedig az dsszeget egyenként, pontosvesszivel elvalasztva
ird be!

o Arvaelistas: A Nyugdiffoly6sito Igazgatosag aital kiadott igazolvény + szelvény (3 honapnal nem régebbi). |
Ennek hianyaban olyan igazolas, amin a neved, trzsszamod és az arvaellatasként havonta folydsitott
dsszeg szerepel. Amennyiben nem részesilisz arvaellatasban, akkor az azt megszintetd, illetve elutasitd
hatarozat. .

o Csaladi potlék: Szelvény + hatarozat, vagy jovedelemigazolas, amelyen elkilonitve szerepel a csaladi

potiék.

o Gyerektartas: Elvalt szil6k esetén a gyerektartas mérékérdl igazolas, illetve biintetSjogi nyilatkozat.

o GYES, GYED, GYET: Hatérozat + szelvény. |

o Ozvegyi nyugdij: Hatarozat + szelvény.

o Egyéb: {pl. é'polési segély) Hatarozat vagy igazolas + szelvény vagy nyilatkozat,

o 1/d) Ide az 1/a és 1/c tablazatbol szamolt egy fére jutc') havi jovedelem kerili. Az 8sszes - az emlitett két
tablazathan felsorolt - jdvedeimet dsszeadod, és elosztod az abbol &6k szamaval. Killondsen figyelni csak a
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Csaladi potlékra kell, ami valamelyik eltarté fizetésébe is be lehet épitve.

e 1/e) A palyazoval egy haztartasban élé...: A szdivegek utéani pontozott részre az ide sorolt csaladtagok 1/a
tablazatbeli sorszamat, a négyzetbe a szamukat (hogy hanyan vannak) kell beirni.

o keresok szama: Akik veled egy haztartasban élnek és énallé keresettel rendelkeznek (aktiv kort
csaladtag, aki nem munkanélkiili és nem nyugdijas). Jévedelemigazolds: Munkavéllaloktol 3 honapnal
nem régebbi keresetigazolas a havi NETTO jovedelemrdl, vallalkozokté! az APEH altal kiadott - legfrissebb
- jovedelemigazolas. ‘

o haztartasbeli: Onkorményzat altal kiadott igazolas, vagy azt érintett személy altal irt nyilatkozat

sziikséges. '

o regisztralt munkanélkiili: A Munkaiiqyi Kozgonh‘ol olyan igazolast fogadunk el, ami 3 hénapnél nem
regebbi, és tartalmazza, hogy az illetd regisztralt munkanélkiili, valamint a munkanélkiili segély mértékét is
kdzli. Fontos: A munkaiigyi kﬁzponthoz beadott nyilatkozat, miszerint nem dolgozik az illet6 és keresete
nincs, nem elfogadhatd! Mivel a munkanélkiiliek regisztralasa, és segély folyositasa a Munkaligyi K6zpont
kizarélagos hataskoérébe tartozik, Snkormanyzattol hozott igazolas nem elfogadhato!

o ebbdl, aki segélyben nem részesiil: A Munkaiigyi kézponttd! olyan igazolas fogadhaté el, ami igazoljé,

hogy az illetd regisztralt munkanélkiili. Azt, hogy segélyben nem részesil, kizarolag a Munkatigyi Kézpont
igazolhatja, vagy elfogadhaté azon hatarozat, mely tartalmazza, hogy az illeté mettél meddig kapott
segeélyt, vagy mikor sz(int meg a jaradék folyositasa.

o nyugdijas: A Nyuadijfoly6sité Igazgat6sag altal kiadott nyugdijas-igazolvany, és az ehhez tartozé 3
hénapnal nem régebbi szelvény. Szelvény hianyaban olyan igazolas, amin a nyugdijas neve, tbrzsszama
és a nyugdijként havonta kiutalasra/kifizetésre keriild dsszeq szerepél.

o rokkantnyugdijas: Lasd Nyugdijas + a legutoiso, rokkantsag mértékét megallapitd hatarozat.

o okfatasi intézményben tanulé csaladtag (nappali tagozat): Iskolalatogatési igazolas, hallgatoi
jogviszony igazolas. Az igénylG nem fartozik ebbe a kategoriaba!

© még nem tankdteles testvér: A testvér sziiletési anyakonyvi kivonata.

+ 2) Akérvényezd, vagy valamely - vele egy haztartasban é15 - csaladtagja

e rendszeres orvosi kezelés alatt all, és a havi, rendszeres kezelési-, illetve gyogyszerkoltsege az 5000
Forintot meghaladja: Ezt ligy igazolhatod, hogy a szakorvos, vagy a ha2|orvos ir egy igazolast a havi
rendszeres kezelési-, illetve gybgyszerkdltségrdl. A masik modja, hogy az orvos ir egy igazolast a kezelésrél,
illetve az ahhoz hasznalt rendszeres gyogyszeradagrél. Ezen igazolas alapjan a gyogyszertar altal kiallitott
szamlat mellékeld.

o allandé apolasra szorulé testi, ill. szellemi fogyatékos: Korhazi zardjelentés vagy korzeti orvos altal kiadott
zérojelentés - vagy igazolas -, amin szerepel, hogy az illetd 4llapota végleges, vagy hogy mikor kell a
kéivetkezb felllvizsgalatra mennie.

+ 3) A kérvényezé
e sziilei elvaltak: Valast kimond6 birésagi hatarozat.
o félarva: Halotti anyakdnyvi kivonat.
e arva: A tamogatas szempontjabdl arvanak szamit az, akinek sziilei elhunytak vagy amennyiben sziilei
elvaltak, az eltart hunyt el.
+ 4) Ha a kérvényezdnek van gyermeke
o gyermekeinek szama: A gyermekek sziiletési anyakonyvi kivonata.
o gyermekét egyedill neveli: Onkormanyzati igazolas (lasd: 1/a,1/b).
+ 5} Ha a kérvényezd vidéki, lakhelyének tavolsaga
Ehhez a ponthoz igazolast nem sziikséges mellékelni, a birald bizottsagok a sziikséges informaciokat lekérdezik az
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érintett szervezetekidl.

e A kérvényezd csak az egyik témegkdzlekedési eszkézt (vonat/HEV V. busz) hasznalja: A megfelelé
tdmegkdzlekedési eszkizhdz beirod a tavolsagot, s hogy mettdl meddig utazol (pl. 160km, Budapest -
Kisujszallas).

o Ha mindkét tdmegkozlekedési eszkézt hasznalja: A megfeleld oszlopba csak az adott eszkézzel megtett
tavolsagot irod, tehét a vonathoz és a buszhoz is beirod az azzal megtett tavolsagot, és hogy mettél meddig
utazol veliik, ezutan a 3 -hoz beirod a teljes tavolsagot.

+ 6) A kérvényezd hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetd, ill gyamsaga nagykonisag miatt sziint meg
51/2007-es kormanyrendelet 16. §. (2) b. és a 16. §. (3) a. és b. bekezdései szerint.
4 7) A kérvényezd _

o albérletben lakik: Albérleti szerzddés hiteles masolata sziikséges.

> kollégiumi kérelme elutasitva: Ehhez a ponthoz a helyhiany miatti kollégiumi elutasitot - illetve annak
hiteles méasolatat - kell melékelni. ‘ '

= nem igényelt kollégiumi fér6helyet: Ebbe a kategériaba azon igényld tartozik, akinek a kollégiumi
férdhely igénylése nem helyhiany miatt lett elutasitva.
+ 8) Egy havi albérleti dij
A rendelkezésre allo négyzetbe az egy honapra esé albérleti dij igényldre esd részét kell beimi.
+ 9) Egyéb '
|de azt ird, amire az 1-6-0s pont nem kérdez ra, és szociélis helyzetedet befolyasolja. Az itt felsoroltakra csak akkor
jar pont, ha azok valéjaban még nem emlitett problémakrol széinak! Az itt leirtakrol is szlikséges igazolas! .
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Pontozdiap

Az igényld szocidlis helyzetének megéllapitaséra szolgalo Palyazati (irlaphoz

1) A palyazéval egy haztartasban 616k adatai

1/a} A keres6k megoszlasa szerint
2 fbs csalad
tdbb eltartott, mint eltarté

1lc) Az egy fére juté havi jévedelem

0 - 19999Ft
20000 - 24999Ft
25000 - 29999Ft
30000 - 34999Ft
35000 - 39999Ft

1le) A csalddban, egy haztartashan élé
keresok szama
haztartasbeli
regisztralt munkanélkiiliek szama
- ebbdl aki segélyben nem részesil
nyugdijas
rokkantnyugdijas
" - 3. csoportba tartozo (67,5%s)
- 2. csoportba tartozo (100%) |
- 1. csoportba tartozd {100%)

oktatasi intézményben tanulé
csaladtag /nappali tagozatos/

még nem tankdteles csaladtag

2) A kérvényezd , vagy valamely - vele egy
haztartasban él6 - csaladtagja

rendszeres orvosi kezelés alatt all, és a havi

rendszeres kezelési-, illetve

gyogyszerkdltsége az 5000 Ft-ot meghaladja

allandé apolasra szorulo testi, illetve

szellemi fogyatékos

3) A kérvényazd

2p
3p

6p
Sp
dp
3p
2p

Op
Op
1p
1p
1p

3p
4p

5p

2p

1p

1pif8

Sp/fo

4) Ha a kérvényezdnek van gyermeke
gyermekeinek szama

gyermeket egyedtl neveli

5pifd

Sp

5) Ha a kérvényezd vidéki, lakhelyének tavolsaga

60 - 149 km
150 - km
6) A kérvényezb
hatranyos helyzeti
halmozottan hatranyos helyzetii
gyaAmsaga nagykorisag miatt sz(int meg
T)A kérvényeié
albérletben lakik
- kollégiumi kérelme elutasitva
- nem igénylelt kollegiumi féréhelyet

B) Egy havi albérleti dij

- 7999Ft
eqbo, - 15999Ft
16000 - 23999Ft
24000 - 31999Ft
32000

9) Egyéb

Egyéb kategdridra maximalisan +3 pont adhaté! Természetesen
figyelve az aranyokra. Tehét mondjuk a szoctamlapon nem emlitett

50%-0s munkaképesség csdkkenésre 1 pont adhatd. Vagy az

1p
2p

1p
2p
3p
4p
5p

5p
5p
5p

3p
Op
Op

igényld beirja, hogy pl. édesapja autdbalesetet szenvedett, ezért nem

tud dolgazni, ama - az esetleg megigényelt rendkivilli szocialis

tamogatas mellett is - adhatd 2-3 pont,

Kiegészités az 1/a, és a 1/e pontokhoz:

Keresdnek szamit az a személy, aki dnallo jévedelemmel

rendefkezik.
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Szillei elvaltak op Nem szamit sem keresdnek, sem eltariottnak a munkanélkilli, és a

Arva 5p nyugdijas.

Eltartottnak szamit a még nem tankételes csaladtag, a haztartasbeli
Felarva 3p % o
szill3, és az a személy, aki tanuloi jogviszonnyal rendelkezik és

onall jivedelme nincs.

A pontszamok meghatéarozasa a kiilénbdz6 tamogatasi formakhoz:

Szocialis tamogatés: ‘ 2[1 )'7)]
Lakhatési tamogatas: 2[1)-9)] ‘
Kollégiumi felvétel; 2[1)-7)]*50/(max. Z[1)-7)])
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4. szamu melléklet
a szakmai fotargyakrél

- Javaslat -
SZAK .
(Szakfelels) SZAKMAI FOTARGYAK
o Altalanos szinészi Zenes szinészi
Szmml..lve’sz gyakorlat (8) gyakorlat (8)
(Huszti Péter) GYJ -~
Zenész szinész
Szinmiivész szak - Altalanos szinészi gyakoriat (8)
Zenész szinész szakirany gyakorlat (8) Zenés
(Huszti Péter) GYJ szinészmesterség (8)
GYJ
Szinmiivész szak - Altalanos szinészi Babtechnikék,
Babszinész szakirany gyakorlat (8) babszinész-mesterség (8)
(Huszti Péter) GYJ GYJ
Szinhazi dramaturg Gyakorlati dramaturgia (4)
Karsai Gyérgy) GYJ
Szinhazrendezo Rendezési gyakorlat (10) Szinészvezeteés,
(Székely Gabor) GYJ szinészmesterség (10) GYJ
Sluinha-:zre.nde';z'c'i szak - ' | Rendeassi gyakorlat (10) A{kalmazott koreografia
Fizikai szinhazi koreografus szakirany -~ (tancmesterség) (10)
(Székely Gabor) GYJ
Szinhazrendez5 s.za'lk - Rendezési gyakorlat (10) - Babrendezés (6)
Babrendez8 szakirany vy - ov)
{Székely Gabor)
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5. szama mellékiet

A Tanulményi Bizottsag (tovibbiakban TB) Ugyrendje

(1) Az els6 foka tanulmanyi kérdésekkel kapcsolatos eljarasok lebonyolitasara az Egyetem
Tanulmanyi Bizottsagot hoz létre. A Tanulmanyi Bizotisag 6 alland6, szavazati joggal rendelkezd
személybdl, egy film fotanszaki, egy szinhaz fétanszaki és egy elméleti fotanszéki oktatobél, a tanulméanyi
osztaly vezetdjébdl és két hallgatobdl all. A rektor javaslata alapjan a szenatus jeldli ki a TB tagokat.

(2) Allandd meghivott az Egyetem Rektora és Oktatasi Féigazgatoja is.

(3) A napirendre keriild kérdésekben érintett oktatok (osztalyvezetd, a targy oktatéja, stb.) eseti
meghivéassal vehetnek részt a TB dlésein.

(4)  ATanulméanyi Bizotisag hallgatd tagjait a Hallgatoi Onkormanyzat delegalja.

(5) Az oktatoi megbizatas két, a hallgatéi egy évig tart és egy alkalommal meghosszabbithatd.

(6) A bizotisag szotdbbséggel hataroz. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dént.

(7) A TB illetékes a hallgatokat érinté tanulmanyi kérdésekben, killondsen a

a) beiratkozas és a tantargyfelvétel halariddn tali engedélyezésében,
by féléves kreditfelvételi hatar tiilépésében,
nem teljesitett targyak ismételt felvételének engedélyezésében,
szorgalmi-, vagy vizsgaiddszakon beluli tavolmaradas engedélyezésében,
halasztott hallgatoi jogviszony létesitésének engedélyezésében,
killfoldi, vagy belf6ldi részképzésen vaid részvétel engedélyezésében, eldbbi esetben az
Erasmus és Leonardo koordinator &ltal biztositott dokumentumok alapjan, '
g) vendéghallgatok fogadasaban, az érintett osztalyvezetd és tanszékvezetd beleegyezd
nyilatkozata alapjan,
h) egyéni és kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezésében,
i) az atvétel, visszavétel, parhuzamos képzés engedélyezésében, ‘
) atanterv alkaimazasanak vitas kérdéseiben, kivéve a kreditszerzést érintd igyeket,
k) a hallgal6i kovetelményrendszert érintd allasfoglalas kiadasaban, az SZMSZ sziikséges
médositasanak kezdeményezésében ‘
) méltanyossagi kerelmek elséfokil targyalasaban, és javaslatanak rektor elé
terjesztésében.

(8) A TB illetékes minden olyan tanuimanyi kérdés eidéntésében - elsé fokon -, ahol a hallgaté
vagy a tanszek a szabalyzat szerinti eljarast vitatja, vagy a szabalyzat megsértése tortént. |

(9) A bizoltsag elsd llésén meghatarozza a jogkéroket, amelyeket masokra atruhéaz és
megallapitia mikodesi rendjét.

(10) A (7) pontban szerepl valamennyi ligyre vonatkozd kérvényt a TB elndkének cimezve kell
benydjtani a Tanulmanyi Osztalyon.

(11) A TB a mindenkor érvényes egyetemi szabalyzatok (foként a Hallgatoi kovetelményrendszer)
betartasavat hozza meg dintéseit.

(12) A dontéseket hatarozatba kell foglaini.

(13) A TB pénziigyi kérdésekben (pl. tobblet kreditfelvétel esetén fizetendd koltségtérités,
részképzéshen részivevé vendéghallgatok téritési dija, részletfizetés, stb.) nem dént, az ilyen tartalma

2feLe =
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kérvényeket tovabbitja a Gazdasagi Féigazgatonak.

(14) Ha jogszabaly vagy a jelen Szabalyzat masként nem rendelkezik, a hallgatéi lgyet
legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil el kell intézni. Ezt a hatarid6t a Rektor az
eljard szerv indokolt kérelmére, vagy hianypotlas miatt egy alkalommal tjabb 30 nappal
meghosszabbithatja, errl a haligatét — ha meghatalmazott Gtjan jar el, ez utbbi személyt egyidejiileg -
értesiteni kell. :

(15) Az els6 fokon eljaré testilet, a Tanulmanyi Bizottsag, dontései elleni jogorvoslat az Ftv 73. §-a
alapjan torténhet. '
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6. szamu melléklet

~ IRATMINTA
Kérelem |

a Tanulmanyi Bizottsag Elndke részére

A kérelem

A kérelmezd:

Neve:

Osztalya:

A benyujtas idépontja:
A kérelem targya:

Indoklas:

Tamogat6 javaslat:

Csatolt dokumentumok:.

A hallgatd alairasa

A tamogato alairasa
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7. szamu melléklet -

IRATMINTA
A kérelem sorszama;

A Tanulményi Bizottsag (TB) dontése:

A dontés id6pontja:
A TB hatarozatanak szama:
A hatarozat:

Indoklas:

| Megjegyzés:

Jogorvoslati kérelemmel az FTv. 73. § alapjan élhet.

--------------------------------------------

ATBEIndke HOK képviseld

TO vezet§

HOK képviseld
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8. szamu melléklet

A Kreditatviteli Bizottsag (KAB) miikédési rendje

(1) Az Egyetemen Kreditatviteli Bizottsag mikddik, melynek alapvetf feladata, hogy a kredit-
beszamitasi ligyekben déntést hozzon.

(2) AKAB 6 tagl,

(3) A bizottsag eindkét, oktato tagjat &s pottagjait a rektor javaslata alapjan az Szenéatus

~ valasztja meg, majd ennek alapjan a rektor bizza meg.

(4) A KAB tagja a Tanulmanyi Osztaly mindenkori vezetSje.

(5) A bizottsag eindkének és oktato tagjainak megbizatasa két évre szdl.

(6) A rektor altal felkért'valamennyi oktatd meghivét kap a KAB (léseire.

(7} Az llés akkor szavazatképes, ha a tagok minimum 50 %-a egyidejiileg jelen van.

(8) Allandé meghivott a rektor és az oktatési fdigazgat is.

(9) A bizottsag szotobbséggel hataroz. Szavazategyenidség esetén az elndk szavazata dont,

(10)A napirendre keriiid kérdésekben érintett oktatok (osztalyvezet, a targy oktatdja) eseti
meghivassal vehetnek részt a KAB iilésein.

(11)A kredit beszamitas, illetve a tantargyi felmentés esetei:

a. megel6z4 tanuimanyok tekintetbe vétele,
b. atvételbdl, athallgatasbol eredd beszamitas,
c. kilfdldi tanulmanyok figyelembevétele.

(12)A beszamitasi kérelmet - a félév masodik hetének végéig — a mellékelt
formanyomtatvany kitoltését és a tantargy oktatdjaval és az illetékes tanszékvezetdvel
valé alairatast kovetden, megfelelé dokumentumokkal alatamasztva a tanulményi
osztalyvezeldhoz kell benydjtani.

(13)Hataridén tali kérelem leadasa 3000 Ft késédelmi dij befizetése mellett a szorgalmi
iddszak harmadik hetének végéig lehetséges. Ezt kéveten kérelem leadasara nincs mod.

(14)A beszamitas, illetve az ezen alapulé targyfelmentés a Kreditatviteli Bizottsag hatarozata
alapjan valik jogerdssé.

(15)A hallgatok kérelmeit a beadastol szamitott 15 napon beliil el kell biralni.

(16)A hallgatd mindaddig kdteles részt venni a kérdéses 6ra(ko)n, amig az elfogadod
hatérozatot meg nem kapja. | |

(17)A beszamitas torténhet targy ekvivalencia alapjan vagy anélkiil (szabadon valaszthaté
targyak kredit kdtelezettségének terhére). Két ismeretanyagot egyenértékinek kell
tekinteni, ha az ismeretanyagok kdzotti egyezés legalabb 75 %-0s. A hatarozatban meg
kell jeldini a kivattott targy osztalyzatat.

(18)A Kreditatviteli Bizottsag dontése ellen a kérelmezé jogorvoslatért a Jogorvoslati
Bizottsaghoz fordulhat. '
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9. sz.amii mellékiet
Kredit beszamitasa iranti kérelem

A hallgatd neve: _ Neptun azonositd:

Szak: Szakagazat

Kérem a Kreditatviteli Bizottsagot, hogy a kdvetkezd tantargyat, melyet kordbbi tanuimanyaim alatt a(z)

............. e e et r e sre oo @QyETRI / FOiKONR

....................................................................... KQF oo nenes SZAKAN Felfesitettem,

Jelen fanulmanyaimban szerepl tantarg

Az alabbi dokumentum-méasctatok csatolasa kételezé:;
leckekdényy tantargyi program, tematika egyéb dokumentum (ha van)
Budapest, 20

A hallgat6 aléirasa
* A kérelem benyujtasanak feltétele az eredeti leckekényv) bemutatésa a kérefem atvételekor.
Afelelbs tanszek: .............cc.o oo javaslata a kreditbeszamitasra:
A benytjtott dokumentumok alapjan a kreditbeszamitast Javaslom / Nem javaslom
Révid indokolas
{Blutasitd Javaslatnal): ... e
Budapest, 20
' A tantargy oktatoja A tanszék vezetbje

A Kreditatviteli Bizottsag hatérozata:

A kreditbeszamitas Engedélyezve [ Elutasitva
ROVIA INAOKOMIS. ... ettt e e et et e as e s s e
Budapest, 20

A bizottsag elndke
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10. szamu melléklet

SZAKDOLGOZATKESZITES TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEI
a Szinhaz- és Filmm(iveszeti Egyetem alap- és egységes, osztatlan képzésein

Ervényes az egyetem valamennyi képzésén, tagozatan, az allamilag tamogatott és koltségtéritéses
finanszirozasi formaban tanulmanyokat folytaté hallgatok esetében.

1.

A képzesben részt vevd hallgatonak — a zardvizsga részeként — szakdolgozatot
(diplomadolgozatot) kell készitenie.

A szakdolgozat a hallgato tanulmanyaival 6sszefiiggd targykorokbol valasziott téma onalld,
irasbeli kidolgozasa, amely a hazai és a nemzetkozi szakirodalom felhasznalasaval igazolja,
hogy a hallgato képes az elsajatitott ismeretanyag gyakorlati alkalmazasara, 6nallé szakmai
munka veégzesere,

A szakdolgozati témak kiirasardl és a témavezetok személyérdl a Miivészetelméleti Tanszék
vezetdje gondoskodik minden tanev 1. félévében a regisziracios hét végéig. A valaszthatd
témakat a Mlivészetelméleti Tanszék a hirdetétablajan és elektronikus Uton (Neptun hallgatéi
rendszer) is meghirdeti. A Film Fotanszak szakjain a témak kiirasa az osztalyvezetd tanarokkal
vald egyeztetés alapjan torténik.

A hallgatd is javasolhat szakdolgozati témat, amelynek elfogadasarél a tanszékvezetd és az
oszlalyvezetd tanar egyiittesen dontenek a témaleadasi hatariddn beliil. A téma elfogadasat a
témabejelentd lap nyilvantartasba vétele jelenti. A elutasitasardl a témabejelentést kévets 15
napon belill kap valaszt a hallgato. Az Uj téma kivalasztasara az elutasitas kézhezvételét kovetd
1 héten beldl van lehetség.

A szakdolgozat készitését a tanszékvezeld és az osztalyfdnok altal jovahagyott belsd
temavezet6 iranyitja, sziikség esetén a tanszékvezetd kiils6 konzulenst is felkérhet. A
temavezet els6dlegesen az Egyetem barmely, a témat ismerd oktatoja lehet, de lehetéség van
a valasziott téma olyan szakemberének a felkérésére is, aki nem az Egyetemen tanit.

A szakdolgozat téméajanak és a témavezetd személyének bejelentése a Tanuimanyi Osztalyon
torténik, az erre szolgald nyomtatvanyon (11/A. sz. melléklet). A bejelent6t ala kell irnia a
témavezetdnek, az osztalyfondknek, valamint a Mivészetelméleti tanszék vezetdjének vagy
megbizottjanak.

A téma mddositasat a Mivészetelmélet Tanszék részérsl a Szinhazi Fétanszakon Karsai
Gyorgy, a Film- és Televizié Fotanszakon Baron Gydrgy engedélyezheti, amennyiben a kérelmet
az osztalyvezetd tandr is tamogatja. Médositasi kérelmet a szakdolgozat-leadasi hatarids elétti 4
hénapban mar nem lehet beadni. A médositas a HKR 2. sz. melléklete szerinti kiiioneljarasi dij
befizetése mellett fogadhato el.

A szakdolgozati téma bejelentésének és leadasanak hatarideje:

8.1. A Film- &s Televizid Fitanszakon:

- A 10 féléves szakokon a szakdolgozati téma bejelentésének végso hatarideje: a 8. félév aprilis
30-a. A szakdolgozat ieadasanak a hatarideje: az utolsé (10. félév) aprilis 30. A szakdolgozat
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minimalis terjedelme: 50 ezer karakter. A cimlap, a tartalomjegyzék, a bibliografia és a
mellékletek a terjedelembe nem szamitanak bele.

— A 6 féléves szakokon a szakdolgozali téma bejelentésének végsé hatarideje: az 4. félév aprilis
30-a. A szakdolgozat leadasanak a hatarideje: az utolso6 (6. félév) aprilis 30. A szakdolgozat
minimalis terjedeime: 36 ezer karakter. A cimlap, a tartalomjegyzék, a bibliografia és a
meliékletek a terjedelembe nem szamitanak bele.

~ A 4 féléves szakokon a szakdolgozati ttma bejelentésének végso hatarideje; a 2. félév aprilis
30. A szakdolgozat leadasanak hatarideje: az utolsd (4. félév) aprilis 30. A szakdolgozat
minimalis terjedelme 36 ezer karakter. A cimlap, a tartalomjegyzék, a bibliografia és a
mellékletek a terjedelembe nem szamitanak bele.

8.2. A Szinhazi Fétanszakon:

9.

10.

M.

12.

13.

14.

~ A 10 feléves szakokon a szakdolgozati téma bejelentésének végsd hatérideje: a 8. félév
aprilis 30-a. A szakdolgozat lead4séanak a hatarideje: az utolsé (10. félév) &prilis 30. A
szakdolgozat minimalis terjedelme: 50 ezer karakter. A cimlap, a tartalomjegyzék, a
bibliografia &s a mellékletek a terjedelembe nem szamitanak bele.

A szakdolgozatnak a kévetkezd részekbdl kel felépuinie:

— cimlap (szerzd, cim, szak, témavezetd tanar, évszam);

— tartalomjegyzék (fejezetcimek, oldalszamoky),

— bevezetés (a cél megjeldlese, a valasziott téma indoklasa, a kutatasi médszer leirdsa);

~ aléma fejezetekre bontott feldolgozasa, jegyzetekkel:

— osszefoglalds, az eredmények dsszegzése;

— bibliografia. A jegyzetekben és a bibliografidban szerepld szakirodalom a szerzd, cim, kiadé,

megjelenés helye, éve, oldalszam feltintetésével adandé meg;

— mellékletek

A szakdolgozat formai feltételei: Ald-es oldal, masfeles sorkdz, 12-13-as betliméret. Bal oldalon
3,5 cm-es, jobb oldalon 2,5 cm-es marg6. A szakdolgozat valamennyi oldalan (kivéve a
cimlapokat, de beleértve a mellékleteket) az oldalszamozas kotelezé.

A szakdolgozat megirasahoz kapcsolodik a szakdolgozati szeminarium (konzultacio), amelynek
kreditértékét a mintatanterv hatarozza meg. A szakdolgozat elkészitésében a hallgatd kételes
egylttmikadni a temavezet tanarral. Az egyiittmdkddés médja a rendszeres (minimum harom)
konzultacié. A harom konzultciot — a témavezel alairaséval igazold — papirt a hallgaté a
szakdolgozattal egyiitt koteles leadni a Tanulmanyi Osztalyon.

A hatarid0k betartatasa és a hallgatok tajékoztatasa a szakdolgozatokkal kapcsolatos
elvarasokrdl mindenkori osztalyfdnokok felelfssége. A 1ajékoztatast a tanuimanyaik
megkezdéesekor, az elsd félév folyaman kell megtartani.

A szakdolgozatot egy kétott &s négy flizott (spiralozott) példanyban kell leadni a Tanulméanyi
Osztalyon. A bekétott szakdolgozat gerincére ra kell imi a dolgozat cimét és a hallgat nevet.

A szakdolgozat leadasanak maximalisan engedélyezhetd haladéka — a mindenkor érvényes
késedelmi dij befizetése mellett — 15 nap. A halasztasi kérelmet a Szinhazi Fétanszakon Karsai
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15.

Gydrgyhdz, a Film- és Televizié Fétanszakon Baron Gydrgyhdz kell benyijtani. A kérelemhez

~ csatolni kell a témavezetd tanar ajanlasat. Az ettdl elterd hataridvel leadott dolgozatot mar csak

a kovetkezd zarbvizsga-iddszakban lehet megvedeni. llyen esetekben a beadasi hataridé: a
zarbvizsga-idiszak kezdetét megeldzd 1 honap.

A hatéariddn 0l leadott szakdolgozatok kesedelmi dija a szabalyzat 2. szami melléklete szerint
alakul.

. A késedelmi dijat legkéstbb a szakdolgozat leadasaval egyidében kell befizetni, és az errdl

sz0l6 igazolast a szakdolgozattal egyutt le kell adni a Tanulmanyi Osztalyon.

Azokat a szakdolgozatokat, amelyeket a hallgatok a hallgatéi jogviszonyuk megsz(inte utan
nyujtanak be, killdneljarasi dij fejében fogadja el az egyetem. Ennek 6sszege: a HKR 2. sz.
melleklete szerinti kuldneljarasi dij. | '

16. A Miivészelelméleti tanszék vezetdje ésivagy az osztalyvezetd tanar javaslatara a rektor vagy az

oktatasi figazgato felkér egy opponenst a szakdolgozat értekelésére, aki javaslatot tesz a
szakdolgozat érdemjegyére. Az opponens lehet kiis oktato vagy az egyetem beisd munkatarsa.
Az értékelést a vizsgazo és a zarbvizsgabizottsag tagjai a védés eltt legalabb 3 nappal kézhez
kapjak. A szakdolgozal érdemjegyet — az opponens értékelését figyelembe véve — a védés
alapjan a zardvizsgabizottsag allapitia meg. A bizottsag legalabb haromtagu: elndke a
tanszékvezetd vagy megbizotlia, egyik tagja az Egyetemmel foglatkoztatasi jogviszonyban all6
oktatd é&s egy kiilsés szakember. '

70



10/A. sz. melléklet

IGAZOLO LAP

A SZAKDOLGOZAT BENYUJTASAHOZ
NV, e e R e e ST

Y- | S TSR

A SZaKAOIGOZA CIME. ... et ettt st se b ba s e e aae s

........................................................................................................................................................................

TBMAVEZEIO: ..o oottt ettt et ettt s tee st te st e sebee s e et tes bt s sree s besaeabeesaees s be st saseeree et s eeetearearre et reeateesrareee

Els6 konzultacid (a szakdolgozat targyanak elfogadasa, tajékoztatas a szakirodalomrdl és egyéb
forrasokrol stb.):

Budapest, 201..........covverirnnn.. s

............................................

osztalyvezetd : a Miivészetelméleti Tanszék vezetdje

Ezt az igazolast aprilis 30. kdteles a hallgaté a Tanulmanyi Osztalyon bemutatni.

A szakdolgozat mbdositasa:

UJ CIME oot ettt et
TEMAVEZEID! ... bbb
Budapest, 201...........ccoo v
téemavezetd
Hozzajarulok:
osztalyvezetd a Mivészetelméleti Tanszék részérd|
Nyilvantartasba vettem:
Budapest, 201........c.ccocii
tanuimanyi eldadé
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 Masodik konzultacié (a szakirodalom attanulmanyozasa utan a dolgozat vazlatanak elkészitése):

Budapest, 201...............c.ocinn, e

--------------------------------------------

témavezetd

Harmadik konzultacié (a témavezetd észrevételei alapjan a szakdolgozat javitasa):

Budapest, 201.............c.oooeeninnn,

...........................................

témavezett

Kijelentem, hogy a dolgozat sajat munkam eredménye, a hivatkozott forrasokon kivill nem tartalmaz més
atveteleket. '

Budapest, 201...................eie

hallgato

Az igazol6 lapot félévenkent egyszer kell a hallgatonak a témavezetSjével aléiratni. A szakdolgozati
konzultacio kévetelményének teljesitését az oktatd az indexben alairassal igazolja és érdemjeggyel
mindsiti. '

Az igazol6 lapot a szakdolgozathoz kell csatolni, enélkiil a szakdolgozat nem fogadhato el.

A szakdolgozat leadasanak iddpontja: ...
Atvette:

tanulmanyi eldadé
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FORMAI KOVETELMENYEK

Kulsd borito:
— Egyetem neve, év
— A SZAKDOLGOZAT felirat
— AKkészitd neve és a szak

10/B. sz. melléklet

SZINHAZ- ES FILMMUVESZETI EGYETEM
BUDAPEST

SZAKDOLGOZAT

SZAK

20..

XY.
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Belsé boritd:
— Egyetem neve
— A szakdolgozat cime
— Akészith neve és a szak
— Atémavezetd neve
— Evszam

SZINHAZ- ES FILMMUVESZETI EGYETEM
BUDAPEST

A SZAKDOLGOZAT CIME

SZAK
TEMAVEZETO: A. B.

20..

X Y.
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SZAKDOLGOZAT-BIRALAT

A szakdolgozat szerzdje:

Szak:
Cime:

Opponens:

A biralat:

A jelolthdz intézendd kérdések:

A biralat alapjan a szakdolgozat elfogadasat javasliom.

Javasolt érdemjegy:

Budapest, 20................cc oo

Opponens
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11. szamii melléklet

SZINHAZ- ES FILMMUVESZETI EGYETEM

ERASMUS MOBILITAS| PROGRAM
MUKODESI REND

2010. oktober

76



1. §

Altalanos rendelkezések

‘Az Erasmus 6sztondij célja az egyetemi hallgatok, oktatok és adminisztrativ munkatarsak nemzetkdzi oktatasi és
kulturalis cseretevékenységének tamogatasa. Az Erasmus dsztondijak elbiralasat az SZFE Erasmus-Bizottsaga

vegzi.

2§

A miikodési rend hatalya

Jelen Miikodési Rend az SZFE Erasmus programban részt vevd hallgatéira, oktatdira és az adminisztrativ
személyzetére vonatkozik és rogziti azokat a folyamatokat, melyek a fenti kor killfldi képzéset, szakmai
gyakorlatat megeldzi, kiséri és kdveti.

HALLGATOI RESZKEPZESEK ES SZAKMAI GYAKORLATOK

1. A hallgatéi Erasmus-dsztondij palydzatok nyilvdnos meghirdetése a kévetkezd tanévre vonatkozdan
a megel6z6 tanév marcius 1-ig térténik. Felel8s: Erasmus koordinator
A Tempus Kézalapitvany dltaldnos hallgatéi mobilitasi feltételeivel (1. sz. melléklet) 6sszhangban
palyazhat az a hallgato, aki

részképzésre és/vagy szakmai gyakorlatra még nem vette igénybe az Erasmus-6szténdijat (a
hallgatdk 1 részképzésre ES 1 szakmai gyakorlatra jogosultak Erasmus dsztondijat igényelni
felsGoktatasi tanulmanyaik soran) ;

a kiutazds évére BA-képzés esetén legalabb 3 lezart, osztatlan képzés esetén legaldbb 6, MA-képzés
esetén legaldbb 2 lezért félévvel rendelkezik,

a megpalyazott iddszakban hallgatéi jogviszonyban lesz az Egyetemmiel,

kozépfoku szobeli és irasbeli nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékii nyelvtudast igazold
dokumentummal rendelkezik az Erasmus tanulmdényai, szakmai gyakorlata sardn hasznalandé
nyelvbdl.

Erasmus dsztndijat tulcstszbkent nem lehet igénybe venni, .
A pélyézatnak tartalmaznia keli:

a kitdltétt elektronikus pélyazati adatlapot (a honlaprdl letdlthetd) (2 sz. melleklet)

szakmai dnéletrajzot magyarul és a fogadé orszag nyelvén,

az osztalyvezetd tanar vagy a doktori iskola vezetdjének irasos engedélyét a kilfoldi részképzésre,
szakmai gyakorlatra vonatkozdan (3. sz. melléklet )

a nyelvtudas igazolasat.
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Minden, az elézetes rangsorban thmogatast kapott haligatd jdlius 10-ig kteles a fogadéintézményté|
hivatalos Befogadd nyilatkozatot leadni az Erasmus koordinatornak (a fejléces papiron lévé, aléirt, .
lepecsételt nyilatkozatnak tartalmaznia kell legalabb a befogadott hallgatd nevét és a szakmai gyakoriat
vagy reszképzés idétartamat). -

A hallgatéi palyazatokrél julius 15-ig dont az ERASMUS BIZOTTSAG. Dontésérdl az érintett hallgatok e-
mailben hivatalos értesitést kapnak az Erasmus koordinatortdl . A tAmogatott és elutasitott hallgatdk
listdja felker(il az Egyetem honlapjara. (felél6s: Erasmus koordinator).

Elndke: a rektor (a bizottsagi Ulést delegalt hataskérben mas bizottsagi tag is vezetheti)

Tagjai: a rektor helyettesek, a Miivészetelméleti Tanszék vezetdje, az oktatési f6igazgatd, a tanulmanyi
osztaly vezetdje, az Erasmus koordinator,a HOK képvisel&je.

Hatarozatképes az a bizottsagi (lés, ahol a tagok legalabb 2/3-a jelen van. A Bizottsag konszenzusos
dintést hoz. Szavazds esetén az elndk dont, amennyiben szavazategyen!ség all el6. Minden bizottsagi
ilésrdl a bizottsag egy tagja altal hitelesitett jegyz8kényv késziil.

Az Erasmus Bizottsag ‘

a/ dprilis 15-ig el6zetes rangsorolja a jelentkezéket (végleges dontést ekkor a Bizottsdg még nem tud
hozni, mert a Tempus Kézalapitvény a tényleges tamogatasrél csak majus végén dont és értesiti az
Egyetemet, ugyanakkor a fogadd felsGoktatsi intézmények z6mében a jelentkezések mdrcius és junius
kézott zajlanak ) . _

b/jilius 15-ig dént a kdvetkezd tanév kiutazo hallgatdirdl, a kiutazas hosszérél és az észtondij
mértékérdl.

Amennyiben a Bizottsag dontéséhez képest véltozés all el (lemondas, korabbi visszautazés, a kiutazas
meghiusuldsa, stb.) hosszabbitasok, és a folyamatosan feltdlthet8 véardlistan szerepld hallgaték igényei
alapjan 0j kiutazasok realizdlhatok a Bizottsdgi tagokkal tértént irdsos kommunikacié alapjén.

A hallgatékkal tdrténd tanulményi vagy szakmai gyakorlatra vonatkozé SZERZODESEK megktésének
feltétele a , Engedély” leaddsa az Erasmus kordinatornak. (4. sz. melléklet )

A Tanulmanyi Osztaly vezetdje abban az esetben irja alé az Engedélyt, ha
e A kiutazast megel8z4 félév tanulmanyi kotelezettségeit a hallgaté maradéktalanul teljesitette,

Amennyiben bizonyos vizsgak a kiutazast koveté vagy kozvetlenil megel6z8 id8szakra esnek,
a hallgato koteles egyeztetni a tantdrgy oktatojaval a vizsga letételének idSpontjat/hataridejét
és modjat és az errdl sz616 irdsos megallapodést be kell nydjtania a Tanulményi Osztély
vezetdjének. Amennyiben valamely oktatdval vis maior miatt nem lehetséges megallapodést
kotni, az osztdlyvezetd tanar vallalhat garanciat a teljesitésért.

e Akiilfaldi szakmai gyakorlat vagy részképzés félévében a kiutazé hallgaté EGYENI tanrendben
folytatja tanulmanyait. Kiutazdsa el6tt irdshan meg kell allapodnia a félév tantargyait tanito
oktatokkal és az osztalyvezetd tanarral a kiutazdst kévetd vizsgaidszak kévetelményei
teljesitésének maodjardl, a szilkséges pétlasok lehetdségérdl és hataridejérdl. Szakmai fétargy,
vagy egymasra épill§ targy nem halaszthatd a kivetkezd félévre.
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A kijtélezetts_égek teljesitésének megszervezése {oktatokkal, tanszékekkel, tanulmanyi osztéllyal vald
egyeztetés) a hallgatd kotelezettsége. A tanszék meghatarozhat vizsgaiddszakon kiviii
vizsgaid6pontot. Amennyiben azonban a leckekdnyv leadasa ennek kdvetkeztében késShb torténik,
mint az 6sztondij kalkuldcidia, a hallgatd tanulmanyi 6sztondijat nem kaphat, '
A leckekdnyv késedelmes leadasanak dijtétele ezen felll terheli a hallgatot.

A fenti hallgatdi szerzGdések rektori aldirdsat kévetéen az Erasmus koordinator emailben értesiti a
részképzés vagy szakmai gyakorlat tényérél és pontos id6tartamarél az Erasmus-bizottsdg tagjait és
intézkedik az 8szténdij kifizetésérdl. '

Amennyiben a kiutazé hallgatok a Szerzddés , Engedély”-mellékletében (rasban vallalt
kitelezettségeiket nem teljesitik, a szerz8dés az Egyetem részérél egyoldalaan, azonnali hatallyal
felbonthaté az Oktat4si Féigazgaté &ltal irt email formdjadban. Ebben az esetben a hallgaté
haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanépon bell kbteles visszafizetni a felvett f&tutalt Erasmus-
osztondijat.

A részképzést, szakmai gyakorlatof kévetéien a hallgaténak az alabbi dokumentumokat kell az
Erasmus-koordinatornak benyijtania/elkészitenie:

-Learning Agreément.és Transcript of Records (a tantargyak felvételét és teljesitését igazolé angol
nyelvii igazolasok) - csak részképzés esetén.

-Angol nyelvii igazolas arrol, hogy szerzddésben szerepl6 iddszakot a hallgatd valéban eltoltotte a

fogadointézményben . '

- Magyar nyelvii szakmai beszdmol6 a részkepzés vagy szakmai gyakorlat szakmai hozadékarol.

-Elektronikus hallgatéi beszamolo a Tempus Kdzalapitvany honlapjan.

Mivel a Tempus Kozalapitvanynal a fenti dokumentumok alkotjak a timogatassal térténd elszamolast,

amennyiben a hatigaté a fenti dokumentumok barmelyikét nem késziti el, koteles az §sztondijat

visszafizetni, _

A szilkséges dokumentumok dsszegyijtése, tarolasa az Erasmus koordinator feladata.

A kilféldon szerzett kreditek elfogadasdnak feltétei:

- Ahallgaté lehet6leg a kiutazast megel6z8en, de legkésdbb a kinntartézkodds 3. hetének végéig a
felvett tantargyakat tartalmazé ,Learning Agreement”-et, ill. szakmai gyakorlatok esetében a
gyakorlat alatt végzendd feladatok leirdsat koteles leadni /elkiildeni az Erasmus-koordinatornak,
aki azt a Tanulmanyi Osztalynak tovabbitja. |

- AKreditatviteli Bizottsag utdlag, szokdsos Ulésrendjének megfelelGen (minden félév 4. hetének
végeén) dont a kiutazd hallgatdk felvett tantdrgyainak, ill. a szakmai gyakoriat beszamithatdsagarol
vagy az elézetes Learning Agreement/szakmai gyakorlat leirdsa vagy az ezekrél sz6ld
fogaddintézményi igazoldsok alapjan. Az el&zetes terveken vagy az igazolasokon az osztalyvezetd

tanar aldirasaval igazolja, hogy a részképzést vagy a szakmai gyakorlatot a szakmai fétargyak és
esetleg tovabbi tantargyak teljesitése helyett elfogadja-e.

Az Egyetem a kiutazd hallgaté dszténdijanak utolsd, 100 Euros részletét akkor fizeti ki, amikor a

hallgato az ,,Engedély”-ben foglalt , a hazaérkezését kdvetd vizsgaidGszakra vonatkozd tanulmaényi
kitelezettségeinek maradéktalanul eleget tett.
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10. Az Egyetem a hallgatéknak nydjtott tdmogatdssal a Tempus Kozalapitvdnyndl az adott tanévet kivetd

novemberben szamol el. Amennyiben a hallgatd valamely szikséges zarédokumentumot nem nydjtotta
be az Egyetemnek és emiatt az Egyetemnek Hsztdndij-visszafizetési kitelezettsége keletkezik, az
Egyetem ezt tovabbharitja az érintett hallgatéra.

Oktatdi és személyzeti mobilitasi palyazat

1. Az oktatdi és személyzeti Erasmus-dsztdndij palyazatok nyilvinos meghirdetése a kévetkezd tanévre

2.,

o v

vonatkozéan a megeldzd tanév jinius 1-ig térténik.
Felelds: Erasmus koordinator

Az oktatdi és személyzeti mobilitasi palyazat feltételeit és részleteit mindig az aktualis palyazati kiiras
tartalmazza.

Az oktatdi és személyzeti palyazatokat az SZFE honlapjan taldlhaté palyézati drlapon kell benyujtani, az
érintett oktatasi egység vezetdjének tdmogatasaval és alairdsaval.

3. Az oktatoi és személyzeti palyazatokrdl szeptember 30-ig az Egyetem Erasmus-Bizottsdga doént .

4. A hazaérkezést kovetSen az oktatd/alkalmazott szakmai beszamolot koteles késziteni és a Tempus
' Kézalapitvdny részére benyujtani a timogatési szerz8désben meghatarozott rend szerint.
Iratkezelés:

Az Erasmus-szerzédéseket az Erasmus koordinator a teljes korlien alairt engedéllyel adja be a Rektorhoz
alairasra. Az alairt szerzédesek 3 eredeti példanyban készillnek, melynek példényait a hallgatd , az Erasmus

koordinator és a Gazdasagi Hivatal kapja. Masolatot kap a Tanulmanyi Osztaty vezeto;e A szerzddéseket a
Rektori Hivatal |ktatja és tarolja.

2010. marcius 18.
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11/1. sz. Melléklet

JELENTKEZESI LAP /KULFOLDI RESZKEPZESRE ES SZAKMAI GYAKORLATRA
Hallgatoi adatok:

Név:

Szak, évfolyam:

Szilletési adatok:

Lakcim:
Email-cim:
Telefonszam:;
Adoszam:
Idegen nyelv ismerete
Nyelv:. ..o, fok: oo e, Igazol6 dokumentum szama: ..............ccceevveeeinee,
NYeIV:....ooiriiiiiiieie, fokioi, Igazold dokumentum $zAma: ...........cc..ccoeev v
NyelV.....ooine, fok o lgazolé dokumentum szama: ...............cccce v
Részképzésiszakmai gyakorlat helye: orszagivaros/intézmény

1. helyen.................... Lo, Lo,

2. helyen........... O SO Lo,

- 3. helyeni............... Lo, Lot

Kiutazas tervezett adatai:

Indulas datuma..

Erkezés datuma;

Részképzés/szakmai gyakorlat tervezett idétartam:
Utalashoz adatok: :

Deviza vagy forint szamlaszam, szamlatulajdonos neve:
Szamlavezetd bank neve és cime:

IBAN-szam, SWIFT-kod:
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11/2. sz. Melléklet

A Tempus Kozalapitvany aital kozzétett alapelvek a Hallgat6i mobilitasra vonatkozoan:

Celok '
+ Lehetdvé tenni a hallgatok szamara, hogy oktatasi, nyelvi és kulturélis tapasztalatokat szerezzenek egy
masik eurdpai orszagban :

« Felsdoktatasi intézmények kdzotti egylittmikddések Gsztonzése, az oktatési' koérnyezet gazdagitasa

« Magasan kvalifikalt, nyitott gondolkodast és nemzetkézileg tapasztalt szakemberek bazisanak bdvitése

+ Kreditatvitel és beszamitas folyamatanak fejlesztése

Altalanos részvételi feltételek .
»  Akulfoldi tanulmanyokrél egy tartalmilag egyeztetett, irasbeli Tanuimanyi Szerzédés megkdtése

« Atanulmanyi iddszak végén a kiilfdldi fogaddintézménynek igazolast kell kiadnia az elvégzett tanulmanyi
programrol és eredményekrél

* Ahallgatok a kiilfdldon totGtt idGszak folyaman is jogosultak az anyaintézményiiknél kapott tanulmanyi
Oszténdijra vagy egyéb hitel folydsitasara ‘

A hallgaté jogi statusza
« Az lehet Erasmus hallgatd, aki

o az LLP-ben részt vevs valamelyik orszag allampolgara, vagy az adott orszagban menekiltként,
hontalan személyként vagy allando lakosként ismerik el.

o tanulmanyi teriiletts| fliggetleniil egy Erasmus Intézmeényi Iranytiivel rendelkezd felsboktatasi |
intézménybe beiratkozott, ahol tanulményai végeztével (allamilag) elismert diplomat, vagy mas
egyeb felsbfokt képzetiséget szerezhet, doktori szintig bezardlag.

o legalabb ket lezart félévvel rendelkezik (kilfSldi félév-athallgatashoz - a szakmai gyakorlatokra ez
a feltétel nem vonatkozik!).

A mobilitasra és az intézményekre vonatkozo kritériumok

Az Erasmus tanuimanyi céli hallgat6i mobilitasnak az Erasmus Intézményi Iranytiivel rendelkezd részt vevs -
intezmények kozotti szerzédéseken kell alapulnia. '

Ennek a feltételnek szakmai gyakorlat esetén nem kell érvényesiilnie a kiildé felsGoktatasi intézmény és a fogadé
véilalkozas kdzott. :
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Teljes elismerés
A killdd intézménynek telies mértékben e! kell ismemie a Kiilfsldon toltbtt idészakot.

A tanulmanyi idszak és a hallgatoi tanterv részét képezé szakmai gyakorlat esetében a kiildd intézmények teljes
mertékii elismerést biztositanak, lehetdleg az ECTS kreditek hasznalatéval. Ha a szakmai gyakorlat nem képzi a
hallgaté rendes tantervének részét, a kiildd intézménynek hivatalos formaban el kell ismemie ezt az idészakot.

Dijmentesség

A kurzusert, amelyre a tanulmanyi megallapodas vonatkozik, a fogadé intézmény részére semmiféle egyetemi dij
(tandij, regisztracios dij, vizsgadij, laboratorium- vagy konyvtarhasznalati dij, stb.) nem fizetendd. A hallgatokat
tajékoztatni kell arrdl, hogy a kiilfoldi tanulmanyaik idészaka alatt is fizetnilik kell a tandijat az anyaintézményiik
részére.

Ugyanakkor kisebb dijak, példaul biztositasi dij, diakszdvetségi tagdij és kiilbnféle anyagokért, pl. fénymasolasért,
labortermékekért fizetendd dijak felszamithatoak, ugyanugy mint a helyi haligatok esetében.

A hallgatéi mobilitas idotartama
Az Erasmus tanulmanyi cell mobilitas esetén a minimalis idétartam 3 honap, a maximalis pedig 12 honap.
Elismerés és Tanulmanyi Megéllapodas

Mielditt a hallgaté megkezdi az Erasmus tanulmanyi iddszakot, az anyaintézménynek ellendriznie kell, hogy a
tervezett fogado intézménynél elvégzendd tanulmanyi program elfogadhaté-e azon fokozat vagy diploma
tekinteteben, amelynek eléréséért a hallgatd jelenleg tanul, illetve, hogy ennek eredményeképpeh az Erasmus
tanuimany elfogadhato-e a kielégit teljesitést kovetden.

Tanulmanyi celil mobilitas esetén, a tanulmanyi iddszakot megelézéen mindegyik hallgaténak oda kell adni a
Tanulmanyi Megallapodast. A Tanulmanyi Megallapodast a fogadé intézmény, az anyaintézmény és a hallgato is
elfogadja. '

A Tanulmanyi Megéallapodas barmilyen mddositasat, ami a hallgaténak a fogadd intézménybe vald
megérkezésekor szikségesnek latszik, a hallgatd érkezését kovetd egy honapon beliil véglegesiteni és
formalizalni kell. Az ezutan felmeriilé valtozasokkal kapcesolatban mindharom félnek formalisan meg kell egyeznie,
és a valtozasokat késedelem nétkil végre kel hajtani.
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A mobilitasi idBszak sikeres befejezésekor a fogadd intézménynek a hallgaté részére ki kell allitani a Tanulmanyl
Megéllapodas szerint elvegzett tanulményokrél és eredményekrdl az igazolast.

A fogadd intézménynél a hallgato altal elvégzett tanulmanyért jaré kredit, illetve elismerés csak abban az esetben
tagadhatd meg ha a didk nem éri el a fogado intézmény altal megkévetelt elméleti vagy gyakorlati tudasszmtet
vagy barmi mas modon nem tesz eleget az elismeréshez szilkséges feltételeknek, amelyekrdl a részt vevd
intezmények megallapodtak.

A hallgaté tevékenysége a fogadd orszagban

Erasmus mobilitasi tamogatést kizardlag a kovetkezd kilfoldi tevékenységekre lehet megitéini:

» olyan Erasmus Intézményi Iranytlvel rendelkezG intézetnél folyé nappali egyetemi vagy posztgradudlis
tanulmany, ideértve a diplomamunka elkészitését (de nem tartoznak bele az olyan kutatasi
tevékenysegek, amelyek nem képezik valamely kurzus specialis részét), amelynek eredménye elismert
diploma vagy fokozat, |

« nappali szakmai gyakorlatok, feltéve, hogy a szakmai gyakorlatot az anyaintézmény a haligatdi program
szerves reszeként fogadja el.

» tanulmanyok és szakmai gyakorlat kombinacioja.

Onfinanszirozé hallgatok

Az Erasmus lehet$séget ad arra, hogy valaki 'dnfinanszirozé Erasmus hallgaté' legyen {mind a tanulmanyi, mind
pedig a szakmai gyakorlati céli mobilitas esetén), vagyis olyan hallgato, aki az 8sszes Erasmus hallgatoi
mobilitasi kritériumnak eleget tesz, és az dsszes Erasmus hallgatra vonatkozé elénybél részesill, de nem kap
Erasmus mobilitasi timogatast. A szabalyok — a tamogatasok elosztasanak kivételével — az dnfinanszirozé
hallgatékra is vonatkoznak.

Az anyaorszagba torténd mobilitas
Egy részt vevs orszag allampolgéra, aki ideiglenesen egy masik részt vevs orszagban él, mert ott folytatia
felséfokd tanulmanyait, jogosult arra, hogy Erasmus mobilitasi program keretében abba az orszagba menjen,

ahonnan szarmazik, de a pélyzatok elbiralasakor e palyazatoknak a legalacsonyabb prioritast kell biztositani.

Az anyaintézményeknek fel kell hivniuk a leendé fogadé intézmények ﬁgyellmét arra, hogy ,hazatér§” hallgatét
ajanlanak, és ezt egyértelmten jeléIni kell a Nemzeti Irodanak megkildends zarébeszamoloban,
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A mobilitasi idészak meghosszabbitasa

Ahol azt a Nemzeti Iroda és a felsGoktatasi intézmény iranyelvei lehetévé teszik, a mobilitasi idészak

meghosszabbithatd a kiildé és a fogadd intézmény kozti megallapodéssal, a kovetkezdk szerint:
1. Ajelenlegi Erasmus id6szak tervezett befejezése elétt kell megkdtni a modosifott megallapodast és

meghozni a szilkséges intézkedéseket.

2. A meghosszabbitas azonnal, kdzvetleniil kdveti a jelenlegi Erasmus idészakot. Nem lehet kihagyés a két
idészak kozott (az Unnepnapok és az egyetem zarva tartasa nem mingsiil kihagyasnak®). Ha a két
iddszak kozétt sziinet van, akkor azt az intézményeknek meg kel indokolniuk, a Nemzeti Irodanak pedig
jova kell hagynia.

3. A mobilitasi iddszak — beleértve annak barmely tamogatéssal jaré meghosszabbitasat — nem tarthat
tovabb szeptember 30-nal (vagy a tanév végénél) abban a tanévben, amelyben a mobilitas
megkezdddott.

Szakmai gyakorlat és tanulmany kombinacitja egyetlen tanulmanyi mobilitasi id6szakban

A szakmai gyakorlat idészaka és a tanulmanyi idészak kombinélhaté egyetlen kilféldi ,tanulmanyi’ mobilitasi

id8szakka. Az egyetlen idészak azt jelenti, hogy
1. aszakmai gyakoriatnak ugyanazon fogadé fels6oktatasi intézmény felligyelete atatt kell lezajlania, mint
ahol a diak a tanuimanyait végzi;

2. aket tevékenységnek egymast kovetden kell lezajtania. *

A kombinalt idSszakra” vonatkozo tAmogatasi 6szegek megegyeznek a tanulményi idészakra vonatkoz6 ratakkal.

A kombinalt iddszak id6tartama 3 és 12 honap kozott véltozhat. Ez azt jelenti, hogy lehetséges példaul 1 havi
szakmai gyakorlatot &s 2 havi tanulmanyi idészakot kombinalni.

Az Erasmus Hallgatoi Iranytii

Az Erasmus haligaté minden joga és kdtelezettsége le van irva az Erasmus Hallgatoi Iranytiben, amelyet minden
diak megkap, miel6tt megkezdené kiilfdidi tanulméanyi idészakat. A Nemzeti Irodanak biztositania kell, hogy
minden kimend hallgato megkapja a Hallgatdi Iranytii egy példanyat.

Hallgat6i mobilitdsok tdmogatasi szerzddése - pénziigyek

Az osztdndij hozzajarulés a kiilfdldi tanulmanyi idGszak tobbletkdltségeihez. Ez a hénapok alapjén keril
kiszamitasra, és talanydij forméajaban keriil kifizetésre.

85



Az egyéni hallgatoi dsztdndij esetében a kiildd felsdoktatasi intézmény kritériumokat allithat fel, példaul a
jelentkezd tanulmanyi eredményét, a fogadd szervezetben hasznalt munkanyelv ismeretét, a motivaciot, stb.

Az egyéni osztondijak kiszamitasat célorszagonként meghatarozott maximum dsszegekre tekintettel a killdé
intézmény végzi. A felsboktatasi intézmények bizonyos kritériumokat figyelembevehetnek az egyéni dsszeg
megalliptasa soran, igy pl. a tarsfinanszirozashoz elérhetd forrasokat, a kedvezményezett szocidlis &s gazdasagi
helyzetét, stb.

Az bnfinanszirozo hallgatok is tudomasul veszik a mobilitasi szerzédésiikbs fakadé kotelezettségeket és
feltételeket. | '

Hallgat6i beszamol6 és a hallgatéi tamogatasi szerzédések lezarasa

Minden Erasmus mobilitast vallalé hallgatd kételes hallgatoi beszamolot késziteni a mobilitas teljesitését
kévetden.

A felsGoktatasi intézmény vagy a Nemzeti Iroda a hallgatoktol visszakér minden olyan dsszeget, amelyet nem a
szerzGdésben foglalt rendelkezések szerint hasznaltak fel.

Ha egy hallgaté nem teljesiti a kilféldi tanulményi id6szak alatt a kurzus kovetelményeit, az a timogatas
részleges vagy feljes visszafizetési kbtelezettségét vonhatja magaval. A timogatasi dsszeg visszatéritését nem
lehet kémi abban az esetben, ha a hallgatét vis maior kériilmények akadalyoztak a tervezett kiilfoldi tanﬁlményok

elvégzéseben. Az ilyen eseteket a killd§ intézmény kételes jelenteni, a Nemzeti Irodanak pedig minden felmentést
irésban jova kell hagynia.
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11/3. sz. melléklet

TAMOGATO NYILATKOZAT
Alulirott............oovri , 0sztalyezetd tanér eziton tamogatom és engedélyezem, hogy
...................................... hallgatd ...t Fig B2

altala megjeldlt eurdpai felsGoktatési intézményben részképzésen /szakmai cégnél szakmai gyakoriaton
vegyen részt,

datum, alairas
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11/4. sz. melléklet

KIUTAZASI ENGEDELY |
....................................................... (a hallgatd neve) .........ccoeev v 6
...................................... ig kulfoldi részképzésen/szakmai gyakorlaton kivan részt venni.

HelySZin: ....c..ooviieiec ,

FOgadd INEZMENY: ....eiiieeiicereee e ee e e e e e e

1.A hallgaté nevére a befogadd nyilatkozat/ok megérkeztek, a sziikséges dsztdndij rendelkezésre all.
Erasmus-koordinator _

2. A kulfoldi részképzést/szakmai gyakorlatot megel6zé félevében tanulmanyi kbtelezettségeinek eleget tett,
a kilfoldi részképzés/szakmai gyakorlatot kovetd félévi vizsgai letételének médjaban megallapodtunk.
Megjegyzés:

Tanulmanyi Osztalyvezetd

3. A hallgato kiutazést tamogatom, hozzajarulok ahhoz, hogy az érintett iddszak szakmai fétargyait
reszbenfegészben a hallgato kilfoldi szakmai gyakorlatirészképzés keretében teljesitse.

Osztalyvezetd tanar

"

4. A hallgatonak tandijtartozasa nincs:

Gazdasagi Fdigazgatd

5. Ahallgatonak eszkoztartozasa nincs:

produkcios vezetéikelléktar vezetd
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