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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem szabdlyozdsi kotelezettségének eleget téve
(tovabbiakban: kéltségvetési szerv) a kezelésében és tulajdondban lévé felesleges
vagyontargyak hasznositasdval és selejtezésével Osszefliggd tevékenységét az aldbbi
torvények, jogszabdlyok figyelembevételével szabdlyozza:

— aszamvitelrdl sz616 tébbszor mddositott 2000, évi C, térvény,

— az adllamhaztartds szervezetei beszdmoldsi és kényvvezetési kotelezettségének
sajatossdgairdl sz6l6 tdbbszor médositott 369/2011. (XIl. 31) szdmd
Kormanyrendelet,

— az dllamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény,

~ az adllamhaztartasrdl szol6 térvény végrehajtasdra kiadott 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet.

Az dllamhdztartasi torvény vonatkozd rendelkezése szerint a belsd kontrollrendszeren
beliil a 370/2011. (Xll. 31.) kormanyrendelet

8. § (1) A «kihtségvetési szerv vezetfje kételes g szervezeten bellil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositigk a kockdzatok kezelését,
hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez.

(2) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani
kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzést (FEUVE), kiiléndsen az
aldbbiak vonatkozdsdban:

a) o pénzigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a kbltségvetési
tervezés, a kotelezettségvdllaldsok, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal valé
elszdmolds, a szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a pénzigyi kihatdsti déntések célszer(iségi, gozdasdgossdgi, hatékonysdgi és
eredményességi szempontu megalapozottsdga,

¢) a kéltségvetési gazddlkodds sordn az elézetes és utdlagos pénziigyi ellenérzés, a
pénziigyi déntések szabdlyszer(iségi szempontbdl térténd jovdhagydsa, illetve
ellenjegyzése,

d) a gazdasdgi események elszdmoldsa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleld
kényvvezetés és beszdmolds) kontrollja.

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek feladatkéri
elkiiénitését biztositani kell,

(4) A kbltségvetési szerv vezetdje kiteles a kéitségvetési szerv belsd szabdlyzataiban
a felelésségi kérék meghatdrozdsdval legaldbb az aldbbiakat szabdlyozni:

a) engedélyezési, jovdhagydsi és kontrolleljgrdsok,

b) a dokumentumokhoz és informdciékhoz valé hozzdférés,

¢} beszdmoldsi eljérésok

alapjan az intézmény a selejtezési kérben a FEUVE rendszert az alabbiak szerint
mdkddteti:

Folyamatba épitett: szervezeti egység vezettk

Eldzetes: a vagyontargy kezeléséért felel5s munkatars

Utdlagos: vagyongazdalkodasi eladd

Vezetdi: gazdasagi féigazgatd, rektor

A Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem kezeléséhen lévé felesleges vagyontirgyak
hasznositasaval és selejtezésével osszefliggd feladatait a szamvitelrdl sz6ld 2000. évi C.
torvény és az dllamhaztartds szervezeti beszamolasi és  kdnyvvezetési
kotelezettségeinek sajatossagait taglalé allamhaztartds konyvvezetési kitelezettségeit
taglald Kormanyrendelet alapjan a kévetkezfk szerint hatdrozom meg:
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ALTALANOS RESZ
1. A szabdlyzat hatdlya

A szabalyzat hatdlya kiterjed az egyetemnél fellelhet immateridlis javakra (szellemi
termékekre), targyi eszkdzikre és készletekre.

A szabalyzat szempontjdbdl vagyontargyak mindsil minden olyan targyi eszkdz és
készlet, melynek nyilvantartasarél a szdmlarendben foglaltak szerint az intézmény
mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik,
értékhatarra valé tekintet nélkl,

A szabdlyzat hatdlya nem terjedhet ki az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra,
valamint az épitménynek nem mindsdlé ingatlanok (telkek) hasznositasdra, a
miiemlékileg védett vagyontargyakra, valamint az lgyiratok és szamviteli bizonylatok
selejtezésére,

2. Felesleges vagyontargyak fajtdi

A szabalyozas alkalmazasa szempontjabdl felesleges vagyontargynak kell tekinteni
mindazokat az immaterialis javakat (szellemi termékeket) tdargyi eszkdzoket és
készleteket, amelyek:

- koltségvetési szerv tevékenységéhez, miikddéséhez mar nem sziikségesek,

- avagyontdargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

- a feladatcsokkenés, atszervezés, megsz(inés, vagy egyéb mas ok miatt

feleslegessé valtak,

- rongalas, természetes elhaszndlédds, vagy erkdlcsi avultsdg  miatt

rendeltetésszerd hasznalatra nem alkalmasak,

- szavatossagi idejuk lejart.
Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljdrasiba valamint a
selejtezési eljarasban ne legyenek felcserélheték a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni
kell azok megjeldlésérdl, vagy elkiildnitett nyilvantartasardl,
A feleslegesnek minGsitett vagyontargyak hasznositasa soran elészér mindig azok
ertékesitését kell megkisérelni, és csak annak sikertelensége utdan lehet azokat selejtezni.

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontirgyak hasznositisinak, selejtezésének
kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i haszndlatra alkalmatiannak itélt eszkézok

hasznositasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet;

- aleltarfelel6s javaslatara,

- avagyontdrgyak kezeléséért felelds személy javaslatara,

- aleltdrozasi bizottsag (leltarozaskori tapasztalatai) alapjan,

- a személyi hasznalatra kiadott eszkdzok esetében az eszkdzoket hasznalé dolgozd
javaslatara.

2. A kezdeményezés mddja



a) A feleslegessé valt, illetve haszndlhatatlan eszkdzok nagy mértékben torténd
felhalmozodasanak elkeriilése érdekében év kdzben is, de a leltarozds megkezdése
elétt legaldbb 10 nappal, a vagyontdrgyak hasznositdsanak, selejtezésének
kezdeményezésére jogosultak kdtelesek a feleslegessé valt eszkdzok jegyzékét a
Gazdasagi Hivatal részére tovabbi intézkedések végett megklldeni.

A jegvzéknek a kbvetkezdket kell tartalmaznia:
- sorszam,

- nyilvantartasi szam,

- az eszkdzdk megnevezése,

- mennyiségi egysége,

- mennyisége,

- a feleslegessé valas oka,

- a hasznositas mddjara tett javaslat, (értékesités, selejtezés)
- hasznositasbél tértént kivonas idépontja,

- a jegyzék készitésének idGpontja,

- az Osszeadllitasért felelds személy alairasa.

A feleslegessé valas okanal a kiilon kodjegyzékben meghatdrozott fogalmakat, vagy
kédszamokat kell beirni, melyet az 1. sz. melléklet tartalmaz. A hasznositds médjanal
LLrtékesités” vagy .selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.

Az Gsszeadllitott jegyzéket a gazdasdgi foigazgatd fellilvizsgélja, vagy ezt a jogkorét a
gazdasagi osztalyvezetdnek dtadja.

A feliilvizsgdiat sordn a kévetkezdket kell elvégezni:

- afeleslegessé valds oka megfelel-e a valésagnak,

- a szlkséges szakértdi véleményeket beszerezték-e a feleslegessé valds okanak
egyértelmd megallapitasa érdekében,

- az immateridlis javaknal (szellemi termékeknél) €s targyi eszkdzoknél
gondoskodtak-e az eszk6zék nyilvantartdsi dranak megdéllapitasardl, és annak a
jegyzéken torténd feltlintetésérél. A mennyiségben nyilvantartott készletek
esetében az értékmegallapitas nem sziikséges.

- tartalmaz-e javaslatot a hasznositas mdédjara.

A fellilvizsgalt jegyzéket jévdahagyasra meg kell kiildeni a rektor részére.
Az intézményvezetd irdsban jeldli ki a selejtezési bizottsag vezetdjét, és a megbizo levél
meliékletét képezi a jovahagyott selejtezési jegyzék.




A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA
1. A hasznositdas médja

- gazdalkodd szervek részére térités ellenében,
- maganszemélyek részére térités ellenében,
- tératésmentes dtadds jogszabdlyban elGirt feltételek alapjan.

1.1 Gazdalkod6 szervek részére térités ellenében trténd értékesités

a) Ertékhatdr feletti vagyontdrgyak értékesitése

Az 1.000.000,- Ft feletti netté érték( (az értékesités elrendelésének idépotjaban)
vagyont elidegeniteni, a hasznalat, illetve hasznositds jogat dtengedni csak nyilvanos
versenyeztetés Utjan a legjobb ajanlatot tevd részére Iehet.
Ertékhatar  feletti felesleges vagyontargyak a termék mennyiségének és a
versenytargyalas idépontjdnak megjeldlésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas
mddon nyilvanosan meg kell hirdetni.
A hirdetmény elkészitéséért a gazdasagi fGigazgaté felelds.
A kozzététel modjardl és elrendelésérél az elkészitett hirdetmény alapjan az rektor dont,
A hirdetés feladdsara és megjelenésére vonatkozé bizonylatokat a szamviteli
bizonylatokhoz hasonléan kell meg6rizni.
A lefolytatott versenytargyaldsrél jegyz6konyvet kell késziteni, melynek legaldbb a
kovetkeziket kell tartalmaznia:

- ajelenléyok nevét

- apadlyazdk azonositd adatait, és eszkdzonkénti ajanlati sszegeit,

- a versenytdrgyalds soran - eszkdzonként, vagyontargyanként kialakitott eladasi

arat,

- avevlok azonosité adatait,

- avevdk dltal vallalt fizetési feltételeket,

- ajelenlévdk alairasat

b} Ertékhatdr alatti vagyontdrgyak értékesitése
- hasonlé tevékenységet végzd gazdalkodok megkeresésével
- értékesitéssel foglalkozd szerv részére torténd felajanlassal
- hirdetés (tjan

Ha az ertékesitd szerv a felajanlott vagyontargy atvételérdl irdsban lemond, vagy a
felhivasra az elére meghatdrozott id6ponton belGl nem valaszol, vagy indokolatlanul
alacsony vételdrat kindl, a felesleges vagyontargy maganszemély részére értékesithetd,
Az értékesités mddjdrdl, az értékesitd szerv ajanlatdnak elfogaddsarél vagy el nem
fogadasardl a gazdasagi féigazgaté javaslata alapjan a rektor dént.

1.2 Vagyontargyak értékesitése maginszemélyek részére

Az azonos tipusu eszkdzok esetében a 10 db-ot vagy 100.000 Ft egyedi nettd
értéket meghaladé érték(i vagyontargyak esetében:

a) Az intézmeény feleslegessé valt eszkdzeit, vagyontargyait maganszemélyek részére
torténd értékesités eldtt meg kell hirdetni.



A hirdetménynek a kbvetkezdket kell tartalmaznia:

- az eértékesitésre szant termék megnevezését,

az elhasznalddas szintjére vald jellemzdket,

eladasi arat (AFA tartalmat),

értékesités helyét,

az értékesités idépontjat.

A hirdetményt a helyben szokdasos mdédon hirdetétdblara ki kell flggeszteni.
A meghirdetett vagyontargyak magdnszemélyek részére csak a hirdetés kévetd 10
nap utan értékesithetok.

b) Az intézmény dolgozdi a felesleges vagyontargyak eértékesitése tekintetében
maganszemélynek minésuinek.

C) Maganszemély részére felesleges vagyontdrgyat csak azonnali készpénzfizetés
ellenében lehet érétkesiteni.

1.3 Téritésmentes atadds

A feleslegessé valt vagyontdrgyat téritésmentesen csak akkor lehet atadni, ha az
eszkiz/készlet értékesitése nem jart sikerrel.

Feleslegessé valt vagyont téritésmentesen dtruhdzni csak az allamhdaztartasrél szold
torveény alapjan a fenntarté rendeletében meghatdrozottak szerint lehet.
Téritésmentesen dtadas esetén tdjékoztatni kell az dtvevSt az atadott vagyontargy
nyilvantartas szerinti bruttd értékérdl, és az elszamolt értékcsdkkenési leirds dsszegérél.

2. Az eladasi ar megallapitasanak joga

Az eladasi iranyarat - a Selejtezési Bizottsdg tagjai véleményének kikérésével - a
gazdasagi fligazgatd allapitjia meg. Az &r megallapitas jogat atruhdzhatja a gazdasagi
osztdlyvezetore.

A felesleges vagyontargyak eladdsi ardt az adott idGpontban rendelkezésre 3ll6
legmegbizhatébb adatokra tdmaszkodva kell megéllapitani. Az armegallapitist tételes
jegyzdkdnyvben (vagy a jévahagyott selejtezési jegyzéken) kel rogziteni.

3. Az értékesitett termékek dokumentdilisa

Minden értékesitett termékrdl szamlat kell késziteni, és a szamlanak az erre vonatkozé
jogszabalyokban foglalt kdtelezé kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés mddjat és a teljesités idejét a gazdasagi igazgatd, - amennyiben az
armegdllapitast atruhazta, a pénzligyi és szamviteli osztalyvezetd - dllapitjia meg. Az
értékesités teljesftését kovetden az eladott eszkdzbket a nyilvantartisokon a
szamlarendben foglalt elGirasok alapjan 4t kell vezetni.

4. A végrehaijtés feleldse

A felesleges vagyontargyak selejtezésének és hasznositdsanak szabalyszeri
dokumentaldsdért a selejtezési bizottsdg vezetdje, mig a szabdlyszer(i végrehajtasért a
gazdasagi féigazgato felelds.



SELEJTEZES, MEGSEMMISITES
1. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének kijeldlése az intézményvezetd hatdskorébe tartozik (2-
a melléklet). A bizottsag elndke tovdabbi két tagot irdsban megbiz a selejtezési eljarés
lefolytatasara (2- b melléklet). A bizottsagnak legalabb 3 fébél kell dlinia. Nem iehet
bizottsagi tag az, aki az adott selejtezési eljarasban selejtezésre javaslatot tett. Az
osszeférhetetlenség elkerlilése a selejtezési bizottsdg vezetSjének feladatkérébe
tartozik,

A selejtezési bizottsag vezetdjének és tagjainak a megblzatasa a selejtezési-, illetve a
megsemmisitési eljards lefolytatasanak befejezéséig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a kuelolt munkatarsak
dltal Osszegydijtdtt, az intézményvezet dltal jovahagyott és a bizottsig vezetdjének
atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

A selejtezési bizottsag vezetdjének feladata a selejtezés soran hasznalt nyomtatvanyok
szigori szamadasba vétele és annak a szigorl szamadasd nyomtatvanyok kezelésével
kapcsolatos teendSinek elldtasa, valamint a dokumentumok hidnytalan dtadasa az eljaras
végeztével a gazdasagi osztalyvezetdnek. Ide tartoznak az SALDO szoftverrel elgallitott,
a selejtezéshez kapcsolédd nyomtatvanyok is, melyet szigord szamadast
nyomtatvanyként kell kezelni.

2. Selejtezési eljarasok lefolytatdsa

A selejtezési jegyzéket gy kell Gsszedllitani, illetve jévihagydsra benydjtani a rektor
részére, hogy elegendd idd alljon rendelkezésre a selejtezési eljaras lefolytatasahoz. A
leltdarozds megkezdése elétt minimum 5 nappal korabban be kell fejezni a selejtezést, ide
értve az elszdllitast, megsemmisitést stb, illetve annak dokumentdldsat és szamviteli
rendezés céljabdl azonnal dtadni a Gazdasagi Hivatal részére .

Leltirozdssal egyidejiileg selejtezés nem folytathaté. Ennek betartisdért a
gazdasagi féigazgato felelds.

A vagyontargyak selejtezését az intézményvezetd dltal kijel6lt selejtezési bizottsédg altal
szabalyszer(ien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

3. A selejtezés végrehajtdsa
3.1 A selejtezési eljarast megel$zo feladatok

A selejtezési bizottsdg a jegyzékek alapjan a selejtezést megeldzden kételes
megvizsgalni, hogy a még haszndlhatd vagyontdrgyak értékesitésére a sziikséges
intézkedés megtortént-e, a selejtezésre elfkészitett vagyontargyak mennyisége
megegyezik- e a jegyzékben felsorolt adatokkal.

3.2. A selejtezést g kdvetkezd szabvdnyositott nyomtatvanyok figvelembe vételével iil.
haszndlatdval kell dokumentdini:

Az immateridlis javak (szellemi termékek) tdrqyi eszkbzék
- -B. 11-90. Immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkoztk selejtezési
jegyzbkdnyve (3. sz. melléklet),




- B. 11-91. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek) targyi eszkdzok
jegyzéke (4. sz. melléklet),

- B.11-92. A selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladékanyagok
jegyzéke, (5. sz. melléklet)

- B.11-97. Megsemmisitési jegyz6kdnyv (6. sz. melléklet).

A készletek
- B.11-93.r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzbkdnyve (7. sz. melléklet),
- B.11-94.r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke (8. sz. melléklet),
- B.11-85. r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke (8.
sz. melléklet),
- B.11-96.r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke, (10. sz. melléklet)
- B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzékonyv (6. sz. melléklet)

3.4 Selejtezési jegyzdkonyv elkészitése

Mind a targyi eszkdzok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzékonyvet kell
felvenni.
A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsdg javaslatat, amit a tagok
aldirasukkal hitelesitenek.
Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkdzt vagy készletet a bizottsag
selejtnek mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyz6kényvben rogziteni.
A selejtezés sordn a bizottsagnak javaslatot kell tennie a kdvetkezdkrél:
- aselejtezett készletet hulladék vagy haszondron lehet-e értékesiteni,
- a megsemmisitésre kerl§ készletek megsemmisitése milyen eljarassal
(bsszetdres, elégetés, darabolas, stb.) torténjen.
A bizottsag 4&ltal a selejtezési eljdras sordn készitett jegyzékényvben javasolt
intézkedések (leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megitélésére csak az
intézményvezetd engedélye alapjan kerllhet sor.
A selejtezési jegyzOkonyvet évenkénti sorszdmozassal 3 példanyban kell elkésziteni, és
iktatészamot kell kérni a Gazdasagi Hivataltol.
A jegyz6kdnyvnek 1-1 példanyat at kell adni:
- készletkezelonek 1 példanyban
- vagyongazdalkodénak 2 példany

A vagyongazdalkoddnak dtadott 2 példanybol az dtvezetések elvégzése utan 1 példanyt
a Gazdasagi Hivatal irattaraba kell helyezni, hogy madsolatban az érintettek szamara
hozzaférhetd legyen.

4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszdmolasok

A selejtezés lezardsat kdvetden a kdnyvelés a bizottsag &ltal megkiildott jegyzékonyvek
alapjan az eszk6zdk értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozdsokat a
jegyzbkdnyv atvételétdl szamitott 5 napon bellil kbteles atvezetni, de legkésébb a
leltdrozas megkezdését megelézd 5 munkanapon belll. A szdmviteli rendezés utan a
szamitogépes rendszerbdl nyomtatott listat a selejtezési dokumentumokhoz kell csatolni.
A selejtezett eszkdzok analitikus és fokényvi nyilvantartisokban torténd atvezetését a

as

szamlarendben foglalt el6irasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasinak ellendrzése



A selejtezési eljaras szabalyszer( végrehajtasanak ellendrzéséért a gazdasdgi foigazgatod
felelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot taldl, az koteles azonnal az
intézmény vezetodjének jelenteni.

6. Vagyontargyak megsemmisitése

A kiselejtezett de nem értékesithetd illetve mds intézmény altal at nem vett
vagyontargyak megsemmisitésértdl a kdrnyezetvédelmi elGirasoknak megfelelGen kell
gondoskodni. A veszélyes hulladékot kilon kell kezelni és a kezelésére vonatkozé
kérnyezetvédelmi szabalyokat be kell tartani,

A megsemmisitésrol jegyzékonyvet kell felvenni. Ezt a munkat a selejtezési bizottsag
elndke ellendrzi.

7. Hatdlybalépés

Jelen SZABALYZAT 2012. janudr 1-jén 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes,

és egyidejlleg hatalyon kivil helyezi a kordbban kiadott felesleges vagyontargyak
selejtezésével és hasznositasaval kapcsolatos elirdasokat.



1. szamu melléklet

KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairol
Kédszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt
003 atszervezés miatt
004 - megsz(inés miatt
005 gazdasagtalan javithatdsag
006 rongalas miatt
007 természetes elhaszndlédas miatt
008 erkolcsi avulas miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyéb ok

10



2-a. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL
Selejtezési Bizottsag €Eindke

MEEDIZOM @ coccrrrsrnnsssssssvisnnresssssssesssssssssssssesesnss a Selejtezési Bizottsag elndki teenddivel.

A selejtezés szigordan a selejtezési javasiatban felsorolt immateridlis javakra (szellemi
termékekre), targyi eszkdzokre vonatkozik.

A selejtezést a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak selejtezésének szabdlyzata”
alapjan, az abban foglaltak betartdsdval kell elokésziteni, és végrehajtani.

Intézményvezetd

Zaradék

A Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak selejtezésének szabdlyzatdt, valamint a
megbizast megismertem, az abban foglalt selejtezéssel kapcsolatos feladatokat magamra
nézve teljes anyagi és erkdlcsi felelésségem tudataban kdtelezének elismerem.

-------------------------------------------

Selejtezési Bizottsag elndke

3



2-b. szam( melléklet

MEGBIZOLEVEL
Selejtezési Bizottsag tagja
......................... részére

Meghizom @ ... - mint a Selejtezési Bizottsag tagja - vegyen részt a
selejtezési eljarasban.

A selejtezés szigorian a selejtezési javaslatban felsorolt immaterialis javakra (szellemi
termékekre), targyi eszkdzokre vonatkozik

A selejtezést a Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak selejtezésének szabdlyzata”
alapjan, az abban foglaltak betartasaval kell elékésziteni, és végrehajtani.

---------------------------------------------

selejtezési bizottsag vezetdje

Zaradék

A Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak selejtezésének szabalyzatit, valamint a

megbizast megismertem, az abban foglalt selejtezéssel kapcsolatos feladatokat magamra

nézve teljes anyagi és erkdlcsi felelgsségem tudatéban kotelezének elismerem.

Selejtezési Bizottsagi tag

12



3. szamu melléklet

IMMATERIALIS JAVAK,
TARGYI ESZKOZOK
SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzOkonyv.....ceenene. oldalt tartalmaz

Tartalom: A jegyz6kdnyv | - VI. fejezetei, valamint az aldbb felsoroit
nyomtatvanyok:

B.11-91 Selejtezett immaterialis javak (szellemi
termékek),
targyi eszkdzok jegyzéke

B.11-92 A selejtezésbdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke

B.11-97 Megsemmisitési jegyzOkonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzékonyvet

KOLON KELL MEGRENDELNI!

13



Az . Immateridlis javak, targyi eszkdzok” jegyz8kdnyvének fejezetei:

l.  Selejtezési hataskor

Il. Selejtezési bizottsag javaslata

lll. Selejtezett eszkézodk hasznositasa
IV. Selejtté valas okai

V. Hasznositasi eljards eredménye

VI. Hitelesitési és zaro rendelkezések

TAJEKOZTATO

Az mmateridlis javak, targyi eszk0zok selejtezési jegyz6kdnyve" a selejtezés
szabalyszer(i végrehajtasdnak, a selejtezési eljaras hatarozatanak - a selejtezésre
kijelolt bizottsdg javaslatanak, az azt kovet§ feladatoknak, déntéseknek,
jévahagyasénak - jegyzokdnyvben foglalasara alkalmas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithaté.

A selejtezésre javasolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok végleges
meghatarozasdt megelbzi az elbkészitési folyamat. Ennek sordn az eszkozt
hasznalé, Gzemeltetd nyilatkozik arrdl, hogy az eszkdzt a tovabbiakban nem tudja
hasznalni, k6zli ennek okdt is. A javaslatok alapjan a selejtezési eljaras lefolytatdsa a
selejtezési bizottsag feladata,

A jegyzbkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki, és tagjai alafrasukkal hitelesitik.

A jegyzGkonyvbe foglaltak a selejtezési hataskort gyakorlé vezetd aldirdsdval lépnek
hatalyba.

A selejtezésre javasolt eszkdzok kdnyvviteli nyilvantartasokka! egyeztetett adatait a
jegyzBkonyv részeit képzd jegyzékekben lehet tételesen felsorolni, tovabba ezek
alapjan térténik a kényviteli elszamolas.

Abban az esetben ha a jegyz6konyv egyes fejezeteiben a szoveges indoklas illetve a

rendelkezés leirdsara nincs elegendd hely kiegészithetdé A/4 méret(i, folyamatos
oldalszammal ellatott irodai papirral.

14



................ oldal
................... ! v 8V jEgYZOKONYVHOZ

JEGYZOKONYV

Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezésérol

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas)

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

L
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsdg (tovabbiakban: Bizottsdg) megdllapitja, hogy a jelen eljaras
keretében végrehajtandé selejtezés en_gedélyezése D e ———
................................................................................................ hataskorébe tartozik.

15



................ oldal
................... ! v BV jegyzBkonyvhoz

.
SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzbkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allé Bizottsag megtekintette a
gazdalkodd SZEIVEZET et seasessesssss s enssssssnes telephelyén
(helyein) selejtezésre elGkészitett immateridlis javakat, targyi eszkodzoket.
Megvizsgdlta a selejtté valasuk okait, és hasznositasi eljards eredményét.
Megallapitotta, hogy a megvizsgalt eszkdzok Uzemeltetésre alkalmatlanok, javitasuk,
feldjitasuk, haszndlatuk gazdasagtalan, stb., ezért selejtezésiik indokolt,

Fentiek alapjan a Bizottsag a B.11-91. szdmu jegyzékben felsorolt eszkdzok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt eszkdzok
Nettd értéke: -~ Ft
Bruttd értéke: .. -~ Ft

A Bizottsag tagjai felel§sségik tudataban kijelentik, hogy az &ltaluk megvizsgalt
selejtezésre javasolt eszkdzok megegyeznek a B. 11-91. szdmd jegyzékben
feltiintetett eszkdzokkel. A Bizottsag a selejtezési eljards sordn tételesen ellendrizte
az eszkdzok hidnytalan meglétét.*

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

11l.
SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsdg megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzokbél a B. 11-
92. szamu jegyzékben felsorolt alkatrészeik, tartozékok stb. - haszon-, illetve
hulladékanyagként - hasznosithatdk.

Javasolja ezek kiszerelését és a hasznositasokkal kapcsolatos intézkedések (raktarra
vétel, értékesités) megtételét.

* Itt kell nyilatkozni arrél, hogy A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV. fejezetre, ahol
az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.

16



................ oldal
................... [ e 8V jegyz8kinyvhiz

IV.
A SELEJTTE VALAS OKAI

A B. 11-91. szamu jegyzékben felsorolt immateridlis javak {szellemi termékek), targyi
eszkozOk selejtté valasaval kapcsolatban a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:*

* A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamara hivatkozva kell rogziteni, azonos

korlimény esetén dsszevontan. Gondatlansig vagy egyéb mulasztas miatti selejtezésnél fel kell vetni a
feleldsseg keérdését.

17



................ oldal
................... [ e €V jegyzBkonyvhoz

V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkdzok selejtezést
megel6z6 hasznositasi eljarast, és ennek alapjan a kbvetkezdket allapitotta meg:*

* A jegyzokonyvhoz csatolni kell a lemondé nyilatkozatokat, leveleket.

18



................ oldal
................... ! . BV jegyzBkonyvhoz

VI.
HITELESITESI €S ZARO RENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkdzok hulladék anyaganak, haszonanyaganak

1. raktarra vételéért, 2. értékesitéséért, 3. megsemmisitéséért felelds dolgozo(k)
kijeldlése.

Kmf.

...............................................................................................................

A selejtezesi jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyetértek, az immaterialis javak (szellemi
termeékek), a targyi eszkdzok selejtezését illetve megsemmisitését jévahagyom.

Elrendelem a selejtezett eszkdzok allomanybdl torténd kivezetését, tovdbbi a

hasznosithatd eszkdzok hasznositasdval kapcsolatos intézkedések (értékesités,
készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

Rektor
19
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6. szamu melléklet
................ Oldal

....... év jegyzdkdnyvhdz

MEGSEMMISITES! JEGYZOKONYV

A jelen jegyzbkonyvet aldirék feleldsséglk tudatdban kijelentik, hogy a
jovahagyott Selejtezési Jegyzékdnyvben szerepl@, aldbbi sorszamud eszkdzdket,
amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznalni, sem mas
mddon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad,
jelenlétiinkben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségligyi elBirdsoknak
megfeleléen:

Sorszamtol Sorszdmig Megsemmisités mddia
Sorszamok:
Megsemmisitette: s

-------------------------------------------

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................



7. szamu melléklet

’KéS’ZLET’EK seu.enezgsL
LEERTEKELESI JEGYZOKONYVE

...................  J— Y
A jegyzBKONYV... s, oldalt tartalmaz
Tartalom: A jegyzdkdnyv | - 11l. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok::

B.11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
B.11-95 Készletek selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
B.11-96 Leértékelt készletek jegyzéke

B.11-97 Megsemmisitési jegyz6kdnyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzikonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

A jegyzbkdnyv fejezetei:

VIl Selejtezési hataskor
Vill.  Selejtezési bizottsag javaslata

IX. Hitelesités és zard rendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrdl a Megsemmisitési jegyzGkonyv allithato ki.
Ebben a selejtezési jegyzbkdnyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre keriil
készleteket. :

23



TAJEKOZTATO

A ,Készletek selejtezési, leértékelési jegyzbkdnyve" a selejtezés szabalyszer(
végrehajtdsanak, a selejtezési bizottsag javaslatanak, az azt kévetd feladatoknak,
dontéseknek, jbvahagyasanak jegyzdkonyvben foglalasara alkalmas.

A jegyzbkdnyvet a selejtezési bizottsdg tOlti ki és tagjai aldirdsukkal hitelesitik. A
jegyzbkényvben foglaltak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorld vezetd
alairasaval 1épnek hatdlyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbél szarmazd

vissznyeremény adatait a jegyzbkonyv részét képezl jegyzékben lehet tételesen
felsorolni.

A jegyzéken feltlintetett adatok alapjan a jegyz6konyvben dsszesithetd:
- aselejtezett illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
- a hulladékanyagok értéke fajtanként,

- a leértékelt készletek értéke és a leértékelt kilonbozet dsszege
készletcsoportonként.

A jegyz€ék alkalmazasardl a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.

A bizottsag a jegyz6kdnyvben nyilatkozik a selejtezés soran észlelt gondatlansagrol vagy
egyéb, mulasztasra utalé megallapitasairdl és az ezzel kapcsolatos megallapitasairdl.

Abban az esetben, ha a jegyz6kdnyv egyes fejezeteiben nincs elegendé hely,
kiegészithetd folyamatos sorszammal ellatott, A4-es irodai papirral.

24



................ oldal
................... [ v BV jegyzBkinyvhoz

JEGYZOKONYV

Készletek selejtezésérdl, leértékelésérdl*

KESZUIL ..o rvcerneerennnes BY, s ho, e NAPJAN, @ .oveverremmmssereenn
.............................................................................................................. gazdalkodo szervezet
................................................................................................... raktdraban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

..................................................................................................................

I
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megdllapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtandé

selejtezés/leértékelds™ enBRdEIYEZESE @ ....vi————————— hatdskdrébe
tartozik.

I.
SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbd! &ll6 Bizottsag megtekintette a gazdalkodé
F4= Y- 7.0 QN telephelyén (raktarban) elfkészitett készleteket
megvizsgalta a selejtezésik/leértékelésiik* indokoltsagat. A Bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva a hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* nem kivant rész torlends

Csak abban az esetben t6lthetd ki, ha a rendelkezések kbtelezéen eldirjak (pl. kbltségvetési szervekné| feliigyeleti
szerv, joléti eszkdzoknél az illetékes tarsadalmi szervezet.)

* %k
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................ oldal
................... [ . 8V jegyz0konyvhoz

A Bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* dsszesitett adatai:

Selejtezendd/leértékelendd* készletek nyilvantartdsi értéke készletcsoportonként és
gsszesen:

Fékonyvi szamla Megnevezés Erték

..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................

Osszesen:

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

Megnevezése Mennyisége Egységara Ertek

-------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------
....................................................

-------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

nem kivant rész torlendd

26



A leértékelt készletek készletcsoportonként:
Fokdnyvi szamla

|||||||||||||||||||

-------------------

Gondatlansag, vagy egyéb mulaszas miatti megdllapitasok és javaslatok:*

* A megéllapitasok alapjan fel kell vetni a feleldsség kérdését.

Megnevezés

-------------------------------------------

-------------------------------------------

oldal

év jegyzbkdnyvhoz

leértékelési
kilonbézet
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................ oldal
................... [ 8V jegyzOkonyvhoz

1.
HITELESITESI €S ZARO RENDELKEZESEK

Sziikséges intézkedések megtételéért:
1. raktarra vételéért, 2. értékesitéséért, 3. megsemmisitéséért felelds dolgozd(k) kijeldlése.

1 (=17 2
L. st ssanns NBY  cooeeesensssssseeesesssssssesasssesesens
e JR név

Kmf.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését* illetve megsemmisitését jGvahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténd keresztilvezetését, valamint a selejtezésbél
hasznosithato készletek hasznositasanak végrehajtasat.

Rektor
* nem kivént rész tériends
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