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A Szinhaz- és Filmmulvészeti Egyetem, (tovabbiakban: Egyetem) 6nkoltségszamitasi
szabalyzatat a szamvitelrdl sz6l6, médositott 2000, évi C. térvény (tovabbiakban:
Sztv.), az Adllamhaztartds szervezetei beszamolasi és  kdnyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szold, modositott 249/2000. (XI11.24.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Vhr.) foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikaban
rogzitett alapelvek alapjan a k&vetkezok szerint hatarozom meg.

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az Egyetem onkoltség szamitasi szabalyzatat részletesen szabdlyozza az alap-,
kisegit- es kiegészitd tevékenységink keretében elballitott eszkdzok, elvégzett
tevékenységek, nyljtott szolgaltatasok tényleges, kozvetlen 6nkéltségének
meghatarozasat, valamint € szabalyzat alapjan biztositja az énkéltségszamitas belsd
es kilsé ellendrizhetéségét.

Az Egyetem alap- és kiegészit6 tevékenységeit a felsdoktatasrol szold 2005. évi
CXXXIX. térvény, valamint a hatalyos alapité okirat hatarozza meg.

Az 6nkéltség szamitasi szabalyzat az alabbi témaksrdkben tartalmaz elirasokat:

a.) kdltség, dnkéltségszamitasi alapfogalmak,

b.) az dnkdltségszamitas targya,

¢.) a kalkulacios tényezék tartaima,

d.) az dnkéltségszamitas médszere,

€.) a munkaszamok,

f.) az dnkdltségszamitas készitésnek idépontja,

g.) az dnkéltségszamitadsahoz szilkséges adatszolgaltatas,

h.) kéltségszamolas bizonylatolasa,

I.) az onkéltségszamitas és a kdnyvviteli rendszer kézétti egyeztetések.

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1. A kdltség

A Koltség egy meghatarozott cél érdekében — eszkdz elbéllitasa, szolgaltatas
nyujtasa ~ felhasznalt él6- és holtmunka, pénzértékben kifejezett dsszege.

Holtmunka jelleq(i kéltségek:

- anyagkéltség,

- igénybe vett szolgaltatasok értéke,
- alvallalkozdi teljesitmények,

- értékcsdkkenési leiras.

Elémunka jelleqii koltséqgek:




- bérkoltség,
- személyi jelleg(i egyéb kifizetések,
- bérjarulékok.

1.2, Kbltségnem

A kéltségnem, a kéltségeknek a Vhr. alapjan meghatarozott egységes szamlakeret 5.
szamlaosztalyanak szamlacsoportjai szerint kijeloit és meghatarozott cimek szerinti
csoportositasat jelenti.

1.3. Kéltséghely

A koltséghely a koéltségek felmeriilésének helye (iizem, muhely stb.), altalaban
tertletileg, fizikailag lehatarolhatd terileti egység.

Ezek a koltségek felmeriilésik idépontjaban nem szamolhaték el kézvetlendl az
egyes eszkozdkre (termékekre, szoigaitatasokra), igy kozvetlen kéltségnek nem
mindsithetdk.

Ezen koltségek egy része a tevékenységgel (szolgaltatasnyujtassal) kodzvetlen
kapcsolatba hozhat6, igy — az e szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes
kalkulacids egységekre elszamolandé.

1.4. Kbltségviselb

A koltségviselé olyan szolgaltatas, termék, termékcsoport, stb., amelyre a
létrehozasaval kapcsolatos  koltségek felmeriiésik  alkalmaval kozvetlendl
elszamolhatok.

1.5. Kozvetien 6nkélitség, bekeriilési érték

A kdzvetlen onkéltség a szolgaltatas, termék, termékcsoport, sajat eldallitasu eszkéz
meghatarozott mennyiségi egységének elballitasara forditott, az eldaliitassal
bizonyithatéan szoros kapcsolatban lévd él8- és hoftmunka pénzben kifejezett
0sszege.

A kozvetlen onkoltség, bekerlilési érték koérébe tartoznak azok a raforditasok,
amelyek

- a szolgaltatds (termék, eszkdz) eldéllitasa, (zembe helyezése, bébvitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyredllitasa
soran kdzvetlenul felmeriitek,

- az elballitassal szoros kapcsolatban voitak, tovabba

- a szolgaltatasra (termékre, eszkbzre) megfeleld mutatok segitségéve]
elszamolhatok.

Az elballitasi kdltségek kozott kell elszamolni az idegen vallalkozé altal megvalositott
beruhazashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamiazott)
vasarolt anyag beker(ilési értékét, tovabba a sajat eléallitast termeék, nyujtott
szolgaltatas kdzvetlen 6nkéltségét a vasarolt anyag, a sajat elballitas termék
tényleges beépitésekor, a szolgaltatas nyujtasakor.



A kozvetlen 6nkéltség nem tartalmazhat:

- értékesitési kbltségeket,

- az elballitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
kéltsegeket.

1.6. A koltségek kényvviteli elszamolasa

A felmerilt koitségek elszamolasara — a szamlarendben meghatarozottak szerint —

harom szamlaosztaly szolgal:

- Az 5. szamlaosztdly a koltségeket, koltségnemek szerinti csoportositasban
tartalmazza, a kéltségek koltségnemek szerinti gy(ljtését szolgalja,

- A 6. szamlaosztaly a kdzvetett koltségeket tartalmazza, a kéltsegek felmerilésének
helye, a kdltséghely szerint csoportositva,

- A 7. szamlaosztaly az eszkdzok elddllitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmerilt és az eszkdzok eldallitasaval, szolgaltatas-nyljtassal dsszefiggésben
kézvetienal (valamint a felosztds utan a kozvetetten) elszamolhatd kdltsegek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a kodtségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti
tagolasban tartalmazza a folyd kiadasokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kdzvetlen és kozvetett kiadasokbdl
(koltségekbdl) tevbdnek dssze.

1.7. Az 6nkdltségszamitas

Az onkéltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a
szolgaltatasnyljtas, vagy termelés megkezdése elétt, annak folyamata alatt, vagy
annak befejezése utan megallapithatd a termék, vagy a szolgaltatas varhatd
(tervezett), illetve tényleges dnkoltsége.

Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:

- a sajat elballitast eszkdzok, szolgaltatasok eldallitasi értékének megallapitasahoz,
- a sajat elballitasti eszkozok, szolgdltatdsok onkéltségének tervezésehez,
megfigyeléséhez.

1.8. Az 6nkdéltségszamitas-kalkulacié formai

Az 6nkoltség-szamitasnak a kdvetkezd formai ismertek:

- elékalkulacio, az elfizetes 6nkoltség szamitasa,

- kdzbensé kalkulacid, a termelés kdzbeni 6nkéltség szamitasa,
- utékalkulacio, az utélagos 6nkdltség szamitasa.

Az elékalkulacié az a miiszaki-gazdaséagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyljtas megkezdése elétt hatdrozza meg az Egyetem, valamely termeék
(szolgaltatas) elballitasa soran — a miszaki és technolégiai elbirasok betartasa
mellett — felhasznalhaté él6- és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben levd
arak, dijtételek alkalmazasaval kiszamitjak az eléallitandé termékek (szolgaltatasok)
terv szerinti énkdltségeét.



Eidkalkulaciét lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek
kéltségkihatasa van.

A kézbensé kalkulacié a szolgaltatas (termelés) folyamataban — annak egyes
fazisait kovetden — informal a kéltségek alakulasaro!.

Az utdkalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a szolgaltatas,
vagy termelés befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka
mennyisége es eérteke alapjan hatarozza meg az Egyetem a szolgaltatas, termék,
termekcsoport, eszkdz, stb. tényleges kzvetlen onkoltségét, elballitasi koltségét.

Az utdkalkulacié képezi a kovetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek
megallapitasanak egyik alapjat.

2. ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az onkoltségszamitas targya a kalkulaciés egység.
A kalkulacios egységet az Egyetem valamely tevékenységének (termelés,
szolgéaltatas) fliggvényében hatarozza meg.

Az Egyetem kalkulaciés egységként hatarozza meg a kévetkezoket:
- a termelési folyamatban eldallitott egy-egy terméket,
- egy-eqy szolgaltatast.

Az onkdltségszamitas targya — figyelembe véve az Egyetemen jellemzéen eléforduld
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészité tevékenység kdrébe tartozo
tevékenységeket — a kdvetkezd lehet:

- tanfolyami képzés,

- helyiség bérbeadas,

- szinhazi produkcio értékesitése,

- forgalmazasi, vetitési jog értékesitése,

- szallashely szolgaltatas,

- jelmezkészités,

- fénymasolas,

- kozérdek( adatok szolgaitatasa,

- jegyzet eldallitas,

- vagyontargyak és egyéb eszkdzok kdlcsbnzése,

- kellékek, jelmezek kélcstnzése.
Ide soroljuk az oktatasi, kutatasi és egyéb palyazati tevékenységet is, mivel tervezési
és elszamolasi kotelezettség ala tartoznak.
A teriteses szolgéaltatasok, palyazatok altalanos (kbzvetett) kéltségét diktalt kulcesal
vesszilk szamitasba.
A téritéses szolgaltatasok esetében a kézvetett kdltség diktalt kulcsa a 3.2.5 pontban
részletezett koltségek és az 6sszes személyi juttatas, munkaadét terheld jarulék és
dologi kiadas aranydban ker(l meghatarozasra. A palyazatok esetében a palyazat
beadasat megeldézben készitendd kalkulaciéban kerlil meghatarozasra a kdzvetett
kiltseg diktalt kulcsa vagy Osszege, amelyet a gazdasagi f6igazgato, oktatasi
féigazgatd és a rektor hagy jova.



A nyereséghanyad felszamitand6 szazalékos mértékét kalkuldcionként a gazdasagi
fGigazgatd, oktatasi féigazgats és a rektor hagyja jova.

3. KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkuldcios séma

A kalkulaciés sémaban a kéltségek megjelenési formajuk szerint szerepelnek,
eldszér az élémunka, majd a holtmunka jellegi és végul az egyéb kodzvetlen
kéltségek.

Azon szolgaltatdsokra, termékekre, amelyekre a szabdlyzat mellékletei nem
tartalmaznak kalkulaciés sémat, az altaldnos séma szerint kell elvégezni az
Onkoltség szamitast.

A kalkulaciés egység kdzvetlen Onkoltségét, bekeriilési értekét a kovetkezd
kalkulaciés séma szerinti részietezésben kell kiszamitani:

Kbzvetlen személyi juttatasok

Kozvetlen személyi juttatasok munkaaddkat terheld jarulékai

Kbzvetlen anyagkéltség

Szolgaltatasok kézvetlen koltsége

Egyéb kdzvetlen kéltségek

Ertékcsdkkenési leiras

Kozvetlen 6nkdliség (1.42.+3.+4.+5.46 )

Kézponti iranyitas koéltsége

. Teljes 6nkoitség (7.+8.)

10. Nyereség

11.Kulsé ar (9.+10.)

CONDOBWN

Az egyes kalkulacios egységek teljes onkdltségét és a kilsd ar meghatarozasat a
kévetkezé kalkulaciés sémak tartaimazzak:

Tanfolyami képzés (1. sz. melléklet)

Helyiség bérbeadas (2. sz. melléklet)

Szinhazi produkcio értékesités (3. sz. melléklet)
Forgalmazasi, vetitési jog értékesités (4. sz. melléklet)
Szallashely szolgaltatas (5. sz. melleklet)
Fénymasolas (6. sz. melléklet)

A nyereséghanyad meghatarozasanal figyelembe kell venni a hasonlé helyen,
hasonlé szinvonalon nyujtott piaci szolgaitatasok arat.

3.2. A kdltségtényezék tartalma
3.2.1. Kdzvetlen személyi juttatisok koltsége

Koézvetlen személyi juttatasok kéltségeként kell kimutatni, a kalkulacios egység
eldaliitasa érdekében felmerilt, kifizetett személyi juttatasok Osszegét.

Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
- a rendszeres személyi juttatasokat,



- a hem rendszeres személyi juttatasokat,
- kiilsd személyi juttatasokat.

A kepzésvezetdi dij, valamint a szervezései és adminisztracios kéltség a bevétel %-
aban meghatarozott 6sszeg.

3.2.2. Munkaaddkat terhelé jarulékok kbzvetlen kbltsége

Kézvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolandéak a munkaadoét terhelé
nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulékok, az egészségiigyi hozzajarulas,
tovabba minden olyan, adok mdédjara fizetendd oOsszeg, amelyet a személyi
juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fuggetlenil
azok elnevezésétdl.

3.2.3.Kézvetlen anyagkditség

A kalkulacios egység elddllitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron
szamitott értéke a kdzvetlen anyagkoltség.

Vasarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek beszerzési arat képezi:

- az engedményekkel csdkkentett, felarakkal novelt vételar,

- a beszerzéshez kapcsolddd, az eszkdzhoz egyedileg hozzarendelheté szallitasi- és
rakodasi kéltségek dsszege,

- a beszerzéshez kapcsolodd adok (fogyasztasi ado),

- a vamkdltség (vam, vampétiék, vamkezelési dij),

- fizetendd (fizetett) illetékek,

- az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi ado,

- a jogszabalyon alapulé hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

- az egyéb hatdsagi, igazgatési, szolgaltatasi eljarasi dijak.

3.2.4.Egyéb kbzvetlen kditség (kiadas)

Az eldzb6ekben felsorolt koltségeken talmenden egyéb kdzvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkulaciés egységre utalvanyozhaté (elszamolhatd)
kdzvetlen mukodési dologi és felhalmozasi kiadasokat.

3.2.5. Ertékcsokkenési leirés

Az értékcsokkenési leirds elszamolasaval kapcsolatos elbirasokat az Egyetem
Szamlarendje tartalmazza.
A termék, szolgaltatas onkdltségének szamitasanal az elszamolt értékcsdkkenés
kdzvetlen kdltségként akkor veheté figyelembe, ha:
- bizonyithatban szoros kapcsolatban van az énkéltségszamitas targyaval,
- a termékre, szolgaltatasra megfelelé mutatdk, jellemzék segitcégével
feloszthat6.



3.2.6 Kdzponti irényitss koltsége

A szinhazi és a filmes oktatasra kézvetlentl el nem szamolhat6 személyi juttatasok,
munkaadét terheld jarulékok és dologi kiadasok.

4. AZ AR MEGHATAROZASA

Az ar fajtai:
- bels6 (kedvezményes) ar,
- kulsd ar.

4.1 Belsé (kedvezményes) &r meghatarozasa

A belsé (kedvezményes) arat az Onkéltségszamitas szabalyainak megfeleléen
megallapitott teljes onkditség forintra térténd kerekitésével kapjuk meg.
Az AFA-t a hatalyos térvényi elSirasok szerint kell felszamitani.

4.2 Kiilsé ar meghatarozasa

A kilsé arat az &nkoltségszamitas szabalyainak megfeleléen megallapitott teljes
Onkaltség és a nyereség egyiittes osszegének forintra térténé kerekitésével kapjuk
meg.

A nyereséghanyad meghatarozasanal figyelembe kell venni a hasonlé helyen,
hasonlé szinvonalon nydjtott piaci szolgaltatasok arat.

Az AFA-t a hatalyos torvényi eldirasok szerint kell felszamitan.

5. AZEGYES SZOLGALTATASOK, TEVEKENYSEGEK KALKULACIOJA
5.1 Tanfolyami képzés

A koltségtéritéses képzéseknél az Uj képzés elinditssa elétt a képzés teljes ciklusara
elbkalkulaciot kell késziteni. Az Uj képzés csak akkor indithaté, ha jovahagyott, alairt
kalkulaciéval rendelkezik.

Folyamatban 1&vé képzéseknél minden félevre kell késziteni el8kalkulaciot és
utdkalkulaciot, Az elékalkulaciot a Tanulmanyi Osztaly késziti el a képzésvezetdvel
egyuttmikddve, az utdkalkulaciét a Gazdasagi Osztaly.

Belsé (kedvezményes) ar kizarolag SzFE kézalkalmazottak részére alkalmazhaté.

Az utbkalkulacidt a Gazdasagi Osztaly elkildi a Tanulmanyi Osztalynak és a
rektornak.

Az bnkéltség szamitasanak sémajat az 1. szam( melléklet tartalmazza.

3.2 Helyiség (terem) bérbeadis

Az elbkalkulaciét minden naptari évben az eléz6 koltségvetési év beszamoldja és
statisztikai adatai alapjan aprilis 30-ig késziti el a Gazdasagi Osztaly, és megkiildi a
rektor, az oktatasi féigazgaté &s a fémérnsk részére.

Belsé (kedvezményes) ar kizarélag egy éven belil végzett hallgatok, jelenlegi
haligatok és SzFE kdzalkalmazottak részére tértens bérbeadas esetén alkalmazhaté.



A belsé (kedvezmeényes) ar alkalmazasan kivili kedvezményeket a gazdasagi
féigazgatd allapithat meg és engedélyezhet.
Az 6nkdltség szamitasanak sémajat a 2. szamu melléklet tartaimazza.

5.3 Szinhazi produkcié értékesités

Produkcié értékesités esetén, minden egyes produkciéra vonatkozdan kilén-kilén
kell elkésziteni az elfkalkulaciot a 3. melléklet szerint legkéstbb a bemutatot kévetd
30 napon belll. Az elékalkulacié a vizsga (tanuld) eldadasokra vonatkozik és
kizarolag az adott tanulmanyi év végéig érvényes. Amennyiben végzett szinészek
kozremilkddesével és téritéses mulszaki személyzettel kerul értékesitésre az
elbéadas, akkor 0 eldkalkulaciot kell késziteni kibévitve a felmeriilé toébblet
koltségekkel. Az eldkalkulacidt, a Gazdasagi Osztaly késziti el a Kommunikaciés
Osztaly adatszolgéltatasa alapjan, €s megkuldi a rektor, az oktatasi féigazgaté és a
fébmerndk részére.

A szolgaltatas igénybevétele esetén — fesztivali meghivas teljesitésének kivételével -
kizarolag kllsé ar alkalmazhato. Fesztivali meghivasok teliesitése esetében a
megallapodas aldirasat megeldzéen készitendd kalkulacioban keriil meghatarozasra
a kozvetett koltseg diktalt kulcsa vagy Gsszege és a nyereség hanyad, amelyet a
gazdasagi féigazgaté, oktatasi féigazgatd és a rektor hagy jova.

5.4 Forgalmazasi, vetitési jog értékesités

A forgalmazasi, vetitési jog értékesitése esetén, minden egyes termékre ill. arajanlat
kérésre vonatkozdan kUlén-kilon kell elkésziteni az elkalkulaciot a 4. szamu
melléklet szerint. Az elbkalkulaciét a produkciés menedzser, szinhazi eldadas
felvetele esetében a Kommunikaciés Osztaly késziti el a kézrem(ikddd szervezeti
egység adatszolgaltatasanak figyelembe vételével.

A szolgaltatas igénybevétele esetén kizarodlag kilsé ar alkalmazhatb.

5.5 Széllashely szolgaltatas

Az elbkalkulaciot minden naptari évben az el6zd koltségvetési év beszamoldja és
statisztikai adatai alapjan aprilis 30-ig késziti el a Gazdasagi Osztaly, &s megkuldi a
kollégium igazgatd, a rektor, az oktatasi féigazgato és a fémérmsk részére.

A szoigaltatas igénybevétele esetén (kollégiumi idészakon kivul) kizardlag kilsd ar
alkalmazhaté.

Az 6nkdltség szamitasanak sémajat az 5. szamU melléklet tartalmazza.

5.6 Jelmezkészités

A megrendelésre készitett jelmezek esetében jelmezenként ill. jelmez tipusonként
kell el6kalkulaciot késziteni az altalanos séma (3.1 pont) szerint. Az eldékalkulaciot a
jelmeztar vezetd késziti el, az arajanlat kérést koévetd, 5 munkanapon belll, és leadja
a Gazdasagi osztalyvezetd részére.

A szolgaltatas igénybevétele esetén kizardlag kilsé ar alkalmazhatd.

Az utdkalkutaciét is a jelmeztar vezetd késziti el a megrendelés teljesitését kbvett 5
munkanapon belll és egyezteti a szamviteli eléaddval.



5.7 Fénymasolas

Az elékalkulaciét minden naptari évben az elézé koltségvetési év beszamoldja és
statisztikai adatai alapjan aprilis 30-ig késziti el a Gazdasagi Osztaly, és megkiildi a
konyvtarvezetd, a rektor, az oktatasi féigazgatd és a fémeérnodk részére.

A fénymasolas oOnkoéltségét oldalban kell meghatarozni. Azokban az esetekben,
amikor nem kizardlag fénymasolasi tevekenyseéget kell vegezni, akkor az altalanos
séma (3.1 pont) szerinti elékalkulaciét kell késziteni.

A szolgaltatas igénybevetele esetén kizardlag kilsé ar alkalmazhatdé.

Az énkoltség szamitasanak sémajat a 6. szamu melléklet tartalmazza.

5.8 Kdzérdekii adatok szolgaltatasa

A kozérdekl adatok szolgaltatasa esetén minden egyes kérelemre killon-kilon kell
elkésziteni az elbkalkulaciét az altalanos séma (3.1 pont) szerint. Az elékalkulaciot a
Gazdasagi Osztaly késziti el az érintett szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjan.
A szolgaltatas igénybevétele esetén kizardlag killsé ar alkalmazhatd.

5.9 Jegyzet elballitas

A sajat elballitasda jegyzetekre jegyzetenként kell eldkalkulaciot késziteni a tervezett
darabszam figyelembe vételével az altalanos séma (3.1 pont) szerint. Az
eldkalkulaciét a Tanulmanyi Osztaly késziti el.

Belsd (kedvezményes) ar kizardlag jelenlegi hallgatok és SzFE kdzalkalmazottak
részére torténd értékesités esetén alkalmazhatd.

5.10 Vagyontargyak és egyéb eszk6z6k kblcsbénzése

A vagyontargyak, és egyeb eszkdzok kdlcsdnzése esetén minden egyes asajanlat
kérésre vonatkozoan kuldn-kulon kell elkésziteni az elbkalkulaciot az altalanos séma
(3.1 pont) szerint. Az elbkalkulaciét a Gazdasagi Osztaly késziti el az érintett
szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjan.

A szolgaltatas igénybevétele esetén kizardlag kiilsd ar alkalmazhato.

5.11 Kellékek, jelmezek kblcsdnzése

A kellekek, jelmezek KkolcsOnzése esetén minden egyes arajanlat kérésre
vonatkozoan kulén-kiuldén kell elkésziteni az elbkalkulacidét az altalanos séma (3.1
pont) szerint. Az el6kalkulaciét a Gazdasagi Osztaly késziti el az érintett szervezeti
egyseg adatszolgaltatasa alapjan.

A szolgaltatas igénybevétele esetén kizardlag kilsd ar alkalmazhaté.

6. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az onkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen kéltsegek elszamolasanak, illetve
az altalanos koltségek felosztasanak modjat értjik.

Az Egyetem az egyszer(i osztOkalkulaciés moédszert alkalmazza az 6nkoltség
meghatarozasara.

12



A mobdszer keretében a nylijtott szolgaltatasok (elkészilt termékek) dnkoltségét gy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacios egységenként elszamoit &sszes kéltséget
osztjuk a szolgaltatott (megtermelt) mennyiséggel.

7. SZERVEZETI EGYSEGKODOK, FORRAS KODOK

A szervezeti egységkod (eléadaskod, filmkod) a kalkulacios egyseéget jelolé szam, a
forraskod a pénzigyi fedezetet jeldld szam, amely a fékonyvi konyveléshez vald
kapcsolodast segiti eld.

A szolgaltatas (termelés) megkezdését minden esetben a kalkulacios egységet
egyedileg azonositd szervezeti egységkdd (eléadaskad, filmkad) vagy forras kod
kiadasa elézi meg. Szolgdltatas (termelés) nem kezdédhet meg a szervezeti
egysegkod kiadasa el6tt, palyazati forras felhasznalas nem kezdédhet meg a
forraskod (eldadaskdd, filmkad) kiadasa elbtt. A kodokat a szolgaltatast (értékesitést)
bonyolitd szervezeti egység vezetéje, filmes szolgaltatasok és palyazatok esetében a
produkciés menedzser vagy a projekt menedzser kételes megkérmi a Gazdasagi
osztalytol.

A kiadott szervezeti egységkddokrol, forras kodokrol, eléadaskédokrél, filmkodokrdl
folyamatos nyilvantartads kell vezetni. A nyilvantartast a SALDO integralt {gyviteli
rendszerben kell vezetni.

A szervezeti egységkodok, eléadaskodok, filmkodok, forras kadok kialakitasanak
rendjéért, és a folyamatos nyilvantartas vezetéséért a szamviteli eléadé a felelés.

A kiadott szervezeti egységkddokat, eléadaskodokat, filmkédokat, forras kédokat az
adott kalkutacids egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tuntetni.

A kiadott szervezeti egységkodokon, eldadaskddokon, filmkédokon, forras kédokon
nem |ehet valtoztatni, és a valamely okbél nem hasznalt szamokat nem lehet téréini.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2009. december 1. napjan lép hatalyba.
A Gazdasagi Hivatal koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt

eléirasokat az érintett munkatarsak megkapjak, annak tényét a szabalyzathoz csatolt
iven alairasukkal igazoljak, a hatalyba Iépés napjaval egyidejiileg.
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Tanfolyami képzés elSkalkulacidja

1. sz. Melléklet

RURRRURI :-[31-. N féléve

Keépzés tipusa:................................(pl. felndttképzes, felsdfokl szakkepzés, mesterkurzus)
Tervezett étszam:..................f8

Tervezett téritési dij.... ........................ FU/fo/élév(kurzus)

Megnevezés Tervezett Teljesités varhatd idépontja
ésszeg {hdnap)
(eFt)
Kiadasok

1. Személyi kiadasok dsszesen:

- akkreditacidban részt vevdk megbizasi dijai

- oktatbk megbizasi dijai

- vezetés, szervezés megbizasi dijai

- adminisztracio megbizasi dijai

- vizsgaztatok meghbizasi dijai

- napidij (kukéId, belféld)

- egyéb szemelyi jellegl kiadas

2, Munkaadét terhelé jarulékok dsszesen:

- akkreditacioban részt vevék jaruléka

- oktaték jaruléka

- vezetés, szervezes jaruleka

- adminisztracio jaruléka

- vizsgaztatok jaruleka

- egyéb szemeélyi kiadas jaruléka

3. Dologi kiadasok dsszesen (AFA-val):

- Oktatasi tevékenység dija

- vezetés, szervezés, adminisztracié dija

- kis értékl eszkbzdk beszerzése

- szakmai anyagok beszerzése

- szakkdnyv, folydirat beszerzése

- utazasi kdltség

~beérleti di]

- irodaszer beszerzése

- hatdsagi dijak

- egyéb dologi kiadasok

4. Felhalmozasi kiadésok &sszesen (AFA-val):

- 100 eFt brutté egyedi beszerzeési érték
feletti értékl gepek, herendezések,
felszerelések beszerzése

- 100 eFt bruttd egyedi beszerzési érték
feletti &érték( szamltastechnikai, agyvitel
technikai eszkbz beszerzése

5. Kbzvetlen &nkbitség (1+2+3+4)

6. Kdézponti iranyitas kbltsége (...... %)

7. Teijes 6nkoltség (5+6)

8. Nyereség (...... %)

9. Tanfolyami dijmegallapitas alapja (7+8)
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Helyiség (terem) bérbeadas eldkalkulaciés tablazata

2. 52, Melléklet

20... év
ElGz6 évi . El6z6 évi
é
Megnevezés netté Ailzzk?advé:s brutté
kiadas/koltség (eFt) kiadéas/kiltség
{eFt) (eFt)

Uzemeltetési csoport illetménye

Uzemeltetési csoport m. addi jarulékai

Vegyszerbeszerzés

Munkaruha, véddruha, formaruha, egyenruha

Bérleti és lizingdijak

Gazenergia szolgaltatas dija

Villamosenergia szolgaltatas dija

Tavhg- ¢s melegvizszolgaltatas dija

Viz- és ¢satornadijak

Takaritasi szolgaltatasi dijak

Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok kiadasai

Egyéb Ozemeitetési, fenntartasi szolgaltatasi kiadasok

Vasdrolt kézszolgaitatasok

Ingatlanok érntékcsdkkenése

Szdkitett Snkditség

Kézponti iranyitas koltsége (.....%)

Teljes dnkéltség

Nyereseg (.....%)

Dijszamitas alapja:

Vetitési alap:
nap, hét, hénap

Vagyonkezeléshen 1évd és bérelt ingatianok alapteriilete (nm):

1. Vas u. 2/c.

2. Rakoczi Gt 21.

3. Szentkiralyi u. 32/a.
4. Akacfa utca 5.

5 Vas u. 2/d.

6. Vas u. 2/b.

7. Vasu. 1.

8. Vasu. 5

9, Stahly u 1,

10. Stahly u .3.

11. Stahly u. 62.

12. Gyulai Pal utca 8.

Osszesen:
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Megnevezés Ca)lnal;é::tdsgg Normaét dij:
F/nm/nap
Ft/nm/hét
Ft/nm/hénap




3.52. Melléklet

Szinhazi produkcuﬁ értékesités elGkalkulaciés tablazata
. €. produkcid

1. Gyartas-eldkészitési kbltségek

1.1 Jogok megszerzésének koltségei (irodalom/forgatokényviforditas) wevvenienn e FE
1.2 Zenei jogok SR o
1.3 Archiv jogok SR o1
1.4 Szerz8i jogvédelmi biztositas (E&0") e Y

1.5 Egyéb elégyartasi koltségek (részletezendd)

Részbsszeg 1

2. Személyzet és asszisztencia (beleértve tArsadalombiztositast/ kdltségeket)

Egyetemi mitszaki stab (a produkciéban dolgozé)

2.1. Egyetemi dolgozok:
Diszitd..........oo oo LétSZAM: L
Kellékes.........coocooeeoveeen oo Létszam:..
Vilagosité.............................Létszdm:... ...
Hangosito.............................Létszdm:... .. .
Oltdztetd............................ Létszém.......
Fodrasz................................. Létszam:... ... ..

2..2 Vallalkozok:
Diszitd...................c.ooo e LEtSZAM: ... Napok szama: ... Ft
Kellekes......_.......................Létszédm: ... ... Napok szama:
Vilagosito.............................. Létszé&m: ........ Napok szama:;
Hangosito...............................Létszdm. ... ... Napok szama:; U ol |
Oltdztetd..................c...ovonees o LétsZAM:L. .. ... Napok szama:
Fodrasz.............................létszam: ........ Napok szama: UUTUP o
Ugyelb...................coov ... Létszdm: ... ... Napok szama: ORI =
SUgo......ocoi e LBtSZEAM: Napok szama: SURUPRORIIN o |

2.3 Szereplok/Stab
2.3.1 Rendezd (kérjuk a nevet megadni)

 Vallalkozasi dif (nem egyetemi dolgozo esetén)

2.3.2 Asszisztens (kérjik a nevet megadni)

Vallalkozasi dff {(nem egyetemi dolgozo esetén) ..........ccoovene.. . RURSII &

2.3.5 Zenei kdzremkodék (kérjik a neveket megadni)

Véllalkozasi dij (nem egyetemi dolgozo esetén) ... ieeene. ... Ft

' Feltehetdleg “Errors and Omissions™ azaz tévedéssel és mulasztasokkal okozott karok fedezete — ford.




""""" Vallalkozasi dij (nem egyetemi dolgozé esetén) ................... e U

Vallalkozasi dif (nem egyetemi dolgozé esetén) ..., USRI = |
""""" Vallalkozasi dij (nem egyetemi dolgoz6 esetén) ...................... e FE
""""" Vallalkozasi dij (nem egyetemi dolgozé esetén) ....................... e FE

Vallalkozasi dij (nem egyetemi dolgozo esetén) ......ooooovoevee. TR = |

Vallalkozasi dij (nem egyetemi dolgozé esetén) ......ooovveeven . TUURUI o i

2.3.8 Szinészek/hallgatdk
2.3.8.1 Vallalkozok (kérjuk a nevet megadni)
""""" Vallalkozasi dij (nem egyetemi dolgozé esetén) ... O

Véllalkozasi dij (nem egyetemi dolgozé esetén) ........................... RURDTRU o

2.3.8.2 Hallgaték (név szerint)

Részdsszeg2 Ft
3. Felszerelés és logisztika

3.1 Bérlemények

8) SO oot PR o

b) Helyszini IEtesItMENYEK ..........covieieeecee oo PR o i

3.2 Specialis produkciés kéltségek

a) Diszletek gyartasa/kolCSONZES .............coceevieevieceiecceeeeee e IO o |

b) Kosztim&k gyartasa/kolesonzeés ..o SOOI o |

¢) Kellekek vasarlasa/kSIestnzes ........ccoooevivioeoeeeeeeeee e STV & |

d) Fogyokellékek bemutatdig............coeivieiiieiii e [PUUUROTRRON o |
Fogyokellékek eléadasonként....................ooooivoiein e, URIOROTRIRN o |

h) Specialis effektek ... STTURPRUPRVON o |

3.3 Egyéb berendezések beszerzése (kérjilk részletezni).

................................................................................................................. PO &
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3.4. Egyéb berendezések bérlése (kérjlk részletezni) O o |

............... Ft

Részdsszeg 3
4. Utazas

4.1 Egyetemi stab (a produkciéban dolgozé) EURUURRRRRON o
4113zallds .........................Stdb iétszam........ Napok szama.... vieeeenen o FE
41.2 Kdzlekedés ..........................Stab létszam ...... Napok széama:..
4.1.3 Egyéb utazas (kérjuk részletezni) v een o FE
4.2 Produkciés Stab (Hallgaték) STRRUURR o §
4218zallds ...........................Stab l&étsz&dm ..., Napok szama:. .. weveeeeen FE
422 Kozlekedés ....................................St&b létszam... Napok szama:
................................................................................................................. ...Ft
4.2.3 Egyeb utazas (kérjuk részletezni)
................................................................................................................................. Ft

Részisszeg 4

5. Reklam- és promécids kéltségek
5.1 ReKIAManyagok ..................ococoooioioieeoeioeee o ORI ol i

................................................................................................................ e F
Részésszegs Ft
6. Egyéb koltségek (kérjlik részletezni)
e "
................................................................................................................................ o
Részdsszeqg 6
PRODUKCIO KOZVETLEN ONKOLTSEGE (Részosszeg 1-6) oo Ft
7. Kdzponti irdnyitas kdltsége (....... Wy e, Ft
8. Nyereség (...... ) Ft
TELJES PRODUKCIOS KOLTSEGVETES o Ft

A tablazatban a kéltségeket brutté 8sszegben (AFA-val) kell feltuntetni.

19




4. sz Melléklet

Forgalmazasi, vetitési jog értékesités (filmgyiartas) elékalkulaciés tablazata

. C. produkeid
_ Fe::::;"“
Megnevezés kiadas/kéltség AF?E';'S“S kiadas/kbltség
{eFt) (eFt)
Forgatékényv
Producerek
Rendezd
Szinész, kaszkad6ér
Operatér
Sztar kiszolgdlas
Jarulekok

Vonal f6i6tti kbitségek bsszesen:

Gyartasi stab

Statisztéria

Latvany/diszlettervezés

Diszletépitészet

SFX, pirotechnika, fegyver

Rendezés/kellékek

Jelmez

Maszk, fodrasz

Vilagositas/bithne

Kamera

Hang

Szallitas

Helyszinek, gyartasi kéltség

Fitmnyersanyag, el6hivas

Second unit

Jarulékok

Forgatéasi kbltségek 6sszesen:

Vagas

Zene

Hangutémunka

Labor utdbmunka

Fécim

Bemutatasi kéltség

Jarulékok

Vagas, utémunka ésszesen:

Sajtd, reklam

| Jog, kdnyvelés, audilalas

Biztositas

Tartalék, befejezési garancia

Jarulékos kéliségek

Jarulékok

Mikddési ktltség

| Egyéb kditségek ésszesen:

Sziikitett Snkbltség

Kdzponti iranyitas kdlisége (....%)
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Teljes 6nkdltség

Nyereség (.....%)

Dijszamitas alapja:

Vetitési alap:

képia/db

Forgalmazasra, értékesitésre tervezett mennyiség (képiaidb):

Megnevezés

Onkéltség
alapa dij:

Normal dij:

Ft/képia ill. db
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5. sz. Melléklet

Szallashely szolgéltatas elékalkulaciés tablazata

20..... év
ElGz6 évi . El6z6 évi
Megnevezés nettd A?f\szk?ailvéls brutts
kiadas/koitség (eFt) kiadas/kbltség
(eFt) (eFt)

Uzemeltetési csoport illetménye

Uzemeltetési csoport m. adéi jarulékai

Vegyszerbeszerzés

Munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha

Gazenergia szolgéltatas dija

Villamosenergia szolgéltatas dija

Viz- és csatornadijak

Takaritasi szolgéltatasi dijak

Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok kiadasai

Egyéb lzemeltetési, fenntartasi szolgaltatasi kiadasok

Vasdrolt kdzszolgaltatasok

Ingatlanok értékcstkkenése

Sz(kitett Gnkéltsédg

Kézponti iranyitas kdltsége (....%)

Teljes dnkdltség

Nyereség (...... %)

Dijszdmitas alapja:

Vetitési alap:

nap, hét, honap

Vagyonkezelésben iévé és bérelt ingatianok alapterililete (nm):

1. Vas u. 2/c.

2. Rakoczi at 21.

3. Szentkirdlyi u. 32/a.

4. Akacfa utca 5.

5. Vasu. 2/d.

6. Vas u. 2/b.

Y. Vasu. 1,

8. Vas u. 5.

8. Stahly v 1.

70. Stahly u .3,

11. Stahly u. 62,

12. Gyulai Pal utca 8.

Osszesen:

Kollégium céljara hasznélt ingatlanok alapteriilete {(nm):
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!

1. Vas u. 2/c. kollégiumi rész (igazgatoival)

2, Akacfa utca 5.

Osszesen:

Koliégiumi féréhelyek szama (f6):

* Kollégium igazgatd éves illetménye és jaruléka
(Ft):

Megnhevezés 2::;;5:259 Normal dij:
Fiféinap
Ft/fé/hét
Ft/fé/honap

* A kollégium igazgat6 illetménye és jarulékai létszamaranyosan kerillnek felosztasra, a t8bbi kiadas a
telies kollegiumi alapterlletre szamitva a létszam aranyaban keriil felosztasra..
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Fénymaésolés elSkalkuliciés tablazata

20.... év

6. 52. Melléklet

Megnevezés

Eléz6 évi
nettd
kiadas/kéltség
(eFt)

El626 évi
AFA kiadas
(eFt)

El6z6 évi
brutté
kiadas/kbltség
{eFt)

Kdnyvtari dolgozék illetményének 30%-a

Konyvtari dolgozdk illetménye 30%-anak jaulékai

Beérleti dij

Karhantartasi, kisjavitasi szolgaltatasck kiadasai

Egyéb Uzemeltetési, fenntartasi szolgaltatasi kiadasok

Uzemeltetési kiadasok (energia)

Papir felhasznélas kéltsége

Ertékcsokkenés

Sziikitett 6nkdltség

Kozponti iranyltas koltsége (... %)

Teljes dnkdltség

Nyereség (.......%)

Dijszadmitas alapja:

Vetitési alap:

lap

Eves fénym4solt mennyiség (A/4 lap):

Megnevezés

Onkoltség
alapu dij:

Normal dij:

Fiflap
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7. s5z. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az Onkoltség-szamitasi szabalyzat egy példanyat atvettem. Tudomasul veszem,

hogy az abban foglaltakat kételes vagyok megismerni és a munkavégzésem soran,
koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Keit Alairas
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