SZINHAZ- ES REKTORI-KANCELLARI KOZOS UTASHA&S ©/2022

FILMMUVESZETI
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Szinhaz-és Filmmiivészeti Egyetem
15/2022. (12.22.) szamu rektori-kancellari kozos utasitas

Az Orszagos Szinhdz- és Filmtorténeti Szakkonyvtar
Konyvtarhasznalati és Szolgaltatasi Szabalyzatarol

Hatalyos: 2022. december 22.



Preambulum

A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a nemzeti felsdoktatasrél sz6ld
2011. évi CCIV. térvénnyel (a tovabbiakban: Nftv.) és az Egyetem hatilyos Szervezeti és Miik&dési
Rendjével (a tovébbiakban: SZMR) és belsd szabdlyzataival, hatarozataival Gsszhangban a jelen
Konyvtérhasznalati és Szolgaltatdsi Szabalyzatot (a tovébbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1.§

Bevezett

(1) Az Egyetem Kényvtara 2020. jhnius 16 éta nyilvanos konyvtar és 2021. junius 29. 6ta OISZagos
szakkényvtar. Ennek megfeleléen rendelkezésére all minden 18 éven feliili érdeklédének a
konyvtarak mikodésérsl sz616 jogszabalyban és a Konyvtar Ugyrendjében leirt szolgéltatasokkal, a
jelen Szabélyzatban rogzitett modon.

(2)A  szolgiltatisok az alabbi helyen és iddpontokban veheték igénybe a szorgalmi és
vizsgaiddszakban egyarant:
1088 Budapest, Vas u. 2/d. f6ldszint

hétfo: 10.00 - 18:00 6ra
kedd: 10.00 - 18:00
szerda: 10:00 - 18:00
csiitortok: 10.00 - 18:00
péntek: 9:00 — 14:00

(3) A juliusi és augusztusi nyitvatartis megjelentetésre keriil a honlapon, a hirdetd feliileteken és az
egyetem vezetOsége ltal engedélyezett kdzosségi média feliileteken.

(4) A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltétele, hogy a felhasznal$ az adatait regisztraltassa.

(5) Konyvtarhaszndlé minden olyan szemely, aki a konyvtarba beiratkozott vagy belépési
nyilatkozatot toltott ki, vagy adatait regisztralta (a tovabbiakban: Kényvtarhasznalé vagy olvaso).

(6) A Konyvtarhasznalok az aldbbi olvaséi csoportokba sorolanddk:

a) egyetemi polgir (az Egyetemmel a konyvtari szolgéltatds igénybevételének idején
foglalkoztatotti vagy hallgat6i jogviszonyban 4116 személy),

b) kiilsés (az Egyetemmel sem foglalkoztatotti, sem hallgaté jogviszonyban nem 4116)
nagykord, didknak nem minésiild személy

c) kiilsos diak,

d) nyugdijas,

€) konyvtari, levéltari, mizeumi dolgozo.

2.8
A koényvtarhasznalat feltételei

(1) A konyvtarhasznalathoz az aldbbi adatok szolgéltatdsa sziikséges, hitelt érdemlé dokumentumok
(magyar allampolgéarok esetén érvényes lakcimkartya) alapj4n:
A Koényvtarhasznalé:
a) neve



b) sziiletési helye, ideje

¢) anyjaneve

d) allandé lakohelye

e) telefonszama

f) (ténylegesen hasznalt) e-mail cime.

(2)A beiratkozaskor az olvas6 ,,Belépési nyilatkozatot” tolt ki, amelyben elfogadja a mindenkori
konyvtarhasznalati szabalyzatban, valamint az Egyetem 4ltaldnos és kiilonds adatkezelési
tajékoztatoiban foglaltakat, a feltételek elfogaddsat aldirdsaval igazolja. A konyvtar hasznalati
szabélyzat, valamint az Egyetem altalanos és kiilonds adatkezelési tajékoztatoi megtalalhatok az
Egyetem honlapjan (www.szfe.hu oldalon), tovabba kinyomtatott formaban megtekinthet6k a
Kényvtar olvasészolgalatanak pultjanal. A Konyvtar az olvasé adatait nyilvantartdsaban 6rzi, a
személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabalyok szerint gondoskodik. A Konyvtar
altal nyilvantartasba vett személyes adatokban tortént valtozasokat az olvasénak haladéktalanul be
kell jelenteni a konyvtér felé.

3.8
Beiratkozasi dijak

(1) A beiratkozasi dijak:
a) egyetemi polgar: dijtalan,
b) kiilsés nagykoru, diaknak nem mindsiilé személy: 3.000, - Ft/év,
¢) kiilsés didk: 1.500, -Ft/év,
d) nyugdijas: 1.500, -Ft/év,
e) konyvtari, levéltari, mizeumi dolgozd: ingyenes,
f) napijegy kiils6sdknek, dokumentumok helyben hasznalata ¢s internethasznélat esetén is:
500,- Ft/nap (személyi igazolvany és lakcimkartya sziikséges).

(2)A Kkiilsds olvasok, a megbizasi szerzbdéses oktatok €s az egyetem hallgatéi mindaddig nem
kolesdndzhetnek, amig a kényvtar felé nem rendezik a tartozsaikat.

(3)A konyvtari dokumentum maés személy szdméra tovabb nem adhat6. Amennyiben a
K&nyvtarhasznalé az ltala kikolesénzott konyvet, dokumentumot tovabbadja barki szdmaéra, az
ebb6! adodé barmilyen felmeriilt koltség és kar a Konyvtarhasznalét terheli.

(4)A végzds hallgatok legkés6bb a zérévizsga napjaig kételesek minden, a konyvtarndl fennalld
tartozést rendezni. Ennek hidnyaban a végzés hallgat6 zarévizsgara nem bocséthato.

4.8
A Konyvtar szolgaltatisai

(1)A konyvtari dokumentumok helyben hasznélata: A helyben hasznalhat6 dokumentumok az
olvaséteremben, illetve az olvasdterem tanérai hasznalata esetén a folyéiratolvasoban bocsathatok
a beiratkozott olvasdk rendelkezésére.

(2)Katalogus
a) Konyvek: az online katalogus tekintetében csaknem teljes a konyvek feldolgozottsaga, a
gylijteményes munkak analitikusan is elérhetSek;



b) Kottdk: kozel 3000 kottdban szerepld 10 ezer mii érhetd el az online katalégusban, az
elektronikus katalégusban még nem szerepld kottak kereshetéek a Kottatarban elhelyezett
papiralapi, szerzbi, cim szerinti, illetve szakkatalogus segitségével;

¢) Videofilmek: mintegy 900 példany videokazetta hordozén szerepld anyag kereshetd az
online katalégusban;

d) CD-k teljes dlloménya elérhetd az online katal6gusban;

€) DVD-k teljes 4llomanya elérhetd az online katalogusban.

(3) A Konyvtar nem kélcsonozhetd allomanyrészei:
a) Szakdolgozatok, DLA- és PhD-dolgozatok
b) Folydiratok kurrens és archivalt példanyai
¢) Vizsgafilmek
d) Vizsgaelbadasok felvételei
e) Ritka és egyedi értéket képviseld kottak
) 1900 el6tt megjelent kényvek és kottak
g) Intézménytorténeti kiadvanyok
h) Dedikalt dokumentumok
1)Kézzel irt szinmiivek.

(4)Kényvtari dokumentumok kolesénzése:

a) Kinevezett és osztalyvezetd oktatéknal az egyszerre kinn levé dokumentumok maximalis
szama:
30 db dokumentum
A kinevezett oktatok és osztalyvezet6k minden dokumentumot teljes szemeszterre
kolesonozhetnek.

b) PHD/DLA hallgatoknal és szerz8déses oktatSknal egyszerre kinn levé dokumentumok
maximalis szdma:

¢) 10 db kényv + 5 db kotta és/vagy DVD

d) Az Egyetem sajat hallgatéinél egyszerre kinn 1év6 dokumentumok maximalis szama:
10 db kényv + 5 db kotta és/vagy DVD

(5)Kolesonzési hatarid:
a) kényvekre: 20 munkanap (a lejarat elétt 2 alkalommal hosszabbithatg)
b) kottékra és DVD-kre: 5 munkanap — indokolt esetben kotték — a konyvtarvezetd
engedélyével — egy teljes szemeszterre kolcséndzhetSek.
egy¢éb dokumentumokra: 5 nap

(6)Kiilsd Konyvtarhasznalénal egyszerre kinn 16v6 dokumentumok maximalis szama:
a) 3 db konyv + 3 db kotta
b) Kolcsonzési hatarids:
¢) kdnyvekre: 20 munkanap (az online katalégusban az olvasé hosszabbithat a személyes
fiékjéba belépve, maximum 1 alkalommal)
d) kottékra és a DVD-k egy részére: 5 munkanap

(7)Késedelmi dijak:
Késedelmi dij az egyetemi polgarok szdmara minden dokumentumtipus esetében egységesen,
a nyitvatartési napokra szamolva 30 Ft/nap/dokumentum



(8)Késedelmi dij a kiilsds és kiilsés kedvezményes Konyvtarhasznaléi olvasdi csoport szamara
egységesen, a nyitvatartasi napokra szamolva 30 Ft/kényv, 100 Ft/kotta, CD, DVD.

(9)A Kényvtarban mitkodé Qulto integralt konyvtari rendszer automatikusan kiild értesitéseket €s
figyelmeztetéseket az olvaso 4ltal a sajét felhaszndl6i fickjaban bedllitott olvaséi személyes e-mail
cimre. A cim bedllitisa és az lizenetek megfeleld kezelése az Olvasé feleldssége. Szikséges
esetekben a konyvtarosok segitenek a beéllitasban.

(10) Kiilsnds méltanylast érdemld esetben a Konyvtar vezetdje irasban jogosult a késedelmi dij részben
vagy egészben torténd elengedésére. Kiilonbs méltanylast igénylé esetnek mindsiil a
Konyvtarhasznalé szociélis helyzete, illetve az a kérilmény, ha a Koényvtarhasznéld 6nhibdjan
kiviil eredd okbol (példaul tartds betegség) nem volt abban a helyzetben, hogy a dokumentumot
visszavigye.

(11) Internet hasznélat: kiilsé Konyvtarhasznaloknak 500 Ft-os napijeggyel.

(12) K6nyvtarkozi kdlesonzes:
a) az Orszdgos Dokumentum-ellitdsi Rendszeren keresztiil intézhetd kolcsénzések esetén
minden beiratkozott olvasénk szdmara ingyenes a szolgéltatas
b) a nemzetkozi kolcsonzések felmeriild koltségei az olvasét terhelik.

(13) Jaték filmek kolcsonzése, megtekintése A DVD / Blu-ray hordozon 1év6 jatékfilmeket egyetemi
polgarok kolcsdndzhetik. Kiilsés olvasok helyben tekinthetik meg Sket a konyvtar szamitégépein.

(14) A vizsgak, a vizsgaeldadasok felvételei, illetve a vizsgafilmek kiilsnosen védendd anyagok. A
konyvtarban a beiratkozott olvasék szdméra megtekinthetdek, illetve a 0365 Stream-en mar
szereplé felvételeket, igény esetén, a Konyvtar munkatarsai adott idszakra megosztjak a @szfe.hu
végzbdésii e-mail cimmel rendelkez6 egyetemi polgdrokkal, de még a felvételek kdzremiikdddi
(szereplék, rendez6, vagy més kozremiikods) sem masolhatjak, vagy tolthetik le azokat kiilon
engedély nélkiil.

(15) A letSltéshez és mésolasahoz a felvételeken szereplok személyiségi €s az egyetemhez is kotddo
szerzbi jogok védelme érdekében minden egyes letdltés, illetve mésolds esetében engedélyt kell
kérmni a konyvtar vezetdjétdl. Egyes esetekben kiilon engedélyre lehet sziikség a felvételen szerepld
osztaly vezetdjétdl, vagy annak akadalyoztatdsa esetén a Sinkovits Imre Szinhdzmiivészeti Intézet,
illetve vizsgafilmek esetében a Zsigmond Vilmos Mozgoképmiivészeti Intézet vezetOjétdl. A
mésolast, letdltést kérd koteles egy felhasznaloi nyilatkozatot is aléfrni, miszerint a felvételt
semmilyen médon nem hozhatja nyilvanosségra, nem toltheti fel a videdmegoszt6 oldalak egyikére
sem.

5.8

Eljaras dokumentum elvesztés esetén

(1) Az elveszitett dokumentum pétlasinak Osszegét az Egyetem egyedileg allapitja meg az elveszitett
dokumentum azonos kiadésanak beszerzési forrasaitdl (kdnyvterjesztd véllalatok, antikvariumok)
kapott informacidk alapjan.

(2) Beszerezhetetlen mii elvesztése esetén az utolso ismert legmagasabb beszerzési (antikvariumi vagy
aukci6s) 4r haromszorosat kell kifizetni. Sziikség esetén értékbecslést kér az Egyetem.



(3) A mii teljesen azonos kiad4su, konyvtari hasznalatra alkalmas példannyal is pétolhato.
(4)Kiilonds méltanylast érdemld esetben a kdnyvtar vezetdje jogosult méltanyossagbol részben vagy
egészben elengedni a pétlasi dijat. A méltanyossagi j og frasban gyakorolhaté. Kiildn6s méltanylast

érdemld helyzet kiilsndsen, a Kényvtarhasznalé szociélis helyzete vagy a dokumentum eltiinésének
a Kényvtarhasznalé gondossagi korén kiviil esé koriilményei (pl.: rablas, lakastiiz),

6.§

Zaro rendelkezések
(1)Jelen a szabalyzat 2022. december 22. napjén 1ép hatélyba.

(2) A jelen szabélyzat hatalybalépésével hatélyat veszti a 15/2018. (11.03.) szami kancellari utasitas.

(3)Jelen szabélyzat megtalalhaté az www.szfe.hu oldalon.

Budapest, 2022. december 22.
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