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A Szinhaz- és Filmm(ivészetért Alapitvany (székhely: 1088 Budapest, Vas utca 2/C.; Nyilvantartasi szam: 01-
01-0012968; a tovabbiakban: Alapitvany) mint adatkezel6 az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivil helyezésérél szolé (EU) 2016/679 rendelete
(altaldanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR vagy altalanos adatvédelmi rendelet), az informdacids
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsdgrdl szélé 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
alapjan — figyelemmel a nemzeti felsGoktatasrdl szélé 2011. évi CCIV torvény rendelkezéseire is — az
adatkezelés rendjére az aldbbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
alkotja:

I. Altalanos rendelkezések

1. A jelen Szabdlyzat célja, hogy a szervezeti folyamatok, technikai intézkedések és felel6sségi szabalyok
meghatdrozasa révén az Alapitvany m(ikodésében a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabdlyok, igy kiilonésen az altaldnos adatvédelmi rendelet, valamint az Infotv. rendelkezései
érvényre jussanak.

2. Az Alapitvany a személyes adatok kezelése sordn e Szabdlyzatban foglaltak szerint jar el. Az Alapitvany
gondoskodik arrél, hogy munkavallaldi, és azok a személyek, akik az Alapitvany nevében eljarnak, a jelen
Szabdlyzatot megismerjék.

3. Ezt a Szabalyzatot alkalmazni kell a személyes adatok elektronizalt (az altalanos adatvédelmi rendelet
szerint automatizalt, azaz elektronikus eszkdz Utjan megvaldsuld) és manualis (papir alapu) kezelésére is.
Nem kell alkalmazni e Szabdlyzatot azokra az adatkezelési miiveletekre, amelyek nem személyes
adatokra vonatkoznak.

4. Az Alapitvany biztositja, hogy adatkezelési mUveletei sordn

a) minden adatkezelésnek meghatarozott, egyértelmd, valds, jogszer(i célja van, és ezen célnak az
adatkezelés a teljes tartama alatt megfelel;

b) minden adatkezelést jogszerlen és tisztességesen, az érintett szamara atlathaté mdédon végez;

c) akezelt személyes adatok korérél tudatos dontés szlletik, igy az Alapitvany csak azokat az adatokat
kezeli (tarolja, tovabbitja stb.), amelyek az adatkezelési cél eléréséhez elengedhetetlenil
szlikségesek és alkalmasak;

d) a személyes adat kezelése a cél eléréséhez szlikséges ideig tart;

e) az érintett megfeleld, érthetd és kdnnyen elérhet6 tajékoztatast kap az adatai kezelésérdl;

f) az érintett érvényesiteni tudja az 6t megillet6 jogokat;

g) aszemélyes adatok pontosak, és sziikség esetén naprakészek;

h) a személyes adatok védelmére megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket vezet be a
jogosulatlan vagy jogellenes adatkezelés, a véletlen elvesztés és megsemmisiilés megakadalyozasa
érdekében, és

i) a személyes adatokat (is) tartalmazé adathordozdkkal kapcsolatosan végrehajtott minden
tevékenységet dokumentdl annak érdekében, hogy a személyes adatok Utja és azok
fellelhet6ségének helye pontosan megallapithatd legyen.

5. Amennyiben egy adatrél nem eldonthetd annak személyes adat jellege, illetve kiilonleges személyes adat
jellege, Ggy azt az azzal kapcsolatos belsé dontésig gy kell tekinteni, mintha ezen mindsége/jellege
fenndllna. Az adat személyes adatként vagy kilonleges személyes adatként valé minGsitésérdl az
Alapitvany kuratériumi elndke (tovabbiakban: kuratériumi elnok) dont.

6. A személyes adatok kezelésében kozrem(ikod6é munkavallalok kotelesek a személyes adatok védelmére
vonatkozo jogszabalyok és a jelen Szabalyzat rendelkezéseit megismerni és maradéktalanul betartani. Az
adatvédelmi szabadlyok megsért6i — a vonatkozd jogszabdlyok rendelkezéseinek megfeleléen —
munkajogi, szabalysértési, polgdri jogi és blintetdjogi felel6sséggel tartoznak.



Il. Fogalmak

A jelen Szabdlyzatban irt fogalmakra az altaldnos adatvédelmi rendelet irdnyadod, és azzal 6sszhangban az
aldbbi fogalmakat a kovetkezé meghatarozas szerint kell alkalmazni:

a)

b)

f)

h)

j)

k)

személyes adat: a ténylegesen azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozd barmely
informdcié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kilénésen
valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo
egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Személyes adatnak minésil pl. a természetes személy neve, telefonszama, lakcime, bankszamlaszama,
szliletési helye és ideje, az e-mail cime, a réla késziilt fénykép, a beszédérél készitett hangfelvétel, az IP-
cim stb. A jogi személyek, szervezetek és egyéb cégek adatai nem személyes adatok.

kiilonleges személyes adat: a személyes adatok kilonleges kategoéridit képezik a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra
utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzo genetikai és
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok, valamint a természetes személyek szexudlis életére vagy

szexualis irdnyultsagara vonatkozod személyes adatok.

érintett: az a természetes személy, aki a személyes adat alapjan ténylegesen azonositott vagy
azonosithato.

adatkezelés: a személyes adatokon végzett barmely mdvelet, kiilonosen a gy(jtés, rogzités, tarolds,
atalakitas, megvdltoztatas, lekérdezés, betekintés, tovabbitas, kozlés, terjesztés, 6sszekapcsolds, torlés
stb. (adatkezelési miveletek).

adatkezelG: aki a személyes adatok kezelésének céljat onalléan (vagy k6zos adatkezelés esetén massal
egyutt) meghatarozza, valamint az adatkezelésre vonatkozdé dontéseit meghozza és végrehaijtja (vagy az
adatfeldolgozéval végrehaijtatja).

adatfeldolgozd: aki az adatkezel6 megbizdsdbodl vagy rendelkezése alapjan kezel személyes adatot.
adatfeldolgozas: az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési mUiveletek 6sszessége.

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Incidensnek kell tekinteni minden olyan eseményt, amely illetéktelen (annak megismerésére
jogosultsaggal nem rendelkez6) személy részére lehet6vé teszi a személyes adatok megismerését,
példdul a személyes adatokat tartalmazdé e-mail szandékolt cimzettjétél eltéré személynek vald
megkildése, a személyes adatot tartalmazé informdcids és kommunikaciés technoldgiai eszkdz

elvesztése, vagy az informatikai rendszer feltorése.

harmadik fél: természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
nem azonos az érintettel, az adatkezel8vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatokkal miveleteket végeznek.

cimzett: természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki (vagy
amely) részére az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé adatot hozzaférhetévé tesz.

adattorlés: az adat végleges és helyredllithatatlan felismerhetetlenné tétele.

alnevesités: olyan adatkezelés, amelynek kdvetkeztében tovabbi informacio felhasznaldsa nélkiil nem
allapithaté meg, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciét kalon taroljak, valamint technikai és szervezési intézkedésekkel biztositott, hogy azt
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ne lehessen kapcsolni.

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordn a
személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemzék
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p)

q)

értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolddo jellemzbk elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak.

adatvédelmi nyilvantartds: az adatkezel6i és az adatfeldolgozdi tevékenységekrdl az altalanos
adatvédelmi rendelet 30. cikke szerinti tartalommal és formdban vezetett nyilvantartdsok.

incidens-nyilvantartas: az adatvédelmi incidensekrél az altaldnos adatvédelmi rendelet 33. cikk (5)
bekezdése szerint vezetett nyilvantartas.

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag.

Ill. Az adatkezelésért felelGs vezeto

Az Alapitvanyt, mint adatkezel6t, illetve adatfeldolgozét terhel6 kotelezettségek teljesitéséért, illetve az
ahhoz szikséges kuratoriumi elnoki dontések el6készitésérél a kuratériumi titkar (a tovabbiakban:
adatkezelésért felelés vezets) gondoskodik az Alapitvany szervezeti egységeinek hataskorébe tartozé
tevékenységek megvaldsitdsa soran.

Az adatkezelésért felel6s vezet6 feladata kiilondsen:

a) a kuratdriumi elnok dontéséhez az adatkezelés szlikségességére, céljara és id6tartamdra vonatkozo
javaslat elGkészitése,

b) az adatvédelmi kockdzatelemzés, illetve hatasvizsgalat elkészitése,

c) az adatkezelés rendszeres fellilvizsgdlata,

d) az adatkezelés jogszer(iségét aldtamasztdé korilmények dokumentalasa (igy kulondsen
hozzajarulds, érdekmérlegelés),

e) ha az adatkezelésbe harmadik fél bevondsa valik szlikségessé, ugy ennek jelzése a kuratdriumi
elnéknek, tovabba a szikséges adatfeldolgozdi szerz6dés vagy kozos adatkezelSi szerz6dés
elGkészitése,

f) érintettek tajékoztatasanak el6készitése,
g) incidens bekodvetkezése esetén az incidens értékelése és az annak nyoman szilikséges intézkedések
meghatdarozasa.

IV. Személyes adatok kezelésének altalanos szabalyai

Személyes adatok az Alapitvanynal az alabbi feltételek egyiittes teljestlése esetén kezelhetGk:
a) az adatkezelés jogalapja az altaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének valamely pontjat
teljesiti, igy:

aa) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

ab) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz8dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szlikséges;

ac) az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

ad) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

ae) az adatkezelés kozérdekl vagy az Alapitvanyra ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges;

af) az adatkezelés az Alapitvany vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kilénosen,
ha az érintett gyermek;



b)az adatkezelés sziikségességét a kuratériumi elndk jévahagyta;

c) az adatkezelésre vonatkozdan az adatvédelmi kockazatelemzés, és amennyiben sziikséges, Ugy a
hatdsvizsgalat elkésziilt — ha pedig az adatvédelmi hatdsvizsgalat alapjan az adatkezelés a kockazat
mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban is valdszinlsithet6en magas kockazattal jar, ugy a
NAIH-al valé konzultacié megtortént, és az adtakezelést a NAIH nem tiltotta meg, illetve az altala el&irt
feltételeket az Alapitvany teljesitette;

d)az adatkezelés az Alapitvany adatvédelmi nyilvantartasaban rogzitésre kerilt, vagy — az adatkezelés
megkezdését kovetSen — haladéktalanul rogzitésre kerdl.

2. Kilonleges adatok kezelése esetén az V.1 pontban pontban irt feltételek teljesitésén tul sziikséges az is,
hogy az adatkezelés megfeleljen az altalanos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésének valamely
pontjaban foglaltaknak is.

3. Haaszemélyes adatok kezelése az adatgylijtés eredeti céljatol eltérd célbdl valik sziikségessé, és e célok
egymassal 6sszeegyeztethetbk, az adatkezelési m(ivelet elvégzéséhez nem kell Uj jogalapot megjeldlni.

A célok 6sszeegyeztethetGségérdl vald dontés sordn figyelembe kell venni
e aszemélyes adatok gyljtésének kéralményeit,
e az érintett és a Tarsasag kozotti kapcsolatot (pl. van-e egyenlétlenség),
e aszemélyes adatok jellegét (kulonleges adatok-e),
e hogy a tovdbbi adatkezelés az érintettre milyen kovetkezménnyel jarna, és
o megfelel6 garanciak allnak-e rendelkezésre (pl. titkositas, alnevesités).

Nem kell kilon mérlegelni a célok 6sszeegyeztethetfségét, ha a tovdbbi adatkezeléshez az érintett
hozzdjarult, vagy ha azt unids vagy nemzeti jog irja el6. A kozérdek( archivdlas, tudomanyos vagy
torténelmi kutatds, vagy statisztikai célbdl folytatott tovabbi adatkezelés jogszer(inek tekinthetd.

Eltéré célbdl valdé tovdbbi adatkezelés megkezdése el6tt a célok Osszeegyeztethetfségérél vald
dontésrél és a figyelembe vett szempontokrdl emlékeztetét kell késziteni; az érintettet tovabba
tdjékoztatni kell az eltérd célrdl.

4. Minden olyan adatkezelés esetén, amelyben az adatkezelés céljat és eszkozeit nem kizardlag az
Alapitvany hatdrozza meg, Ugy az adatkezelés tovabbi feltétele, hogy az Alapitvany a tobbi adatkezelGvel
az altalanos adatvédelmi rendelet 26. cikke szerinti megallapoddst megkosse.

5. Ha az Alapitvany
a) adatfeldolgozdként jar el, vagy
b) az adatkezelés soran adatfelgozot (al-adatfeldolgozdt) kivan igénybe venni,
és az adatfeldolgozdi feladatokrél nem — vagy nem teljes koérlen — rendelkezik jogszabdly, az
adatfeldolgozéi feladatok ellatasardl szerz6dést kell kotni az altalanos adatvédelmi rendelet 28. cikke (3)
bekezdése szerinti tartalommal.

V. Az adatvédelmi hatasvizsgdlat

1. Az adatkezelés elStt adatvédelmi hatdsvizsgdlatot kell késziteni, ha
a) a kockazatelemzés eredménye szerint az adatkezelés valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
b) az adatkezelés megfelel az &ltaldnos adatvédelmi rendelet 35. cikk (3) bekezdésében irt
feltételeknek, vagy
c) az adatkezelés szerepel a NAIH altal az altalanos adatvédelmi rendelet 35. cikk (4) bekezdés alapjan
kiadott jegyzékben.

2. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat alapjan javaslatot kell tenni kiilonésen
a) az adathoz valé hozzaférés (pl. személyi, idGbeli) korlataira,
b) az adattovabbitas szabalyaira (kinek, milyen célbdl, milyen feltételekkel),



c) az adatkezeléssel 6sszefliggésben végrehajtandd egyéb technikai és szervezési intézkedésekre (pl. az
adatot tartalmazo file-ok vagy dokumentumok &rzési helyének kijel6lésére, az adat taroldsara
szolgdld eszkozok hasznalataval kapcsolatos jelszokezelési szabalyokra, a felhasznaldsnak a Tarsasag
székhelyére vald korlatozasdra, titkositasra stb.).

E javaslatokrél a kuratériumi elndk a hatdsvizsgdlati lapok jovahagyasaval dont.

A kuratériumi elnok altal jovahagyott hatasvizsgalati lapokat elektronikus formdaban kell elmenteni,
amelyekhez a kuratériumi elnok és az adatkezelésért felelés vezetd férhet hozza.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat megadllapitja, hogy az adatkezelés a kockazat mérséklése céljabdl — az
V1.3 pont szerinti vagy mas — tervezett intézkedések ellenére valdszin(sithet6en tovabbra is magas
kockazattal jdrna az érintettekre nézve, az Alapitvany koteles el6zetes konzultaciét kezdeményezni a
NAIH-nal.

Az ehhez sziikséges kérelmet és mellékleteit a hatdsvizsgalatot lefolytatd adatkezelésért felel6s vezetd
késziti el6. Az el6zetes konzultacio lefolytatdsdig az adatkezelés nem kezdhet6 meg.

Ha az Alapitvany adatfeldolgozd, az adatvédelmi hatasvizsgalatot azonban nem kell lefolytatni. Az
adatfeldolgozashoz kapcsolddd adatkezelés hatdsvizsgdlatanak elvégzése az adatkezelS felelGsségi
korébe tartozik. Az Alapitvany koteles egylttm(ikodni az adatkezel6vel e feladatainak ellatasa
érdekében.

VI. Az adatvédelmi nyilvantartas

Az adatkezelés és az adatfeldolgozas megkezdését, mddositasat és megsziintetését be kell jelenteni az
adatvédelmi tisztvisel6nek, aki — haladéktalanul — gondoskodik annak bejegyzésérdl, illetve a valtozasok
atvezetésérdl az adatvédelmi nyilvantartasaban. A nyilvantartast — kérésre — a NAIH rendelkezésére kell
bocsatani.

Az adatvédelmi nyilvantartasban szerepl6 adatkezelések felllvizsgalatat indokolt esetben, de legalabb
minden év januarjaban el kell végezni. Ennek sordn ellendrizni kell az adatkezelések céljat, a korabban
elvégzett érdekmérlegelési teszteket, a kockdzatelemzés és adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitasait.
Az adatvédelmi nyilvantartas felllvizsgalatat az adatvédelmi tisztvisel6 koordindlja. A felllvizsgalat
megtorténtét kovetSen a nyilvantartds naprakész adatait be kell mutatni a kuratérium elnékének, aki a
nyilvantartds adatait — egyetértése esetén — jévahagyja.

VII. Az érintettek tajékoztatdsa

Az Alapitvany az adatkezelés korilményeirdl tajékoztatja az érintettet. Ha az Alapitvany adatfeldolgozo,
az adatfeldolgozdi szerz6dés eltéré rendelkezésének hidnyaban az érintett tdjékoztatdsarol az adatkezeld
gondoskodik (nem az Alapitvany).

Az érintett tajékoztatdsa kiterjed az aldbbiakra:

a) az Alapitvany, mint adatkezeld (és képviselGjének) kiléte és elérhet8sége,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége, ha ilyen mikodik az Alapitvanynal;

c) a személyes adatokat az Alapitvany milyen forrdsbdl szerezte meg, ha azokat nem kozvetlendil az
érintett bocsatja az Alapitvany rendelkezésére,

d) az adatkezelés tevezett célja és jogalapja (jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén a jogos érdek
megnevezése),

e) aszemélyes adatok kategériai,

f) aszemélyes adatok cimzettje, illetve aki szamara a személyes adat tovabbitdsra kerl, vagy szamara
az megismerhet6 lesz,

g) harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére vald adattovabbitas esetén ennek ténye,
tovabba az adattovabbitas jogszerliségének korilményei,

h) a személyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai,
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i) az érintett joga a hozzaféréshez, az adat helyesbitéséhez és torléséhez, az adatkezelés
korlatozdsahoz, az adatkezelés elleni tiltakozashoz, és az adathordozhatésaghoz,

j) az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulas visszavonasahoz vald jog (amely
nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét), és
ennek feltételei,

k) hogy az adat szolgaltatdsa szerz6désen vagy jogszabdlyon alapul-e, hogy az adat megaddsa az adott
szerz6dés megkotésének el6feltétele-e, tovabbd, hogy az érintett koteles-e megadni a személyes
adatait, és milyen kovetkezményekkel jar az adatok megadasanak elmaradasa,

I) profilalkotas esetén az automatizalt dontéshozatal ténye, annak logikdja, kbvetkezményei,

m) a NAIH-hoz panasz benyujtasanak és a birdsagi igényérvényesités joga.

A tdjékoztatast az érintett részére a személyes adatai gy(jtésével egyidejlileg kell megadni. Ha az
adatokat az Alapitvany nem az érintettdl szerzi meg, a tajékoztatasrol

a) legkésSbb 1 honapon belill,

b)  kapcsolattartasi célbdl szerzett adatok esetén az elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval,

¢) haazadatokat harmadik személyekkel is kozlik, akkor az elsé kodzléskor

kell gondoskodni.

A tdjékoztatdst tomor, atlathato, vilagos, kozérthets és konnyen hozzaférhets formaban kell nyujtani,
amelynek nyelvezetét és formajat a tajékoztatd célcsoportjara figyelemmel kell kialakitani.

A tajékoztatast irdasban (elektronikus Uton vagy papiron) kell megadni. Az érintett kérésére kivételesen
szObeli tdjékoztatas is nyujthatd (telefonon vagy személyesen); ebben az esetben a tajékoztatds
megtorténtérdl — a késGbbi igazolhatdsag érdekében — irdsbeli emlékeztetdt kell késziteni.

Nem kell tajékoztatast nyujtani az altalanos adatvédelmi rendelet 13. cikk (4) bekezdésében és a 14. cikk
(5) bekezdésében irt esetekben. Az adatkezelésért felelGs vezet6 az adatkezelési tevékenység
megkezdése elStt felméri, hogy az adatkezelésre vonatkozdan a Tarsasag koteles-e tdjékoztatast nyujtani
az érintettek szamdra. A tdjékoztatas el6készitéséhez és teljesitéséhez az adatvédelmi tisztvisel6
segitséget nyujt.

VIII. Az érintetti jogok gyakorlasa

Az érintettet a sajat személyes adataira vonatkozo adatkezelések tekintetében megilleti
a) a hozzaféréshez és az adatkezelés részleteire vonatkozé tajékoztatashoz vald jog,

b) a pontatlan vagy hidnyos adatok helyesbitéséhez valo jog,

c) az adat torléséhez vald jog,

d) az adatkezelés korlatozasahoz valod jog,

e) az adathordozhatésaghoz vald jog,

f) atiltakozashoz valod jog,

g) a NAIH-nal panasz elGterjesztéséhez valo jog,

h) a birdsagi igényérvényesitéshez vald jog.

Az érintettnek a személyes adatok kezelésére vonatkozé, az 3altaldnos adatvédelmi rendelet 13-22.
cikkeiben foglalt jogok érvényesitésére iranyuld kérelmei intézésérdl és az érintett részére sz6l6 valasz
el6készitésérdl az adatkezelésért felelds vezet6 gondoskodik.

A szdban vagy telefonon elGterjesztett kérelemrdl az érintettél irasbeli megerdsitést kell kérni. Ha ez nem
lehetséges, akkor a kérelemrdl irasbeli emlékeztet6t kell késziteni.

A kérelem beérkezésekor meg kell vizsgdlni, hogy a kérelmet az érintett nyujtotta-e be. Ha az Alapitvany
rendelkezésére allé adatok alapjan nem egyértelmd, hogy a kérelem az érintett természetes személytdl
szarmazik (példaul, ha a kérelem addig ismeretlen email-cimrél érkezik), t6le a személyazonossag
igazolasahoz tovabbi informacidk kérhetdk.

Ennek érdekében a kérelmez6t6l csak olyan adat kérhet6, amely az Alapitvany szdmara
elengedhetetlenil sziikséges és alkalmas annak eldontéséhez, hogy a kérelmet az érintett nyujtotta-e
be.



Az érintett kérelmét haladéktalanul érdemben meg kell vizsgdlni, ennek soran ellenérizni kell, hogy az
Alapitvany kezeli-e az érintett adatait, azokat adatkezel6ként vagy adatfeldolgozéként kezeli-e, mi az
adatkezelés jogalapja, és mi az adatkezelés id6tartama. Az érintett azonositasaig, illetve a kérelemrél
vald dontésig az adatkezelés korlatozasa elrendelhetd, ha a kérelem az adat pontossagat vitatja.

Az érintettet mihamarabb, de legkés6bb 1 hénapon belil — irasban, vagy ha a kérelem elektronikus Gton

érkezett, elektronikus uton — tajékoztatni kell

a) a megtett intézkedésekrél, vagy

b) az intézkedések elmaraddsanak okairdl (a NAIH-hoz vagy birdsaghoz vald fordulds lehetGségérdl
sz616 tajékoztatdssal egyiitt).

Ez a hatéarid6 kilonosen indokolt esetben (figyelemmel a kérelmek szamara, illetve 6sszetettségére)
tovabbi 2 hénappal meghosszabbithaté; err6l az érintettet legkés6bb az emlitett 1 hdnapos hatarid6ben
tdjékoztatni kell.

Ha a kérelem alapjan az adatkezelést mddositani, illetve a személyes adatot tordlni kell, dgy errdl
értesiteni kell az adatkezelésért felelGs vezet6t, aki a valtozdsokat haladéktalanul dtvezeti az adatvédelmi
nyilvantartdsban. A személyes adat moddositdsdanak és torlésének megtorténtérdl lehetéség szerint
valamennyi cimzettet értesiteni kell, akivel azt korabban kozolték.

Az érintett kérelmeinek intézését dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmien
megalapozatlan vagy — kilondsen ismétl6dd jellege miatt — tulzo, a kért tajékoztatas vagy intézkedés
teljesitésével jard adminisztrativ koltségek (pl. személyi jellegli koltségek, masolat, adathordozo koltségei
stb.) felszamithaték, indokolt esetben az intézkedés megtagadhaté. A kérelem egyértelmuen
megalapozatlan vagy tulzo jellegének okairdl irdsban emlékeztet6t kell késziteni.

Ha az Alapitvany adatfeldolgozd, az adatfeldolgozdssal kapcsolatban kdzvetlenil az érintettnek nem
nyujthat tajékoztatast, és az érintetti kérelmeket kdzvetlenll nem intézheti, kivéve, ha az adatfeldolgozéi
szerz6dés vagy az adatkezel irasbeli utasitdsa ett6l eltéréen rendelkezik. Ha az érintett az Alapitvanynal
terjeszti el6 a kérelmét, Ugy az érintett azonositdsdt nem kell elvégezni, hanem a kérelmet az
adatkezelésért felelGs vezet6 koteles haladéktalanul tovabbitani az adatkezel6 szdmara. Az Alapitvany
koteles egyuttmiikodni az adatkezelGvel az érintett kérelmének intézése sordn.

IX. Adatvédelmi incidenssel kapcsolatos eljaras

Aki adatvédelmi incidens megtorténtérél szerez tudomast, azt haladéktalanul koteles jelezni a
kuratériumi elndknek és az adatkezelésért felelGs vezetGnek.

Az adatkezelésért felelGs vezeté gondoskodik a személyes adatra vonatkozd incidens kivizsgdlasardl, az
incidenssel kapcsolatos kockazatok értékelésérdl, valamint — szlikség szerint — az incidens NAIH részére
vald bejelentésével és az érintettek tdjékoztatasaval kapcsolatos dokumentdcid elGkészitésérél. Az
incidens kivizsgdaldsa soran meg kell hatarozni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a
tovabbi incidensek elkeriilését szolgaljak.

Az incidens kivizsgdlasanak eredményérdl a kuratdriumi elnokot tdjékoztatni kell, aki dont az incidenssel
kapcsolatos tovabbi intézkedésekrél.

Ha a kockazatértékelés alapjan az incidens az érintett(ek) jogaira és szabadsagaira nézve
valdszinUsithet6en kockdazatot jelent, azt haladéktalanul, de legkésébb — az incidens bekovetkeztétdl
vagy az arrdl vald tudomasszerzést6l szamitott — 72 éran bellil az altalanos adatvédelmi rendelet 33. cikke
szerinti tartalommal be kell jelenteni a NAIH-nak. Ha a bejelentés 72 6ran belll nem teheté meg, abban
meg kell jelolni a késedelem okat. Ha ez a kockazat valdszin(isithet6en magas, a NAIH mellett az
érintett(ek)et is értesiteni kell az altalanos adatvédelmi rendelet 34. cikkében foglaltak szerint.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezelésért felel6s vezetd bevezeti az incidens- nyilvantartasba. Az
adatvédelmi incidenst akkor is rogziteni kell a nyilvantartasban, ha a NAIH-nak vald bejelentése, illetve
az érintettek tajékoztatasa azzal kapcsolatban nem indokolt.



Az incidens értékelésével kapcsolatos dokumentumokat elektronikus formaban kell elmenteni,
amelyekhez a kuratériumi elnok és az adatkezelésért felelés vezetd férhet hozza.

Ha az adatvédelmi incidens az Alapitvany adatfeldolgozasi feladatainak ellatasa soran kovetkezett be,
akkor azt —az arrél valé tudomasszerzést kovetéen haladéktalanul — jelezni kell az adatkezel6nek.

Ebben az esetben az Alapitvanynak az incidens kockazatértékelését nem kell elvégeznie, az incidenst a
NAIH részére nem kell bejelentenie, és arrdl az érintetteket sem kell tajékoztatnia, mert ezekrél az
adatkezel6 gondoskodik. Az Alapitvany koteles egylttmi{kodni az adatkezel6vel ezen feladatainak
teljesitése soran.

X. Az adatkezelés biztonsagara vonatkozé szabalyok

Az adatok elvesztése, megsemmisiilése, karosodasa és az azokhoz valdé jogosulatlan hozzaférés
megel6zése és megakadalyozasa érdekében szlkséges biztonsagi intézkedéseket az adatkezelés
(adatfeldolgozas) megkezdése el6tt — a kockazatelemzés soran — az adatkezelés jellemzGihez és a
személyes adatok jellegéhez mérten kell meghatarozni, és azokat — az adatokat érinté incidens
bekovetkezésének hidnyaban is — rendszeresen felil kell vizsgalni.

Az adatkezelésért felelés vezet6 ellenérzi az adatbiztonsagi elGirasok meglétét és betartdsat.

A személyes adatot tartalmazé papir alapu dokumentum biztonsdgdnak garantaldsa érdekében
elrendelhet6 kiilondsen a dokumentumokrdl lista készitése, a dokumentumok elGirt helyen, illetve
elzadrtan tartdsa, a dokumentumok felhasznaldsdnak bejelentéshez vagy jévahagyashoz kotése, a
dokumentumokhoz hozzaférésre jogosultak koérének meghatarozasa.

Személyes adatot tartalmazd papir alapi dokumentum csak zart boritékban, vagy dokumentum-
tovabbitasra alkalmas, zart eszkdzben tovabbithatd.

A munkavallaldk és a tisztségvisel6k kotelesek az altaluk nyomtatott, fénymasolt személyes adatokat
tartalmazo dokumentumokat a k6z6s hasznalatu (haldzati) nyomtatérdl és fénymadsoldrdl haladéktalanul
magukhoz venni.

A szamitégépeken végrehajtott adatkezelési miiveletek soran a képerny6t gy kell bedllitani, hogy a
személyes adatokat csak az arra jogosultak lathassak.

Elektronikus formaban tarolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazé dokumentumok
kizarolag (erds) jelszéval védett szamitdégépen, valamint az Alapitvany altal hasznalt felh6-, és kdzos
munkavégzést lehetGvé tevl (jogosultsagkezeléssel biztositott) szolgdltatasokban kezelheték.

A kuratériumi elnok vagy az adatkezelésért felel&s vezetd kifejezett utasitasa hianydban az elektronikus
formaban tarolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazé dokumentumok, adatbazisok
kiils6 tarhelyre vagy levelez6rendszerre torténd tovdabbitasa, illetve mas, harmadik személy altal
hozzaférhet6 eszk6zokon vald hasznalata, megnyitdsa, tarolasa tilos.

Az adatok visszadllithatésaganak érdekében a személyes adatokat tartalmazé elektronikus
dokumentumokrél vagy adatbdzisokrdl rendszeresen biztonsdgi mentést kell késziteni. A biztonsagi
mentések (vagy ilyen dokumentumokat, illetve adatbazisokat is tartalmazd biztonsdgi mentések)
megfelel§ titkositas mellett is kizardlag olyan kornyezetben tarolhatdk, amelyek magas szinten
tdmogatjak az adatkezeléssel kapcsolatos garancidk megtartasat, valamint nem jelentenek kockazatot az
adatok biztonsagdra vonatkozéan.

Az adatkezelésért felel6s vezet6 az Alapitvany munkafolyamatait Ugy szervezi meg, hogy személyes
adathoz csak olyan munkatars és csak annyi ideig férhessen hozzda, akinek az az adat a feladatai
ellatasahoz elengedhetetleniil szlikséges.

XIl. Az adatok torlése

A személyes adatokat tordlni kell, ha
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a) azadatkezelésre meghatdrozott id6tartam eltelt,

b) az adatkezelés célja megvaldsult vagy a cél személyes adatok kezelése nélkiil is elérhetévé valt,
c) az érintett kéri,

d) adatfeldolgozas esetén arra az adatkezel§ az Alapitvanyt irasban utasitja,

e) arraaz Alapitvanyt jogszabaly, birdsagi vagy hatdsagi hatdrozat kotelezi.

Az el6z6 pontban foglaltaktél eltéréen nem tordlhet6 olyan adat, amely az Alapitvany szerz6déses vagy
jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges lehet, vagy amely megtartdsa az
Alapitvany gazdasagi mikodésével 6sszefliggésben jogszabaly alapjan kotelez6b.

Az adatok torléséhez el6zetesen be kell szerezni a kuratériumi elndk vagy az adatkezelésért felelSs vezet6
jovdhagydsat. Ez nem vonatkozik azokra az automatizalt adattorlésekre, amelyek elektronikus
adatbdzisokat vagy dokumentumokat érintenek, és amelyekkel kapcsolatban a torlési rutinokat a
kuratdriumi elnok vagy az adatkezelésért felelGs vezetd el6zetesen jévahagyta.

Ha az V.1 pont ac) vagy ae) alpontjaban irt jogalapon folyatott kotelezd adatkezelés id6tartamara vagy
sziikségességének rendszeres fellilvizsgalatara nincs elbirds (térvényben, 6nkormanyzati rendeletben,
uniés jogban), akkor — az adatkezelés megkezdésétdl szamitott — legaldbb 3 évente felll kell vizsgalni,
hogy az adott személyes adat az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz sziikséges-e vagy annak
torlésérdl kell gondoskodni. A fellilvizsgalat elvégzésérdl jegyz6kdnyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell az adatkezelés tovabbi szlikségességét alatamasztd indokokat. A jegyz6konyvet 10 évig
meg kell 6rizni, és kérésre a NAIH rendelkezésére kell bocsatani.

A személyes adatok torlése soran ugy kell eljdrni, hogy a torolt adat a tovabbiakban ne legyen
megismerhetd és visszaallithaté. Ennek érdekében a személyes adatot tartalmazé
a) papir alapd dokumentumot teljes egészében meg kell semmisiteni (pl. iratmegsemmisitével), vagy
ha ez nem indokolt, a konkrét személyes adatot kell olvashatatlanna tenni;
b) elektronikus dokumentumot teljes egészében tordlni kell, vagy ha az nem indokolt, abbdl a konkrét
személyes adatot kell eltavolitani ugy, hogy a dokumentum eredeti, személyes adatot is tartalmazé
valtozata ne legyen helyreadllithatod.

A személyes adatok torlését valamennyi elektronikus dokumentumban végre kell hajtani, igy azokat a
biztonsagi mentésekbdl is torolni kell, vagy olyan visszaallitasi protokollt kell biztositani, amely a kérdéses
file-okat nem allitja vissza, és a biztonsagi masolatok tartalmat nem teszi elérhetévé. A papir alapu
dokumentumrdl készitett elektronikus masolatokat az Uj, torélt adatot nem tartalmazé mdsolattal kell
helyettesiteni.

A torlés megfelel6ségéért az adat torlését végrehajtd munkatars felelds.
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Xll. Egyes adatkezelésekre vonatkozoé kiilon6s szabalyok

XI1.1) Onéletrajzok, dlldspdlydzatok megébrzése

Az Alapitvany allashirdetésére érkezett Onéletrajzok és egyéb dokumentumok személyes adatait,
valamint az allas betdltésével kapcsolatos dontés érdekében az Alapitvanynal keletkezett személyes
adatokat a meghirdetett allds betoltése esetén a probaids leteltét kovetd 7 napon beliil téréini kell. Ha
a meghirdetett munkakoért nem sikerilt betdlteni, az emlitett adatokat a palydzat beérkezésétdl
szamitott 90 napon belil térélni kell.

Az el6z6 pontban foglaltaktdl eltéréen nem kell téréini az allaspalyazatokat, ha a megtartashoz a palyazé
kifejezett, egyértelmd és dnkéntes nyilatkozataval hozzajarul annak érdekében, hogy a palydzata tovabbi
munkakorokre vald jelentkezésként figyelembe vételre kerlljon. A palydzd hozzajarulasat a torlési
hatdrid§ leteltét megel&z6en kell beszerezni. A palydzatok adatai azonban legkésébb az Alapitvanyhoz
érkezéstél szamitott 1 év elteltével ebben az esetben is torlésre keriilnek.

XI1.2) Alapitvanyi eszkézék haszndlatdnak ellenérzése

Az Alapitvany tulajdonaban allé eszk6zokon (kilonodsen szamitogép, pendrive stb.) tilos magancélu
személyes adatot tarolni, illetve azokat véglegesen torolni kell legkés6bb akkor, amikor az eszkdzoket az
Alapitvany részére visszaszolgaltatjak.

A munkavégzés céljdra biztositott szamitégépek, notebookok stb. magancélu haszndlatat — beleértve a
munkavallaldk internethasznalatat is — az Alapitvany akkor ellenérizheti, ha azokkal kapcsolatban gyanu
merdil fel

a) jogsértd tartalom kezelésére,

b) adatvédelmiincidens megtorténtére,

c) azeszkoz karosodasat eredményez6 vagy azt kockdztatd hasznalatra.

Az ellendrzést az adatkezelésért felelGs vezetd vagy a kuratdrium elndke altal kijelolt személy végzi el. Az
ellenérzésen az eszkoézt haszndldé munkavallalé részt vehet, 6t az ellenérzés megkezdése el6tt
tdjékoztatni kell az ellen6rzés okardl. Az Alapitvany a munkavallalé személyes adatait csak annyiban
ismerheti meg, amennyiben az a fenti célokkal 6sszefliggésben kozvetleniil és feltétlenil sziikséges. Az
ellendrzésrél jegyz6konyvet kell késziteni.

XIll. Egyéb rendelkezések

Akinek a munkdja soran személyes adat kezelésével kapcsolatos kérdés meriil fel, igy példaul bizonytalan
az adatkezelést vagy egy adat személyes adatnak minGsilését illetéen, valamint ha az adatkezelési
szabdlyok megsértését észleli, annak tisztdzdsa érdekében haladéktalanul koteles megkeresni az
adatkezelésért felelGs vezet6t, aki a jelzés alapjan megteszi a szlikséges intézkedéseket a biztonsagos, az
érintettek jogait és szabadsagait biztositd adatkezelés feltételeinek kialakitdsa érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatokat és utasitasokat irasban kell megtenni. Ha az eset 6sszes
kortlményére tekintettel siirg6s szdbeli kozlés indokolt, Ugy azt utdbb, a kdzlés szdbeliségére okot add
kortilmény elmuldsat kovetéen haladéktalanul irdsba kell foglalni. Az e-mailben, smsben és egyéb
Uzenetkiildé alkalmazasban, illetve szolgdltatassal tortént kozlés az Alapitvanyon belil irasbelinek
mindsiil, ha az a szlikséges ideig visszakdvethet6en valtozatlan formaban rendelkezésre all.

Az adatvédelemmel kapcsolatos m(ikddés soran mindenkor a legteljesebb mértékben torekedni kell arra,
hogy a jelen Szabalyzatnak és a jogszabdlyi elvardasoknak valé megfelelés igazolhatd legyen, amely
vonatkozik kiildndsen:

a) az érintett adatkezeléshez tortént hozzajaruldsara,

b) ajogos érdek alapjan torténé adatkezelés érdekmérlegelési tesztjének elvégzésére,
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c) az érintett panaszaira és kérelmeire, kiilonésen az adatkezelés részleteihez vald hozzaférésre, az
egyes adatok torlésére, helyesbitésére, tovabbitasara, illetve az adatkezelés korlatozasara, vagy azzal
kapcsolatos tiltakozdsdra irdnyuld kérelmeinek intézésére,

d) az adatvédelmi incidensekrdl sz6l6 érintetti értesitésre,

e) az adatvédelmi és incidens-nyilvantartasra,

f) adatfeldolgozoéi tevékenységre vonatkozo adatkezeldi utasitdsra.

Ezekben az esetekben az irasbeli (vagy annak minésil6) forma sirg6s esetekben sem mell6zhet6.

4. Harmadik személyekt6l nem fogadhaté el a teljesités, ha az olyan személyes adatot tartalmaz, melynek
jogszer(i kezelhetGsége az Alapitvany szamdra nem biztositott. Ezen rendelkezést a harmadik

személyekkel kotott szerz6déses megallapodasban rogziteni kell.
5. Ajelen Szabdlyzatot sziikség esetén, de legalabb kétévente felll kell vizsgalni.

6. A jelen Szabalyzat a kiadasanak napjan Iép hatalyba. Jelen Szabalyzatot a kuratérium a 13/2020 (09.28.)
szamu hatarozattal fogadta el.

Budapest, 2020. szeptember hé 28. napjan
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Vidnyanszky Attila
kuratériumi elnok

13



