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I. Szervezeti, személyzeti adatok

1.

A kozfeladatot ellato szerv adatai

ok IwIN

Név: Szinhaz- és Filmm(vészeti Egyetem

Székhely: 1088 Budapest, Rakdczi ut 21.

Postai cim: 1428 Budapest Pf.:272.

Telefonszam: +36 1 5515022

Elektronikus levélcim: rektorititkarsag@szfe.hu

Honlap: www.szfe.hu

Ugyfélszolgdalatanak elérhet8sége: Email: oktatastamogatas@szfe.hu;
Tel:+36 1 266 3943

A kozfeladatot elldtd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

Organogram https://szfe.hu/wp-content/uploads/2022/02/Organogram-

02 09.pdf
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat https://szfe.hu/hivatalos-dokumentumok-2/

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes szervezeti
egységek vezetBinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

Név: Ratéti Zoltan rektor

Elektronikus levélcim: ratoti.zoltan@szfe.hu

Név: Dr Szarka Gabor kancellar

Elektronikus levélcim: szarka.gabor@szfe.hu

Név: Kéri Mihaly kancellarhelyettes/gazdasagi igazgatd
Elektronikus levélcim: keri.mihaly@szfe.hu

10.

A szervezeten belil illetékes Ugyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime)
és az lgyfélfogadasi rend

Név:

Elektronikus levélcim: oktatasszervezes@szfe.hu
Telefon: +36 1 266 3943

Ugyfélfogadas: 8:00 — 16:00

11.

Testileti szerv esetén a testiilet létszdma, 6sszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetGsége

Az Egyetem esetében nem értelmezhetd.
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A kozfeladatot ellaté szerv  iranyitdsa, felligyelete vagy
ellenérzése alatt allé, vagy alarendeltségében mikédé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és ezek kovetkezd

Jelenleg nincs az Egyetem irdnyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo,

12. adatai: hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és | vagy alarendeltségében m(ik6dé mads kozfeladatot ellatd szerv.
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
Ggyfélszolgdlatanak elérhet6ségei
A kozfeladatot ellatéd szerv tobbségi tulajdondban allg, illetve
re%zvet%le,vel muko‘dc3 gazdalkodo ,szervezet ,neve, szekhglye, Jelenleg nincs az Egyetem tobbségi tulajdonaban allg, illetve részvételével
13. elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus PR . X
1 . . R e aes m(ikddé gazdalkodo szervezet.
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve,
14. székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, | Jelenleg nincs az Egyetem 4altal alapitott kdzalapitvany.
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezelG szervének tagjai
A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabdly megjeldlése,
15. illetve az azt alapitd hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd | Az Egyetem esetében nem értelmezhetd.
okirata, vezetGje, honlapjanak elérhet6sége, mUkodési
engedélye
16. A kbzfelid?tc{t .ellé‘fé sze’rv ,éltal alapitott ”Iapok nel\I/e, a Jelenleg nincs az Egyetem altal alapitott lap.
szerkeszt&ség és kiadd neve és cime, valamint a f6szerkeszt6 neve
A kdzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feltgyeleti szervének, | Informacios és Technoldgiai Minisztérium
hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult | Postacim: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett | K6zponti postafiok cime: 1440 Budapest Pf. 1.
17. torvényességi ellen8rzést gyakorld szervnek a kdvetkezé adatai: | Telefonszam: +36-1-795-1700

hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, Ggyfélszolgdlatanak
elérhetdségei

Fax: +36-1-550-3944

Ugyfélszolgalati Informacids Iroda: 1011 Budapest, F6 u. 44-50.
Telefonszam: +36-1-795-6766; +36-1-795-3832;

E-mail: ugyfelszolgalat@itm.gov.hu
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Sajtdkapcsolat: sajto@itm.gov.hu

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozod alapvetd
1. jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
szervezeti és m(ikodési szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi
és adatbiztonsdgi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A jogszabalyok elérhet6k a Nemzeti Jogszabalytarban.

A nemzeti fels6oktatdsrol sz6lé 2011. évi CCIV. torvény;

A Szinhaz- és Filmmdvészetért Alapitvanyrdl, a Szinhaz- és Filmmdvészetért
Alapitvany és a Szinhdaz- és Filmmo{ivészeti Egyetem részére térténd
vagyonjuttatasrél szél6 2020. évi LXXII. torvény;

a feln6ttképzésrdl szold 2013. évi LXXVII. torvény,

a szakképzésrdl sz6lé 2019. évi LXXX. torvény,

a nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz6l6 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet,

a nemzeti felsGoktatasrél sz6l6 2011. évi CCIV. torvény végrehajtdsahoz
sziikséges egyes rendelkezésekrél sz616

248/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet,

a fels6oktatasi szakképzésrél és a felsGoktatdsi képzéshez kapcsolddd szakmai
gyakorlat egyes kérdéseir6l sz616 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,

a felsGoktatasi felvételi eljarasrol sz616 423/2012. (XII. 29.) Korm.

rendelet,

a fels6oktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések
jegyzékbe torténd felvételérdl sz616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet,

a doktori iskolakrdl, a doktori eljarasok rendjérél és a habilitaciordl szolo
387/2012. (XII. 19.) Korm. rendelet,

az oktatasi igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet,

a nemzeti felsGoktatasi kivaldsagrél sz6l6 24/2013. (II. 5.) Korm.

rendelet.

A Szinhaz- és FilmmdUvészeti Egyetem Alapitd Okirata

A Szinhdz- és Filmmd(vészet Egyetem Szervezeti és M(ikodési Rendje

A Szinhaz- és Filmmd(vészeti Egyetem Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzata https://szfe.hu/hivatalos-dokumentumok-2/

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megyei

2. kormdnyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, | Az Egyetem esetében nem értelmezhetd.
tevékenységérdl sz6l6 tajékoztatd magyar és angol nyelven
3. A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatai Az Egyetem esetében nem értelmezheté.
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Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi ligyekben
Ggyfajtanként és eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsdnak dtruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
Ggyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat benyujtdsanak mddja
(helye, ideje), lgyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridG), az Ulgyek intézését segit6
utmutatdk, az Ugymenetre vonatkozd tdjékoztatds és az
lgyintézéshez hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, id6pontfoglalas,
az ligytipusokhoz kapcsolddé jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatds
az Ulgyfelet megillet6 jogokrdl és az Ugyfelet terhel6
kotelezettségekrdl

Az Egyetem esetében nem értelmezheté.

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgdltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

Szinhaz- és Filmmlivészeti Egyetem altal nyujtott fels6oktatasi szolgaltatas. A
képzésekrél részletes informdcidé az Egyetem honlapjan talalhaté. Az
igénybevétel rendjét a jogszabdlyok keretei kozott a Hallgatoi
Kovetelményrendszer rogziti. https://szfe.hu/tanulmanyi-dokumentumok/

A kozfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérdGives adatfelvétel esetén a kitdltend6 kérdGiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak az
e torvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gydjtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés madja, a masolatkészités koltségei

Az Egyetem esetében nem értelmezheté.

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja,
a hozzadférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Jelenleg nincs az Egyetemnek nyilvanos kiadvanya.

A testileti szerv dontései el6készitésének rendje, az dllampolgari
kozrem(kodés (véleményezés) moddja, eljarasi szabalyai, a
testileti szerv (léseinek helye, ideje, tovabba nyilvdnossaga,

Az Egyetem esetében nem értelmezhetd.
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dontései, Glésének jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testileti
szerv szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendS jogszabdlytervezetek és
kapcsolédd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld-

kozzétételi lista

9. s .y e . r , Az Egyetem esetében nem értelmezhet6.
testlletének nyilvanos (lésére benyuljtott el6terjesztések a
benyujtas id6pontjatol
A kozfeladatot ellatd szerv dltal kozzétett hirdetmények,
10. .. ) https://szfe.hu
kozlemények
A kozfeladatot ellatd szerv dltal kiirt palydzatok szakmai leirasa,
11. f . https://szfe.hu
azok eredményei és indokolasuk
12 A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel | https://www.asz.hu/storage/files/files/jelentes/2021/21044.pdf?ctid=762
) kapcsolatos vizsgdlatok, ellenGrzések nyilvanos megallapitasai
A kozzétételi listdkon nem szerepld kdzérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvanos adat
A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények intézésének | megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus uton barki nydjthat be
13. rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetGsége, az | igényt. llyen igényt az Egyetem aldbbi elérhetdségein lehet benyujtani:
informdcids jogokkal foglalkozé személy neve Postai Uton: Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem, 1088 Budapest, Rakdczi ut 21.
Elektronikusan: rektorititkarsag@szfe.hu cimre.
A kozfeladatot elldté szerv tevékenységére vonatkozo,
14. jogszabalyon alapuld statisztikai adatgy(ijtés eredményei, id6beli | Az Alapitvany a KSH, ITM, PM, és MNB részére szolgdltat adatot.
valtozasuk
Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl a kancellar
. L, . Y . ... | nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben
A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai | . y . s . g . . (. .
15. e st . . januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé adatai .
Hatosagot.
Azon koOzérdekl adatok hasznositasara iranyuld szerz6dések . . , SN .
. i Y v . . 1. | Az Egyetem nem rendelkezik a kozérdek(i adatok hasznositasara irdnyuld
16. listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé 1t
) szerz6déssel.
fél
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében [évé kozérdeki adatok . . . SN .
(s s R ... . | Az Egyetem nem rendelkezik a kbzérdek{ adatok hasznositasara iranyuld
17. felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé altalanos szerz6dési L
. szerz6déssel.
feltételek
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonos és egyedi | Az Egyetem kiilonds és egyedi kozzétételi listdja https://szfe.hu/kozerdeku-

adatok-2/
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19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levs, a kozadatok
Ujrahasznositasardl sz6ld torvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre alld
formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levs, a kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6lé térvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrdl valé tdjékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok megjel6lésével

Az Egyetem nem rendelkezik kulturalis kozadatokra és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozé listaval.

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozd altaldnos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthet§ valtozata

Az Egyetem nem rendelkezik kulturdlis kozadatokra és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozé altaldnos szerz6dési feltételekkel.

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok
Ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezGkkel egyiittesen

Az Egyetem esetében nem értelmezheté.

22.

A kozadatok Ujrahasznositasarél szolé  torvény  szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

Az Egyetem esetében nem értelmezheté.

23.

A kozfeladatot ellaté szerv 4dltal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szold torvény szerint kotott kizdrdlagos jogot
biztositd megallapoddsok szerz6d6 feleinek megjelolése, a
kizdrolagossdg  id6tartamanak, tdrgyanak, valamint a
megdallapodds egyéb [ényeges elemeinek megjelblése

Az Egyetem esetében nem értelmezheté.

24.

A kozfeladatot elldté szerv altal kotott, a kodzadatok
Ujrahasznositasardl szold térvény szerint a kulturdlis kdzadatok
digitalizaldsara kizardlagos jogot biztositd megdllapodasok
szbvege

Az Egyetem esetében nem értelmezheté.

25.

A kozadatok ujrahasznositasardl szélo torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerzGdés vagy mas kotelez6 erével biré dokumentum (vagy az
annak elérhet6ségére mutaté hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljdbdl rendelkezésre bocsathaté kozadat
gylijtésével, elGallitasaval, feldolgozdsdval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kdzfeladatot ellatod szerv részére

Az Egyetem esetében nem értelmezheté.




Il. Gazdalkodasi adatok

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény
szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja

Az Egyetem éves Uzleti terve. https://szfe.hu/kozerdeku-adatok-2/
Az Egyetem szdmviteli torvény szerinti éves beszamoldja.
https://szfe.hu/kozerdeku-adatok-2/

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezet6k és vezet6 tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke
Osszesitve

Az Egyetem foglalkoztatottjainak és tisztségviselGinek létszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozo adatok. https://szfe.hu/kozerdeku-adatok-2/

A kozfeladatot elldtd szerv altal nydjtott, az allamhaztartasrol
sz016 torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatds céljara, 6sszegére,
tovabba a tdmogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kdzzététel el6tt a koltségvetési tdmogatast
visszavonjdak vagy arrél a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei  felhaszndlasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazddlkoddssal
Osszefliggd, otmillid forintot eléré vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékd jog atadasara, valamint koncesszidba addsra vonatkozd
szerzGdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
4, esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrél szold 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és
az azok eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi add nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kézal a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az

Szerz8déslista https://szfe.hu/kozerdeku-adatok-2/
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id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott
- szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos targyu
szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A koncessziérél szélé torvényben meghatdrozott nyilvanos
adatok (pdlyazati kiirasok, palydzok adatai, az elbirdlasrél
készitett emlékeztet6k, palydzat eredménye)

Az Egyetem esetében nem értelmezheté.

A kozfeladatot elldtd szerv altal nem alapfeladatai ellatdsara (igy
kiilonosen egyestilet tamogatdsdra, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segit6 szervezet tdmogatasara, alapitvanyok
altal elldtott feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladd kifizetések

Jelenleg nincs az Egyetemnek nem alapfeladata ellatasara forditott kifizetése.

Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozé szerz6dések

Az Egyetem Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsulo fejlesztések.
https://szfe.hu/kozerdeku-adatok-2/

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrdl)

Kdzbeszerzési terv. https://szfe.hu/kozerdeku-adatok-2/
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