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A Szinhaz- és Filmml(ivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) az Egyetemen mukddtetett
ingatlanbiztonsaggal ésszhangban az elektronikus beléptetd rendszer hasznalatdrdl az alabbi
szabalyzatot alkotja, figyelemmel a Szinhdz- és Filmmdivészeti Egyetem Szervezeti és Mikodési
Rendjében foglaltakra:

A) Altaldnos rendelkezések
1. A szabalyzat célja
1.1.A szabalyzat célja, hogy a Szinhaz- és Filmm(vészeti Egyetem miikodési korébe tartozo
ingatlanok biztonsdgdnak védelme érdekében a sziikséges intézkedéseket
szabalyozza.

2. A szabalyzat hatdlya
2.1. A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem
valamennyi szervezeti egységére, 6nallé szervezetére, fenntartott kdznevelési
intézményére, tovabbd az Egyetemmel kdzalkalmazotti vagy munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyban, hallgatéi jogviszonyban allé személyekre, valamint a Szinhaz- és
Filmmd{ivészeti Egyetem teriiletére belépd személyekre.
2.2.A szabdlyzat targyi hatdlya az elektronikus beléptetd rendszer hasznalatara terjed ki.

B) Az elektronikus beléptetd rendszer

3. Az elektronikus beléptetd rendszer altalanos szabalyai

3.1. Ahol az Egyetemen elektronikus belépteté rendszer mukédik, ennek célja az
épliletébe torténd illetéktelen belépések és az ezekbdl fakado, valamint a belépésre
jogosult személyek altal elkdvetett esetleges vagyon elleni blncselekmények,
kdrokozasok megtérténtének megakadalyozasa, illetve észlelése, felderitése.

3.2. Az Egyetemre telepitett elektronikus beléptetS rendszer hasznalata allando, illetve
eseti belépésre jogosité belépékartyaval torténik.

3.3. Alland6 belépésre jogosité kartyara az alabbi személyi kor jogosult:

a) azon az Egyetemmel munkaviszonyban, megbizési vagy mas munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak, akiknek a
munkavégzés helye az adott épiilet;

b) azon az Egyetem miikodtetéséhez, lizemeltetéséhez kapcsolddé mas
szervezettel munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allo személyek, akiknek
a munkavégzés helye az adott épiilet;

c) azon az Egyetemmel hallgatéi/doktorjel6lti jogviszonyban allé személyek,
akik tanulmdnyi, adminisztraciés, illetve egyéb, a jogviszonyukhoz
kapcsolodo tevékenységet végeznek az épliletben,

d) az Egyetem 4&ltal szervezett és az adott éplletben bonyolitott
felnéttképzésben részt vevs személyek,

e) az egyedileg engedélyezett belépési jogosultsaggal rendelkezé személyek.



3.4. Az Egyetem kozforgalmu épiiletrészeinek latogatoi, az Egyetemre egyéb okbdl
elzetes bejelentés nélkiil érkez6k, valamint az épiiletbe meghivdsra ellatogatok kiilon
e célra rendszeresitett, a célteriiletre torténé bejutdst lehetévé tevd, eseti
belépdkartyat kaphatnak.

3.5. Az eseti kartyak kiaddsakor a kiadott kdrtya sorszamat és személyazonosité okmany
(személyi igazolvany, utlevél vagy kartyaformatumu jogositvany) alapjan az okmany
szdmat, a kdrtya hasznaldjanak nevét és a ldtogatds céljat a ldtogatasi napléban fel kell
jegyezni.

3.6.Az eseti belépésre jogosité kdrtya az Egyetem meghatarozott teriileteinek |atogatasara
jogositja fel a hasznal6jat, a célteriilet meghatdrozdsa a kdrtyan is megjelenik. Az eseti
belépésre jogositd kartya az épiiletbdl torténd kilépésre nem hasznalhatd.

Kartyanyilvantartas

4.1. Az Egyetem Campus Igazgatdsdga az dllandé belépésre jogosité kartyakrol
nyilvdntartast vezet (kartyanyilvantartds) (1. szamu melléklet), az eseti kartyak
hasznalatat latogatasi napldban kell vezetni.

4.2. Az Egyetem a kartyanyilvantartasban az allandé belépésre jogositd kartyak
vonatkozdsaban az alabbi adatokat kezeli:

a) kartyaszdm,

b) a hasznalod neve,

c) a hasznélé azonositdja (azonosit6 lehet csak egyedi alkalmas — dmde a mas
célokra haszndlt egyetemi azonositoktdl eltérd azonosité adat),

d) érvényesség ideje (hatdrozatlan vagy hatarozott ideju),

e) abelépési jogosultsaggal érintett teriilet meghatarozasa.

4.3. Az Egyetem az eseti belépésre jogosité kartyak esetén a latogatasi napléban (2. szamu

melléklet) az aldbbi adatokat kezeli:
a) kartyaszam,
b) a hasznalé neve,
¢) a hasznal6 személyazonosité okmanyanak szama,
d) a latogatas célja,
e) a belépési jogosultsaggal érintett teriilet meghatérozasa.

4.4. A kértyanyilvantartds és a latogatasi naplo adataihoz kizérélag az erre kijeldlt és
munkakérénél fogva ilyen adatkezelésre feljogositott személy fér hozza.

4.5. A kdrtyanyilvantartdsba és a latogatdsi napléba betekintés szabalysértés vagy
blincselekmény gyanuja esetén az arra illetékes hatdsagnak, megkeresés alapjan
engedélyezhetd.

4.6. A kdrtyanyilvantartastol, és a latogatasi naplétdl elkiloniilé beléptet6 rendszer a
kértya birtokosénak épiileten beliili mozgasat automatikusan rogziti. A kértyabirtokos
épiileten beliili mozgasit megjelenité adatokhoz kizardlag a Informaciébiztonsagi
felel@s utasitasara és engedélyévek a rendszergazda és a beléptet6 rendszert telepitd
cég munkatarsai férnek hozzd — a rendszer belizemelésérdl sz6l6 szerz6désben
foglaltaknak megfelelen — a karbantartdsi feladataik elldtdsa soran és az ahhoz
sziikséges ideig. Ezen adatokat a rendszer telepitését végz6 cég arra feljogositott



alkalmazottja jogosult dtadni az arra illetékes hatésdgnak, ha az blincselekmény,
szabalysértés gyanuja, vagy egyéb hatosagi megkeresés miatt sziikséges.

4.7. Az Egyetem az &llandé belépésre jogosité kartydkhoz kapcsolédé adatokat a
hasznalénak az allandd belépésre vald jogosultsag megsziinésétél, egyedi engedély
esetén annak visszavondasatol, de legkésGbb a kartya leadasatodl szamitott 30. napon az
elsé kartyahasznalat napjara visszamendlegesen torli. A kartyahasznalé tartos
tavolléte esetén az adatok a kartya leadasat kovetGen, a jogviszony fennallasa alatt
tovabbra is a nyilvantartdsban maradnak.

4.8.Az eseti belépésre jogosito kartyakrdl vezetett l1atogatdsi naplé adatait az Egyetem a
belépéstdl szamitott 30. napon megsemmisiti.

4.9.A beléptetd rendszer a kartyahaszndlok épiileten beliili mozgasanak adatait 30 napig
tartja nyilvan, majd az adatok visszavonhatatlanul toriésre kertlnek.

4.10. A kezelt adatokat csak a munkakorénél fogva arra jogosult személy ismerheti meg.

Az elektronikus térfigyeld rendszer

5.1. Ahol az Egyetemen elektronikus térfigyel6 rendszer mikddik, ennek célja az
épiletébe torténd illetéktelen belépések és az ebbdl fakadd esetleges vagyon elleni
blincselekmények megtérténtének megakadalyozasa.

5.2.Az elektronikus térfigyel6 rendszer miikodtetése soran személyes adatokat tartalmazo
képfelvételek vagy indokolt esetben kép- és hangfelvételek késziilnek.

5.3.A kamerak elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus
térfigyelé rendszer nem sérthet emberi méltdsagot, a térfigyelé rendszer altal a
foglalkoztatottak maganélete nem ellendrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera
latészoge kizardlag a céljaval 6sszhangban allé teriiletre irdnyulhat.

5.4. A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl
sz6l6 2005. évi CXXXIII. toérvény 28. § (2) bekezdés c) pontja altal elSirtaknak
megfelelen, az épiiletben megjelenni kivano személyek részére az Egyetem
figyelemfelhivo jelzést (piktogram) kell elhelyezzen a megfigyelt teriileteken a
vonatkozé elBirdsoknak megfeleld tartalommal arrél, hogy az adott teriileten
elektronikus térfigyels rendszer miikédik, valamint arrdl, hogy a részletes adatkezelési
tajékoztatd hol érhetd el.

5.5.Az érintettek tajékoztatasardl az elektronikus térfigyel6 rendszert miikddtetd
szervezeti egység koételes gondoskodni. A tdjékoztaté minden egyes kamera
vonatkozasaban ki kell, hogy térjen arra, hogy az adott kamera milyen célbdl keriilt
elhelyezésre az adott teriilleten és milyen terlletre iranyul a kamera latdszoge.

5.6. A részletes adatkezelési tajékoztatot a portaszolgdlatokon és az egyetemi honlap
mindenki szdmara elérhetd feliletén kell elhelyezni. Az adatkezelési tdjékoztatét Uj
foglalkoztatott esetében a belépésekor, haligaté esetében a beiratkozaskor, a
beiratkozasi csomag részeként at kell adni/meg kell kildeni. A tajékoztatd
tudomdsulvételérdl sz616 nyilatkozat egy — az érintett altal aldirt — példanyat a
foglalkoztatott, illetve a hallgaté személyi anyagaba le kell fiizni.

5.7. Az elektronikus térfigyel6 rendszer m(ikédésével kapcsolatos részletszabalyokat kiilon
kancellari utasitas rendezi.



6. A miikddés soran keletkezd adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

6.1. Az Egyetem munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informaciét vagy dokumentumot stb. — fliggetlenul attél, hogy ahhoz milyen formaban
és milyen médon jutottak hozza —, amely el6ttiik a munkakéri feladataik teljesitése
soran vagy azzal 6sszefliggésben valt ismertté.

6.2.Az Egyetemmel jogviszonyban 4ll6k kételesek védeni és Grizni a munkakariikbél, velik
kotott szerz6désbdl, tisztségiikbél adédo feladatok teljesitése soran vagy azzal
osszefiiggésben tudomasukra jutott adatokat, informaciékat, dokumentumokat, és
kotelesek minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfelel6
védelmét biztositsak.

7. Az érintett jogai és azok érvényesitése

7.1. Az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatast készit arrdl, hogy az érintettet milyen jogok
illetik meg és azok megsértése esetén mi a jogorvoslat rendje. A tdjékoztatast az
Egyetem honlapjan el kell helyezni.

7.2.Az érintett az adatkezelést végzé illetékes ligyintéz6tdl tajékoztatast kérhet a roéla
sz616 adatkezelésrdl és jogosultsiaga igazoldsat kovetSen abba bele is tekinthet. A
betekintést Ggy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg.

7.3.Az érintett kérelmére az adatkezelS tajékoztatdst ad az altala kezelt adatairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatvédelmi incidens
koriilményeirdl, hatdsairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrdl, tovabba arrdl,
hogy kik és milyen célbdl kaptak meg az adatokat. Az adatkezel6 koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legfeljebb 8 munkanap alatt, kozérthetd formaban, az érintett
erre irdnyul6 kérelmére irasban megadni a tdjékoztatast.

7.4.Adatvaltozds vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt
adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat, valamint személyes adatainak — a kételezd
adatkezelés kivételével — térlését vagy zarolasat. Az adatkezel6 koteles a kérelem
benyljtasatél szadmitott legrovidebb id6, de legfeliebb 8 munkanap alatt az
adatvaltozast atvezetni, a téves adatot kijavitani és annak megtorténtérél a
kérelmez6t tajékoztatni.

7.5. Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, az érintett kar
dékanjanal vagy mds, kari szervezetbe nem tartozé o6nallé szervezeti egység
vezetBjénél intézkedést kezdeményez, ellenkezé esetben a panaszt elutasitja, errél a
panaszost a kérelem kézhezvételét kdvet6 30 napon belill irdsban tdjékoztatja a
kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait is k6zélve. A kérelem elutasitasa
esetén a panaszost tdjékoztatni kell a birésagi jogorvoslat, tovabba a felligyeleti
hatésaghoz fordulds lehet6ségérdl.

7.6.A kérelemre teljesitett adattovabbitasrol, valamint az elutasitott kérelmekrél az
érintett adatkezel$ az intézkedéssel egyidejileg jegyz6konyvet koteles felvenni. A
jegyz6kdnyvet az adatkezelés helyén kell &rizni, és elektronikus formaban,



mellékleteivel egyiitt haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell tovabbitani. A
jegyz6kdnyvet 6t évig kell megdrizni. Az érintett adatkezeld a jegyz6kdnyvekrdl éves
bontasban az érintett nevét és a jegyz6kényv iktatdszamat tartalmazé nyilvantartast

C) Zaro rendelkezések

8. A Szabdlyzat az aldirds napjat kévetd napon hatalyba azzal, hogy minden jelen szabalyzat
rendelkezéseivel ellentétes utasitas hatalyat veszti.

9. A jelen Szabalyzatot a Campus Igazgatosag gondozza.

10. A jelen Szabalyzat a www.szfe.hu honlapon elérhet.

Budapest, 2022. janudr ,/i.” ;




1. szamu melléklet
a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem ingatlanbiztonsagrol szol6 szabalyzathoz

BELEPOKARTYA NYILVANTARTAS

Belépd8kartya Hasznalé neve Haszndlé Ervényesség A belépési
sorszama azonositéja ideje jogosultsaggal
érintett teriilet
meghatdrozasa




2. szamu melléklet
a Szinhdaz- és Filmmiivészeti Egyetem ingatlanbiztonsagrol sz6l6 szabalyzathoz

LATOGATASI NAPLO

Belépdkartya Hasznald neve Hasznilé Ervényesség A belépési
sorszama azonositoja ideje jogosultsaggal
érintett teriilet
meghatdrozasa




