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Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
Gazdasagi Igazgatosag

GAZDASAGI UGYINTEZO-KONYVELO, PENZTAROS

munkakor betoltésére palyazatot hirdet.

A jogviszony iddétartama: Hatarozatlan idejli jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 1117 Budapest, Infopark

A munkakérbe tartozo, lényeges feladatok:

Forint és deviza szamlak, bizonylatok torvény szerinti készitése, ellendrzése, rogzitése.
Kontirozas, kimutatasok készitése. Részvétel a beszamold elOkészitésében. Bank, pénztar
konyvelése. Kozremiikddés az idészaki zarasokban, adatszolgéltatasokban

Pénztari és pénztarosi feladatok ellatasa a forint és deviza pénztaraival kapcsolatban; ¢ Szigora
szamadasut nyomtatvanyok nyilvantartdsa, kiadasa, kezelése és elszamolasa;, + a
pénztarkdnyveléshez kapcsolodo konyvelési feladatok ellatasa

Palyazati feltételek:
o Konyvel6i gyakorlat
e Pénztarosi gyakorlat
o Kozépiskola/gimnazium, érettségi bizonyitvany megléte,
e MS Office gyakorlott felhasznaloi szintli ismerete
« Biintetlen el6¢let és cselekvOképesség
o Magyar allampolgarsag
o Egészségiigyi alkalmassag
Elvart kompetenciak:
e Pontos ¢és preciz munkavégzeés,
e J6 helyzetfelismerd €s problémamegoldo képesség,
« Onaill6 és csapatban torténd munkavégzésre vald képesség,
e Megbizhat6 személyiség,
o Terhelhetdség,

Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitisara és a juttatasokra a Mt. szerinti rendelkezései az iranyadok.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
o Foiskola, kozgazdasz,
e Hasonlo teriileten - Legalabb 3 év feletti szakmai tapasztalat
e SALDO konyveldprogram ismerete
o Felsdoktatasban szerzett konyveldi tapasztalat
o mérlegképes konyveldi végzettség
Amit kinalunk:



e Versenyképes fizetés

o Alkalmazotti juttatasok

e Folyamatos képzési, fejlodési, kapcsolatépitési lehetdség

o Tamogato, segitd munkahelyi 1égkor
Allas, munka teriilete(i):

o Pénziigy, Konyvelés

e Konyvelés

e Szamlazo, Pénztaros

e Pénziigyi asszisztens, Munkatars
Sziikséges tapasztalat:

e 1-3 év szakmai tapasztalat
Sziikséges végzettség:

o Kozépiskola
Sziikséges nyelvtudas:

o Nem igényel nyelvtudast
Foglalkoztatas jellege:

o Teljes munkaidd
Munkavégzés helye:
Budapest, XI. kertilet

Jelentkezés modja:
A munkakér betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: Visszavonasig
A palyazatok benyujtasanak modja:

o Jelentkezni magyar nyelvi, fényképes onéletrajzzal, fizetési igény megjeldlésével
lehet.

e Nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazat anyagaba az SZFE Szervezeti ¢s Miikodési
rendje szerint a kinevezéssel kapcsolatban véleményezési joggal rendelkezd
személyek betekinthetnek.

o Elektronikus tton: "Jelentkezem" gombra kattintva

A palyazat elbiralasanak hatarideje: Visszavonasig
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje: SZFE honlap
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Adatkezelési tajékoztatd: Az adatkezelés hozzajarulason alapul, nyilatkozatdval a palyazo
kifejezetten, irdsban hozzajarul a palyazatiban foglalt valamennyi személyes adatanak
kezeléséhez. Az adatokat az egyetem szervezeti egységeinek, az Oktatastamogatasi
Igazgatosagnak, valamint a Gazdasagi Igazgatdésag munkatarsai dolgozzak fel. Az adatokat
rajtuk kiviil a dontéshoz6 bizottsag tagjai ismerhetik meg a palyazat elbirdlasahoz sziikséges
mértékben és ideig. A nem nyertes palyazatok anyagat az adatvédelmi el6irasoknak
megfelelden a dontés kihirdetését kovetden haladéktalanul megsemmisitjiik. Az adatkezeléssel
kapcsolatban a palyazokat megilletik az informacids onrendelkezési jogrol és az
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