SZINHAZ- ES
FILMMOVESZETI ' i
EGYETEM KANCELLARI UTASITAS

IKT.SZ.: SZFE/1982/2021/61

A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
25/2021. (07.28.) szamu kancellari utasitasa a
SZiNHAZ- ES FILMMUVESZETI EGYETEM

BESZERZESI £S KOZBESZERZESI SZABALYZATAROL

Hatalyos: 2021. jilius 29.



A Szinhéz- és Filmmiivészeti Egyetem (székhely: 1088 Budapest, Rakdczi 1t 21.; Intézményi azonosits: FI54876;
atovabbiakban: Egyetem) kancellérja a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
27. § (1) bekezdésének végrehajtisa érdekében az Egyetem beszerzési és kdzbeszerzési eljarasainak rendjét jelen
szabalyzatban (a tovabbiakban: Szab4lyzat) az aldbbiak szerint hatirozom meg:

L RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1§

A SZABALYZAT CELJA

(1) A Szabilyzat célja, hogy meghatirozza az Egyetem kozbeszerzési értékhatart el nem érd becsiilt értékd,
illetve a Kbt. hatalya ald nem tartozé beszerzési eljarasainak (a tovabbiakban: beszerzés vagy beszerzési
eljaras), és a mindenkori kozbeszerzési értékhatérokat elérd értékii kozbeszerzési szerzo6dés megkotésére
iranyul6 kbzbeszerzési eljardsainak (a tovabbiakban: kbzbeszerzés vagy kdzbeszerzési eljaras) rendjét.

(2) A Szabélyzat célja az (1) bekezdésben foglaltak tekintetében, hogy meghatirozza

a)
b)

<)
d)

a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok elbkészitésének, lefolytatasanak, ellenérzésének intézményi
szabilyait és feleldsségi rendjét;

az eljard ¢és a dontésekert felels személyeket, valamint az eljarasba bevont tovabbi személyeket és
szervezeteket;

a beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét;

az elektronikus kdzbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazasira vonatkozd
joggyakorlas rendjét

dsszhangban a Kbt. és a kapcsolodd jogszabalyok vonatkozo szabélyaival.

2.§

KAPCSOLODO JOGSZABALYOK ES BELSO SZABALYOZOK

(1) Jelen Szabalyzat alkalmazasa soran kiiléndsen az alabbi jogszabilyokat kell figyelembe venni:

a)
b)
c)
d)

e)

g)

h)

»

k)

a 2015. évi CXLIII. térvény a kozbeszerzésekr6l [a tovabbiakban: Kbt.] és relevans végrehajtasi
rendeletei;

az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: EKR rendelet),

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassig és a kizard okok igazoldsinak, valamint a
kdzbeszerzési miiszaki lefrds meghatdrozasanak médjarél sz6l6 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,
az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd tervezéi és mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz616 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,

a kozbeszerzési €s tervpalydzati hirdetmények feladdsanak, ellenérzésének és kozzétételének
szabélyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi elemeir8l, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol szol6 44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet,

a tervpalyazati eljarasokr6l szol6 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet,

a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél sz616 257/2018. (XI1. 18.) Korm.
rendelet,

a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasar6l és a kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrol
sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet,

a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zartkdrlien Mikodd Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerérdl sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet,

a kodzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskorérol szo16 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet

a Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. torvény
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(2)  Jelen Szabalyzat alkalmazasa sordn kiilonosen az aldbbi belsé szervezetszabalyozé szabalyzatot kell
figyelembe venni:
A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a jogi ellenjegyzés, a teljesiiés igazolas, az érvényesités
¢s az utalvanyozas rendjérol sz616 szabélyzat (a tovabbiakban: kitelezettségvallalasi szabalyzat)

3.§

A SZABALYZAT SZEMELYI ES SZERVEZETI HATALYA

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem altal foglalkoztatott minden munkavallaléra és egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyre (a tovabbiakban: foglalkeztatott), tovabba az
eljarasok lebonyolitasaban kdzremiik6dd minden tovabbi személyre vagy szervezetre.

Jelen szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére:
1. Az Egyetem oktatasi, tudoményos kutatési tevékenység ellatasat atfogd szervezeti egységeire
a. Sinkovits Imre Szinhdzmiivészeti Intézet
b. Zsigmond Vilmos Mozgéképmiivészeti Intézet
¢. Doktori Iskola
d. Németh Antal Dramaelméleti Intézet
2. tovabba az Egyetem kollégiumi, informatikai, szociélis, kulturalis, sport, konyvtari, irattari feladatokat
ellatd szervezeti egységeire,
3. az Egyetem miikodtetési feladatainak ellatasdhoz gazdasagi, igazgatdsi, szervezési, miiszaki szolgaltaté
és mas, a miikddést biztosito funkcionélis egységeire.

4.§

A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

Jelen Szabalyzat tirgyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, szolgaltatas megrendelésére, valamint
épitési beruhazasra, amelyek vonatkozasdban a 3. §-ban felsorolt szervezeti egységek a megrendelék vagy
ajanlatkérok:

a) Arubeszerzés: Olyan visszterhes szerz8dés, melynek targya forgalomképes és birtokba vehet ingé dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatéra, hasznositasara vonatkozd jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd
— megszerzése. Az arubeszerzés magéban foglalja a beallitast és az lizembe helyezést is.

b) Szolgaltatds megrendelése: Olyan - drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé - visszterhes
szerzOdés, amelynek targya kiilsnosen valamely tevékenység megrendelése.

c) Epitési beruhdzas: Olyan visszterhes szerz6dés megkotése, melynek téargya az épitett kornyezet alakitasarél
€s védelmerdl szolo 1997. évi LXXVIIL. torvény 2. § 36. pontja szerinti €pitési tevékenység elvégzése,
illetve a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka kivitelezése, vagy
eldbbiek kivitelezése és kiilon jogszabdlyban meghatarozott tervezése egyiitt.

d) Vegyes beszerzések: Ha a szerz6dés tobb - egymassal sziikségszeriien dsszefiiggs - beszerzési targyat foglal
magdban, a meghatarozé értékl beszerzési targy szerint kell mindsiteni az tigyletet.

5.§

BECSULT ERTEK MEGHATAROZASA

(1) A beszerzések és a kdzbeszerzések becsiilt értékén azok megkezdésekor a targyuk tekintetében az adott
piacon 4ltaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell
érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét
is bele kell érteni.

(2) Tilos a beszerzéseket és a kozbeszerzéseket olyan médon részekre bontani, amely jelen Szabalyzatban
foglaltak vagy a kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladé becsiilt értékii kozbeszerzésekre
vonatkozo jogszabalyi rendelkezések alkalmazasanak megkeriilésére vezet.
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Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kizvetlen cél megvaldsitisara iranyul szolgaltatis megrendelés,
illetve azonos vagy hasonld felhasznaldsra szdnt aruk beszerzése részekre bontva, tobb szerzodés 1tjan
val6sul meg, az adott beszerzés becsiilt értékének meghatirozasahoz az Gsszes rész értékét figyelembe kell
venni. Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra irAnyultsag vizsgélatakor az egyes
szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkciondlis egységét kell alapul venni.

A beszerzések és kozbeszerzések becsiilt értékének meghatarozisakor a Kbt. részekre bontas tilalmara,
valamint az egybeszamitdsi szabalyok alkalmazisdra vonatkozé elbirasaira fokozott figyelemmel kell
eljarni.

A becsiilt ériék meghatarozisanak preferalt modja: korabbi, hasonlé targyi szerz6dés értékének alapul
vétele, indikativ ajanlatkérés, vagy el6zetes piackutatas. Amennyiben ezen moédszerekkel nincs lehetdség a
becsiilt érték meghatarozasara, ugy mas, objektiv modszer is alkalmazhato.

Palyazati forrasok terhére tortén6 beszerzések esetén a palyazati itmutaté szerint kell elvégezni a becsiilt
érték meghatirozasat.

A becsiilt érték meghatarozasit az alkalmazott médszert6l fliggetleniil minden esetben dokumentilni
sziikséges.

A mindenkori vonatkozo6 kdzbeszerzési értékhatarok (melyek értéke alatt jelen szabalyzat IL. része, felette
ITI. része alkalmazandd) a koltségvetési torvényben és az Eurdpai Bizottsdg vonatkozé rendeletében
keriilnek rogzitésre, tovabba azok - tijékoztatd jelleggel — a Kbzbeszerzési Hatdsag hivatalos honlapjan, a
www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhat6ak.

6.§
BESZERZESI - £ES KOZBESZERZESI TERV

Az Egyetem a koltségvetési év elején, legkésobb januér 31. napjaig — a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletét
képez6é minta alapjan készitett — éves Osszesitett beszerzési - és kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
Beszerzési — és kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett beszerzésekrfl és
kozbeszerzésekrdl. A Beszerzési és kozbeszerzési tervet 5 (6t) évig meg kell 6rizni. A kommunikacids
beszerzésekrodl és az informatikai beszerzésekrol a hatalyos jogszabalyok altal eldirt éves beszerzési tervet
kiilon is el kell késziteni és a jogszabalyi eléirasoknak megfelel6en az eloirt elektronikus feliileteken kézzé
kell tenni.

A Beszerzési és kiOzbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban feltiintetett beszerzésekre és
kozbeszerzésekre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A Beszerzési és kozbeszerzési tervben
nem szerepld beszerzésekre és kozbeszerzésekre vagy az abban foglaltakhoz képest modositott
beszerzésekre és kdzbeszerzésekre vonatkozo eljaras is lefolytathat6. Ezekben az esetekben a Beszerzési
és kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
moédositas indokat is.

Az Egyetem adott évre vonatkozé Beszerzési és kozbeszerzési tervét a kancellari kabinetvezetd
(tovabbiakban: kabinetvezet6é) késziti el az Egyetem eclbzetes igényei alapjan. A Beszerzési és
kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a kabinetvezetd felel, és a Beszerzési és kozbeszerzési
terv folyamatos feliilvizsgalata szintén a kabinetvezet® feladata.

Az Egyetem egyes szervezeti egységei (a tovabbiakban: beszerz6) a Beszerzési és kozbeszerzési terv
tartalmara vonatkoz6 igényeiket legkésdbb januar 20. napjaig kételesek megadni az alabbi adattartalommal:

a) az adatszolgaltat6 beszerz6 adatai,

b) beszerzés vagy kbzbeszerzés targya, megnevezése,

¢) beszerzés vagy kozbeszerzés tervezett mennyisége,

d) kozbeszerzés tekintetében CPV kaod (a kézbeszerzés fo targyahoz rendelten),

e) becsiilt érték,

f) aszerzédéskotés tervezett idopontja,

g) aszerzddés tervezett id6tartama (teljesités hatarideje).
A beszerzok felelnek az adatszolgaltatasok valodisagaért, hataridében torténd szolgaltatasdért, az egyes
igények megfogalmazasinak szakszertiségéért.
A Beszerzési €s kozbeszerzési tervet a kabinetvezetd eldterjesztése alapjan a kancellar hagyja jova.
Beszerzési és kdzbeszerzési terv részeként elkészitett kbzbeszerzési terv nyilvanos. Az Egyetem kételes a
koltségvetési év elején, legkés6bb mércius 31. napjdig az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) kézzétenni kézbeszerzési tervét, valamint annak médositasat az elfogadast kévetden
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haladéktalanul. A kozbeszerzési tervnek a targyévet kivetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie. Az EKR rendszerben torténd kozzétételrdl a kabinetvezetd
gondoskodik.
Az Egyetem a kézbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) akozbeszerzés targyat,

b) akozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) akézbeszerzésre iranyadé eljarasi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és

f) aszerz6dés teljesitésének varhat6 idopontjat.

7.§

ALTALANOS SZABALYOK

Az Egyetem beszerzési és kézbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a kabinetvezetd felel6s, aki:
a) megtervezi, iranyitja, feliigyeli, miikodteti a beszerzési és kozbeszerzési folyamatokat,
lebonyolitja a beszerzési és kézbeszerzési eljarasokat;
b) meghatirozza az egyes beszerzések és kézbeszerzések tekintetében sziikséges pénziigyi fedezet
Osszegét a becsiilt érték alapjan;
¢) valamint ellatja az egyéb hozza rendelt feladatokat.
A beszerzések és kizbeszerzések meginditasanak feltétele, hogy a Gazdasagi Igazgato el6zetesen igazolja
a beszerzés €s kdzbeszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésre allasat (kivéve csekély értékil beszerzés
esetén).
Elektronikus informacios rendszer vagy eszkOz, szolgaltatds beszerzése, amennyiben az az Egyetem
informatikai rendszeréhez kapcsolédni fog, csak a Kabinetvezet$ engedélyével, az informatikai biztonsagi
kovetelmények figyelembe vétele mellett torténhet.
A kabinetvezetd a kancellar jovahagyasaval a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések lebonyolitasat
delegalhatja az érintett beszerzore is.
Az Egyetem a kozbeszerzési és beszerzési eljarasait kiilsé eseti lebonyolité igénybevételével is
lebonyolithatja, tovabba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot (a tovabbiakban: FAKSZ) is
igénybe vehet.
Az Egyetem koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsad6t bevonni a Kbt. 27. § (3) bekezdése
szerinti esetekben:
a) Aarubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii kdzbeszerzési
eljarasba,
b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba, vagy
c) arészben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld kbzbeszerzési eljarisba, kivéve
a keretmegallapodas alapjan tortén6, az a)-b) pontban meghatérozott értéket el nem é&rd
beszerzés megvalositasaba,
d) keretmegdllapodds alapjan tortén6, az a)-b) pontban meghatdrozott értékii beszerzés
megvaldsitasaba.
Az Egyetem, mint ajanlatkérd - a fentiekt6l eltérfen - nem kételes felelos akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadot bevonni a keretmegallapodas alapjan térténd, ajanlatkérd altali kozvetlen megrendelés

esetén.

Az eljarasok soran igénybe vett kiilsé szakért6k és egyéb kozremiikddok, eseti lebonyoliték, FAKSZ-ok,
szakértok, ligyvédek felelésségérdl a kozremlikddés targydban megkdtdtt szerz6désben kell rendelkezni (a
tovabbiakban nem az Egyetem bels6 szervezeti egységéhez tartozé személyek: kiilsé szakértok).

Az eljardsok elbkészitésében és lefolytatdsdban nem vehet részt olyan személy vagy szervezet, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilénésen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljardsban részt vevd gazdasigi szereplével fenndllo més kozds érdek miatt nem képes.
Osszeférhetetlenségi ok fenn nem 4llasaré] az elokészitésben az eljards lefolytatdssban részt vevoknek
frasban nyilatkozniuk sziikséges.
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8.§

ELJARASOK ELLENORZESE

Az Egyetem rektora és kancellara, valamint az egyes érintett szervezeti egységek (beszerz6) vezet6i
ellendrzési feladatai:

a) tajékoztatist kérhet a folyamatban 16v6 eljarasrol;

b) jogosult betekinteni a kdzbeszerzési eljarasok iratanyagéba;

¢) véleményt formalhat az eljarasok bonyolitasarél, a dontések elékészitésrol.
Ellendrzésre feljogositott szerv, személy vagy hatésag részére a kabinetvezetd kozremikodésével az
Egyetem biztositja, hogy szabdlyozott ellendrzési tevékenységiik soran hozzajussanak minden sziikséges
adathoz, dokumentumhoz a vonatkozd jogszabalyok betartasa mellett.
Az eljarasok bels6 ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Belsé ellendr hataskorébe tartozik, aki
ezen tevékenysége sordn a vonatkozé jogszabalyi el6irdsokkal sszhangban jér el.

9.§

ELJARASOK NYILVANTARTASA

Az eljarasok nyilvantartasat a kabinetvezet6 folyamatosan végzi, a nyilvantartdshoz az adott eljardsért
felel6s beszerz) és/vagy a kiils6 szakértdk szolgaltatjdk az adatokat.
Az eljarasok elektronikus nyilvantartsanak legalabb tartalmaznia kell:

a) az eljaras azonosité szamat (Nyilvantartdsi szam),

b) a(kdz)beszerzést igényld szervezet (érintett beszerzé) nevét

c) a(kdz)beszerzés tirgyanak megnevezését,

d) a (kdz)beszerzés forrasat,

€) a(koz)beszerzés mennyiségét, CPV kodjat/kodjait,

f)  a(koz)beszerzési eljaras fajtajat,

g) aszerz6dés tipusat,

h) a(koz)beszerzés becsiilt értékét nettd és bruttd Ft-ban,

1)  amegkotott szerz6dés értékét nett6 és brutt6 Ft-ban,

1) kozbeszerzés esetén

ka) ahirdetmény megjelenésének / felhivas kikiildésének napjat,

kb) az ajénlatok bont4sanak napjat,

kc) az Gsszegezés megkiildésének napjat,

kd) eredménytdjékoztaté hirdetmény kbzzétételének napjat.

k) aszerz6dés megkdtésének napjat,

1)  aszerzOdés lejaratanak idépontjat,

m) a szerzOdés teljesitését,

n) valtozas, kiegészités, modositas esetén annak napjat.
Az eljarasokat irdsban kotelezé dokumentalni. A keletkezett iratokat, feljegyzéseket, okiratokat, hatosagi
megkereséseket, jegyzOkonyveket, levelezéseket, megallapodéasokat, szerzddéseket, azok kiegészitéseit,
modositasait és az ezzel kapcsolatos jelentéseket, Osszegzéseket meg kell &érizni. A dokumentumok
megdrzéséért a kabinetvezet® felelds.

II. RESZ
A BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

10. §
BESZERZESEK ALTALANOS SZABALYAI

A Szabilyzat II. része a beszerzések tekintetében megkdvetelt minimélis szabalyokat rogziti, de akar
kancellar, akar a kabinetvezet$ donthet ugy, hogy az adott beszerzés sordn a Szabalyzatban eloirtaknal
szigoribb szabélyokat alkalmaz, és errdl a beszerzot haladéktalanul tajékoztatja.
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A beszerzd koteles az adott beszerzés sordn felmeriil6 valamennyi feladatot, tevékenységet folyamatosan
figyelemme] kisérni, a hatiridék betartdsdra kiemelt figyelmet forditani, valamint folyamatosan
egyeztetni az Egyetem érintett szereplbivel - kiemelten a gazdasagi és jogi osztallyal.
A beszerzd a beszerzési igény felmeriilésekor kiteles Igényl6lapot/Igénybejelentét késziteni a jelen
Szabalyzat 2. ill. 3. szami melléklete szerinti tartalommal.
A beszerzések szabélyszerli — a vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek és jelen Szabalyzatnak
megfeleld — lefolytatasaért és nyilvantartasaért a kabinetvezeto felel.
A beszerzést annak jévahagyéasat, valamint lezarasit kovetdn az igénybejelentd lapon valamint a
megkdotott szerzédésben foglaltak szerint a nyilvantartasban rogziteni, aktualizalni kell.
Az Egyetem ¢s a beszerzésekben résztvev egyéb személyek kozott a beszerzésekkel kapesolatos minden
nyilatkozattétel irasban torténik. Az irdsbeli nyilatkozatok teljesithetdk:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités ttjan;

b) elektronikus uton.

11. §
KIVETELEK

A kancelldr a beszerzd részletesen indokolt elSterjesztése alapjan, egyedi mérlegelési jogkorében hozott
doéntésében felmentést adhat a I1. részben meghatarozott beszerzési eljaras lefolytatasanak kételezettsége
alol, azaz nem kell jelen szabélyzat II. része szerinti beszerzést lefolytatni és eldzetes ajanlatot sem kell
bekémi az alabbi esetekben:

a) amindenkori kdzbeszerzési térvény (jelen szabélyzat elfogadasakor hatalyos kozbeszerzésekrol
sz016 2015.évi CXLIIIL. térvény, tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozé beszerzések

b) aKbt. 9-14. §, valamint 111. §-a4ban meghatarozott kivételi esetekben azzal, hogy a Kbt 9. § (1)
bekezdés a) €s b) pontja esetében az Orszaggyiilés illetékes bizottsaga altal térténd mentesités
nem sziikséges

c) akatasztrofa okozta karok elhdritdsa érdekében sziikségessé vald, illetbleg a zavartalan miik6dés
biztositasa érdekében alapfokon sziikséges azonnali beszerzésekre
A beszerzés azonnali lebonyolitisa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabdl sziikséges, tehat,
ha személyi sériilés vagy anyagi kar elharitdsa vagy csokkentése indokolja a haladéktalan
intézkedést. A dontési jog és annak indokoltsdganak dokumentalasa a kotelezettségvallalot illeti
és terheli.

d) aveszélyhelyzetben szilkségessé vald beszerzésekre

e) a beszerzés targya igazsdgligyi szakért®i megbizds, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolddo szakmai biralébizottsagi tag megbizésa;

f) a szerzddés targya egyedi gyértdsu aru beszerzése, feltéve, hogy az dru egyediségét a gyarté
igazolja;

g) a fizetési kotelezettség elbzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra t6rténé
jelentkezéssel kapcsolatos;

h) aszerzddést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

i) aszerz6dés targya replildjegy vasérlasa, illetve utasbiztositasi szolgdltatds megrendelése;

J)  aszerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

k) a szerz6dés targya A4llami vezetdk képzésére, oktatdsara vonatkozo, vezetdi és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

I) aszerz6dés targya olyan korabbi szerzédéshez kapcsolodd kiegészit$ arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés
értékének otven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6dd partnertdl torténd beszerzés
szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke
nem éri el a nemzeti kézbeszerzési értékhatarokat;

m) ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysiga indokolja, a hirom &rajanlat
bekérése mellézhetd, de csak kancellari jovahagyas mellett. Az elokészités és megfeleld
dokumentalés a beszerzést kezdeményez6 kitelezettsége;
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n) az adott termék szallitasdra vagy szolgaltatas teljesitésére jogszabaly vagy piaci pozicié alapjan
kizarélag egyetlen ajanlattevd alkalmas vagy jogosult;

o) Egyetem alapitd okiratdban meghatirozott oktatdsi alaptevékenysége keretében a
vizsgaelbaddsokat, gyakorlati képzés soran el6allitott szinhazi és filmes produkciok
megvaldsitasat szolgalé csekély értékii drubeszerzések és szolgaltatds beszerzések esetében

p) a beszerzendd 4ru, szolgaltatds miiszaki, technikai sajatossaga okén;

q) kis értékii és nagy értékii dru beszerzések esetén, ha az interneten elérhet6
- kis értékii beszerzés esetén legalabb két, egymassal $sszehasonlithatd, érvényes drajanlat;

- nagy értékli beszerzés esetén legalabb hirom, egymassal 6sszehasonlithato, érvényes drajaniat.

)] A fenti esetekben is dokumentalni sziikséges az irasbeli megrendelést a megrendelés f6 adatainak és a

megrendelést teljesité adatainak rogzitésével. A dokumentalas a kancellar dontését kovetben a
kabinetvezetd, vagy a kancellar rendelkezése szerinti alkalmazottnak a kdtelezettsége.

12. §
BESZERZESEK FAJTAI

(1) Az Egyetem altal lefolytathat6 beszerzések fajtai:

Beszerzés elnevezése Ertékhatar

1. | Csekély értékii beszerzés brutté haromszazezer forintot el
nem ¢€ro becsiilt értékil beszerzés

2. | Kis értékii beszerzés brutt6 haromszazezer forintot
elér, de Dbruttd egymillié-
haromszazezer forintot el nem érd
becsiilt értékii beszerzés

3. | Nagy értékii beszerzés brutté egymillib-haromszazezer
forintot elérd, de kozbeszerzési
értékhatart el nem érd becsiilt
értéki beszerzés

2) Az (1) bekezdés szerinti beszerzések altalanos eljarisrendjét a 13-15. § szabalyozza azzal, hogy abban az
esetben, ha az adott beszerzés valamely palyazat keretében valésul meg, Ggy a palyazati kiirdsban foglalt
feltételek teljesitése érdekében — a palyazati feltételek teljesitéséhez sziikséges mértékben — az
altalanostol eltérd eljarasrend alkalmazando.

3) A kommunikaciés és informatikai targya beszerzések (kzpontositott kzbeszerzések) esetében a jelen
szabélyzatban leirtaktdl eltérd, a hatdlyos jogszabalyok éltal eldirt eljarasrend alkalmazand6.

13. §
BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

(4) Az Egyetem altal lefolytathaté beszerzések fajtai szerint irdnyadé eljarasrend:
a) Csekély értékii beszerzés: nem sziikséges ajanlatok bekérése, a kotelezettségvallalas szobeli
megéllapodéssal is torténhet, analitikus nyilvantartas vezetése mellett.
b) Kis értékii beszerzés: legalabb két, egymastol, valamint az Egyetem és annak szervezeti egységeitol,
valamint az dltala foglalkoztatottaktdl fliggetlen gazdaségi szerepl6tdl sziikséges irdsban ajanlatot
bekémi, és a létrejott szerzodést frasba kell foglalni.
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¢) Nagy értékii beszerzés: legalabb harom, egymastdl, valamint az Egyetem és annak szervezeti
egységeitdl, valamint az altala foglalkoztatottaktdl fliggetlen gazdasagi szereplotdl sziikséges irasban
ajanlatot bekérni, és a létrejott szerz6dést frasba kell foglalni.

14. §
CSEKELY ERTEKU BESZERZES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

Csekély értékii beszerzés lefolytatdsdra jogosult: valamennyi érintett beszerzo.

A csekély értékii beszerzések tirgyadnak az Egyetem és szervezeti egységei folyamatos iizemszerd,
biztonsidgos miikodéséhez kell kapcsolédnia.

Amennyiben a beszerzés targya az alabbi kategdridkba esik, annak beszerzésére a csekély értékii
beszerzések szabdalyai szerint nincs méd:

- az Egyetem raktarkészletébdl elérhetd aruk;

- kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozé termékek;

- informatikai eszkzok, kivéve ha a folyamatos munkavégzés biztositasihoz sziikséges csekély értékii
aru (pl. kabelek);

- reprezentacios koltségekhez tartoz6 aruk, szolgaltatasok (pl. étel, ital, szallas, utazas, ajandék,
emléktargy).

Az igényldlap (2. szamd melléklet) elbzetes jovahagyasa nélkill (azaz utdlagos jovahagyassal)
megindithat6 a csekély értékii beszerzés az alabbi esetekben:

- rendkiviili stirg6sség esetén,

- amennyiben a csekély értékli beszerzés jovahagyasara a dontési, jovahagyasi jogosultsaggal rendelkezd
személy tavolléte okén az igényldlap benyujtasat kévetd 15 napon beliil nem keriil sor.

A csekély értékii beszerzések inditasa Igénybejelentd (3. szami melléklet) elkészitése és jovahagydsa
nélkiil kezdeményezhet6 €s lefolytathato.

A beszerzés kezdeményezéséhez igényldlap (2. szamu melléklet) kitSltése és jovahagydsa sziikséges,
melynek elkészitése az érintett beszerz6 feladata.

Csekély 0sszegli beszerzés lefolytatasanak elrendelésére és az ezzel kapcsolatos dontés meghozatalara a
kabinetvezetd jogosult, az érintett beszerzé adott évre vonatkoz6 koltségvetési keretének mértékéig.

A kabinetvezet6 koteles ellentrizni, hogy a beszerzés annak targyara és értékére figyelemmel valéban
csekély Osszegli beszerzésnek tekinthetd, tovabba kiemelt figyelmet forditani az egybeszamitdsi
kotelezettség figyelembevételére.

A beszerzés megvalositasdhoz a kancellarnak, a Gazdaséagi Igazgatdnak, tovabba a Jogi osztalynak az
elozetes jovahagyasa nem sziikséges.

Eljarasi cselekmény Felelds Kapcsol6dé dokumentum

1. | Igénylo6lap elkészitése érintett beszerzd 2. szami melléklet

2. Igényl6lap jovahagyésa kabinetvezetd

3. | Beszerzés lefolytatasa érintett beszerzd

4. | Ellenszolgaltatds Osszegének utdlagos | érintett beszerzd Beszerzés tekintetében kapott
alatamasztiasa irasban, és a beszerzés bizonylat, nyugta, szamla

tekintetében kapott bizonylat, nyugta,
szamla, stb. mellékleteként vald
megkiildése a kabinetvezet6 részére, aki
tovabbitja a Gazdalkodasi Igazgatésdgra

5. | Beszerzés nyilvantartasa kabinetvezets
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A kabinetvezetd azonos targyl csekély értékii beszerzések esetében, amennyiben azok targyévi
Osszesitett értéke eléri a harommillié forintot, ugy arrdl soron kiviil irdsban kételes tajékoztatni a
kancellart. Ebben az esetben tovabbi azonos targyu csekély értékii beszerzés kezdeményezéséhez
kancellari jovahagyas sziikséges.

KIS- ES NAGY ERTEKU BESZERZES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

Kis értékli beszerzés lefolytatasara jogosult: kabinetvezetd / Intézményvezetd
Nagy értékii beszerzés lefolytatisdra jogosult: kabinetvezet / Intézményvezetd
Az ajéanlattéte]l miiszaki tartalméra vonatkozd javaslat Osszeallitdsaért a beszerzéssel érintett szervezeti
egység vezetdje a felelds. Az ajanlat bekérésében régziteni kell a munka mennyiségét, mindségét olyan
tartalommal, hogy az 4rajanlatok egyértelmiien sszehasonlithatok legyenek.
A beszerzés lefolytatasahoz a Gazdasagi Igazgatonak, valamint a kabinetvezetének az elbzetes
jbvahagyasa sziikséges.
Az ajanlatkérés megkiildésének feltétele az igénybejelentd lap kancellar altali jovahagyasa.
A kis és nagy értékii beszerzés lefolytatasinak elrendelésére és az ezzel kapcsolatos dontés
meghozataldra, valamint a szerz6dés megkotésére a kancellar jogosult.
Az ajinlatkérés torténhet: e-mailben, vagy levélben, vagy személyes atadassal (az atvétel igazolasaval).
Amennyiben a beszerzés palyazati forras terhére valésul meg, és a palyazati Gtmutatd masként nem
rendelkezik, az ajanlatkérés elsésorban az e-mailben torténik, azzal, hogy a beszerzés sajatossagaira
tekintettel az eltérés megengedett lehet.
Ajanlati felhivas minimalis tartalmi kdvetelményet:
a) Ajanlatkérés targyanak és mennyiségének meghatirozasa
b)  Ajanlattételi hatarid: minimum 5 munkanap, maximum; 20 munkanap
¢) Ajanlat benyifijtasdnak modja
d) Szerzddés ideje vagy teljesitési hataridd
e) Alkalmassagi kbvetelmények
f)  Ertékelés médja:

fa) legalacsonyabb 6sszegii ajanlati &r vagy

fb) 6sszességében legkedvezibb ajanlat (mindségi szempontok és ajanlati ar egylittesen).
Ajanlati felhivas modositasa, visszavonasa:
Az ajanlati hatarid6 lejartdig a felhivasban meghatirozott feltételek mddosithaték. A modositott
feltételekrdl a hataridd lejartaig Gj ajanlati felhivast kell egyidejiileg minden ajanlattevének megkiildeni,
melyben sziikség esetén 1ij hataridét kell kitiizni.
Az ajanlati hatarid® lejartaig az ajanlati felhivas indoklds nélkiil visszavonhat6. Err6l minden ajanlattevét
egyidejlileg irasban kell értesiteni.
Hianypotlas:
Amennyiben hidnypétldsra van lehetbség, akkor a hisnypotlasi felhivasban pontosan megjeldlt
hidnyokrél és a hidnyp6tlasi hatdrid6rol irasban koteles tajékoztatni az ajanlatkérd az érintett ajanlattevét.
Az ajénlatkérd koteles meggybdzddni arr6l, hogy az ajanlattevd a hidnyp6tlasi felhivasnak megfelelden
eleget tett-e.
A hianypoétlas nem eredményezheti az ajanlati &r modositasat.

(10) Az ajanlattevok ajanlataikat az ajanlatkérésben megadott hataridén beliil és mddon kell, hogy benyujtsak.

Az ajénlatok atvételét vagy beérkezését dokumentalni sziikséges.

(11) Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérél bontasi jegyzokonyvet kell késziteni. Az ajanlatok bontdséanak

lebonyolitdsa, illetve a bontési jegyzokonyv felvétele az érintett beszerzo/kiilsd szakérté feladata. A
bontasi jegyzokonyvnek legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:

a) az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

b) az ajanlatot felbonté személyek nevét,

c) az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),

d) az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatést, egyéb értékelési szempontra tett megajanlast,
e) az ajanlatot felbontdk alairasat.
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(12) Az ajanlatok birdlatit az érintett beszerzo/kiilsé szakérté végzi. Az ajanlatok biralatardl és az eljaras
javasolt eredményérdl birdlati jegyzOkonyvet kell késziteni. A birdlati jegyzOkonyvnek legaldbb a
kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) az ajanlatok értékelését és rangsorat,
b) az ajanlatok biralatat,
c) az esetlegesen elvégzendd eljarasi cselekményekre tett javaslatot (igy kiilonosen: hianypotlasi

felhivas, felvilagositas kérés),
d) ajanlatok mindsitését,

e) érvénytelen ajanlat érvénytelenségének indokat,
f) az ajanlatokra vonatkozé egyéb kiilonleges koriilményeket,
g) a beszerzési eljaras eredményére vonatkozo déntési javaslatot.
(13) Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajanlati felhivasban meghatirozott ajinlattételi hatarid6 lejarta utdn nyujtottak be,
b) lehetetlen vagy thlzottan magas vagy alacsony mértékli, illetbleg kirivéan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz,
c) hidnypotlas utan sem keriilnek benytijtasra az elirt dokumentumok,
d) egyéb mddon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

(14) A biralati jegyz6konyvben foglalt déntési javaslat alapjan a beszerzési eljarast lezaré dontést a kancellar
hozza meg. A beszerzési eljarast lezard dontésr6l, az ajanlatok elbirdsarél a dontést kovetd 8 napon beliil
irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

(15) A kancelldr kiilon indoklési kotelezettség nélkil érvénytelennek nyilvanithatja a beszerzési eljarast,
amennyiben ennek lehet6sége az ajénlati felhivasban rogzitésre keriilt.

(16) Az arra jogosult a szerz6dések kotésére vonatkozoé elbirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés stb.)
betartdsdval kéti meg a szerzodést, a legalacsonyabb 4rajanlatot addval, illetve az Osszességében
legkedvezdbb ajanlat benytjtdjaval. Amennyiben az eljaras nyertese visszalép - és az ajanlati felhivasban
ezen kitétel szerepel - akkor a kotelezettségvallalé jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd
legkedvezdbb (érvényes) ajanlatot tevével megkdini a szerz6dést az alabbiak szerint.

A kis- és nagy értékii beszerzés eredményeképpen kotelezd az irasbeli szerzOdéskotés, a szerzddés
megkdtésére a kancellar jogosult.

Eljarasi cselekmény Felelds Kapcsolédé dokumentum
1. Igénybejelentd elkészitése érintett beszerz6 3. szamu melléklet
kabinetvezetd /
Intézményvezetd

2. | Igénybejelenté  joévahagydsa az | kabinetvezet
kabinetvezetd altal

3. Igazolas a rendelkezésre all6 pénziigyi | Gazdasagi igazgato
fedezet tekintetében

4. Ajanlatkérés tervezet és mellékletei | érintett beszerz6 és Jogi | 4. szamu melléklet
(miiszaki leirds, szerzOdéstervezet) | osztaly/kiilsd szakértd
elkészitése

5. Ajanlatkérés tervezet és mellékletei | kabinetvezetd

vizsgalata, felterjesztése az
Igénybejelentével egylitt a kancellar
részére
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6. A kancellar eljarast megindité dontése | kancellar 5. szam melléklet
7. | Ajanlatkérés és mellékletei kikiildése | érintett  beszerzé/kiilsé
kis értékli beszerzés esetén legalabb 2 | szakért6
db, nagy értékli beszerzés esetén
legalabb 3 db gazdasigi szerepld
részére irasban
8. | Ajanlatok  beérkezésének irdsbeli | érintett beszerz6/kiilsé
dokumentalésa, bontasi jegyz6konyv | szakértd
készitése
9. Ajanlatok értékelése, biralata érintett  beszerzo/kiilso
szakértd
10. | Esetlegesen hianypotlasi  felhivas | érintett  beszerzé/kiilsé | Hianypotlasi felhivas
készitése, kikiildése szakértd
11. | Biralati jegyzokonyv készitése érintett  beszerzo/kiilsé
szakértd - kabinetvezetd
terjeszti fel a kancellar
részére
12. | A kancellar eljarast lezar6 dontése kancellar 6. szam\ melléklet
13. | Ajanlattevék értesitése az eljards | érintett beszerzé/kiilsd frasban
eredményérol szakért6
14. | Szerz6dés véglegesitése érintett  beszerz6/kiilsé | Szerzddés
szakértd — Jogi osztaly és
Nyertes ajanlattevével adatok | kabinetvezet
egyeztetése kozremiikdésével
15. | Szerzddés megkiildése elbzetes jogi és | érintett  beszerzé/kiilsd
pénziigyi ellenjegyzésre szakértd — Jogi osztaly és
kabinetvezetd
kozremiikdésével
16. | Szerzddés alairasa kancellar altal Kotelezettségvallalo:
kancellar
17. | Szerz6dés alairdsa nyertes ajénlattevé | érintett beszerz6/kiilsé | -
altal szakért6 — Jogi osztély és
kabinetvezetd
kozremiikodésével
IIL RESZ

AKOZBESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI FELELOSSEGI RENDJE

15. §
AJANLATKERO JOGALLASA

Az Egyetem, mint Ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt. és
végrehajtasi rendeletei jogszabalyait, valamint jelen kizbeszerzési szabalyzat eloirasait. A kozbeszerzési
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torvény alanyi hatalya ala tartozé ajanlatkérd szervezetekrsl a Kbt. 5. §-a rendelkezik. A Kbt. 5. § (1)
bekezdés ) pontja kimondja, hogy az Egyetem, mint ajanlatkérd a Kbt. alanyi hatalya ald tartozik.

16.§
ALTALANOS SZABALYOK

Az alabbi pontok a kozbeszerzési eljérasok alapvetd szabalyait tartalmazzak, kiegészitve olyan speciélis
szabalyokkal, melyeket a kozbeszerzési jogszabalyok nem hatiroznak meg. Egyébirant a jelen
szabalyzatnak nem célja a kdzbeszerzési jogszabilyokban meghatarozott szabalyozas részletes ismertetése,
azok kiilon rogzités nélkiil is iranyaddk.

A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabalyok rendelkezéseinek
betartasaval és szakmai szabalyok (Kozbeszerzési Hatosag elndkének tajékoztatdi, Kozbeszerzési Hatosag
ajanlasai, itmutat6i, Kdzbeszerzési Dontébizottsag hatdrozatai) figyelembe vétele mellett kell elékésziteni
és lefolytatni, biztositva a koOzpénzek hatékony felhasznalasanak 4tlathatosagat és nyilvanos
ellendrizhetdségét, tovabba a kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtést, a
helyi kis- és kozepes vallalkozdsok kdzbeszerzési eljarasokba valé bekapcsoloddsanak, valamint a
komyezetvédelem és az dllam szocialis célkitlizéseinek elBsegitését.

A kbzbeszerzési eljaras torvényben meghatarozott szabélyaitol csak annyiban lehet eltérni, amennyiben azt
a Kbt. kifejezetten megengedi.

17.§
A KOZBESZERZES TARGYAI

Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzodés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi koncesszi6 Kbt.
szerinti megkdtése. A kozbeszerzési szerzodés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhdzds vagy
szolgaltatas megrendelése, valamint épitési vagy szolgaltatisi koncesszid.

18. §
KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatara:

a) az eurdpai uniés jogi aktusban meghatdrozott kdézbeszerzési és koncesszids beszerzési
értékhatérok (a tovabbiakban: unids értékhatdrok), amelyeket az Eurépai Bizottsag allapit meg
és teszi kozzé az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban. A kozponti koltségvetésrdl sz616 térvény az
egyes beszerzési tirgyakra vonatkozé unids értékhatarok forintban meghatérozott Ssszegét
minden évben meghatarozza.

b) a kozponti koltségvetésrél szolo torvényben meghatdrozott kozbeszerzési és koncesszids

beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatirok).
A Kozbeszerzési Hatosag elndki tijékoztatdban az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazando uniés
értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat minden év elején kdzzéteszi honlapjan. Az értékhatarok
folyamatos figyelemmel kiséréséért és az azokra vonatkoz6 eldirasoknak megfeleld kozbeszerzési eljards
lefolytatasaért a kabinetvezett a felelos.

19. §
KOZBESZERZESI ELIARASOK FAJTAI

A kozbeszerzési eljards nyilt eljards, meghivéasos eljaras, innovacids partnerség, tirgyalasos eljaras,
versenyparbeszéd vagy hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras lehet. Targyaldsos eljarast,
versenyparbeszédet s hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljarast csak akkor lehet alkalmazni, ha

azt a Kbt. megengedi. Az innovécids partnerség a Kbt.-ben meghatarozott célra alkalmazhaté.
Az Egyetem, mint ajanlatkéré alkalmazhatja a kovetkezd sajatos beszerzési mdédszereket:
keretmegallapodasok — ideértve a Kozbeszerzési és Ellatasi Foéigazgatosag rendszerét —, dinamikus
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beszerzési rendszer, elektronikus arlejtés, illetve elektronikus katalégusok.

20.§
(")SSZEFERHETETLENSEG

Nem vehet részt az eljards elokészitésében, lefolytatdsdban és az eljaras soran a dontéshozatalban olyan
személy, aki a Kbt. 25. § alapjan dsszeférhetetlen. Az osszeférhetetlenségbél adodo kart az érintett személy
koteles megtériteni.

a) A megbizatas soran az Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a kabinetvezet6 feladata és
felelossége. Az dsszeférhetetlenség fennéllasénak bekovetkeztét a kabinetvezeténak haladéktalanul
jeleznie kell a kancellarnak és a biralé bizottsag elndokének.

b) Az Osszeférhetetlen személy az Osszeférhetetlenség fennallasaig nem vehet részt a kdzbeszerzési
eljaras elokészitésében és az eljarasi cselekményekben.

Az eljarasban résztvevd személyek a koézbeszerzés soran tudomdsukra jutott informdacidkkal az
érdeklodoket, részvételre jelentkezbket, ajanlattevoket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljaras alatt
és azt kovetben jogosulatlan személy tudomésara nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevd személyek osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kotelesek tenni. A
titoktartasi kotelezettségét megszegd személy felel az ebbdl adodo karért.

21.§
KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

Az egyes kdzbeszerzési eljarasok soran az Egyetem, mint ajanlatkérd szerv kozbeszerzési eljarasanak
elokészitése, lebonyolitasa és lezarasa a kabinetvezet feladata.

A kancellar egyes kzbeszerzési eljarasok esetében az (1) bekezdésben megjelslttél eltérd eljarasért felelGs
személyt (foglalkoztatott vagy kiilsé szakértd) is kijelolhet irdsban. A kijel6lés a kijelolt személy irasbeli
elfogadasaval jon 1étre (a tovabbiakban a kabinetvezetd, foglalkoztatott vagy kiilsé szakért6: eljardsért

felelds személy).

Az eljarasért felelos személy feladata a hirdetmény, a dokumentécio el6készitése, az elbirt kdzzététel
elvégzése, a Biralobizottsdg munkajanak iranyitasa, javaslat 6sszeallitisa a kancellar részére a dontéshez.
Az eljarasért felelos személy feladata tovabbd az eljaras eredményének kihirdetése, a szerz6déskotések
elokészitése, az eljards dokumentdldsa az EKR rendszerben, a kozbeszerzés lefolytatdsa utan sszegzések,
tajékoztatok és beszamolok elkészitése és rogzitése az EKR rendszerben, valamint a Szabalyzatban el6irt
egyéb feladatok elvégzése.

Az eljarasért felelos személy koteles az adott eljarasban felmeriild valamennyi feladatot, tevékenységet
folyamatosan figyelemmel kisérni, a hatéridok betartdsdra kiemelt figyelmet forditani, valamint
folyamatosan egyeztetni az Egyetem érintett szereplbivel - kiemelten a gazdasagi és jogi osztallyal.

A nyilvanosségra, kozzétételi kitelezettségre a Kbt. 42-45. §-aban foglaltak az iranyaddak.

Az eljarasért felelds személy javaslatot tesz az alkalmazandé eljaras tipusra, tovdbba koteles ellendrizni,
hogy egyéb jogszabalyi rendelkezés a kbzbeszerzési eljaras meginditasat egyéb jovahagyashoz nem kéti-e.
Sziikség esetén a jovahagyasrdl gondoskodik. Az alkalmazando eljaras tipusat a kabinetvezet6 hagyja jova.
Az eljarasért felel6s személynek az eljards sordn kiilondsen az aldbbiak dokumentaldsar6l kell

gondoskodnia:
a) lebonyolité szerv, szervezet, személy meghatarozasa;
b) FAKSZ eljarasa esetén, annak meghatarozasa;
c) abeszerzési igény meghatérozdsa (beszerz6k vagy projektfeleldsok feladata);
d) elokészitd szakmai anyag beszerzése a beszerzés targyaval szembeni miiszaki, szakmai
kévetelményeket tartalmazd leirdssal;
e) becsiilt érték megallapitasa;
f) fedezet igazolasa,
g) lényeges iizleti és jogi feltételek (jogi-, pénziigyi konstrukcid) megfogalmazasa,
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h) koézbeszerzési mindsités meghatarozésa (eljaras fajtaja, tipusa);

1) abeszerzés targyanak meghatirozasa a CPV szerinti azonosité szam(ok) feltiintetésével;

J) egyéb, szakmai szempontbdl 1ényeges ajanlati/részvételi feltételek meghatarozasa;

k) a teljesités sziikséges kezd6idépontjanak meghatarozasa;

) aszerzédés tervezett idGtartamanak (teljesités hatarids) meghatirozasa;

m) az Egyetem képviseletében a Birdlébizottsagba esetileg delegalt résztvevék megnevezése;

n) egyéb, az eljaras lefolytatasa szempontjabol jelentdséggel biré tények, informaciok meghatarozasa.
A kancellar jogosult barmely kérdés eldontését a kozbeszerzési eljaras barmely részében magahoz vonni,
igy kiilonosen a nemzeti eljarasrendben ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplok meghatarozasarol,
illetve az 6nall6 eljarasi szabalyok szerint lefolytatand6 beszerzésrol valé dontést.
Az eljarasok el6készitése, lebonyolitdsa soran szakmai tanacsad6, FAKSZ igénybe vehetd, a jogszabilyban

kotelezden eldirt esetekben pedig bevonandé.

22.§
KOZBESZERZESI ELIARAS ELOKESZITESE

A kozbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott Ssszegli
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kdzbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasaért a kabinetvezet felelds. A becsiilt értéket a Kbt.-ben meghatirozottak szerint az eljaras
elokészitése soran kell meghatdrozni és irasban dokumentalni.
A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az
ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mds szakasziban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel].
Az Egyetem a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan legalabb haromtagii biralé bizottségot hoz létre, az alabbi
Osszetétellel:

a) jogi szakértelmet biztosité személy

b) pénziigyi szakértelmet biztosité személy

c) kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztositd személy

d) kozbeszerzési szakértelmet biztosité személy
Az cljarast megindité hirdetmény csak abban az esetben tehetd kozzé, killdheté meg kozvetleniil az
ajanlattevOknek, vagy részvételre jelentkez6knek, ha az adott eljarasban a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai szakértelemmel rendelkez6, a pénziigyi-, jogi- és a ktzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy(ek) azt elfogadtik és ezzel igazoltdk, hogy az megfelel a kdzbeszerzésre, illetve kdzbeszerzési
eljarasra vonatkozo6 szabalyoknak.
A tamogatasbol megvalosulé kozbeszerzések esetén a Kbt., valamint jelen kozbeszerzési szabalyzat
rendelkezésein tiilmenden az adott timogatasi jogviszonyra iranyadé jogszabélyokat, timogatési szerzodés
rendelkezéseit, illetve egyéb tamogatéi elbirdsokat is sziikséges figyelembe venni.

23. §
ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

Az eljarasok lefolytatasa, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden nyilatkozat vagy mas informacié

kozlése irasban, elektronikus titon torténik. A kdzbeszerzési eljirast a kozbeszerzésekért felelds miniszter

altal lizemeltetett egységes, elektronikus kbzbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) igénybevételével

kell lebonyolitani. Az EKR alkalmazasatdl csak a jogszabalyok altal meghatarozott esetekben lehet eltérni.

Az Egyetem, mint ajanlatkérd nevében eljar6, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore és az EKR

szerinti szerepko6rdk, jogosultsagok gyakorl4dsanak rendje:

a) Az Egyetem nevében ajdnlatkérdi regisztraciora a kancelldr vagy az altala kijelolt természetes személy
foglalkoztatott jogosult.

b) Az EKR-ben felhasznaloként a kancellar, a kabinetvezet6 vagy az 4ltaluk kijelslt természetes személy
regisztralhat.

¢) Az EKR portdl hasznalatahoz sziikséges un. jogosultsigi szerepkorok szerinti regisztracidra
jogosultakat a kancellar és a kabinetvezeté jogosult meghatdrozni, illetve kijel6lni.

Az EKR portal alkalmazasa soran a fethasznal6 koteles figyelembe venni az ekr.gov.hu internetes oldalon

kozzétett felhasznaldi kézikonyveket, és az EKR portalon torténd eljardsat annak figyelembevételével is

kell végeznie.
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Az Egyetem az EKR-ben az erre szolgald feliileten rdgziteni koteles - az eljaras eredményérdl szolo
tdjékoztaté hirdetmény megjelenését kovetben haladéktalanul — a megkotdtt szerzodést és a szerzédés
teljesitésére vonatkozd adatokat, adott esetben a szerzoédés modositasat, melyet a Kdzbeszerzési Hatosag
CoRe rendszerében is régziteni kell.

24. §
AJANLATOK BIRALATA

A kancellar — minden eljards esetén — az ajanlatok elbirdldsara és értékelésére minimum 3 taga
biralébizottsagot (a tovabbiakban: Biraldbizottsdg) hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezdr6 dontésrol a kancellar részére. A Biraldbizotisag tagjainak
egylittesen rendelkeznie kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

A Biralobizottsag munkéjaban — amennyiben nem a Birdlobizottsag tagja — tandcskozasi joggal részt vehet
FAKSZ, megbizott igyvéd, vagy egyéb szakteriileti szakértd, mint kiilsé szakértd.

A Biralobizottsag tagjai Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kételesek tenni.

A kancellar, mint az ajanlatkéré nevében az eljarast lezir6 dontést meghozo személy nem lehet a
Biralébizottsag tagja.

25. §
DONTESHOZATAL

Az Egyetem részér6l az adott kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalira — a Birdlobizottsag
javaslata alapjan — a kancellar jogosult.

26. §
BIZTOSITEKOK

A letéti dsszegek kezelése és egyéb pénzkezelési feladatok ellatasa, valamint a visszaszarmaztatis a
Gazdasagi Igazgatdsag feladata.

A szerzddések teljesitéséhez kotdtt biztositékokat nyilvan kell tartani, rogzitve a biztositék formajat,
lejératat, az esetleges felhasznélast. A fel nem hasznélt biztositékot pénzbeli teljesités esetén vissza kell
szarmaztatni, nem pénzbeli teljesités esetén a lejaratot kovetben megjeldléssel érvényteleniteni kell. A
nyilvantartas, visszaszarmaztatas és érvénytelenités a Gazdasagi Igazgatdsag feladata az eljarasért felelos
jelentése alapjan.

IV. RESZ
AKOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK TEKINTETEBEN IRANYADO SZABALYOK

27.§

(1) A kozpontositott kizbeszerzési rendszerhez t6rténéd dnkéntes csatlakozasrél — amennyiben ennek igénye
felmeriil — a kancellar dont.

(2) A kdzpontositott kozbeszerzés keretében beszerzendd aruk és szolgaltatasok esetében nem kell jelen
szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lefolytatni, azok beszerzésére a kozpontositott kézbeszerzés
keretében megkétstt keretmegallapodésokban, keretszerzodésekben foglaltak, valamint a kozponti
beszerzd 4ltal eldirtak az iranyadoéak.

ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

(1) A jelen Szabalyzat az aldirasat kovetd napon Iép hatilyba és a hatdlybalépését kvetdoen megkezdett
eljarasok esetén kell alkalmazni.

(2) A jelen Szabalyzat hatalybalépése el6tt meginditott eljarasokra az eljaras meginditdsakor hatilyos
beszerzési szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen Szabalyzat elérhetd a www.szfe.hu honlapon.

(4) A jelen Szabélyzatot a Kancellari Kabinet gondozza.

Budapest, 2021. jilius 28.

1. szami melléklet: Beszerzési — és kdzbeszerzési terv minta
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szamu melléklet: Igényl6lap minta
szamu melléklet: Igénybejelentd minta
szami melléklet: Ajanlatkérés minta
szami melléklet: Kancellari dontés beszerzési/kdzbeszerzési eljaras meginditasarél minta
szdmil melléklet: Kancellari dontés a beszerzési/kdzbeszerzési £]j zzarasarol minta
szami melléklet: Teljesitésigazolas minta

/ P N\ dr. Szarka Gdbor

{ . 3 : J kancellar
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2, sz. melléklet: Igényldlap minta

SZIN HA'Z- 'ES
FILMMUVESZETI
EGYETEM Sorszam/TKtatoOSZAMm: ...cveeereieerenrecnreneneens

Igényl6lap

Beszerzd szervezeti egysége:

Beszerzd neve, beosztisa:

Felhasznalasi hely megnevezése:

a) Beszerzés megnevezése, tirgya, mennyisége:

D az Igényldlap mellékleteként csatolt dokumentumban részletezve

Beszerzési kategoria: ) Irodaszer

) Reprezentacios koltség

D Informatikai eszkozok

D Egyéb miiszaki cikk

Egyéb: ...oovvivniiniiniians

c) Becsiilt érték (nettd és bruttd Ft Gsszeg):

d) Gazdasagi szerepld, akitdl a beszerzés targyat
beszerezni kivanja:

Kérem a fenti beszerzés engedélyezését, tekintettel arra, hogy a Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem raktarkészleteib6l jelen
beszerzés nem teljesithetd.

Beszerz6 Intézményvezetd
A fentiekben megjeldlt csekély értékii beszerzést

jévédhagyom/nem hagyom jéva!

kabinetvezet6

1 A megfelel§ aldhtizandd!
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3. sz. melléklet: Igénybejelent6 minta

SZINHAZ- ES
FILMMUVESZETI
EGYETEM Igénybejelent6

SorszAm/IKtatoSZAM: ...c.eveeiereieennsnnnesnncese

Beszerz6 megnevezése:

Iktatoszam:

a) Beszerzés megnevezése, tirgya, mennyisége:

D az Igénylélap mellékleteként csatolt dokumentumban részletezve

Beszerzési kategoéria: D Irodaszer
Egyéb: .oovnveiiiniiiiiiinannn..

b) | Becsiilt érték (nett6 és bruttd Ft §sszeg):

Becsiilt érték megéllapitasinak modja és

bemutatasa:
c) Pénziigyi fedezet forrasa: D Koltségvetési forras: ..........eeeeerenennann.
D Palyazati forras: .................covvunnns
d) | Beszerzési minésités (eljaras fajtaja, tipusa):
e) Egyéb, az eljaras lefolytatdsa szempontjabol
jelent6séggel bird tények, informécidk, elvarasok:
f) Beszerzés indoklasa
Kelt: oo 82 () . hé ... nap

Beszerzd vezettje

A beszerzést jovahagyom, a szilkséges pénziigyi fedezet A beszerzést j6vahagyom, annak szakmai, miiszaki
rendelkezésre all: tartalmaval egyetértek:
Kelt: *** Kelt: ***

Gazdasagi igazgatd kabinetvezet
A fentiekben megjeldlt, és a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem 202%*, évi beszerzési — és kozbeszerzési tervében elbzetesen

feltiintetett beszerzési/kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsat

jévahagyom/nem hagyom jova?

kancellar
Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem

2 A megfelels alshizand6!
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4, sz. melléklet: Ajdnlatkérés minta

SZINHAZ- ES IKT. SZAM: ...cvevvennvevenen

FILMMUVESZETI )

EGYETEM TARGY:eeeeeeneeeeeeeeneeeen
AJANLATI FELHIVAS

1. Ajanlatkér6
Ajanlatkérd neve: Szinhdz- €s Filmmiivészeti Egyetem
Ajanlatkér6 cime: 1088 Budapest, Rakoczi 1t 21.
Keépviseli: dr. Szarka Gabor kancellar
Adészédm: 19271295-2-42, Intézmény azonositd: FI 54876

2. A BESZERZES TARGYA, ILLETOLEG MENNYISEGE
[Beszerzés tdrgya, teljes mennyiség, miiszaki, szakmai kovetelmények, mennyiségi és egyéb szdmszerdisithetd adatok]
A beszerzés részletes feladatleirasat jelen Ajanlatkérés 1. sz. mellékletét képez6 Feladatleirds tartalmazza.

3. RESZAJANLAT TETELENEK BIZTOSITASA, OPCIOKRA VONATKOZO INFORMACIOK,
VALAMINT ANNAK MEGHATAROZASA, HOGY AZ AJANLATTEVO TEHET-E
TOBBVALTOZATU (ALTERNATIV) AJANLATOT

4. AZ AJANLATI KOTOTTSEG IDOTARTAMA
Az ajanlati kotottség idétartama az ajanlattételi hatarid6 lejartatdl szamitott ... nap.

5. A SZERZODES MEGHATAROZASA
Nyertes ajanlattevével megkotendé szerzédés tipusa:

6. A SZERZODES IDOTARTAMA
A teljesités véghatarideje:

7. A TELJESITES HELYE

8. AZ ELLENSZOLGALTATAS TELJESITESENEK FELTETELEI
Ajénlatkér6 a szerzddés ellenértékét a szerz6désszerii teljesitést — teljesités igazolas kiallitasat — kovetden kiallitott
szamla kézhezvételétd] szamitott 30 napon beliil, dtutalds itjan fizeti a nyertes ajanlattevé részére.
Fizetési litemezés: szerz6déskotés napjatol szamitott *** [fizetési hatdridd(k) meghatdrozdsa lehetbleg naptdri nap
Jormdjaban figyelemmel a teljesitési hatdridd(k)re is] naptari nap.
Ajanlatkérd a teljesitési igazolas kiallitasara a teljesitési hataridé lejartat kévetd 15 naptari napon beliil koteles,
szerzddésszeri teljesités esetén.

9. ERTEKELESISZEMPONT
Legalacsonyabb osszegii ellenszolgaltatds — Nettd ajanlati ar (Ft.) értékelési szempont.
Osszességében legkedvezobb ajanlat — [dr és mindségi szempontok és hozzdjuk tartozé silyszimok, pontszémok
meghatdrozdsa]

A nyertes ajanlattevé visszalépése esetén az ajanlatkérd a kovetkezd legalacsonyabb §sszegli ellenszolgaltatast kinald /
Osszességeben legkedvezobb, érvényes ajanlatot tevd ajanlattevét keéri fel szerzodéskotésre.
Az ajénlatkérd az ajanlatokat targyalas nélkul biralja el.
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10. KIZARO OKOK
Az ajanlatkérd tajékoztatja az ajanlattevoket, hogy kizarja az eljarasbol azon szerepl6ket, akikkel szemben fennéllnak a
kozbeszerzésrol sz616 2015. évi CXLIIL. tv. 62. §-ban meghatarozott kizar6 okok. A kizarasi okok vizsgalata az
ajanlattev nyilatkozata és a kézhiteles adatbazisok alapjan torténik.

11. ALKALMASSAGI KOVETELMENYEK
Az ajanlattevOvel szemben tAmasztott gazdaségi, pénziigyi alkalmassagi kdvetelmények:
Az ajanlattev6vel szemben tdmasztott miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelmények:

12. AJANLATTETEL BENYUJTASANAK MODJA, CIME
Kérjiik, hogy az ajanlatot elektronikus uton (pdf formatumban) sziveskedjen megkiildeni Ajanlatkéré kapesolattartéjanak
cimére. Postai megkiildés, illetve személyes atadds esetén az ajinlatot kérjiikk a kapcsolattartd cimére eljuttatni, zArt
boritékban melyen a kdvetkezo szoveget kell felvezetni: ,,[Beszerzési eljdrdas megnevezése] — ajanlat”.

Ajanlatkérd kapcsolattart6ja:
Kapcesolattarto neve:
Kapcsolattart6 e-levél cime:
Kapcsolattarté mobil szama:
Kapcsolattart6 cime:

13. AJANLATTETELI HATARIDO
202.. ... ... , ...2... Ora, mely egyben az ajénlatok bontasénak is az idépontja.
Az ajénlatnak az ajénlatkérésben meghatarozott hataridéig be kell érkezni. Az ajanlat hataridében torténd beérkezése
kizérdlag a palyazo felel6ssége!

14. AJANLATOK FELBONTASANAK HELYE, IDEJE
Ajanlatok felbontasanak helye:
Ajéanlatok felbontasanak ideje: 202.. ... ... 5 -eel... OT

15. AZ AJANLAT TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEI
Az ajanlattevének, az ajanlataban az aldbbi iratokat, illetve nyilatkozatokat kell kitelezéen benytjtania:
- Felolvasdlap
- Nyilatkozatmintak: Ajanlatkéré jelen felhivas mellékleteként nyilatkozatmintikat bocsat rendelkezésre.
- Tételes arajanlat (vagy arazott koltségvetés): Excel tablazat kitSltésével, cégszeriien alairva
Ajanlatkérd felhivja ajanlattevok figyelmét, hogy az arajanlat/ koltségvetés tételei és mennyiségei nem moédosithatok!
- Egyéb:
Az ajanlathoz csatolni sziikséges ajanlattev aldirasi cimpéldany4t / aldirds mint4jat is, adott esetben meghatalmazast.
Az ajanlatban szerepl$ valamennyi dokumentumot cégszertien aldirt formaban sziikséges az ajanlathoz csatolni.

16. EGYEB INFORMACIOK
Az ajanlatkérd tdjékoztatja az ajanlattevoket, hogy az ajanlatok készitéséért ellenszolgaltatasra nem tarthatnak igényt.
Ajanlatkérd az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl az ajanlattevoket egyidejiileg elektronikus tton
tajékoztatja.
Az ajanlat és az annak részét képezd valamennyi dokumentum, tovabba minden, az ajanlattal kapcsolatban folytatott
levelezés, illetve dokumentum nyelve a magyar.
Az Ajanlattevd nem magyar nyelven is becsatolhat dokumentumokat. Az idegen nyelven benyjtott iratok esetében az
Ajénlattevd altal készitett vagy készittetett felelds forditdst kell benyijtani, valamint nyilatkoznia kell, hogy a forditas
tartalma mindenben megegyezik az idegen nyelvii okirattal. A forditas tartalmanak helyességéért az Ajanlattevé a felelds.
Az ajanlat értelmezési szempontjabol a magyar forditas az iranyad6.

17. AJANLATKERES MEGKULDESENEK DATUMA

MELLEKLETEK:
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1. SZAMU MELLEKLET: FELADATLEIRAS (MUSZAKI LEIRAS)
2. SZAMU MELLEKLET: SZERZODESTERVEZET

Ajanlatkérd kijelenti, hogy jelen ajanlatkérés, valamint az arra beérkezé ajanlatok nem eredményeznek feltétleniil
szerzédéskotési kitelezettséget szamara, melyet Ajdnlattevé tudomdsul vesz ajinlatinak benytjtasdval.

Tisztelettel kérem Ajinlattevit, hogy ajdnlatit a jelen felhivas szerinti tartalommal és médon, az eldfrt hatarid6ig
tegye meg!

Kelt; ***

Szinh4z- ¢s Filmmiivészeti Egyetem ajanlatkérd képv.

sk
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FELOLVASOLAP

Ajanlattevd megnevezése

Ajénlattevd székhelyének megnevezése

Ajanlattevd cégjegyzék szama, egyéni vallalkozo
esetén nyilvantartdsi szdma, vagy egyéni
vallalkozéi igazolvany szdma

Ajéanlattevd ad6szama

Ajanlattevé szamldinak szama, azokat vezetd
pénzintézetek megnevezése

Ajanlattevl elektronikus elérhet6sége
Ajanlattevd képviseldjének megnevezése
Ajanlattevd kapcsolattartéja és elérhetésége:

(név, beosztas, email, telefonszam)

Ajanlattevd képviseletében eljarva nyilatkozom, hogy az ajanlati felhivasban foglaltakat megismertiik, az abban foglalt
feltételeket elfogadjuk, ajanlatunkat ezek figyelembevételével tettiik meg a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem — mint

ajanlatkérd — Altal @ v..cvcveveneieneieiinenierieniesisnsasenanns targyban inditott beszerzési eljarasban
Ajanlati 4r: Megajanlas (netté Ft.):

Nyilatkozom, hogy ajanlattevd ajanlati kotottségét legalabb ... napig fenntartja.

cégszerii alairas
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5. sz. melléklet: Kancelldri dontés beszerzési/kizbeszerzési eljdrds meginditdsarél minta

SZINHAZ- Es
FILMMUVESZETI
EGYETEM

Kancelliri déntés beszerzési/kozbeszerzési elidras meginditdsarol

Alulirott *** mint a Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem kancellarja, ¢és ajanlatkérd dontéshozdja - a

beszerzési/kdzbeszerzési dokumentumok elfogadasaval - az aldbbi beszerzési/kzbeszerzési eljaras lefolytatasardl déntok:

Ajanlatkérd neve: Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem

Eljdras iktatészama:

Eljaras elnevezése:

Eljarisrend, eljarasfajta:

Kelt: ovviiiiiiieiiiiiiiciien, L hé ... nap

*kk

kancellar
Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
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6. sz. melléklet: Kancellari dontés a beszerzési/kizbeszerzési eljras lezdrdsarol minta

beszerzési/kdzbeszerzési eljarasban [beszerzési eljaras esetén iktatészam, kiozbeszerzési eljards esetén EKR
azonosito] az alabbi, eljarast lezaré dontéseket hozom:

SZINHAZ- ES
FILMMOVESZETI
EGYETEM

Kancellari dontés a beszerzési/kozbeszerzési eljaras lezirasirél

L mint a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem kancellarja a

.............................................. targya, I TOVO PR iktatdszami/azonositoszama

A beszerzési/kézbeszerzési eljarasban az alabbi értékelési sorrendet allapitom meg:

Megéllapitom, hogy a ................ ajanlattevo ajanlata megfelel az ajanlati felhivasban eloirtaknak, az
eldirt dokumentumok az ajénlatban — megfelelden — benytjtasra keriiltek, tovabba ajanlattevd az elbirt
kizar6 okok hatalya alatt nem 4ll, alkalmassaga ajanlataban igazolasra keriilt. A ................ ajanlattevod
ajanlatat érvényesnek/érvénytelennek nyilvanitom.

A beszerzési/kozbeszerzési eljarast eredményesnek nyilvanitom tekintettel arra, hogy a megajanlott
ajanlati &r nem haladja meg a szerz4dés teljesitésére rendelkezésre 4116 anyagi fedezet dsszegét.

A ajanlattevét, mint az értékelés alapjan legkedvezibb ajanlatot benyiijté ajanlattevét az
eljaras nyertesének hirdetem ki.

A szerzédésta ................ ajanlattevével rendelem megkotni.

Felkérem a kozbeszerzési eljdrds felelGs akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddjdt, hogy intézkedjen a fenti
tartalmii Osszegezés megkiildésérdl. [csak kbzbeszerzési eljdrds esetén]

.................................. 5200 cciieiviiene.. b6 L nap

Aok Kk

kancellar
Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
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7. szami melléklet: Teljesitésigazolds minta

TARGY: TELJESITES LEJELENTESE — IGAZOLASA
SZERZODES:  cevveveenceecesnsens

Tisztelt Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem!

A, (szerz6d6 partner) az alabbiakban részletezett teljesitést végezte el a t. Szinhaz-
és Filmmiivészeti Egyetem, mint Megrendel6/Vevo részére:

A Szerzbddés Kelte, targya:

Az elvégzett teljesités
leirdsa/ismertetése:

A teljesités datuma:

Az igényelt ellenszolgaltatis
dsszege:

Keltezés: ...............

Cégszerii aldirds

TELJESITESIGAZOLASI ZARADEK

Nyilatkozom, hogy Megbizott/Villalkoz6/Eladé a melléklet szerinti feladatokat —
szerzddésszeriien — elvégezte, Megbizott — a melléklet szerinti - teljesitéseit elfogadom. Megbizott
jogosult szamlija kidllitdsara.

Keltezés: ...............

-------------------------------

kancellar
Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem
MEGBIZO/MEGRENDELO/VEVO
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