6/2021. (06.28.) SZAMU SZENATUSI HATAROZAT

A Szinh4z- és Filmmiivészeti Egyetem Intézetvezet6i Tandcsa Ugyrendjének elfogaddsarél

A Szenétus 15 igen, 0 nem szavazattal egyhangulag elfogadta a jelen hatérozat 1. sz. mellékletét képezd,
a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem Intézetvezetsi Tanacsa Ugyrendjét, és egyuttal hatalyon kiviil
helyezi az Intézetvezetdi Tanacs 2/2021. (V.26.). szam( hatarozatival elfogadott ligyrendet. A Szenétus
felkéri Antal Zsoltot, mint az Intézetvezetdi Tanacs elnokét a hatarozatban foglaltak végrehajtasara és a
sziikséges intézkedések megtételére.

Feladat: az Intézetvezetdi Tandcs Ugyrendjének elGkészitése aldirdsra
Felelbs: Antal Zsolt intézetvezetd

HataridS: a dontést kovetden haladéktalanul

Budapest, 2021. jinius 28.
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Melléklet:
1. szamu: A Szinhdz - és Filmmiivészeti Egyetem Intézetvezetdi Tanacsa Ugyrendje
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Intézetvezetdi Tanacs Ugyrendje

A Szinhdz- és Filmm({ivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és M(ikodési Rend 43. §-a
alapjan Intézetvezetdi Tanacs (a tovabbiakban: Tandcs) m(ikodik.
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1. §
Intézetvezet6i Tandcs feladata, hataskére

A Tandcs javaslattevd, dontés-elGkészits, véleményezé és egyeztets tanacs.

A Tandcs javaslatot tesz:

a)  aképzést és kutatdst érintd fejlesztésekre,

b) a rektornak, a miikodé és az inditandd szakokrél és mas képzési formakrdl, figyelembe
véve a gazdasdgossag és a szakmaisag szorosan 6sszetartozé szempontjait.

A Tanécs feladata:

a) min&ségmenedzsment kérdések egyeztetése, dontés-elSkészitése;

b) az intézetek szakmai egylttmiikodésének, ardnyos felelGsség- és tehervéllaldsanak
kialakitasa;

c) az intézetek éves és haroméves képzési és gazdasagi terveinek dsszehangolésa;

d) el6zetesen véleményezi a Szendtus képzést és kutatast, mingségmenedzsmentet érintd
dontéseire vonatkozo elGterjesztéseket.

2. §
Intézetvezetdi Tandcs tagjai, elnbke, meghivottak

A Tandcs hat szavazati jogu tagbdl és tovabbi, tandcskozasi joggal rendelkezd meghivottakbdl
all.
A Tandcs szavazati joga tagjai:
a) altalanos rektorhelyettes,
b) oktatdsi rektorhelyettes,
c) Doktori Iskola vezetdje,
d) intézetvezet&k.
A Tandcs tanacskozasi joggal rendelkezs tagjai:
a) rektor,
b) kancellar.
A Tandcs elnbkét a Tandcs szavazati jogi tagjai maguk kozil, a jelenlévék mindsitett
sz6tobbségével valasztjak egy év hatarozott idére.
A Tandcs Ulésein részt vesz a Tandcs titkdra.
A Tandcs titkarat a Tandcs elnoke bizza meg.
A Tandacs iilésére meghivast kapnak a véleményezésre keriils, dontés-elSkészité anyagok
el6terjesztdi.
3. §

Az Intézetvezetd Tandcs miikédési rendje
A Tandcs elkészitett munkaterve szerint, de szemeszterenként legaldbb egy alkalommal rendes
lilést tart. A Tanacs lilése a rendes ilésen kiviili idpontra is 6sszehivhatd.
Az ilést a Tandcs elndke, tavollétében a Tandcs titkara hivja dssze.
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Az elterjesztést az elGterjeszté elektronikus formdban, a Tandcs ilése el6tt legaldbb négy

nappal korabban a Tanacs titkaranak e-mail cimére kiildi el.

A Tandcs iilésére sz6l6 meghivot, a napirend megjelolésével, valamint az elSterjesztések

csatoldsaval a Tanacs titkara kiildi meg a tagok e-mail cimére a rendes iilést megel6z6en legalabb

harom nappal. Indokolt esetben rendkiviili iilés — a tanacs elnékének dontése alapjan — ennél

rovidebb idén beliili id6pontra is 6sszehivhato.

A Tandcs iilésének Osszehivdsa, megnyitdsa, levezetése és berekesztése a Tanacs elntkének

feladata. Akadalyoztatasa esetén e feladatokat a Tandcs &ltal megvélasztott tag latja el (eseti

levezetd elndk).

A Tanécs barmelyik tagja kérheti az Uilés Gsszehivdsat a cél és az ok megjelélésével. llyen kérelem

esetén a Tandcs elndke koteles a kérelem beérkezésétsl szamitott 4 (négy) napon beliil

intézkedni az Ulés Osszehivasardl. Ha ennek a kitelezettségének a Tandacs elndke nem tesz

eleget, az Uilést a kérelmet elSterjeszts tagok is 6sszehivhatjék.

Az (ilés hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez§ tagoknak tébb, mint a fele jelen van. A

hatarozatképességet minden hatdrozathozatalnal vizsgalni kell.

Ha az Ulés nem volt hatdrozatképes, a megismételt Ulést az eredeti napirenden szerepl§

ugyekben a megjelent szavazati joggal rendelkez§ tagok szamdra tekintet nélkiil hatarozatképes,

ha azt az eredeti id6pontot legaldbb egy 6raval és legfeljebb harom nappal kévetd idépontra

hivjak dssze.

Amennyiben az {ilésen valamelyik szavazati joggal rendelkezé tag személyesen nincs jelen, de a

tavollevé tag telefon vagy videé konferencia kapcsolat Gtjén a teljes Gilésen és a hatarozati

javaslatrdl sz616 szavazésban részt vesz, Ggy kell tekinteni, mintha a tévollevd tag a Tandcs iilésén

személyesen jelen lett volna. A kapcsolatfelvétel kezd6 és zaré idépontjat a jegyz6kényvben

rogziteni kell, és azt a tavollevd taggal is hitelesittetni kell.

A Tanacs hatarozatat a jelenlévék egyszer( szotébbségével hozza. Szavazategyenléség esetén a

Tanacs elnékének szavazata dont.

A Tanacs minden tagjat egy szavazat illeti meg. Az egyszerii szétobbséggel torténd

hatarozathozatal soran a tagok ,igen”, ,nem”, és ,tartézkodom” kijelentéssel szavazhatnak. Az

el6terjesztést akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha az ,igen” szavazatok szdma meghaladja a

~nem” és a ,tartézkodom” szavazatok szamanak osszegét. Ellenkezé esetben az elSterjesztést

elutasitottnak kell tekinteni.

Az lilésérdl jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyv vezetése a titkar feladata. A

jegyzbkonyvet az lilés elndke és a Tandcs altal erre kijelolt tag hitelesiti. A jegyz8kdnyvhoz

csatolni kell az ilés jelenléti ivét.

A jegyz6konyvbdl hatdrozatokat tartalmazé kivonatot kell késziteni, melyet az iilés elndke ir ala.

A jegyz6kényvet és a kivonatot 3 napon beliil a titkar megkiildi a Rektori Kabinet részére

irattarazas céljabdl. A hatarozat kivonat Egyetem honlapjan torténé kozzétételérSl a Rektori

Kabinet gondoskodik.

A jegyz6kdnyv tartalmazza

a) az Ulés helyét és idejét,

b) az iilés napirendjét,

c) az llésen jelenléviket, a részvételi jogosultsaguk feltiintetésével

d) az Ulésen elhangzott inditvanyokat, az Ugy érdeméhez kapcsolddé lényeges
hozzdszdlasokat,

e) a hatdrozatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazéstél
tartézkoddk szamat.
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ATandcs elndke siirgds dontést igénylS kérdés felmeriilése esetén a Tandcs tagjait telefon- vagy
vide6 konferencian val6 részvételre kérheti fel, annak idépontjarél valamennyi tagot irdsban
értesiti a konferencidn megtargyalandé kérdések révid ismertetésével.
A telefon és vided konferencia rendkiviili tilésnek tekintend8, amennyiben azon az egyébként
az Ulés hatarozatképességéhez sziikséges létszam részt vett. Egyebekben a telefon vagy vided
konferencia keretében megtartott {ilésre a tagok személyes jelenlétével megtartott ilés
szabdlyai megfelelGen iranyadéak.

4. §
Atmeneti és zaré rendelkezések

Jelen Ugyrend a Szendtus ltal térténd jovahagyas napjan lép hatélyba.

Jelen Ugyrend hatalyba lépésével, a korabban elfogadott ligyrendek hatélyukat vesztik.
Jelen Ugyrendet a Rektori Kabinet gondozza.

Jelen Ugyrend megtaldlhatd a www.szfe.hu oldalon.

Jévahagyasi zaradék:

Az IntézetvezetSi Tanacs ligyrendjét a Szinhédz- és Filmm(ivészeti Egyetem Szenatusa a 6/2021. (06.28.)
szdmu hatarozataval jévahagyta.

Budapest, 2021. junius 28. }& WX g 7
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