SZINHAZ.- ES REKTORI-KANCELLARI KOZOS UTASITAS
FILMMUVESZETI .
EGYETEM IKT.SZ.: SZFE/1876/2021/61

23/2021. (VIL8.) szamu rektori-kancellari k6zos utasitas
a szabadsagok kiadasanak rendjérél és a 2021. évi igazgatisi sziinetekrol

Az utasitas célja

1. §

Jelen utasitas célja a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) 2021. évi
nyari €s téli igazgatasi sziineteivel kapcsolatos szabadsagolasi rend, a szabadsagolasi terv, az
ligyeleti beosztéds, valamint a szabadsdgok kiadasanak meghatarozésa.

Az utasitas hatilya
2. §

Jelen utasitds személyi hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi munkavallaléjara.
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A szabadsag kiadasa és felhasznaliasa

3.§

Szabadsag kiadas és felhasznalas kérdésében az Egyetem valamennyi munkavallaléjara
az Mt. rendelkezései vonatkoznak, ennek értelmében a tirgyévi szabadsigot
esedékességének évében kell kiadni.

A szabadséag kévetkezo évre valo atvitele kapcsan az Mt. rendelkezései az iranyadéak.
A szabadsigok kiirdsa szervezeti egységenként a Szabadsigengedély kiskényvben
torténik, amit a munkavallald és a szervezeti egység vezetdje alairasdval ellenjegyez.

A szervezeti egységek szabadsdgoldsi tervet készitenek, melyben szervezeti
egységenként valamennyi munkavallal6 szabadsaga rogzitésre keriil.

Igazgatasi sziinet

4. §

Az Egyetem igazgatasi sziinet tart és Tigyeleti rend mellett iizemel az aldbbi napokon:

- 2021. augusztus 9. napjatél 2021. augusztus 19. napjaig

- 2021. december 27 napjatél 2021. december 31. napjaig
Az igazgatasi sziinet idején az Egyetem csokkentett kapacitdssal, iigyeleti rendszerben
dolgozik.
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Ugyeleti rend
5.8

Az lgyeleti rendet ugy kell kialakitani, hogy az biztositsa az Egyetem csokkentett
kapacitdsu mikodéséhez sziikséges  alapvetd iizemeltetési-, Orzés-védelmi-, és
adminisztraciés funkciokat.

Az TUgyeleti beosztdsi rendet a kancellar részére jovdhagyédsra a Kancellari Kabinet
vezetdje késziti el.

Az lgyeleti rend tervezésénél figyelemmel kell lenni arra, hogy valamennyi
munkavallalo legalabb egy hét 6sszefiiggd szabadsaggal rendelkezzen.

Az tgyeleti rend nem lehet oka a hataridds feladatok elmaraddsanak, igy a munkahelyi
vezetdk - indokolt esetben, kiilon kancellari engedéllyel - az igazgatasi sziinetben is
adhatnak feladatokat a munkavallalok részére.

A szabadsag kiadasanak rendje
az oktatéi-, kutatéi munkakorben foglalkoztatottak tekintetében

6. §

Az SZMR 13. § (2) bekezdése értelmében az Egyetemen oktatdi-, kutatéi munkakérben
foglalkoztatottak felett a munkaltat6i jogokat a rektor gyakorolja.

A munkéltatoi jogkdr gyakorldja az oktatéi-, illetve kutatéi munkakorben
foglalkoztatottak szdmara az alabbi (3) - (4) bekezdés szerint allapitja meg a szabadsdgot.
Azon oktatdi-, kutatéi munkakorben foglalkoztatottak szaméra, akik az utasitas
hatéalybalépésekor rendelkeznek szabadsiggal, a munkaltatéi jogkér gyakorléja 2021.
julius 15. napjatol 2021. augusztus 19. napjaig terjedd iddszak valamennyi munkanapjara
elrendeli a szabadsagot.

A (3) bekezdésekben foglaltaktol eltérni csak és kizardlag indokolt esetben, a rektorhoz
irasban, 2021. julius 14-ig benyujtott, indokoléssal ellatott kérvény alapjén, kiilon rektori
engedéllyel lehet.

A szabadsag kiaddsinak rendje a nem oktatéi, kutatéi munkakérben foglalkoztatottak
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tekintetében
7.8

A nem oktatéi, kutatéi munkakorben foglalkoztatottak (a tovabbiakban: miik&dést
tamogaté munkatéirsak) felett a munkaltat6i jogokat - az SZMR 19. § (1) bekezdése
szerint - a kancellar gyakorolja.

Azon miikddést tdmogaté munkatarsak esetében, akik az utasitis hatilybalépésekor
rendelkeznek szabadsaggal, a munkaltatéi jogkor gyakorldja az igazgatasi sziinetek (nyari
és téli) valamennyi munkanapjira elrendeli a szabadsagot (az iigyeleti rend
figyelembevétele mellett).

Az Egyetem biztonsagos miikddését szem el6tt tartva, az Egyetem vezetdi, az altaluk
vezetett szervezeti egységeken iigyeleti rendet hataroznak meg, amelyet a Kancellari
Kabinet vezetdjével egyeztetni sziikséges.

A (2) és (3) bekezdésben foglaltak végrehajtasat és annak megfeleld dokumentilasat,
munkaltatdi jogkorében eljarva a kancellar ellendrzi.



Zaroé Rendelkezések

8. §

(1) Arektor és a kancellar utasitja a HR vezet6t a jelen utasitisban foglaltak végrehajtasanak
koordinélésara és ellendrzésére.

(2) Jelen utasitas az alairas napjan 1ép hatalyba.

(3) Jelen utasitast a Kancellari Kabinet gondozza.
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