17/2021. (07.14.) SZAMU SZENATUSI HATAROZAT

A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem
Erasmus Bizottsag iigyrendjének elfogadasarol

A Szenéitus 13 igen, 0 nem szavazattal, tartézkodas nélkiil, egyhangulag elfogadta a jelen hatdrozat 1. sz.
mellékletét képezd, a Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem Erasmus Bizottsag tligyrendjét. A Szenétus
felkéri Novak Emil éltalanos rektorhelyettest a hatdrozatban foglaltak végrehajtasara és a sziikséges
intézkedések megtételére.

Feladat: a Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem Erasmus Bizottsdg tigyrendjének aldirdsra elCkészitése,
és aldirasa

Felelds: Novik Emil dltaldnos rektorhelyettes

Hatdridé: a dontéshozatalt kovetden haladéktalanul
Budapest, 2021. jilius 14. / 3 &-'vg/'j
: Novak Emi.l’?
35 Itadanos rektorhelyettes

Hitelesitd:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo

dr. Kéri Zoltan
a Szenatus titkdra

Melléklet:
1. szamu: A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem Erasmus Bizottsdg iigyrendje
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Szinhaz- és Filmmidivészeti Egyetem

Erasmus Bizottsag Ugyrendje

A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és M(ikddési Rend 37. §-a
alapjan Erasmus Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) miikodik.
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1. §
Bizottsag feladata, hataskoére

A Bizottsdg javaslattevs, dontés-el6készits és dontéshozd bizottsag.

A Bizottsag feladata az Erasmus Osztondij palyazatra benyujtott hallgatoi palyazatok elbiralasa,
tovabba az intézményen beliili ERASMUS+ 6szténdij palydzatok elbiraldsa.

A Bizottsag javaslatot tesz a kancelldr részére a palyazat tjan kivalasztott Erasmus koordinator
megbizasara.

A Bizottsag:

a) dont kulfoldi hallgatok fogadasardl;

b)  elfogadja a meghirdetendé kurzusok listajat;

c) dont az oktatéi palyazatokrol;

d)  tovabba eljatja mindazon feladatokat, amelyet az Egyetem belsé szerveztszabalyozé

11111

Szabdlyzata - a Bizottsag részére meghataroz.

2. §
Bizottsag tagjai, elndke, meghivottak

A Bizottsag hét tagbdl all. A tagok javaslattételi, véleményezési és szavazati joggal birnak, amely
jogosultsagukat kizarélag személyesen gyakorolhatjak.
A Bizottsag elntkét a Bizottsag tagjai maguk koziil, a jelenlévék mindsitett sz6tobbségével
valasztjak meg.
A Bizottsag tagjai:

a) oktatési rektorhelyettes altal kijelélt képviseld;

b) azintézetek —intézetvezetd altal kijelslt — delegéltjai;

¢) az Oktatdsszervezési Osztdly vezetGje;

d) az Erasmus koordinator;

e) a HOK képvisel6je;
A Bizottsag titkarat a Bizottsag valasztja meg és a Bizottsag eindke bizza meg.
A Bizottsag titkara a Bizottsag iilésein részvételi joggal rendelkezik.
A Bizottsag ilésére az elnék meghivhatja a véleményezésre keriil6, dontés-el6készité anyagok
elGterjesztdit.

3. §
A Bizottsag miik6dési rendje

A Bizottsdg elkészitett munkaterve szerint, de szemeszterenként legalabb egy alkalommal
rendes lilést tart. A Bizottsag lilése a rendes Glésen kiviili id6pontra is 6sszehivhato.
Az iilést a Bizottsag elnbke, tavollétében a Bizottsag titkara hivja 6ssze.
Az elbterjesztést az elGterjesztd elektronikus formaban, a Bizottsag llése el6tt legaldabb négy
nappal kordbban a Bizottsag titkdrdnak e-mail cimére kiildi el.
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csatoldsdval a Bizottsag titkdra kiildi meg a tagok e-mail cimére a rendes Ulést megelfzéen
legaldbb hdrom nappal. Indokolt esetben rendkiviili iilés — a Bizottsag elnokének dontése alapjan
— ennél révidebb idén belili idGpontra is 6sszehivhata.

A Bizottsag iilésének megnyitdsa, levezetése és berekesztése a Bizottsag elndkének feladata.
Akadalyoztatdsa esetén e feladatokat a Bizottsag altal megvalasztott tag latja el (eseti levezetd
elndk).

A Bizottsag barmely tagja kérheti az iilés dsszehivasat a cél és az ok megjelolésével. llyen kérelem
esetén a Bizottsag elndke koteles a kérelem beérkezésétsl szamitott 4 (négy) napon belll
intézkedni az Ulés dsszehivasardl. Ha ennek a kotelezettségének a Bizottsag elndke nem tesz
eleget, az Ulést a kérelmet elSterjesztd tag is Gsszehivhatja.

Az Ulés hatérozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezd tagoknak tobb, mint a fele jelen van. A
hatérozatképességet minden hatarozathozatalnal vizsgélni kell.

Ha az iilés nem volt hatérozatképes, a megismételt Ulést az eredeti napirenden szerepld
igyekben a megjelent szavazati joggal rendelkez6 tagok szamara tekintet nélkiil hatarozatképes,
ha azt az eredeti idépontot legaldbb egy 6raval és legfeljebb hdrom nappal kéveté idépontra
hivjak dssze.

Amennyiben az iilésen valamelyik szavazati joggal rendelkezé tag személyesen nincs jelen, de a
tavollevd tag telefon vagy vide6 konferencia kapcsolat Gtjén a teljes iilésen és a hatarozati
javaslatrol sz616 szavazasban részt vesz, gy kell tekinteni, mintha a tévollev tag a Bizottsag
ilésén személyesen jelen lett volna. A kapcsolatfelvétel kezdé és zard id6pontjat a
jegyz6konyvben rogziteni kell, és azt a tavollevé taggal is hitelesittetni kell.

A Bizottsag hatédrozatait nyilt szavazassal hozza meg. Titkos szavazast barmely tag kérésére el
kell rendelni. Titkos szavazds esetén a levezetd elndk két szavazatszamlalot jeldl ki, akik a
szavazatokat a jegyz6konyvvezet részére dsszesitik.

A Bizottsag hatarozatat a jelenlévék egyszerii szo6tobbségével hozza. Szavazategyenl8ség esetén
a Bizottsag elndke ismételt szavazast rendel el, ismételt szavazategyenl&ség esetén a Bizottsag
a kévetkez6 lésen dont.

Az Nftv. 12. § (7) bek. k) pontjdban meghatdarozott esetben a Bizottsag elndke elektronikus
szavazast inditvinyozhat. Ebben az esetben az el6terjesztésnek az elndk elektronikus
levélcimérél a tagok egyetemi e-mail cimeire kell érkeznie, a szavazat leaddsanak hatarideje
el6tt legaldbb 3 munkanappal. A szavazas akkor érvényes, ha a tagok legaldbb 2/3-a elektronikus
vélaszlevél Gtjan szavaz. A szavazds eredményér§l a szavazat leaddsénak hatarideje utdn
legkésébb 1 munkanappal a tagoknak a Bizottsag titkdra tdjékoztatést kiild. Amennyiben a
Bizottsag tagjai 3 napon beliil nem nyujtanak be elektronikus Gton irésbeli kifogast, ugy a
hatarozati javaslatot elfogadottnak kell tekinteni.

A Bizottsdg minden tagjat egy szavazat illeti meg. Az egyszer(i szdtobbséggel térténd
hatarozathozatal sorén a tagok ,igen”, ,nem”, és ,tartozkodom” kijelentéssel szavazhatnak. Az
el6terjesztést akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha az ,igen” szavazatok szima meghaladja a
,nem” és a ,tartdzkodom” szavazatok szdmanak ésszegét. Ellenkez6 esetben az el6terjesztést
elutasitottnak kell tekinteni.

Az lilésérdl jegyzGkdnyvet kell késziteni. A jegyz6kényv vezetése a titkdr feladata. A
jegyz6konyvet az iilés elndke és a Bizottsag altal erre kijelolt tag hitelesiti. A jegyz6kényvhéz
csatolni kell az (ilés jelenléti ivét.

A jegyz6kdnyvbé| hatarozatokat tartalmazé kivonatot kell késziteni, melyet az iilés elndke ir ala.
A jegyz6kdnyvet és a kivonatot 3 napon beliil a titkdr megkuldi az Igazgatasi és Szervezési Hivatal
részére irattdrazds céljabol.

A jegyz8konyv tartalmazza
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Budapest, 2021.

ESZETI

a) az lilés helyét és idejét,

b) az lilés napirendjét,

c) az (ilésen jelenlévdket, a részvételi jogosultsaguk feltuntetésével

d) pontosan megjelélve a feladatokat, azok végrehajtasanak felelGsét és a feladat
végrehajtasanak hataridejét,

e) az (lésen elhangzott inditvanyokat, az {igy érdeméhez kapcsolodd Ilényeges
hozzaszolasokat,

f) a hatdrozatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazastol
tartézkodok szamat.

A Bizottsag elndke siirgés dontést igényl6 kérdés felmeriilése esetén a Bizottsag tagjait telefon-

vagy vided konferencian valé részvételre kérheti fel, annak id6pontjarél valamennyi tagot

irdsban értesiti a konferencian megtargyalandé kérdések révid ismertetésével. A telefon és

vided konferencia rendkivilli {ilésnek tekintend§, amennyiben azon az egyébként az ulés

hatdrozatképességéhez sziitkséges létszam részt vett. Egyebekben a telefon vagy vided

konferencia keretében megtartott lilésre a tagok személyes jelenlétével megtartott Ulés

szabdlyai megfelel6en iranyadodak.

4, §
Atmeneti és zaré rendelkezések

Bizottsag Ugyrendjét a Bizottség a ...../2021.(.... .....) hatdrozattal fogadta el és a Szenatus a
17/2021.(07.14.) szdmu hatdrozataval j6vahagyta. Az Ugyrendet az elnék irja al3.

Jelen Ugyrend a Szendtus &ltal térténd jévahagyas napjan lép hatalyba.

Jelen Ugyrend hatélyba lépésével, a kordbban elfogadott ligyrendek hatélyukat vesztik.

Jelen Ugyrendet az Igazgatési és Szervezési Hivatal gondozza.

Jelen Ugyrend megtaldlhaté a www.szfe.hu oldalon.

Bizottsdg elndke

Jévahagyasi zaradék:

Az Ugyrendet a Szenatus a 17/2021.(07.14.) szdmu hatarozataval jévéhagyt}

Budapest, 2021. julius 14. M ?
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' Novak Emil
altalanos rektorhelyettes
a Szenatus elndke




