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A Doktori Iskola

1) Doktori képzés kizardlag Doktori Iskola keretében folytathatd. A Doktori Iskola az
SZFE o0nallo szervezeti egysége, amely sajat fejlesztési tervvel és részben Onalld
koltségvetéssel rendelkezik.

2) A doktori iskolaban legalabb 9 torzstag egyidejii jelenléte a miikodés feltétele. A
torzstagsag kritériumai a Dkr. 2. §-aban szerepelnek.

3) Az ott leirtakon tul a torzstagok kozott folyamatosan biztositani kell az egyetemi
tanarok tobbségét.

AZ SZFE DOKTORI TANACSA

(1) A Doktori Tanéacs a doktori képzés szervezésére és a fokozat odaitélésére a szenatus
altal 1étrehozott testiilet, amely doktori iligyekben dontéshozatali jogosultsaggal
rendelkezik, kiilonosen a képzés programjanak jovahagyasa és a képzésre felvétel,
valamint a fokozat odaitélése tekintetében. (Nftv. 16. § (5) bek.)

(2) A Doktori Tanacs minden szemeszterben egyszer, illetve sziikség szerint iilésezik. A
Doktori Tanacs elnokének hataskorébe tartozik a tandcs ulésének Osszehivasa, a
napirend megallapitasa, az eldterjesztok kijelolése, ad hoc bizottsagok felkérése, a
tanacskozasok vezetése €és a programok folyamatos szakmai-elvi koordinalasaval jaro
feladatok ellatasa.

(3) A Doktori Tanacs hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjainak tobbsége jelen van. A
Doktori Tanacs dontése érvényes, ha jelen levo tagjainak egyszer( tobbsége ,,igen”-nel
vagy "nem"-mel szavaz. Szavazategyenldség esetén a szavazast meg kell ismételni. Ha
a megismételt szavazas sem hoz egyszerii tobbséget, a dontést el kell halasztani. Az
egyéni felkésziilés melletti fokozatszerzési kérelem elfogaddsarol a Doktori Tanéacs
titkosan szavaz. Titkos szavazast kell elrendelnie az Elnoknek mas esetekben is, ha azt
a Doktori Tanacs valamely tagja kezdeményezi, és kezdeményezését a Doktori Tandcs
jelen levé tagjainak tobb mint fele tamogatja.

(4) A Doktori Tanacs dontéseit csak a Doktori Szabalyzat megsértése, vagy eljarasi hiba
esetén lehet megfellebbezni. A fellebbezési ligyekben a rektor dont.

A Doktori Tanacs osszetétele

(1) a) A Doktori Tanacs tagjainak kivalasztasakor biztositani kell, hogy a tagok egyharmada,
vagy legalabb két tag ne legyen foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyban a doktori
iskolat miikodtetd felsdoktatési intézménnyel. E bekezdés alkalmazasaban az intézmény
Professor Emeritusa a felsdoktatasi intézménnyel foglalkoztatasi jogviszonyban allo
személynek mindsiil. A Doktori Tanacs szavazati jogu tagjai — a doktorandusz képvisel6k
kivételével — kizarolag olyan személyek lehetnek, akik a torzstagsag feltételeinek
megfelelnek. (DKr.9.§ (1).



)

(3)

(4)

(5)

b) Tanacskozasi joggal (ha nem valasztott tagok) allanddo meghivott a Doktori Tanécs
iiléseire a Doktori Iskola vezetdje, az Egyetem Rektora, az Oktatasi Rektorhelyettes,
a Kancellar és az Oktatasszervezési Osztaly vezetdje.

c) A Doktori Tanacs tagjainak kivalasztasa soran torekedni kell mindazon tudomanyagak
aranyos képviseletére, amelyekben a felsdoktatasi intézmény doktori fokozat
odaitélésére jogosult A Doktori Tandcsban — az elndk személyén tal — az egyetem
intézeteit minimum egy rendes tag képviseli. A DOK képviseld vélasztasa az
onkormanyzat miikodésének szabalyai szerint torténik.

A Doktori Iskola vezetdje a Doktori Tanacsnak nem lehet szavazati jogui tagja
(Osszeférhetetlenség).

A Doktori Tandcs 1étszama legalabb 5 f6. A Doktori Tandcs tagjainak személyére a
DOK képviseld kivételével — a volt korabbi Doktori Tanics véleményét figyelembe
véve — a rektor tesz javaslatot. A Doktori Tandcs tagjait a Szenatus, elndkét a tanacs
tagjai valasztjak, és a rektor bizza meg 6t évre. A Doktori Tanacs tagok és az elnok
egymast kovetd iddszakokban tobbszor jravalaszthatok.

A Doktori Tanécsi tagsag megsziinik a megbizas (6t év) lejartaval, a tisztségrdl valo
lemondéssal, a Szenatus altal torténd visszahivassal, a tag halalaval. Az a tanacstag, aki

egymas utdn harom DT {iilésrdl hianyzik, automatikusan elveszti tagsagat.

Az Elnok gondoskodik a Doktori Tanécs iiléseinek Osszehivasarol, a hatirozatok,
dontések megfeleld végrehajtasardl és dokumentalasarol.

A Doktori Tanacs feladat- és hataskore

(1) A Doktori Tanacs (Dkr. 9.§ (2) bek)

a) véleményezi a doktori iskolak 1étesitési javaslatat;

b) a szenatus részére rendszeresen értékeli az egyetemen folyo doktori képzést és
fokozatszerzést;

c) indokolt esetben kezdeményezi doktori iskolak megsziintetését;

d) dont a kreditelismerésekr6l, a komplex vizsga kovetelményeirdl, az Nftv. 16. § (4)
bekezdésében meghatarozott doktori fokozat odaitélésérél, honositasarol és
visszavonasarol;

e) a doktori szabalyzatban meghatarozottak szerint kijeloli a doktori felvételi bizottsag
tagjait, a biralobizottsag tagjait és a hivatalos biralokat, 1étrehozza a komplex vizsga
vizsgabizottsagat, tovabba jovahagyja a doktori témavezetok és a Doktori Iskola
oktatdinak személyét;

f) meghatarozza a doktori fokozatszerzés idegen nyelvi kvetelményei korében az elsé
idegen nyelvként (els6 nyelvvizsga) elfogadhatd nyelvek listajat;

g) a biralobizottsag véleménye alapjan dont a doktorandusz zart védés iranti kérelmérol,

h) véleményezi a szenatus részére a rektornak a tiszteletbeli doktori illetve a tiszteletbeli
doktori és professzori cim adomanyozasara tett elbterjesztéseit, valamint a Doktori
Iskola megsziintetésére tett javaslatat;



1) megvalasztja a felsdoktatasi intézmény doktori iskolajanak vezet6jét;

J) a Doktori Iskola vezetdjének javaslatara dont a Kkitlintetéses doktorra avatasi
javaslatokrol,

k) jovahagyja a Doktori Iskola oktatasi programjat;

1) javaslatot tesz a szenatus részére a doktori képzés miikddési feltételeit szolgalo
pénzeszk6zok (kozottik kiilondsen az allami tdmogatds és a sajat bevételek)
elosztasara;

m) a Szenatus elé terjeszti jovahagyasra a doktori szabalyzatot;

n) dont, kiilénosen a doktoranduszok tanulmanyi ligyeiben és mas kotelezettségeik
targyaban benyujtott egyedi kérelmeirdl;

0) dont a kiilfoldi és belfoldi részképzés elfogadasarol,

p) véleményezi az intézménynek a doktori képzéssel kapcsolatos allasfoglalasait;

r) javaslatot tesz a Szenatus részére az 6nkoltség, a fizetendd dijak és téritések mértékérol;

s) a felvételi bizottsag javaslata alapjan dont a szervezett képzésre valo felvételérdl és az
allami 6sztondijak odaitélésérdl.

A Doktori Iskola vezetése

1) A Doktori Iskola vezetdjét a Doktori Iskola egyetemi tanar torzstagjai kozil — a
torzstagok tObbségének javaslatdira — a Doktori Tanacs valasztja, és a rektor nevezi ki
legfeljebb 6téves idétartamra. A kinevezés tobbszor is meghosszabbithato. (DKr. 4.§ (1)).

(2) A Doktori Iskola vezetéjének feladata:

a) szervezi a Doktori Iskola képzési (oktatédsi, kutatdsi) és igazgatasi (adminisztrativ)
tevékenységét, gondoskodik a sziikséges nyilvantartasok vezetésérdl és az adatszolgaltatasrol,
b) gondoskodik a doktoranduszok, az egyéni felkésziilok, és a képzésben vagy
fokozatszerzési eljarasban kozremitkodok megfeleld tajékoztatasarol,

C) a Doktori Tanacs dontése alapjan felkéri a Doktori Iskola oktatdit, témavezetdit, a
birdlokat és mas kozremiikddoket, irdnyitja az ezzel kapcsolatos adminisztraciot,
kezdeményezi a szerzddéskotéseket,

d) koordinalja az oktatok és témavezetok munkajat, jovahagyja a doktoranduszok egyéni
munkaprogramjanak teljesitésérdl szol6 témavezetdi beszamolokat,

e) véleményezi a doktoranduszok mindazon, kiilondsen tanulméanyi és vizsgaiigyeit,
amelyeket jogszabaly vagy szabéalyzat nem utal mas testiilet vagy vezetd hataskorébe

f) a Doktori Tandcs részére javaslatot tesz a Doktori Iskola rendelkezésére allo
koltségvetési keret felhasznalasara

9) iranyitja a palyazatok benyu;jtasat

h) apolja a nemzetkozi és hazai kapcsolatokat

1) a Doktori Tanacs elndkének akadalyoztatasa esetén képviseli a Doktori Iskolat, eljar a
raruhazott igyekben

1) biztositja az Doktori Iskola jogszerli miikodését, kezdeményezi a doktori szabalyzat

szlikséges modositasait.

(3) A Doktori Iskola vezetdjének munkajat a tudomanyos titkar segiti. A tudomanyos titkart
a Doktori Iskola vezetdjének javaslatira a Doktori Tandcs vélasztja. A megbizas
visszavonasig érvényes. Feladata:



a) koordinalja a Doktori Iskola tudoményos €letét: a két diszciplina kézotti egylittmiikodés
elésegitése érdekében konferencidkat, mithelymunkakat, workshopokat egyeztet, elokészit,

b) félévente beszamol ¢és javaslatot tesz a Doktori Iskola vezetdjének ¢és a Doktori
Tanacsnak a doktorandusz-tevékenység reprezentaciojarol,

C) koveti a hallgatok munkatervének és kutatdsi beszdmolodinak elkészitését Doktori
Tandcs elé terjeszti azokat és segiti az alkotdtevékenységet,

d) kapcsolatot tart a tobbi miivészeti és tudomanyos doktori iskolaval,

e) megszervezi és fenntartja a Doktori Iskola alkotomiihelyét,

f) javaslatot tesz a Doktori Iskola munkajahoz sziikséges konyvtari alloméany bovitésére,
) folyamatosan ellendrzi a Doktori Iskola honlapjanak adatszolgaltatasat,

h) elkésziti a Doktori Iskola tudomanyos tajékoztatoit, beszamoloit,

1) feliigyeli a témahirdetéseket,

j) javaslatot tesz a sziikséges témavezet6-valtasra

1) elkésziti a K+F+I statisztika tudoméanyos-alkotoi részét

m)  a Doktori Iskola vezetdjének akadalyoztatasa esetén képviseli a Doktori Iskola
vezetdjét, eljar a raruhazott iigyekben

(4) A Doktori Iskola vezetdjének munkajat a PhD-képzésben programvezeté segiti. A PhD
programvezetdt a Doktori Iskola vezet6jének javaslatara a Doktori Tanacs valasztja. Megbizasa
visszavonasig érvényes. Feladata:

a) koordinalja a PhD képzési teriilet tudomanyos életét: a két diszciplina kozotti
egylttmiikodés eldsegitése érdekében konferencidkat, mithelymunkékat, workshopokat
egyeztet, elokészit,

b) félévente beszamol és javaslatot tesz a Doktori Iskola vezetdjének és a Doktori
Tandcsnak a doktorandusz-tevékenység reprezentdciojarol

C) koveti a hallgatok tudomanyos beszdmoloit, segiti publikalési tevékenységiiket,

d) kapcsolatot tart a tobbi miivészeti és tudomanyos doktori iskolaval,

e) megszervezi és fenntartja a Doktori Iskola PhD-s tudoméanyos miihelyét,

f) javaslatot tesz a Doktori Iskola munkajahoz sziikséges konyvtari alloméany bovitésére,
4)] folyamatosan ellendrizni a Doktori Iskola honlapjanak adatszolgéltatasat,

h) elkésziti a doktori iskola PhD-s tudomanyos tajékoztatoit, beszamoldit,

i) feliigyeli a témahirdetéseket,

J) javaslatot tesz a sziikséges témavezetd valtasra.

k) tartja a kapcsolatot az egyéni felkésziilé hallgatokkal és témavezetdikkel,

)] javaslatot tesz a Doktori Tanacs elndkének az érintett hallgatok szigorlati

jelentkezésének elfogadasara,
m) koordinalja a PhD-teriilet nemzetkdzi kapcsolatait.

(5) A doktori képzési, tanulmanyi cselekményeket, a doktori képzéssel kapcsolatos igazgatasi
¢s szervezési teendoket, valamint az egyetemi szintli alabb felsorolt koordinacids feladatokat a
doktori koordinator végzi. Feladatai:

a) megszervezi a Doktori Tandcs tiléseit, emlékeztetdt vezet és megirja a hatarozatokat,
b) a doktori képzésre jelentkezdket tdjékoztatja, anyagaikat 6sszegytijti, megszervezi a

felvételi vizsgat, a felvettek anyagait nyilvantartja, gondoskodik azok teljessé tételérol
C) megszervezi a doktori komplex vizsgakat és jegyzOkonyvet vezet roluk



d) megszervezi a doktori disszertacio hdzi €s nyilvanos vitajat, eljuttatja a disszertacio és
a tézisek nyomtatott illetéleg elektronikus valtozatat és az alkotasrdl készitett audiovizualis
dokumentéciot a kijelolt birdlokhoz; a disszertacié védésérdl jegyzokonyvet vezet,

e) gondoskodik a doktori fokozatot szerzettek adatainak, a disszertacioknak, magyar és
angol nyelvii téziseknek elektronikus nyilvantartasarél és az egyetem honlapjan valo
naprakész megjelentetésérol szervezi a doktori képzést, kialakitja az 6rarendet

f) gondoskodik a tantermekrdl, kezeli a félévkozi esetleges valtozasokat

Q) megszervezi a beiratkozast

h) biztositja a doktoranduszok, doktorvaromanyosok és a kurzusok adatainak a NEPTUN
rendszerben ¢és az orszagos doktori adatbazisban val6 nyilvantartasat

)] félévenként igazolja a tanulmanyi kovetelmények teljesitését és az ujabb félév
megkezdését, illetve a képzés befejezésekor a végbizonyitvanyt (abszolutériumot) a hallgatok
leckekonyvében

)] elkésziti az okleveleket

K) koordindlja a doktori képzéssel kapcsolatos pénziigyi feladatokat a Gazdasagi
Szolgaltatasok Osztalyaval

)] a résztvevok kérésére hitelesitett masolatot ad ki a doktori komplex vizsga és a védés
mindsitésérdl, valamint az oklevél megszerzésének mas — a diploman fel nem tiintetett —
kortilményeirdl

m)  Osszesiti a K+F+I statisztikat

n) gondoskodik a doktori statisztika 0sszeallitasarol

0) atadja a fokozatot szerzettek adatait az Oktatasi Hivatalnak

9)] a doktori képzésre felvettek anyagait nyilvantartja, gondoskodik azok teljessé tételérol
¢és az adatvédelemrol,

q) adatokat szolgaltat az egyetemi statisztikdk 6sszeallitdsdhoz,

r évente kozzéteszi a doktori iskolak doktori képzésrdl szolo tajékoztatdit — a kozponti
eldirasok és az egyetem altal meghatarozott modon.

S) a www.doktori.hu adatbazis folyamatos feltoltése, karbantartasa,

t) a doktoranduszok és disszerensek adatainak rogzitése, folyamatos karbantartasa a

NEPTUN és FIR rendszerben,

u) doktori kurzusok NEPTUN rendszerben torténé meghirdetése,

V) a vizsgaidopontok begytijtése, NEPTUN rendszerben torténd meghirdetése, hallgatok
tajékoztatasa, vizsgalapok és eredmények kezelése, NEPTUN rendszerben val6 rogzitése,

w)  jelenléti ivek kezelése, Gsszesitése,

X) a doktori iskolaban oktatok és hallgatok szerzddéseinek elkészitése,

y) adatszolgaltatas a statisztika 6sszeallitasahoz,

A Doktori Iskola oktatéi, témavezetoi

1) A Doktori Iskola oktat6i azok a tudoményos fokozattal rendelkezd oktatok €s kutatok,
akiket — a Doktori Iskola vezetéjének javaslatara — a Doktori Tanacs alkalmasnak tart a
Doktori Iskola keretében oktatasi, kutatasi és témavezet6i feladatok ellatasara. (DKr. 4.3. (2)).

2 A doktoranduszokat munkaprogramjuk (doktori témadjuk) teljesitésében,
megvalositdsaban a témavezetd irdnyitja. Segiti a téman dolgozdé doktorandusz egyéni
tanulmanyait, kutatdsi munkajat, a miivészeti és tudomanyos alkotd6 modszerek elsajatitasat,
annak érdekében, hogy 6nallo, eredeti szerz6i miivet hozhasson létre.


http://www.doktori.hu/

3) Egy doktorandusznak egyidejlleg két témavezetdje is lehet, amennyiben azt a Doktori
Tanacs jovahagyja. A doktori értekezés cimlapjan a témavezetd(k) nevét egyértelmiien fel kell
tiintetni. (DKr.13. § (6))

A témavezeto kivalasztasa, cseréje és helyettesitése

(1) A Doktori Iskola minden doktorandusz mellé Kkotelezbéen témavezetét és
szlikségszerlien tarstémavezetdt rendel legkésbb az elsé szemeszter végéig. A témavezetd
hivatalos felkérése a doktorandusz beiratkozasakor torténik. A témavezetd személye a
doktorandusz elsé félévi munkatervének Doktori Tanacs altali elfogadasakor valik
véglegessé. Az intézmény hivatalosan felkéri a témavezetot a témavezetésre. Egy témavezetd
egy idében hat doktorandusz tevékenységéért lehet felelds az intézményben. Az ettdl eltérd
esetekrdl a Doktori Tanacs dontést hozhat.

2 A témavezet0 és a tarstémavezeto kijelolését a Doktori Iskola vezetdjének javaslatara
a Doktori Tanacs fogadja el.

(3) A témavezet6 feladata, hogy

a) a doktorandusszal kolcsonds bizalmon és tiszteleten alapuld személyes
munkakapcsolatot alakitson ki, amelynek keretében feliigyeli, irdnyitja, minden leheté modon
segiti a kutatdbmunkat,

b) a Doktori Tanacsnak értékelje irasban (minimum 1000 n-ben) a doktorandusz kutatasi
beszamolojat, elérehaladasat,
c) irasban véleményezze a doktorandusz komplex vizsgara beadandd disszertacio

benytjthatosagarol,

d) részt vegyen a doktorandusz doktori komplex vizsgdjan, hazi és nyilvanos doktori
veédésén.

4) A szervezett képzésben részt vevd doktorandusz egy alkalommal, legkésobb a
harmadik szemeszter megkezdéséig kérheti témavezetdjének cseréjét. A Doktori Tanacshoz
cimzett kérvény szakmai indokainak elfogadasardl, uj témavezetd kijelolésérdl a tudomanyos
titkar és a PhD-programvezetd eléterjesztése utan a Doktori Tanacs dont. Az egyéni felkésziild
a képzési és disszertacids iddszak elsd félévének végéig kérheti témavezetdje cseréjét.

(5) A témavezetd is kezdeményezheti a doktorandusszal megkezdett munka
felfiiggesztését vagy leallitasat. Mindkét esetben a Doktori Iskola vezetdjének javaslatara a
Doktori Tanacs dont helyettesitd vagy 11j témavezetd kijelolésérol.

Oktatasi és kutatasi programok

1) A Doktori Iskolai képzés a Doktori Iskola oktatdsi és kutatdsi programja keretében
valosul meg. A Doktori Tandcs évente dont a Doktori Iskola oktatési és kutatasi programjarol,
a témahirdetésekrdl, a témavezetdi megbizasokrol.

2 A Doktori Iskola vezetdje minden szemeszter megkezdése eltt minimum harom
honappal (legkésdbb oktober 31-én és aprilis 30-an) Osszehivia az ad hoc Tanrendi
Bizottsagot, mely javaslatot tesz a kovetkezé szemeszter tanrendjére, a vendégoktatok
személyére. Az ad hoc bizottsdg minimum harom-, maximum hattag, s minden intézet
egyenld aranyban képviseltetik benne.



3) A doktori képzés oktatasi programja az elméleti eldadéasok és gyakorlati foglalkozasok
féléves tanterve, amelyet a Doktori Tanacs hagy jova.

4) A részképzésben résztvevd doktorandusz képzési programjat a témavezetd és a
Doktori Iskola vezetdje javaslatara a Doktori Tanécs hagyja jova. Ez a részképzés a doktori
programba részben vagy egészben beszamit, ideje alatt a hallgatdi jogviszony nem sziinetel.
(5) Mas (kiilfoldi vagy hazai) doktori programban — részképzés vagy athallgatas
formajaban — sikeresen lezart doktori kurzusok kreditdlasarol a Doktori Iskola vezetdjének
javaslatara a Doktori Tanéacs dont. A képzésben eldirt tanulmanyi kreditpontokbol maximum
harminc kredit szerezheté meg beszamitas Gtjan.

(6) A 240 kredit megszerzésének lehetdségeit, az oktatasi, kutatasi és képzési kreditek
lehetséges aranyait a Doktori Szabalyzat 9. sz. melléklete tartalmazza.

(7) A 240 kreditet minimum 10 %-ban meghaladoé kreditszam (kredit-tulteljesités) esetén
a 7. szamu mellékletben meghatarozott 6sszegii dij fizetendo.

Tajékoztatasi kotelezettség

1) A Doktori koordinator tajékoztat a félévben kotelezd ¢és valaszthatd jelleggel
meghirdetett tantargyak korérdl és szamarol.

2) Az oktatasi programok orarendjét a Doktori koordinator a félév kezdetén —
legkevesebb két héttel a tantargyak felvételének hatarideje el6tt — kihirdeti.

3) A szervezett képzés kurzusainak elsé 6rajan a kurzus oktatdja ismerteti a hallgatokkal
a szamonkérés formait, szabalyait, értékelési szempontjait.

(4) A Doktori koordinator legkésdbb a szemeszter megkezdésekor bekéri az oktatoktol a
tantargyak teljesitésének feltételeit, a szamonkérés modjat, a kotelezd és ajanlott irodalmat.



