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Altalanos rendelkezések

1. Az ERASMUS+ o6sztondij célia az egyetemi hallgatok, oktatok és adminisztrativ
munkatarsak nemzetkdzi oktatasi és kulturalis cseretevékenységének tamogatasa
(mobilitasi aktivitdsok leirasa/Tempus Kozalapitvany, 6. sz. Mellékiet).

2. Jelen szabdlyzat a Szinhaz- és Filmmlivészeti Egyetem ERASMUS+ programban részt
vevd hallgatoira, oktatéira, adminisztrativ munkatarsaira, valamint a beérkezd
cserehallgatdkra és —oktatdkra vonatkozik és régziti azokat a folyamatokat, melyek a fenti
kér kulfoldi kepzését, szakmai gyakorlatat megelézi, kiséri és koveti.

3. Az Egyetemen belllli palyaztatast az |gazgatasi és Szervezési Hivatal részeként muikodo
ERASMUS koordinator szervezi. Az Erasmus koordinatort palyazat Gtjan az Erasmus

Bizottsag javaslatara a kancellar bizza meg, feladatait a Hivatal vezetbjével egyeztetve
végzi.

Az ERASMUS koordinator feladatai

1. Az ERASMUS koordinator feladata az Erasmus+ programban val6 -egyetemi részvétel
feltételeinek megteremtése érdekében:

a. A Tempus Koézalapitvany Erasmus+ programot el6készitd rendezvényein,
tajékoztatdin torténd részvétel és az informaciok tovabbitasa az Egyetem
vezetésének.

b. A 2014-2020-as Erasmus+ Program idészakara vonatkozé Erasmus Charter
palyazat elkészitése és benyuijtasa az EACEA briisszeli irodajahoz.

c. Az SZFE adott évre vonatkoz6 angol nyelv(i kurzuslistdjanak osszedllitasa és
kommunikaciéja a partneregyetemekkel, nyilvanossagra hozatala az Egyetem
honlapjan.

d. A megnyert Erasmus Charterrel kapcsolatos nemzetkdzi regisztralasi folyamat
elvégzése.

e. A 2014-2020 kozotti idészak mobilitasi aktivitasait megalapozé intézménykozi
szerzGdések Ujrakdtése az eurdpai egyetemekkel.

f. Az Erasmus+ program nemzetkdzi Mobility Tool feliletének naprakész feltoltése az
egyetemi mobilitasi aktivitasokkal 6sszhangban.

2. Az ERASMUS koordinator feladata az adott tanévre vonatkozéan:

Az Intézményi palyazat benydjtasa a Tempus Kdzalapitvanyhoz.

A hallgatéi és oktatoi/személyzeti palyazatok kiirasa az Egyetemen bellil.

A jelentkez6 hallgatok informaciokkal térténd ellatasa.

A jelentkezé hallgatok és a lehetséges befogadod intézmények 6sszekapcsolasa.
A jelentkezdk tajékoztatasa a tars-befogadé intézmények jelentkezési hataridejérél
és a jelentkezések feltételeirdl.
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f. Fogadod oktatasi és szakmai intézmények megtalalasa, a szilkkséges intézménykozi
szerz6dések megkotése, a szakmai gyakorlatok tartalmanak tisztazasa.

g. Jelen Szabalyzatnak megfelel6en az Erasmus Bizottsag elé terjesztendd javaslatok
elkészitése, a kivalasztasaban val6 részvétel.

h. A Kedvezményezettek kiutazasat megel6zéen a tanulmanyi, pénzigyi, jogi
folyamatok tisztazasa, egyeztetése.

i. A Tamogatasi Szerz6dés pénziigyi és tartalmi el6irasainak pontosan medfeleld
felhasznalas biztositasa, az id6kozi és a zar6 pénziigyi és tartalmi elszamolas
elkészitése.

j. A szakmai gyakorlat, a részképzés alatt kapcsolattartas a Kedvezményezettel és a
Partner Intézménnyel, a felmeril6 problémak megoldasa.

k. A részképzések, szakmai gyakorlatok (tervezettnek megfeleld) lefolyasat és
idStartamat igazolé nyilatkozatok beszerzése a Fogad6 Intézményektdl.

l. Az oktatoi és személyzeti mobilitasok teljes folyamatanak kezelése, az Erasmus
Bizottsag elé terjesztendd javaslatok elkészitése.

m. A projekt intézményen bellili értékelése, a kedvezményezettek beszamoltatasa.

Szakmai beszamol6 készitése az éves szdéveges koltségvetési beszamolohoz.

0. Folyamatos egyeztetés a Rektorhelyettessel, az Oktatasszervezési Osztaly

vezetdjevel, a Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalyaval.

Az Egyetem honlapjan nyilvanossagra kertil§ informaciés anyagok elkészitése.

Intézményen, szakman bellli tajékoztatas a szakmai gyakorlatok eredmeényérdl.

A projekt intézményen bellili és kiviili nyilvanossaganak biztositasa, ennek soran a

Tempus Kézalapitvany Erasmus+ programja logéjanak és tdmogatasa tényének

szerz6désben rogzitett feltiintetése.

s. A Tempus Kézalapitvany rendezvényein val6 részvétel.

t. A Tempus Kézalapitvany oldalardl érkez6 disszeminaciés igények intézményi
oldalrdl torténd kiszolgalasa.

u. A kilfoldi hallgaték fogaddsardl az Erasmus Bizottsdg, a mentortanarok
kijelléseérdl az oktatasi rektorhelyettes dént. Részletes szabalyozas a ViIll.
pontban.
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Az ERASMUS+ Bizottsag

1. Az ERASMUS+ Bizottsag dsszetétele:
a. elndke: a bizottsag tagjai sorabol valasztja meg
b. tagjai: Rektorhelyettesek, intézetek vezetSi, az Oktatasszervezési Osztaly
vezetdje, a HOK delegaltja.
A bizottsagi Uléseket az elndk vezeti le.
A bizottsagi ilést az elndk hivja 6ssze legalabb félévente egyszer.
A Bizottsag barmely tagjanak kérésére a Bizottsagot az elnéknek dssze kell hivnia.
Az id6pont-egyeztetéseket és az esetleges meghivottak értesitését az Erasmus
koordinator végzi.
A tagok javaslat tételi, véleményezési és szavazati joggal birnak, amely jogosultsagukat
kizarélag személyesen gyakorolhatjak.
7. A bizottsagi Ulések nyilt llések, de indokolt esetben egy ilést részben vagy egészben az
elnok zartta teheti. Az (ilés zartta tételét barmely tag kezdeményezheti.
8. Az llésre sz0l6 meghivét, legalabb 6t munkanappal az (lés elétt ki kell kiildeni e-mailen.
A meghivo tartalmazza:
a. az lles tervezett id6pontjat, helyét,
b. a targyalandé napirendi pontokat és azok javaslattevéit.
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9. Hatarozatképes az a bizottsagi (ilés, ahol a tagok legalabb tébb mint a fele jelen van.

10. Szavazasnal a Bizottsag hatérozatait nyilt szavazassal, egyszerl sz6t6bbséggel hozza.

11. Titkos szavazast barmely tag kérésére el kell rendelni. Titkos szavazas esetén a levezetd
elndknek két szavazatszamlalét kell kijeldlnie, akik a szavazatokat a jegyz8kodnyv szamara
Osszesitik.

12. Szavazategyenl6ség esetén az elndk ismételt szavazast rendel, ismételt
szavazategyenl6ség a bizottsag a kdévetkez6 llésen dént.

13. Az Nftv 12. § (7) k) pontjaban meghatarozott esetben a bizottsag elndke inditvanyozhat
elektronikus szavazast. Ez esetben az elSterjesztésnek az elndk elektronikus levélcimérdl
az allando tagok egyetemi e-mail-cimeire kell érkeznie, a szavazat leadasanak hatarideje
elétt legaldbb harom munkanappal. A szavazas akkor érvényes, ha a tagok legalabb 2/3-
a elektronikus valaszlevél (tjan szavaz. A szavazas eredmeényérdl a szavazat leadasanak
hatarideje utan legkésébb egy munkanappal az alland6 tagoknak az eléterjesztéssel
azonos az Erasmus koordinator tajékoztatast kiild, amennyiben a bizottsag tagjai kifogast
irasban elektronikus Uton nem nyujtanak be, ugy a hatérozati javaslatot elfogadottnak kell
tekinteni.

14. Az elnck vagy az altala kijelolt személy minden bizotts4gi tlésrél a bizottsag két tagja altal
hitelesitett jegyz6konyvet készit, amely tartalmazza

az értekezlet helyét,

kezd6 és befejezé id6pontjat,

a jelenlévék nevét,

a targyalt napirendi pontokat,

pontosan megjeldlve a feladatokat, azok végrehajtasanak felel6sét, és a feladat

végrehajtdsanak hataridejét,

a szavazasoknal a leadott szavazatok és ellenszavazatok szamat, a szavazastdl

tartézkodokat, illetve az abban részt nem vevéket,

. egyeéb fontosabb eseményeket, nyilatkozatokat.

15. Ha valamely kifejezés vagy kijelentés szé szerinti rogzitését kéri a hozzaszélo, akkor azt
sz6 szerint kell az emlékeztet6be venni.

16. A bizottsagi Glés jegyz6konyvei az Igazgatasi és Szervezési Hivatalban keriilnek iktatasra.

®Poo oo

—h

Az ERASMUS+ intézményi kétoldalu keretszerz6dések megkdtésének rendje

1. A Szinhaz- és Filmmlivészeti Egyetem barmely oktatdja és az Erasmus koordinator
javasolhatja egy masik egyetemmel a bilaterdlis szerzddés megkétését, az 1. szaml
Mellékletben megadott Adatlapon. Az Adatlapot kitdltve és alairva az ERASMUS
koordinatorhoz kell eljuttatni.

2. A javaslat elfogadasa esetén az ERASMUS koordindtor felveszi a kapcsolatot a
szerzGdéskotésre javasolt egyetemen az ERASMUS kapcsolattartoval, tisztazzak a
technikai kérdéseket (pl. alapadatok, vizum, biztositas, szallas, nyelvi készségek) és
elbkeszitik a formaszerz6dés megkétését. A kétoldall megallapodast a Szinhaz- és
Filmm(vészeti Egyetem részérél a Rektor irja ala.

3. A szerz6dés egy-egy eredeti példanya az lgazgatasi és Szervezési Hivatalban kertil
iktatasara. Az (j szerz8dott partner adatai felvezetésre keriilnek a Megkotott Bilaterdlis
Szerzédések listajaba, ami az ERASMUS Irodaban barmikor megtekinthetd.

Hallgatéi részképzések és szakmai gyakorlatok



1. A hallgatéi ERASMUS+ 0sztondij tanulmanyi palyazatok nyilvanos meghirdetésének
hatarideje: aprilis 15. és oktober 15. a kdvetkezd tanévre vonatkozéan. A szakmai
gyakorlatra a palyazas folyamatos. A meghirdetésért felelés: az ERASMUS koordinator. A
meghirdetésben szerepelnie kell a palyazat beadasi hataridejének.

2. A meghirdetés felkerll az Egyetem honlapjara a Péalyazatok / Mobilitds / ERASMUS
Hallgatéknak menipontba, melyrél a HOK és az intézetvezetSk irasos email értesitést
kapnak. A palyazat meghirdetése és a palyazati hataridé koézétt egy alkalommal az
ERASMUS koordinator szébeli tajékoztatast tart a palyazat feltételeirsl. Ez egy héttel az
esemeény el6tt meghirdetésre keriil a honlapon illetve a falitjsagon.

3. ATempus Kézalapitvany altalanos hallgatoi mobilitasi feltételeivel 6sszhangban palyazhat
az a hallgato, aki

a. meg nem meritette ki ciklusonkénti 12 hénapos keretét (a hallgatok BA, MA és
doktori kepzésik soran max. 12-12-12 hénapra, osztatlan képzés esetén max. 24
hénapra utazhatnak ERASMUS+ statuszban),

b. akiutazas id6pontjara BA képzés esetén legaldbb 2 lezart, osztatlan képzés esetén
legalabb 4 lezart félévvel rendelkezik,

c. a megpalyazott iddszakban aktiv hallgatéi jogviszonyban all az Egyetemmel vagy
a kiutazas idpontjara megszerzi diplomajat (a végzettek csak szakmai gyakorlatra
jogosultak, a szakmai gyakorlatnak az oklevélszerzést kdvetd egy éven beliil be is
kell fejez6dnie),

d. nyelvtudast igazold dokumentummal rendelkezik az ERASMUS+ tanulmanyai,
szakmai gyakorlata soran hasznalandé nyelvbél,

e. felvette a kapcsolatot a fogado intézménnyel annak szabdlyai szerint. Az
intezmenyekrél tajékoztatast az Erasmus koordinator nyuijt.

4. A palyazatnak tartalmaznia kell:

a. a kitoltott elektronikus jelentkezési adatlapot (2. sz. melléklet),

b. Europass 6néletrajzot (a www.europass.hu oldalrél letdlthetd) a tanulmanyok
nyelvén,

c. az osztalyvezet§ tanar vagy a doktori iskola vezetéjének irdsos tamogatasat a
kulfoldi részképzésre, szakmai gyakorlatra vonatkozéan (3. sz. mellékiet),

d. nyelvtudas igazolasat,

e. szakmai gyakorlat esetén a fogado intézmény altal alairt és lepecsételt befogado
nyilatkozatot (4. sz. melléklet), részképzés esetén a tanulmanyi program tervével
az els6 ket helyen kivalasztott intézményre (fontos, hogy illeszkedjen a hallgaté
szakmai tanulmanyaihoz - Tartalmazza a fogadointézmény kinalatabdl kivalasztott,
kulféldén elvégezni kivant tantargyak felsorolasat).

5. Az ERASMUS koordinator a szerz6déskotést az alabbi folyamatot kdvetéen késziti el a
kiutazasra jogosult hallgatokkal:

a. Részképzés esetén a fogadd intézményben felvenni szandékozott tantargyakat,
kreditértékiket tartalmazé Learning Agreement kitdltése (7. sz. melléklet). A
hallgatonak szemeszterenként legalabb 15 kreditet a kiilféldi részképzés vagy
szakmai gyakorlat soran kell megszereznie.

Szakmai gyakorlat esetén a szakmai gyakorlat alatt végzendd aktivitasok
Osszegzése.

b. Kedvezményes tanrend Osszedllitisa és elfogadtatdsa az osztalyban tanito
oktatokkal és az osztalyvezetd tanarral szakmai fétargy vagy egymasra éplil targy
nem halaszthat6 a kdvetkezs félévre.

c. Kreditatviteli Bizottsagi engedély megléte

d. Engedely alairattatasa (5. sz. melléklet) és leaddsa az ERASMUS koordinatornak.

6. Az Oktatasszervezési Osztaly vezetje abban az esetben irja ald az Engedélyt, ha




10.

1.

a. A kiutazast megeléz6 félév tanulmanyi kételezettségeit a hallgaté maradéktalanul
teljesitette. Amennyiben bizonyos vizsgék a kiutazast kévetd vagy kozvetlenil
megel6z$ idészakra esnek, a hallgaté kételes egyeztetni a tantargy oktatéjaval a
vizsga letételének idSpontjat/hataridejét és modjat, és az errdl szol6 irasos
megallapodast be kell nydjtania az Oktatasszervezési Osztaly vezetdjének.

b. AkUlféldi szakmai gyakorlat vagy részképzés félévében a kiutazd hallgaté EGYENI
tanrendben folytatja tanulmanyait.

c. A Kkotelezettségek teljesitésének megszervezése (oktatokkal, intézettel,
Oktatésszervezési Osztallyal val6 egyeztetés) a hallgaté kételezettsége.

. Az intézet meghatarozhat vizsgaidészakon kivdili vizsgaidSpontot. Ez a vizsgaidépont

kérés téritésmentes. Amennyiben azonban az észténdjj kalkulacidja a vizsgat megelézi, a
hallgaté tanulmanyi 6sztondijat nem kaphat.

A hallgatéi szerzédéseket az ERASMUS koordinator késziti el legalabb a hallgato
kiutazasa el6tt 30 nappal, és tajékoztatja a hallgatdt a reszképzés/szakmai gyakorlat soran
és végén kotelezGen leadandé dokumentumokrdl.

A hallgatéi szerz6dések rektori aldirasat kovetéen az ERASMUS koordinator irasban kéri
az 6sztondij kifizetésére a Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalyat.

A diploma utani szakmai gyakorlaton résztvevé hallgatdé 50% eléfinanszirozasban
részeslil.

Az Erasmus koordinator altal elektronikusan atkildétt szerzédés alapjan a hallgatéi
kiutazdsok tényének, idStartamanak NEPTUN-ban torténd regisztralasat az
Oktatasszervezési Osztaly végzi.

A hallgaté kételezettségei a részképzés / szakmai gyakorlat soran:

a. A Tanulmanyi Szerz6dés modositasanak engedélyeztetése.

b. Amennyiben a hallgaté hosszabbitani kivanja a részképzést/szakmai gyakorlatot,
ezt irasban kell kérnie az Oktatasszervezési Osztaly vezetdjének és az ERASMUS
koordinatornak egyidejlileg kildétt e-mail formajaban.

A hosszabbitas feltételei megegyeznek a palyazas tanulmanyi keretfeltételeivel.
A hallgato kotelezettségei a részképzés / szakmai gyakorlat kévetden a visszaérkezést
kdvetd 2 héten belul

a. reszképzés esetén a felvett targyak esetében megkdvetelt  tanulmanyi
kotelezettségek teljesitését igazold, a fogadd intézmény altal alairt, lepecsételt
RECOGNITION DOCUMENT,
szakmai gyakorlat esetében a TRAINEESHIP CERTIFICATE leadisa az
ERASMUS Irodanak,

b. a Tempus Koézalapitvany altal kildott elektronikus kérdiv  kitdltése és
visszakUldése,

C. amegszerzett képzesi/'szakmai tapasztalatokat részletezé, magyar nyelv(i szakmai
beszdmold leaddsa az ERASMUS Irodanak,

d. szakmai beszamoldé megtartdsa az ERASMUS Bizottsag és/vagy az egyetem
nyilvanossaga el6tt

Mivel a Tempus Kozalapitvanynal a fenti dokumentumok alkotjak a tdmogatassal torténé
elszamolast, amennyiben a hallgaté a fenti dokumentumok barmelyikét nem adja le az
ERASMUS Irodanak, haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil kételes
visszafizetni a felvett / atutalt ERASMUS+ 6sztdndija egészét. Amennyiben nem ér el 15
kreditet a tanulmanyi mobilitas alatt, akkor az 8sztondij 70%-at."

! a Szenatus az 53/2018. (09. 03.) szdmu hatarozataval médositotta



Oktatéi mobilitasok

1.

10.

11.

12.

13.

Az oktatdi mobilitasok az Szja térvény 1. melléklet 4.7. pontja hatalya ala tartozo eurdpai
uniés és hazai kéltségvetési forrasbdl finanszirozott nemzetkézi oktatasi mobilitasi
programok. Az oktatoi mobilitas célja:

a. kulféldi partnerintézményben torténé oktatas,

b. a szakértelem és tapasztalat cseréje, bévitése,

c. akepzesi programok kinalatanak és tartalmanak gazdagitasa.
Egy oktato tébb alkalommal is kaphat Erasmus+ dszténdijat kiilfoldi oktatasi tevékenység
céljabol.
Erasmus+ 6sztdndijra az egyetem telies vagy részmunkaidében foglalkoztatott
kézalkalmazottja, illetve az egyetemmel megbizasi jogviszonyban all6 személy jogosult.?
A kovetkezé tanévre vonatkozo oktatéi ERASMUS+ észtondij palyazatokat az ERASMUS
koordinator a Tempus Kézalapitvany tamogatasrol szélé irasos tajékoztatasat kovetden 2
héten belll nyilvanossagra hozza az egyetem honlapjan.
Az oktatdi mobilitasi palyazat feltételeit és részleteit mindig az aktualis palyazati kiiras
tartalmazza.
Az oktatoi palyazatokat a Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetem honlapjan talalhato
palyazati Grlapon kell benytjtani, az érintett oktatasi egység (intézet) vezetdjének
tamogatasaval és alairasaval az ERASMUS koordinatornak.
A palyazati eljaras keretén bellil az oktato kételes az Erasmus jelentkezési lapot valamint
a kilfoldi partnerintézmény és az adott Intézetvezeté altal jovahagyott egyéni munkatervet
az ERASMUS koordinatornak eljuttatni, a tervezett kiutazast megel6zéen legalabb 10
nappal.
Amennyiben az oktatéi mobilitds a palydzd oktatdé miatt nem valdsul meg, koteles azt
jelezni az Erasmus koordinatornak. A felszabadult oktatéi helyet az Erasmus koordinator
Ujra meghirdeti az egyetem oktat6i kozott. A felszabadult oktatéi 6sztondijra beérkezett
palyazatokkal kapcsolatban az Erasmus koordinator javaslatara az Erasmus Bizottsag
dont. Az 6sztdndijat fel nem hasznald oktatd a meghitsulast kovetd tanévben nem jogosult
Erasmus+ 6szténdijra. Amennyiben az oktaté rajta kivil allé okok miatt nem tudott eleget
tenni oktatasi kételezettségének, a kdvetkezd tanévben ismét palyazhat.
Az oktaté a sikeres palyazati eljarast kovetden, kiutazasa elétt az Erasmus+ Osztondij
telies Osszegét régzité tamogatasi szerzdést koteles kotni. A tamogatasi szerzGdést
egyrészrdl az oktatd, masrészrél az intézmény képviselSjeként a rektor irjak ala. Az oktatd
a mindenkor hatalyos szabdlyok szerint alairt kiutazasi engedély birtokaban jogosult a
kiutazasra.
A kiutazasi engedélyben a rektor és az adott Intézet vezetSje meghatarozza azt a celt,
amelyet a kiutazas szolgal.
Az oktatd kilfoldi tartézkodasa idejére Erasmus+ 6sztondijban részesiil, amelynek
Osszege flgg a kilféldon tortén tartdzkodas idejétdl és az Eurdpai Bizottsag altal minden
tanévben kiadott, célorszagonként meghatarozott maximum rataktol. Az 6sztondij
kifizetése euré atutalassal torténik.
A tamogatasi Osszeg két részbdl allhat: utazasi tdmogatas és megélhetésre adott
tamogatas. A timogatési szerz6désben az utazasi koltség cimén atadott tamogatassal az
oktaté koételes elszamolni. Az elszamolas szamlaval vagy bizonylattal torténik.
Az oktatd hazaérkezését kévet 5 munkanapon belill kételes a fogadé intézmény altal
kiallitott, a kiilféldi oktatasi tevékenység tényét és idétartamat igazolé dokumentumot és
az utazas dokumentumait (pl. boarding pass) az Erasmus koordinatornak leadni.

? a Szenéatus az 53/2018. (09. 03.) szamii hatdrozataval médositotta



14. Az oktat6 a visszaérkezését kdvetSen koteles eleget tenni a tamogatasi szerz6désben

foglalt beszamolasi kételezettségének. A hazaérkezést kévets 2 héten beliil az oktaté
koteles az ERASMUS Irodanak:
a. az oktatasrol vagy képzésrél sz6l6 irasos szakmai beszamolét leadni,
b. kitdlteni és elklildeni a Tempus Kézalapitvany altal hozza eljuttatott elektronikus
kerdSivet.

Az oktatbi beszamolot a Nemzeti Iroda altal minden tanévben meghatarozott szabalyok és
forma szerint kell elkésziteni.

VII. Adminisztrativ dolgoz6i mobilitas

1.

Az adminisztrativ dolgozo6i mobilitasok az Szja torvény 1. melléklet 4.7. pontja hatalya ala
tartozé eurdpai uniés és hazai kéltségvetési forrasbél finanszirozott nemzetkézi képzési
mobilitasi programok. Az adminisztrativ dolgozdi mobilitasanak célja, hogy az egyetem
adminisztrativ allomanyaban foglalkoztatott kézalkalmazottak képzési céli mobilitasat
elésegitse, amelynek keretén beliil harom féle tamogatasi lehetdség létezik:

a. felsboktatasi intézmények munkatarsainak mobilitasa kalféldi vallalatokhoz,
tudastranszfer és gyakorlati készségek fejlesztése érdekében,

b. adminisztrativ. és mas nem oktatd munkatarsak mobilitasa kalfoldi
partnerintézmeényhez, j6 gyakorlatok azonositasa és atvétele, valamint a jelenlegi
betbltétt munkakorhoz szlikséges készségek tovabbfejlesztése,

c. képzesi célu oktatdi mobilitas, melynek soran nem oktato tevékenység valésul meg.

Adminisztrativ dolgozéi mobilitasban az vehet részt, aki
a. az egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban all,
b. nyelvtudasa alapjan alkalmas a részvételre.

A kovetkez6 tanévre vonatkozod adminisztrativ dolgoz6i ERASMUS+ oszténdij
palyazatokat az ERASMUS koordindtor a Tempus Kdzalapitvany tamogatasrol szélo
irasos tajékoztatasat kévetden 2 héten beldil nyilvanossagra hozza az egyetem honlapjan.
Az adminisztrativ dolgozoi mobilitasi palyazat feltételeit és részleteit mindig az aktualis
palyazati kiiras tartalmazza.

A palyazati eljaras keretén beliil az adminisztrativ dolgozé kételes az Erasmus jelentkezési
lapot, valamint a kilfdldi partnerintézmény és az adott Intézetvezetd altal jévahagyott
egyéni munkatervet az ERASMUS koordinatornak eljuttatni, a tervezett kiutazast
megel6zéen legalabb 10 nappal.

Az adminisztrativ dolgoz6 a sikeres palyazati eljarast kdvetSen, kiutazasa elétt az
Erasmus+ Osztondij telies Osszegét rogzit6 tamogatasi szerzédést koteles kdtni. A
tamogatasi szerz8dést egyrészrél a kozalkalmazott, masrészrél az’ intézmény
képviselGjeként a rektor irjak ald a kancellar ellenjegyzésével. A kozalkalmazott a
mindenkor hatalyos szabalyok szerint alairt kiutazasi engedély birtokaban jogosult a
kiutazasra. A kiutazasi engedélyben a rektor és az adott Intézet vezetbje meghatarozza
azt a celt, amelyet a kiutazas szolgél. Az elszamolasnak a kikiildetés szabalyai szerint kell
megtorténnie.

A tamogatott palyazé kilfoldi tartézkodasa idejére Erasmus Oszténdijban részesll,
amelynek Gsszege fiigg a kiilfoldon t6rténé tartézkodas idejétsl és az Eurdpai Bizottsag
altal minden tanévben kiadott, célorszagonként meghatarozott maximum rataktol. Az
osztondij kifizetése eurd atutalassal torténik és atalanydijként keriil kifizetésre.

A tamogatasi Osszeg két részbdl allhat: utazasi tdmogatas és megélhetésre adott
tamogatas. A tAmogatasi szerz6désben az utazasi kéltség cimén atadott tamogatassal az



adminisztrativ dolgozé kételes elszamolni. Az elszamolds szamlaval vagy bizonylattal
torténik.

9. A tamogatott palydzd hazaérkezését kdvetd 5 munkanapon belil kételes a fogadé
intézmeény altal kiallitott, a kilfoldi tevékenység tényét és id6tartamat igazol6
dokumentumot, tovabba az utazasi szamlakat és/vagy bizonylatokat az intézményi
Erasmus koordinatornak leadni. _

10. A tamogatott palyazo visszaérkezését kévetSen kételes eleget tenni a tamogatasi
szerzGdésben foglalt beszamolasi kbtelezettségének. A hazaérkezést kdvetd 2 héten bellil
a dolgozé koteles az ERASMUS koordinatornak:

a. az oktatasrol vagy képzésrél sz6l6 irasos szakmai beszamolét leadni,

b. kitSlteni és elkiildeni a Tempus Kozalapitvany &ltal hozza eljuttatott elektronikus
kérddivet.

A beszamol6t a Nemzeti Iroda altal minden tanévben meghatarozott szabalyok és forma
szerint kell elkésziteni.

VIIl. Bejévé hallgaték, oktaték

Z1. A kovetkezd tanévben meghirdetendd kurzusok listajat a megeléz6 tanévben, januar
végéig az ERASMUS Bizottsag fogadja el. Azt kdvetSen felkeriil az Egyetem honlapjara a
Szinhaz- és Filmm(ivészeti Egyetemre torténd jelentkezés megkivant dokumentumaival, a
jelentkezés és a dontés hataridejével egyiitt.

3:2. A Szinhaz- és Filmmivészeti Egyetemen tanulni vagy oktatni szandékozé hallgatok,
oktatok jelentkezése esetén az ERASMUS koordinator egyezteti az id6pontokat és a
programot a Szinhaz- és Filmmlivészeti Egyetem és a kildé intézmény Erasmus
koordinatoraval, a vendégoktatéval vagy hallgatéval, illetve az érintett Intézetekkel.

4:3. _ Jelentkezési hatarid6:
. (6szi) félévre az el6z6 aprilis 30.
II. (tavaszi) félévre az el6z6 oktéber 31.

5-4. _ Jelentkezés mébdja és feltételei:
a honlapon taldlhat6 standard tablazat kitoltése
Onéletrajz benyujtasa
1 mivészeti alkotas vagy tudomanyos publikacié benyujtasa elektronikusan
1 tanari ajanlas

B8:5. Elbiralas és kiértesités:



A jelentkezéseket az oktatasi rektorhelyettes a hataridé leteltével atveszi

Elbiralasra &tadja az éltala felkért szakterileti kollégaknak, egyhetes valaszadasi
hataridével.

Az Erasmus Bizottsdg, mérlegelve a bejévé hallgatok palyazati anyagat és a szakmai
véleményeket, dont a pélydzatok elfogadasardl vagy elutasitasarol. A Nemzetkézi és
Palyazati Irodanak megkiildi a felvételekrél valé déntést, akik értesitik a jeldltet a
jelentkezés eredményességérél.

A HOK értesitést kap az érkezd didkokrdl, ez alapjan egy-egy mentordiakot delegal minden
kalféldi diak mellé, szakterilletének megfelelen.

+8.__A hallgaték kurzusokon valé elhelyezése
Az elhelyezés elsGsorban statuszos, kételezé éraszamot el nem ért kollégak kozott, ill. a
meghirdetett angol nyelvii kurzusokon térténik. A bejové hallgatok tanulmanyait kévets

mentortanarokat az oktatasi rektorhelyettes jeldli ki az intézetvezetékkel valo konzultaciot
kdvetden.

8:7. A beérkez6 Erasmusos didkok tajékoztatasa és itteni segitségnyujtas
Az Oktatdsszervezési Osztdly a szemeszter megkezdésekor kdzvetleniil orientacios
meeting-et tart, ahol az ittlétiik technikai paramétereit tudatja az érkezékkel, minden
részletre kiterjedéen. Megkapjak az 6sszes sziikséges informaciot, kéztiik a HOK altal
személyre szabottan hozzajuk delegalt mentordidk elérhetGségét. A szemeszter kezdetén
a Nemzetkdzi és Palyazati Iroda welcome partyt szervez az érkez6knek, az

Oktatasszervezési Osztaly, az Erasmus koordinatorok, a mentordiakok és mentortanarok,
valamint a HOK részvételével

9:8. Az ERASMUS koordinator felelés a latogatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasaért. A ERASMUS koordinator segitséget nyujt a beutazé oktatoknak és
hallgatoknak a kdvetkez6 tevékenységekben:

jelentkeztetéslik, tajékoztatasuk

idegenrendészeti ligyintézés

adategyeztetés ,

a varatlanul felmer0l6 problémak megoldasa

segitségnyujtas a vizumbeszerzéssel, szallasbiztositassal kapcsolatban
informéaciényujtasra, tanulmanyi munka szervezésére és utazéasra vonatkozo Ugyintézés

40:9. Az intézményi ERASMUS koordinator az elektronikusan és nyomtatott formaban
beérkezett jelentkezési adatok alapjan elkésziti a bejévé Erasmus hallgatok adatbazisat.
Az adatbazis kdvetkez6 adatokat tartalmazza:
a bejové Erasmus hallgatok személyes adatait és a tartézkodas id6tartamat,
a kuldé intézmények adatait,

Az elkészitett adatbazist az ERASMUS koordinator eljuttatia az Oktatasszervezési
Osztalynak tovabbi intézkedés céljabdl.

+-10. Az ERASMUS koordinator koteles a kiilfldi hallgatok részére az elvégzett kurzusokat
és eredményeket tartalmazo tanulmanyi atiratot, valamint a tartézkodast igazolé
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dokumentumot a tartézkodasi id6 befejezését kévetd 30 napon belill a hallgatok és a
partnerintézmények részére eljuttatni.

+211. A beutazd hallgaté ideiglenes diakigazolvany igénylésére jogosult. Ezt az
Oktatasszervezési Osztaly allitja ki.

43-12. A beutazd hallgat6 kotelezettségei:
aktiv félév bejelentd kitoltése,
a Hallgatoi Kovetelményrendszer szerint az allamilag tAmogatott hallgatok részére téritési
dij ellenében igénybe vehet szolgaltatasokért az eléirt dijat megfizetni,
a tliz- és vagyonvédelemre, valamint a hallgatéi balesetvédelemre vonatkozo szabalyok
betartasa.

14:13. Amennyiben a beutazé hallgaté sUlyosan megszegi a mobilitasi és intézményi
szabalyokat, az ERASMUS koordinator a Rektor elézetes jovahagyasaval, azonnali
hatallyal megsziinteti az Erasmus mobilitasi félévét.

IX. Iratkezelés

1. Az ERASMUS koordinator 6szténdij szerzédéseket 3 eredeti példanyban késziti, melynek
példanyait a hallgatd, az Erasmus koordinator és a Gazdasagi Hivatal kapja.

2. A Tanulmanyi és/vagy Képzési Szerzédések harom eredeti példanyban késziinek,
példanyait a hallgaté, az ERASMUS koordinator és az Oktatasszervezési Osztaly kapja.

3. A részképzések eredményességét igazolé RECOGNITION DOCUMENT-ek, a szakmai
gyakorlatok eredményességét igazolé TRAINEESHIP CERTIFICATE-k eredeti példanyat
az ERASMUS koordinator kapja.

4. Az egyetemen belilli hallgat6i és dolgozoi palyaztatds dokumentumait az ERASMUS
koordinator gydijti és tarolja 5 évig.

1



1. szamul Melléklet
JAVASLAT ERASMUS+ Intézményi kétoldalt
_keretszerz6dés megkotésére

epartment of the Szinhaz- és
Filmm(ivészeti Egyetem:

Proposed by:

Proposed Partner university:

Proposed Department at the
Partner University:
Name of person responsible for
ERASMUS+ exchanges at
partner university:

Email of person responsible for
ERASMUS+ exchanges at
partner university:

Please give the reasons for
proposing this university as a
partner (benefits for SZFE)

Expected short-term teacher
mobility per year from and to
SZFE (proposed number of
persons, length of stay,
topics to be taught, aim)
Expected  staff training
mobility per year from and to
SZFE (proposed number of
persons, length of stay, topic,
aim)

Expected student mobility per
year from and to SZFE
(proposed number of
persons, length of stay, topic,
aim)

12



2. szamu melléklet

SZINHAZ- Es
FILMMUVESZETI
EGYETEM

o . JELENTKEZESI LAP
KULFOLDI RESZKEPZESRE ES SZAKMAI GYAKORLATRA
.......................... tanév

Hallgatéi adatok:
Név:

EMMI azonosité kod:
Szak, évfolyam:
Sziiletési adatok:
Lakcim:

Email-cim:
Telefonszam:
Adoszam:

Idegen nyelv ismerete

Nyelvi......oooooiiiil. fokioiiiis lgazolé  dokumentum  szdma:
Nyelvi......oooviiien, fok: i lgazolé  dokumentum  szama:
Részképzés/szakmai gyakorlat helye: orszag/varos/intézmény

T.helyen:.................... Lo, Lo

2.helyen:............... Lo, Lo

3.helyen:............... Lo, e,

Kiutazas tervezett adatai:

Indulas datuma:.

Erkezés datuma:

Részképzés/szakmai gyakorlat tervezett id6tartama:

Alulirott................ bintetSjogi felelésségem tudataban nyilatkozom arrél, hogy
jelenlegi képzési ciklusomban eddig ..................... hoénapot toltéttem ERASMUS

részképzésen vagy ERASMUS szakmai gyakorlaton.

Datum, alairas

13



3. szamu melléklet

SZINHAZ. Es
FILMMUVESZETI
EGYETEM

TAMOGATO NYILATKOZAT

Alulirott.......oooooii , osztalyvezet§ tanar ezlton tamogatom és
engedélyezem, hogy ...........ccccoviviiiiiiiiiniiiinl, hallgatd ...............ccoeiiiiiin -tél
...................................... -ig az altala megjeldlt eurdpai felsGoktatasi intézményben
részképzésen /szakmai cégnél szakmai gyakorlaton vegyen részt. A valasztott
fogadoegyetem, ill. fogaddintézménynél elvégzendd gyakorlat jellege és tartalma elfogadhatd.

datum, aldiras
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4. szamu melléklet

SZiNHAZ- ES
FILMMUVESZETI
EGYETEM

Letter of intent

I, (name of official representative), herewith confirm that the (name of the department) wishes
to participate as a partner in the

»ERASMUS+ Program”

submitted by University of Theatre and Film Arts Budapest.

The (name of the department) plans to receive .................. fora ............... months
internship from University of Theatre and Fim Arts Budapest in the period of

Subject of Internship:

[
[ ]
Place and date

Seal and signature of the official representative
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5.  szamu melléklet

SZiNHA'z- ES

FILMMUVESZETI

EGYETEM

ENGEDELY

.................................................................... (név)
A -estanév ...................... félévében kulfldi szakmai gyakorlaton kivan részt
venni.
Helyszin: ..o

Fogadé intézmény: ...........................
Kiutazas idGtartama: ...........cooooeeinie

Az Egyetemi ERASMUS Bizottsag a kiutazassal egyetértett, a hallgaté szamara a szlikséges
6sztondij rendelkezésre all.

1.A hallgaté kiutazasat tamogatom, engedélyezem:

osztalyvezet6 tanar

2.A kiutazashoz szilkséges tanulmanyi kételezettségeinek a hallgaté a megel6z6 félévében
eleget tett, a kdvetkez6 félév vizsgainak letételében megallapodtunk

Oktatasszervezési Osztaly vezet6
3.A hallgaténak eszkdz- és kdnyvtartozasa nincs.
Konyvtar, Kelléktar

4. A hallgatonak tandijtartozasa nincs:

Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalyanak
vezetdje
6. szamu melléklet

Mobilitasi projektek — felséoktatasi hallgatok
tanulmanyi célti mobilitasa
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1. A palyazattipus célja
Célja, hogy lehetbvé tegye oktatasi, nyelvi &s kulturalis tapasztalatok megszerzését egy masik
programorszagbeli felséoktatasi intézményben. A tanulmanyi céli mobilitasnak eld kell
segitenie a hallgaté tanulmanyi elémenetelét és személyes képességeinek fejlesztését.

2. A palyazasra jogosultak kore
ERASMUS Charter for Higher Education tanUsitvannyal rendelkezé felséoktatasi intézmény
beiratkozott hallgatoi

3. Tamogathato6 tevékenységek
felsGoktatasi hallgatok tanulmanyi cél mobilitasa (hossza 3-12 hénap);
tanulmanyok és szakmai gyakorlat kombinacidja (hossza 3-12 hénap);

4. A programban részt vevé orszagok
Az alabbi orszagok vesznek részt a palyazatban:
Az Eurépai Uni6 tagallamai (Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Csehorszag, Dania, Egyesiilt
Kirdlysag, Esztorszag, Finnorszag, Franciaorszag, Gorogorszag, Hollandia, Horvatorszag,
irorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania, Luxembourg, Magyarorszag, Malta,
Németorszag, Olaszorszag, Portugalia, Romania, Spanyolorszag, Szlovakia, Szlovénia,
Svédorszag)
Nem EU tagéllamként a programban szintén részt vesz: Macedénia Volt Jugoszlav
Koztarsasag, Izland, Liechtenstein, Norvégia, Svajc, Toérékorszag

5. Palyazati feltételek
Altalénos részvételi feltételek

e Akuld6 és fogadé felséoktatasi intézmény ECHE tanUsitvannyal rendelkezik.

* A hallgaté magyar allampolgar, vagy oklevélszerzésre iranyuld tanulmanyokat folytat
az intézményben.

* Kiutazas legkorabban a felsGoktatasi tanulmanyok masodik évében.

* A hallgaté az intézményi elbiralason megfelelt.

* A hallgat6 nyelvi kompetencidinak ellenérzése megtorténik az Eurdpai Bizottsag altal
elvart moédon (on-line felmérés a kivalasztas utan, illetve a hazaérkezés utan).

* A tanulmanyi idészak kombinalhaté szakmai gyakorlattal. Az egyetlen id6szak azt
jelenti, hogy a szakmai gyakorlatnak ugyanazon fogadé felsGoktatasi intézmény
feligyelete alatt kell lezajlania, mint ahol a didk a tanulmanyait végzi; a két
tevekenységnek egymast kovetden kell lezajlania. A ,kombinalt idészakra” vonatkozo
tamogatasi 6sszegek megegyeznek a tanulmanyi idészakra vonatkozo ratakkal.

¢ Egy képzési ciklusban maximum 12 hénap dsszesitett mobilitasi. A korabban LLP-ben
végzett mobilitasi is hozzdadando.

* A KkiIf6ldi tanulmanyok megkezdése elétt egy tartalmilag egyeztetett, irasbeli
Tanulmanyi Szerz6dés megkotése. A mobilitas alatt végzett tevékenységnek
illeszkednie kell a hallgaté képzési tervébe.

* A tanulmanyi id6szak végén a kiilféldi fogaddintézménynek igazolast kell kiadnia az
elvégzett tanulmanyi programrél és eredményekrél.

* AklldS intézmény kotelessége a tanulmanyi szerzédésben vallalt, teljesitett és igazolt
tevekenységek teljes elfogadasa.

¢ A hallgatok a kilfoldon toltott idészak folyaman is jogosultak az anyaintézményiknél
kapott tanulmanyi 6sztdndijra vagy egyéb hitel folyositasara.

6. Prioritasok
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Az oktatas és képzés teriiletén az alabbi prioritasok keriiltek meghatarozasra:

o Készségek és kulcskompetencidk, mint a véllalkozokészség, digitalis
kompetenciak és tobbnyelviiség, tovabba Ujszerli &s tanulokdzpontu

pedagdgiai modszerek fejlesztése;

* Az informaciés és kommunikaciés technologiak (IKT) hasznalatanak
el6segitése az oktatasban, tobbek kézétt nyitott oktatasi segédanyagokhoz
valé hozzaférés, |KT-alapl tanitds és a digitalis tartalmak felhasznaléi és

el6allitoi jogainak és kotelezettségének atlathatésaga révén:

Készségek és végzettségek atlathatosaganak és elismerésének javitasa;

* Az oktatas és képzés illetve a készségek fejlesztése terilletén a beruhazéasok
és pénziigyi tAmogatasok illeszkedésének elésegitése, valamint az oktatasba
és képzésbe to6rténd hatékony és fenntarthatd beruhazasok eurdpai és nemzeti
szinten tértén6 megvitatasanak dszténzése az érintettek bevonasaval.

Tovabba

* A felsGoktatas esetében fontos szempont adott projekt hozzajarulasa az
eurépai felséoktatasi rendszerek modernizacisjahoz, amint az a 2011-es

EU Felsboktatasi ltemtervben meghatarozasra kerdilt;

A 2014-2020-as id6szakban a program koltségvetésének 77,5 %-at forditjdk az oktatas és
képzés terliletére, ezen fellil tovabbi 3,5 %-ot az Eurépai Diakhitel Garancia Eszkdzre.

7. A tamogatas mértéke

A tamogatas a kovetkez6 koltségtipusokbdl tevédik dssze:

» Tamogatas specidlis igények esetén: fogyatékkal él§ résztvevék

eseteben a tényleges koltség alapjan szamolva

* Nvelvi felkészités tAmogatasa: az Eurépai Bizottsag online felkészits
rendszerével tdmogatott (angol, német, francia, olasz és spanyol)
nyelveken kivili nyelvi felkészités esetében lehetséges a szervezési

tamogatasbal
* Hallgatéi 6sztondij mértéke:
tanulmanyi ~cela
Fogadé orszag mobilitds  (kombinalt
mobilitas is!)

Magas megélhetési koltségl orszagok
(Franciaorszag (FR), Olaszorszag (IT), Nagy-Britannia
(UK), Ausztria (AT), Finnorszag (Fl), Svédorszag (SE), | 500 €/ hé
Dania (DK), irorszag (IE), Norvégia (NO), Lichtenstein (LI),
Svajc (CH))

Kbzepes megélhetési koltségli orszagok (Spanyolorszag
(ES), Németorszag (DE), Térokorszag (TR), Hollandia
(NL), Belgium (BE), Csehorszag (CZ), Portugalia (PT), | 450 €/ ho
Gorogorszag (GR), Szlovénia (Sl), Horvatorszag (HR),
Luxemburg (LU), Ciprus (CY), Izland (IS))

Alacsonyabb megélhetési koltségu orszagok
(Lengyelorszag (PL), Romania (RO), Magyarorszag (HU),
Litvania (LT), Szlovékia (SK), Bulgaria (BG), Lettorszag
(LV), Esztorszag (EE), Malta (MT))

400 €/ ho

Rendkiviili timogatas: hatranyos helyzet( hallgatoknak 100 €/ho
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8. A palyazas menete
A mobilitasi palyazatot a hallgaté intézménye hirdeti meg.
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Mobilitasi projektek — felsoktatasi hallgatok
szakmai gyakorlati mobilitasa

1. A palyazattipus célja
A gyakorlat egy méasik programorszagban taldlhatd vallalkozasnél, szervezetnél eltoltit
idészak. Célja, hogy segitséget nyujtson a kdzdsségi munkaerdpiacon szlkséges készségek
elsajatitasahoz és a fogado orszag gazdasagi és tarsadalmi kulturajanak a megértéséhez. A
fogadé vallalkozés a munkaerSpiacon vagy az oktatas, képzés vagy az ifjisag teriletén aktiv
privat vagy kdzintézmény lehet, Nemzeti Irodak és EU-szervek kivételével.

2. A palyazasra jogosultak kore
ERASMUS Charter for Higher Education tanGsitvannyal rendelkezé felséoktatasi intézmények
beiratkozott hallgatéi.

3. Tamogathato tevékenységek
) felsGoktatasi hallgatok szakmai gyakorlati mobilitasa (2-12 hoénap);
. tanulmanyok és szakmai gyakorlat kombinacidja (hossza 3-12 hénap);

4. A programban részt vevé orszagok
Az alabbi orszagok vesznek részt a palyazatban:

Az Eur6pai Uni6 tagallamai (Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Csehorszag, Dania, Egyesiilt

Kiralysag, Esztorszag, Finnorszag, Franciaorszag, Gérdégorszag, Hollandia, Horvatorszag,

Irorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania, Luxembourg, Magyarorszag, Malta,

Nemetorszag, Olaszorszag, Portugalia, Romania, Spanyolorszag, Szlovakia, Szlovénia,

Svédorszag)

Nem EU tagéallamként a programban szintén részt vesz: Macedoénia Volt Jugoszlav

Koztarsasag, Izland, Liechtenstein, Norvégia, Svijc, Torokorszag

5. Palyazati feltételek

Altalanos részvételi feltételek
* A hallgaté felsGoktatasi intézménye rendelkezik ECHE tanusitvannyal.

* A hallgaté magyar allampolgar, vagy oklevélszerzésre irdnyulé tanulmanyokat folytat

az intézményben.

* Afrissen diplomat szerzett hallgatok is részt vehetnek szakmai gyakorlaton a végzésik
utani évben is (ebben az esetben a palyazatot mar a végzésik évében kell
benyujtaniuk).

A tanarasszisztensi mobilitas tevékenység is szakmai gyakorlatnak tekintendé.

Szakmai gyakorlatra akar mar a felséoktatasi tanulmanyok elsé évében is lehet utazni.

A kiutazas feltétele, hogy a hallgaté az intézményi elbiralason megfelelt.

A hallgaté nyelvi kompetencidinak ellenérzése megtorténik az Eurépai Bizottsag altal

elvart modon (on-line felmérés a kivalasztas utan, illetve a hazaérkezés utan).

* A tanulmanyi idészak kombinalhaté szakmai gyakorlattal. Az egyetlen idészak azt
jelenti, hogy a szakmai gyakorlatnak ugyanazon fogado felsGoktatasi intézmény
feligyelete alatt kell lezajlania, mint ahol a diak a tanulmanyait végzi; a két
tevékenységnek egymast kovetéen kell lezajlania. A ,kombinalt idészakra” vonatkozd
tamogatasi 6sszegek megegyeznek a tanulmanyi idészakra vonatkozé ratakkal.

* Egy képzési ciklusban maximum 12 hénap dsszesitett mobilitasi idétartam. A korabban
LLP-ben végzett mobilitasi is hozzaadandé.

* A hallgatoval Képzési Megallapodas jon létre, ezt a megallapodast minden érintett
félnek jova kell hagynia.

* A tanulmanyi idészak végén a kulféldi fogadéintézménynek igazolast kell kiadnia az
elvégzett programrél és eredményekrél.
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¢ A KlldS intézménynek teljes mértékben be kell szamitani a kiilfoldi szakmai gyakorlat
idészakat.

* A hallgatok a kilféldén toltott id6szak folyaman is jogosultak az anyaintézmeényiknél
kapott tanulmanyi 6sztondijra vagy egyéb hitel folyositasara.

6. Prioritasok
Az oktatas és képzés teriiletén az alabbi prioritasok keriiltek meghatarozasra:

o Készségek és kulcskompetencidk, mint a vallalkozokészség, digitalis
kompetenciak és tobbnyelviiség, tovabba Ujszerli és tanulékozponti
pedagogiai médszerek fejlesztése;

* Az informaciés és kommunikaciés technolégidk (IKT) hasznalatanak
el0segitése az oktatasban, tobbek kdzott nyitott oktatasi segédanyagokhoz
valo hozzaférés, IKT-alapu tanitds és a digitdlis tartalmak felhasznaléi és
eléallitdi jogainak és kotelezettségének atlathatosaga révén:;

Készségek és végzettségek atlathatosaganak és elismerésének javitasa;

e Az oktatas és képzés illetve a készségek fejlesztése terliletén a beruhazasok
és pénzligyi tAmogatasok illeszkedésének elsegitése, valamint az oktatasba
és képzésbe térténd hatékony és fenntarthaté beruhazasok eurdpai és nemzeti
szinten torténd megvitatdsanak észténzése az érintettek bevonasaval.

* A felséoktatas esetében fontos szempont adott projekt hozzajarulasa
az europai felsGoktatasi rendszerek modernizacidjahoz, amint az a
2011-es EU Felsdoktatasi litemtervben meghatarozasra kertilt;

A 2014-2020-as id6szakban a program koéltségvetésének 77,5 %-at forditjak az oktatas és
képzeés terliletére, ezen fellil tovabbi 3,5 %-ot az Eurépai Diakhitel Garancia Eszkozre.

7. A tamogatas mértéke
A tdmogatas a kovetkezd koltségtipusokbdl tevédik 6ssze:

» Tamogatas specidlis igények esetén: fogyatékkal éI6 résztvevék
esetében a tényleges koltség alapjan szamolva

* Nvelvi felkészités tdmogatdsa: az Eurdpai Bizottsag online felkészits
rendszerével tdmogatott (angol, német, francia, olasz és spanyol)
nyelveken kiviili nyelvi felkészités esetében lehetséges a szervezési
tamogatasbdl

= Hallgatéi 6sztondij mértéke:
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szakmai

Fogadé orszag ayakorlat

Magas megélhetési koltségl orszagok
(Franciaorszag (FR), Olaszorszag (IT), Nagy-Britannia
(UK), Ausztria (AT), Finnorszag (FI), Svédorszag (SE), | 600 €/ ho
Dania (DK), irorszag (IE), Norvégia (NO), Lichtenstein (LI)
Svijc (CH))

Kbzepes megélhetési koltségli orszagok (Spanyolorszag
(ES), Németorszag (DE), Térdkorszag (TR), Hollandia
(NL), Belgium (BE), Csehorszag (CZ), Portugalia (PT), | 550 €/ ho
Gordégorszag (GR), Szlovénia (SI), Horvéatorszag (HR),
Luxemburg (LU), Ciprus (CY), Izland (IS))

Alacsonyabb megélhetési koltségui orszagok
(Lengyelorszag (PL), Romania (RO), Magyarorszag (HU),
Litvania (LT), Szlovakia (SK), Bulgaria (BG), Lettorszag
(LV), Esztorszag (EE), Malta (MT))

7

500 €/ho

Rendkivili tdmogatas: hatranyos helyzet( hallgatéknak -

8. A palyazas menete
A mobilitasi palyazatot a hallgaté intézménye hirdeti meg és birdlja el az altalanos kritériumok
alapjan.
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7. szamu melléklet

Learning Agreement

Student Mobility for Studies

8. Stu Last Date of | National Study
den | name(s) | First name(s) birth ity' Sex [M/F] cycle’ Field of education
t
9.
. Erasmus
Sendin code" (if
9 Faculty/Depar | applicabl Contact person name'; email;
Institut | Name tment e) Address | Country phone
ion
Erasmus
Receiv code (if
ing Faculty/ applicabl Contact person name; email;
Institut | Name Department e) Address | Country phone
ion
Before the mobility
Study Programme at the Receiving Institution
Planned period of the mobility: from [month/year] ................ to [month/year] ...............
Table .
Number of ECTS credits
A Compon Component title at the Receiving Semester (or equivalent)"ii to be
Before ent" o [e.g. .
the code Institution autumn/soring: awarded by the Receiviny
mobilit | (if any) (as indicated in the course catalogue) term? 9 Institution upon
y y successful completion

Total: ...

relevant information]

Web link to the course catalogue at the Receiving Institution describing the learning outcomes: [web link to the

The level of language competence™ in
student already has or agrees to acquire by the start of the study periodis: A700 A20 B71 O B20O
C10 C20 Native speaker [

lindicate here the main language of instruction] that the

Recognition at the Sending Institution
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Table
B . . Semester Number of ECTS credits
Before Compon Component tlt!e a_t the Sending le.g. (or equivalent) to be
the e?ift :: c;e (as indicated ::st:\l;u;:)%?se catalogue) autumn/spring; recognised by the
mobilit y 9 term] Sending Institution
y

Total: ...
Provisions applying if the student does not complete successfully some educational components: [web link to

the relevant information]

Commitment
By signing this document, the student, the Sending Institution and the Receiving Institution confirm that they
approve the Learning Agreement and that they will comply with all the arrangements agreed by all parties.
Sending and Receiving Institutions undertake to apply all the principles of the Erasmus Charter for Higher
Education relating to mobility for studies (or the principles agreed in the Inter-Institutional Agreement for
institutions located in Partner Countries). The Beneficiary Institution and the student should also commit to
what is set out in the Erasmus+ grant agreement. The Receiving Institution confirms that the educational
components listed in Table A are in line with its course catalogue and should be available to the student. The
Sending Institution commits to recognise all the credits or equivalent units gained at the Receiving Institution fc
the successfully completed educational components and to count them towards the student's degree as
described in Table B. Any exceptions to this rule are documented in an annex of this Learning Agreement and
agreed by all parties. The student and the Receiving Institution will communicate to the Sending Institution any
problems or changes regarding the study programme, responsible persons and/or study period.

Commitment Name Email Position Date Signature
Student

Student

Responsible
person* at the
Sending
Institution
Responsible
person at the
Receiving
Institution®

During the Mobility

Exceptional changes to Table A
(to be approved by e-mail or signature by the student, the responsible person in the Sending
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Institution and the responsible person in the Receivin Institution)
Table Numbe
A2 Compon Component title at the Deleted Added of ECT
During ent cpo de Receiving Institution component | component Reason for credit:
the (if any) (as indicated in the course [tick if [tick if change” (or
mobilit y catalogue) applicable] | applicable] equival
y t)
Choose an
L item.
Choose an
- item.
Exceptional changes to Table B (if applicable)
(to be approved by e-mail or signature by the student and the responsible person in the Sending
Institution)
Table
B2 Compon Component title at the Deleted Added
During ent code S.en'dlng Ipstltutlon com.por.\ent com.por.\ent Number of ECTS credits
the (if any) (as indicated in the course [tick if [tick if (or equivalent)
mobilit y catalogue) applicable] | applicable] ‘ q
y
O ]
O ]
After the Mobility
Transcript of Records at the Receiving Institution
Start and end dates of the study period: from [day/month/year] ................ to [day/month/yea
Tag le ccrxfsotr?een t Number of Grades
Compon Component title at the Receiving P ECTS receivel
After R successfully :
ent code Institution credits at the
the . - . completed by .
- (if any) (as indicated in the course catalogue) (or Receivin
mobilit the student? equivalent) | Institutic
y [Yes/No] q
Total: ...

Transcript of Records and Recognition at the Sending Institution

25

to [day/month/yea



Table Number of Grades
D Compon | Title of recognised component at the Sending ECTS credits (or registered at ti
After | ent code Institution equivalent) Sending
the (if any) (as indicated in the course catalogue) re?: ognised Institution
mobilit g (if applicable)
y

Total: ...

' Nationality: country to which the person belongs administratively and that issues the ID card and/or
passport.

T Study cycle: Short cycle (EQF level 5) / Bachelor or equivalent first cycle (EQF level 6) / Master or equivalent
second cycle (EQF level 7) / Doctorate or equivalent third cycle (EQF level 8).

i Field of education: The ISCED-F 2013 search tool available at http://ec.europa.euleducation/toolsfisced-f_en.htm
should be used to find the ISCED 2013 detailed field of education and training that is closest to the subject of the degree
to be awarded to the student by the Sending Institution.

v Erasmus code: a unique identifier that every higher education institution that has been awarded with the
Erasmus Charter for Higher Education (ECHE) receives. it is only applicable to higher education institutions
located in Programme Countries.

¥ Contact person: person who provides a link for administrative information and who, depending on the
structure of the higher education institution, may be the departmental coordinator or works at the
international relations office or equivalent body within the institution.

¥ An "educational component' is a self-contained and formal structured learning experience that features learning
outcomes, credits and forms of assessment. Examples of educational components are: a course, module, seminar,
laboratory work, practical work, preparation/research for a thesis, mobility window or free electives.

Vi Course catalogue: detailed, user-friendly and up-to-date information on the institution’s learning
environment that should be available to students before the mobility period and throughout their studies to
enable them to make the right choices and use their time most efficiently. The information concerns, for
example, the qualifications offered, the learning, teaching and assessment procedures, the level of
programmes, the individual educational components and the learning resources. The Course Catalogue
should include the names of people to contact, with information about how, when and where to contact
them.

Vil ECTS credits (or equivalent): in countries where the "ECTS" system is not in place, in particular for
institutions located in Partner Countries not participating in the Bologna process, "ECTS" needs to be replaced
in the relevant tables by the name of the equivalent system that is used, and a web link to an explanation to
the system should be added.

% Level of language competence: a description of the European Language Levels (CEFR) is available at:
https://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-Ianguage-levels-cefr

*Responsible person at the Sending Institution: an academic who has the authority to approve the Learning Agreement,
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to exceptionally amend it when it is needed, as well as to guarantee full recognition of such programme on behalf of the
responsible academic body. The name and email of the Responsible person must be filled in only in case it differs from
that of the Contact person mentioned at the top of the document.

% Responsible person at the Receiving Institution: the name and email of the Responsible person must be filled in only

in case it differs from that of the Contact person mentioned at the top of the document.

Xi Reasons for exceptional changes to study programme abroad (choose an item number from the table
below):

Reasons for deleting a component Reason for adding a component

1. Previously selected educational component is not available at | 5. Substituting a  deleted
the Receiving Institution

component

2. Component is in a different language than previously specified | 6. Extending the mobility period
in the course catalogue

3. Timetable conflict

7. Other (please specify)
4. Other (please specify)
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