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Adatkezelési tajékoztatd a Hallgatéi altalanos
adatkezelésrol

1. Altalanos rendelkezések

Jelen Adatkezelési Nyilatkozat célja, hogy a Szinhdz- és Filmmivészeti Egyetem (mint Adatkezel6)
elektronikus tanulmanyi rendszerének (Neptun) felhasznaloi altal az oldal hasznalata soran megadott
és az Egyetem, mint adatkezel§é szamara hozzaférhetSvé valt személyes adatok és egyéb adatok
kezelésére vonatkozd elveket és szabalyokat meghatarozza.

Adatkezel6 adatkezelési célja az Nftv.18. §-anak megfelelden a felsGoktatasi intézmény
rendeltetésszerii mikodésének, a jelentkez6k és a hallgatok jogainak gyakorlasanak és
kotelezettseégeinek teljesitésének, levéltari térvény a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok
vezetésenek, a jogszabalyokban és a felsGoktatasi intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban
biztositott kedvezményekre vald jogosultsdg megdllapitdsanak, elbirdlasanak és igazolasanak
biztositasa a személyes adatok tekintetében.

Az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott adatokra terjed ki, rendelkezései nem vonatkoznak arra az
esetre, ha valaki 6nszantabdl nyilvanossagra hozza sajat személyes adatait vagy azok egy részét az
oldalon vagy az oldal kozvetitésével.

2. Hallgatok nyilvantartasba vétele

2.1 Uj hallgaté nyilvantartasba vétele:
Uj felvételi eljarasban, mas intézménybdl atvett vagy vendéghallgatéi jogviszonyt Iétesité hallgaté
nyilvantartasba vétele.

2.1.1 A kezelt adatok kire és az adatkezelés célja

a) Uj felvételi eljarasban és mas intézménybd! atvett hallgaid

Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

hallgatéi személyi azonosité adat | hallgatoi adminisztracio jogi kitelezettség teljesitése
hallgatoi hivatalos adat hallgat6i adminisztracio jogi kételezettség teljesitése
hallgatéi okmanyadat hallgatéi adminisztraciod jogi kotelezettség teljesitése
hallgatoi cimadat hallgat6i adminisztracio jogi kotelezettség teljesitése
hallgatdi képzettségadat hallgatéi adminisztracié jogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi nyelvvizsga adat hallgatéi adminisztracio jogi kételezettség teljesitése

b} Vendéghaligatdi jogviszony létesitd hallgato

‘ Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja



hallgatéi személyi azonositd adat

hallgatéi adminisztracié

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatéi hivatalos adat

hallgatéi adminisztracié

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatoi okmanyadat

hallgatéi adminisztracio

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatéi cimadat

hallgatéi adminisztracio

jogi kotelezettség teljesitése

2.1.2 Az adatkezelés idétartama

Az Egyetem az Uj hallgatd nyilvantartasba vételével kapcsolatos

felsGoktatasrol szo6ld 2011. évi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja.

2.1.3 Az adatokhoz hozzaférk kére, adatfeldolgozdk

személyes adatokat a Nemzeti

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az lgazgatasi és Szervezési Hivatal, a
Gazdaséagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezd kdzalkalmazottak

altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgozot von be.

2.1.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitas

A beiratkozés soran torténé adatkezelés kapcsan belfoldi adattovabbitas torténik a Nemzeti
felsGoktatasrél sz6l6 2011. évi CCIV. térvény szerint az Oktatasi Hivatal részére.

Adattovabbitas
megnevezése

Személyes
adatkategoriak

Cimzettje(i)

Tovabbitas
rendszeressége

FIR adatszolgaltatas

hallgatéi személyi
azonositd adat

hallgatéi hivatalos adat

hallgat6i okmanyadat

hallgatéi cimadat

hallgatoi képzettség
adat

hallgatéi nyelvvizsga
adat

hallgatéi
esélyegyenlfségi adat

haligatbi képzes adat

hallgatoi jogviszony
adat

Oktatasi Hivatal

beiratkozaskor




3. Bejelentkezés

A hallgat6 a Neptun rendszerben a megadott idészakban jelzi, hogy a kévetkezé félévben aktiv vagy
passziv kivan-e lenni.

3.1 A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Szémélyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

hallgatéi tanulmanyi adat hallgatoi jogviszony fenntartasa | jogi kotelezettség teljesitése

3.2 Adatkerzelés id6lartama

Az Egyetem a bejelentkezéssel kapcsolatos személyes adatokat a Nemzeti felséoktatasrol szold 2011.
évi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja.

3.3 Az adatokhoz hozzéférdk kére, adatfeldolgozdk

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az lgazgatasi és Szervezési Hivatal, a

Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezé kdzalkalmazottak
altal valésul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgozét von be.

3.4 Adatok nyilvanosséagra hozatala, adattovabbitas

A bejelentkezés kapcsan torténé adatkezelés esetén belfdldi adattovabbitas torténik a Nemzeti
felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény szerint az Oktatasi Hivatal részére.

Adattovabbitas Személyes Cimzettje(i) Tovabbitas

megnevezése adatkategériak rendszeressége

FIR adatszolgaltatas hallgatéi tanulmanyi Oktatasi Hivatal bejelentkezéskor
adat

4. Targyfelvétel

A hallgaté a Neptun rendszerben veszi fel az adott félévre a hallgatni kivant kurzusokat, a meghirdetett
id6szakban.

41A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja
hallgatoi személyi azonositd tanulmanyi kotelezettségek jogi kotelezettség teljesitése
adat teljesitése
g s tanulmanyi kételezettségek jogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi képzés adat teljesitése
tanulmanyi kotelezettségek jogi kételezettség teljesitése

hallgatoi tanulmanyi adat teljesitése




4.2. Az adatkezelés iddtartama

Az Egyetem a bejelentkezéssel kapcsolatos személyes adatokat a Nemzeti fels6oktatasrol szold 2011.
évi CCIV. térvény szerint 80 évig tarolja

4.3 Az adatokhoz hozzaférdk kore, adatfeldoigozdk

A személyes adatok kezelése az Oktatdsszervezési Osztaly, az |lgazgatasi és Szervezési Hivatal, a

Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezé kdzalkalmazottak
altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kills6 adatfeldolgozot von be.

4.4 Adatok nyllvanossagra hozatala, adattovabbitas

A targyfelvetellel kapcsolatos adatkezelési folyamatok soran adattovabbitas a hallgaton és az
Egyetemen kivil allé harmadik fél részére nem torténik.

5. Hallgatdi jeleniét az 6réakon

A hallgaté orakon valé részvételének nyilvantartasa.

5.1 A kezell adatok kore és az adatkezelés célja

Személyes adatkategoridk Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

a hallgaté tanulasi
hallgat6i személyi azonosité adat | hozzaallasanak jogi kotelezettség teljesitése
‘ ellenerbzése

a hallgaté tanulasi jogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi tanulmanyi adat hozzaallasanak

ellenbrzése

5.2 Az adatkezelés idétartama

Az Egyetem a bejelentkezéssel kapcsolatos személyes adatokat a Nemzeti felséoktatasrél szolo 2011.
évi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja

5.3 Az adatokhoz hozzaférdk kire, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az Igazgatasi és Szervezési Hivatal, a

Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezd kdzalkalmazottak
altal valosul meg. ’

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgozét von be.

5.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitas

A targyfelvétellel kapcsolatos adatkezelési folyamatok soran adattovabbitas a haligaton és az
Egyetemen kivil all6 harmadik fél részére nem torténik.



6. Vizsgajelentkezés

A hallgato a felvett targyaibol jelentkezik a meghirdetett vizsgaidépontokra a Neptun rendszeren
keresztll, megadott id6szakban.

6.1 A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

tanulmanyi
hallgatéi személyi azonosité adat | kbtelezettségek jogi kotelezettség teljesitése
feljesitése

tanulmanyi jogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi tanulmanyi adat kotelezettségek
teljesitése

6.2 Az adatkezelés idétartama

Az Egyetem a bejelentkezéssel kapcsolatos személyes adatokat a Nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011.
evi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja

6.3 Az adatokhoz hozzaférdk kire, adatfeldolgozdk

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az Igazgatasi és Szervezési Hivatal, a
Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezé kézalkalmazottak
altal valésul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsd adatfeldolgozét von be.

6.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitas

A vizsgajelentkezéssel kapcsolatos adatkezelési folyamatok soran adattovabbitds a hallgaton és az
Egyetemen kiviil all6 harmadik fél részére nem torténik.

7. Eredmények rogzitése

A hallgato tanulmanyi értékelése a félévkozi vagy vizsgaidészakban térténé teljesitései alapjan.

7.1 A kezelt adatok kire és az adatkezelés célja

Személyes adatkategériak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

kételezé nyilvantartas

allgatéi személyi azonosité adat M .
hallgatoi személyi azono a megfelel6 vezetése

jogi kitelezettség teljesitése

7.2 Az adatkerzelés idStartama

Az Egyetem a bejelentkezéssel kapcsolatos személyes adatokat a Nemzeti felsGoktatasrél sz6l6 2011.
évi CCIV. térvény szerint 80 évig tarolja



7.3 Az adatokhoz hozzaférdk kore, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az lgazgatasi és Szervezési Hivatal, a
Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkez6 kbzalkalmazottak
altal valésul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgozdt von be.

7.4 Adatok nyilvénossagra hozatala, adattovabbités

A hallgatéi eredmények rogzitésével kapcsolatos adatkezelési folyamatok soran adattovabbitas a
hallgaton és az Egyetemen kiviil allé harmadik fél részére nem torténik.

8. Félévzaras

A hallgatdéi atlagok kiszamittatasa a rendszerrel, majd a félév lezarasa a Neptunban.

8.1 A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Személyes adatkategériak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

kotelezé nyilvantartas

hallgatéi személyi azonositd adat e .
9 y megfeleld vezetése

jogi kotelezettség teljesitése

kotelezd nyilvantartds | jogi kdtelezettség teljesitése

hallgatéi tanulmanyi adat megfeleld vezetése

8.2 Az adatkezelés délartams

Az Egyetem a bejelentkezéssel kapcsolatos személyes adatokat a Nemzeti felsGoktatasrol szold 2011.
évi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja

8.3 Az adatokhoz hozzaférék kore, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az lgazgatasi és Szervezési Hivatal, a

Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezé kdzalkalmazottak
altal valésul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiils6 adatfeldolgozét von be.

8.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitds

A félévzaras soran torténd adatkezelés kapcsan belfoldi adattovabbitas torténik a Nemzeti
fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény szerint az Oktatasi Hivatal részére.

Adattovabbitas Személyes Cimzettje(i) Tovabbitas
megnevezése adatkategoriak rendszeressége

hallgatoi személyi
azonosité adat . felévzarasok
FIR adatszolgaltatas Oktatasi Hivatal .

. L alkalmaval
hallgatéi tanulmanyi
adat




hallgatoi képzés adat

9. Atsorolas

Az elbzetes figyelmeztetést kovetSen az dllami tdmogatott keretidét vagy az adott képzésen
megengedett tamogatasi idét tullepd, illetve az eldirt feltételeket nem teljesitd tdmogatott hallgato
atsorolasa onkéltségessé, valamint a felszabadult helyekre 6nkdltséges hallgatd atsorolasa kérelem
alapjan Tamogatott hallgatd atsorolasa onkodltségessé torténhet félév kdzben és tanév végén is.
Onkdltséges hallgaté atsorolasa kérelem alapjan, a tanév végén torténhet.

9.1 A kezelt adatok kére és az adatkezelés célja

Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

ggggt;atm szemelyi azonosito jogszabalyi el6iras betartasa jogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi jogviszony adat jogszabalyi el6iras betartasa jogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi képzésadat jogszabalyi elbiras betartasa jogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi tanulményi adat jogszabalyi eliras betartasa jogi kotelezettség teljesitése

9.2 Az adatkezelés idétartama

Az Egyetem a bejelentkezéssel kapcsolatos személyes adatokat a Nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011.
evi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja

9.3 Az adatokhoz hozzaférdk kére, adatfeldolgozdk

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az lgazgatasi és Szervezési Hivatal, a

Gazdasagi Szolgaltatdsok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkez6 kdzalkalmazottak
altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kils6 adatfeldolgozot von be.

9.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitas

A feléevzards soran torténd adatkezelés kapcsan belféldi adattovabbitas torténik a Nemzeti
felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény szerint az Oktatasi Hivatal részére.

Adattovabbitas Személyes Cimzettje(i) Tovabbitas
megnevezése adatkatego6riak rendszeressége

hallgatéi személyi
azonosito adat

félévzarasok

FIR adatszolgaltatas hallgatoi tanulmanyi Oktatasi Hivatal alkalmaval

adat

hallgatoi képzés adat




10. Hallgatdi tanulmanyi kéreimek kezelése

Az illetékes bizottsag szamara hallgatorol tanulmanyi adatszolgaltatds, déntés tamogatasa és
végrehajtasa érdekében.

10.1 A kezelt adatok kére és az adatkezelés célia

Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

ggg?atéi személyi azonositoé g:qc:)ngﬂaégyszs tanulas jogi kételezettség teljesitése
hallgatéi képzésadat ?Jﬁirgz?aﬁ? tanm%s ogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi tanulmanyi adat gridon;aetnéieas tanuiés jogi kételezettség teljesitése

10.2 Az adatkezelés idétartama

Az Egyetem a bejelentkezéssel kapcsolatos személyes adatokat a Nemzeti felsGoktatasrél szolé 2011.
evi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja

10.3 Az adatokhoz hozzaférék kire, adatfeldolgozdk

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az lgazgatasi és Szervezési Hivatal, a

Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezé kézalkalmazottak
altal valésul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgozét von be.

10.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitas

A hallgatéi tanulmanyi kérelmek kezelésével kapcsolatos adatkezelési folyamatok soran adattovabbitas
a hallgatén és az Egyetemen kivil all6 harmadik fél részére nem torténik.

11. Tanulmanyi alapt intézmeényi hallgatoi juttatasok.

A tanulmanyi Osztondijak meghatdrozédsa rangsor alapjan, tanulmanyi alapt hallgatoi
6sztondijpalyazatok benyujtasa, elbiralasa, 6szténdijak meghatarozasa, kifizetése.

11.1 A kezelt adatok kire és az adatkezelés célia

Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

ggg?atm személyi azonosito gﬁqc:)rgae&y;s tanulas jogi kistelezettség teljesitése
eredményes tanulas C . C e

hallgatodi képzésadat tdmogatasa ogi kotelezettség teljesitése

eredményes tanulas

hallgatéi tanulmanyi adat tdmogatasa jogi kotelezettség teljesitése




11.2 Az adatkezelés idétartama

Az Egyetem a bejelentkezéssel kapcsolatos személyes adatokat a Nemzeti felsGoktatasrol szold 2011.
évi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja

11.3 Az adatokhoz hozzaférék kore, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az lgazgatasi és Szervezési Hivatal, a
Gazdasagi Szolgéltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezd kdzalkalmazottak

altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgozét von be.

11.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adatiovabbitas

A tanulmanyi alapu intézményi hallgatoi juttatdsokkal kapcsolatosan torténd adatkezelés soran belfoldi
adattovabbitas torténik a Nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény szerint az Oktatasi

Hivatal részére.

Adattovabbitas
megnevezése

Személyes
adatkategoriak

Cimzettje(i)

Tovabbitas
rendszeressége

FIR adatszolgaltatas

hallgat6i személyi
azonosité adat

hallgatoi tanulmanyi
adat

hallgatéi képzés adat

hallgatéi hivatalos adat

hallgatéi pénziigyi adat

Oktatasi Hivatal

hallgatdi juttatasok
elbiralasa, Gtemezése
szerint

12. lgazolasok kiadéasa hallgatd vagy tartasdijra kotelezett sziilé kérésére

A hallgaté jogviszonyardl és tanulmanyairdl sz6l6 igazolasok kiadasa

12.1 A kezell adatok kére és az adatkezelés célja.

Személyes adatkategoriak

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

adat

hallgatéi személyi azonositd

segitése

hallgaté érvényesilésének

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatoi képzésadat

segitése

hallgatod érvényesilésének

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatoi tanulmanyi adat

segitése

hallgaté érvényesiilésének

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatdi tanulmanyi adat

segitése

hallgat6 érvényesilésének

jogi kdtelezettség teljesitése




12.2 Az adatkezelés idétartama

Az Egyetem az igazolasok kiadadsa hallgatd vagy tartasdijra kételezett szlilé kérésével kapcsolatos
adatkezelés soran személyes adatokat a Nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény szerint
80 évig tarolja.

12.3 Az adatokhoz hozzéférék kore, adatfeldolgozdk

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az lgazgatdsi és Szervezési Hivatal, a

Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezd kdzalkalmazottak
altal valésul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgoz6t von be.

12.4 Adatok nyilvanosségra hozatala, adattovabbitas

Az igazolasok kiaddsa hallgatd vagy tartasdijra kotelezett sziilé kérése soran torténd adatkezeles
kapcsan belf6ldi adattovabbitas torténik kizardlag a hallgaté és a szl részére.

13. lgazolasok kiadasa egyéb irasbeli megkeresésre

Adatszolgaltatas és adattovabbitas az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyair6l sz6l6 2015. évi CCXXII. térvény, és a nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény
altal meghatarozott szervezetek részére.

13.1 A kezelt adatok kére és az adatkezelés célia

Személyes adatkategériék Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

ggg?atéi személyi azonositd Zzg%aétséeérvényesﬂlésének jogi kitelezettség teljesitése
hallgatéi képzésadat gzg%aé;éeérvényesUIésének jogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi tanulményi adat ::g?tae'g’);rvfnyes?lfsfnek Jogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi tanulmanyi adat gzg%aétsoeervenyesulesenek Jogi kotelezettség teljesitése

13.2 Az adatkezelés idStartama

Az Egyetem az igazolasok kiadasa egyéb irasbeli megkeresésével kapcsolatos adatkezelés soran
személyes adatokat a Nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény szerint 80 évig tarolja.

13.3 Az adatokhoz hozzaférdk kére, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az Igazgatasi és Szervezési Hivatal, a

Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezd kdzalkalmazottak
altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiils6é adatfeldolgozot von be.

13.4 Adatok nyillvanossagra hozatala, adattovabbités

Az igazolasok kiadasa egyéb irasbeli igénnyel kapcsolatosan tortén6 adatkezelés soran belféldi
adattovabbitas torténik a Hivatali kapunk keresztil



Adattovabbitas Személyes Cimzettje(i) Tovabbitas
megnevezése adatkategoériak rendszeressége

hallgat6i személyi
azonositd adat

lgazolas irasbeli

megkeresés alapjan hallgatéi tanulmanyi Hivatalos adatigényi® e_set'

adat

hallgatoi képzésadat

hallgatéi oklevél adat

14, Szamia kiallitasa

A hallgaté képzése soran keletkezd téritéskoteles tevékenységekkel kapcsolatosan szamila kidllitas
cég/egyéni vallalkozas szamara.

14.1 A kezelt adatok kbre és az adatkezelés célia

Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja
gig?atm szemelyi azonosit6 jogszabalyi el6iras betartasa jogi kotelezettség teljesitése
hallgatoi képzésadat jogszahalyi elGiras betartasa jogi kotelezettség teljesitése
hallgatéi jogviszony adat jogszabalyi el6iras betartasa jogi kotelezettség teljesitése
jogszabalyi elGiras betartasa jogi kotelezettség teljesitése

hallgatéi dij adat

14.2 Az adatkezelés idétartama

Az Egyetem az igazolasok kiadasa egyéb irasbeli megkeresésével kapcsolatos adatkezelés soran
személyes adatokat a Nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény szerint 80 évig tarolja.

14.3 Az adatokhoz hozzéférdk kore, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztdly, az Igazgatasi és Szervezési Hivatal, a
Gazdaségi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezé kozalkalmazottak
altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgozot von be.

14.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovébbitas

A szamla kiallitasaval kapcsolatosan torténé adatkezelés sordn belfdldi adattovabbitas térténik a
szamlan vevéként szerepld kotelezettségvallald részére, a papir alapl szamla postazasaval.

Adattovabbitas Személyes Cimzettje(i) Tovéabbitas
megnevezése adatkategoriak rendszeressége




Szamlazas

hallgat6i személyi
azonosité adat

hallgatéi tanulmanyi
adat

hallgatoi pénzugyi adat

Szamlan szerepld
kotelezettségvallald

szamlazas esetén

15. Szakmai gyakorlat kezelése

A hallgaté szakmai gyakorlat adatainak nyilvantartasa

15.1 A kezell adatok kire és az adatkezelés célia

Személyes adatkategoriak

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

adat

hallgatoi személyi azonositd

kotelez6 nyilvantartas
megfeleld vezetése

jogi kotelezettség teljesitése

adat

hallgatéi szakmai gyakorlat

kotelezd nyilvantartas
megfelel vezetése

jogi kotelezettség teljesitése

15.2 Az adatkerzelés idélartama

Az Egyetem az igazolasok kiadasa egyéb irasbeli megkeresésével kapcsolatos adatkezelés soran

személyes adatokat a Nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja.

15.3 Az adatokhoz hozzaférdk kore, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az lgazgatasi és Szervezési Hivatal, a
Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezé kdzalkalmazottak

altal valésul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiils6 adatfeldolgozét von be.

15.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitas

Adattovabbitas
megnevezése

Személyes
adatkategoriak

Cimzettje(i)

Tovabbitas
rendszeressége

FIR adatszolgaltatas

hallgatéi személyi
azonositd adat

hallgatéi szakmai
gyakorlat adat

hallgatéi képzés adat

Oktatasi Hivatal

Szakmai gyakoriat
bejelentése esetén




16. Szakdolgozat kezelése ‘
A hallgato szakdolgozat készitésének tamogatasa, adatainak nyilvantartasa.

16.1 A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

hallgatoi személyi azonositd kotelezé nyilvantartas

adat megfeleld vezetése jogi kotelezettség teljesitése

hallgatoi szakmai gyakorlat kotelez6 nyilvantartas

hale megfelelé vezetése jogi kotelezettség teljesitése

16.2 Az adatkerelés idélartama

Az Egyetem az igazolasok kiadasa egyéb irasbeli megkeresésével kapcsolatos adatkezelés soran
személyes adatokat a Nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja.

16.3 Az adatokhoz hozzéaférék kore, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az Igazgatasi és Szervezési Hivatal, a

Gazdasagi Szolgéltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkez kdzalkalmazottak
altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgozot von be.

16.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitas

A szakdolgozat kezelésével kapcsolatos adatkezelési folyamatok soran adattovabbitas a hallgatén és
az Egyetemen kivil all6 harmadik fél részére nem torténik.

17. Tanulmanyok lezarasa és abszolutérium kiallitasa

A képzés és/vagy jogviszony megsziintetése és tdrzslapnyomtatas, valamint a képzésre elbirt osszes
tanulmanyi kovetelmény teljesitésekor a végbizonyitvany kiallitdsa és végbizonyitvany igazolas
kiadasa.

17.1.1 Tanuiméanyok lezarasa

Személyes adatkategoriak

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

hallgat6i személyi azonositd
adat

jogszabalyi eldiras betartasa

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatoi jogviszony adat

jogszabdlyi el6iras betartasa

jogi kotelezettség teljesitése

hallgat6i képzés adat

jogszabalyi el6iras betartasa

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatéi tanulmanyi adat

jogszabalyi el6iras betartasa

jogi kételezettség teljesitése

17.1.2 Abszolutdrium kidliitasa

Személyes adatkategoriak

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

hallgatéi személyi azonositd
adat

jogszabalyi eldiras betartasa

jogi kotelezetiség teljesitése




hallgatéi jogviszony adat

jogszabalyi eldiras betartasa

jogi kotelezettség teljesitése

jogszabalyi el6iras betartasa

jogi kételezettség teljesitése

hallgatéi képzés adat

17.2 Az adatkerzelés iddtartama

A tanulmanyok lezarasaval és az abszolutorium kiallitasaval kapcsolatosan térténd kezelése soran
személyes adatokat a Nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja.

17.3 Az adatokhoz hozzaférdk kore, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az Igazgatasi és Szervezési Hivatal, a
Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezé kdzalkalmazottak
altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgozét von be.

17.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adatiovabbitas

A szakdolgozat kezelésével kapcsolatos adatkezelési folyamatok soran adattovabbitas a hallgaton és
az Egyetemen kivdl allé harmadik fél részére nem torténik.

Adattovabbitas
megnevezése

Személyes
adatkategoriak

Tovabbitas
rendszeressége

Cimzettje(i)

hallgat6i személyi
azonositoé adat

FIR adatszolgaltatas

hallgatéi jogviszony Oktatasi Hivatal

adat

félév végén

hallgat6i képzés adat

18. Zardvizsga kezelése

A zarovizsga bizottsagi tagok felkérése, zarévizsgak megszervezése, a hallgatd zarévizsga
eredményeinek rogzitése.

18.1 A kezelt adatok kére és az adatkezelés célja

Személyes adatkategoriak

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

hallgat6i személyi azonositd
adat

jogszabalyi el6iras betartasa

jogi kotelezettség teljesitése

hallgat6i szakdolgozat adat

jogszabalyi eldiras betartasa

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatéi kepzés adat

jogszabalyi el6iras betartasa

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatdi zarovizsga adat

jogszabalyi elGirds betartasa

jogi kotelezettség teljesitése




18.2 Az adatkerzelés idétartama

Az Egyetem a zar6vizsga kezelésével kapcsolatos adatkezelés soran és személyes adatokat a Nemzeti
felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény szerint 80 évig tarolja.

18.3 Az adatokhoz hozzaférdék kire, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az Igazgatasi és Szervezési Hivatal, a
Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezé kozalkalmazottak

altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgoz6t von be.

18.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitas

A szakdolgozat kezelésével kapcsolatos adatkezelési folyamatok soran adattovabbitas a hallgatén és

az Egyetemen kivil all6 harmadik fél részére nem térténik.

Adattovabbitas Személyes Cimzettje(i) Tovabbitas
megnevezése adatkategoriak rendszeressége

hallgatoi személyi
azonositd adat

FIR adatszolgaltatas

hallgatéi képzés adat

hallgatéi képzés adat

Oktatasi Hivatal

zardvizsga esetén

19, Oklevél kiadas

A sikeres zarévizsga és az eldirt nyelvvizsga kovetelmények teljesitését kdvetden az oklevél és

oklevelmelléklet kiallitasa és kiadasa, valamint térzslapnyomtatas.

19.1 A kezelt adatok kére és az adatkezelés célja

Személyes adatkategoriak

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

hallgat6i személyi azonositd
adat

jogszabalyi el6iras betartasa

jogi kotelezettseg teljesitése

hallgatéi tanulmanyi adat

jogszabalyi elbiras betartasa

jogi kbtelezettség teljesitése

hallgatéi képzés adat

jogszabalyi elbiras betartasa

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatéi zarévizsga adat

jogszabalyi el6iras betartasa

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatéi oklevél adat

jogszabalyi el6iras betartasa

jogi kotelezettség teljesitése

19.2 Az adatkezelés idGtartama

Az Egyetem az oklevél kiadasaval kapcsolatos adatkezelés soran és személyes adatokat a Nemzeti
felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény szerint 80 évig tarolja.




18.3 Az adatokhoz hozzaférdk kore, adatfeldolgozik

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az lgazgatasi és Szervezési Hivatal, a
Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkez6 kdzalkalmazottak

altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiils6 adatfeldolgozét von be.

19.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitas

Az oklevél kiadasaval kapcsolatosan torténé adatkezelés soran belfoldi adattovabbitas torténik a
Nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény szerint az Oktatasi hivatal részére.

Adattovabbitas
megnevezése

Személyes
adatkategériak

Cimzettje(i)

Tovabbitas
rendszeressége

FIR adatszolgaltatas

hallgatéi személyi
azonosito adat

hallgat6i képzés adat

hallgatéi tanulmanyi
adat

hallgatéi zarévizsga
adat

hallgatéi oklevél adat

Oktatasi Hivatal

oklevél kiadasa utan

20, Doktori fokozatszerzés
A doktori cselekmények (szigorlat, védés, értekezés) adminisziralasa a képzés soran.

20.1 A kezelt adatok kire és az adatkezelés célia

Személyes adatkategoriak

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

hallgatéi személyi azonosito
adat

doktori fokozatszerzés

jogi kotelezettség teljesitése

hallgatéi doktori adat

doktori fokozatszerzés

jogi kotelezettség telejsitése

20.2 Az adatkezelés id8tartama

Az Egyetem az oklevél kiadasaval kapcsolatos adatkezelés soran és személyes adatokat a Nemzeti
felsSoktatasrél szol6 2011. évi CCIV. térvény szerint 80 évig tarolja.

20.3 Az adatokhoz hozzaférdk kire, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése a Doktori Iskola, a DLA koordinator, az Oktatasszervezési Osztaly, a
Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya, az ezen szervezetek jogosuitsaggal rendelkezé kbzalkalmazottai

altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiils6 adatfeldolgozét von be.




20.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbliids

A doktori fokozatszerzés kezelésével kapcsolatosan torténé adatkezelés soran belfdldi adattovabbitas
torténik a Nemzeti felsGoktatasrol sz6ld 2011. évi CCIV. térvény szerint az Oktatasi Hivatal, valamint a
doktori.hu (Orszagos Doktori Tanacs) részére.

Adattovabbitas Személyes Cimzettje(i) Tovabbitas
megnevezése adatkategoriak rendszeressége

hallgatoi személyi
azonositd adat

Oktatasi Hivatal és

Orszagos Doktori események esetén
Tanacs

FIR adatszolgaltatas
és doktori.hu hallgat6i képzés adat

hallgatéi doktori adat

21. lrattarazas

Evenként a megsz(int, illetve oklevelet szerzett hallgatok iratanyaganak dtadasa az Egyetem irattara
részére.

21.1 A kezelt adatok kére és az adatkezelés célja

Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

hallgaté teljes iratanyaga jogszabalyi el6iras betartasa jogi kotelezettség teljesitése

21.2 Az adatkezelés iddlartama

Az Egyetem az oklevél kiadasaval kapcsolatos adatkezelés soran és személyes adatokat a Nemzeti
felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény szerint 80 évig tarolja.

21.3 Az adatokhoz hozzaférék kore, adatfeldolgozok

A személyes adatok kezelése a Doktori Iskola, a DLA koordinator, az Oktatasszervezési Osztaly, a
Gazdasagi Szolgaltatasok Osztalya és a jogosultsaggal rendelkezé kdzalkalmazottak altal valdsul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiilsé adatfeldolgozé6t von be.

21.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbités

Az irattarazassal kapcsolatos adatkezelési folyamatok soran adattovébbitas a hallgatén és az
Egyetemen kiviil 4ll6 harmadik fél részére nem torténik.

22. Az informatikal rendszer (izemelietése soran keletkezd cimtarak és
naplédaliomanyok

22.1 A kezelt adatok kiire és az adatkezelés célja

Személyes adatkategoriak Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja




felhasznal6i adatok

Uzemeltetési feladatok ellatasa

jogi kotelezettség teljesitése

22.2 Az adatkezelés idBtartama

Az Egyetem az informatikai rendszer Uzemeltetése soran keletkez6 cimtarak és naploéallomanyok
kezelésével kapcsolatos adatkezelés soran személyes adatokat az Informaciodbiztonsagi Szabalyzatban

foglaltak szerint tarolja.

22.3 Az adatokhoz hozzaférdk kore, adatfeldolgozik

A személyes adatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly, az Igazgatasi és Szervezési Hivatal, a
Gazdaségi Szolgaltatasok Osztalya és a Rektori Titkarsag jogosultsaggal rendelkezd kdzalkalmazottak

altal valosul meg.

Az Egyetem az adatkezelés soran kiils6 adatfeldolgozot von be.

22.4 Adatok nyilvanossagra hozatala, adattovabbitas

Az informatikai rendszer Gizemeltetése soran keletkez6 cimtarak és napléallomanyok kezelésével
kapcsolatosan torténd adatkezelés soran belfdldi adattovabbitas nem térténik.

23. Adatfeldolgozd

Az Egyetem a Neptun rendszer lizemeltetésének és karbantartasanak tamogatasahoz kapcsolédoan
adatfeldolgozdként bevonja az SDA Informatikai Zrt-t. Az Egyetem és az SDA Informatikai Zrt. kdzott
adatfeldolgozasi szerz6dés all fenn.

24, Adattovabbitas

A tevékenységgel kapcsolatban végzett adattovabbitasokat sszefoglaléan az Egyetem az alabbi
adattovabbitasi tevékenységet végzi:

- FIR adatszolgaltatas
- lgazolasok kiadasa — Hivatali kapun kereszt{l

- Doktori.hu
Adattovabbitas Személyes Cimzettje(i) Tovabbitas
megnevezese adatkategoriak rendszeressége
hallgatoi személyi
azonositd adat
hallgatdi hivatalos adat
. . adatkezelési
FIR adattovabbitas  |-1219at0i okményadat Oktatési Hivatal | tevékenységts|
hallgatéi cimadat figgden
hallgatoi képzettség adat
hallgatéi nyelvvizsga adat




hallgatoi
esélyegyeniéségi adat

hallgatéi képzés adat

hallgatéi jogviszony adat

hallgatéi doktori adat

hallgatéi mobilitas adat

hallgatoi szakmai
gyakorlat adat

hallgatéi zarévizsga adat

hallgatdi oklevél adat

hallgatoi pénziigyi adat

hallgatéi kollégium adat

hallgatoi tanulmanyi adat

hallgatéi didkigazolvany
adat

hallgatoi személyi
azonositd adat

hallgatéi jogviszony adat

Igazolasok kiadasa hallgatéi képzésadat Hivatalos adatigényl6 eseti
hallgatéi tanulmanyi adat
hallgatéi oklevél adat
hallgatéi személyi
azonositd adat
Doktort.hu hallgatéi képzés adat 8:18;53 08 Doktor gz:gﬁnyek

hallgatéi doktori adat

25. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok
25.1 A 8jékoztatas kéréshez vald jog

On az Egyetem Oktatasszervezési Osztalyan keresztil, irasban tajékoztatast kérhet az Egyetemtdl,
hogy az Egyetem tajékoztassa:

* milyen személyes adatait,

» milyen jogalapon,



* milyen adatkezelési cél miatt,
* milyen forrasbal,
* mennyi ideig kezeli,

e a Egyetem kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Egyetem az On kérelmét legfeljebb 30 napon belill, az On altal megadott elérhetéségre kiildott
levélben teljesiti.

25.2 A helyesbitéshez valé jog

On a 25.1 pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Egyetem moédositsa
valamely személyes adatat (példaul barmikor megvaltoztathatia az e-mail cimét vagy postai
elérhetéségét). A Egyetem a kérelmét legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errél az On altal megadott
elérhet8ségre kiildott levélben értesiti.

25.3 A tdrieshez vald jog

On a 25.1 pontban megadott elérhetéségeken keresztill, irasban kérheti az Egyetemtél a személyes
adatainak a torlését. A térlési kérelmet az Egyetem abban az esetben utasitja el, ha a jogszabaly vagy
valamely bels6 szabalyzatunk az Egyetemet a személyes adatok tovabbi tarolasara kotelezi. liyen eset
példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozo, belsd szabalyzatban foglalt hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Egyetem az On kérelmét legfeljebb 30 napon beliil teljesiti,
és errél az On altal megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti.

25.4 A zarolashoz vald jog

On a 25.1 pontban megadott elérhetdségeken keresztill, irasban kérheti, hogy a személyes adatait az
Egyetem zérolja. A zarolas addig tart, amig az On &ltal megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok
tarolasat. 20 Az adatai zarolasat kérheti példaul abban az esetben, ha Gigy gondolja, hogy a beadvanyat
az Egyetem jogellenesen kezelte, azonban az On éltal kezdeményezett hatdsagi vagy birdsagi eljaras
érdekében szilkséges az, hogy a beadvanyat az Egyetem ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy
a bir6sag megkereséséig az Egyetem tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az On beadvanyat),
ezt kdvetben torli az adatokat.

25.5 A tiltakozashoz vald jog

On a 25.1 pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha
az Egyetem személyes adatot kdzvetlen lizletszerzés, kdzvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas
céljabol tovabbitand, felnasznalna. igy példaul On tiltakozhat az ellen, ha az Egyetem hozzajarulasa
nélkiil az On személyes adatait tudomanyos kutatas céljabdl felhasznalna.

On tiltakozhat az adatkezelés ellen akkor is, ha On szerint az Egyetem kizarolag jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy jogos érdekének érvényesitéséhez szilkséges, kivéve a jogszabalyi
felhatalmazason alapulé adatkezeléseket. igy példaul nem tiltakozhat az ellen, ha az irattarazasra
vonatkozo bels6 szabdlyzatunk alapjan a személyes adatait tartalmaz6 beadvanyat — az gy irataival
egyiitt — atadjuk a Levéltar szamara.

26. Adatbiztonsagi intézkedések

Adatkezel6 az adatok biztonségos kezelése, tarolasa érdekében mindent megtesz. A kezelt adatok egy
magas rendelkezésre allast, megbizhatd dedikalt kiszolgaloi kornyezetben (Uzemelnek. A fizikai
védelem 24 6ras Orzéssel, elektronikus beléptetd rendszerrel és kameras megfigyeld rendszerrel
biztositott.



Az adatbiztonsagi intézkedések részletes leirdsat az Egyetem Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzata tartalmazza.

27. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéségek
27.1 Birdsag eljaras kezdeményezése

Az On éltal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén polgari pert kezdeményezhet az Egyetem ellen. A
per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per —az On valasztasa szerint—a lakéhelye szerinti
torvényszek elbtt is megindithatd (a torvényszékek felsorolasat és elérhetSségét az alabbi linken
keresztil tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek).

27.2 Haidsagi bejelentés

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (www.naih.hu; 1530 Budapest, Pf.: 5.;
telefon: +36-1-391-1400; fax: +36-1-391-1410; e-mail; ugyfelszolgalat@naih.hu) bejelentéssel barki
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a
kozérdek( adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

27.3 Kikdtés

Az adatkezeld fenntartja a jogot, hogy az adatkezelési tajékoztatdjat megvaltoztassa. Erre kiildnésen
akkor kerilhet sor, ha jogszabaly azt kotelez6vé teszi. Az adatkezelés megvaltozasa nem jelentheti a
szemelyes adatok céltol eltérd kezelését. Az erre vonatkozo tajékoztatast az adatkezeld 15 nappal elétte
kozzéteszi honlapjan.



